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Granskningar som ska goras av kontouppgifterna

I denna anvisning ingar granskningar genom vilka man kan kontrollera att kontouppgifterna
ar korrekta saval under rakenskapsperioden som i bokslutet.

Vid sidan av de granskningar av kontouppgifter som beskrivs i anvisningen bér man kon-
trollera att:

interna transaktioner har registrerats med lampliga affarsbokféringskonton och partner-
koder

- léneutgifter, i synnerhet for tjansteman som utnamnts for tjanster, inte har betalats pa
ett satt som strider mot budgeten

- Overforingsutgifter inte har betalats pa ett satt som strider mot budgeten fran anslag for
verksamhetsutgifter eller andra verksamhetsutgiftsmoment och att konsumtionsutgifter
inte har betalats fran dverféringsutgiftsmoment

- intakter inte har bokférts for det bruttobudgeterade utgiftsmomentet i strid med budge-
ten

Mer information finns i Statskontorets foreskrifter, anvisningar och bokféringshandbok (pa
Statskontorets webbplats).

Denna anvisning ersatter Statskontorets anvisning av den 30 september 2020. Ett konto
har lagts till i kontrollerna.
Ytterligare information

Mer information om fragor som rér denna anvisning fas fran Statskontoret, tfn 0295 50
2000, eller pa e-post pa adressen kkp (at) valtiokonttori.fi

Bitradande direktor Tanja Wistbacka

Redovisningschef Jaana Tiimonen
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Granskningar som ska goras innan manadens bokféring slutfors

Konton som ska ha gemensam tidtabell med motbokféringsenheten

19910 Remisskonto
20830 Overforingar av besittningar
20840 Utgiftsdoverforingar med anledning av gemensamma anskaffningar

Kontona ska vara jamna pa centralbokféringens niva, s& man maste se till att bokférings-
posterna pa dessa konton gors i samma manads bokféring inom bokféringsenheten och
motbokféringsenheten.

Samlingskonto for fond utanfér budgeten

Saldot pa ett samlingskonto for en statlig fond utanfér budgeten ar lika stort som saldot pa
fondens samlingskonto i bokféringen inom den bokféringsenhet som "skoter” det.

Felkonton

Pa felkontona 29900, 29990, 698 och 699 samt pa felpartnerkoden 9999 ska nettoutfallet
vara noll. Om saldon aterstar ska de utredas och korrigeras sa snabbt som mgjligt.

Aven alla andra upptéackta fel ska korrigeras innan manaden slutfors.

Ovriga granskningar
Delbokféringarna éverensstammer med huvudbokféringen.
Avstamningsberakningen avviker inte.

Kontonas saldon ar "pa ratt sida”, det vill sdga konton for utgifter och aktiva har huvudsakli-
gen debet-saldon, medan konton for intakter och passiva har kredit-saldon.

Penningkontonas saldon dverensstdmmer med kontoutdragen i bokféringen.

Avskrivningar har bokforts I6pande per manad.
Ovriga granskningar under rikenskapsperioden

Aterbetalningar enligt sjukférsakrings- och andra lagar

Aterbetalningar enligt sjukforsakrings- och andra lagar (ABF-konton 41020 och 41130) har
bokforts antingen pa samma moment fran vilket I6nen har betalats (huvudregel), eller, om
ovan namnda moment inte ar i kraft, antingen péa forvaltningsomradets BBF-konto for 6v-
riga inkomster som bdrjar pa 12 eller p4 BBF-kontot ”12.39.10 Ovriga inkomster av blandad
natur”.
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Atertagande av 6verforda anslag

De atertaganden av 6verforda anslag som tratt i kraft genom tillaggsbudgeten ska goéras i
samband med ikrafttradandet av tillaggsbudgeten i bokféringsenhetens bokfdéring.

De atertaganden av anslag som namns i revisionsberattelsen ska goéras i bokféringsenhet-
ens bokforing sa fort som majligt.

ABF-kontot "99100 Atertagning av 6verférda reservationsanslag” finns endast i konterings-
kombinationer dar BBF-kontot ar ett konto for dverférda anslag som bérjar pa 4 eller BBF-
kontot "12.39.04 Atertagande av dverforda anslag”.

BBF-kontot ”12.39.04 Atertagande av dverférda anslag” har redovisningar endast pa ABF-
kontot "99100 Atertagning av éverférda reservationsanslag”.

Utdelningsinkomster, kapitalaterbaringar och inkomster av forsaljning av aktier

Intakter fran forsaljning av aktier har bokforts pa budgetkontot 13.03.01 Utdelningsinkoms-
ter, kapitalaterbaringar och inkomster av forsaljning av aktier” samt pa intéktskonton som
boérjar pa 3.

For betalning av 6vriga utgifter som beror pa agande- och féretagsarrangemang samt sta-
tens aktieférsaljning och agarstyrning, som inte hor till verksamhetsutgiftsmomentet, kan
det i budgeten finnas ett separat moment, exempelvis "23.10.88 Aktieférvarv”. Ska alltid
kontrolleras i budgeten.

Kapitalaterbetalningar har bokforts pa budgetkonto 13.03.01. samt de ABF-konton pa vilka
kapitalet ursprungligen bokférdes per kontogrupp/pa ABF-kontona:

- 130 Vardepapper ingaende anlaggningstillgangarna

- 131 Placeringar i statens affarsverk

- 13620 Kapitallanefordringar och dvriga motsvarande placeringar i form av eget ka-
pital

- 13630 Universitet

Dividender som fatts som pengar har bokférts som inkomster i konteringskombinationen
ABF-kontot 50900 Dividender” och BBF-kontot "13.03.01 Utdelningsinkomster, kapitalater-
baringar och inkomster av forsaljning av aktier”.

Dividender som fatts i annan form an pengar (t.ex. som vardepapper) har bokférts som in-
takter pa ABF-kontot 50900 Dividender” och som tillagg till egendomen/férmdégenheten pa
ABF-kontot fér vardepapper, inte som budgetinkomst.

Mervardesskatteintidkter och -kostnader for gemenskapsinterna forvarv och import

Pa kontona i ABF-kontoslaget "921 Mervardesskatteintakter fran gemenskapsinterna for-
varv” ar nettoutfallen vanligen lika stora som pa ABF-kontot "93100 Mervardesskattekost-
nader for gemenskapsinterna forvarv”.
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Pa kontona i ABF-kontoslaget "924 Mervardesskatteintakter fran import” ar nettoutfallen
vanligen lika stora som pa ABF-kontot 93300 Mervardesskattekostnader fér import”.

Tillsammans med kontona i ABF-kontoslagen "921 Mervardesskatteintakter fran gemen-
skapsinterna forvarv” och "924 Mervardesskatteintakter fran import” forekommer endast
BBF-kontot "11.04.01 Mervardesskatt”. Tillsammans med ABF-kontot 93100 Mervar-
desskattekostnader fér gemenskapsinterna férvarv” och ABF-kontot 93300 Mervar-
desskattekostnader for import” forekommer endast det berérda férvaltningsomradets all-
manna mervardesskattemoment eller det moment for vilket mervardesskatt har budgete-
rats. Undantag: 6verféringsekonomins kostnader inom gemenskapsinterna férvarv.

Momsbokforingsposter pa konsumtionsutgiftsmomenten

Konsumtionsutgiftsmomenten 01-28 har inga momsbokféringsposter om inte detta ndmns i
motiveringarna till momentet.

Mervardesskattekostnader

| samma konteringskombination som kontona i ABF-kontogruppen "93 Betalda mervérde-
skatter” forekommer endast

- momsutgiftsmoment 29,

- som beskattningsbart budgeterat objekt (30-69 och 80-99),

- konsumtionsutgiftsmoment i vars motiveringar det namns att mervardesskatt ska
betalas fran momentet i fraga (budgeterat med mervardesskatt) eller

- BBF-kontot "630 Budgetutgifter som skall 6verforas till en annan bokféringsenhet”

Pa momsutgiftsmoment 29 for BBF finns endast
- utgifter som hoér till kontogruppen "93 Betalda mervardesskatter”

- Overféringsekonomins kostnader som hor till kontogrupp 82—-83 (forutsatt att utgiften
i fraga har budgeterats pa konsumtionsutgiftsmomentet)

- bokféringsposter enligt kapitel 5.3-5.9 i handboken (ABF-konton 43968 och 43978)
- betalda forskott (budgeterade enligt betalningsgrund)

- Ovriga langsiktiga fordringar

- extraordinara kostnader ABF-konto 60990

Mervardesskatteintakter

| samma konteringskombination som konton i ABF-kontoslagen "920 Intakter fran uppburen
mervardesskatt’, 921 Mervardesskattintakter fran gemenskapsinterna férvarv” och "924
Mervardesskatteintakter fran import” férekommer endast

- BBF-kontot ”11.04.01 Mervardesskatt”

- BBF-kontot 600 Budgetinkomster som skall bokféras pa budgetkontot” (momsintak-
ter som anknyter till férskott)
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Budgetbokféringens konton som boérjar pa 6

Anslag

Budgetintakter som invantar bokféring pa ett budgetkonto eller som éverférs till en annan
bokféringsenhet ar inte utgifter (konton 600 och 610).

Budgetutgifter som invantar bokféring pa ett budgetkonto eller som éverfors till en annan
bokféringsenhet ar inte intakter (konton 620 och 630).

De anslag som beviljats i budgeten far inte éverskridas. Ett undantag utgors av férslagsan-
slag, som far dverskridas.

De nettobudgeterade momentet kan 6verskridas under finansférvaltningsaret, men inte
langre i bokslutet.

Anvandningen av oférdelade anslag ska kontrolleras manadsvis.

Anslag som fatts genom fordelningsbrev ska I6pande foras in i bokforingen under finansfor-
valtningsaret. Ambetsverket ska genom interna anvisningar och évervakning sakerstalla att
dokument om férdelningsbeslut aven kommer ekonomiférvaltningen och Palkeet till kdnne-
dom.

Blanketter for andring av kontoplaner och ingangssaldon samt tillstand fér 6verskridande
av forslagsanslag ska skickas till Statskontoret och dvriga berdrda parter s& snabbt som
mojligt.

Ovriga granskningar

Tillverkning for eget bruk har bokférts i balansrakningen kvartalsvis som aktiva pa kontot
for pagaende upphandlingar.

Nettoutfallet for varje konto i ABF-kontogruppen "99 Tekniska konton” &r noll.
ABF-kontona "20000 Statens kapital 1.1.1998”, ”20700 Andringar av kapitalet fran tidigare
rakenskapsperioder” och 20900 Rakenskapsperiodens intdkter och kostnader” har inga

utfallsuppgifter. Undantag: bokforingsposter orsakade av avslutande av en bokféringsen-
het.

Granskningar i bokslutet

Konton vars slutsaldon ska vara noll

ABF-kontoslagens 134, 135, 136, 137, 138, 139, 160, 171, 172, 175, 181, 183, 188 och
189 konton som slutar pa 10 (fér placeringar) samt ABF-konto 17130

ABF-kontoslagets "199 Konton foér den interna penningrérelsen” konton forutom kontot
”19980 Utredningskonto fér penningrérelse (T)”

Laneavkortningskontona 25320, 25340, 25360, 25410, 25430 och 25450
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ABF-kontot 25830 Inkomster som skall 6verforas vidare till en annan bokféringsenhet”
ABF-kontot 26200 Oklara poster (T)”

Felkonton (29900, 29990, 698 och 699) per konto och konteringskombination
Felpartnerkod 9999

BBF-kontot "610 Budgetinkomster som skall dverforas till en annan bokféringsenhet”

BBF-kontot "630 Budgetutgifter som skall éverforas till en annan bokféringsenhet”

Affarsbokforingens konton som ska ha saldon

Konton for "arbetsgivarprestationer”, atminstone kontona 25800, 25810, 25820, 25920,
25930 och 25960.

De sammanlagda utfallsuppgifterna (nettoutfallet) fér ABF-kontona 15090 Ovrigt material
och tillbehér”, 15210 Fardiga produkter”, "15280 Markomraden” och *15290 Ovriga fardiga
omséattningstillgangar” &r lika stora som nettoutfallet fér kontot "40900 Okning (-) eller
minskning (+) av material-, tillbehors- och varulager”. Undantag: éverféringar av egendom
fran en grupp till en annan.

De sammanlagda utfallsuppgifterna (nettoutfallet) for ABF-kontona 15100 Halvfardiga vag-
projekt”, 15190 Ovriga halvfardiga produkter” och 15200 Fardiga produkter” ar lika stora
som nettoutfallet for kontot 46000 Produktionslagerdkning (-) eller minskning (+)”. Undan-
tag: 6verféringar av egendom fran en grupp till en annan eller nar man bokfér dverféring av
utgifter som betraktas som statsunderstéd som dverféringsekonomins utgifter.

De sammanlagda utfallsuppgifterna (nettoutfallet) for ABF-kontona 41080 Forandringar i
semesterldneskulden” och "41180 Forandringar av l6nebikostnadsskulder for semesterl6-
ner” ar lika stora som nettoutfallet for kontot "26110 Semesterléneskuld” eller kontot 26140
Semesterldéneskuld (T)”. Undantag: férandringar i bokféringsenheterna.

Annat att beakta i bokslutet
ABF-kontot 39900 Intakter utanfor budgeten” har endast utfall utan BBF-konto.
"Overflodiga” éverforda anslag och dverférda anslag som blir féraldrade i bokslutet har
atertagits, redovisning pa budgetkontot "12.39.04 Atertagande av éverférda anslag”. Se

aven punkten Atertagande av éverférda anslag.

For nettobudgeterade moment far en 6verforing av anslag till nasta finansférvaltningsar
hoégst uppga till anslagets belopp.

Overféring &r anvandning av anslag (utfallsberékning fér budgeten).
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Overféringen av anslag gér med samma exakthet som kontoplanen fér budgeten, det vill
saga med kontoplanens lagsta specifikationsniva.

Overforingen av anslaget gors alltid fran budgetbokféringens konto till det konto for 6ver-
forda anslag som borjar pa 4 som skapats. Kontrollera att det pa det nya kontot fér dver-
férda anslag inte finna andra bokféringsposter an éverféringen av anslaget.

Om innevarande ars éverforda anslag inte anvands och inte dverférs vidtas inga atgarder
(ingen redovisning).
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