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RRP-toimenpiteiden raportointi Hankesalkku-jarjes-

telméassa
Versio Paivamaara Muutos
1.6. 29.1.2024 - lisatty maksupyyntda koskevaan lukuun ohjeistusta tukivi-

ranomaisen johdon vahvistuslausuman lisaamisesta silloin,
kun vastuuministerid toimii myds tukiviranomaisena

- siirretty kappale tavoitteiden ja vlitavoitteiden todenne- ja
yhteenvetoasiakirjojen raportoinnista osaksi lukua, jossa kéasi-
tellaédn maksupyyntéraportointia

- lisétty todenteiden lisddmista koskevaan lukuun, ettei toden-
teita tule lisata jarjestelméén ennen kuin tavoitteesta/valita-
\voitteesta raportoidaan Suomen maksupyynndssa

- tarkennettu toimeksisaajan edunsaajatietoja koskevaan lu-
kuun, etta kaikki edunsaajasta raportoitavat tiedot ovat pakol-
lisia

- lisatty pakolliset liitteet lukuun, jossa k&sitellaén toimeksisaa-|
jasta ja alihankkijasta raportoitavia todenneasiakirjoja seka lu-
kuun raportoitavista muista todenneasiakirjoista

- lisétty linkitykset ohjevideoihin.

Euroopan unionin
rahoittama

NextGenerationEU

Valtiokonttori

Statskontoret
State Treasury




2 (30)

1.5.

25.9.2023

Lisatty ohjeistus tavoite- ja valitavoiteraportointeja koskeviin
lukuihin ohjeistus vélitarkastelupisteiden raportoinnista seka
tiedot jarjestelmasta lahtevistd automaattiviesteista.

Tarkennettu maksupyyntdraportointia koskevaan lukuun oh-
jeistusta liite-, todenne- ja yhteenvetoasiakirjojen nime&mi-
sesta.

1.4.

12.6.2023

Lisatty luku "Tarkastus- ja valvonta-asiakirjat” seka ohjeistus
eri versioiden tallentamisesta toimenpidetavoitteiden toden-
neasiakirjoista.

1.3

14.3.2023

Lisatty luku ’Maksupyyntraportointi’. Poistettu tuensaajatyy-
peista luonnollinen henkild.

1.2

13.9.2022

Paivitetty lukuja 'Kayttdoikeudet’, 'Tayta projektin perustiedot’,
‘Olemassa olevan projektin perustietojen paivittaminen’, 'Ra-
portointi tavoitteista ja valitavoitteista’, Todenteiden lisdami-
nen tavoitteelle ja valitavoitteelle’. Lisatty luku ‘Tavoitteiden ja
\valitavoitteiden raportoinnin hyvaksynt&’.

1.1

9.8.2022

Ohjeen kuvia paivitetty vastaamaan kayttoliittymanakymia.
Tekstin englanninkielisia termeja muutettu suomenkielisiksi.

1.0

2.6.2022

'Valmis ohje
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PALVELUN ESITTELY JA DOKUMENTIN KUVAUS

Hankesalkun hallintapalvelun (jaliempana "Hankesalkkupalvelu, Hankesalkku tai palvelu”) tarjoaa Digi- ja
vaestotietovirasto yhteistyossa Keto Software Oy:n kanssa. Hankesalkkupalvelu siséltaa tietoja valtion-
hallinnon hankkeista ja -projekteista seka niihin liittyvan raportoinnin. Hankesalkkupalvelun avulla voi-
daan seurata valtionhallinnon kehityshankkeiden ja -projektien etenemistd, niiden hyotyjen toteutumista
seké& mahdollistetaan ajantasainen ja poikkihallinnollinen tilannekuva kehityshankkeiden eri elinkaaren
vaiheisiin.

RRP-toimenpiteiden raportointia varten Hankesalkkuun on lisatty raportoinnissa tarvittavia toiminnalli-
suuksia. Tama dokumentti on kayttajaohje, jossa kuvataan vain RRP-toimenpiteiden raportoinnissa kay-
tettavat toiminnot. Muiden toimintojen kaytosta I6ytyy ohjeistusta Hankesalkun yleisesta kayttdohjeesta?’.

Huom! RRP-tietojen keraaminen tuensaajilta ja heidan projekteistaan tai tukiviranomaiselta itseltdan ta-
pahtuu Hankesalkku-tietojarjestelmén ulkopuolella.

KAYTTOOIKEUDET

RRP-toimenpiteiden raportointiin kayttajat tarvitsevat Hankesalkun selailu- ja muutosoikeudet seka oi-
keuden lisata projekteja. RRP-toimeksisaaja- ja edunsaajatietojen raportointiin seké tavoitteiden ja valita-
voitteiden hyvaksyntatoimintoon tarvitset erilliset kayttdoikeudet. Saat Hankesalkkuun tarvittavat kaytta-
jatunnukset ja kayttdoikeudet seuraavasti:

e Ota yhteys suoraan hallinnonalasi tai virastosi paékayttajaan ja perustele hanelle Hankesalkun
kayttdtarpeesi. Jos organisaatiosi paakayttdja ei ole tiedossa, ota yhteytta osoitteeseen: hanke-
tuki@dwv . fi.

e Jos Hankesalkun kayttotarve on jatkuvaa, virastosi paakayttaja myontaa sinulle tyétehtaviesi kan-
nalta tarpeellisen kayttooikeustason. Uusi kayttdjatunnus kirjautuu automaattisesti paakayttajan
oman viraston alaiseksi ilman katselu-, lisdys- tai poisto-oikeuksia, jotka paakayttaja maarittelee
erikseen.

e Jos kayttotarve liittyy yksittaisiin poikkihallinnollisiin hankkeisiin, kayttdoikeudet toteutetaan ensi-
sijaisesti hankekohtaisilla oikeuksilla hanke- ja projektikohtaisesti. Jos poikkihallinnollinen kaytto-
tarve on kuitenkin pidempiaikainen ja laaja kokonaisuus, paakayttaja sopii laajennetuista kaytto-
oikeuksista muiden virastojen/hallinnonalojen paakayttajien kanssa.

e Jos Hankesalkun kayttotarve koskee vain yksittaisia projekteja, ao. projektin tai hankkeen paal-
likkd voi myontaa sinulle projektikohtaisen paivitysoikeuden. Sinulla pitéé ensin kuitenkin olla
paakayttajan myontamat kayttdjatunnukset kaytossasi kirjautuaksesi jarjestelméaan. Huom! Jos
kayttotarve tulee valtionhallinnon ulkopuolelta, esim. kunnan viranhaltijalta, se tulee perustella
projektiin/hankkeeseen liittyvan ministerion/viraston tyontekijan toimesta paakayttajalle.

o Kayttdoikeushallinta ja kayttdoikeuksien myontaminen tehdéaén sahkdisesti Hankesalkun kaytto-
littyman kautta ilman manuaalista tyota.

1 Merkittavien ICT:n hyddyntamista sisaltavien hankkeiden raportoinnista on annettu erillinen ohje. Tama Ioytyy
Hankesalkkupalvelun ohjeet-osiosta.
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e Valtiokonttori myontaa kayttdoikeudet RRP-toimeksisaaja- ja edunsaajatietojen raportointiin seka
vdlitavoitteiden ja tavoitteiden hyvaksyntaan. Kayttdoikeuksia voit hakea lahettamalla sahkdpos-
tia osoitteeseen rrp@valtiokonttori.fi.

¢ Huomioithan, ettd Hankesalkussa raportoitavista RRP-toimenpiteista tulee olla perustettuna pro-
jekti Hankesalkku-jarjestelméaéan ennen kuin kayttdoikeuksia RRP-toimeksisaaja- ja edunsaajatie-
tojen raportointiin tai tavoitteiden ja valitavoitteiden hyvaksyntéatoimintoon on mahdollista myon-
taa.

KIRJAUTUMINEN

Hankesalkku-jarjestelmaan kirjaudutaan osoitteessa: https://hankesalkku.dvv.fi/

VIRTU-kirjautuminen Kéyttajatunnuksella kirjautuminen

B ADFS Keto®

KIRJAUDU SALASANA? KIRJAUDU

Valitse kirjautumismenetelmaksi joko Virtu-kirjautuminen tai erillisella kayttajatunnuksella kirjautuminen.
(ks. Hankesalkun yleiset kayttdohjeet).

RRP-PROJEKTIN PERUSTAMINEN

Hankesalkku-jarjestelmassa Suomen RRP-ohjelman toimenpiteitd kutsutaan projekteiksi. Hankesal-
kussa raportoivat projektit tuodaan esille ohjeessa "Suomen RRP-suunnitelman toimeenpanon raportoin-
nissa kaytettavat tietojarjestelmat”, joka on saatavilla Valtiokonttorin RRP-palvelusivustolla: Suomen el-
pymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori

Toimenpiteen perustamisesta I6ytyy myds ohjevideo RRP-palvelusivustolta (ks. Tietojarjestelmat-vali-
lehti/Hankesalkun kayttoohjeita).
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Luo uusi projekti

Uusi projekti luodaan Hankesalkun etusivulla. Valitse vasemmassa ylareunan toimintosarakkeesta ’'Luo
uusi projekti’.

PAAVALIKKO

Etusivu

Tervetuloa valtionhallinnon yhteiseen Hankesalkun
Hankesalkku A~ hallintapalveluun!

° Luclusipiejek D!.GI- J..A Palvelun tarjoaa kéyttoénne Digi- ja vdestotietovirasto yhteistydssi Keto Software

[ Hankesalkku VAESTOTIETO- Oy:n kanssa. Hankesalkku sis&ltad perustiedot merkittavista kehityshankkeista ja -

VIRASTO projekteista seka niihin liittyvan tilanneraportoinnin. Palvelun avulla seurataan
hankkeiden etenemisté ja hyatyjen toteutumista. Hankesalkun hallintapalvelu tukeg]
osaltaan julkisen hallinnon digitalisaatiokehitysta.

Keto Asetukset

Ensin annetaan projektille nimi (pakollinen tieto). Projektikoodiksi syotetdan Kieku-projektikoodi.? Omis-
taja-tieto sydtetdan organisaation omien kaytantdjen mukaisesti. Paina 'Seuraava’

Luo uusi projekti 1/2 Luo uusi projekti 2/2

m e AT m

Virtual Finland RRP (testi) VM o

Projektikoodi Q@Vlﬁa];i;kommm -
Omistaja + Valinnainen: Vaihe ja Tila, johon projekti perustetaan

PERUUTA EDELLINEN SEURAAVA K-ajynm-ss;a -

T::t;utus -

PERUUTA EDELLINEN Luo

Valitse taman jalkeen 'Hallinnonala’ ja ’Virasto’ (pakolliset tiedot). 'Vaihe’ ja 'Tila’ ovat valinnaisia tietoja
ja taytetaan organisaation omien kaytantéjen mukaisesti. Paina 'Luo’ painiketta. Huom! Jos ‘Vaihe' ja
‘Tila’-tietoa ei syotetd, projekti muodostuu automaattisesti vaiheeseen ‘Idea’ ja tilaan ‘Tarve.’

2 ks. ohje Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman (RRP) talousseuranta Kiekussa - Valtiokonttori

Valtiokonttori
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Tayta projektin perustiedot

Taman jalkeen avautuu Perustiedot-nayttd. Perustiedot-naytolla taytetdan Muu tunniste -kenttaan pro-
jektissa toteutettavan RRP-toimenpiteen tunniste (muodoltaan PxCxIx tai PXxCxRx)3.

Perustiedot Organisaatiot

ankkeen / Projektin nimi allinnonala
Virtual Finland RRP (testi) @ VM - ®
Projektikood VirastoyLaitos
"Kieku-koodi" @ VM Valtiokenttori - ®
Muu tunniste irasto/Laitos Y-tunnus
p2c212 @ 0245440-1 @

Liséksi Yhteiset luokittelut -otsikon alla tulee valita 'Yhteiset ohjelmat ja teemat’ -kohdan alasvetovali-
kosta 'RRP toimenpide’. Tama valinta mahdollistaa hankkeen RRP-ohjelman mukaisen raportoinnin.
Tassa kohdassa on mahdollisuus valita projektille muitakin yhteisia ohjelmia ja teemoja. Yhteisista luokit-
teluista pakollisia kenttia ovat ‘Hankkeen tyyppi*4, ‘Hankkeen laajuus’ seka ‘Kustannusten suuruusluokka’
> katso yleiset Hankesalkkuohjeet.®

Yhteiset luokittelut

2 Muu hanke/projekti v

I@I
¥nteiset « I|'.:| dt |a ieemat
RRP toimenpide - @

Tavoitteiden ja valitavoitteiden hyvaksyntatoimintoa varten tulee 'Katselijat’-kenttaan lisata yksi tai use-
ampi toimenpiteen vastuuministerion edustaja, joka toimii hankkeen tavoitteiden ja valitavoitteiden hy-
vaksyjana (ks. luku 'Raportointi valitavoitteista ja tavoitteista’). Lisdys tehdadan painamalla 'Katselijat’-
kentan oikeassa reunassa olevaa +-merkkia. Kenttaan kirjoitetaan hyvaksyjan nimi ja avautuvasta alas-
vetolistasta valitaan kyseinen hyvaksyja.

Katselijat + @

3 RRP-tunnisteet loytyvat taalta: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/HTML/?uri=CE-
LEX:52021PC0624&from=EN

4 Katso ohjeet Hankkeen tyyppi -valintaan "Yhteiset periaatteet valtionhallinnon merkittavien ICT:n hyddyntéamista
sisaltavien hankkeiden raportoinnissa” -ohjeesta
5 1 Paivitetty kayttajaohjeistus Hankesalkun kayttgjille (https://hankesalkku.dvv.fi)
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Muut projektin perustiedot taytetd&dn organisaation omien kaytantéjen mukaisesti. Asettamispaivamaara
on pakollinen tietokentta.

Monen tukiviranomaisen yhteinen toimenpide

Mikali useat tukiviranomaiset toimeenpanevat RRP-toimenpidettd yhdessa, niin talléin jokainen tukiviran-
omainen luo oman projektinsa Hankesalkkuun edella annettujen ohjeiden mukaisesti. Kaikilla tukiviran-
omaisilla oma 'Projektikoodi’ = Kieku-koodi. 'Muu tunniste’ = toimenpidekoodi on kaikilla sama (esim.
PxCxRXx). Kaikissa projekteissa valitaan yhteisissa luokitteluissa "Yhteiset ohjelmat ja teemat” -kohdassa
alasvetovalikosta 'RRP toimenpide’. Yksi projekteista maaritelladn paaprojektiksi ja muut aliprojekteiksi,
jotka paaprojektin projektipaallikko kytkee paaprojektin aliprojekteiksi Perustiedot-naytolla. Hankkeet voi-
vat keskendan sopia mika projekteista on paaprojekti.

@

Paaprojekti

)

Aliprojektit +

[RRP E2E TEST] 2 Aliprojekti 1 5900.1234_2022

Peruskayttajal RRP

Kaikki toimenpidetta toteuttavat projektit raportoivat rahoituslahteet ja mahdolliset toimeksisaaja -tiedot.
DNSH-arviointi, toimenpiteen tavoitteiden ja valitavoitteiden raportointi ja yhteisten indikaattoreiden ra-
portointi tehdéan vain paéaprojektitasolla (ks. tama ohje alla).
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RRP-toimenpiteet

© Toteutus Kun yhteisissa luokitteluissa RRP-toimenpide on valittu, niin muut RRP-ohjel-
man raportoinnin kannalta valttAmattdmat toiminnot avautuvat sivun vasem-
massa reunassa avautuvaan toimintosarakkeeseen. Naita ovat RRP-toimin-
non alla olevat 'Tavoitteet/valitavoitteet’, 'Yhteiset indikaattorit’, ' DNSH’, 'Toi-
Ll meksisaajat’ ja 'Yleiset todenteet’.

Kustannukset ja rah..

Perustiedot

Kuvaukset

Myds toimintosarakkeessa oleva Kustannukset ja rahoitus -toiminto on RRP-

Aikataulu . . T
raportoinnin kannalta valttamaton.

Riskit

Huom! RRP-toimenpiteet eivat avaudu valikkoon, jos projekti on Idea-vai-
heessa. Projektin vaihetta on mahdollista muuttaa menemalla sivuston vasem-
massa ylalaidasta olevaan toimintosarakkeeseen ja valitsemalla PO-toiminnon
alta ‘Hyvaksy PO’. Sen jalkeen projekti siirtyy Valmistelu-vaiheeseen, ja RRP-
RRF = toiminnot avautuvat toimintosarakkeeseen.

Tilanneraportti

Hydtyjen seuranta

Dashboard

Tavoitteet/vilitav..
Yhteiset ind.

DNSH
Toimeksisaajat

Yleiset todenteet

Olemassa olevan projektin perustietojen péaivittaminen

Mikali Hankesalkku-jarjestelmaan aikaisemmin perustettu projekti pitaisi liittdd osaksi RRP-raportointia,
niin kay paivittdmassa projektin perustiedoissa Projektikoodi (= Kieku-koodi), Muu tunniste (=
PXxCxIx/PXCxRXx) ja Yhteiset ohjelmat ja teemat (= RRP toimenpide). Lisaksi tavoitteiden ja valitavoittei-
den hyvaksyntatoimintoa varten tulee 'Katselijat’-kenttaan lisata yksi tai useampi toimenpiteen vastuumi-
nisterion edustaja, joka toimii hankkeen tavoitteiden ja valitavoitteiden hyvaksyjana.

Rahoituksen sy6ttaminen

RRP-projektien kustannukset saadaan Kieku-jarjestelmasté ja tavoitteena on, ettd nama tiedot viedaan
RRP-jarjestelmaan keskitetysti. Projektista pitda kuitenkin raportoida sen saama rahoitus erityisesti, mi-
kali projektin rahoitukseen saadaan muuta julkista rahoitusta (ml. muuta EU-rahoitusta). Rahoitustietojen
syottamisesta 16ytyy ohjevideo RRP-palvelusivustolta (Tietojarjestelmat-valilehti/Hankesalkun kayttdoh-

jeita).
Hankesalkun sivun vasemmassa reunassa olevasta toimintosarakkeesta valitaan 'Kustannukset ja rahoi-

J

tus’.

Hyvéaksytyt rahoitusosuudet -osioon syotettddn omille riveilleen RRF-valineesta saatava rahoitus,
muista EU-rahoituslahteista saatava rahoitus ja muu julkinen rahoitus.
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Hyvaksytyt rahoitusosuudet ja -lahteet

Nimi (Momentti) Yhteensa < 2022 2023

RRF-véline i 350000 € 150000 € 200000 €
EAKR-rahoitus i 30000 € 12000 € 18000 €
Muu (julkinen) rahoitus i 15000 € 10000 € 5000 €
Yhteensa 395000 € 172000 € 223000 €

Kustannus ja rahoitus -osiossa voi syottdd my6s muita kustannuksiin, resursseihin ja rahoitukseen liitty-
via tietoja. Nama taytetaan organisaation omien kaytantdjen ja Hankesalkun yleisten kayttéohjeiden mu-
kaisesti.

Raportointi tavoitteista, valitavoitteista ja vélitarkastelupisteista

RRF-vélineella rahoitettavien projektien — joita kutsutaan Suomen RRP-ohjelmassa toimenpiteiksi (mea-
sure) — etenemista seurataan tavoitteiden ja valitavoitteiden avulla. Kullekin toimenpiteelle on Suomen
RRP-ohjelmassa méaaéritelty toimenpidetavoite/tavoitteet (target), jotka sisaltavat maarallisia arvoja, ja va-
litavoitteet (milestones), jotka sisaltavat laadullisia mittareita. Toimenpiteiden etenemista seurataan myos
erillisilla valitarkastelupisteilla.

Hankesalkku-jarjestelméassa nama tiedot syotetaan Tavoitteet/valitavoitteet-toiminnossa kaksi kertaa
vuodessa (huhtikuussa ja syys-lokakuussa). Lisaohjeistusta raportoinnista 16ytyy myo6s Valtiokonttorin
ohjeesta "Toimenpiteiden tavoitteista ja valitavoitteista raportointi” , joka on saatavilla Valtiokonttorin
RRP-palvelusivustolla: Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtio-
konttori. Tavoite- ja valitavoiteraportoinnista 16ytyy myds ohjevideo RRP-palvelusivustolta (Tietojarjestel-
mat-valilehti/Hankesalkun kayttdohjeita).

Huomioithan, ettd monen tukiviranomaisen yhteisesti toteuttamassa toimenpiteessa vain paaprojekti
raportoi tavoitteista, valitavoitteista ja valitarkastelupisteista!

Valtiokonttori avaa jokaisen raportointijakson ja sille kuuluvien tavoitteiden, valitavoitteiden ja valitarkas-
telupisteiden raportoinnin lahettamalla siité tiedon tukiviranomaisille ja vastuuministeridille. Kullakin ra-
portointijaksolla ilmoitetaan tiedot sille valmistuneiksi méaritettyjen ja seuraavan 12 kuukauden ajanjak-
solla valmistuvien tavoitteiden ja valitarkastelupisteiden osalta. Huomioithan, etté raportoitavat tiedot
syotetaan jokaisella raportointijaksolla uudelle riville. Aiemmilla raportointijaksoilla syétettyja tietoja ei
saa muokata!

Toimenpiteiden etenemistiedot paivitetaan valitsemalla RRP-toiminnot sivun vasemmassa reunassa ole-
vasta Toimintosarakkeesta ja klikkaamalla sen jalkeen Tavoitteet/valitavoitteet-toimintoa. Naytolle avau-
tuvassa Tavoitteet, valitavoitteet ja valitarkastelupisteet -nakymassa tulee viela napsauttaa + merkkia
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taulukon oikeassa reunassa. Merkista avautuu naytto, jossa voi lisata ko. projektille ennalta maaritellyn
tavoitteen, valitavoitteen tai valitarkastelupisteen®.

RRP > Tavoitteet/vilitavoitteet - Valmistelu [+ Y

Tavoitteet, valitavoitteet ja valitarkastelupisteet

Tavoitteen/vélitavoitteen Tavoitteen
tunniste nimi

Viimeksi  Viimeksi

/vélitavoitteen Tavoitteen/vélitavoitteen i iy
tyyppi Raportointijakso Raportoinut Raportointipaiva paivittanyt paivitetty —+

Napsauta '+-nappia lisataksesi Tavoitteet, valitavoitteet ja valitarkastelupisteet

Uusi tavoite, vélitavoite tai valitarkastelupiste

Hae Tavoite/vélitavoite/vélitarkastelupiste o
Edistys toimialakohtaisten vahahiilisyystiekarttojen saralla V) |
P1C2-R1-MON12a Valitarkastelupiste

Euroopan rautatieliikenteen hallintajarjestelman (ERTMS) mallintamislai... Q
P2C112-M58 Vilitavoite

Kivihiilen energiakayton vahentaminen 20 prosentilla vuoden 2019 taso... V)
P1C1-R1-MON1a Vilitarkastelupiste

Liikenteen paastovahennystavoitteen saavuttamiseen vaadittaviin toim... Q
P1C4R1-MON36a Valitarkastelupiste

Testi Energiaverotus lakiuudistus V)
P1C1R2-M2 Vilitavoite

Valitse naytolle avautuvasta alasvetovalikosta projektille maaritelty tavoite/valitarkastelupiste seka rapor-
tointijakso. Mikali listalta ei [0ydy projektille maériteltya tavoitetta/valitarkastelupistetta, niin ota yhteytta
Valtiokonttoriin (rrp@valtiokonttori.fi) asian korjaamiseksi.

Valittu tavoite/valitarkastelupiste tulee nékyviin Tavoitteet/valitavoitteet- alasivulle. Liséksi naytolla nakyy
tavoitteelle/vélitarkastelupisteelle etukateen maaritellyt tiedot (mm. tunniste ja tyyppi).

Tavoitteet ja vélitavoitteet

tetty

Huoneistotietojarjestelman kattavuuden laa;  FI-C[P2C2}-R[R1}M[68]  Valitavoite Tavoite ja valitavoite raportointi 15.9.-7.10.2022 Ulvila Minna 08.08.202211.07 08.08.2022 Ulvila Minna

Rivi aktivoidaan viemalla hiiri rivin paalle. Aktivoidun rivin vasempaan reunaan tulee nakyviin 'Avaa hie-
rarkiataso’ -ikoni, jota painamalla sivun oikeaan reunaan avautuu erillinen lomake.

6 Valitarkastelupisteen tunnisteen lopussa on MON[XX]
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Tavoitteet ja vélitavoitteet

2 Huoneistotietojdrjestelmin kattavuuden laaj  FICIPZCZIRIRIIMIGE]  Valitavoite Tavoite ja valitavoite raportointi 15.9.-7.10.2022 Ulvila Minna 08.08.202211.07 08.08.2022 Ulvila Minna

Avautuvalla lomakkeella on valmiiksi taytettyn& kuvaus tavoitteesta/valitarkastelupisteesta seka siihen
liittyvia perustietoja (Tavoitteen/vélitavoitteen tunniste, Alustava tavoitepaivamaara, Yksikko, Perustaso,
Tavoite). Raportoitavat tiedot tulee lisaté seuraaville kentille: Edistymistila, Edistymistilan perustelu
(suomi) ja Edistymistilan perustelu (englanti), Nykyarvo, Arvioitu valmistumispaivamaara ja Valmistumis-
paivamaara.

Perustast

0 ®
Tavoite

400 @
Tavoitteen/vélitavoitteen edistymistila - @
Tavoitteen/vélitavoitteen edistymistilan perustelu (suomi) @
Tavoilteen/vélitavoitteen edistymistilan perustelu (englanti) @
Nykyarvo @
Arvioitu valmistumispaiva B @
Valmistumispaivamaara : @

Kullekin tavoitteelle/vélitarkastelupisteelle valitaan oikea edistymistila. Ennen raportointijaksoa valmistu-
viksi maariteltyjen tavoitteiden ja valitavoitteiden osalta edistymistilaksi ilmoitetaan vain joko Completed
tai Not completed. Seuraavan 12 kuukauden ajanjaksolla valmistuvien tavoitteiden ja valitavoitteiden
edistymistilaksi valitaan joko Completed, On track tai Delayed. Kaikki edistymistilat tulee perustella lyhy-
esti seka suomeksi ettd englanniksi perustelukenttiin.

Valmistuneista tavoitteista/vélitarkastelupisteista ilmoitetaan valmistumispaivamaara. On track ja De-
layed -edistymistilassa oleville tavoitteille/valitarkastelupisteille iimoitetaan puolestaan arvioitu valmistu-
mispaivamaara.

Kaikista raportoitavista maarallisista tavoitteista/valitarkastelupisteista tulee sy6ttaa tavoitteen toteuma-
arvo Nykyarvo-kenttdan ja kaikista laadullisista valitavoitteista/valitarkastelupisteista tilatieto Valitavoit-
teen tilatietokuvaus-kenttaan (Valitavoitteen tilatietokuvaus -kentta tulee esille vain laadullisilla tavoit-
teilla/valitarkastelupisteilld). Vertaa laadullisten tilatietokuvausta raportoitavalle tavoitteelle/valitarkastelu-
pisteelle asetettuun tavoitteeseen.
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Kun kaikki tiedot on sydétetty, raportoidut tiedot [Ahetetaan vastuuministerion edustajalle hyvéksyttavaksi
painamalla sivun alareunassa olevaa 'Laheta hyvaksyttavaksi’-painiketta. Talloin tiedot lukittuvat, eik&
raportoija paase niitd enaa muuttamaan. Tietojen lahettamisesta lahtee jarjestelmasta automaattisesti
viesti vastuuministerion henkilélle, jolla on tietojen hyvaksyntaoikeus.

Uusi tavoite/valitarkastelupiste lisdtdén palaamalla Tavoitteet/valitavoitteet-sivulle ja painamalla sivun

oikeassa laidassa olevaa + merkkid. Kullakin raportointijaksolla tietyn tavoitteen/vélitarkastelupis-
teen tiedot syotetaan omalle rivilleen. Ala siis muokkaa aiemmilla raportointijaksoilla syotettyja
tavoitteita! T

LAHETA HYVAKSYTTAVAKSI

Tavoitteet ja vélitavoitteet

Tavoitteen/valitavoitteen  Tavoitteen/vilitavoitteen

tunniste Raportointijaksc Raportoinut

Tavoitteen/vélitavoitteen nim

Huoneistotietojdrjestelmin kattavuuden | FI-C[P2C2]-R[R1)-MIBE] Vilitavoite Tavoite ja valitavoiteraportointi 14.6.2022-15.7.2022 Ulvila Minna

Huoneistotietojdrjestelmén kattavuuden | FI-C[P2C2]-R[R1}-MI68] Vilitavoite Tavoite ja vilitavoite raportointi 15.9.-7.10.2022 Ulvila Minna

Tavoitteiden, valitavoitteiden ja valitarkastelupisteiden raportoinnin hyvaksynta

Kun tavoite, valitavoite tai valitarkastelupiste on lahetetty hyvaksyttavaksi, niin RRP >
vastuuministerion edustajan tulee tarkastaa ja hyvaksya toimenpiteesta rapor- ——
toidut tiedot.

Yhteiset ind.

Hyvéksyja kirjautuu jarjestelmaan, valitsee hankkeen etusivun 'Omat projektit’- R
listalta ja siirtyy sivun vasemmassa reunassa olevassa toimintosarakkeessa Yleiset todenteet
RRP-osion Tavoitteet/valitavoitteet-toimintoon.

Tavoite/valitavoite -rivi aktivoidaan viemalla hiiri rivin paalle. Aktivoidun rivin vasempaan reunaan tulee
nakyviin ’Avaa hierarkiataso’ -ikoni, jota painamalla sivun oikeaan reunaan avautuu lomake, jossa on ku-
vaus tavoitteesta/valitarkastelupisteesté ja tukiviranomaisen raportoimat tiedot.

Tavoitteet ja vélitavoitteet

:j Huonaistotietojanjestelman kattavuud FHCIP2ZCZ)RRT |68 Valitavoite Tavolte ja vaitavorte raporioingl 159 -7.10.2022

Mikali raportoidut tiedot voidaan hyvaksya, painetaan painiketta 'Merkitse hyvaksytyksi'. Jos tietoja pitaa
korjata, voidaan asia palauttaa korjattavaksi painamalla painiketta 'Peru ja avaa lukitus’. Tall6in lomak-
keen kentat avautuvat raportoinnin tekijalle (ts. tukiviranomaiselle) muokattavaksi. Tietojen palauttami-
sesta lahtee jarjestelmésta automaattisesti viesti niille tukiviranomaisen edustajille, joilla on oikeus toi-
menpiteen tietojen raportointiin. Jos tavoite/valitavoite merkitdan hyvaksytyksi, sen tila muuttuu 'Hyvak-
sytty’-tilaan.
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MERKITSE HYVAKSYTYKSI PERU JA AVAA LUKITUS

Jos toimenpidetavoitteelle/-valitavoitteelle on lisatty todenneasiakirjoja, hyvaksyja voi tarkastella niita ta-
voitteiden ja valitavoitteiden todenneasiakirjat taulukosta. Todenneasiakirjarivi aktivoidaan viemalla hiiri
rivin paalle, jolloin vasempaan reunaan tulee nakyviin ikoni ’Avaa hierarkiataso’. Tata painamalla sivun
oikeaan reunaan avautuu naytto, josta todenneasiakirja ja sen tiedot ovat saatavilla.

Tavoitieiden ja valitavoitteiden todenneasiakirjat

Awan hierarkisiaso

[ Huoneistotietcidejesteimin kativuuden laajent  PRCIPZCZHRIRTH[ES] Vilitacine 07 092022

Yhteisten indikaattorien raportointi

Yhteisten indikaattoreiden avulla seurataan ja arvioidaan RRP-suunnitelman yleista tuloksellisuutta seka
yleisten ja erityisten tavoitteiden saavuttamista. Kaikille projekteille (= toimenpiteille) ei ole maaritelty yh-
teistd indikaattoria, jonka suhteen projektin etenemista pitdisi raportoida, mutta mikali raportoitavalle pro-
jektille on maaritelty yksi tai useampi yhteinen indikaattori, niin silloin kyseisten indikaattorien arvot tulee
sy6ttda. Tarkemmat ohjeet yleisista indikaattoreista ja niihin kytkeytyvista toimenpiteista 16ytyvét oh-
jeesta "Yhteisten indikaattoritietojen kerddminen”, joka on saatavilla Valtiokonttorin RRP-palvelusivus-
tolla: Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori . Yhteisten
indikaattorien raportoinnista 16ytyy myo6s ohjevideo RRP-palvelusivustolta (Tietojarjestelmat-vali-
lehti/Hankesalkun kayttoohjeita).

Huomioithan, ettd monen tukiviranomaisen yhteisesti toteuttamassa toimenpiteessa vain paaprojekti
raportoi yhteisista indikaattoreistal

Hankesalkku-jarjestelmassé yhteisten indikaattorien raportointiin pdésee valitsemalla toimintosarak-
keesta-"Yhteiset indikaattorit’ -osion. Avautuvan nayton oikeassa reunassa olevaa + merkkia painamalla
avautuu uusi naytto, jossa valitaan ko. projektille yhteinen indikaattori seka raportointijakso.

Yhteiset indikaattorit
dikaattori Raportaintijakso Reported By Reported Date Viimeksi paivitetty — Viimeksi paivittanyt +
3. vaihtoehtoisten polttoaineiden infrastru... Commonindicators 7.2.2022 - 18.2.2022 Pajula Miikka 29.03.202219.28 02.05.202212.30 Eronen Harri
valtiokonttori \ RER Euroopan unionin
Statskontoret i * * rahoittama
State Treasury [ 2

NextGenerationEU
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Indikaattorin valinta ja raportointijakso
. . . L Uusi indikaattori
vahvistetaan painamalla Laheta-nap-

painta.

2. Uusiutuvaa energiaa varten asennettu operatiivinen lisdkapasitestti v

Commonindicators 7.2.2022 - 18.2.2022 Q)
PERUUTA LAHETA

Valittu indikaattori paivittyy naytdlle ja se aktivoidaan viemalla hiiri rivin paalle. Talléin rivin vasempaan
reunaan tulee nakyviin ikoni ’Avaa hierarkiataso’.

Yhteiset indikaattorit

Avaa hierarkialaso

m F. Uusien ja parannetiujen julkisten digipalvelujen, tustteiden ja -prosessien kayitajat

Tata ikonia napsauttamalla avautuu sivun oikeaan reunaan 0sio, jossa on kuvaus yhteisesta indikaatto-
rista ja jossa seurantatieto paivitetdan. Paivitettava tieto on aina numeerinen arvo. Jokaiselta raportointi-
jaksolta raportoidaan vain raportointijaksolla tapahtunut arvon muutos.

Kullakin raportointijaksolla yhteisen indikaattorin tiedot sy6tetdan omalle rivilleen. Uusi rivi lisdtdan paina-
malla Yhteiset indikaattorit -sivun oikeassa reunassa olevaa + merkkia. Ala siis muokkaa aiemmilla
raportointijaksoilla syb6tettyja riveja.
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Todenteiden lisdaminen yhteisille indikaattoreille

Samassa 0siossa, jossa indikaattorien arvot  [indikaattori 7
syotetaan, on mahdollista indikaattorille liit-
taa asiakirjoja, jotka todentavat raportoidun P tden ja prosessien kiytéjien lukumaérs, jotka on kehitetty ta
seuranta-arvon. ' ' o

kaytta)ia ei v
a kaksinkerta

Asiakirja liitetdén klikkaamalla osion lopussa
olevaa Tiputa tai napsauta lisataksesi liitetie- "
dostoja -kohtaa.

tointijaksolta raportoidaan vain raport

1]

Tiputa tai napsauta lisdtaksesi lifetiedostaja

DNSH-raportointi

RRF-tukivalineella rahoitetaan toimenpiteitd, joissa noudatetaan ‘ei merkittavaa haittaa’ -periaatetta, eli
DNSH-periaatetta. Kaikista toimenpiteista tulee tehdéd DNSH-arviointi. Tarkemmat kuvaukset ja ohjeet
DNSH-arviointien tekemisesté l6ytyvat Valtiokonttorin ohjeesta Do No Significant Harm, DNSH — ei mer-
kittdvaa haittaa periaatteen noudattaminen”, joka on saatavilla Valtiokonttorin RRP-palvelusivustolla:
Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori DNSH-arvioinnista
I6ytyy myds ohjevideo RRP-palvelusivustolta (Tietojarjestelmat-valilehti/Hankesalkun kayttdohjeita).

Huomioithan, ettd monen tukiviranomaisen yhteisesti toteuttamassa toimenpiteessa vain padprojekti
tekee DNSH-arvioinnin!

Hankesalkku-jarjestelméassa DNSH-arviointien raportointiin paasee valitsemalla vasemman reunan toi-
mintosarakkeesta 'DNSH’-toiminnon.

Avautuvan nayton tyhjan rivin oikeassa reunassa olevaa + merkkiéa painamalla muodostuu rivi, jolle tulee
nakyviin paivamaara ja DNSH-arvioinnin tekijan nimi.

Ei merkittdvaa haittaa (DNSH) arvioinnit

03.08.2022 16.51 Ulvila Minna 03.08.2022 16.53 Ulvila Minna

Kyseinen rivi aktivoidaan viemalla hiiri rivin
paalle. Tallin rivin vasempaan reunaan tulee Ei merkittavaa haittaa (DNSH)
nakyviin ikoni ’Avaa hierarkiataso’.

A 04.01.202217.10 Ulvila Minna
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Kyseista ikonia klikkaamalla sivun oikeaan reunaan avautuu osio, johon DNSH-arviointi raportoidaan.

Vaihe 1 Vaihe 2

Ymparistotavoite 1 limastonmuutoksen hillitseminen
Haitta-arviointi 1 limastonmuutoksen hillitseminen

Ympéristttavoite 2 limastonmuutokseen sopeutuminen .
Haitta-arviointi 2 limastonmuutokseen sopeuturmninen

Ympéristdtavoite 3 Vesivarojen ja merten luonnonvarojen kestava kaytto ja suojelu
Haitta-arviointi 3 Vesivarojen ja merten luonnonvarojen kestava kaytts ja suojelu

Ympéristdtavoite 4 Kiertotalous, mukaan lukien jatteen synnyn ehkdisy ja kierrdtys
Haitta-arviointi 4 Kiertotalous, mukaan lukien jétteen synnyn ehkadisy ja kierrédtys

Ympéristdtavoite 5 liman, veden tai maaperan pilazntumisen ehkaiseminen ja vahentdminen
Haitta-arviointi 5 liman, veden tai maaperdn pilaantumisen ehkdiseminen ja vahentaminen

Ympéristdtavoite 6 Biologisen monimuatoisuuden ja ekasysteemien suojelu ja ennallistamine
Haitta-arviointi 6 Biologisen monimuotoisuuden ja ekosysteemien suojelu ja ennallistaminen

DNSH-arviointi tulee tehda kaksivaiheissa prosessissa kaikkien kuuden ymparistétavoitteen osalta. Vai-
heessa 1 jokaisen ymparistotavoitteen-osalta arvioidaan 'Tarvitaanko yksityiskohtaista haitta-arviota?’.
Mikali ensimmaisessa vaiheessa valinta on 'Ei’, tulee sille kirjoittaa alla olevaan kenttéan perustelut. Ai-
noastaan niiden ymparistétavoitteiden kohdalla, joihin on arvion ensimmaisesséa vaiheessa vastattu
'Kyll&’, tulee vastata 'Vaiheen 2’ alla oleviin kysymyksiin ja kirjata niille perustelut.

Todenteiden lisaaminen DNSH-arvioinnille

Jos DNSH-arvioinnin perustelut edellyttavat muuta dokumentaatiota (erillisia laskemia, kuvia, ulkopuoli-
sen tahon antamia todistuksia tms.), niin nama todennedokumentit liitetddn DNSH-toiminnon etusivulta,
jonka alalaidasta loytyy kohta 'Ei merkittavaa haittaa (DNSH) todenneasiakirjat’.

Ensin tulee painaa oikeassa reunassa olevaa + merkkia, jolloin naytdlle muodostuu uusi rivi. Rivi aktivoi-
daan viemall& hiiri rivin paalle. Aktivoidun rivin vasempaan reunaan tulee nékyviin ’Avaa hierarkiataso’ -
ikoni, jota painamalla sivun oikeaan reunaan avautuu erillinen lomake.
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Ei merkittavaa haittaa (DNSH) todenneasiakirjat

Napsauta '+“nappia lisétaksesi Ei merkittévaa haittaa (DNSH) todenneasiakirjat

Avautuvalta lomakkeelta painetaan Tiputa tai napsauta lisatéksesi liitetiedostoja -kohtaa ja ladataan oi-
kea todenneasiakirja. Lopuksi valitaan alasvetovalikosta DNSH-todenneasiakirjatyypiksi 'DNSH asia-
kirja’.

Ei merkittdvaa haittaa (DNSH) todenneasiakirja

Todenneasiakirja

U

Tiputa tai napsaula lisatdksesi liitetiedostoja

09.08.2022 ™
Todenneasiakirjan littanyt

Ulvila Minna

DMSH todenneasiakirjatyypp

DNSH asiakirja -

Toimeksisaaja-, alihankkija- ja edunsaajatietojen raportointi

Kaikista RRF-tukivélineella tuetuista toimenpiteista tulee kerata tiedot tuensaajista. Hankesalkku-jarjes-
telmén kautta raportoidaan Suomen RRP-suunnitelman hallinnon siséisia hankkeita, jolloin kyseinen hal-
lintoyksikkd (ministerid, virasto tms.) on tuensaaja. Jos hankkeen toteuttamiseksi hankitaan tavaroita tai
palveluita, niin talldin tulee raportoida tavaroiden ja palveluiden toimittajat, ns. toimeksisaajat, ja haiden
alihankkijat.

Toimeksisaaja-, alihankkija- ja edunsaajatietojen raportoinnista l0ytyy ohjevideo RRP-palvelusivustolta
(Tietojarjestelméat-valilehti/Hankesalkun kayttbohjeita).

Liséksi toimeksisaajista tulee raportoida kyseisten organisaatioiden tosiasialliset omistajat ja edunsaajat.
Naita tietoja pitéda raportoida hankkeen aikana sitd mukaa, kun niitd saadaan tietoon (esim. toimeksisaa-
jalle tulee uusi alihankkija hankkeen aikana). Myds edunsaajatiedot pitaa paivittaa, mikali niihin tulee
muutoksia.

Huomioithan, ettd monen tukiviranomaisen vhteisesti toteuttamassa toimenpiteessa kaikki projektit —
seka paaprojekti ettd aliprojektit — raportoivat toimeksisaaja-, alihankkija- ja edunsaajatiedot.

Tiedot toimeksisaajista ja alihankkijoista kerataan valittbmasti toimenpiteen toimeenpanoon liittyvien pal-
veluiden tai tavaroiden toimittajista, ei kuitenkaan tukipalveluiden (esim. kdannospalvelu tai kokoustarjoi-
lut) toimittajista. On kuitenkin huomioitava, ettéd tiedot toimeksisaajista ja alihankkijoista tulee kerata
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my06s pienhankinnoista, eli myos niista hankinnoista, jotka eivat ylitd hankintalaissa maariteltyja kansalli-
sia tai EU-kynnysarvoja, mikali kyseiset hankinnat ovat toimenpiteen ydintekemistéa. Tarkemmat kuvauk-
set ja ohjeet tosiasiallisista omistajista ja edunsaajista I16ytyvat Valtiokonttorin ohjeesta "Tosiasiallisten
omistajien ja edunsaajien tietojen kerdaminen”, joka on saatavilla Valtiokonttorin RRP-palvelusivustolla:
Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori

RRP > Hankesalkku-jarjestelmassa toimeksisaajien raportointi |0ytyy siirtymalla vasem-

Tavoitteet/vilitav..

Yhteiset ind. naytto

DNSH

Toimeksisaajat

Yleiset todenteet

massa reunassa olevaan toimintasarakkeeseen. Sieltéa valitaan RRP-toiminto ja
sen alta Toimeksisaajat-toiminto, jota klikkaamalla avautuu Toimeksisaajat-

Toimeksisaajat-naytolla napsautetaan 'Lisaa uusi Yritys’ painiketta, jolloin paastadan syottdmaan tiedot
toimeksisaajasta seka sen alihankkijoista ja edunsaajista.

Toimeksisaajat

»  Yrityksen nimi Tyypp unnus tiedossa

Lis&& uusi Yritys

nustaim.  Raportoitavia alihankkijoita  Raportoitavia edunsagjia Etunim Sukunim Syntymaaika  Padttymispvm

Ei osumaa

Sivun oikeaan reunaan avautuu uusi
0sio, jossa sy6tetaan yrityksen nimi. Yri-
tyksen tunnus tiedossa -alasvetovalikosta
valitaan 'Kyll&’, mikali yrityksen/yhteison
y-tunnus tai muu yrityksen identifioiva
tunnus on tiedossa ja vastaavasti 'Ei’, mi-
kali naita ei ole tiedossa. Kun y-tunnus on
tiedossa. niin se sy6tetdaan 'Y-tunnus tai
muu yrityksen yksil6iva tunnus’ -kenttaan.

Liséksi alasvetovalikosta valitaan 'Kyll&’,
kun raportoidaan tosiasiallisia edunsaajia.
Mikali toimeksisaaja kayttaa alihankki-
joita, niin ’'Raportoitavia alihankkijoita’
alasvetovalikosta valitaan 'Kyll&’.

Kun tdma osio suljetaan painamalla osion

Uusi Yritys 1/1 & X

Toimeksisaajan tiedot

Yrityksen nimi

Uusi Yritys

Yrityksen tunnus tiedossa

Kylla -

Y-tunnus tai muu yrityksen yksildivé tunnus

9876543-2

Rapertoitavia edunsaajia

Kylla -

Raportoitavia alihankkijoita

Kylla -

oikealla ylakulmassa olevaa rastia, niin lisatty toimeksisaaja tulee nakyviin paanaytolle.
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Toimeksisaajat

Yrityksen nimi Y-tunnus Raportoitavia alihankkijoita Raportoitavia edunsaajia Etunimi Sukunim Syntymaaika

Yritys ABC 9876543-2 Kylla Kylla

Taman jalkeen alihankkija- ja edunsaajatietoja paasee syottdmaan klikkaamalla ko. rivid hiiren vasem-
malla painikkeella, jolloin nayttéon avautuu uusi valikko (Avaa, Poista, +Alihankkija, +Edunsaaja).

Toimeksisaajat

v Yrityksen nim Tunnus tiedossa Y-tunnus tai m..  Raportoitavia alihankkijoita Raportoitavia edunsaajia

Avaa Poista +Alihankkija +Edunsaaja

Lisdd uusi Yritys

Painamalla ’Avaa’ avautuu sivun oikeaan reunaan sama osio kuin aiemmin, kun uuden yrityksen tiedot
sy6tettiin. Nain voidaan paivittaa jo aiemmin syotetyn yrityksen tietoja (esim. y-tunnusta).

Kun painetaan painiketta ’'+Ali- Uusi Alihankkija 171 €@ X
hankkija’, saadaan lisattya aiem-

min raportoidun Yritys ABC:n ali-
hankkija. Yrityksen tunnus tie-
dossa -alasvetovalikosta valitaan
'Kylld’, mikali alihankkijana toimi-
van yrityksen/yhteisén y-tunnus
tai muu yrityksen identifioiva tun-
nus on tiedossa ja vastaavasti

Alihankkijan tiedot

Yrityksen nim

Antti Alihankkija

Yrityksen tunnus tiedossa

'Ei’, mikali naita ei ole tiedossa. Kylla -
Kun y-tunnus on tiedossa. niin

se sy6tetdan 'Y-tunnus tai muu Y-tunnus tai muu yrityksen yksilgiva tunnus

yrityksen yksildiva tunnus’ -kent- 8765432-1

taan.

Kun alihankkijan tiedot on syotetty, niin tdma ilmestyy Toimeksisaajat-paanaytolle Yritys ABC:n alle.
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Toimeksisaajat

e kser 1 I
o Yritys ABC Writys Kylld
Antti Alihankkija Alihankkija Kylld
Lisad uust ¥ty

1234-5678 Kylla Kylla

65432100

Kun Yritys ABC:n rivin kohdalla painetaan painiketta 'Edunsaaja’, niin paastaan syottamaan Yritys
ABC:n edunsaajia. Edunsaajasta taytetaan etunimi, sukunimi, syntymaaika seka edunsaajaroolin alka-

mis-’ ja mahdollinen paattymispaiva.?

Edunsaajan tiedot
Yrityksen nimi @

Yritys ABC

Etnimi @

Mikka

Sukunimi @

ABC

Syntyméaka @

28.09.1997

Edunsasjarociin alkamispéivamiiri g

12.12.2027

Edunsaajarociin pastymispsiv @

7 Jos edunsaajaroolin alkamispaivamaara ei ole tiedossa, voidaan tahan kenttaan syottaa paivamaaraksi esim. tu-

kipaatbksen paivamaara.
8 Kaikki edunsaajasta ilmoitettavat tiedot ovat pakollisia.
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Todenteiden lisaaminen toimeksisaajista ja alihankkijoista

Toimeksisaaja- ja alihankkijatietoihin liittyvat asiakirjat tallennetaan toden-
neasiakirjoihin toimintosarakkeen Yleiset todenteet-osiossa. Toimeksisaajista RRP >

jarjestelmaan tulee lisata seuraavat asiakirjat: Tavoitteet/vilitay..

- hankintapaatos Yhteiset ind.

- hankintasopimus
DNSH

Toimeksisaajat

Yleiset todenteet

Muut todenneasiakirjat

Hankkeeseen liittyvid muita todenneasiakirjoja on mahdollista liittdd mukaan raportointiin toimintosarak-
keen Yleiset todenteet-osiossa. Osioon tulee lisata seuraava asiakirja:
- maaréarahan osoituspdatds tai vastaava, jolla projekti on rahoitettu (merkitaan jarjestelmassa
muuksi liitteeksi)

Maksupyyntoraportointi

Suomi tekee komissiolle maksupyynnon RRF-tukivélineesta kerran vuodessa 31.12. mennessa. Maksu-
pyyntéraportoinnin tarkemmasta aikataulusta on sovittu tarkemmin Suomen ja komission vélisissé ope-
ratiivisissa jarjestelyissa.

Kunkin maksupyynnon yhteydessa raportoidaan sille etukateen maariteltyjen toimenpiteiden tavoitteiden
ja valitavoitteiden saavuttamisen osoittavat todenneasiakirjat, todenteiden yhteenvedot seka toimitetaan
tukiviranomaisten ja vastuuministerididen johdon vahvistuslausumat. Toimitettujen aineistojen perus-
teella valtiovarainministeridé koostaa Suomen maksupyynnon ja sy6ttéaa todenne- ja yhteenvetoasiakirjat
komission Fenix-jarjestelmaan. Lisaohjeistusta maksupyyntéraportoinnista I6ytyy Valtiokonttorin ohjeesta
"Maksupyynnon yhteydessa tapahtuva raportointi”, joka on saatavilla Valtiokonttorin RRP-palvelusivus-
tolla: Suomen elpymis- ja palautumissuunnitelman toimeenpano ja seuranta - Valtiokonttori

Valtiokonttori avaa maksupyyntdon liittyvan raportointijakson lahettamalla siita tiedon tukiviranomaisille
ja vastuuministeridille. Hankesalkussa maksupyyntdraportointi aloitetaan viemalla maksupyyntdon liitty-
vien tavoitteiden ja vdlitavoitteiden todenneasiakirjat seka todenteiden yhteenvetoasiakirjat jarjestel-
maan.

Maksupyyntéraportoinnista 16ytyy ohjevideo RRP-palvelusivustolta (Tietojarjestelmat-valilehti/Hankesal-
kun kayttéohjeita).
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Todenteiden ja yhteenvetojen lisdaminen maksupyyntoon

Maksupyynndssa raportoitavista tavoitteista ja valitavoitteista lisatédén jarjestelmédan Suomen ja komis-
sion valisessa operatiivisessa jarjestelyssa sovitut suomen- tai englanninkieliset todenneasiakirjat seké
todenteiden yhteenveto. Huom! Todenteita/yhteenvetoa ei tule lisaté jarjestelméén ennen kuin tavoit-
teesta/valitavoitteesta raportoidaan Suomen maksupyynnossa.®

Todenne- ja yhteenvetoasiakirjat litetaén tavoitteelle/valitavoitteelle valitsemalla RRP-toiminto ja sielta
Tavoitteet/valitavoitteet -toiminto. Avautuvassa naytdssa valitaan tavoite, johon asiakirjan haluaa liittaa.
Taman jalkeen painetaan Laheta-nappainta, jolloin todennedokumentit-listaan muodostuu uusi rivi.
Aktivoidaan kyseinen rivi viemall& hiiri rivin p&élle ja painetaan esille tulevaa Avaa hierarkiataso -paini-
ketta.

Tavoitteiden ja valitavoitteiden todenneasiakirjat

[/]  Huoneistotietojariestelman kattavuuden laajent;  FI-CIP2C2}-RIR1}M[68] valitavoite 04082022 [7 Ulvila Minna v 040820221658 Ulvila Minna

Sivun oikeaan reunaan avautuvalle lomakkeelle lisataan to

asiakirjaan liittyvat tiedot. Asiakirjan asiatunnus (ts. diaarinu-
mero) syotetdaan 'Todenneasiakirjan asiatunnus’ -kenttaan. Ta-

Todenneasiakirja

Tavoitteen/vélitavoitteen nimi @

voitteen/vélitavoitteen tyyppi -alasvetovalikosta valitaan, onko Euroopan rautatelkenteen hallnajaestelman (ERTMS) mallntamisia
asiakirja todenne- vai yhteenvetoasiakirja. Asiakirjat tulee tal- (sl st ©

lentaa oikealla asiakirjatyypilla. Yhteenvetoasiakirjan tulee olla FropEeTEmE

Word-muodossa. e

Varsinainen asiakirja liitetdan napsauttamalla Tiputa tai nap- s e

sauta lisataksesi liitetiedostoja -painiketta.

Kommentti-kentassa asiakirjasta on mahdollista antaa lisétie-

Todenneasiakirjan luontipsivamasra ©

toja. Lisaksi tulee raportoida, sisaltdako asiakirja salassa pidet- 26052023 =
tavaa tietoa® (vaihtoehdot kylla/ei) ja/tai henkilotietoja! (vaih-

toehdot kylld/ei).” Yhteenvetoasiakirja ei saa siséltaa salassa )
pidettavaa tietoa tai henkilotietoja. Totemeasiie & -

MERKITSE VALMIIKSI POISTA ASIAKIRJA

9 Valtiokonttori antaa liséohjeistusta todenneasiakirjojen lisdamisesta ja nimeamisesta Suomen maksupyyntorapor-
toinnin yhteydessa.

10 Salassa pidettavalla aineistolla tarkoitetaan lainsaadannossa salassa pidettavaksi maariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelmaan I-IV-turvaluokiteltua tietoa.

11 Henkilotietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. toimenpi-
teen tavoitteen todentamiseen liittyva erillinen luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkil6ista.
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Lopuksi tiedot merkitdan valmiiksi lomakkeen alalaidasta ja hyvaksytaan jarjestelmasta tuleva vahvistus-
viesti, jolloin asiakirjan valmiustilaksi muuttuu "Valmis”, ja asiakirjalle lisatyt tiedot lukittuvat. Tietojen
muokkaaminen on mahdollista menemall&a uudelleen asiakirjan tietoihin ja klikkaamalla lomakkeen ala-
laidasta Avaa-lukitus-painiketta.

Huom! Valmiiksi merkitsemisen jalkeen ainoastaan asiakirjan uusinta versiota on mahdollista muokata.
Asiakirjan aiempien versioiden lukitusta ei voi avata. Aiempia jarjestelmaan tallennettuja yhteenve-
toasiakirjoja ei saa poistaa, vaan jarjestelmasta tulee 16ytya asiakirjan kaikki versiot. Mikali asiakirjoja on
poistettu, ne tulee lisata sinne uudestaan ja tallentaa uudestaan oikeassa versiojarjestyksessa. Viimei-
sessa komissiolle lahetettavassa versiossa ei saa enda nakya kommentteja tai muita ylimaaraisia mer-
kintoja.

Uuden version tallentaminen todenne- ja yhteenvetoasiakirjasta

Todenneasiakirjasta ja yhteenvetoasiakirjasto on mahdollista tehda uusi versio menemalla Valmiiksi-
merkityn asiakirjan tietoihin ja klikkaamalla lomakkeen alalaidasta Tee uusi

versio -painiketta. Kun jarjestelmastéa tuleva vahvistusviesti on hyvéksytty, TEE UUSI VERSIO
sivun oikeaan reunaan avautuu lomake tietojen syottamista varten. Lomak-

keessa tavoitteen, johon asiakirja liittyy, tiedot ovat jo valmiina eika niita voi muuttaa. Mydskaan asiakir-
jan tyyppiin ei voi tehd& muutoksia.

Kun kaikki asiakirjan uuden version tiedot on tallennettu, merkité&n ne valmiiksi lomakkeen alalaidassa
olevasta Merkitse valmiiksi -painikkeesta. Jarjestelmasta tulevan vahvistusviestin hyvaksymisen jalkeen
asiakirjan uusi versio l6ytyy Tavoitteiden ja vélitavoitteiden todenneasiakirjat -taulukosta. Asiakirjan
aiempi versio siirtyy automaattisesti Vanhat tavoite ja valitavoite todenneasiakirjaversiot -taulukkoon.

Tavoitteiden ja valitavoitteiden todenneasiakirjat ©
g alitavoitteen 1. s itteensvalitavoitteen nim L‘I— l:” ok ‘_J‘:.:j e I_:“if_ e ran ver. Todenneasiakirjan asiatunnus | iyt viimeksi paivitetty 4
FI-C[PACT]-R[RT}-M[134] [E2E] Hyvinvointialueiden perustamisen sel Luonnos 1 Pajula Miikka 26.05.2023 10.55

Fl-c[P2C1]H[12)-m[58] Euroopan rautatieliikenteen hallintajirjeste Valmis 2 Pajula Miikka 26.05.2023 11.17

Vanhat tavoite ja vilitavoite todenneasiakirja versiot ©

Tavoitteen/vélitavoitteen . . . Tavoitteen/vélitavoitteen Todenneasiakirjan . Cnnaaeia - - Viimeks ekl ni N
tunniste Tavoitteen/vélitavoitieen nir todenneasiakirjatyyppi Imiustila Ver. Todenneasiakirjan asiatunr paivittanyt 1eksi paivitetty

Fl-c[P2C1]H[12)-m[58] Euroopan rautatieliikenteen hallintajirjeste Vanha versio 1 Pajula Miikka 26.05.2023 11.17

Todenne- ja yhteenvetoasiakirjan poistaminen

Tarvittaessa todenneasiakirja ja yhteenvetoasiakirja on mahdollista poistaa menemalld asiakirjan tietoi-
hin ja painamalla Poista asiakirja -painiketta. Jos asiakirja on merkitty valmiiksi, tulee asiakirjan lukitus
avata ennen poistamista. Poistettaessa asiakirjaa, josta on tehty useita versioita, nousee asiakirjan
aiempi versio poistetun asiakirjan tilalle. Asiakirjan jokainen versio poistetaan erikseen.

POISTA ASIAKIRJA
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Huom! Aiempia jarjestelmé&an tallennettuja todenneasiakirjoja tai yhteenvetoasiakirjoja ei saa poistaa,
vaan niista on Ioydyttava asiakirjan kaikki versiot. Mik&li asiakirjoja on jo poistettu jarjestelmista, ne tulee
lisdtd sinne uudestaan. Tata ennen kaikki versiot tulee poistaa jarjestelmasta ja tallentaa ne sinne uu-
destaan oikeassa versiojarjestyksessa.

Tukiviranomaisen ja vastuuministerion johdon vahvistuslausuman lisadminen

Tukiviranomainen liittaa tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuman Hankesalkku-jarjestelméaan mene-
malla toimintosarakkeessa paavalikkoon ja klikkaamalla Johdon vahvistuslausuma -toiminnon plus-nap-
painta.

PAAVALIKKO

Etusivu

B Hankesalkku (+]

BB Johdon vahvistuslausum.. @

Avautuvassa ikkunassa valitse alasvetovalikosta oikea raportointijakso, johdon vahvistuslausumatyyppi
seka organisaatio ja paina Luo-painiketta.

Uusi johdon vahvistuslausuma

PERUUTA

Tayta avautuvaan syottdlomakkeeseen tarvittavat tiedot ja liitd allekirjoitettu tukiviranomaisen johdon
vahvistuslausuma lomakkeelle. Kun tiedot ovat valmiit, paina sivun oikeassa alakulmassa olevaa 'Mer-
kitse valmiiksi’-painiketta.
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MERKITSE VALMIIKSI

Vastuuministerid kay tarkastamassa tukiviranomaisen raportoimat tiedot ja liittd& vastuuministerion
johdon vahvistuslausuman jarjestelmaan. Tama tehdaan samalla tavalla kuin tukiviranomaisen johdon
vahvistuslausuman lisddminen.

Huom! Jos vastuuministeri® toimii raportoitavassa toimenpidetavoitteessa myds tukiviranomaisen roo-
lissa, niin jarjestelmé&én ei ole pakollista tallentaa erillista tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuma-
asiakirjaa. Myo6s ilman asiakirjaa raportoitavat vahvistuslausumat tulee merkitéa valmiiksi.

Tarkastus- ja valvonta-asiakirjat

RRF-tukivalineen hallinnoimisessa ja rahoituksen mydnndssa korostuvat komission nakdkulmasta erityi-
sesti vakavien saantgjenvastaisuuksien, eli petosten, lahjonnan, eturistiriitojen ja tukien vaarinkaytosten
ehkaiseminen seké niiden havaitseminen ja korjaaminen. Tukiviranomaisten tulee toteuttaa riittavia val-
vonta-/tarkastustoimenpiteitd myontamastaan rahoituksesta. Tallaisia toimenpiteita voivat olla mm. hal-
linnolliset tarkastukset ja tuensaajaan kohdistuvat paikan paalla tehtavat tarkastuskaynnit.

Hankesalkku-jarjestelmaan tallennetaan kaikki jarjestelmassa raportoiviin tukiviranomaiseen tai ministeri-
00n kohdistuneiden tarkastusten tarkastus- ja valvontaraportit tai ulkoisena palveluna ostetut tarkastus-
ja valvontaraportit. Jarjestelmaan voi lisdtd myds muita valvonta-asiakirjoja.

Hankesalkku-jarjestelméssa on myoés mahdollista tehdé petosepailyilmoitus. Petos on tahallinen vilpilli-
nen teko, jolla haetaan hyotya itselle tai vahinkoa toiselle. (Ks. direktiivin (EU) 2017/1371 3 artiklan 2
kohta.) Vaarinkaytoksella tarkoitetaan tekoa, joka on EU:n saantbjen vastainen ja jolla voi olla kielteinen
vaikutus EU:n taloudellisiin etuihin, mutta joka voi johtua joko rahoituksensaajan tai maksusta vastaavan
viranomaisen tahattomasta virheesta. Jos virhe kuitenkin tehdaan tahallisesti, kyseessa on petos. (Ks.
neuvoston asetus N:0 2988/95, 1 artikla). Petosepdilyn ilmoittamisesta sdadetddn myos kansallisen lain
537/2022 68:ssa.

Tarkastus- ja valvonta-asiakirjoihin liittyvéat toiminnot |6ytyvat jarjestelman vasemmassa reunassa ole-
vassa toimintosarakkeen RRP-toiminnoista.

3
Tavoitteet/vili...
Yhteiset ind.
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Valvontaraportin tallentaminen

Uusi valvontaraportti lisataan valitsemalla RRP-toiminnoista Valvontaraportit-toiminto. Avautuvalla sivulla
klikataan Valvonta-raportit-taulukon vasemmassa alareunassa olevaa Lisaa uusi valvontaraportti -paini-
ketta, josta avautuu sivun oikeaan reunaan 0sio, jossa annetaan valvontaraportista tarkempia tietoja.

Kirjataan lyhyt kuvaus valvonnan rajauksesta sille varattuun tietokenttaan. Liséksi tdydennetdén valvon-
taraportin asiatunnus (diaarinumero) Varsinainen valvontaraportti liitetdan Tiputa tai napsauta lisataksesi
litetiedostoja -painikkeesta. Halutessaan asiakirjasta voi Kommentti-kentdssa antaa lisatietoja. Liséksi
merkitaan sisaltadko valvontaraportti salassa pidettavaa tietoa'? (vaihtoehdot kylla/ei) ja/tai henkilotie-
toja'® (vaihtoehdot kylla/ei).

Valvontaraportti

Lyhyt kuvaus valvonnan rajauksesta @

Asiatunnus G

0

Tiputa tai napsauta lisataksesi liitetiedostoja

Kommentti &

Valvonnan luokittelutulos kirjataan tarkastavan organisaatiolla kayttssa olevan asteikon mukaisesti. Luo-
kittelutulos tulee liséksi perustella. Korjaavia toimenpiteita vaadittu -kohtaan merkitaan "Kylla”, jos val-
vonnan seurauksena on havaittu tarve korjaaville toimenpiteille tai korjaavia toimenpiteitéd on jo tehty.
Korjaavilla toimenpiteilla tarkoitetaan toimenpiteita, joihin on ryhdytty esim. tarkastuksessa havaittujen
tukikelvottomien kustannuksien tai muiden sééntdjenvastaisuuksien takia.

Tarkemmat tiedot suoritetusta korjaavasta toimenpiteesta annetaan palaamalla Valvontaraportit-paasi-
vulle ja klikkaamalla valvontaraportin tyyppia taulukossa. Avautuvasta valikosta valitaan +Korjaava toi-
menpide.

12 Salassa pidettavalla aineistolla tarkoitetaan lainsaadannossa salassa pidettavaksi maariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelmaan I-IV-turvaluokiteltua tietoa.

13 Henkilotietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkildn nimi, vaan esim. erillinen
luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkil6ista.
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Valvontaraportit Valvontaraportit

Valvontaraportti

Poista +Korjaava toimenpide

Lis&a uusi Valvontaraportt - T "
Lisda uusi Valvontaraportt

Sivun oikeaan reunaan avautuvalle lomakkeelle annetaan lyhyt kuvaus korjaavasta toimenpiteestd, tay-
dennetdan korjaavaan toimenpiteeseen liittyvan asiakirjan asiatunnus (diaarinumero) ja lisatéaan varsinai-
nen asiakirja Tiputa tai napsauta lisatéaksesi liitetiedostoja -painikkeesta. Halutessaan asiakirjasta voi
Kommentti-kentassa antaa lisatietoja. Lisaksi merkitdén sisdltaako korjaavaan toimenpiteeseen liittyva
asiakirja salassa pidettavaa tietoa'# (vaihtoehdot kylla/ei) ja/tai henkil6tietoja'® (vaihtoehdot kylla/ei).

Valvontaraportit-sivun taulukossa lisatty korjaava toimenpide nékyy siihen liittyvan valvontaraportin alla.

Valvontaraportit

v Tyypp Asiatunnus Luokittelutulos Kuvaus Korjaavia tei...  Viimeksi pdivitet..  Viimeksi pdivittanyt
v Valvontaraportti 31.05.2023 11.47

Korjaava toimenpide 123456 Esimerkki 31.05.202311.54

Petosepadilyilmoituksen tekeminen

Petosepadilysta ilmoitetaan painamalla toimintosarakkeessa Petosepéily-painiketta. Klikkaamalla avautu-
valla sivulla Petosepailyilmoitus-raportit-taulukon oikeassa reunassa olevaa +-painiketta muodostuu tau-
lukkoon uusi rivi. Aktivoidaan kyseinen rivi viemalla hiiri rivin paalle ja painetaan esille tulevaa Avaa hie-
rarkiataso -painiketta.

14 Salassa pidettavalla aineistolla tarkoitetaan lainsaadannossa salassa pidettavaksi maariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelmaan I-IV-turvaluokiteltua tietoa.

15 Henkilttietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilon nimi, vaan esim. erillinen
luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkil6ista.
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RRP > Petosepdilyilmoitukset - Valmistelu

- Petosepadilyilmoitus
Petosepdilyilmoitus

Epailyyn johtaneen havainnon paivamaara @

Viirmek tetty Viimek yt —+ m

B Ei valintaa E 31.05.202311.56 Pajula Miikka x

Arvio viilirinkytbksen euromidiristd @

Epiilyyn johtaneet havainnot G

Sivun oikeaan reunaan avautuvalla lomakkeella annetaan tiedot epailyyn johtaneen havainnon paiva-
maarasta seka arvio vaarinkaytoksen euromaarasta. Lisaksi kirjataan epdilyyn johtaneet havainnot seka
havaintojen pohjalta tehdyt toimenpiteet ja jatkotoimenpiteet.

Lisaksi syotetaan petosepailyyn liittyvan asiakirjan asiatunnus (diaarinumero) ja lisataan varsinainen
asiakirja Tiputa tai napsauta lisatéksesi liitetiedostoja -painikkeesta. Kommentti-kentéassa voi halutes-
saan antaa lisatietoja. Liséksi merkitaan sisaltaako asiakirja salassa pidettavaa tietoa'® (vaihtoehdot
kylla/ei) ja/tai henkilttietojal’ (vaihtoehdot kylla/ei).

Muut valvonta-asiakirja

Muut valvonta-asiakirjat lisdtdan painamalla toimintosarakkeessa Muut valvonta-asiakirjat -painiketta.
Avautuvalla sivulla klikataan Muut valvonta-asiakirjat -taulukon oikeassa reunassa olevaa +-painiketta,
josta muodostuu taulukkoon uusi rivi. Aktivoidaan kyseinen rivi viemalla hiiri rivin paalle ja painetaan
Avaa hierarkiataso -painiketta.

RRP > Muut valvonta-asiakirjat - Valmistelu e X O X

T Muu valvonta-asiakirja
Muut valvonta-asiakirjat

Asiatunnus &

Aaiaiics tipsivam Asiatunn viimeksi péivitetty Viimek o +
[ 31052023 31.05.2023 12.05 Pajula Miikka x i
Asiakirja @

Tiputa tai napsauta lisataksesi liitetiedostoja

Kommentti &

Syoétetaan ensin asiakirjan asiatunnus (diaarinumero) sille varattuun tietokenttéan ja lisataan varsinainen
asiakirja Tiputa tai napsauta lisataksesi liitetiedostoja -painikkeesta. Kommentti-kentassa voi

16 Salassa pidettavalla aineistolla tarkoitetaan lainsaadannossa salassa pidettavaksi méaariteltyja tietoja. Ethén tal-
lenna jarjestelmaan I-IV-turvaluokiteltua tietoa.

17 Henkilotietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilon nimi, vaan esim. erillinen
luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkilgista.

Valtiokonttori
Statskontoret
State Treasury 2

Euroopan unionin
rahoittama
NextGenerationEU




30 (30)

halutessaan antaa lisatietoja. Lisaksi merkitaan sisaltaako asiakirja salassa pidettavaa tietoa'® (vaihtoeh-
dot kyllé/ei) ja/tai henkildtietojal® (vaihtoehdot kyllé/ei).

Apua ongelmatilanteissa

Ongelmatilanteissa voit kysya apua osoitteesta rrp@valtiokonttori.fi

18 Salassa pidettavalla aineistolla tarkoitetaan lainsaadannossa salassa pidettavaksi maariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelmaan I-IV-turvaluokiteltua tietoa.

19 Henkilotietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. erillinen
luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkil6ista.
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