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1 Tukiviranomaisen raportointi maksupyynnésséa
11 Lisaa raportoitavista tavoitteista ja valitavoitteista todenteet seka todenteiden yh-

teenvetoasiakirja

Todenneasiakirjat ja todenteiden yhteenvetoasiakirja liitetaan tavoitteelle/valitavoitteelle valitsemalla toi-
mintosarakkeesta RRP-toiminto ja sieltd Tavoitteet/valitavoitteet -toiminto. Avautuvassa naytéssa vali-
taan tavoite, johon asiakirjan haluaa liittda. Taman jalkeen painetaan Laheta-nappéainta, jolloin Todenne-
dokumentit-listaan muodostuu uusi rivi. Aktivoidaan kyseinen rivi viemalla hiiri rivin paalle ja painetaan
esille tulevaa Avaa hierarkiataso -painiketta.

Tavoitteiden ja valitavoitteiden todenneasiakirjat

[7/1  Huoneistotietojarjestelman kattavuuden laajent:  FI-CIP2C2}-R[R1}-M[68] Valitavoite 04.08.2022 =) Ulvila Minna - 04.08.2022 16.58 Ulvita Minna

Sivun oikeaan reunaan avautuvalle lomakkeelle lisataan asia-

kirjaan liittyvat tiedot. Asiakirjan asiatunnus (ts. diaarinumero)

syotetdan 'Todenneasiakirjan asiatunnus’ -kentté&n. Tavoit- Todenneasiakirja

teen/vélitavoitteen tyyppi -alasvetovalikosta valitaan, onko ottt 110 7

as|ak|rja todenne_ Val yhteenvetoas|ak|rja_ Varslnalnen asla_ Euroopan rautatieliikenteen hallintajarjestelman (ERTMS) mallintamislait
kirja litetaén napsauttamalla Tiputa tai napsauta lisataksesi et e e ©

. . . P FI-C[P2C1H[I12]-M[58]
litetiedostoja -painiketta.
Tavoitteen/valitavoitteen tyyppi @

Vélitavoite

Huom! Todenneasiakirjan nimessa tulee kayttaa etuliitteena
Annex |, Annex Il, Annex Ill jne. -numerointia. Jarjestelmiin tal-
lennettujen Annex-asiakirjojen numeroinnin ja nimeamisen tu-
lee tasmaté todenteiden yhteenvetoasiakirjalla lueteltuihin An-
nex-asiakirjoihin. Tiedostonimissa on hyva valttaa aakkosten R

kayttoa. miam =

Kommentti-kentassa asiakirjasta on mahdollista antaa lisétie- -
toja. Lisaksi tulee raportoida, siséltaako asiakirja salassa pidet- -
tavaa tietoa (vaihtoehdot kylla/ei)! ja/tai henkilétietoja (vaihto-
ehdot kylla/ei)?.” Yhteenvetoasiakirja ei saa sisaltaa salassa
pidettavaa tietoa tai henkildtietoja.

Lopuksi tiedot merkitaan valmiiksi lomakkeen alalaidasta ja hyvaksytaan jarjestelmésta tuleva vahvistus-
viesti, jolloin asiakirjan valmiustilaksi muuttuu "Valmis”, ja asiakirjalle lisatyt tiedot lukittuvat. Tietojen
muokkaaminen on mahdollista menemalla uudelleen asiakirjan tietoihin ja klikkaamalla lomakkeen ala-
laidasta Avaa-lukitus-painiketta.

1 Salassa pidettavalla aineistolla tarkoitetaan lainsdadannossa salassa pidettavaksi maariteltyja tietoja. Ethan tal-
lenna jarjestelméaan I-IV-turvaluokiteltua tietoa.

2 Henkilétietoa ei ole esim. hakuilmoituksessa tai hankinta-asiakirjoissa oleva henkilén nimi, vaan esim. toimenpi-
teen tavoitteen todentamiseen liittyva erillinen luettelo koulutukseen tms. osallistuneista henkildista.
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Huom! Valmiiksi merkitsemisen jalkeen ainoastaan asiakirjan uusinta versiota on mahdollista muokata.
Asiakirjan aiempien versioiden lukitusta ei voi avata.

Todenneasiakirjasta ja yhteenvetoasiakirjasta on mahdollista tehda uusi versio menemalla Valmiiksi-
merkityn asiakirjan tietoihin ja klikkaamalla lomakkeen alalaidasta Tee uusi

versio -painiketta. Kun jarjestelmasté tuleva vahvistusviesti on hyvaksytty, TEE UUSI VERSIO
sivun oikeaan reunaan avautuu lomake tietojen syottamista varten. Lomak-

keessa tavoitteen, johon asiakirja liittyy, tiedot ovat jo valmiina eika niita voi

muuttaa. Myoskaan asiakirjan tyyppiin ei voi tehda muutoksia.

Kun kaikki asiakirjan uuden version tiedot on tallennettu, merkitaan ne valmiiksi lomakkeen alalaidassa
olevasta Merkitse valmiiksi -painikkeesta. Jarjestelmasta tulevan vahvistusviestin hyvaksymisen jalkeen
asiakirjan uusi versio 16ytyy Tavoitteiden ja valitavoitteiden todenneasiakirjat -taulukosta. Asiakirjan
aiempi versio siirtyy automaattisesti Vanhat tavoite ja vélitavoite todenneasiakirjaversiot -taulukkoon.

Tavoitteiden ja valitavoitteiden todenneasiakirjat ®
Taveitteen/valitayoitioen - Todenneasiaiirjan Ver. Todenneasiskirjan asiatunnus Yimers ieksipavitetty

FI-C[P4CT]-RIRT]-M[134] [E2E] Hyvinvointialueiden perustamisen sel Luonnos 1 Pajula Mikka 26.05.2023 10.55

FI-C[P2C1H[12)-M[58] Euroopan rautatieliikenteen hallintajarjeste Valmis ] Pajula Miikka 260520231117

Vanhat tavoite ja vélitavoite todenneasiakirja versiot

citteen  Tode jan er. Todenneasiakirjan asiatunnus vimees neksi paivitetty

atyyppi almiustila ver jorenneasiaxiran asiat pa

FI-C[P2CTH[12]-M[58] Euroopan rautatieliikenteen hallintajérjeste Vanha versio 1 Pajula Miikka 26.05.202311.17

Huom! Aiempia jarjestelmaan tallennettuja todenneasiakirjoja tai yhteenvetoasiakirjoja ei saa poistaa,
vaan niista on [6ydyttava asiakirjan kaikki versiot. Mikali asiakirjoja on jo poistettu jarjestelmista, ne tulee
lisatd sinne uudestaan. Tata ennen kaikki versiot tulee poistaa jarjestelmasta ja tallentaa ne sinne uu-
destaan oikeassa versiojarjestyksessa.

1.2 Lisda tukiviranomaisen johdonvahvistuslausuma

Kun kaikista raportoinnissa mukana olevista toimenpidetavoitteista ja -vélitavoitteista on lisatty tarvittavat
todenneasiakirjat seka todenteiden yhteenvedot jarjestelmaan, tukiviranomainen liséa maksupyyntoon
tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuman. Lausuma lisatdan menemalla toimintosarakkeessa paava-
likkoon ja klikkaamalla Johdon vahvistuslausuma -toiminnon plus-nappainta.
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PAAVALIKKO

Etusivu

Bl Hankesalkku (+]

BB Johdon vahvistuslausum.. €@

Avautuvassa ikkunassa valitse alasvetovalikosta oikea raportointijakso seka organisaatio. Johdon vah-
vistuslausumatyypiksi valitaan tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuma. Lopuksi painetaan Luo-paini-
ketta.

Uusi johdon vahvistuslausuma

PERUUTA

Tayta avautuvaan syottdlomakkeeseen tarvittavat tiedot ja lisda allekirjoitettu tukiviranomaisen johdon
vahvistuslausuma lomakkeelle. Kun tiedot ovat valmiit, paina sivun oikeassa alakulmassa olevaa 'Mer-
kitse valmiiksi’-painiketta.

MERKITSE VALMIIKSI

Kun kaikkiin maksupyynnéssa mukana oleviin tukiviranomaisen tavoitteisiin ja valitavoitteisiin liittyvat
todenneasiakirjat, todenteiden yhteenvetoasiakirjat ja tukiviranomaisen johdon vahvistuslausuma ovat
lisatty jarjestelméén, tukiviranomainen ilmoittaa vastuuministeriolle, etté raportointi on tukiviranomaisen
osalta valmis.
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2 Vastuuministerion raportointi maksupyynndssa

Kun tukiviranomanen on ilmoittanut, ettd maksupyyntdaineisto on valmis, vastuuministerio kay
tarkastamassa tukiviranomaisen raportoimat tiedot ja liittda aineistoon vastuuministerion johdon
vahvistuslausuman. Lausuma lisatd&dn menemalla toimintosarakkeessa paavalikkoon ja klikkaamalla
Johdon vahvistuslausuma -toiminnon plus-néappainta.

PAAVALIKKO

Etusivu

BB Hankesalkku (+]

B Johdon vahvistuslausum... o

Avautuvassa ikkunassa valitse alasvetovalikosta oikea raportointijakso seké organisaatio. Johdon vah-
vistuslausumatyypiksi valitaan vastuuministerion johdon vahvistuslausuma. Lopuksi painetaan Luo-paini-
ketta.

Uusi johdon vahvistuslausuma

PERUUTA

Tayta avautuvaan syottdlomakkeeseen tarvittavat tiedot ja lisda allekirjoitettu vastuuministerion johdon
vahvistuslausuma lomakkeelle. Kun tiedot ovat valmiit, paina sivun oikeassa alakulmassa olevaa 'Mer-
kitse valmiiksi’-painiketta.

MERKITSE VALMIIKSI
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