wj

Tietoaluelden
esittelytilaisuus
turvallisuussektorille

Valtion yhteisten tietojen hyddyntaminen Valtiokonttorin
analysointi- ja raportointipalveluissa

26.5.2023




Sisalto

» Valtion yhteiset tiedot kayttoon — tavoitteet ja etenemistapa

* Yleinen arkkitehtuurikuvaus

» Henkilotiedon kasittelyn periaatteet

* Tietojen luovutus analysointi- ja raportointipalveluiden kayttoon
* Luovutettavat tiedot osana valtion yhteisia tietoja

* Tietojen poiminnan rajauksen ja suojauksen periaatteet
 Luovutettavien tietosisaltojen kommentointi

25.5.2023



Lakiperusteet

+ Palkeita ja Valtiokonttoria koskeviin lakeihin muutos 1.9.2020 alkaen

- tehtavaksi analysointi- ja raportointipalveluiden tuottaminen

—> tiedonsaantioikeus valtion virastoja ja laitoksia koskeviin toiminnan ja talouden tietoihin

- tiedonsaantioikeus sisaltaa myos henkildtietoja

- koskee myds salassa pidettavia tietoja (ei turvaluokiteltuja)

tuottaa lakisaateisia
analysointi- ja

raportointipalveluita

asiakkailleen, kuten

tuottaa lakisaateisia
analysointi- ja
raportointipalveluita

25.5.2023




Valtiokonttorin analysointi- |a
raportointipalvelu

« Valtiokonttorin tehtavana on tuottaa valtionhallinnon analysointi- ja raportointipalveluja
valtioneuvostolle valmistelun ja paatoksenteon tueksi (9.7.2020/557)

« Lain Valtiokonttorista (15.2.1991/305) 2 ¢ § (20.12.2022/1076) mukaan Valtiokonttorilla on
oikeus saada maksutta ja salassapitosdannosten estamatta analysointi- ja
raportointipalvelutehtavan hoitamiseksi valttamattémat valtionhallinnon toimintaa, taloutta ja
hallintoa koskevat tiedot Valtion talous- ja henkilgstohallinnon palvelukeskuksen (Palkeet),
Valtion tieto- ja viestintatekniikkakeskuksen (Valtori), Digi- ja vaestotietoviraston, Senaatti-
kiinteistdjen, Hansel Oy:n ja Haus kehittamiskeskus Oy:n rekistereista.
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Tietojohtamisen kokonaiskuva

Toimintaympariston tiedot

Valtion yhteiset tiedot (ns.
konsernitiedot): Valtion omaa toimintaa
koskevat tiedot (eivét sisalla yritysten
tai kansalaisten tietoja)

Toimialan tiedot

Toiminnan ja talouden tiedot

Keskitettyjen konsernipalveluiden
tuottajat

Toiminnan, talouden ja hallinnon tiedot Toiminnan
(valtion yhteiset tiedot) substanssitiedot

Valtion talous- ja henkiléstohallinnon Organisaatiotiedot

palvelukeskus Palkeet Toiminnan suunnittelun tiedot

Valtion ICT-palvelukeskus Valtori Taloustiedot

Henkilostotiedot
Hansel Oy

e ) ICT-tiedot
Senaatti-kiinteistot liikkelaitos

Matkahallinnon tiedot

Digi- ja vaestotietovirasto _ _ :
Hankintatoimen tiedot

Valtiovarainministerio i . .
Tilahallinnan tiedot

Valtiokonttori Koulutustiedot

HAUS Oy Hanke- ja projektihallinnon tiedot

Valtiokonttori
25.5.2023 Statskontoret
State Treasury




Tietojen maarittely

* Tietojen maarittely alkaa Valtiokonttorin ja yhteisen
palveluntuottajan Sprint O —tyOpajakokonaisuudella, jossa
maaritellaan
* tiedon siirron arkkitehtuuri,

* |luovutettavan tiedon sisalto ja tarvittavat rajaukset,

* henkilGtietoa ja salassa pidettavaa tietoa sisaltavat kentat ja naille tehtavat
toimenpiteet,

e toimivaltainen viranomainen

25.5.2023



Tietomallelhin tehtavat rajaukset

1. Turvaluokitellut tiedot*
» Tietomallin rajauksia on tehty VK:n ja yhteisen palveluntuottajan toimesta

o Lisaksi virasto on voinut ilimoittaa virastoaan koskevista turvaluokitelluista
tiedoista

2. Palvelulle epaolennaiset (henkilo)tiedot
« Tietomallin rajauksia on tehty VK:n ja yhteisen palveluntuottajan toimesta

*Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 8:n 1 momentin 2, 5 ja 7—-11 kohdan mukaiset tiedot
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Tietomallin esittely virastoille

« TyOpajojen jalkeen jarjestetaan luovutettavien tietojen esittelytilaisuudet
virastoille

* Virastot on jaettu perus- ja turvallisuussektorin virastoihin tietojen maarittelyn
sujuvoittamiseksi

* Tietojen maarittelyprosessi eroaa vain aikataulullisesti
« Tietomallin lapikaynti pidetdaan ensin perusvirastoille ja sen jalkeen turvallisuussektorin

virastoille
'R ST Y A 3 T e Y
I Sprint O : ] Tietomallin lapikaynti perusvirastojen : I Tietomallin lapikaynti turvallisuussektorin
] ! | kanssa ! : kanssa :
l Tietomall | 1 Webinaarit Tietojen | 1 Webinaari Tietojen '
I Alustavat I I I I
I e " : _ luovutus I > i luovutus I
: . : I - Kommentit i I Kommentit I
i B Tietosuoja : " : I :
: . _ I
: C.r Kkitehtuuri : : Kommenttien ] I Kommenttien :
! iestinta ] i huomiointi - : huomiointi I
| Y ——— ! | ———— N e e e e e e e e e ”
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Termit

 Pseudonymisointi

 Valtion yhteisten tietojen yhteydessa pseudonymisoinnilla tarkoitetaan henkilétiedon
korvaamista peitteelld, jolla henkilGtietoja el voida enaa yhdistaa tiettyyn henkiloon ilman
lisatietoja. Peite muodostetaan kayttamalla salausalgoritmia, jolloin samalla henkil6lla on
aina sama peite. Pseudonymisoidut tiedot ovat yha henkildtietoja.

 Anonymisointi

« "Anonymisointi tarkoittaa henkilGtietojen kasittelya niin, ettd henkiléa ei enaa voida tunnistaa
niista. Tiedot voidaan esimerkiksi karkeistaa yleiselle tasolle (aggregoida) tai muuttaa
tilastolliseen muotoon siten, etteivat yksittaista henkil6a koskevat tiedot ole enaa
tunnistettavassa muodossa.” -Tietosuojavaltuutettu

« Maskaus
 Kaikki tiedonhallinnalliset riskien minimointikeinot, joita valtion yhteisten tietojen -projektissa kaytetaan

25.5.2023



https://tietosuoja.fi/pseudonymisointi-anonymisointi

Konsernitiedon
lahteet

+ Kieku, Tahti,
Valtori ym.

Maaritelty tietosisallon
rajaaminen

Ulkoinen tieto

* Muu
analyysissa
tarvittava tieto

VYT

Sisainen kasittely

Analyysialusta
Tiedon varastointi ja mallinnus

Tiedon
maskaus

+ Tietosuoja

¢ Tiedon

turvallisuus Analysointityokalut ja palvelut

Anonymisointi/tiivistys tilastolliselle tasolle

Tiedon jakelu ministeridille ja
virastoille

« Bl & Visualisointi (esim. PowerBl)

— a r’ k ki t e h t u u ri «  Muut jakelutavat & hyddyntaminen

Valtiokonttorin ja
Palkeiden analyytikot

25.5.2023

Toimeksiannon tehnyt
virkamies/virasto

Ulkoiset tiedon Alustaan kytkeytyvat
hyddyntajat toiminnot
Alusta

Avoin tieto

Raportointialusta

Tiedon varastointi ja mallinnus

Tiedon tiivistys
tilastolliselle tasolle

Jalostetun Datan jakelu

tiedon jakelu
6 * Julkinen * Sovellus-
raportti kehitys-

+  Muu jakelutapa rajapinnat

Valtiokonttori

Statskontoret
State Treasury




Tiedon hyodyntaminen VYT-alustalta

. Tietoja hyddynnetasn vain Valtiokonttorin analysointiprosessi:

valtionhallinnon sisdiseen kayttdon + Valtioneuvoston, ministerion tai viraston

tarkoitetuissa analyyseissa ja raporteissa toimeksianto, siitd sopiminen ja
tutkimuskysymyksen muotoilu

Analyysiin tarvittavan tiedon maarittely
» Tiedon kayttdonotto ja analyysin tekeminen
* Analyysin lopputuloksen luovutus

« Valtiokonttori on toimivaltainen .
paattamaan tietojen julkaisemisesta
osana analyysien lopputuloksia kuitenkin
S|t§n, ettel_analyys,l_en"!op_putulo_k_g!_sta_t ) toimeksiantajalle
voida tunnistaa yksittaista henkil6a eika . o s .

st il | . i e L . « Toimeksiantajan pyynnosta voidaan punnita
niista lImene salassa pldettaVIa tietoja. yhdessa tiedon omistajan kanssa, mikali

- Analysointipalvelu on Tutkihallintoa.fi- analyysin lopputulos voidaan julkaista

palvelusta erillinen kokonaisuus ja tietoja * Tulostietojen poistaminen
el oletuksena tai ilman toimeksiantajan
suostumusta julkaista nettisivulla.
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Valtion yhteisten tietojen kayttd on
toimeksiantokohtaista

 Toimeksiannon tekee valtioneuvosto

« Toimeksiannot koskevat paasaantoisesti koko valtiota tai yksittaisen hallinnonalan virastoja,
elvat yksittaista virastoa

* Toimeksiannossa maaritellaan
 tutkimuskysymykset
 toteuttamiseksi tarvittavat tietoalueet
* Tavoiteaikataulu

« Tietojen kayton valttamattomyytta arvioidaan tapauskohtaisesti jokaisen analysointitoimeksiannon
yhteydessa

« Toimeksiannossa linjataan tarvittavat tietoalueet ja ennen tietojen tuontia alustalle rajataan
tietoalueesta kentat, jotka ovat toimeksiannon toteuttamiseksi valttamattomia
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Tietojen luovutus analysointi- ja raportointipalvelun
kayttoon

« Uuden tietoalueen kommentointikierroksen paatyttya virastoilta pyydetaan
kirjallisesti aktiivinen paatos maariteltyjen tietojen luovuttamisesta
Valtiokonttorille analysointi- ja raportointipalvelutehtavaan

 Aktiivisen paatoksen tarkoitus on validoida lain vaatima tietojen yhteinen
maarittelyprosessi. Luovutuspaatoksella virasto kuittaa, etta tiedot on
maaritelty yhteistydssa ja antaa luvan tietojen kayttoon.
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Tietojen luovutus analysointi- ja raportointipalvelun
kayttoon

1. Toistaiseksi voimassa oleva tietojen luovutus

» Virasto saa tietojen luovutuspyynnon, jolla se voi antaa tietoaluekohtaisesti luvan tietojen toistaiseksi
voimassa olevaan kayttoon

« Tietoja voidaan taman jalkeen kayttaa analysointi- ja raportointipalvelun saamiin toimeksiantoihin

 Niilta virastoilta, jotka eivat luovuta tietojaan toistaiseksi voimassa olevalla paatoksella, pyydetaan lupaa
tietojen kayttoon toimeksiantokohtaisesti

Tietojen maarittely Tietojen kaytto

. : : . Valttamattomyyden
madrittely olmassa oleva

tietojen luovutus

Analysointi Anonymisointi Lopputul_okse_n B0
/ julkaisu

Tietojen poisto
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Tietojen luovutus analysointi- ja raportointipalvelun
kayttoon

2. Toimeksiantokohtainen tietojen luovutus

» Virasto saa jokaisesta toimeksiannosta tietojen luovutuspyynnon

« Luovutuspyyntd6on on maaritelty toimeksiannon toteuttamisen kannalta valttamattomat tiedot
« Toimeksianto lahetetaan liitteena

« Tietoja voidaan kayttaa vain kyseiseen toimeksiantoon

Tietojen maarittely Tietojen kaytto

Toistaiseksi Toimeksianto Valttdmattomyyden Toimeksiantokohtainen Maskaus
Tietoalueen voimassa oleva arviointi tietojen luovutus
madrittely

tietojen luovutus

Analysointi Anonymisointi Lopputuloksen luovutus
/ julkaisu

Tietojen poisto
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Periaatteet henkilotietojen kasittelylle 1/2

 Tiedoista suojataan kaikki henkilétiedot ennen tiedon vientia analyysialustalle.

 Tiedon siirron maarittelyn yhteydessa tunnistetaan kaikki kentét, jotka sisaltavat tai saattavat
sisaltad henkilotietoja. Nama tiedot suojataan mm. pseudonymisoinnilla.

« Pseudonymisointi vaikeuttaa henkilon tunnistettavuutta, mutta se on edelleen mahdollista useiden eri
tietojen kombinaatioissa.
« Tietojen summausta ja muita kasittelyn keinoja toteutetaan riskiarvioinnin perusteella.

« Analysointiprosessin lopputuloksista tieto kasitellaan siten, ettei yksittaista henkiloa voida tunnistaa.

« Tietosuojaseloste on julkaistu Valtiokonttorin sivuilla, tietosuojaseloste, analysointi- ja
raportointipalvelu

25.5.2023



https://vk-wordpress-bucket-prod.s3-eu-west-1.amazonaws.com/uploads/sites/4/2021/01/Tietosuojaseloste_Analysointi-_ja_raportointipalvelut-_v4.pdf

Periaatteet henkilotietojen kasittelylle 2/2

« Rekisteroityja informoidaan tietojen kaytosta Kieku-portaalin kautta. Lisdksi asiasta tiedotetaan
Valtiokonttorin ja Palkeiden viestintdkanavissa.

« Tekninen ymparistomme on vahvistettu teknisilla suojakeinoilla, kuten palomuureilla ja tiedon
maskaustoimenpiteilla. Tiedot on suojattu asiattomalta katselulta, muuttamiselta ja
havittamiselta. Suojaus perustuu kayttdjaoikeuksien hallintaan (mm. henkilokohtaiset
kayttajatunnukset ja kayttooikeuksien rajaus) ja lokitietojen hyodyntamiseen. Analyysialustalla
tietoa kasittelevat vain Valtiokonttorin ja Palkeiden nimeamat analyytikot.

« Valtiokonttorin ja Palkeiden kirje virastoille 22.6.2021.
 Informointi henkilGtietojen kasittelysta (VK/1472/00.01.01/2019)
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Kertauksena

 Analysointi- ja raportointipalvelun tuottaminen valtioneuvostolle on
Valtiokonttorin lakisaateinen tehtava

* Valtion yhteisia tietoja kaytetaan vain toimeksiannosta
* Tietoja el kerata alustalle

 Tietojen maarittelyprosessi ei eroa perusvirastojen ja turvallisuussektorin
virastojen valilla

* Tiedot vol luovuttaa toistaiseksi voimassa olevasti tal toimeksiantokohtaisesti
 Analysointipalvelu on Tutkihallintoa.fi-palvelusta erillinen kokonaisuus
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Tietoalueiden esittely




Maaritellyt toiminnan, talouden ja hallinnon tiedot

Matkustus (Palkeet) ©

Matkalasku-
tapahtuma

Kulu- ja
kilometriveloitus-
tapahtuma

Hanketiedot (DVV) @

Henkilostotiedot (Palkeet)

ICT (Valtori)

Tilahallinta
(Senaatti)

Vuokrasopimusrivi-
tapahtumat

Rakennukset
Vuokrasopimukset
Toimintayksikko

Tilankaytto-
tapahtumat

Kayttotarkoitus-
vyOhyke

Tydnantajavirasto

Hankesalkku
Hankkeen perustiedot
Hankkeen riskit

Hankkeessa tehdyt
paatokset ja arvioinnit
Hankeen kustannukset
ja rahoitus

Hankkeen hyétyjen
seuranta

Hankkeen
tilanneraportti

Hankkeen idean
arviointi

Koulutus (Haus) (o

eOppiva -
verkkokoulutukset

Muut koulutukset ja

valmennukset

25.5.2023

O = Tanaan esittelyssa

Tyobaika O ' | Tyotyytyvaisyys (VMBaro)
Tydaikakohdennus- . .
tapahtumat Tyotyytyvaisyys kyselyjen

vastaukset
Tyobaikapankki-
tapahtumat Tyotyytyvaisyyskyselyjen
kysymyslomakkeet
Palkkalajit
Tyotyytyvaisyys kyselyjen
o ; avoimet vastaukset
Tybaikapankkien
tiedot
Osaamisen hallinta
Henkildstotieto o Osaamiskartoitus

Henkilotiedot Kehittymissuunnitelma

Sopimustiedot Tavoitesuunnitelma

(Palvelussuhde) Oma profiili
Palkkatapahtuma 360 arviointi
HTV-kertyma .
tapahtuma Rekrytointi

limoitukset
Poissaolotapahtuma

Hakemukset
Koulutustiedot Rekrytoinnit

Viestintatekniset palvelut

Puhepalvelu (o)
Paatelaite- ja
kayttajatukipalvelut

VideoneuvottelupalveluQ

TOP-tukipyynnét (o]

Valtti-tulostus

Laitehallinta

Tietoliikennepalvelut

Lahiverkko

Hankintatoimi
(Hansel, Palkeet)

@ = Kasitelty turvallisuussektorin virastojen kanssa

Yhteishankinnat (o]
Puitejarjestelyjen
tapahtumat
DPS:n tapahtumat

Hankintasopimukset

S

]
Kilpailutus

ESPD-tiedot

Sopimuksen
tekoperusteet

Tarjoajat
Tarjouspyynto
L

Taloustiedot (Palkeet,
Valtiokonttori)

Talouden seuranta ©

1
1
1
LKP-tapahtumat H

1

TAKP-tapahtumat H

1

Tilitiedot :
TAKP-budietti i
Kirjanpitoyksikko 1

1

Kustannuspaikka H

i

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
1 Kassaennusteet

1
Kassavirtaennusteet

Valtiokonttori

Statskontoret
State Treasury




Talouden seurannan tiedot




Talouden seurannan tiedot sisaltavat talousarvion,
liikekirjanpidon seka sisaisen laskennan tapahtumatiedot
seurantakohteineen ja hierarkioineen

Tositelaji
Tili
(LKP-tilit, Projekti Asiakas Toimittaja Kumppani
Palkka- TAKP-tilit)
tosite A A
-
Matkakulu-
tosite
-
Summattuna raportointitasolle LKP-tapahtumat & ‘ TAKP-
TAKP-tapahtumat ‘ budietti
Ostolasku-
tosite
Muistio-
tosite
Kirjanpito- Toiminta- - .
janpito oiminta Toiminto Suorite Seurantakgha et Valtuus Alue/kunta
yksikko yksikko Seurantakohde?2
A A A A
Selitteet
= Valtiotasoinen seurantakohde (] =Tapahtumatiedot A = Seurantakohteella on siirrettava hierarkia Valtiokonttori
25.5.2023 = Kirjanpitoyksikkékohtainen seurantakohde (sisainen laskenta) [) = Esimerkki tositteista, jotka kuuluu tapahtumatietoihin ggil}fggfﬁ




Tietosisallon jaottelu kolmeen
erityyppiseen kokonaisuuteen

Tapahtumatiedot
« Talousarviokirjanpidon tiedot
 Liikekirjanpidon tiedot
 Virallisen kirjanpidon mukaiset tiedot
« Sisdisen laskennan tiedot (ml. palkkakustannusten jako ja vyorytykset)

Perustiedot
« Seurantakohteiden perustamisen yhteydessa tallennettavia perustietoja kuten voimassaoloaika, ryhmittelyt jne.
Siirretaan kirjanpitoyksikkotasoisesti eli jokaisen kirjanpitoyksikon tiedot erikseen
Hierarkiat
« Kaikille kirjanpitoyksikoéille yhteiset valtiotasoiset hierarkiat - sisaltavéat kaikkien kirjanpitoyksikoiden tiedot

« Esim. toimintohierarkia: 10 Ydintoiminnot - 170 VM:n toimialaan kuuluvat - 1709 Julkishallinnon yleinen
kehittaminen - 170930110 KehittAmishankkeet = jne. > xxxxxxxxx Tietokirihanke
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Talouden seurannan tietojen rajaus

* Perusvirastoilta saatujen kommenttien perusteella tositteen selitekentta
(Riviteksti) on rajattu luovutettavien tietojen ulkopuolelle
* Avoin kentta, joka saattaa sisaltaa henkilttietoja

* Lisaksi on rajattu pois seuraavat kentat: arvonlisaverotunnus, asiakas,
otsikkotason selite, toimittajatunniste

 Laskujen liitteita ei siirreta
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Henkilostotiedot

Valtiokonttori

25.5.2023 Statskontoret

State Treasury




HenkilOostotiedot: Palkkatapahtumat

Vaativuustaso,
henkil6stéryhma,
Sukupuoli, viran luonne,
ika o nimike
' Kustannuslaji oo
koulutus... : kokoaikaisuus...
B Sopimus
, Henkild Palkkalaji alvelussuhde
Sopimus A (p )
(palvelussuhde)
Poissaolot
—P Palkkatapahtuma Ansiot / kustannukset
Lomat
Tydajanlaskenta
(tyoaika-
korvaukset)
Kirjanpito- . L - .
S Tydnantajavirasto LKP-tili TA-tilit Valtuus
yksikko y ‘ n t N N
Selitteet
= Valtiotasoinen seurantakohde (] =Tapahtumatiedot A = Seurantakohteella on siirrettéava hierarkia Veliiel emiant
25.5.2023 = Kirjanpitoyksikkgkohtainen seurantakohde (] = Esimerkki tositteista, jotka kuuluu tapahtumatietoihin ggi‘;‘r’gg&fj




Henkilostotiedot: Poissaolot

Sopimus

Henkilo Poissaololaji (palvelussuhde)

Kieku . .
Ca Poissaolo (lasnéolo)
henkildstdhallinto tapahtuma
(SAP HCM) | P
Kirjanpitoyksikko Tybnantajavirasto
Selitteet

= Valtiotasoinen seurantakohde e Tapahtumatiedot A = Seurantakohteella on siirrettéava hierarkia Veliiel emiant
25.5.2023 = Kirjanpitoyksikkékohtainen seurantakohde (] = Esimerkki tositteista, jotka kuuluu tapahtumatietoihin gtggzl}f:atsgf;




Henkilostotiedot: Henkilotyovuodet

Sopimus

Henkild
(palvelussuhde)
Sopimus
(palvelussuhde)
Maksettu palkka ‘ > Henkilbtydvuosikertyman
(palkkalajeittain) \ tapahtuma
Virkavapaus }7
Kirjanpito- ) o TA il
yksikkt')‘ TyOnantajavirasto -l
Selitteet
= Valtiotasoinen seurantakohde (] =Tapahtumatiedot A = Seurantakohteella on siirrettava hierarkia Veliiel emiant
25.5.2023 = Kirjanpitoyksikkokohtainen seurantakohde () = Esimerkki tositteista, jotka kuuluu tapahtumatietoihin g:gzzl}‘r’ggﬁ




Esimerkkeja henkilo- Ja sopimustiedoista

HenkilGtiedot Sopimustiedot
« |ka * Vuosipalkka
« Syntymaaika * Henkilostoryhma
« Kieku-tunnus * TyOsuhteen tila
« Sukupuoli « Ty6suhteen alkamispaivamaara
« Kansallisuus « Palkkaryhma
« Postinumero « Toimipaikka
« Koulutus « Kuukausitydtunnit
Ei siirreta: henkilétunnus, * Tehtava
etunimi, sukunimi, kotiosoite, * Nimike
sahkdposti, ammattiliton « Vaativuustaso

Jasenyys * Viran luonne
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HenkilostOtietojen rajaus

« Tapahtumatietojen siirrossa tunnisteena kaytetaan sopimusta (palvelussuhde) ja henkilGa.
« Siirtoon maaritellyt kentat tuotetaan paasaantoisesti vain koodeina.

« Seuraavat kentat pseudonymisoidaan: Tyontekija (palvelussuhdenumero), henkildnumero

 Erityisten henkilGtietoryhmien tietoja ei paasaantoisesti kasitella, poikkeuksen muodostaa
sairauspoissaolon kesto, jonka kasittelyyn Valtiokonttorilla on lakisdateinen oikeus lakisaateisen
analysointi- ja raportointipalvelutehtavan hoitamiseksi
« Sairauspoissaolojen kasittely
« Poissaolot sisaltavat tiedot kaikkien poissaololajien osalta, myds sairauspoissaolot.
» Tiedoissa siirtyy vain alku- ja loppupaivamaara.
« Vastaavasti palkkatapahtumat sisaltavat tiedot myds poissaolojen palkkalajien osalta.

« Tietojen hyddyntamisessa kaytetadn apuna Palkeiden asiantuntijuutta varmistamaan tiedon laatua
ja kaytettavyytta.
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TyoOalkatapahtuma- ja
kohdennustiedot




TyOalkatiedot sisaltavat ty0oajankohdistusten seka
tyOaikapankkien tapahtumatiedot

Palkkalajit /
Tapahtumalajit
L L o Sopimus
Tyoajan' Henkl|0 PI’OJektI (pa've'ussuhde)
kohdistus A
(henkilo itse)
Poissaolot
TyOajankohdistus-
tapahtuma
Lomat
TyOGajanlasken
ta (ylityo)
Kirjanpito- Toiminta- Toiminto Suorite Seurantakohdel /
yksikko yksikko Seurantakohde?2
A A A A
Selitteet
= Valtiotasoinen seurantakohde (] =Tapahtumatiedot A = Seurantakohteella on siirrettéva hierarkia
25.5.2023 = Kirjanpitoyksikkokohtainen seurantakohde () =Esimerkki sydtteests, josta tapahtuma muodostuu




TyOalkatiedot sisaltavat ty0oajankohdistusten seka
tyOaikapankkien tapahtumatiedot

Sopimus

Henkilo (palvelussuhde)

Tybajanlaskenta W
(Saldolaskenta) J

% Tybaikapankkitapahtuma

Kirjanpitoyksikko TyGaikapankki
A

Selitteet

= Valtiotasoinen seurantakohde (] =Tapahtumatiedot A = Seurantakohteella on siirrettéva hierarkia

25.5.2023 (] = Esimerkki syttteestd, josta tapahtuma muodostuu




TyOalkatietojen rajaus

« Tapahtumatietojen siirrossa tunnisteena kaytetadan sopimusta (palvelussuhde) ja
henkilGa.

 Siirtoon méaaritellyt kentéat tuotetaan paasaantoisesti vain koodeina,
* HenkilGtietoa sisaltaviksi kentiksi on tunnistettu

« Henkilbnumero, sopimus/palvelussuhde (tekniselta nimelta tyontekija)
« Avoimet kentat, joihin kirjausta tehdesséa on voitu kirjoittaa vapaasti henkildtietoja
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Tyotyytyvaisyystiedot




Tyotyytyvaisyyskyselyn tapahtumatiedot

VastauslomakelD Tutkimus
—P Kysymykset
‘ Tyotyytyvaisyyskyselyn ‘
Kysymyslomak
ysymysiomake ‘ vastaus/tapahtuma ‘ > VEEET S
— P Avoimet tekstivastaukset

Organisaatio
/Kirjanpitoyksikko Vuosi
/Virasto

Selitteet

= Valtiotasoinen seurantakohde [ = Tapahtumatiedot Valtiokonttori

25.5.2023 = Kirjanpitoyksikkdkohtainen seurantakohde () = Esimerkki sybtteesta, josta tapahtuma muodostuu §§Z§Z?‘?§§§J$§




Huomioita tyotyytyvaisyystiedoista

- Tietojen koostaminen vaatii manuaalista tyota
 Pitkien aikasarjojen osalta kyselyissa on vuosien valisia eroja
 Virastojen valisissa vertailuissa huomioitava kyselyiden rakennetta

- VMBaro-jarjestelma ei muodosta erillista henkilorekisteria kyselyyn vastanneista

 Yksittaisista vastaajista ei tallennu yksildivia tietoja
« vastauslomakelD ja taustakysymykset muodostaa pseudonyymin aineiston

25.5.2023




Matka- ja kuluhallinnan tiedot




Matka- ja kuluhallinnan tapahtumatiedot

Maa Henkilo Kululaji Kustannuskohdisteet
Ennakko }7
Suunnitelma % Matkalaskutapahtuma Matkakohde
Ostotapahtuma
(matkatili /
maksuaikakortti)
Organisaatio
/Kirjanpitoyksikko Aika Matkatyyppi Laskun tila
/Virasto
Selitteet
= Merkittava tapahtumaan liittyva tieto (O = Tapahtumatiedot
25.5.2023 () = Esimerkki sydtteesta, josta tapahtuma muodostuu

Valtiokonttori
Statskontoret
State Treasury




Matka- ja kuluhallinnan tapahtumatiedot

Maa Henkild Kululaji Kustannuskohdisteet
M2 Mobiili
(matkatoiminto)
Ostotapah_t_uma -
(matl_(atlll / _ kilometriveloitustapahtuma
maksuaikakortti)
Organisaatio
/Kirjanpitoyksikko Aika Matkatyyppi Laskun tila
/Virasto
Selitteet
= Merkittava tapahtumaan liittyva tieto (3 = Tapahtumatiedot Valtiokonttori
25.5.2023 () = Esimerkki syotteests, josta tapahtuma muodostuu §§§§§#‘:§;§ij




Matka- ja kuluhallintatietojen rajaus

« Vapaita tekstikenttia ei paasaantoisesti siirreta.
* Laskun kuvaus
« Kulun selite
« Tapahtuman selite

» Kilometriveloitusten osalta jatetaan siirtamatta reitti ja selite.

« Liitteina olevia tiedostoja ei siirreta (mm. Kkuitit)

HenkilGtiedot
» Henkilbnumero pseudonymisoidaan

« Hyvaksyjatietoja ei siirreta

25.5.2023




Yhteishankintatiedot




Puitejarjestelyn/DPS:n sisaisen tapahtuman

tiedot

Puitejarjestelyn/
DPS:n sisainen
hankinta

25.5.2023

Hankintasopimus Toimittaja

Selitteet

Puitejarjestelyn/DPS:n
sisainen tapahtuma

Organisaatio
/Kirjanpitoyksikko
/Virasto

Aika
(Vuosi/kuukausi

Tuote

Yhteishankinta-
sopimus

Laskun numero

= Valtiotasoinen seurantakohde

(] =Tapahtumatiedot
() = Esimerkki sydtteest, josta tapahtuma muodostuu

A = Seurantakohteella on siirrettéva hierarkia

Valtiokonttori
Statskontoret
State Treasury




Yhteishankintatietojen rajaus

» Tiedon siirrosta rajataan pois avoimet tekstikentat, jotka saattavat sisaltaa
salassapidettavaa tietoa.

« Hyddynnettavien tietojen ulkopuolelle jatetaan lilkkesalaisuuden alaiset tiedot, kuten
toimittajien tuotenimet, tuotteiden kappalemaarat ja tuotteiden yksikkohinnat.

Tiedoissa on mukana laskutetun tuotteen euroméaara yhteensa ja Hanselin tuotenimet.

« Aineisto el sisalla henkil6tietoja

25.5.2023




Puhepalvelu- ja
videoneuvottelupalvelutiedot




Puhepalvelun ja videoneuvottelupalvelun
tiedot

Liittymapaketti Kulutyyppi Ostotyyppi
Hinnasto
Operaattori
(kumppani)
% Puhepalvelu ‘ Palveluluettelo
Valtori masterdata
/
Laskutus
.O. rganisaatio 3} Aika
/Kirjanpitoyksikko . .
: (Vuosi/kuukausi
/Virasto
Selitteet
= Valtiotasoinen seurantakohde (] =Tapahtumatiedot Valtiokonttori

Statskontoret
State Treasury

25.5.2023 (] = Esimerkki syttteestd, josta tapahtuma muodostuu




Puhepalvelun ja videoneuvottelupalvelun
tiedot

Laitteen nimi La|tte§n Lis&palvelut
malli
Valtorin W »  Videoneuvottelupalvelu Palvelumaksu

keskusjarjestelmadata J

Organisaatio

/Kirjanpitoyksikko
/Virasto
Selitteet
= Valtiotasoinen seurantakohde (] =Tapahtumatiedot Valtiokonttori

Statskontoret
State Treasury

25.5.2023 (] = Esimerkki syttteestd, josta tapahtuma muodostuu




Puhepalvelu- ja videoneuvottelupalvelutietojen
rajaus

 Tiedot sisaltavat vain TORI (Toimialariippumattomat ICT- palvelut) —
palveluiden osuuden.

Puhepalvelun tietoja hyodynnetaan organisaatiotasoisiksi summattuina.
* Henkildn tunnistaminen ei aineistosta ole mahdollista.

Palveluiden osalta el siirry tietoja neuvottelupuheluista

Tiedot eivat sisalla henkilGtietoja
 Tiedoista on rajattu jo pois mm. liittyman numero ja kayttajan nimitiedot

Laitteiden osalta tiedoissa ei ole sarjanumeroita, ip-osoitetta tai sijaintia

25.5.2023




Osaamisen hallinnan tiedot




Osaamisen hallinnan tiedot

Tavoitesuunnitelma Kehityssuunnitelma
e N
360 arviointi ‘ y_yrka_henkllo Osaamiskartoitus
‘ (henkilon Kieku-numero*)
- J
Profiilin omat tiedot** Profiilin tiedot
(esim. virastotunnus, (esim. kielitaito, suoritetut
henkilostoryhma, sukupuoli...) kurssit ja koulutukset...)
Selitteet

*Henkildiden tiedot on kytketty
henkilokohtaiseen 03-tunnukseen, jos
tietoja ei poisteta henkilon siirtyessa
toiseen Osaava-virastoon, tiedot nakyvat
uudessa virastossa.

**Profiilin omat tiedot ovat
poimintahetken tietoja.

25.5.2023 = Osaavassa muodostuvat tiedot = Kiekusta Osaavaan siirtyvat tiedot

Valtiokonttori

Statskontoret
State Treasury




Osaamisen hallinnan tietojen rajaus

« Kiekusta Osaavaan siirtyvista tiedoista ei siirreta
« Etunimi, sukunimi, kutsumanimi, sahkodposti, puhelinnumero, nimike, tyékoodi

« Pseudonymisoitavat kentat: Henkilon kayttajatunnus (Kieku-numero), esimiehen
kayttajatunnus (Kieku-numero)

« Mentoroinnin ja jatkuvan keskustelun moduulit rajattu siirron ulkopuolelle
 Profiilin tietoihin tallennettuja dokumentteja ei siirreta

« Erityisid henkilGtietoja ei ole tunnistettu

 Erityisista henkil6tiedoista on ohjeistettu, ettei niita saa tallentaa Osaavaan (Kieku-ohjepankki)

25.5.2023




Tietojen poistoajat

* Henkiloiden tiedot on kytketty henkilokohtaiseen 03-tunnukseen, jos tietoja
el poisteta henkilon siirtyessa toiseen Osaava-virastoon, tiedot nakyvat

uudessa virastossa.

« HRD-ammattilaisia on ohjeistettu poistamaan virastosta lahteneiden henkilGiden tiedot. Ohjeistus
l0ytyy Kieku-ohjepankista (Ammattikayttajat henkilostohallinto > Osaava > Viraston HRD-
asiantuntijan toimenpiteet palvelussuhteen paattyessa).

« Analyysitoimeksiannon toteuttamista varten poimitaan vain kaksi vuotta vanhoja tietoja

25.5.2023



Handin tietosisalto

Valtiokonttori

25.5.2023 Statskontoret

State Treasury




Handin tietosisalto

Sopimukset Hankinta Tilaus Vastaanotto Ostolaskut
» Otsikkotiedot » Otsikkotiedot e Otsikkotiedot e Otsikkotiedot e Otsikkotiedot
* Rivitiedot * Rivitiedot * Rivitiedot * Rivitiedot * Rivitiedot

» Maksueréat » Tuotetiedot * Tuotetiedot » VVastaanottotiedot e TiliGinnit

* TiliGinnit e TiliGinnit

25.5.2023




Handin tietosisallon rajaus

« Terveyteen, ulosottoon ja salaisiin myyntilaskuihin liittyvat tapahtumat rajataan pois
» Vastikkeettomat-moduulia ei siirreta
- Handiin tallennettuja liitteitda ja dokumenttien kuvia ei siirreta

« Kuvaus-kentta ja Lisatiedot2-kentta on rajattu tietojen luovutuksen ulkopuolelle
perusvirastoilta saatujen kommenttien perusteella

* Nimia ja sahkOdposteja sisaltavat kentat rajataan pois
« Esim. laskujen kasittelijatiedot, toimittajan sahkdposti

- Kertatoimittajia ja henkildtoimittajia sisaltavat kentat siirretdan sellaisinaan

« Lahtbkohtaisesti Handissa ei ole henkilotietoa, mutta siihen mita kenttiin kirjataan ei ole
kontrollia.
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Koulutustiedot

Valtiokonttori

25.5.2023 Statskontoret

State Treasury




Koulutus

eOppiva ‘
(verkkokoulutukset) ‘

Ajankohta Kurssin nimi

Lyyti ‘
(Muut Hausin koulutukset
ja valmennukset ‘

Selitteet

Koulutuksen

suoritustapahtuma Henkilo

Organisaatio

= Merkittavéa tapahtumaan liittyva tieto
25.5.2023

a - Tapahtumatiedot
(] = Esimerkki sy6tteestd, josta tapahtuma muodostuu

Valtiokonttori

Statskontoret
State Treasury




Koulutustietojen rajaus

Tunnistetut henkilotiedot ja niiden maskaustoimenpiteet
« Sahkopostikentta - el siirreta
» Kieku-numero - pseudonymisoidaan
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TOP-
toiminnanohjausjarjestelman
tukipyyntojen tiedot




TOP-toiminnanohjausjarjestelman
tukipyynnot sisalto

Palvelupyynnon kasittelyprosessi
ASELEE teke"e I?fa!\_{elqp.yynto/ Palvelupyynt6 valmis Palaute
palvelupyynnon hairio kasittelyyn

Prosessin vaiheeseen liittyvat tiedot

Kayttaja Tiketti SLA Kohtaamiskysely
Asiakas Ty6jono
Palvelu
Selitteet
= Merkittéva tapahtumaan liittyva tieto () = Esimerkki syotteests, josta tiedot muodostuu Valtiokonttori

25.5.2023 Statskontoret

State Treasury




TOP-toiminnanohjausjarjestelman
tukipyyntotietojen rajaus

Tiketin kuvaus ja otsikkokentta on rajattu tietojen luovutuksen ulkopuolelle
perusvirastoilta saatujen kommenttien perusteella

Kayttajien nimia ei siirreta
 Tietojen maarittelysséa ei ole tunnistettu muita henkilGtietoja

Virasto tekee luovutuspaatoksen seuraavista tiedoista: tiketti, kayttaja,
palvelu, kohtaamiskysely

Valtori on toimivaltainen luovuttamaan seuraavat tiedot: asiakas, tydjono,
SLA
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Kaikkia tietoalueita koskeva rajaus

« Eduskunnan ja sithen kuuluvien virastojen tietoja el tulla
kasittelemaan analysointi- ja raportointipalveluissa




Luovutettavat tietosisallot kommentoitavana
Tutkihallintoa.fi-sivustolla

Power Bl -navigaattori tietoalueiden tarkasteluun:

Voit tarkastella tietoalustalle luovutettavia
tietosisaltoja Tutkihallintoa.fi-sivustolla T TR R T o

j U I kal Stava.n P Ower B I = n aVI g a.a.tto rl n aVU I |a Koulutustiedot on maaritelty | Jariestelma Tietoalueen tiedot Tietotyyppien jakautuminen | | Tiedon rajaus ja maskaus

. . . . . . yhdessa HAUSIn kanssa. eOppiva 2 Hae Merkkijono Valitse kaikki
Lyyti Valitse kaikki Numseri Ei siirre
OSOItte essa tU tkl h al I I ntoa . fllvaltl O n 'Vhte I Ste n - Tama navigaattorin osa Tietu::'I:mé Alao‘ittiiaiila I B Piszlsuzo:,-mismdaan

havainnollistaa tietoalueen . Aloituspaiva
Koulutuksen suoritusaste

tietoalueiden-tietosisallot/

Suoritetut koulutukset 28

Suurin osa tiedoista on Jedvety
H H - . toiminnan suunnittelua ja Tietoalueen sisalté
® TI etonaVIQaattorl I n On doku mentoltu Seuram?a tuke\ﬂa el Jarjestelma Tietoryhma Kentta Esimerkki Tiedon rajaus ja
numeerisia tietoja (ks. maskaus
ey s . . . e LT ) . . o
« Kentat, joita kustakin tietoalueesta esitetadn
eOppiva Suoritetut koulutukset Aloituspaiva 1520505154 (unix timestamp)

I u Ovutettavaksi Lyyti Muut koulutukset ja Hallinnonala Valtiovarainministerién hallinnonala

valmennukset

. . . e .. . e0ppiva Suoritetut koulutukset lImoittauturispaiva 1520505154 (unix timestamp)
[ ] K k - J J ( 20ppiva Sueritetut koulutukset Jaadytetty
enttl en mas aus a ra aussaan nOt eSI m " Lyyti Muut koulutukset ja Koulutusalue Taloushallinto, Hallinto ja juridiikka,

valmennukset Hankinnat, Henkilastahallinto ja HRD, EU ja

ke ntté. pse u d o nym iSO i d aan) kansainvalisyys, Tydelamavalmiudet,

Johtaminen ja esihenkildtyd, Projektit ja
prosessit, Viestinta ja vuorovaikutus, Tiedon-
ja asiakiranhallinta, Turvallisuus, Digitaidot

® Jérjestel mat’ jOiSta tieto haetaan eOppiva Suoritetut koulutukset Kurssin 1D 95

eOppiva Koulutuksen suoritusaste Kurssin nimi Matkustaminen valtiolla
eOppiva Suoritetut koulutukset Kurssin nimi Matkustaminen valtiolla

° N a.VI g aatto rl n S I Sal I 0 n Saa Lyyti ﬂ.::tﬂ»:‘cﬂlrkljset ja Kurssin nimi Julkiset hankinnat haftuun
tietoaluekohtaisesti Exceliin

Valtiokonttori

25.5.2023 Statskontoret

State Treasury



https://www.tutkihallintoa.fi/valtion-yhteisten-tietoalueiden-tietosisallot/
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiNjU3MzkyZDctZjIzMC00OGEyLWEzYmYtMWU3ZTU1ZGFjMGUzIiwidCI6IjdjMTRkZmE0LWMwZmMtNDcyNS05ZjA0LTc2YTQ0M2RlYjA5NSIsImMiOjh9

Mita seuraavaksi

- Kommentit tietoalueista kirjallisena osoitteeseen kirjaamo@valtiokonttori.fi

« Sisaltaako tietoalue henkilGtietoja tai turvaluokiteltuja* tietoja, joita ei ole materiaaliin tai
navigaattoriin tunnistettu? Missa kentassa? Miten tiedot pystytaan tunnistamaan?

« Kommentointiaika paattyy 4.8.2023
« Kaytathan turvapostia, mikali kommentti sisaltaa turvallisuusluokiteltua tietoa.

- Kommentointiajan paatyttya Valtiokonttori lahettaa virastoille toistaiseksi
voimassa olevan tietojen luovutuspyynnon

*Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 8:n 1 momentin 2, 5 ja 7-11 kohdan mukaiset tiedot

25.5.2023
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