Valtiokonttori Saate 1(3)
Talous ja henkildsto
VK/1223/00.01/2014
19.12.2014

Kirjanpitoyksikét ja talousarvion ulkopuolella olevat valtion rahastot

M2 matka- ja kuluhallintajarjestelman kululajit -maarays

Valtiokonttori on tanaan antanut maarayksen M2 matka- ja kuluhallintajarjes-
telmassa matkalaskuilla kaytettavista kululajeista. Maarays tulee voimaan
1.1.2015.

Taustaa méaaraykselle

Hansel oy:n kilpailuttamaan puitejarjestelyyn perustuvaa M2 matka- ja kulu-
hallintajarjestelmapalvelua on kaytetty valtionhallinnossa vuodesta 2009 alka-
en. Palvelun tuotteistuksen yhteydessa on paatetty valtiolle yhteisista kasit-
teista ja periaatteista. Tavoitteena on ollut varmistaa yhtenaisyyden sailymi-
nen paitsi jarjestelman, myds prosessien ja toimintatapojen osalta ja siten taa-
ta myOs jarjestelman kustannustehokas yllapito ja jatkokehitys. Liséksi on ha-
luttu varmistaa valtion matkustuksen raportoinnin yhtenaisyys ja tiedon hyo-
dynnettavyys. Tuotteistukseen liittyen Valtiokonttori paattad mm. matkalas-
kuilla kaytettavista kululajeista.

Annettavalla maarayksella halutaan vahvistaa kululajien yhtenaista kayttéa
M2 matka- ja kuluhallintajarjestelmassa.

Kululajeihin liittyvat kirjanpidon tilit

Valtiokonttori on 9.12.2013 antanut maarayksen (Dnro VK/1195/00.01/2013)
kirjanpidon tileista. Maarayksella luovuttiin nelimerkkisesta liikekirjanpidon tili-
kartasta ja korvattiin se viisimerkkisella tililuokituksella, jossa viidenneksi mer-
kiksi lisattiin jokaisen tilin peraan nolla. Siitymasaantona maarattiin, etta muil-
la kuin Kieku -jarjestelmaa kayttavilla kirjanpitoyksikoilla on omassa kirjanpi-
dossaan pakollista kayttaa tileja joiden nelja ensimmaista merkkia vastaa an-
nettua maaraysta ja viides merkki voi olla nollasta poikkeava. Kun keskuskir-
janpito siirtyy viisimerkkiseen raportointiin, on kaikkien kirjanpitoyksikoiden kir-
janpidossa liikekirjanpidon tilin viides merkki oltava nolla.

Lisaksi Valtiokonttori on 25.11.2014 antanut paatdksen Kieku-
tietojarjestelmassa kaytettavista liikekirjanpidon tilikartan 8-merkkisesta lisa-
jaottelusta (Dnro VK/1116/00.01/2014). LKP-tili rekisterdidaan Kieku-
jarjestelmaan aina 8 merkkisena. Paatdksen liitteena olevassa tilikartassa to-
detaan, etta lisgjaottelut otetaan kayttdon vain, jos se on tarpeellista.
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Arvonlisaverokulujen kirjaaminen muuttuu 1.1.2015 lukien siten, etta kaikki
arvonlisaverojen kulukirjaukset tehdaan samalle liikekirjanpidon tilille vero-
kannasta riippumatta. Valtiokonttori on antanut asiasta maarayksen
10.10.2014 (Dnro VK/863/00.01/2014).

Nyt annettavassa maarayksessa on huomioitu viisimerkkinen tililuokitus, Kie-
ku-tietojarjestelmassa kaytettava 8-merkkinen lkp-tili ilman mahdollista lisaja-
ottelua seka arvonlisaverokulujen tileihin tulevat muutokset.

Suurin osa maarattavista kululajeista on ollut kaytdssa jo aiemmin, lisaksi
1.1.2015 tulevat voimaan seuraavat uudet kululajit:

e Bussi, metro yms. (10%)

e Junaliput (10%)

o EU-korvattava bussi, metro, yms (10%)
e EU-korvattava junalippu (10%)

e Laivaliput (0%)

e Lentoliput (0%)

o Lyhytaikaisiin saamisiin kirjattava era
e Muut kulut (0%)

e Muut kulut (10%)

e Muut kulut (14%)

e Muut kulut (24%)

e Valvontaostot (10%)

e Valvontaostot (14%)

e Vahennys: Kassasta maksettava ennakko

Lisaksi kululajit Bussi, juna yms. (10%) ja EU-korvattava bussi, juna yms.
(10%) poistuvat kaytosta.

Palkeet tekee tarvittavat kululajimuutokset M2-kantoihin niille kirjanpitoyksi-
kéille, joiden M2-paakayttajatehtavista se vastaa. Ne kirjanpitoyksikét, jotka
itse vastaavat M2-paakayttajatehtavista, tekevat tarvittavat muutokset itse.
Kululajimuutosten yhteydessa kirjanpitoyksikoissa tulee tarkistaa mahdolliset
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likekirjanpidon tilien lisdjaottelut, kululajivastaavuudet seka mahdolliset tilidin-
tisdannot ja olla tarvittaessa yhteydessa Palkeisiin.

Taulukko M2 matka- ja kuluhallintajarjestelmassa matkalaskuilla kaytettavista
kululajeista on saatavissa myds M2-jarjestelmatoimittajan yllapitamalla palve-

lusivustolla.
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