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Virastoille, laitoksille ja talousarvion ulkopuolella oleville valtion rahastoille

Muutoshistoria (julkaisuajankohta on mainittu myés lukujen alatunnisteissa):
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Luku 11: Kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen laatiminen:

Kohta 11.4.15 Maksullisen toiminnan ja yhteisrahoitteisen toiminnan kustannusvastaavuus-
laskelmat on paivitetty alkuvuonna 2011 annettujen maaraysten mukaiseksi.

Luku 12: Kirjanpitoyksikon tilinpaatoslaskelmat ja niiden liitteena annettavat tiedot:
Luku on paivitetty vastaamaan valtiovarainministerion 15.12.2011 antamaa maaraysta TM 1101
kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen kaavoista ja tilinpaatoksen liitteena ilmoitettavista tiedoista:

- Kirjanpitoyksikon nimi kirjoitetaan kunkin tilinpaatoksen laskelman ja liitteen otsikon
kohtaan, jossa kaavassa lukee "Kirjanpitoyksikon”.

- Toteutumalaskelman ja liitteen 2 kaavasta on poistettu viivat ”-”. Kasikirjasta ne on pois-
tettu jo aiemmin.

- Liitteissa 5 ja 7 on pienia muutoksia.

- Liitteen12 nimion uuden maarayksen mukaan Valtiontakaukset ja -takuut sekd muut mo-
nivuotiset vastuut.Erittelyssa Myonnetyt takaukset ja takuut kaavan riveille on lisatty ta-
kauksen taitakuunsaaja.Liitteen toinen osaelierittely Muut monivuotiset vastuut on uu-
den muotoinen. Vastuut eritelldan 1) talousarvion yksityiskohtaisten perustelujen yleis-
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ten maaraysten kohdan Toimintamenomaararahat perusteella tehtyihin viraston tai lai-
toksen toimintaan ndhden tavanomaisiin sopimuksiin ja sitoumuksiin seka 2) muulla pe-
rusteella tehtyihin sopimuksiin ja sitoumuksiin. Kaikki vastuut on ilmoitettava euromaa-
raisina, vastuita ei voi enda esittaa sanallisina selvityksina.

Lisaksi on tarkennettu jakamattomien arviomaararahojen esittamista toteutumalaskelman
talousarviolukuna. Luku esitetddn kaavan mukaisesti tdysina euroina niin, etta desimaalit
jatetaan pois.

25.5.20M
Luku 9: Rahastot:

Luku on uusittu. Luvussa on yleiskuvaus rahastoista ja talousarviotalouden ja rahastotalou-
den vilisista kirjauksista. Rahastokohtaiset kuvaukset on poistettu.

Rahastojen kirjanpitoa koskevissa kirjauskysymyksissa voi ottaa yhteytta Valtiokonttorin
Hallinnon ohjaus —yksikkéon, puhelin 09 77 251 tai sahkopostilla osoitteeseen
ho.laskentatoimi (at) valtiokonttori.fi.



Hallinnon ohjaus Valtiokonttori

Lukijalle

Valtion kirjanpito uudistui 1.1.1998. Kirjanpitolain mukaista kirjanpitoa lahella oleva liikekir-
janpito otettiin kayttoon valtionhallinnossa. My6s talousarvion toteutumisen seurannan
kaytannon toteutustapa muuttui.

Valtion kirjanpitoa saatelevait mm. Suomen perustuslain 7. luku, Talousarviolaki,
Talousarvioasetus, valtioneuvoston paatokset, valtiovarainministerion maaraykset seka
Valtiokonttorin maaraykset. Tama kasikirja on laadittu ndiden sdaadosten ja maardysten
kirjanpitoa koskevan sisallon hahmottamisen tueksi seka kaytannon kirjanpitotyon avuksi.
Nain kasikirja toimii toisaalta yleisesityksena valtion kirjanpidosta ja toisaalta kaytannon
kirjanpito-ohjeiden kokoelmana.

Sellaisissa kirjauskysymyksissa, joita tassa kasikirjassa ei ole kasitelty, voi ottaa yhteytta
Valtiokonttorin Hallinnon ohjaus -yksikkoon, puhelin (09) 77 251 tai sdhkopostilla osoittee-
seen ho.laskentatoimi (at) valtiokonttori.fi.
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1 LUKU: VALTION KIRJANPIDON YLEISKUVAUS

Valtion kirjanpito uudistettiin vuonna 1998. Talousarvion toteutumista seuraavan kameraa-
lisen menettelyn (hallinnollinen kirjanpito, talousarviokirjanpito) rinnalle sovitettiin tuolloin
kirjanpitolain mukaiset liikekirjanpidon periaatteet. Uudistus toteutettiin lisaamalla valtion
talousarviosta annettuun asetukseen (1243/1992) maaritelmét taloushallinto-organisaatios-
ta ja kirjanpitotapahtumista seka periaatteet kirjanpitotapahtumien kirjaamiselle, jaksot-
tamiselle, tase-erien arvostamiselle ja tilinpaatoksen laatimiselle. Valtion aloittavaa tasetta
varten valtion omaisuus inventoitiin tilanteesta 31.12.1997.

Valtion kirjanpitoon ja talousarvion laadintaan liittyvia saannoksia on valtion talousarvios-
ta annetun asetuksen lisaksi valtion talousarviosta annetussa laissa (423/1988) ja Suomen
perustuslaissa (731/1999). Edellisten lisdksi valtion kirjanpitoa saatelevat valtiovarainminis-
terion ja Valtiokonttorin antamat maaraykset ja ohjeet seka valtion kirjanpitolautakunnan
antamat lausunnot. Talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen osalta saattaa tulla
kysymykseen my®6s kirjanpitolaki ja -asetus.

Vuosina 2004-2005 toteutettiin valtion tilivelvollisuusuudistus. Tilinpaatés muuttui siten,
ettd talousarvion toteutumalaskelmaan sisallytettiin tiedot edellisilta vuosilta siirtyneista ja
seuraavalle varainhoitovuodelle siirretyistd maararahoista. Uutena tietona toteutumalaskel-
man yhteydessa esitetdan tiedot talousarviolain 10 §:ssa tarkoitettujen valtuuksien kaytosta.

Valtion talousarviosta annettua lakia muutettiin vuoden 2010 alusta. Asetuksesta siirrettiin
lakiin valtion taloushallinto-organisaation muodostamisen perusteita koskeva saannos ja val-
tion kirjanpitovelvollisuutta koskevia saannoksia taydennettiin. Tassa yhteydessa tilivirasto-
termi muuttui kirjanpitoyksikoksi. Lisaksi muutettiin toiminta- ja taloussuunnittelua, talous-
arviokirjanpidon seurantatarkkuutta ja kumulatiivisen ylijaaman kayttamista koskevia saan-
noksia. Laista kumottiin yliopistojen yliopistoyhtioista saamien tulojen nettobudjetointia,
tulo- ja menorasteja, tarveainevarastojen kokoa ja varastotilioikeutta koskevat saannokset.

Lakiuudistuksen jalkeen muutettiinmyosvaltiontalousarviostaannettuaasetusta. Asetukseen
tehdyt muutokset koskivat mm. toiminta- ja taloussuunnittelua, tulojen ja menojen kasitte-
lya, koneellisten tietovalineiden hyvaksikayttoa kirjanpidossa seka tilinpaatoksen laatimista
ja allekirjoittamista. Asetuksesta kumottiin valtion talousarviosta annettuun lakiin siirretyt
valtion taloushallinto-organisaatiota koskevat ja erddt muut valtion taloushallinto-organisaa-
tiota koskevat saannokset seka niin sanottuja tulossopimusvirastoja koskeva saantely.

Tahan kasikirjaan on koottu valtion kirjanpidon ja tilinpaatoksen ohjeistus kaytannon kir-
jausesimerkkeineen. Ensimmaisessd luvussa esitetdan valtion kirjanpidon paaperiaatteet.

11 Valtiontalous kirjanpitovelvollisena

Suppeimmillaan valtiontalouteen luetaan kuuluvaksi budjettitalous eli eduskunnan valtion
talousarvioon paattamien tuloarvioiden ja maararahojen kokonaisuus. Yleensa valtiontalo-
udella tarkoitetaan kuitenkin budjettitalouden ja talousarvion ulkopuolella olevien valtion
rahastojen kokonaisuutta.

Valtiontalouden kasitteeseen ei sen sijaan sisallyteta suoraan eduskunnan alaisina toimivia
Suomen Pankkia ja Kansaneldkelaitosta, joiden varojen hankintaa ja kayttéa ohjataan lain-
saadannolld ja valtiollisella paatoksenteolla. Suomen Pankki on itsendinen julkisoikeudel-
linen laitos, jonka hallintoa ja toimintaa valvoo pankkivaltuusto. Kansaneldkelaitos on niin
ikaan itsendinen julkisoikeudellinen laitos, jonka hallintoa ja toimintaa valvovat eduskun-
nan valitsemat valtuutetut. Kummatkin laitokset ovat erillislakiin perustuvia itsendisia oi-
keushenkil6ita, jotka eivat kuulu valtiontalouteen. Tyottomyysvakuutusrahastoa ja vastaavia
sosiaaliturvarahastoja ei myoskaan lueta valtiontalouteen. Vuoden 2010 alusta yliopistot ir-
tautuivat budjettitaloudesta ja alkoivat toimintansa itsendisind oikeushenkil6ina, julkisoi-
keudellisina valtion laitoksina tai saatioina.
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Valtiontalouden ulkopuolella toimivat my6s valtion liikelaitokset ja valtionyhtict.
Liikelaitosten toiminta perustuu valtion liikelaitoksista annettuun lakiin seka laitoskohtai-
siin lakeihin. Valtion liikelaitoksilla on oma talous, mutta niiden toimintaa ohjataan valtion
talousarvion lukuperusteluissa. Valtionyhtiolla tarkoitetaan sellaista osakeyhtiotd, jossa val-
tiolla on valittdomaan osakeomistukseensa perustuva maardysvalta (yli 5o % yhtion kaikki-
en osakkeiden tuottamista danista). Liikelaitosten ja valtionyhtididen toimintaan hallitus ja
eduskunta vaikuttavat omistajaohjauksen Iahtokohdista.

Valtion konsernitilinpaatosta, joka kattavasti sisaltdisi budjettivaltion ja edelld mainittujen,
valtion maaraysvallassa olevien rahastojen, laitosten ja yhteis6jen muodostaman taloudelli-
sen kokonaisuuden, ei laadita.

Tassa kasikirjassa kasitellaan valtion talouden kirjanpitoon liittyvia asioita seuraavassa esi-
tetyllad jaottelulla.

Valtiontalous jakautuu kahteen kirjanpitovelvolliseen kokonaisuuteen:

- Valtio on valtion talousarviosta annetun lain 12 a §:n nojalla talousarviotaloudestaan
kirjanpitovelvollinen. Talousarviotalous jakautuu kirjanpitoyksikoihin, jotka laativat vi-
raston ja laitoksen tilinpaatoksen seka vastaavat maksuliikkeestdan ja kirjanpidostaan.
Talousarviotaloudesta laaditaan valtion tilinpaatos.

- Talousarvion ulkopuolella olevista valtion rahastoista jokainen on oma kirjanpitovelvolli-
nen yksikko.

1.1.1 Valtion talousarviotalous kirjanpitovelvollisena

Valtion talousarviotalous on kirjanpitovelvollinen talousyksikko, joka jakaantuu hallinnon-
aloihin ja edelleen valtion tehtavia toteuttaviin ja toiminnasta vastuussa oleviin virastoihin
ja laitoksiin.

Suomen perustuslain 119 §:n mukaan valtion keskushallintoon voi kuulua valtioneuvoston ja
ministerididen lisaksi virastoja, laitoksia ja muita toimielimia. Valtiolla voi lisaksi olla alueel-
lisia ja paikallisia viranomaisia. Varallisuusoikeudellisissa suhteissa valtion virastot ja laitok-
set eivat ole omia oikeushenkil6itd, vaan osa Suomen valtiota ja talousarviotaloutta kirjan-
pitovelvollisena talousyksikkona. Lisaksi perustuslain 119 §:n 2 momentissa saddetaan, etta
valtionhallinnon toimielinten yleisista perusteista on saddettava lailla, jos niiden tehtaviin
kuuluu julkisen vallan kayttoa. Alue- ja paikallishallinnon perusteista saadetaan niin ikaan
lailla. Valtionhallinnon yksikoista voidaan muutoin saataa asetuksella.

Kaytannossa on tarkeda erottaa kasitteet viranomainen ja virasto. Viranomainen on laissa
saadettya tai lakiin perustuvaa paatosvaltaa tai muuta toimivaltaa kayttava yksikko tai toi-
mielin. Viranomainen on melko usein viraston osa, kuten esimerkiksi STM:n alainen tyésuo-
jelupiiri.

Virastolla tarkoitetaan talousarviolaissa lailla tai asetuksella perustettua valtionhallinnon
itsendista toimintayksikkoa,

- jossa tyoskentelee virkamiehid;

- jolle on saadetty hoidettavaksi lain mukaan viranomaiselle kuuluvia tehtavia tai muita
perustuslain mukaisia julkisia hallintotehtavia

- jolla on oma johto, joka kdytanndssa johtaa toimintayksikon toimintaa
Virastokasite ei ole kuitenkaan tarkkarajainen. Talla hetkella virastoiksi sanotaan myos viran-

omaisia, kuten jonkin viraston paikallishallintoa (esimerkiksi verovirasto, joka kuuluu osana
verohallintoon).
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Talousarviolaissa kdytetdan valtion talousarviotalouteen kuuluvien itsendisten ja yhtenai-
sen johdon alle jarjestettyjen toimintayksikdiden yleisnimityksena kasitetta virasto tai laitos.
Laitoksella tarkoitetaan yleisesti ottaen viraston kaltaista toimintayksikkoa, joka ei ensisijai-
sesti hoida hallintoasioita vaan pikemminkin vastaa palvelutehtavasta. Talousarviolain kasit-
teistolla valtioneuvostoon kuuluvat ministeriot ovat kukin omia virastojaan. Myos tasavallan
presidentin kanslia on talousarviolain kasitteistolla virasto. Eduskunnan alaisesta hallinnos-
ta sdadetaan erikseen lailla.

Valtion kirjanpito ja maksuliike muodostavat talousarviotalouden sisdiseen hallintoon kuu-
luvan yhdenmukaisesti hoidetun tehtavan, jota ohjaavat ja valvovat keskitetysti valtiovarain-
ministerio ja Valtiokonttori. Tasta funktionaalisesta organisaatiosta kaytetdan nimitysta ta-
loushallinto-organisaatio. Sen osina toimivat kirjanpitoyksikot, jotka valtiovarainministerio
on talousarviolain 12 a §:n (1096/2009) nojalla maarannyt. Tasavallan presidentin kanslia ja
kaikki ministeriot ovat em. lainkohdan perusteella kirjanpitoyksikdita. Eduskunta ja valtion-
talouden tarkastusvirasto, vaikkeivat kirjanpitoyksikoita olekaan, toimivat maksuliikkeen ja
kirjanpidon osalta kuten kirjanpitoyksikko.

Valtion talousarviosta annetun lain 12 a §:s53 (1096/2009) talousarviotalouden kirjanpitovel-
vollisuus on maaritelty seuraavasti:

Valtio on talousarviotaloudestaan kirjanpitovelvollinen, joka jakautuu kirjanpitoyksikaihin.
Kirjanpitoyksikoiden kirjanpitotiedot kerdtddin valtion keskuskirjanpitoon valtion tilinpddtdksen laatimista
varten. Valtiokonttori kerdd kirjanpitotiedot ja hoitaa keskuskirjanpidon.

Kirjanpitoyksikot vastaavat maksuliikkeestddn ja kirjanpidostaan sekd laativat 21 §:ssi tarkoitetun vi-
raston ja laitoksen tilinpddtoksen ja toimintakertomuksen.

Kirjanpitoyksikoitd ovat tasavallan presidentin kanslia ja ministeriot sekd toiminnallisesti ja taloudel-
lisesti tarkoituksenmukaisena kokonaisuutena virastot, laitokset ja muut toimielimet. Kirjanpitoyksikon
muodostamisesta mdirdd valtiovarainministerio asianomaista ministeriotd kuultuaan.

Taloushallinto-organisaation eri tasoilla toimivat siis keskuskirjanpito ja kirjanpitoyksikét
vastuun maksuliikenteesta ja kirjanpidosta ollessa kirjanpitoyksikailla. Valtion keskuskirjan-
pitoa hoitaa Valtiokonttori, joka my6s laatii ehdotuksen valtion tilinpaatokseksi.

1.1.2 Talousarvion ulkopuolella olevat valtion rahastot kirjanpitovelvollisina

Jos valtion pysyvan tehtavan hoitaminen sita ehdottomasti edellyttas, voidaan lailla saataa
valtion rahaston jattamisesta talousarvion ulkopuolelle. Kukin talousarvion ulkopuolella ole-
va valtion rahasto on itsendinen kirjanpitovelvollinen yksikko.

Talousarvion ulkopuolella olevia valtion rahastoja on kaikkiaan 11: Valtion asuntorahasto,
Valtioneldkerahasto,Valtionydinjatehuoltorahasto,Huoltovarmuusrahasto,Maatilatalouden
kehittamisrahasto, Valtiontakuurahasto, Valtion televisio- ja radiorahasto, Valtion vakuusra-
hasto, Maatilatalouden interventiorahasto, Palosuojelurahasto ja Oljysuojarahasto.

1.2 Valtion kirjanpito

Valtion kirjanpitoon kuuluvat virastojen ja laitosten kirjanpito, talousarvion ulkopuolella
olevien valtion rahastojen kirjanpito seka valtion keskuskirjanpito. Virastojen ja laitosten
kirjanpito seka keskuskirjanpito muodostuvat liikekirjanpidosta ja talousarviokirjanpidos-
ta. Talousarvion ulkopuolella olevan valtion rahaston kirjanpito on liikekirjanpitoa. Valtion
keskuskirjanpitoon kootaan kaikkien edelld mainittujen kirjanpitojen tilitietojen lisaksi myos
tiedot valtuuksista ja niiden seurannasta.
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1.2.1 Virastojen ja laitosten kirjanpito

Kirjanpitoyksikot vastaavat virastojen ja laitosten kirjanpidosta. Se on moniulotteista kir-
janpitoa, jossa seurataan toisaalta talousarvion tulojen kertymista ja maararahojen kayttoa
(talousarviokirjanpito) ja toisaalta tuottoja ja kuluja sekd omaisuuden ja pddoman muodos-
tumista ja muutoksia (liikekirjanpito). Liikekirjanpito ja talousarviokirjanpito pidetadn kah-
denkertaisen kirjanpidon periaatteiden mukaan. Erikseen on valtuusseuranta valtuuksien
ja niiden kayton seurantaa varten. Lisaksi virastojen ja laitosten on pidettava hallinnassaan
olevasta vaihto-omaisuudesta varastokirjanpitoa ja kansallis- ja kdyttdomaisuudesta kayt-
téomaisuuskirjanpitoa.

Virastojen ja laitosten on jarjestettava talousarvion kasittelyn yhteydessa myonnettyjen
valtuuksien seka lakiin perustuvien valtuuksien seuranta. Valtuusseurantaan merkitaan val-
tuudet ja niiden kaytto. Valtuusseurannan yhteydessa seurataan valtuuden kaytosta aiheu-
tuneita talousarviomenoja seka valtuuden kaytosta tulevina varainhoitovuosina aiheutuvia
maararahatarpeita.

1.2.2 Rahastojen kirjanpito

Talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen kirjanpitoon, laskentatoimeen ja tilin-
paatokseen sovelletaan talousarviolakia ja sen nojalla annettuja saadoksia, jollei muualla
laeissa ole toisin saddetty. Huoltovarmuuskeskuksen kirjanpito on sita koskevassa laissa (Laki
huoltovarmuuden turvaamisesta) saddetty pidettavaksi kirjanpitolaissa sdadetylla tavalla.

Talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen kirjanpito sisaltaa liikekirjanpidon.
Kirjanpitoyksikko, jonka hoitoon rahasto on rahastoa lailla perustettaessa maaratty, vastaa
my0s rahaston kirjanpidosta ja maksuliikkeesta. Rahastojen rahat ovat valtion eldkerahastoa
lukuun ottamatta talousarviotalouden kassassa. Kukin rahasto on yhdistetty sita hoitavan
kirjanpitoyksikon kirjanpitoon rahaston saamista valtion kassasta kuvaavan yhdystilin avul-
la. Valtiovarainministerio voi antaa rahastolle luvan sellaisten tilinpaatoslaskelmien kayt-
toon, jotka kuvaavat paremmin rahaston toimintaa ja jotka ovat vertailukelpoisia vastaavalla
toimialalla toimivien yhteisojen kanssa.

Talousarvioasetuksessa saadetaan myos valtiolle annetuista lahjoituksista muodostettujen
rahastojen kirjanpidosta. Niiden kirjanpidossa noudatetaan soveltuvin osin talousarvioase-
tuksen saanndoksia.

1.2.3 Keskuskirjanpito

Keskuskirjanpito muodostuu liikekirjanpidosta ja talousarviokirjanpidosta seka valtuusseu-
rannasta. Keskuskirjanpitoon yhdistetaan virastojen ja laitosten liikekirjanpidon, talousarvio-
kirjanpidon ja valtuusseurannan tiedot ja sen perusteella laaditaan valtion liikekirjanpidon
ja talousarviokirjanpidon paakirjat seka valtion tilinpaatos.

Valtiokonttori keraa keskuskirjanpidon hoitoa varten virastojen ja laitosten tilitietojen lisaksi
my0s talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen tilitiedot. Keskuskirjanpitoon ke-
ratyista tiedoista laaditut laskelmat ja selvitykset raportoidaan kuukausittain julkaistavalla
valtiontalouden kuukausitiedotteella. Tilitiedot ovat nahtavilla myds Valtiokonttorin ylldpi-
tamassa, yleisessa tietoverkossa saatavilla olevassa tietopalvelussa, joka 10ytyy osoitteesta
www.netra.fi.
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1.3 Valtion kirjanpidon tehtavat

Perinteiset kirjanpidon tehtdvat ovat erillddnpito-, tuloslaskenta- ja hyvaksikayttotehta-
va. Erillaanpitotehtavaa hoidetaan juoksevassa kirjanpidossa, kun kirjanpitovelvollisen ta-
lousyksikon kirjanpitoon vaikuttavat tapahtumat kirjataan kyseisen yksikon kirjanpitoon.
Tuloslaskenta tapahtuu noudattamalla tilinpaatoksen laatimiseksi saddettyja periaatteita.
Hyvaksikayttotehtavan ratkaisu riippuu kulloisestakin hyvaksikayttotilanteesta.

Valtion kirjanpidon ominaispiirteend on talousarvion toteutumisen seurantatehtava.
Kaikkien eduskunnan talousarviossa tekemien paatosten toteutumista on kyettava seuraa-
maan. Mdararahojen kdyttoa ja talousarvion tulojen kertymista seurataan talousarviokirjan-
pidon avulla ja valtuuksiin liittyvid asioita valtuusseurannan avulla.

1.3.1 Erilladnpitotehtava

Itsenaiselle kirjanpitovelvolliselle talousyksikolle asetettavia vaatimuksia ovat muun muas-
sa itsendinen vastuunkanto oikeussubjektina ja omat rahavarat. Jokaiselle itsendiselle ta-
lousyksikolle voidaan maarittaa sen omat tulot ja menot, jotka rekisteréidaan kirjanpitoon.
Kirjanpidon yhtena tehtavana onkin tositteisiin perustuvien kirjausten avulla pitaa talous-
yksikon ja sita ymparoivilla markkinoilla olevien muiden talousyksikéiden rahavarat ym. erat
erilladn toisistaan.

Valtion kirjanpidon ensisijainen erilladnpitotehtava on valtion talousarviotalouden menojen
ja tulojen seka varojen ja velkojen erottaminen talousarviotalouden ulkopuolisille talousyk-
sikoille kuuluvista erista. Toissijainen erilladanpitotehtava puolestaan sisaltaa valtion kirjanpi-
dosta vastaavien kirjanpitoyksikkdjen kirjanpitotapahtumien erillaanpidon toisistaan.

1.3.2 Talousarvion toteutumisen seurantatehtava

Kirjanpidon tilit on talousarviolain 14 §:n mukaisesti jarjestettava siten, etta talousarvion to-
teutumista voidaan seurata vahintadn momentin tarkkuudella. Timan velvoitteen tayttami-
seksi valtion kirjanpitoon kuuluvat talousarviokirjanpito ja valtuusseuranta.

Talousarviokirjanpidossa talousarvion tuloarvioiden toteutumista ja maararahojen kayttoa
seurataan tilijaottelun tarkkuudella. Valtuusseurannassa seurataan valtion talousarviosta
annetun lain 10 §:ssd tarkoitettuja, talousarvion kasittelyn yhteydessa myonnettyja valtuuk-
sia sekd muita lakiin perustuvia valtuuksia ja niiden kayttoa. Valtuusseurannan yhteydessa
seurataan lisaksi valtuuden kaytosta aiheutuneita talousarviomenoja seka valtuuden kay-
tosta tulevina varainhoitovuosina aiheutuvia maararahatarpeita.

1.3.3 Tuloksenlaskentatehtava

Talousyksikon tuloksenlaskenta on yksiselitteista vain talousyksikon koko elinidlta - perusta-
misesta toiminnan loppumiseen asti. Sidosryhmat ovat kuitenkin kiinnostuneita talousyksi-
kon tuloksesta tata niin sanottua totaalikautta lyhnyemmaltakin ajalta. Koska totaalitulosta
ei voida laskea kuin vasta talousyksikon ehka hyvinkin pitkaaikaisen toiminnan paatyttya,
jaetaan talousyksikon toiminta-aika yleensa vuoden pituisiksi tilikausiksi.

Valtion kirjanpidossa tuloksenlaskenta jakautuu kahteen osaan:

1. tuotto-kuluperusteinen (liiketaloudellinen) tuloksenlaskenta (tilikauden tuotto-/kulujaa-
ma) ja

2. budjetointiperusteinen tuloksenlaskenta (talousarvion yli-/alijadma)

Valtion talousarviosta annetun lain 18 §:ssd saddetdan oikeiden ja riittavien tietojen antami-
sesta valtion tilinpaatoksessa seuraavasti:
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Valtion tilinpddtoksen ja tilinpddtdskertomukseen otettavien valtiontalouden ja valtion taloudenhoi-
don sekd toiminnan tuloksellisuuden kuvausten tulee antaa oikeat ja riittdvit tiedot talousarvion noudat-
tamisesta, valtion tuotoista ja kuluista, valtion taloudellisesta asemasta sekd tuloksellisuudesta (oikea ja
riittévd kuva). (1216/2003)

Valtion tilinpaatoksen tehtavana on selvittad talousarviotalouden muodostaman kokonai-
suuden tuotto-/kulujaama kultakin tilikaudelta, taloudellinen asema tilikauden viimeisena
pdivana ja talousarvion toteutuminen. Liitetietojen tehtdvana on taydentaa tilinpaatoslas-
kelmia siten, ettd valtion talousarvion toteutumisesta, taloudellisesta tuloksesta ja taloudel-
lisesta asemasta annetaan oikea ja riittava kuva.

1.3.4 Hyvadksikayttotehtava

Kirjanpito on laaja perustietorekisteri, josta saadaan tietoja hyvinkin erilaisia hyvaksikayt-
tajia ja hyvaksikayttotilanteita varten. Kirjanpidon hyvaksikayttotehtava jakautuu toisaalta
perustiedon ja toisaalta tilinpaatosten ja niissa esiintyvien yhteenvetotietojen hyvaksikayt-
toon.

Kirjanpidon perustietoa kaytetadn hyvaksi toiminnan suunnittelussa, seurannassa, valvon-
nassa ja tiedottamisessa. Se on tarkastuksen kohteena olevaa ja mm. kustannuslaskennassa
luotettavasti hyvaksi kaytettavaa tietoa. Sidosryhmille taloudellinen tieto annetaan tilin-
paatoslaskelmien ja niiden liitteena annettavien tietojen avulla. Kirjanpidon tietoja sisaltyy
myos kirjanpitoyksikon toimintakertomukseen.

Kirjanpidosta saatavia tietoja kayttavat hallinnossa hyvaksi ainakin Tilastokeskus, verohallin-
to ja valtiovarainministerio. Lisaksi valtion tilinpadtostietoja kayttavat hyvakseen kansalai-
set, eduskunta, valtioneuvosto ja rahoitusmarkkinat. Tilinpaatoksen hyvaksikayttotehtavan
toteuttamista vaikeuttaa hyvaksikayttajaroolien eriytymattomyys. Esimerkiksi eduskunta,
valtioneuvosto ja asianomainen ministerio toimivat kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen hyvak-
sikdyttajina useissa rooleissa: viraston "omistajana”, rahoittajana, sen tuottamien suorittei-
den tilaajana seka viranomaisohjaajana ja valvojana. Kaikki valtion kirjanpidon tilitiedot ovat
avoimesti ja lapinakyvasti esilla internetissa olevassa tietopalvelussa (www.netra.fi).

Eduskunta toimii omistajan, eli Suomen kansalaisten, ylimpana edustajana ja on nain ollen
tilivelvollinen seka danestajille (poliittinen tilivelvollisuus) ettd veronmaksajille (toiminnalli-
nen ja taloudellinen tilivelvollisuus). Toisaalta hallinto on tilivelvollinen eduskunnalle.

Valtioneuvosto on virastoihin ndhden moniulotteisessa johtotason roolissa. Koska sen alai-
suudessa on koko hallinto, on ohjaus ja valvonta kdytanndssa sen ministerion asia, jonka hal-
linnonalaan kulloinkin kyseessa oleva virasto kuuluu.

1.4 Monenkertainen kirjanpito

Talousarvion toteutumisen seurantatehtava ja seurannan laajuus on sailynyt kirjanpitouu-
distuksen ja tilivelvollisuusuudistuksen jalkeen pdadosin muuttumattomana. Se sisaltaa ta-
lousarvion tuloarvioiden ja maararahojen toteutumisen seurannan, valtuusseurannan seka
muiden talousarvion paatososassa olevien paatosten toteutumisen seurannan.

Tuloarvioiden ja maararahojen toteutumisen seuranta toteutetaan valtion kirjanpidossa
monenkertaisen kirjanpitoratkaisun avulla siten, etta kirjanpitotapahtuma kirjataan rahan
lahteen ja kdyton (liikekirjanpito) lisaksi rinnakkaiseen tililuokkaan talousarviokirjanpidon
tilille (talousarviokirjanpito). Naiden lisdksi tapahtuma voidaan kirjata samanaikaisesti myos
vastuualuetta, kustannuspaikkaa, toimintoa, suoritetta tms. laskentakohdetta osoittavalle
tilille (sisdinen kirjanpito).

Talousarvion ulkopuolella olevilla valtion rahastoilla ei ole vastaavaa talousarvion seuranta-
velvoitetta. Niiden kirjanpito sisaltaa vain liikekirjanpidon.
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Talousarvioasetuksen 41 §:n 2 momentissa madritellddn monenkertainen kirjanpito seuraa-
vasti:

Virastojen ja laitosten kirjanpito sekd keskuskirjanpito muodostuvat liikekirjanpidosta ja talousarviokir-
Jjanpidosta. Talousarvion ulkopuolella olevan valtion rahaston kitjanpito on liikekirjanpitoa. (1786/2009)

Monenkertainen kirjanpitoratkaisu mahdollistaa talousarviokirjanpidon ja liikekirjanpidon
kirjaamis- ja tilinpadtosperiaatteiden noudattamisen rinnakkain. Kirjanpitotapahtumat vie-
daan aina liikekirjanpitoon kahdenkertaisen kirjanpidon periaatteita noudattaen. Kun ta-
pahtumalla on vaikutus talousarvioon, suoritetaan kirjaus myos talousarviokirjanpitoon.

Talousarvioasetuksen 41 b §:n nojalla Valtiokonttori antaa tarkemmat maardykset kirjanpi-
dosta silloin, kun kysymyksessa on kirjanpitoyksikkojen tai talousarvion ulkopuolisten ra-
hastojen kirjanpito. Valtiovarainministerio puolestaan antaa tarkemmat maaraykset valtion
keskuskirjanpidosta.

1.4 Liikekirjanpidon ja talousarviokirjanpidon tasmayttaminen

Liikekirjanpidon mukaisten liiketapahtumien ja talousarviokirjanpidon mukaisten talousar-
viotapahtumien kirjaamisperiaatteet vastaavat paasaantoisesti toisiaan. On kuitenkin tilan-
teita, joissa liiketapahtuman kirjausta ei vastaa talousarviotapahtuman kirjaus. Esimerkiksi
poistojen ja lomapalkkamenojen jaksotuksen kirjaaminen eivat aiheuta kirjausta talousar-
viokirjanpitoon.

Talousarvioasetuksen 42 e §:ssd saddetdan kirjanpidon tasmayttamisesta seuraavasti:

Talousarviokirjanpidon tdydellisyyden ja luotettavuuden varmistamiseksi liikekirjanpidon ja talous-
arviokirjanpidon vililld on laadittava kuukausittain ja tilinpddtoksen yhteydessi tdsmdytyslaskelma.
Tasmdytyslaskelma sdilytetddn kirjanpitoyksikdssd sitd vastaavan tili-ilmoituksen kanssa. (1786/2009)

Sen varmistamiseksi, etta kirjanpitoyksikot kirjaavat kaikki talousarviotulot ja talousarvio-
menot talousarviokirjanpitoon, on liike- ja talousarviokirjanpitojen valilld suoritettava tas-
maytys. Tasmaytys toteutetaan laatimalla laskelma, johon otetaan kertymatiedot liikekirjan-
pidon ns. T-tileilta ja kaikilta talousarviokirjanpidon tileilta. Mikali tasmaytyksessa paljastuu
virheellisia kirjauksia, on kirjanpitoyksikon viivytyksetta selvitettava, mista virhe johtuu, seka
korjattava se. Valtiokonttori on antanut ohjeen tili-ilmoituksen ja talousarvioasetuksen 42 e
§:ssd tarkoitetun tasmaytyslaskelman sisallosta ja tarkastamisesta.

1.5 Tilipuitteisto

Valtion kirjanpito perustuu tilijarjestelmaan, jossa on kolme pakollista, maaramuotoista tili-
luetteloa eli tilikarttaa: kirjanpitoyksikkétunnukset, liikekirjanpidon tilit ja talousarviokirjan-
pidon tilit. Tilijarjestelmasta on saadetty talousarvioasetuksen 42 b §:n 3 ja 4 momenteissa
seuraavasti:

Tilijdrjestelmdn tulee olla selked ja riittdvdsti eritelty. Kultakin varainhoitovuodelta tulee olla kdyttdai-
kaa koskevin merkinnéin varustetut tililuettelot. (600/1997)
Valtiokonttori antaa tarvittaessa tarkemmat mddrdykset tilijdirjestelmdstd ja tililuetteloista. (600/1997)

Liikekirjanpitokasittadvahintaan tuotto-ja kululaskelmansekataseenlaatimiseksitarvittavat
tilit ja talousarviokirjanpito talousarviotilit, siirrettyjen maararahojen tilit ja Valtiokonttorin
maardamat muut tilit. Talousarviotilien ja niiden sisallon tulee vastata talousarviota ja sen
tilijaottelua.

Valtiokonttori on antanut maarayksen kirjanpidon tileista.
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1.6 Kirjanpitotapahtumat

Valtion kirjanpidossa on sen moniulotteisuudesta johtuen kahdenlaisia kirjanpitotapahtu-
mia, liilketapahtumia ja talousarviotapahtumia. Talousarviosta annetun asetuksen 42 §:n
mukaan liiketapahtumia ovat tulot, menot, rahoitustapahtumat seka niiden oikaisu- ja siir-
toerdt. Talousarviotapahtumia ovat talousarviotulot ja talousarviomenot seka niiden oikai-
su- ja siirtoerat.

Valtion taloudenhoidossa kasitteilla meno ja tulo oli ennen vuoden 1998 kirjanpitouudistus-
ta liikekirjanpidon meno- ja tulo-kasitteista poikkeavat merkityksensa. Esimerkiksi lainojen
otto ja lainansaajien valtiolle maksamat lyhennykset olivat tuloja. Finanssisijoitukset ja ve-
lan takaisin maksut olivat puolestaan menoja. Kirjanpidon meno- ja tulo-kasitteet onkin ai-
kaisemmin johdettu valtion talousarvion periaatteista.

Liikekirjanpidossa kasitteilla meno ja tulo on vakiintuneet maaritelmat, sisalto ja kaytto.
Valtion kirjanpidossa kasitteilld meno ja tulo tarkoitetaan vain ja ainoastaan liikekirjanpi-
don mukaisia menoja ja tuloja. Kasitteilla talousarviotulo ja talousarviomeno tarkoitetaan
valtion kirjanpidossa talousarviotileille talousarviota laadittaessa kdytettyjen kohdentamis-
perusteiden mukaisesti kirjattuja tapahtumia.

Seuraavaksi kuvataan tarkemmin naiden kasitteiden sisaltoa.

1.6.1 Liiketapahtumat

Liiketapahtumia ovat menot, tulot, rahoitustapahtumat seka niiden oikaisu- ja siirtoerat.

1.6.1.1 Meno

Liikekirjanpidossa meno on aina lopullinen rahankaytté. Menolla tarkoitetaan toisaalta
tuotannontekijan hankkimisesta aiheutunutta rahankayttoa, vastikkeellista menoa, jolloin
tuotannontekijasta vastikkeeksi annettu raha jaa tuotannontekijan luovuttajan omaksi.
Toisaalta menolla tarkoitetaan my6s muuta kuin tuotannontekijan hankkimisesta aiheutu-
nutta rahankayttoa. Nama vastikkeettomat menot ovat nekin lopullista rahankayttoa, koska
rahoja ei saada takaisin, vaikkakaan niita vastaan ei saada valitonta vastinetta.

Talousarviossa vastikkeelliset menot budjetoidaan yleensa kulutusmenoiksi momenteille,
joiden numerotunnukset ovat valilla 01-29 ja vastikkeettomat menot yleensa siirtomenoiksi
momenteille, joiden numerotunnukset ovat valilla 30-69.

Vastikkeettomia menoja ovat mm. kaikki luonnollisille henkiléille, kunnille ja muille yhtei-
soille ja niihin verrattaville oikeushenkildille seka saatidille annettavat tuenluonteiset suori-
tukset (esim. valtionavut).

1.6.1.2 Tulo

Menon lailla myds tulon tunnusmerkkina pidetaan lopullisuutta. Saatua rahaa ei tarvitse
maksaa takaisin. Kun tulona pidetaan lopullisesti saatua rahaa, ovat tuloa myos sellaiset ra-
han saannit, joihin ei suoranaisesti liity suoritteen luovutusta. Valtion kirjanpidossa tallaiset
tulot ovat vastikkeettomia tuloja erotukseksi suoritteiden luovuttamisesta saatavista vastik-
keellisista tuloista.

Vastikkeettomia tuloja, joille on siis tunnusomaista se, ettei niita tarvitse maksaa takaisin,
ovat esimerkiksi valtion kantamat verot ja veronluonteiset maksut seka valtion saamat lah-
joitukset, valtionperinndt ja valtiolle testamentatut varat.
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1.6.1.3  Rahoitustapahtuma

Liikekirjanpidossa menot ja tulot kirjataan kahdenkertaisen kirjanpidon periaatteita noudat-
taen jollekin meno- tai tulotilille ja rahoitustilille. Menoon ja tuloon liittyy siten aina luon-
toissuorituksia lukuun ottamatta myos rahoitustapahtuma. Luontoissuorituksella tarkoite-
taan esimerkiksi osingon maksamista antamalla osingon saajalle yhtion osakkeita.

Puhtaina rahoitustapahtumina kasitellaan liikekirjanpidossa paaomansijoituksista ja -pa-
lautuksista seka muiden saamisten ja velkojen maksuista aiheutuvat liiketapahtumat. Ne
kirjataan aina kahden rahoitustilin valisina vienteind. Osa puhtaista rahoitustapahtumista
- esimerkiksi velanotto - aiheuttaa kirjauksen my®os talousarviokirjapitoon.

Puhtaita rahoitustapahtumia ovat esimerkiksi:

- suoritukset myynti- ja muista saamisista

- osto- ja muiden velkojen suoritukset

- menoa tai tuloa koskevat ennakkomaksut

- sijoitukset toisiin talousyksikoihin ja ndiden sijoitusten palautukset
- velanotto ja siihen liittyvat lyhennykset

1.6.1.4  Liiketapahtumien oikaisu- ja siirtoerat

Oikaisuerat johtuvat joko havaittujen virheiden korjaamisesta tai siita, etta liilketapahtuman
euromaara esimerkiksi annetusta alennuksesta johtuen on muuttunut kirjausajankohdan
jalkeen. Oikaisukirjausten avulla kirjanpidon tileille tehdyt viennit korjataan vastaamaan to-
teutunutta tilannetta.

Siirtoerat johtuvat menon tai tulon luonteen muuttumisesta tai siirtamisesta toiselle talous-
yksikolle. Siirtoera voi johtua my6s menon kayttotarkoituksen muuttumisesta. Esimerkiksi
myytavaksi ostettu hyddyke (vaihto-omaisuus) voidaan ottaa omaan kayttoon (kayttdomai-
suus), jolloin meno on siirrettava uutta tarkoitustaan vastaavalle tilille.

1.6.2 Talousarviotapahtumat

Talousarviosta annetun asetuksen 42 §:n (600/1997) mukaan talousarviotapahtumia ovat
talousarviotulot ja talousarviomenot seka niiden oikaisu- ja siirtoerat. Talousarviotulot ja
-menot ovat tapahtumia, jotka vaikuttavat varainhoitovuoden talousarvion toteutumiseen.
Talousarviotapahtumien oikaisu- ja siirtokirjauksilla korjataan jo tehtyja talousarviotulo- ja
talousarviomenokirjauksia. Oikaisu- ja siirtokirjauksia tarvitaan myos tietojen saamiseksi
siirrettyjen maararahojen kaytosta. Naiden lisdksi oikaisu- ja siirtokirjausten avulla saadaan
tieto sellaisista tapahtumista, jotka eivat viela ole kypsia kirjattavaksi talousarviotuloiksi tai
-menoksi.

1.6.2.1 Talousarviotulo

Talousarviotulolla tarkoitetaan talousarvioon otetun tuloeran kertymisesta aiheutuvaa kir-
jausta talousarviokirjanpitoon. Kertyminen voi aiheutua myds puhtaasta rahoitustapahtu-
masta (esim. lainanotto). Nettobudjetoituina talousarviotuloja voi kertyd myés menomo-
menteille.
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1.7

1.6.2.2 Talousarviomeno

Talousarviomenolla tarkoitetaan maardarahan kdytosta aiheutuvaa kirjausta talousarviokir-
janpitoon. Maararahan kaytto voi aiheutua myos puhtaasta rahoitustapahtumasta (esim.
lainan takaisinmaksu). Nettobudjetoituina talousarviomenoja voidaan kirjata myos tulomo-
menteille.

1.6.2.3  Talousarviotapahtumien oikaisu- ja siirtoerat

Talousarviotapahtumien oikaisuerat voivat johtua samoista syista kuin liiketapahtumien oi-
kaisuerdt. Talousarviokirjanpidon siirtokirjauksilla saadaan tieto sellaisista toiminnan rahoi-
tukseen liittyvista tapahtumista, jotka eivat ole talousarviotuloja tai -menoja. Siirtokirjaus
voi aiheutua esimerkiksi siita, ettei talousarviotapahtumaa alun perin kirjattaessa viela ole
varmuutta lopullisesta tuloarviosta tai maararahasta (tulo- tai menomomentti).

Kirjanpitoyksikkojen toiminnan ja talouden lapinakyvyyden toteuttamiseksi kaikki tulot ja
menot kasitellaan liikekirjanpidossa - budjetoinnista huolimatta - samalla tavalla.

Talousarviokirjanpidossa on mahdollista my6s talousarvion ulkopuolisten erien seuraami-
nen.Talousarviokirjanpidon tilikartassa on omat tilit sellaisille tapahtumille, jotka odottavat
kirjaamista talousarvioon, ja sellaisille tapahtumille, joita ei ole otettu eika pidakaan ottaa
talousarvioon.

Yleiset kirjaussaannot

Perinteisesti kirjanpito perustuu kahdenkertaisuuden periaatteeseen ja yleisesti sovittuihin
aksioomiin eli perussaantoihin. Kahdenkertaisuuden periaatteen noudattamisvelvollisuus
on saddetty talousarvioasetuksen 42 a §:n 1 momentissa.

Kirjanpitoa on pidettdvd kahdenkertaisen kirjanpidon periaatteita noudattaen, jollei jiljempdnd sddde-
td toisin. Valtuuksien seurannasta sdddetddn 54 a §:ssd (1786/2009)

Liiketapahtumat kirjataan kahdenkertaisen kirjanpidon periaatteiden mukaan liikekirjanpi-
toon. Tall6in jokaisesta liiketapahtumasta merkitdan kirjanpitoon kaksi asiaa: mika oli saa-
tujen tai saatavien rahojen ldhde ja mihin nama rahat kaytettiin. Talousarviokirjanpidon
kahdenkertaisuus on toteutettu tasetileissa olevilla erityisilla T-tileill3, jotka toimivat talous-
arviokirjanpidon rahoitustileina ja ovat vastatileina talousarviotulojen ja -menojen kirjauk-
sissa.

Kahdenkertaisen liikekirjanpidon kirjaukset tehdaan seuraavia perussaantéja noudattaen:

- Rahojen lisaantyminen merkitaan kassatilin debet-puolelle ja rahojen vahentyminen kas-
satilin kredit-puolelle.

- Jokainen liiketapahtuma kirjataan vahintaan kahdelle eri tilille siten, etta kirjausten de-
bet-viennit ovat yhta suuret kuin kredit-viennit.

Perussaannot kertovat, miten liiketapahtumat merkitaan kirjanpitoon, ja kaikki liiketapah-
tumien kirjaamissaannoét ovat johdettavissa naista kahdenkertaisen kirjanpidon perusaksi-
oomista.

Valtion kirjanpidon kolmas perussaanto kertoo, miten talousarviotapahtumat merkitaan ta-
lousarviokirjanpitoon.

- Talousarviomeno kirjataan tilinsa debet-puolelle ja talousarviotulo tilinsa kredit-puolelle.

Ennen tapahtuman kirjaamista talousarviokirjanpitoon taytyy selvittaa, milta talousarvion
momentilta meno on budjetoitu maksettavaksi tai mille talousarvion momentille tulo on
budjetoitu kertyvaksi.Taman jalkeen voidaan valita momenttia vastaava talousarviotili ja kir-
jata tapahtuma talousarviokirjanpitoon.
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1.7.1 Menokirjaus

Liikekirjanpidossa menokirjaus on jonkin menotilin ja jonkin rahoitustilin valinen kirjaus. Eri
menolajeille on tilikartassa varattu omat tilinsa. Rahan kdyttona on aina jokin menotili ja
rahan lahteena jokin rahoitustili. Menokirjaus tehdaan menotilin debet-puolelle ja rahoitus-
tilin kredit-puolelle

Talousarviokirjanpidossa menokirjaus on aina jonkin talousarviokirjanpidon tilin debet-puo-

len kirjaus.
Rahoitustili Menotili Talousarvio-
(T-tili) kirjanpidon tili
XXX XXX XXX

1.7.2 Tulokirjaus

Liikekirjanpidossa tulokirjaus on jonkin tulotilin ja jonkin rahoitustilin valinen kirjaus. Eri
tulolajeille on tilikartassa varattu omat tilinsa. Rahan kayttona on aina jokin rahoitustili ja
rahan Iahteena jokin tulotili. Saadut tulot kaytetaan ns. [aajan kassan kartuttamiseen. Laaja
kassa kasittad kateiskassan lisaksi pankkitilit sekd (myynti-)saatavatilit ja (osto-)velkatilit.
Tulokirjaus tehdaan tulotilin kredit-puolelle ja rahoitustilin debet-puolelle.

Talousarviokirjanpidossa tulokirjaus on aina jonkin talousarviokirjanpidon tilin kredit-puo-

len kirjaus.
Rahoitustili Tulotili Talousarvio-
(T-tili) kirjanpidon tili
XXX XXX XXX

1.7.3 Rahoitustapahtumakirjaus

Puhdas rahoitustapahtuma on kahden rahoitustilin valinen kirjaus, johon ei lainoihin liittyvia
kirjauksia lukuun ottamatta liity talousarviotapahtumaa.

Liikekirjanpidossa puhdas rahoitustapahtuma kirjataan kahdelle rahoitustilille, toisen debet-
ja toisen kredit-puolelle.

- Rahojen ja saamisten lisdys kirjataan rahan kayttona tilinsa debetiin ja vahennys rahan
lahteena tilinsa kreditiin.

- P3aaomien lisdys kirjataan rahan lahteena tilinsa kreditiin ja vahennys rahan kayttona ti-
linsa debetiin.

Talousarviokirjanpidossa puhdas rahoitustapahtuma kirjataan talousarviokirjanpidon tilin

debet- tai kredit-puolelle tai sen kirjausta ei tehda lainkaan.

- Lainan lisays kirjataan talousarviokirjanpidon tilin kreditiin ja vahennys talousarviokir-
janpidon tilin debetiin.

- Esimerkiksi ostovelkojen maksaminen ei aiheuta kirjausta talousarviokirjanpitoon.

1.7.4 Oikaisu- ja siirtoerien kirjaus

Oikaisu- ja siirtokirjaukset voivat koskea mita tahansa liike- ja talousarviokirjanpidon tileja.
Oikaisu- ja siirtoerien avulla voidaan myos korjata kirjanpitoon virheellisena tehtyja kirjauk-
sia.
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1.8 Kirjausperusteet

Kirjausperusteesta paatettaessa ratkaistaan kirjauskypsyys eli ajankohta, jolloin kirjanpitota-
pahtuma merkitaan kirjanpitoon. Kirjanpidossa pyrkimyksena on oikean kirjaamisperusteen
noudattaminen jo juoksevassa kirjanpidossa. Aina se ei kuitenkaan ole mahdollista, vaan kir-
janpidossa voidaan joutua noudattamaan rinnakkain eri perusteita. Viimeistaan tilinpaatok-
sessa on kuitenkin siirryttava oikeaan kirjausperusteeseen.

1.8.1 Liikekirjanpidon kirjausperusteet

Liikekirjanpidon talousarvioasetuksen 42 d §:ssd ja 66 f §:n 2 momentissa esitetyt kirjauspe-
rusteet ovat seuraavat:

- suoriteperuste
- osatuloutus
- suoriteperustetta vastaava tapa

- maksuperuste

Muiden kuin suoritteen luovuttamisesta tai tuotannontekijan hankkimisesta aiheutuneiden
tulojen ja menojen (vastikkeelliset tulot ja menot) seka suoriteperustetta vastaavalla tavalla
kirjattavien erien (korot ja koronluonteiset tulot ja menot) osalta noudatetaan samaa kir-
jausperustetta kuin talousarviokirjanpidossa.

Vastikkeelliset tulot ja menot voidaan tilikauden aikana kirjata kirjanpitoon myos maksupe-
rusteella. Jos ndin tehddan, on menoihin ja tuloihin liittyvat velat ja saamiset voitava selvit-
taa jatkuvasti.

1.8.1.1 Suoriteperuste

Vastikkeellisten menojen ja tulojen kirjaamisen paasaantona liikekirjanpidossa on suorite-
peruste. Tuotannontekijoiden hankinnasta aiheutuvat menot ja suoritteiden myynnista saa-
tavat tulot kirjataan suoriteperusteella. Suoriteperusteen mukaan meno syntyy silloin, kun
tuotannontekija otetaan vastaan, ja tulo silloin, kun suorite luovutetaan asiakkaalle.

Yhteisrahoitteisessa toiminnassa, jossa varsinaista suoritteen luovuttamista ei tapahdu, kir-
jataan tulo samanaikaisesti kuin sita vastaavat menot ja kustannukset syntyvat.

1.8.1.2 Osatuloutus

Laajuudeltaan merkittavan ja eri vaiheista koostuvan suoritteen tulosta voidaan talousarvio-
asetuksen 5 b §:n 2 momentin mukaan kohdentaa varainhoitovuoden talousarviotuloksi luo-
vutuksen vaihetta tai suoritteen valmistusastetta vastaava osa (osakohdennus). Mikali tulo
on talousarviossa nain budjetoitu, kirjataan suoritteesta saatava tulo my®ds liikekirjanpidossa
osatulona luovutuksen vaiheen tai valmistusasteen perusteella (osatuloutus).

1.8.1.3 Suoriteperustetta vastaava tapa

Kaikkia kirjanpitoon merkittavia tapahtumia ei vastaa konkreettinen suoritteen luovuttami-
nen tai tuotannontekijan vastaanottaminen, jota voitaisiin kayttaa kirjanpitotapahtuman
syntymisen kriteerina. Suoriteperustetta vastaavan tavan kasite on sanottu talousarvioase-
tuksen 5 a §:n 2 momentissa ja 42 d §:n 2 momentissa maariteltaessa menon tai tulon ker-
tymista sitoumuksen perusteella. Korkojen kirjaaminen liikekirjanpidossa sen mukaan kuin
niiden saamisoikeus tai maksuvelvoite syntyy ajan kulumisen myota, merkitsee korkojen kir-
jaamista suoriteperustetta vastaavalla tavalla.
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Paasaannosta poiketen kohdennetaan veronkantoon liittyvat korkotulot ja -menot asian-
omaisten momenttien perusteluiden paatososassa maksuperusteella. Tasta johtuen ne kir-
jataan talousarvioasetuksen 42 d §:n 2 momentin perusteella myos liikekirjanpidossa mak-
superusteella.

1.8.1.4  Maksuperuste

Maksuperuste tarkoittaa liikekirjanpidossa sitd, etta tulot, menot ja rahoitustapahtumat
merkitaan liikekirjanpitoon silloin, kun ne maksetaan tai saadaan rahana.

Tilikauden aikana ei ole pakollista kayttaa suoriteperustetta, vaan liikketapahtumat voidaan
merkita kirjanpitoon maksutapahtuman mukaan. Tietyt tapahtumat, kuten puhtaat rahoi-
tustapahtumat ja verotulot, kirjataan kuitenkin my®ds tilinpaatoksessa maksuperusteella.

1.8.2 Talousarviokirjanpidon kirjausperusteet

Talousarviokirjanpidon kirjausperusteista saddetdan yleiselld tasolla talousarvioasetuksen
42 c §:ssa.
Talousarviokirjanpidossa talousarviomenot ja talousarviotulot kirjataan varainhoitovuoden talousarvi-

on mukaisesti. Talousarviokirjanpidossa talousarviomenot ja talousarviotulot voidaan varainhoitovuoden
kuluessa kirjata myds maksun perusteella. (111/1998)

Talousarviokirjanpidossa talousarviotulojen ja -menojen kirjausperusteena kaytetdan siis
samaa perustetta, jota on kdytetty talousarviota laadittaessa, eli tuloa tai menoa kyseiseen
varainhoitovuoteen kohdennettaessa. Tulojen ja menojen kohdentamisesta varainhoitovuo-
delle saadetaan talousarviolain 6 a §:ssa.

Tulo tai meno kohdennetaan valtion talousarviossa siihen varainhoitovuoteen, jolle se lihinnd kuuluu
siten, ettd kunkin varainhoitovuoden talousarvioon otetaan tuloarvioina kaikki tiedossa olevat varainhoi-
tovuoden tulot ja mddrdrahat kaikkiin tiedossa oleviin varainhoitovuoden menoihin. Kohdentamisessa
otetaan huomioon tulon tai menon laatu ja taloudellinen luonne sekd erityisesti tulon tai menon perus-
tana olevan suoritteen luovuttamisen tai tuotannontekijiin vastaanottamisen taikka suoritusvelvoitteen
muodostumisen tai tulon tai menon maksamisen ajoittuminen. (1056/2002)

Tarkempia sddnndksid tulon ja menon kohdentamisesta varainhoitovuoteen voidaan antaa valtioneu-
voston asetuksella. (1056/2002)

Jos valtion talousarvion asianomaisen momentin perusteluiden paatdsosassa ei ole toisin
mainittu, on tuloarviot ja maararahat kohdennettu talousarviossa varainhoitovuoteen kuu-
luviksi talousarvioasetuksen 5 a ja 5 b §:issa sdadetyin perustein. Edelld mainituissa pykalissa
mainitut kohdentamisperusteet ovat seuraavat:

- suoriteperuste

- osakohdennus

- suoriteperustetta vastaava peruste

- maksuperuste

- myontopadtosperuste ja muu sitoumusperuste

- maksatuspaatosperuste

1.8.2.1  Suoriteperuste

Vastikkeellisten menojen ja tulojen kirjaamisen padsaantona on myos talousarviokirjanpi-
dossa suoriteperuste. Tuotannontekijéiden hankinnasta aiheutuvat menot ja suoritteiden
myynnista saatavat tulot kirjataan suoriteperusteella, eli talousarviomeno syntyy silloin, kun
tuotannontekija otetaan vastaan, ja talousarviotulo silloin, kun suorite luovutetaan asiak-
kaalle.
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Maksullisen toiminnan tulot ja muut sekalaiset tulot (TaA 3 §) seka kulutus-, sijoitus- ja muut
menot kohdennetaan suoriteperusteella. Vahadinen tulo ja meno seka valtioon palvelussuh-
teessa olevan loma-ajan palkka ja lomaraha voidaan kohdentaa my6s maksuun perustuen.

1.8.2.2  Osakohdennus

Tulon kohdentamisesta ainoastaan yhdelle varainhoitovuodelle voidaan talousarvioasetuk-
sen 5 b §:n 2 momentin perusteella poiketa laajuudeltaan merkittavien ja eri vaiheista koos-
tuvien suoritteiden osalta. Talloin suoritteen luovutuksen vaihetta tai suoritteen valmistus-
astetta vastaava osa kohdennetaan asianomaiseen varainhoitovuoteen kuuluvaksi, mikali
suoritteesta varainhoitovuodelle kohdentuva erilliskate on luotettavalla tavalla ennakoita-
vissa.

1.8.2.3  Suoriteperustetta vastaava peruste

Suoriteperustetta vastaavalla perusteella tarkoitetaan tulon tai menon kertymista laissa
saadetyn tai tehdyn sitoumuksen perusteella.

Korkotulo ja korkomeno kohdennetaan siihen varainhoitovuoteen kuuluvaksi, jolta se kertyy
lain saannoksen tai tehdyn sitoumuksen perusteella. My6s vahdinen tulo ja meno, valtioon
palvelussuhteessa olevan loma-ajan palkka ja lomaraha seka sellainen tulo ja meno, joiden
lain saanndksen tai tehdyn sitoumuksen perusteella muodostuvaa maaraa ei voida ilman
olennaisia lisakustannuksia luotettavasti ennakoida ennen maksuvelvoitteen erdadntymista,
voidaan kohdentaa maksuun perustuen.

1.8.2.4 Maksuperuste

Maksuperusteella tarkoitetaan talousarviokirjanpidossa sita, etta talousarviotulot ja -menot
merkitaan talousarviokirjanpitoon silloin, kun ne maksetaan tai saadaan rahana.

Veron ja veronluonteisen tulon, osinkotulon, liikelaitosten voiton tuloutuksen ja valtiolle saa-
tavan muun voitto-osuuden kirjaamisperusteena on maksuperuste. Niin ikdan valtionvelan
kuoletus, valtionvelan ottamiseen tai vahentamiseen liittyva emissio- ja paaomatappio, val-
tion lainanotto, valtionvelan ottamiseen ja vahentamiseen liittyva emissio- ja paaomavoitto
seka valtiolle takaisin maksettava laina kirjataan maksuperusteella.

1.8.2.5  Myontopaatosperuste ja muu sitoumusperuste

Myontopaatoksen tekemista tai muuta vastaavaa menoon sitoutumista kaytetaan yleensa
valtionavun kohdentamisperusteena.

1.8.2.6  Maksatuspadtosperuste

Maksatuspaatosperusteella tarkoitetaan menon maksettavaksi tulevan maaran yksityiskoh-
taista vahvistamista koskevan paatoksen tekemista.

Maksatuspaatosta kaytetdan valtionavun tai muun suorituksen kohdentamisperusteena
silloin, kun oikeus saada valtionapu tai muu suoritus perustuu lakiin ja siirtomenon myon-
nettdvasta ja maksettavasta maarasta saddetaan yksityiskohtaisesti laissa tai maksettavaksi
tuleva maara maardytyy yksityiskohtaisesti lain nojalla.

Euroopan unionin rakennerahaston rahoitusosuus ja siihen liittyva valtion rahoitusosuus
kohdennetaan maksatuspaatoksen tai sita vastaavalla perusteella.
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1.9 Tilinpaatosperiaatteet

Talousarviokirjanpidon tilinpaatoksessa ei tehda jaksotuksia, vaan kirjaukset oikaistaan ja
taydennetdan noudattamaan varainhoitovuoden talousarviossa kaytettyja kohdentamis-
perusteita. Taman jalkeen voidaan laatia talousarvion toteutumalaskelma ja laskea varain-
hoitovuoden yli- tai alijaama. Sen sijaan liikekirjanpidon tilinpadtosta laadittaessa tehdaan
useita, jaksottamiseen ja arvostamiseen kuuluvia toimenpiteita, jotka on tarkemmin kuvattu
seuraavassa.

1.9.1 Oikeaan kirjausperusteeseen siirtyminen

Kirjausperusteena kaytetaan padasiassa suoriteperustetta, mutta muitakin perusteita on
kaytossa. Ne on esitetty edelld kohdassa “Kirjausperusteet”. Mikali tuotannontekijan han-
kinnasta aiheutuneet menot ja suoritteiden myynnista saadut tulot on viety kirjanpitoon
maksuperusteen mukaan, on ne ennen tilinpaatoksen laatimista oikaistava ja taydennettava
suoriteperusteen mukaisiksi. Merkitykseltdaan vahaisia kirjauksia ei olennaisuuden periaat-
teen mukaisesti kuitenkaan tarvitse korjata.

1.9.2 Jaksottaminen

Liikekirjanpidossa jaksottamisella tarkoitetaan tulojen ja menojen jakamista kahteen
osaan:

1. tuloihin ja menoihin, jotka kuuluvat tilikaudelle ja kirjataan tuotoiksi ja kuluiksi, seka

2. tuloihin, jotka ennakkotuloina kirjataan taseen vastattaviin saatuihin ennakoihin, ja me-
noihin tai niiden osiin, jotka aktivoidaan taseeseen. Kun tulot ja menot on jaksotettu, voi-
daan laatia tuotto- ja kululaskelma seka tase.

Maksullisista ja vastikkeetta luovutettavista suoritteista aiheutuneiden menojen kuluksi
kirjaaminen tapahtuu meno suoritteen luovuttamisen kohdalle -periaatteen mukaan. Sen
mukaan meno kirjataan kuluksi sille tilikaudelle, jolloin sitd vastaavan suoritteen luovutus
tapahtuu. Suoritteella tarkoitetaan seka fyysista tavaraa etta palvelua. Palveluihin luetaan
myos hallinnossa tehtavat paatokset ja tulonjakoon liittyvat niin sanotut rahanjakosuorit-
teet, joita ovat tyypillisesti esimerkiksi valtionavut kunnille ja lapsilisat.

Jaksottaminen ei vaikuta talousarvion toteutumalaskelmassa esitettaviin talousarviotuloi-
hin ja -menoihin. Ne maaraytyvat talousarviossa kaytettyjen tulojen ja menojen kohdenta-
missaantojen perusteella.

Meno suoritteen luovuttamisen kohdalle -periaate on maaritelty valtion talousarviosta an-
netun asetuksen 66 f §:n 1 momentissa seuraavasti:

Tilinpddtdksessd varainhoitovuoden liikekirjanpidon tulot kirjataan tuotoiksi. Tuotoista vihennetddn
kuluina ne liikekirjanpidon menot, joita vastaava suorite on luovutettu, samoin kuin muut varainhoitovuo-
den menot, joista ei todenndkaisesti endd saada niitd vastaavaa vastinetta ja menetykset. Muut liikekirjan-
pidon menot saadaan aktivoida sen mukaan kuin jéljempdnd sdddetddn. (600/1997)

Tilikauden paattyessa jaljelld olevan vaihto-omaisuuden hankintameno aktivoidaan. Jos
vaihto-omaisuuden todenndkdéinen hankintameno tai maksullisen toiminnan vaihto-omai-
suuden luovutushinta on tilikauden paattyessa hankintamenoa pienempi, kirjataan erotus
kuluksi. Vastikkeetta luovutettavat vaihto-omaisuushyodykkeet aktivoidaan aina alkuperai-
sen tai sitd alhaisemman todenndkoisen hankintamenon mukaan.

Pitkavaikutteisten tuotannontekijoiden kasittely tilinpaatoksessa on samanlaista riippu-
matta siitd, onko kysymyksessa kansallis- vai kdayttéomaisuuteen kuuluva hyodyke. Niiden
hankintamenot jaksotetaan poistoina kuluiksi omaisuuden hankintamenon vaikutusaikana
(meno tuotannontekijan kdyton kohdalle). Muut pitkdvaikutteiset menot, jotka on aktivoitu,
kirjataan suunnitelman mukaisina poistoina kuluiksi vaikutusaikanaan.
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Menojen aktivointia koskevat sadnnokset ovat talousarviosta annetun asetuksen 66 g §:n
1-3 momenteissa:

Varainhoitovuoden pittyessd jiljelld olevan vaihto-omaisuuden hankintameno aktivoidaan. Jos vaih-
to-omaisuuden todenndkdinen hankintameno tai maksullisen toiminnan vaihto-omaisuuden luovutus-
hinta on varainhoitovuoden padttyessi hankintamenoa pienempi, erotus on kuitenkin kirjattava kuluksi.
(600/1997)

Kansallisomaisuuden ja kdyttGomaisuuden hankintameno aktivoidaan ja kirjataan vaikutusaikanaan
suunnitelman mukaan poistoina kuluksi. (600/1997)

Jos muita pitkdvaikutteisia menoja on aktivoitu, ne on poistettava vaikutusaikanaan suunnitelman mu-
kaan. (600/1997)

1.9.3 Omaisuuden hankintameno

Talousarviosta annetun asetuksen 66 b §:ssad sdadetdaan omaisuuden hankintamenosta seu-
raavasti:

Hankintamenoon luetaan hyddykkeen hankinnasta ja valmistuksesta aiheutuneet muuttuvat menot.
(600/1997)

Jos hyddykkeen hankintaan ja valmistukseen liittyvien kiinteiden menojen mdiird on olennainen han-
kintamenoon ndhden, saadaan 1 momentissa sdddetystd poiketa siten, etti hankintamenoon luetaan
lisiksi siihen kohdistuva osuus hyddykkeen hankintaan ja valmistukseen liittyvistd kiinteistd menoista.
(600/1997)

Aktivoituun hankintamenoon luetut hyddykkeen hankinnasta ja valmistuksesta aiheutuneet menot on
voitava selvittid kustannuslaskennan tai -laskelmien avulla. (600/1997)

Kirjanpitoyksikkdjen vdlinen hallinnan siirto kirjataan liikekirjanpidossa hyddykkeen kuluksi kirjaamat-
ta olevan hankintamenon madrdisend sen jilkeen kun 66 f ja 66 g §:ssd tarkoitetut vdhennykset on tehty
siirtoajankohtaan asti. (1786/2009)

Valtiokonttori antaa tarkemmat mdirdykset omaisuuden hankintamenon mddrittelystd. (600/1997)

Valtiokonttori on antanut maarayksen hankintamenon maarittelysta.

1.9.4 Aktivoidun pitkavaikutteisen menon poistaminen

Hyva kirjanpitotapa edellyttaa kansallisomaisuuden ja kdyttéomaisuuden hankintamenojen
seka muiden pitkavaikutteisten menojen poistomenettelyn osalta poistojen laskentaa selke-
alla ja ymmarrettavalla tavalla seka ennalta laaditun suunnitelman mukaan. Poistot on mi-
toitettava realistisesti ja ilmoitettava avoimesti seka niiden perusteiden ettd maaran osalta.
Poistosuunnitelma on selvitys suunnitelman mukaisten poistojen perusteista.

Aktivoidut pitkavaikutteiset menot poistetaan vaikutusaikanaan. Kdayttéomaisuuden poistot
kirjataan taloudelliselle pitoajalle eli sille ajalle, jonka omaisuuserdn arvioidaan hyodyttavan
toimimalla tuotannontekijana.

Poistolaskennassa voidaan kayttaa yleisesti kaytossa olevia menetelmia, joista tavallisin on
tasapoisto. Poistolaskennassa voidaan kayttaa myos muuta poistoperiaatetta, joka mahdol-
lisimman hyvin noudattaa meno suoritteen luovuttamisen kohdalle tai meno tuotannonte-
kijan kayton kohdalle -periaatteen mukaista ajattelutapaa.

Poistoista ja poistosuunnitelmista on saddetty talousarvioasetuksen 66 g §:n 4 ja 5 momen-
teissa seuraavasti:

Tuotto- ja kululaskelmassa tai taseessa taikka niiden liitteend on ilmoitettava varainhoitovuoden tuo-
toista vahennetyt kansallisomaisuuden ja kdyttdomaisuuden ja muiden pitkdvaikutteisten menojen pois-
tot tase-erien mukaan eriteltying sekd annettava selvitys suunnitelman mukaisten poistojen perusteista
ja niiden muutoksista. Poistosuunnitelmat ja niiden muutokset on laadittava kirjalliseen muotoon sekd
liitettdva tase-erittelyihin. (600/1997)

Valtiokonttori antaa tarvittaessa tarkemmat mdirdykset poistoista ja poistosuunnitelmien laatimisesta
sekd jaksottamisesta muuten. (600/1997)

Valtiokonttori on antanut maardayksen kayttéomaisuuskirjanpidosta seka poistosuunnitel-
mien laatimisesta ja poistojen kirjaamisesta liikekirjanpidossa.
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1.9.5 Arvostaminen tilinpaatoksessa

Tilinpadtoksessa saamiset ja velat arvostetaan padsaantoisesti nimellisarvoon.
Ulkomaanrahan maardiset saamiset ja velat muutetaan euromaaraisiksi tilinpaatospaivan
kurssiin. Rahoitusomaisuuteen kuuluvat arvopaperit ja muut sellaiset rahoitusvarat merki-
taan taseeseen hankintamenoonsa tai, jos niiden tilinpaatospdivan todennakoinen luovu-
tushinta on sitd alhaisempi, todenndkoiseen luovutushintaan.

Saamisten ja velkojen arvostamisesta, rahoitusarvopapereiden ja muiden sellaisten rahoi-
tusvarojen merkitsemisesta taseeseen seka ulkomaanrahan maardisten saamisten ja velko-
jen ja muiden ulkomaanrahan maaraisten sitoumusten muuntamisesta euromaaraisiksi on
saadetty talousarvioasetuksen 66 c §:ssa seuraavasti:

Tilinpddtdokseen merkitdcdn:

1) saamiset nimellisarvoon, kuitenkin enintddn todenndkéiseen arvoon; (600/1997)

2) rahoitusomaisuuteen kuuluvat arvopaperit ja muut sellaiset rahoitusvarat hankintamenon suurui-
sina tai, jos niiden tilinpddtdspdivin todenndkdinen luovutushinta on sitd alempi, timdn mddrdising;
(600/1997)

3) velat velan ottamisen yhteydessd syntyneelld emissiovoitolla tai -tappiolla oikaistuun nimellisarvoon,
tai jos velka on sidottu indeksiin taikka muuhun vertailuperusteeseen, se arvostetaan tdtd korkeampaan
muuttuneen vertailuperusteen mukaiseen arvoon; (1175/2002)

Ulkomaanrahan mdirdiset saamiset samoin kuin ulkomaanrahan mddrdiset velat ja muut sitoumukset
muunnetaan euromddrdisiksi varainhoitovuoden viimeisen Euroopan keskuspankin julkaiseman kurssin
mukaan. Jos saamiset, velat tai muut sitoumukset on kuitenkin sopimuksilla tai muuten sidottu tiettyyn
kurssiin, ne muunnetaan euromddrdisiksi sitd noudattaen. (1253/2004)

Kansallisomaisuuden ja kayttoomaisuuden merkitsemisessd taseeseen saadaan poiketa
hankintamenopohjaisesta arvostamisesta tietyissa tapauksissa tekemalla arvonkorotus.
Arvonkorotuksen tekemisesta on saddetty asetuksen 66 d §:ssa seuraavasti:

Jos kansallisomaisuuteen tai kiyttdomaisuuteen kuuluvan maa- tai vesialueen, rakennuksen, arvopape-
rin tai muun niihin verrattavan hyodykkeen todenndkdinen luovutushinta on varainhoitovuoden padtty-
essd pysyvisti hankintamenoa olennaisesti suurempi, taseeseen voidaan merkitd poistamattoman hankin-
tamenon lisdksi enintddn todenndkéisen luovutushinnan ja poistamattoman hankintamenon erotuksen
suuruinen arvonkorotus. Arvonkorotusta vastaava midri on merkittdvd arvostuserdksi vastattaviin. Jos
arvonkorotus osoittautuu aiheettomaksi, se on peruutettava. (600/1997)

110 Valtion tilinpaatos

Valtiokonttori laatii ehdotuksen valtion tilinpaatokseksi liitteineen keskuskirjanpitoon koot-
tujen kirjanpitoyksikkojen tietojen perusteella. Valtion tilinpaatos sisaltaa talousarviotalou-
den kirjanpitovelvollisena laatiman tilinpadtoksen. Olennaiset virastojen ja laitosten valisten
tuottojen ja kulujen seka keskindisten saamisten ja velkojen vaikutukset eliminoidaan val-
tion tilinpaatoksessa. Asiallisesti valtion tilinpaatos valmistuu Valtiokonttorin tilinpaatoseh-
dotuksen valmistuttua eika siihen tehda valtiovarainministerion ja valtioneuvoston kasitte-
lyssa muutoksia.

Talousarviolain 17 a §:n mukaan valtion tilinpaatos sisaltda talousarvion toteutumalaskel-
man, tuotto- ja kululaskelman, taseen, rahoituslaskelman seka oikeiden ja riittavien tieto-
jen antamiseksi tarpeelliset liitetiedot. Talousarvion toteutumalaskelmassa esitetaan myos
valtuuksien seurantatiedot. Valtion tilinpaatos on osa valtion tilinpaatoskertomusta, jonka
hallitus antaa eduskunnalle kultakin varainhoitovuodelta perustuslain 46 §:ssa saadettyna
kertomuksena valtiontalouden hoidosta ja talousarvion noudattamisesta.

Valtion tilinpaatoksen ja tilinpaatoskertomukseen otettavien valtiontalouden ja valtion ta-
loudenhoidon seka toiminnan tuloksellisuuden kuvausten tulee antaa oikeat ja riittavat tie-
dot talousarvion noudattamisesta, valtion tuotoista ja kuluista, valtion taloudellisesta ase-
masta seka tuloksellisuudesta (oikea ja riittava kuva). Oikeiden ja riittavien tietojen vaatimus
tarkoittaa, etta
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1.1

- tiedot ovat asiallisesti oikeita eli eivat sisalla olennaisia virheita

- tiedot ovat olennaisilta osin taydellisia seka ymmarrettavia eli ne kattavat valtion talous-
arviotalouden kokonaisuudessaan

Tietojen perusteella valtion talousarviotaloudesta saadaan todenmukainen ja selkea kuva.

Viraston ja laitoksen tilinpaatos

Viraston ja laitoksen tulee talousarviolain 21 §:ssa sdddetyn mukaisesti antaa tilinpaatokses-
saan ja tulosvastuun toteuttamista varten laatimassaan toimintakertomuksessa oikeat ja
riittavat tiedot talousarvion noudattamisesta seka viraston ja laitoksen tuotoista ja kuluista,
taloudellisesta asemasta ja toiminnallisesta tuloksellisuudesta.

Viraston ja laitoksen tilinpaatoksen laatii kirjanpitoyksikké. Kirjanpitoyksikko ei aina muodos-
tu yhdesta virastosta tai laitoksesta, vaan erdissa tapauksissa kirjanpitoyksikkokokonaisuus
muodostuu useista virastoista ja laitoksista, joista kullakin onitsendinen hallinnollinen asema
ja toimivalta. Myos ministerio laatii kirjanpitoyksikkona tilinpaatoksen. Kirjanpitoyksikkojen
tilinpaatokset on laadittava yhtenaisella tavalla. Kirjanpitoyksikon tilinpaatos sisaltaa ta-
lousarvioasetuksen 63 §:n 1 momentin mukaan toimintakertomuksen, talousarvion toteutu-
malaskelman, tuotto- ja kululaskelman, taseen seka liitteena ilmoitettavat tiedot.

112 Talousarvion ulkopuolella olevan valtion rahaston tilinpaatos

Jollei muualla lainsaadannossa toisin saadetd, noudatetaan talousarvion ulkopuolella ole-
vien valtion rahastojen tilinpaatoksissa soveltuvin osin talousarvioasetukseen sisaltyvia, kir-
janpitoyksikon tilinpaatosta koskevia saannoksia.

Talousarvion ulkopuolella olevan valtion rahaston tilinpdaatos sisaltda talousarvioasetuksen
65 b §:n 1 momentin mukaan toimintakertomuksen, tuotto- ja kululaskelman, taseen, rahoi-
tuslaskelman seka liitteenda ilmoitettavat tiedot. Liitetietoihin on erityisesti sisallytettava
rahaston varojen kayttésuunnitelman tai rahastolle vahvistetun talousarvion toteutumaa
koskevat tiedot.

113 Tilinpaatoksen aikataulu, hyvaksyminen ja julkaiseminen

Hallitus antaa eduskunnalle kultakin varainhoitovuodelta seuraavan vuoden kesakuun lop-
puun mennessa perustuslain 46 §:ssa saddettyna kertomuksenaan valtiontalouden hoidosta
ja talousarvion noudattamisesta valtion tilinpaatoskertomuksen. Kirjanpitoyksikkojen tilin-
paatosten laatiminen on aikataulutettu palvelemaan valtion tilinpaatéskertomuksen val-
mistumista. Tasta syysta on erittdin tarkeaa, etta kussakin vaiheessa valmistuvat asiakirjat
ovat tietosisalloltaan sisaisen valvonnan toimin ja paattavien elinten allekirjoituksilla var-
mistettuja.

Seuraava kuvio kuvaa valtion tilinpaatoskertomuksen valmistumista siltad osin, kuin siihen
tulee talousarviotaloutta koskevia tietoja. Naiden tietojen lisaksi valtion tilinpaatoskerto-
mukseen otetaan myos valtion liikelaitosten ja talousarvion ulkopuolella olevien valtion
rahastojen tilinpaatoslaskelmat samoin kuin tiedot naiden toiminnan, talouden ja tuloksel-
lisuuden seka niiden kehityksen kannalta tarkeimmista seikoista. Ministerion on annettava
hallinnonalansa liikelaitosten ja talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen vahvis-
tetut tilinpaatokset seka muut valtion tilinpaatoskertomuksen laadinnan edellyttamat eh-
dotuksensa huhtikuun 30. pdivadn mennessa valtiovarainministeridlle.
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Kuvio: Valtion tilinpaatoskertomuksen valmistumisen eteneminen

1.13.1 Tilinpaatoksen aikataulu

Kirjanpitoyksikon tilinpaatos on laadittava ja hyvaksyttava viimeistddn varainhoitovuotta
seuraavan maaliskuun 15. pdivana. Tilinpaatoslaskelmien ja niiden liitteiden tietojen on olta-
va valmiina toimitettavaksi Valtiokonttoriin sen maaradmana aikana; laskelmien tiedot jo 15.
paiva helmikuuta mennessa ja liitteiden tiedot helmikuun loppuun mennessa..

Kirjanpitoyksikkojen toimittamien tietojen perusteella Valtiokonttori laatii ehdotuksensa
valtion tilinpaatokseksi huhtikuun loppuun mennessa.

Talousarvion ulkopuolella olevat valtion rahastot laativat tilinpaatoksensa samassa aikatau-
lussa kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen kanssa.

1.13.2 Tilinpaatoksen hyvaksyminen

Kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen hyvaksyy ja allekirjoittaa kirjanpitoyksikkona toimivan vi-
raston tai laitoksen paallikko taikka ministerion paallikkéna toimiva ministeri. Jos ministeri-
on toimialan asioita kasittelee myos toinen ministeri, han hyvaksyy ja allekirjoittaa tilinpaa-
toksen oman tehtavaalansa osalta.

Jos virastolla tai laitoksella on hallitus tai muu vastaava monijaseninen toimielin, tama hy-
vaksyy ja allekirjoittaa paallikon lisaksi tilinpaatoksen.

Valtion tilinpaatos on osa valtion tilinpaatoskertomusta, eika sita hyvaksyta erikseen lain-
kaan.Valtiokonttorisisallyttaa ehdotukseensa valtion tilinpaatokseksi arviointi- ja vahvistus-
lausuman sisdisen valvonnan asianmukaisuudesta ja riittavyydesta tilinpaatoksen laatimi-
sessa.

Valtion kirjanpidon kdsikirja
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1.13.3 Tilinpaatoksen julkaiseminen

Valtion tilinpaatoksen samoin kuin sen kirjanpitotietojen julkaisemisessa noudatetaan maa-
ilmanlaajuisestikin poikkeuksellisen suurta avoimuutta. Kaikki kirjanpidon tilitiedot, kirjanpi-
toyksikkojen tilinpaatokset seka tulosvastuun toteuttamista varten laadittavat toimintaker-
tomukset ja niiden sisaltamat tuloksellisuustiedot sijoitetaan Valtiokonttorin yllapitamaan,
yleisessa tietoverkossa saatavilla olevaan tietopalveluun (www.netra.fi).

Kirjanpitoyksikkojen tilinpaatokset lahetetaan asianomaiselle ministeridlle, valtiontalouden
tarkastusvirastolle ja Valtiokonttorille seka julkaistaan internetsivuilla, jollei julkisuuslais-
ta tilinpaatoksen joidenkin osien osalta muuta johdu. Jos kirjanpitoyksikon tilinpaatos on
luettavissa Valtiokonttorin yllapitamasta internet -tietopalvelusta, ei sita tarvitse lahettaa
Valtiokonttorille.
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2 LUKU: KIRJANPIDON JARJESTAMINEN

2.1

Tilijarjestelma

Valtion talousarviosta annetun asetuksen 42 b §:n 3 momentissa saddetdan tilijarjestelmas-
ta seuraavasti:

Tilijdrjestelmdn tulee olla selked ja riittdvdsti eritelty. Kultakin varainhoitovuodelta tulee olla kiyttoai-
kaa koskevin merkinnéin varustetut tililuettelot. (600/1997)

Valtion kirjanpidolle asetettavat vaatimukset poikkeavat yksityisille kirjanpitovelvollisille
asetettavista vaatimuksista. Tama johtuu laajemman seurantatarpeen lisaksi myos laajem-
masta hyvaksikayttotehtavasta.

Valtiolla kirjanpidon avulla on selvitettava varsinaisen tilinpaatoksen lisaksi vuosittain myos
talousarvion toteutumisen seuranta. Tasta johtuen valtion kirjanpito koostuu kahdesta osas-
ta: lilkekirjanpidosta ja talousarviokirjanpidosta.

Hyvaksikdyttotehtavan laajuudesta johtuen tietoa tuotetaan ainakin viraston johdolle, mi-
nisteriodille, eduskunnalle ja kansalaisille. Useimmissa tapauksissa tiedon tarvitsija vaatii tie-
don maaramuotoisena. Tasta johtuen tilipuitteissa on kolme maaramuotoista osaa: kirjan-
pitoyksikkétunnus, liikekirjanpidon tililuokka ja talousarviokirjanpidon tililuokka. Lisaksi kir-
janpitoyksikot voivat perustaa sisdisen kirjanpidon tililuokkia tarpeen mukaan palvelemaan
johdon tietojarjestelmaa ja paatoksentekoa. Sisdinen kirjanpito ei ole madramuotoista vaan
kirjanpitoyksikot voivat toteuttaa sen parhaaksi katsomallaan tavalla ottaen huomioon kus-
tannuslaskennalle ja tuloksellisuusraportoinnille asetetut vaatimukset.

Kirjanpitotiedon tuottamista ja jalostamista varten on kehitetty yhtendinen tilijarjestelma,
joka muodostuu tilipuitteista ja kirjaussuunnitelmasta.

2.1.1 Tilipuitteet ja kirjaussuunnitelma

Tilipuitteet muodostuvat tililuokista ja naihin liittyvista tililuetteloista kirjausohjeineen.
Kirjausohjeissa on yksityiskohtaisesti esitetty, minkalaisia tapahtumia kullekin tilille kirja-
taan. Tililuokkiin sisaltyy kolme maaramuotoista tililuokkaa. Ensimmainen tililuokka sisaltaa
kirjanpitoyksikkétunnuksen. Toisessa tililuokassa seurataan liiketapahtumia (liikekirjanpi-
don tilit) ja kolmannessa tililuokassa talousarviotapahtumia. Lisaksi kirjanpitoyksikot voivat
kayttaa yhta tai useampaa sisaisen kirjanpidon tililuokkaa johdon laskentatoimen tarvitse-
man tiedon rekisterdimista varten.

Tilipuitteet sisaltavat paitsi selvityksen tililuokkien ja tilien valisestd yhteydesta seka juokse-
vassa kirjanpidossa etta tilinpaatoksessa, myos selvityksen tarvittavista tasmaytyksista.

Tililuokat on laadittu seuraavan kaavion mukaan:

Tililuokka Tililuokka Tililuokka Tililuokka Tililuokka Tililuokka
1 2 3 4 5 n
Kirjanpitoyksikko- | Liikekirjanpidon | Talousarviokirjan- | Varattu sisdiselle | Varattu sisdiselle | Varattu sisdiselle
tunnus tilit pidontilit kirjanpidolle kirjanpidolle kirjanpidolle
Middrdmuotoinen | Mddrdmuotoinen | Mddrdmuotoinen Ei-mddird- Ei-mddird- Ei-mddird-
muotoinen muotoinen muotoinen

Tililuokassa 1 oleva kirjanpitoyksikkétunnus ei ndy pdivittdisessa kirjanpidossa. Tieto siirtyy
keskuskirjanpitoon kirjanpitotietojen toimittamisen yhteydessa. Tililuokkaan 1 ei tehda kirja-
uksia eli kyseessa on kirjanpitoyksikkékohtainen tunnistetieto.
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Toiseen eli liikekirjanpidon tililuokkaan kirjataan liilketapahtumat: menot, tulot ja rahoitusta-
pahtumat seka niiden oikaisu- ja siirtoerat. Tililuokka kasittaa tuotto- ja kululaskelman seka
taseen tilit.

Kolmannessa eli talousarviokirjanpidon tililuokassa seurataan valtion talousarvion mukais-
ten talousarviotulojen ja talousarviomenojen toteutumista niiden periaatteiden mukaan,
joita on kaytetty talousarviota laadittaessakin. Tililuokka sisaltaa valtion talousarvion tili-
jaottelun mukaiset tilit. Lisaksi tililuokka kasittaa siirrettyjen maararahojen tilit, talousarvi-
otilille tai siirretyn maararahan tilille kirjaamista odottavien tapahtumien tilit, talousarvion
ulkopuolisen rahoituksen tilin seka talousarviokirjanpidon virhetilit.

Talousarviokirjanpidon tilit tasmaytetdan liikekirjanpidon tileihin, jotta voidaan varmistua
toimitettavien tietojen luotettavuudesta.

Kummallakin maaramuotoisella kirjaustililuokalla (tililuokat 2 ja 3) on oma tililuettelo.
Tililuettelot on muodostettu siten, etta niihin sisaltyvat tilit kattavat kaikki valtion tulot, me-
not ja rahoitustapahtumat. Taydelliset tililuettelot sisaltavat yksittaisen kirjanpitoyksikon
nakokulmasta myo6s sellaisia tileja, joihin ei tule kirjauksia. Naita tileja kirjanpitoyksikon ei
luonnollisestikaan tarvitse ottaa kayttoon.

Neljannesta tililuokasta eteenpain kirjanpitoyksikot voivat ottaa kayttéon niin monta tili-
luokkaa kuin kukin tarvitsee sisdisen kirjanpidon tarpeisiin.

Kirjaussuunnitelma sisaltaa luettelon kaytettavista kirjanpitokirjoista, selvitykset kirjanpito-
kirjojen muodosta, sisallosta ja ndiden valisista siirroista, seka selvitykset kirjanpidossa kay-
tettavista teknisista apuvilineista ja tositteiden kasittelysta ja arkistoinnista.

2.1.1.1 Liikekirjanpidon tililuettelo (LKP-tilikartta)

Liikekirjanpidon asianmukaiseksi hoitamiseksi ja eri sidosryhmien informaatiotarpeiden
tayttamiseksi erilaiset liikketapahtumat kirjataan omille tileilleen. Myos erilajisille menoille,
tuloille ja rahoitustapahtumille on omat tilinsa. Koska menot etupaassa syntyvat tuotan-
nontekijoiden hankkimisesta, kaytettavat tuotannontekijat maaraavat, mita menotileja tar-
vitaan. Vastaavasti tulot syntyvat suoritteiden luovuttamisesta, jolloin suoritteet maaraavat,
mita tulotileja tarvitaan. Koska rahoitustapahtumat voidaan toteuttaa useilla erilaisilla mak-
suvalineilla (kateiselld rahalla, pankkitileilld ja saamisilla), varataan myo6s niille omat tilinsa.
Talousyksikon toiminnan luonne ja laajuus lopulta ratkaisevat, millaisia tileja ja kuinka mon-
ta kirjanpitoon otetaan.

Liikekirjanpidon tililuettelo muodostuu tilikartasta, jossa tilit on jarjestetty tuotto- ja kulu-
laskelman ja taseen mukaisiin ryhmiin. Tilikartta on yksityiskohtainen luettelo tilikauden ai-
kana kirjanpidossa kaytetyista tileista. Kustakin tilista on sisaltokuvaus, jossa kerrotaan mita
tapahtumia kullekin tilille kirjataan (kirjausohjeet).

Tilikartan jokainen tili on pidettava jatkuvasti sisalloltdan samana. Tilin sisaltoa voidaan
muuttaa vain erityisesta syysta. Erityinen syy voi olla esimerkiksi toiminnan kehitys tai pa-
rannettuun tilijarjestelmaan siirtyminen. Mikali tilikartan sisaltéa joudutaan muuttamaan,
tulisi sen tapahtua tilikauden vaihteessa. Mikali tilien sisaltéa on muutettu, tulee edellisen
tilinpaatoksen tiedot oikaista siten, etta vertailukelpoisuus tilinpaatosten valilla sailyy.

Tilikartta on laadittu nelinumeroisena. Sellaisen nelinumeroisen liikekirjanpidon tilin kaytto
joka ei sisally liikekirjanpidon tilikarttaan aiheuttaa keskuskirjanpidossa aina virhekirjauk-
sen.Taman vuoksi kirjanpitoyksikko ei itse voi perustaa nelinumeroisia liikekirjanpidon tileja.
Kirjanpitoyksikkoé voi omaa kayttédaan varten kuitenkin laatia liikekirjanpidon tilikartan yk-
sityiskohtaisempana alajaottelemalla liikekirjanpidon nelinumeroisia tileja. Valtiokonttori
on antanut Kirjanpidon tilit -maarayksen, jonka liitteena 1 on liikekirjanpidon tilikartta.
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Tietojen toimittamisesta keskuskirjanpitoon Valtiokonttori on antanut Tietojen toimittami-
nen keskuskirjanpitoon -maarayksen.

2.1.1.2  Talousarviokirjanpidon tililuettelo (TaKP-tilikartta)

Talousarviokirjanpidossa liikekirjanpidon tililuetteloa vastaavat talousarviotilit (talousar-
vion tilijaottelu), siirrettyjen maararahojen tilit ja muut talousarviokirjanpidon tilit, jotka
Valtiokonttori on maarannyt. Valtiokonttorin maaraamia tileja ovat talousarviotilille tai siir-
retyn maardrahan tilille kirjaamista odottavien tapahtumien tilit, talousarvion ulkopuolisen
rahoituksen tili ja talousarviokirjanpidon virhetilit.

2.1.1.3  Sisdisen kirjanpidon tililuettelo

Sisaisen kirjanpidon tililuokat ja niiden erittelyt johdetaan viraston omista tietotarpeista.
Niiden paaasiallinen kaytto liittyy johtamisen ja viraston kustannuslaskennan tukemiseen.
Keskeisia tapahtumalajeja ovat menot tai kustannukset ja tyéaika. Tavanomaisia menojen tai
kustannusten kasittelyssa kaytettavia sisaisen kirjanpidon tililuokkia ovat tulosalue/tehtava/
toiminto (=kuvaavat mihin tarkoitukseen menot tai kustannukset kaytettiin), organisaatio-
yksikko / tulosyksikko / vastuualue (=kuvaavat missa menot tai kustannukset kaytettiin) seka
suorite/hanke (=mitd menoilla tai kustannuksilla saatiin aikaan). Kieku-jarjestelmdhankkeen
yhteydessa sisdisen kirjanpidon tililuokat tullaan yhtenaistamaan kaikille kirjanpitoyksikoille
yhteiseksi puitteistoksi.

2.1.2 Kirjanpitokirjat

Valtion talousarviosta annetun asetuksen 42 a §:n 2 momentissa sdadetaan seuraavasti:

Kirjanpitotapahtumat on kirjattava aikajirjestyksessd (peruskirjanpito) pdivikirjaan sekd asiajditjes-
tyksessd (pddkirjanpito) liikekirjanpidon pddkirjaan ja talousarviokirjanpidon pddkirjaan. Kirjanpitoa on
pidettdvd mahdollisuuksien mukaan piivén tasalla. (600/1997)

Tassa kasitellaan kuukausikohtaisia kirjanpidon virallisia tulosteita. Tulosteiden tietosisaltoa
voidaan pitaa sitovana vaatimuksena ja esitysmuotoa suosituksena.
Kirjanpitoyksikkokohtaisia virallisia kirjanpidon tulosteita ovat mm:

- paivakirja (aikajarjestys),

- liikekirjanpidon paakirja (asiajarjestys),

- talousarviokirjanpidon paakirja (asiajarjestys),

- talousarvion seurantaraportti seka talousarvion toteutumalaskelma,

- tuotto- ja kululaskelma ja tase,

- talousarvioasetuksen 42 e §:n tarkoittama tasmaytyslaskelma ja

- tili-ilmoitus.

Liitteessa 4 on esitetty mallit kirjanpidon virallisista tulosteista. Ne sisaltavat vahimmaistie-

tosisallon lisaksi suositusluonteisia nakokohtia. Tulosteet voi luonnollisesti laatia liitteessa
esitettya yksityiskohtaisemminkin.

Seuraavassa on kuvaus paivakirjalle, liikekirjanpidon paakirjalle, talousarviokirjanpidon paa-
kirjalle seka talousarvion seurantaraportille asetettavista vahimmaistietovaatimuksista.
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Kirjanpitokirjojen vahimmaistietosisalto

Kirjanpitokirjoilla tarkoitetaan tassa paivakirjaa, liikekirjanpidon paakirjaa seka talousarvio-
kirjanpidon paakirjaa. Mita tissa yhteydessa sanotaan kirjanpitokirjoista, koskee myos ta-
lousarvion seurantaraporttia.

Paivakirja
Paivakirjan sisdltovaatimukset ovat seuraavat:

- Kirjanpitoyksikon paivakirja muodostuu liiketapahtumien ja talousarviotapahtumien kir-
jaamisesta aikajarjestyksessa (peruskirjanpito).

- Kirjanpitoyksikon paivakirjassa tositteet esitetdan jarjestyksessa tositelaji - paivamaara -
tositenumero tai jarjestyksessa tositelaji - tositenumero - paivamaara. Tositteen jalkeen
on tositteen summarivi. Lisaksi tositelajin jalkeen on tositelajin summarivi.

- Kirjanpitoyksikon paivakirjassa tositteet esitetddn tositelajeittain paivamaaran mukai-
sessa jarjestyksessa. Tositteen jalkeen on tositteen summarivi. Lisaksi tositelajin jalkeen
on tositelajin summarivi.

- Paivakirjan viimeisena rivina on kyseisen kirjan loppusummarivi. Pdivakirjassa on omat
sarakkeensa debet ja kredit kirjauksille. Pdivakirja laaditaan kuukausittain.

- Paivakirja sisaltaa taydellisena kaikki ne kirjauskombinaatiot, joihin sisaltyy liikekirjanpi-
don ja/tai talousarviokirjanpidon tililuokka.

Liikekirjanpidon paikirja
Liikekirjanpidon paakirjan sisaltovaatimukset ovat seuraavat:

- Kirjanpitoyksikon liikekirjanpidon paakirja muodostuu liiketapahtumien kirjaamisesta
asiajarjestyksessa (paakirjanpito).

- Kirjanpitoyksikon liikekirjanpidon paakirjassa kunkin liikekirjanpidon tilin tiedot esite-
taan nousevassa tositenumerojarjestyksessa. Kirjanpitoyksikon liikekirjanpidon padakirja
laaditaan Valtiokonttorin maaraaman liikekirjanpidon tilikartan mukaisessa jarjestykses-
sa. Liikekirjanpidon padkirjassa on seka kausikohtaiset etta kumulatiiviset debet ja kredit
-kertymat sekd nettosaldot kauden alussa, kauden aikana etta vuoden alusta. Lisaksi lii-
kekirjanpidon paakirjassa on tasetilien yhteydessa alkusaldo. Talousarviokirjanpidon tilin
tunnus on omana sarakkeenaan liikekirjanpidon paakirjalla.

- Liikekirjanpidon paakirjan viimeisena rivina on kyseisen kirjan loppusummarivi.
Loppusummarivi on seka kuukausikohtaiselle ettd vuoden alusta tiedolle (keskuskirjan-
pitoon tilitiedot toimitetaan kumulatiivisena vuoden alusta lukien). Loppusummarivi si-
saltaa debet -kirjausten loppusumman, kredit -kirjausten loppusumman seka naiden ero-
tuksen.

- Liikekirjanpidon paakirjassa on omat sarakkeensa debet ja kredit kirjauksille.
Liikekirjanpidon paakirja laaditaan kuukausittain.

Talousarviokirjanpidon paakirja

Talousarviokirjanpidon paakirjan sisaltovaatimukset ovat seuraavat:

- Talousarviokirjanpidon paakirja muodostuu talousarviotapahtumien kirjaamisesta asia-
jarjestyksessa (paakirjanpito)

- Talousarviokirjanpidon paakirjassa kunkin talousarviokirjanpidon tilin tiedot esitetdan
nousevassa tositenumerojarjestyksessa. Talousarviokirjanpidon paakirja laaditaan jar-
jestyksessa tuloarviotilit, menoarviotilit, siirrettyjen maararahojen tilit (siirretyt maara-
rahat ja niiden kdytot), talousarviotilille tai siirretyn maararahan tilille kirjaamista odot-
tavien tapahtumien tilit, talousarvion ulkopuolisen rahoituksen tili ja talousarviokirjan-
pidon virhetilit. Talousarviokirjanpidon paakirja laaditaan vahintaan talousarvion tilijaot-
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telun tarkkuudella. Talousarviokirjanpidon paakirjassa on seka kausikohtaiset ettd kumu-
latiiviset debet ja kredit -kertymat sekd nettosaldot kauden alussa, kauden aikana etta
vuoden alusta. Lisaksi talousarviokirjanpidon paakirjassa on tilin yhteydessa mahdollinen
alkusaldo. Liikekirjanpidon tilin tunnus on omana sarakkeenaan talousarviokirjanpidon
paakirjalla.

- Talousarviokirjanpidon paakirjan viimeisena rivina on kyseisen kirjan loppusummarivi.
Loppusummarivi on seka kuukausikohtaiselle ettd vuoden alusta tiedolle (keskuskirjan-
pitoon tilitiedot toimitetaan kumulatiivisena vuoden alusta lukien).

- Talousarviokirjanpidon paakirjassa on omat sarakkeensa debet ja kredit kirjauksille.
Talousarviokirjanpidon paakirja laaditaan kuukausittain.

Talousarvion seurantaraportti

Talousarvion seurantaraportin sisaltovaatimukset ovat seuraavat:

- Talousarvion toteutumisen seurantaa varten on talousarvion seurantaraportti, jossa on
talousarviotulotilien ja talousarviomenotilien yhteydessa esitetty vastaavat tuloarviot ja
maararahat, talousarvion toteuma seka naiden vertailu.

- Talousarvion seurantaraportti laaditaan jarjestyksessa tuloarviotilit, menoarviotilit, siir-
rettyjen maararahojen tilit (siirretyt maararahat ja niiden kaytot), talousarviotilille tai
siirretyn maararahan tilille kirjaamista odottavien tapahtumien tilit, talousarvion ulko-
puolisen rahoituksen tili ja talousarviokirjanpidon virhetilit.

- Talousarvion seurantaraportti laaditaan vahintaan valtion talousarvion tilijaottelun tark-
kuudella summattuna momenttitasolle. Talousarvion seurantaraportti laaditaan kuukau-
sittain.

- Talousarvion toteutumalaskelmassa esitetddn myos sellaisten maararahojen kaytto, jot-
ka eivat sisally viraston vahvistettuun talousarvioon. Mikali kirjaamisoikeuden sisaltaval-
I3 jakopaatokselld annetaan madrarahoja toisen kirjanpitoyksikon kayttoon, tulee anta-
jan vahentda omasta talousarvioluvustaan jakopaatoksella toisen kirjanpitoyksikon kayt-
t66n antamat maararahat ja vastaavasti maararahan vastaanottavan kirjanpitoyksikon
lisata jakopaatokselld toiselta kirjanpitoyksikélta saamansa maararahat talousarviolu-
kuun.

Mikali kirjanpitoyksikon kirjanpitoon sisdltyy sellaisia talousarviotileja,

1. jotka lain tai asetuksen perusteella on usean kirjanpitoyksikon kdytdssa (talousarvion ti-
lijaottelussa numerotunnuksella 002), tai

2. jotka talousarvion tilijaottelussa on teknisista syista jatetty jakamatta (talousarvion tili-
jaottelussa numerotunnuksella 003),

voidaan ndiden maararahojen osalta menetelld siten ettd talousarvion seurantarapor-
tin talousarvioluvuksi merkitdaan sama luku kuin mika Kertyma vuoden alusta -luku on.
Vaihtoehtoisesti voidaan menetelld myos siten etta talousarvioluku jatetaan tyhjaksi.

Muita kirjanpitokirjoja koskevia vahimmaistietovaatimuksia:

- Kirjanpitoyksikon tili-ilmoitus on pystyttava tarkastamaan liikekirjanpidon paakirjan ja
talousarviokirjanpidon paakirjan avulla.
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- Jos talousarviokirjanpidon pdakirjassa on talousarviotulotilien ja talousarviomenotilien
yhteydessa esitetty vastaavat tuloarviot ja maararahat, talousarvion toteuma seka nai-
den vertailu, ei talousarvion seurantaraporttia tarvitse laatia. Tasmaytyslaskelman laati-
mista varten talousarviokirjanpidon paakirjasta on talloin kaytava ilmi talousarvion yli-/

alijaama.

Kirjanpitokirjoihin liittyvien termien maaritelmia:

Liikekirjanpidon paakirjaan seka talousarviokirjanpidon paakirjaan liittyvien termien maari-

telmia:

Kauden alussa

Tarkoittaa edellisen kauden lopun kumulatiivista kertymdad.
Lasketaan erikseen debet-kertymdi, kredit-kertymd sekd loppusaldo.
Loppusaldo muodostuu kaavasta Alkusaldo +/- kumulatiivinen
nettokertymd kauden alussa. Alkusaldo tarkoittaa edellisen vuoden
lopun saldoa mahdollisella alkusaldomuutoksella oikaistuna.

Kauden aikana

Tarkoittaa kauden aikaista kertymdd. Lasketaan erikseen debet-
kertymd, kredit-kertymd sekd nettokertyma.

Vuoden alusta

Tarkoittaa kauden lopun kumulatiivista kertymdd. Lasketaan erik-
seen debet-kertymdi, kredit-kertymdi sekd loppusaldo. Loppusaldo
muodostuu kaavasta Alkusaldo +/- kumulatiivinen nettokertymd
vuoden alusta. Alkusaldo tarkoittaa edellisen vuoden lopun saldoa
mahdollisella alkusaldomuutoksella oikaistuna.

Talousarvion seurantaraporttiin liittyvien termien maaritelmia:

Kertymd kauden aikana

Tarkoittaa kauden aikaista nettokertymdd.

Kertymd vuoden alusta

Tarkoittaa kauden lopun kumulatiivista nettokertymdid.

Liitteessa 4. on suositusluonteiset mallit kirjanpitoyksikon paivakirjasta, liikekirjanpidon
paakirjasta, monimaksupisteisen kirjanpitoyksikon liikekirjanpidon paakirjan yhdistelmasta,
talousarviokirjanpidon padkirjasta, monimaksupisteisen talousarviokirjanpidon paakirjan
yhdistelmasta seka talousarvion seurantaraportista.

Valtion kirjanpidon mukainen katkeamaton kirjausketju

Seuraava kuvio havainnollistaa kirjanpitoyksikkojen kirjanpitokirjojen (pdivakirja, liikekirjan-
pidon padkirja ja talousarviokirjanpidon péakirja) asemaa valtion kirjanpidon mukaisessa
katkeamattomassa kirjausketjussa.
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Kuvio: Valtion kirjanpidon mukainen katkeamaton kirjausketju

2.2 Tositteet

Tositteen on oltava alkuperdiskappale. Joissakin tapauksissa kirjauksen perusteeksi on
kuitenkin hyvaksyttava myos jaljenndés tai muu alkuperdiskappaletta vastaava tosite.
Alkuperadisten tositteiden ei valttamatta tarvitse olla kirjanpitoyksikon hallussa, mutta ne on
sailytettava Suomessa siten, etta ne ovat saatavilla esimerkiksi tarkastusta varten. Tavallista
on etta kdytetdan tiliotetta tositteena, jolloin pankki sdilyttaa alkuperdisen tositteen.
Lomapalkkavelkakirjauksen perusteena olevaan tositteeseen liitettava palkansaajakohtai-
nen erittely kuuluu kirjanpitoaineistoon.

2.2.1 Yleiset vaatimukset

Valtion talousarviosta annetussa asetuksessa saadetdan tositteista seuraavasti:

43 § 1 momentti

Kirjausten tulee perustua pdivittyyn, numeroituun ja hyviksyttyyn tositteeseen, joka todentaa kirjan-
pitotapahtuman. (600/1997)

43 § 2 momentti

Kirjaukset on tehtdva siten, ettd niiden yhteys tilinpddtokseen voidaan vaikeuksitta todeta. (600/1997)

44 § 1 momentti
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Kirjanpidon tosite on varustettava merkinndillii veloitettavista ja hyvitettdvistd tileistd, jollei muuten
ole selvid, mille tilille kirjanpitotapahtuma on kirjattu. Tositteeseen on merkittivd kullekin tilille kirjatta-
vat mddrdt, tarkastukset ja menon hyviksyminen. (600/1997)

44 § 2 momentti

Liikekirjanpidon menon ja tulon todentavasta tositteesta on kdytdvd selville, mistd meno tai tulo on
aiheutunut. Talousarviokirjanpidon talousarviomenon ja talousarviotulon todentavasta tositteesta on
kdytdva selville, mistd talousarviomeno tai talousarviotulo on aiheutunut. Tuotannontekijéin vastaanotto-
ajankohta, suoritteen luovutusajankohta taikka muu liikekirjanpidon ja talousarviokirjanpidon menon tai
tulon syntymisajankohta on voitava osoittaa tositteella tai sen liitteellii taikka muulla vastaavalla tavalla.
(600/1997)

44 § 3 momentti
Kirjaukset voivat valtiokonttorin luvalla perustua koneellisilla tietovilineilld oleviin, tarvittaessa selvd-
kieliseen kirjalliseen muotoon saatettaviin tositetietoihin. (600/1997)

45 § 1 momentti
Kirjanpidon virhe on korjattava siten, ettd voidaan selvésti todeta, mikd on korjattava tosite, mitd on
korjattu ja miten korjaus on tehty. (600/1997)

45 § 2 momentti
Korjaus-, oikaisu- ja siirtokitjauksen todentava tosite on asianmukaisesti hyvéksyttdvd. (600/1997)

Tuotannontekijan vastaanottoajankohta, suoritteen luovutusajankohta taikka muu liikekir-
janpidon ja talousarviokirjanpidon menon tai tulon syntymisajankohta on voitava osoittaa
tositteella tai sen liitteella taikka muulla vastaavalla tavalla. Hyvan kirjanpitotavan mukaista
on merkitd menotositteeseen mahdollisuuksien mukaan my6s tuotannontekijan luovuttaja
seka tulotositteeseen suoritteen vastaanottaja.

Oikaisu- tai siirtokirjaukseen liittyvan tositteen hyvaksyminen tarkoittaa, ettd asianomainen
henkilo allekirjoituksellaan hyvaksyy tositteen. Virheiden korjaukseen liittyvat tositteet hy-
vaksyy kirjanpitajaan esimiesasemassa oleva henkilo.

Tositteen, joka todentaa suoritetun maksun, tulee olla, mikali se on mahdollista, maksun saa-
jan tai maksun valittaneen rahalaitoksen tai muun vastaavan antama.

Milloin tositteeksi ei saada ulkopuolisen antamaa tositetta, kirjaus tulee selvittaa kassako-
neen tarkkailunauhan tai muun kirjanpitovelvollisen itsensa laatiman tositteen avulla.

2.2.2 Tiliote tositteena

Tiliotetta voidaan kdyttda maksu-, tulo- tai menotositteena. Tall6in edellytetdan ettd maksu
ja luovutettu suorite tai vastaanotettu tuotannontekija voidaan yksil6ida tiliotteen avulla.

Mikali tiliotteen merkinnat eivat yksiloi riittavasti maksutapahtumaa, tulee maksajan ja
maksunsaajan hankkia maksun valittaneelta rahalaitokselta erillinen maksutosite todisteek-
si maksusuorituksesta.

Maksutositteena kaytettavaa tiliotetta on taydennettava maksutapahtumakohtaisesti tili-
merkinndin, ellei muutoin ole selvdaa miten kirjanpitotapahtuma on kirjattu.

Kirjanpitoaineistossa on menoihin ja tuloihin liittyvista pankkitilitapahtumista maksutosit-
teen ohella oltava meno- tai tulotosite. Jos pankkitilitapahtumaa todentava tiliote on samal-
la meno- tai tulotosite, tulee silhen maksukohtaisesti sisaltya myos vastaanotetun tuotan-
nontekijan tai luovutetun suoritteen yksiloiva tieto.

2.3 Kirjanpitoaineiston sdilyttaminen

Arkistolaissa (831/1994) on sdadetty, mitkd viranomaiset tai viranomaistehtavid suoritta-
vat yhteisot tai henkilot ovat arkistonmuodostajina velvollisia arkistoimaan asiakirjojaan.
Arkistolain 1 §:n mukaan arkistonmuodostajia ovat mm. valtion virastot, laitokset, tuomiois-
tuimet ja muut lainkayttéelimet seka muut valtion viranomaiset.
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Arkistolain 8 §:n mukaan arkistonmuodostaja on velvollinen laatimaan arkistonmuodosta-
missuunnitelman, jossa on on madratty arkistotoimen suunnittelun ja hoidon vastuista seka
asiakirjojen sdilytysajoista. Asiakirjojen sailyttamisaikoja maarattaessa on otettava huomi-
oon, mitd niistd on erikseen saadetty tai maaratty. Arkistolaitos antaa maaraykset, mitka
asiakirjat tai niihin sisdltyvat tiedot sdilytetaan pysyvasti.

Kirjanpitoyksikkojen ja rahastojen kirjanpitoaineiston sailyttamisestd on erikseen saadetty
talousarvioasetuksessa:
TaA429§
Kirjanpitomerkinnit on tehtdva selvdsti ja pysyvisti. Kirjanpitomerkintdd ei saa poistaa eikd tehdd epd-
selviiksi. (600/1997)

TaA 46 § 1 momentti
Tositteet on sdilytettvi siten, ettd kukin tosite on tarvittaessa helposti Iydettdvissd. (600/1997)

Tilikauden tositteet ja kirjaustapahtumia koskeva kirjeenvaihto on sailytettava kirjausjarjes-
tyksessa tai muutoin siten, etta tositteiden ja kirjausten valinen yhteys voidaan vaikeuksitta
todeta (audit trail).

Koneellisessa kirjanpidossa tositteet tulee yleensa arkistoida tositelajeittain tositenumero-
jarjestyksessa, jolloin esimerkiksi yksittaista asiakasta, toimittajaa tai paakirjatilia koskevat
tositteet ovat I6ydettavissa asiajarjestyksessa tehtyjen kirjanpitomerkintéjen avulla.

Ennen Valtiokonttorin mahdollisen luvan hakemista tositeaineiston sdilyttamiseksi muus-
sa kuin paperimuodossa, on arvioitava jarjestelysta saatavat edut ja haitat. Etuihin kuuluu
usein tositteen lukemisen helpottuminen seka tositteiden sailytystilatarpeen vaheneminen.
Toisaalta aineiston saattaminen selvdkieliseen asuun esim. tarkastuksen tarpeiden vuoksi
tuo toisinaan kustannuksia.

Koneellisten tietovdlineiden kaytto kirjanpitoaineiston sdilyttamisessa edellyttaa, etta ai-
neiston kunto varmistetaan aika-ajoin sadnndsten mukaisten sailytysaikojen turvaamiseksi.
Kirjanpitoyksikon talletusmenetelmien muuttuessa on huolehdittava, etta koneellisesti tal-
letettu tieto on edelleen luettavissa.

Sahkoisessa kierratys- ja arkistointijarjestelmassa (Rondo) arkistoidun tositteen tarkastele-
minen on vaivatonta kirjanpitoyksikon tavanomaisessa toiminnassa ja tilintarkastuksessa
eika sen sdilyttaminen ja saattaminen selvakieliseen asuun tuota erityisempia ongelmia.

2.3.1 Sailytysaika ja sdilytystapa

Valtion talousarviosta annetussa asetuksessa saadetaan kirjanpitoaineiston sailytysajasta ja
sailytystavasta seuraavasti:

TaA 46 § 3 momentti

Kirjanpitokirjat, tililuettelo ja koneellisen kirjanpidon menetelmdkuvaus on sdilytettdvd véhintddn kym-
menen vuotta varainhoitovuoden pddttymisestd siten jdrjestettyind, ettd kdytetty tilijdrjestelmd ja tieto-
jenkdsittelyn suorittamistapa voidaan vaikeuksitta todeta. (600/1997)

TaA 46 § 4 momentti

Varainhoitovuoden tositteet ja muu kuin 3 momentissa mainittu kirjanpitoaineisto on sdilytettdvi vd-
hintddn kuusi vuotta varainhoitovuoden pddttymisestd, tositteet kirjausjdrjestyksessd tai muuten siten,
ettd tositteiden ja kirjausten vilinen yhteys voidaan vaikeuksitta todeta. (600/1997)

Sailyttamisvelvollisuus koskee myos tositteiden liitteita, mikali ne ovat tarpeen kirjanpito-
tapahtuman ja ajankohdan todentamiseksi. Tositteita ovat myds esim. menojen aktivoinnin
perusteisiin liittyvat asiakirjat kuten vaihto-omaisuuden inventaariluettelot seka oman kayt-
toon valmistettujen aktivoitavien kayttoomaisuushyodykkeiden kustannuslaskelmat.

Kirjanpitoaineisto on sadilytettdvda Suomessa. Muussa maassa oleva kirjanpitoaineisto on
padsaantoisesti siirrettava Suomeen. Jos tama on mahdotonta ulkomaan lainsaadannosta
tai viranomaisen maardyksesta johtuen, kirjanpitoaineiston kopio toimitetaan Suomessa
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sailytettavaksi. Ulkomailta esimerkiksi konekielisena tai mikrotulostettuna siirretty tieto on
voitava muuttaa selvakieliseen kirjalliseen muotoon Suomessa olevien laitteiden avulla.

Toisinaan tositteen toimittaminen ulkomaille on valtion etujen turvaamiseksi tarpeen.
Valtiokonttorin antaman maarayksen Tositteiden luovuttaminen ulkomaille mukaan (41/03/
v73/531/2003):

Tosite voidaan luovuttaa toiseen valtioon tilapdisesti tai pysyvisti, jos alkuperdisen tositteen esittami-
nen on edellytyksend ulkomaisen viranomaisen (ml. Euroopan Yhteison toimielimet) toimintaan perustu-
van edun tai muun edun saamiseksi.

Ennen tositteiden luovuttamista ulkomaille kirjanpitoyksikn on tehtdvd kirjallinen pditds luo-
vuttamisesta. Kirjanpitoon on otettava oikeaksi todistetut jiljenndkset luovutettavista tositteista.
Luovutuspddtoksessd luetellaan luovutettavien tositteiden numerot sekd esitetddn tieto siitd, milloin, min-
ne ja mitd tarkoitusta varten tositteet on viety ulkomaille. Luovutuspddtos sdilytetddn kirjanpidon yhtey-
dessd. Tositteen jéljenndksessd on viitattava tositteen luovutuspddtdkseen.

2.3.2 Paperiton kirjanpito

Valtion talousarviosta annetussa asetuksessa saadetaan koneellisten tietovalineiden hyvak-
sikaytosta kirjanpitoaineiston sailyttamisessa:

TaA 41 ¢ § (1786/2009)

Tosite saadaan laatia ja kirjanpitomerkintd tehdd koneelliselle tietovilineelle seki tositteet, kirjanpito-
kirjat ja muu kirjanpitoaineisto sdilyttid samanaikaisesti yksinomaan koneellisella tietovlineell.

Koneellisin tietovilinein pidetyssd kirjanpidossa kirjausten suorittamistapa ja niiden yhteys tilinpddtok-
seen on voitava todeta vaikeuksitta. Kirjanpitoyksikon on tarvittaessa saatettava koneellisella tietovili-
neelld oleva kirjanpitoaineisto selvikieliseen kirjalliseen muotoon.

Koneellisin tietovdlinein pidetystd kirjanpidosta on laadittava menetelmdkuvaus. Menetelmdkuvaus on
varustettava kdyttoaikaa koskevilla merkinndilld ja séilytettdvd siten jirjestettynd, ettd tietojenkadisittelyn
suorittamistapa voidaan todeta vaikeuksitta.

Valtiokonttori antaa tarkemmat mddrdykset 1 momentissa sdcddetyistd menettelyistd ja 3 momentissa
sdddetyn menetelmdkuvauksen laatimisesta sekd koneellisen tietovdlineen avulla pidetyn kirjanpidon tds-
mayttimisestd.

Valtiokonttori tulee antamaan uuden maarayksen koneellisten tietovalineiden kayttamises-
ta, jolloin myos kasikirjaa paivitetaan talta osin.

2.3.3 Kirjanpitoaineiston sdilytysajat

Pysyvasti sdilytettava kirjanpitoaineisto

Pysyvasti sdilytettavan kirjanpitoaineiston osalta noudatetaan Arkistolaitoksen arkistolain
(831/1994) 8 §:n nojalla 10.5.2004 antamaa paatosta (KA 66/43/04), jonka mukaan pysyvas-
ti sailytettavaa kirjanpitoaineistoa ovat mm. valtion kirjanpitojarjestelman uudistamiseen
kuuluvat kirjanpitoyksikkéjen omaisuus- ja paaomaraportit liitteineen vuosilta 1995-1997
seka kirjanpitoyksikkojen aloittavat taseet 1.1.1998 ja kirjanpitoyksikkojen tilinpaatosasiakir-
jat (TaA 63 §).

Mairaajan sdilytettava kirjanpitoaineisto

Valtiokonttori on Kirjanpitoaineiston sailytysajat -maaraykselldan taydentanyt TaA 46 § 3
momenttia ja 46 § 4 momenttia. Valtiokonttorin maardys koskee varsinaista kirjanpitoaineis-
toa, tilinpaatos- ja toimintakertomusaineistoja, talousarvion laadintaan ja soveltamiseen
liittyvia asiakirjoja, osakirjanpitoja, tuloksellisuuden ja johdon laskentatointa sekd muuta
seurantajarjestelmaa seka kirjanpitoon liittyvia ohjesaantoja.

Varsinainen kirjanpitoaineisto kasittaa tililuettelot, kirjanpitokirjat, tilinpaatoserittelyt, to-
sitteet, kirjanpitotapahtumia koskevan kirjeenvaihdon seka koneellisin tietovalinein pidetyn
kirjanpidon menetelmankuvauksen.

Valtion kirjanpidon kdsikirja

19.4.2010



Hallinnon ohjaus Valtiokonttori

Tilinpaatos- ja toimintakertomusaineisto muodostuu kirjanpitoyksikkojen tilinpaatoslaskel-
mista ja toimintakertomuksista, valtion rahastojen tilinpaatosasiakirjoista ja ministericiden
tilinpaatoskannanotoista.

Osakirjanpidot sisaltavat palkkakirjanpidon, reskontrat seka muut osakirjanpidot kuten kayt-
téomaisuus- ja varastokirjanpidot.

Selvityksessa kustannuslaskennasta ja sen yhteydesta kirjanpitoon esitetaan mita tietoja
kustannuslaskenta tuottaa, miten ne tuotetaan, mitka tiedot tuotetaan kirjanpidosta ja mit-
kad muista jarjestelmista. Kustannuslaskelmilla tarkoitetaan valtion talousarviosta annetun
lain, asetuksen, Valtiokonttorin maaraysten ja ohjeiden sekd mahdollisia muiden saadosten
tarkoittamia kustannuslaskelmia.

Kirjanpidon ohjesaanndailla tarkoitetaan taloussaannén ja sisaisen tarkastuksen ohjesaan-
non lisaksi TaA 69 b §:n 3 momentin toisen virkkeen mukaisia taloussaannon osa-alueita kos-
kevia ohjesaantoja.

Varsinaisen kirjanpitoaineiston sailytysaika on joko 6 vuotta (useimmat tositteet, jollei EU:sta
muuta johdu, kirjanpitoa koskeva kirjeenvaihto, tili-ilmoitukset sekd TaA 42 e §:n mukaiset
tasmaytyslaskelmat), 10 vuotta ja vain poikkeuksellisesti 5o vuotta (palkka- ja palkkiokortit
tai vastaavat tiedot sisaltavat asiakirjat).

EU-sadnnosto on ensisijainen silloin, kun siina on tositteille saddetty 6 vuotta pitempi saily-
tysaika. Jos rakennerahastolain (1401/2006) mukaiset toimivaltaiset viranomaiset ovat anta-
neet saadoksen, maardyksen tai ohjeen, jonka mukaan rakennerahasto-ohjelmien toteutta-
mista koskevia tositteita on sdilytettava tata pidemman ajan ja jos tdma aika on yli 6 vuotta,
noudatetaan tata sailytysaikaa.

Kirjanpitoaineiston sailytysajat -maarayksen mukaiset sdilytysajat on esitetty tarkemmin
liitteessa s.

2.3.4 Aineiston havittaminen

Kirjanpitoyksikdn omassa harkinnassa on paattaa kirjanpitoaineiston havittamisesta siten,
etta havitettavat asiakirjat eivat paase sivullisten kasiin. Erityista huomiota on kiinnitettava
sellaisen kirjanpitoaineiston havittdmiseen, joka sisaltda salassa pidettavaa tietoa. Talloin
kirjanpitoaineisto on syyta ohjeistaa tuhottavaksi esim. silppuamalla.

Valtionhallinnon asiakirjojen seulontaa ja havittamistd koskevassa maarayksessd (KA
216/40/03; luku 8) todetaan mm. asiakirjojen havittdmisen rekisterinnista seuraavaa:
..Kirjanpidon tilikirjojen ja -tositteiden hévittdminen on aina dokumentoitava niille vahvistetun sdilytys-

ajan pituudesta riippumatta. Arkistonmuodostajan on jdrjestettdvd asiakirjojensa hdvittdminen siten, ettd
hdvittimisen toimeenpanoon liittyvd vastuu on aina yksiselitteisesti todennettavissa.
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3 LUKU: VALKI-KIRJANPIDON ALOITTAVA TASE 1.1.1998

Valtion kirjanpito uudistettiin vuonna 1998. Talousarvion toteutumista seuraavan kameraa-
lisen menettelyn (hallinnollinen kirjanpito, talousarviokirjanpito) rinnalle sovitettiin tuolloin
kirjanpitolain mukaiset liikekirjanpidon periaatteet. Uudistus toteutettiin lisaamalla valtion
talousarviosta annettuun asetukseen (1243/1992) maaritelmét taloushallinto-organisaatios-
ta ja kirjanpitotapahtumista seka periaatteet kirjanpitotapahtumien kirjaamiselle, jaksotta-
miselle, tase-erien arvostamiselle ja tilinpaatoksen laatimiselle.

Ensimmainen liikekirjanpidon tilinavaus 1.1.1998 tehtiin aloittavan taseen perusteella.
Tiliviraston aloittava tase laadittiin tilanteesta 31.12.1997 tehdyn inventoinnin tuloksena
tehtyjen omaisuus- ja padomaraporttien perusteella. Valtion aloittava tase muodostettiin
tilivirastojen aloittavien taseiden yhdistelmana. Valtioneuvosto vahvisti valtion aloittavan
taseen.

Aloittava tase siirrettiin avaavana taseena ensimmaisen tilikauden liikekirjanpidon pohjaksi.
Tama toimenpide tehtiin siten vain kerran. Jatkossa avaava tase muodostuu edellisen tilikau-
den paattavan taseen perusteella.

3.1 Valtion kirjanpitolautakunnan lausunnot

Valtion kirjanpitolautakunta antoi seuraavat lausunnot koskien uutta kirjanpitoa ja aloitta-
van taseen eria:

- Valtion virastojen ja laitosten seka talousarvion ulkopuolisten valtion rahastojen omai-
suuden arvostuksesta 31.12.1995 tilanteesta laadittavissa omaisuusraporteissa, no. 1,

27.2.1995

- Obligaatioiden ostamisesta ja myynnistd aiheutuvien tilitapahtumien kasittelysta val-
tion eldakerahaston kirjanpidossa, no. 2, 31.7.1995

- Valtion virastojen ja laitosten seka talousarvion ulkopuolisten valtion rahastojen atk-oh-
jelmien kasittelystd omaisuusraportissa, no. 3, 4.9.1995

- Valtion virastojen ja laitosten seka talousarvion ulkopuolisten valtion rahastojen kansal-
lisomaisuuden maaritelmasta seka sen inventoinnista ja arvostamisesta omaisuusrapor-

tissa, no. 4, 4.9.1995

- Valtion virastojen ja laitosten seka talousarvion ulkopuolisten valtion rahastojen, vaihto-
omaisuuden maaritelmasta seka sen inventoinnista ja arvostamisesta omaisuusraportis-
sa, no. 5, 6.11.1995

- Painettujen karttojen ja julkaisujen kasittelysta ja arvostamisesta omaisuusraportissa,
no. 6, 6.11.1995

- Valtion virastojen ja laitosten seka talousarvion ulkopuolisten valtion rahastojen tieto-
rekisterien ja -varantojen raportoimisesta ja arvostamisesta omaisuusraportissa, no. 7,
6.11.1995

- Valtion virastojen ja laitosten seka talousarvion ulkopuolisten valtion rahastojen kirjojen
ja muun niihin rinnastettavan materiaalin kasittelysta 31.12.1995 tilanteessa laadittavissa
omaisuusraporteissa, no. 8, 8.1.1996

- Valtiovarainministerion tasetyéryhman muistiosta, no.12,20/97,14.8.1997

- Luonnonsuojelualueista Metsahallitukselle tehtavien vastikkeettomien siirtojen kasitte-
lysta kirjanpidossa ja valtuusseurannassa, no.13,17.12.1997.
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3.2

Varojen ja velkojen inventointi

Valtion varojen ja velkojen inventointi oli osa valtion kirjanpidon uudistamishanketta, joka
toteutettiin vaiheittain. Inventoinnin tavoitteena oli luoda perustaa aloittavalle taseelle
31.12.1997. Niille omaisuus- ja padomaerille, joiden arvoa ei saatu suoraan silloisen hallinnol-
lisen kirjanpidon paattavasta taseesta, maariteltiin inventoinneissa aloittavan taseen arvot.
Valtiokonttori antoi 20.12.1994 Varojen ja velkojen inventointi -ohjeen, jota taydennettiin
useamman kerran vuoden 1995 aikana. Ensimmadinen inventointi suoritettiin ja omaisuus-
ja padomaraportit tilanteesta 31.12.1995 laadittiin taman ohjeen mukaan. Toinen inventointi
suoritettiin tilanteesta 31.12.1996 ja sen avulla paivitettiin edellisessa inventoinnissa tehdyt
omaisuus- ja paaomaraportit.

3.3 Aloittavan taseen 31.12.1997 laatimisperiaatteet

Valtiovarainministerié antoi maarayksen (TM g705) aloittavan taseen laadinnasta. Valtion
omaisuus ja padoma kohdistettiin sen tiliviraston aloittavaan taseeseen, jolla oli omaisuus-
tai padomaeran hallinta- ja hoitovastuu. Tiliviraston tuli merkita taseeseensa kaikki tiliviras-
ton hallinnassa ja hoidossa ollut valtion omaisuus ja padoma. Valtion antamat lainat ja niista
aiheutuvat saamiset kohdistettiin lainan mydntaneen tiliviraston taseeseen. Valtion omis-
tamat eri yhtididen osakkeet ja osuudet sekd muut arvopaperit kohdistettiin sen viraston
taseeseen, jonka hallinnassa ne olivat.

Omaisuuden ja pidoman arvostamisen periaatteet aloittavassa taseessa

Yleisten kirjanpidon periaatteiden mukaan omaisuus tulee arvostaa alkuperdiseen hankin-
tamenoon. Luotaessa valtion aloittavaa tasetta omaisuuden hankintameno ei aina ollut sel-
vitettavissa. Taman vuoksi ja siirtymavaiheen yksinkertaistamiseksi valtiovarainministerio
antoi yksityiskohtaisen maarayksen eri omaisuuserien arvostusperiaatteista.

Omaisuus arvostettiin verottomana ts. ilman liikevaihto- tai arvonlisaveron osuutta. Mikali
hankintamenoon sisaltyvan veron osuutta ei pystytty selvittamaan, hankintameno otettiin
huomioon sellaisenaan.

Kaytannossa aloittavan taseen omaisuusarvoja maariteltdessa kaytettiin tilanteista 31.12.1995
ja 31.12.1996 tehtyjen inventointien arvoja, mikali omaisuus oli arvostettu valtiovarainminis-
terion maaraamia periaatteita vastaavasti. Valtion kirjanpitolautakunnan valtion virastojen
ja laitosten seka talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen omaisuuden arvostuk-
sesta tilanteesta 31.12.1995 laadittavista omaisuusraporteista antama lausunto (27.2.1995,
numero 1) toimi arvostusperiaatteiden pohjana.

Maanpuolustukseen hankittua kalustoa ei arvostettu.
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Omaisuuserat arvostettiin seuraavasti:

Omaisuusera

Arvostusperiaate

Kansallisomaisuus

Ei padsaantoisesti arvostettu, poikkeuksena omaisuus jota
kaytettiin toimitiloina tai muussa tuotannossa.

Kayttéomaisuus ja muut
pitkaaikaiset sijoitukset

Ensisijaisena luotettavasti maariteltavissa oleva markkina-
hinta, muutoin jalleenhankintahinta tai indeksikorjattu ny-
kyarvo. Kayttoomaisuusosakkeilla nimellisarvo.

Vuonna 1990 tai sen jalkeen hankituilla vaihtoehtoisesti
my0s alkuperainen hankintameno omaisuuden idn ja kdyton
aiheuttama arvonalennus vahentaen.

Ellei em. menettelyja voinut kayttaa, tuottoarvo tai asian-
tuntevan arvioijan maarittelema arvo.

Arvostuserat

Ei tasekaavassa.

Vaihto-omaisuus

Jalleenhankintahinta tai alempi todenndkéinen luovutus-
hinta.

Varastokirjanpitojarjestelmaan perustuva alkuperdinen han-
kintameno tai tata alempi jalleenhankintahinta tai toden-
nakoinen luovutushinta.

Vastikkeetta luovutettavat ja hintatuetut hyodykkeet:
jalleenhankintahinta tai tata alempi varastokirjanpidon mu-
kainen arvo.

Rahoitusomaisuus

Nimellisarvo, kuitenkin enintaan todennakoinen arvo.

Arvopaperit ja muut sellaiset rahoitusvarat alkuperdinen
hankintameno tai sitd alempi todenndkéinen luovutus-
hinta.

Kurssierojen huomiointi talousarvioasetuksen mukaisesti.

Paiaomaerat arvostettiin seuraavasti:

Padomaera Arvostusperiaate

Valtion oma  padoma | Laskennallinen erd, taseen vastaavaa-puolen loppusumman

1.1.1998 ja vastattavaa-puolen loppusumman erotus.

Varaukset Tiliviraston aloittavassa taseessa voi yksittaistapauksissa eri-
tyissyysta olla varauksia.

Arvostuserat Ei ollut aloittavassa taseessa.

Vieras paaoma

Nimellisarvo.

Indeksiin tai muutoin sidotut velat muuttuneen vertailu-
perusteen mukaiseen nimellisarvoa korkeampaan arvoon.

Ulkomaanrahan maardiset velat ja muut sitoumukset
talousarviolain ja -asetuksen saadosten mukaan Suomen ra-
haksi muunnettuina.
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Menettely valtion aloittavan taseen kokoamiseksi

Valtion aloittavan taseen laadinnan pohjaksi tilivirastot inventoivat hallinnassaan olevan
valtion omaisuuden ja padoman tilanteesta 31.12.1997 Valtiokonttorin maarayksen Aloittavan
taseen laadinta ja siihen liittyva omaisuuden inventointi mukaisesti. Inventoinnin tuloksena
tilivirastot laativat omaisuus- ja padomaraporttinsa ja toimittivat ne allekirjoitettuina asi-
anomaiseen ministeriodn 15.3.1998 mennessa. Ministeriot toimittivat omat omaisuus- ja
padomaraporttinsa seka hallinnonalan tilivirastojen omaisuus- ja pddomaraportit seka niita
koskevat lausuntonsa Valtiokonttorille 31.3.1998 mennessa. Naiden pohjalta Valtiokonttorin
tuli valmistella 15.5.1998 mennessa valtiovarainministeriolle ehdotus valtion aloittavaksi ta-
seeksi.

Valtiokonttori antoi yksityiskohtaisesti eri omaisuus- ja padomalajien seka velkojen inven-
tointi-, kohdistus- ja arvostusohjeet. Ohjeeseen sisaltyi myos hallinnollisen kirjanpidon ta-
setilien kdantokartta, jolla ohjattiin saldojen siirtoa uusille Valki-tileille. Hallinnollisn kirjan-
pidon tasetilien saldoja omaisuus- ja padomaraportteihin merkittdessa tuli tarkkaan tutkia
tasetilin sisalto ja sen vastaavuus tilimaarayksen mukaisiin tileihin ja tarvittaessa jakaa tase-
tilin sisaltdo useammalle omaisuus- ja padomaraportin tilille.

3.4 Valtion aloittavan taseen 1.1.1998 hyvaksyminen

Valtiovarainministerio esitteli ehdotuksen valtion aloittavaksi taseeksi valtioneuvoston yleis-
istunnolle hyvaksyttavaksi. Valtioneuvosto hyvaksyi 17.12.1998 valtion aloittavan taseen, jon-
ka loppusumma oli 264 909 466 428,29 markkaa. Samalla valtioneuvosto oikeutti valtiova-
rainministerion korjaamaan ilmeiset kirjoitus- tai laskuvirheet.

Tilivirastojen tuli hyvaksya aloittavat taseensa, ottaen huomioon valtion aloittavan taseen
sisaltd, kuukauden kuluessa siita, kun valtioneuvoston yleisistunto oli hyvaksynyt valtion
aloittavan taseen.

3.5 Aloittavan taseen erien korjaaminen

Tilivirastojen tuli saattaa Valtiokonttorin tietoon aloittavassa taseessa havaitut aiheet muu-
toksiin tai oikaisuihin. Valtiokonttori saattoi asian valtiovarainministerion tietoon mahdolli-
sia toimenpiteita varten.

Valtiovarainministerio paatti 31.3.1999 korjata aloittavaa tasetta Valtiokonttorin toimittami-
en tarkistettujen tilitietojen ja tasmaytyslaskelmien perusteella niin, ettd aloittavan taseen
loppusummaksi tuli 264 970 241 092,33 markkaa.

Inventointivirheen korjaaminen myéhempina vuosina

Joitakin aloittavan taseen virheita on ilmennyt vield 31.3.1999 jalkeenkin. Virheet johtuvat
omaisuuserista, jotka ovat eri syista jadneet kirjaamatta aloittavaan taseeseen. Tallaiset vir-
heet rekisterdidaan juoksevassa kirjanpidossa, aloittavaa tasetta ei enaa korjata.
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4 LUKU: JUOKSEVAN KIRJANPIDON KIRJAUKSIA

4.1

Tassa luvussa kasitelldaan juoksevan kirjanpidon yleisimpia kirjauksia.

Maksuliike

Valtion maksuliikkeen hoitamisesta on saddetty talousarviolain 13 ja 13a §:ssa seka talousar-
vioasetuksen luvussa 5. Valtion maksuliikkeeseen sisaltyy valtion tulojen periminen ja meno-
jen maksaminen seka niihin liittyvat tiliorganisaatiotasojen valiset varojen siirrot eli valtion
sisainen rahaliike.

Valtion maksuliikkeesta vastaavat kirjanpitoyksikét. Kirjanpitoyksikoita ovat tasavallan pre-
sidentin kanslia ja ministeriot seka toiminnallisesti ja taloudellisesti tarkoituksenmukaisena
kokonaisuutena virastot, laitokset ja muut toimielimet. Kirjanpitoyksikon muodostamisesta
maaraa valtiovarainministerio asianomaista ministeriota kuultuaan.

Tilintekijoista on saadetty talousarvioasetuksen 27 §:ssa. Kirjanpitoyksikko voi, mikali sitd on
pidettava tarkoituksenmukaisena, tilitysta vastaan siirtaa joidenkin menojen maksamisen
tai tulojen perimisen muun kuin kirjanpitoyksikon itsensa suoritettavaksi. Edella tarkoitettua
tilityksen tekijaa nimitetaan tilintekijaksi. Tilintekijoiden pankkitilit ovat saldollisia tileja. Ne
eivat kuulu valtion konsernitileihin.

Kirjanpitoyksikoilla ei ole vahaisia kateiskassoja lukuun ottamatta hallinnassaan kassa-
varoja, vaan niiden menoihin tarvittavat rahavarat saadaan valtion yleisista kassavaroista.
Kirjanpitoyksikkjen maksuliiketulotileille kertyneet tulot tyhjennetdan paivittain valtion
yleisiin kassavaroihin. Valtiokonttori on sopinut kunkin maksuliikepankin kanssa paivittain
suoritettavasta katteiden siirtamisesta ja tyhjennysten tekemisesta valtion konsernitileihin
kuuluvilla maksuliiketileilla.

Kirjanpitoyksikolla voi olla kdytossaan yleisten maksuliiketulo- ja maksuliikemenotilien lisaksi
my0s muita valtion konsernitileihin kuuluvia maksuliiketulo- ja -menotileja. Silloin, kun mak-
suliiketulotileja ja/tai maksuliikemenotileja on useampia, yleista maksuliiketilid ei kayteta
maksuliiketilind. Naiden muiden maksuliiketilien kattaminen ja tyhjentaminen hoidetaan ao.
pankkiryhmittymaan kuuluvien kirjanpitoyksikon yleisten maksuliiketulotilien ja maksuliike-
menotilien kautta. Valtiokonttori on antanut maarayksen pankkitilien hallinnoinnista.

4.1.1 Valtion pankkitilien konsernitilirakenne

Menojen maksamista ja tulojen keraamista varten kirjanpitoyksikolld voi olla kaytossdaan
yksi tai useampi valtion konsernitileihin kuuluva maksuliikemenotili tai maksuliiketulotili.
Valtiokonttori on antanut talousarvioasetuksen 28 §:n nojalla maarayksen valtion konserni-
tilirakenteesta ja siihen kuuluvien tilien tyhjentdmisesta ja kattamisesta.

Vaihtoehto 1. Kirjanpitoyksikélla on vain yksi maksuliiketulotili pankkiryhmaa kohden ja/tai
yksi maksuliikemenotili pankkiryhmaa kohden.

- Tulot kerataan kirjanpitoyksikon yleiselle maksuliiketulotilille, joka tyhjennetaan paivit-
tain valtion yleiselle maksuliiketulotilille.

- Menot maksetaan kirjanpitoyksikon yleiselta maksuliikemenotililta, joka katetaan paivit-
tdin valtion yleiseltd maksuliikemenotililta.

Vaihtoehto 2. Kirjanpitoyksikélla on useampia maksuliiketulotileja pankkiryhmaa kohden tai
useampia maksuliikemenotileja pankkiryhmaa kohden.
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Silloin, kun kirjanpitoyksikolld on useampia maksuliiketulotileja pankkiryhmaa kohden ja/
tai useampia maksuliikemenotileja pankkiryhmaa kohden, yleisille maksuliiketulotileille ei
kerata suoraan tuloja eika yleisilta maksuliikemenotileilta makseta suoraan menoja, vaan ne
toimivat kokoomatileina.

- Tulot kerataan konsernitilirakenteessa alimmalla tasolla oleville maksuliiketulotileille,
jotka tyhjennetaan paivittain kirjanpitoyksikon yleisille maksuliiketulotileille ja siita edel-
leen valtion yleisille maksuliiketulotileille.

- Menot maksetaan konsernitilirakenteessa alimmalla tasolla olevilta maksuliikemenoti-

leiltd, jotka katetaan paivittdin kirjanpitoyksikon yleiseltd maksuliikemenotililta, joka
puolestaan saa katteensa valtion yleisilta maksuliikemenotileilta.

Kirjanpitoyksikon yleisen maksuliiketulotilin ja yleisen maksuliikemenotilin alla voi olla tileja
vain yhdessa tasossa.
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Vaihtoehto 1. Kirjanpitoyksikolli on vain yksi maksuliiketulotili ja/tai yksi maksuliikemenotili

4
// y.

. . valtion yleinen valtion yleinen
Valtiokonttori maksuliiketulotili maksuliikemenotili
tyhjennys kate

Kirjanpito- yleinen yleinen

yksikko maksuliiketulotili maksuliikemenotili

saadut suoritukset suoritetut maksut

Vaihtoehto 2. Kirjanpitoyksikolla on useampia maksuliiketulotilejé ja/tai useampia

maksuliikemenotileji
valtion yleinen valtion yleinen
Valtiokonttori maksuliiketulotili maksuliikemenotili
tyhjennys Kate
Kirjanpito- . .
vksikkd ylenen yleinen
maksuliiketulotili maksuliikemenotili

ﬂ tyhjennys ﬂ kate

i T 1 1 1 1

Kpy:n Kpy:n Kpy:n Kpy:mn Kpy:n Kpy:n

muu muu muu muu muu muu

tulotili tulotili tulotili menotili menotili menotili
saadut suoritukset suoritetut maksut

Kuvio: Tilirakennevaihtoehdot
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4.1.2 Kirjanpitoyksikkéjen maksuliikeorganisaatio

Kirjanpitoyksikon maksuliiketta voivat kirjanpitoyksikon lisaksi hoitaa tilintekijat.

Kirjanpitoyksikon kaytossa ovat seuraavat kirjanpidon maksuliiketulotilit ja maksuliike-
menotilit:

1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T)
1911 Muut maksuliiketulotilit (T)
1912 Muut maksuliiketulotilit 1 (T)
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T)

1921 Muut maksuliikemenotilit (T)

1922 Muut maksuliikemenotilit 1 (T)
Lisaksi kaytossa ovat seuraavat sisdisen rahaliikkeen tilit:

1993 Katteet (T)

1994 Tyhjennykset (T)

1996 Sisaiset katteet (T)

1997 Sisdiset tyhjennykset (T)

Lisaksi on kaytossa kirjanpitoyksikon sisaisia rahasiirtoja seka kassatilityksia ja kassan tay-
dennyksia varten tekninen aputili:

1998 Rahaliikkeen selvittelytili (T)

4.1.3 Kirjanpidon tilien alajaottelu pankkiryhmittain

Talousarvioasetuksen 42 b § 3 momentin mukaan tilijarjestelman tulee olla selkea ja riitta-
vasti eritelty. Lisaksi kultakin varainhoitovuodelta tulee olla kayttdaikaa koskevin merkinndin
varustetut tililuettelot.

Jotta talousarvioasetuksen 42 b §:n tilijarjestelman riittavan erittelyn vaatimus tulee tayte-
tyksi, on kirjanpidon tilit alajaoteltava siten, etta kutakin pankkitilia vastaa liikekirjanpidon
tili. Sama alajaotteluvaatimus koskee myos sisdisen rahaliikkeen tileja (katteet ja tyhjennyk-
set).

Liikekirjanpidon tilit voidaan alajaotella myos pankkiryhmakohtaisesti esimerkiksi seuraa-
vasti (Valtiokonttorin suositus ja jaljempana olevissa esimerkeissa kdytetty numerointi).
Tilinumeron viides merkki on:

o0 kun kyseessa on Nordea Pankki Suomi Oyj;
1 kun kyseessa on Pohjola Pankki Oyj ja
2 kun kyseessa on Sampo Pankki Oyj.

Numerointi noudattaa aakkosjarjestysta ja mahdollistaa uusien pankkiryhmien liittamisen
tilijarjestelmaan. Keskuskirjanpidossa tiedot ovat edelleen nelimerkkisena.
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4.1.4 Tiliotteiden kirjaus selvittelytilin avulla

Talousarvioasetuksen 42 a §:n mukaan kirjanpitoa on pidettavda mahdollisuuksien mukaan
pdivan tasalla. Tiliotteilta kirjataan pankkitileille saapunut raha ja tyhjennykset seka suorite-
tut maksut ja katteet maksuliiketileille ja sisdisen rahaliikkeen tileille. Kirjaukset tulee suo-
rittaa paivittain.

Vastaviennit tilisaataviin, tulotileille ja muille tileille tehd3aan usein hajautetusti eri paikois-
sa. Osa suorituksista vaatii lisaselvityksia ennen kuin lopullinen kirjanpitotili on tiedossa.
Maksuliiketulotilien kirjaukset viivastyvat ja virhemahdollisuus kasvaa, jos saadut rahat kir-
jataan vasta selvitysten valmistuttua.

Jotta pankkitilien tapahtumat saadaan kirjatuksi viiveetta, suositellaan vastatilina kaytetta-
vaksi selvittelytilia. Selvittelytilille kirjataan tiliotteelta saatujen suoritusten yhteissumma
tai suoritettujen maksujen yhteissumma. Talldin maksuliiketileille muodostuu vahemman
kirjanpitotapahtumia ja niiden tasmays helpottuu. Selvittelytilin kautta saadaan suoritukset
kirjattua Valtiokonttorin suosituksen mukaisesti alajaotelluille tileille sellaisillakin jarjestel-
milla, jotka eivat tue useamman liikekirjanpidon tilin muodostamista reskontran maksutie-
tueille.

Maksuliiketulotilien selvittelytili on 2620 Epaselvat erat (T). Maksuliikemenotilien selvitte-
Iytili on 1749 Muut lyhytaikaiset saamiset (T). Selvittelytililla voidaan kdyttda alajaotteluja
tarpeen mukaan. Se tulee selvittaa mahdollisimman nopeasti. Selvittelytililla ei saa olla mak-
suliiketilien selvittelysta johtuvaa saldoa tilinpaatoksessa.

4.1.5 Tyhjennysten ja katteiden kirjaukset

Tyhjennykset ja katteet ovat tiliotteelta kirjattavia tapahtumia. Pankki tyhjentaa maksulii-
ketulotilit automaattisesti paivittdin ja pankkitilien saldon tulee padsaantoisesti olla nolla.
Tyhjennys kirjataan sen suuruisena kuin se on tiliotteella. Jos pankin tyhjennys on pienempi
kuin paivan aikana tilille tulleet suoritukset jaa tiliotteelle saldoa. Talléin tyhjennyksen kir-
jauksen jalkeen myos kirjanpidon maksuliiketilille jad sama saldo kuin tiliotteella on. My6s
kate kirjataan sen suuruisena kuin se on tiliotteella.

Maksuliiketulotililla voi olla esim. pankkikulujen otto, joka voi aiheuttaa negatiivisen saldon
tiliotteelle. Maksut kirjataan ao. tulotileille, jolloin kirjanpidon maksuliiketilin saldo on sama
kuin tiliotteen saldo. Samoin maksuliikemenotilille voi palautua kirjanpitoyksikon pankkiin
ldhettamia maksuja, jolloin tiliotteella voi olla saldoa. Palautuneet maksut kirjataan, ja kir-
janpidon maksuliikemenotilin saldo on sama kuin tiliotteen saldo.

Maksuliiketililla saa tilapaisesti olla saldoa kuukauden tai varainhoitovuoden vaihtuessa.
Valtiokonttori on antanut maksuliikkeen hoitamisesta menettelyohjeet niissa tapauksissa,
joissa maksuliiketileilla on saldoa tiliotteella.

4.1.6 Rahaliikkeen selvittelytilin kdytto

Maksuliikenteen hoitamisessa on kaytossa useita eri ohjelmistoja, joissa kirjaukset tehdaan
kullekin ohjelmistolle maaritellylla tavalla. Tilid 1998 Rahaliikkeen selvittelytili (T) voidaan
kayttaa valitilind ostoreskontran maksatusajossa ja myyntireskontran saatavien sisaan lu-
vussa.

Tilitettaessa kateisvaroja kassasta pankkiin voi syntya viivettd, ennen kuin tilitys nakyy tiliot-
teella. Nama tilityserat kirjataan rahaliikenteen selvittelytilille, jolta ne kirjataan maksuliike-
tilille tilityksen nakyessa tiliotteella. Kateisvarojen siirtojen kirjausten johdosta rahaliikkeen
selvittelytililla voi olla saldoa. Samoin kateiskassaa taydennettdessa kirjataan kassan tayden-
nys selvittelytilin kautta.
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Esimerkkeja rahaliikkeen selvittelytilin kdytosta kateisrahan siirron kirjauksessa

Kirjanpitoyksikké on ldhettdnyt pankkiin kdteisvaroja 10 ooo euroa. Tdssd esimerkkitapauksessa pano
ndkyy tiliotteella vasta neljin pdivin kuluttua, joten varojen nosto kassasta kirjataan selvittelytilille.
Kirjanpitoyksikko kirjaa kassasta nostetun rahan per 1998 Rahaliikkeen selvittelytili (T) an 1900 Kassatili (T)

1998 Rahaliikkeen selvittelytili (T) 10 000

1900 Kassatili (T) 10 000

Kun pankki on rekisterdinyt talletuksen pankkitilille, kirjataan tiliotteelta per 1910x Yleiset maksuliiketu-
lotilit (T) an 1998 Rahaliikkeen selvittelytili (T)

1910x Yleiset maksuliiketulotilit (T) 10 000

1998 Rahaliikkeen selvittelytili (T) 10 000

Kirjanpitoyksikko on nostanut pankista kéteisvaroja 10 ooo euroa. Tdssd esimerkkitapauksessa otto
ndkyy tiliotteella vasta neljdn pdivin kuluttua, joten varojen nosto pankista kirjataan selvittelytilille.
Kirjanpitoyksikko kirjaa kassatdydennyksen per 1900 Kassatili (T) an 1998 Rahaliikkeen selvittelytili (T).

1900 Kassatili (T) 10 000

1998 Rahaliikkeen selvittelytili (T) 10 000

Kun pankki on rekisteréinyt noston pankkitilille, kirjataan tiliotteelta per 1998 Rahaliikkeen selvittelytili
(T) an 1920x Yleiset maksuliikemenotilit (T)

1998 Rahaliikkeen selvittelytili (T) 10 000

1920x Yleiset maksuliikemenotilit (T) 10 000

Esimerkki kirjanpitoyksikon ja Valtiokonttorin vilisista menoon liittyvistd maksuliikekirja-
uksista

Kirjanpitoyksikké on kirjannut maksamiaan menoja 122 euroa. Kirjanpitoyksikolld on vain yksi maksulii-
kemenotili. (Huom. Pankkiryhmdkohtainen alajaottelu ei téissd tapauksessa ole vilttdmdtdn.)

4001 Toimistotarvikkeet 28.05.21 100
9308 Arvonliséverokulut 22 % XX.XX.XX 22
1920x Yleiset maksuliikemenotilit (T) 122
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Kirjanpitoyksikké saa pdivittdin katteen yleisiltd maksuliikemenotileiltd maksetuille menoille valtion
yleisiltd maksuliikemenotileiltd.

Kirjanpitoyksikko kirjaa yleisille maksuliikemenotileille siirretyn katteen per 1920x Yleiset maksuliike-
menotilit (T) an 1993x Katteet (T). Kirjauksessa kdytetddin tositteena tiliotetta.

1920x Yleiset maksuliikemenotilit (T) 122

1993x Katteet (T) 122

Valtiokonttori kirjaa valtion yleisiltd maksuliikemenotileiltd siirretyn katteen per 1993x Katteet (T) an
1941x Valtion yleiset maksuliikemenotilit (T). Katteiden tili menee ndin valtiotasolla tasan.

1993x Katteet (T) 122

1941x Valtion yleiset maksuliikemenotilit (T) 122

Esimerkki sisdisista maksuliikekirjauksista kirjanpitoyksikkossd, jossa on kdytossa useita
menotileja

Kirjanpitoyksikké on kirjannut maksamiaan menoja 122 euroa.

4001 Toimistotarvikkeet 28.05.21 100
9308 Arvonliséverokulut 22 % XX.XX.XX 22
1921x Muut maksuliikemenotilit (T) 122

Menotili saa pdivittdin katteen maksetuille menoille kirjanpitoyksikon yleiseltd maksuliikemenoti-
liltd. Menotilin kate kirjataan per 1921x Muut maksuliikemenotilit (T) an 1996x Sisdiset katteet (T).
Kirjauksessa kdytetddn tositteena tiliotetta.

1921x Muut maksuliikemenotilit (T) 122

1996x Sisdiset katteet (T) 122

Kirjanpitoyksikké kirjaa yleisiltd maksuliikemenotileiltd muulle maksuliikemenotilille siirretyn katteen
kdyttden vastatilind 1996x Sisdiset katteet (T) tilid, joka ndin menee kirjanpitoyksikkotasolla tasan.
Kirjauksessa kdytetddn tositteena kirjanpitoyksikdn yleisen maksuliikemenotilin tiliotetta.

1996x Sisdiset katteet (T) 122

1920x Yleiset maksuliikemenotilit (T) 122
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Hallinnon ohjaus

Yhteenveto menoon liittyvista kirjauksista.

1.

Kirjapitoyksikko kirjaa yleisiltd maksuliikemenotileiltd maksamansa menot per menotili an 1920x
Yleiset maksuliikemenotilit (T). Kirjanpitoyksikélld on vain yksi maksuliikemenotili.

Kirjanpitoyksikko kirjaa muilta maksuliikemenotileiltd maksamansa menot per menotili an 1921x
Muut maksuliikemenotilit (T). Kirjanpitoyksikélld on useita maksuliikemenotilej.

Kirjanpitoyksikko kirjaa muiden maksuliikemenotilien katteet yleiseltd maksuliikemenotililtd (muun
maksuliikemenotilin tiliotetapahtuma) per 1921x Muut maksuliikemenotilit (T) an 1996x Sisdiset
katteet (T)

Kirjanpitoyksikko kirjaa muiden maksuliikemenotilien katteet yleiseltd maksuliikemenotililld (yleisen
maksuliikemenotilin tiliotetapahtuma) per 1996x Sisdiset katteet (T) an 1920x Yleiset maksuliike-
menotilit (T).

Kirjanpitoyksikké kirjaa valtion yleisiltd maksuliikemenotileiltd yleisille maksuliikemenotileille saa-
mansa katteet per 1920x Yleiset maksuliikemenotilit (T) an 1993x Katteet (T).

Valtiokonttori kirjaa valtion yleisiltd maksuliikemenotileiltd yleisille maksuliikemenotileille siirretyt
katteet per 1993x Katteet (T) an 1941x Valtion yleiset maksuliikemenotilit (T).

Menotili 1921 Muut 1920 Yleiset 1996 1993 1941 Valtion
maksulitke-  maksuliike- Sisdiset Katteet yleiset

menotilit (T) menotilit (T)  katteet (T) T maksuliike-

(D menotilit(T)

[ L N U R S

Yhteenveto tuloon liittyvistd maksuliikekirjauksista

1.

Kirjanpitoyksikko kirjaa yleisille maksuliiketulotileille perimdnsd tulot per 1910x Yleiset maksuliiketu-
lotilit (T) an tulotili. Kirjanpitoyksikélld on vain yksi maksuliiketulotili.

Kirjanpitoyksikké kirjaa muille maksuliiketulotileille perimdnsd tulot per 1911x Muut maksuliiketulo-
tilit (T) an tulotili. Kirjanpitoyksikélld on useita maksuliiketulotilejd.

Kirjanpitoyksikké kirjaa muiden maksuliiketulotilien tyhjennykset yleisille maksuliiketulotileille
(muun maksuliiketulotilin tiliotetapahtuma) per 1997x Sisdiset tyhjennykset an 1911x (T) Muut mak-
suliiketulotilit).

Kirjanpitoyksikké kirjaa muiden maksuliiketulotilien tyhjennykset yleisille maksuliiketulotileille
(vleisen maksuliiketulotilin tiliotetapahtuma) per 1910x Yleiset maksuliiketulotilit an 1997x Sisdiset
tyhjennykset.

Kirjanpitoyksikké kirjaa yleisiltd maksuliiketulotileiltd valtion yleisille maksuliiketulotileille tehdyt
tyhjennykset per 1994x Tyhjennykset (T) an 1910x Yleiset maksuliiketulotilit (T).

Valtiokonttori kirjaa kirjanpitoyksikén yleisiltd maksuliiketulotileiltd valtion yleisille maksuliiketulo-
tileille tehdyt tyhjennykset per 1940x Valtion yleiset maksuliiketulotilit (T) an 1994x Tyhjennykset (T).
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Tulotili 1911 Muut 1910 Yleiset 1997 1994 1940 Valtion
maksulitke-  maksuliike- Sisdiset Tyhjen- vieiset
tulotilit (T) tulotilit (T)  tyhjennykset kset(T maksuliike-

(T) nykset(T) tulotilit(T)
1. \
2. - 5
3. >
4, «
5. .
6. -

4.2 Ostomenot

Ostomenot ovat vastikkeellisia menoja. Ne syntyvat tuotannontekijan hankkimisesta.

Liikekirjanpidossa ostomenojen kirjaus on jonkin menotilin ja jonkin rahoitustilin valinen kir-
jaus. Erityyppisille menoille on tilikartassa varattu omat tilinsa.

Talousarviokirjanpidossa ostomenojen kirjaus on jonkin talousarviotilin debet-puolen kirjaus.
Talousarviotili valitaan sen mukaan, mille talousarviotilille kyseinen ostomeno on budjetoitu.

Esimerkki ostomenon kirjaamisesta

Ostetaan kdteiselld toimistotarvikkeita 2 ooo eurolla (+ Alv 22 %).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4001 Toimistotarvikkeet 28.05.21 2000

9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 440

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 2440

Ostomeno voidaan kirjata kirjanpitoon ylla olevan esimerkin mukaisesti maksuperusteella eli
silloin, kun se myos maksetaan. Yleensa ostomenon maksamiseen saadaan maksuaikaa, jol-
loin ostomeno kirjataan kirjanpitoon suoriteperusteella eli silloin, kun tuotannontekija vas-
taanotetaan maksun tapahduttua myohemmin. Talloin kaytetaan ostovelkatilia. Ostovelat
sisaltaa myos menosta maksettavan arvonlisaveron.

Esimerkki ostovelan kirjaamisesta

1. Ostetaan toimistotarvikkeita velaksi 2 ooo eurolla (+ Alv 22 %)

2. Maksetaan ostovelka.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 4001 Toimistotarvikkeet 28.05.21 2000
1. | 9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 440
1. | 2570 Ostovelat (T) 2440
2. | 2570 Ostovelat (T) 2440
2. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 2440
Valtion kirjanpidon kdsikirja 4-9

19.4.2010



Valtiokonttori Hallinnon ohjaus

4.3 Myyntitulot

Myyntitulot ovat vastikkeellisia tuloja. Ne syntyvat suoritteiden myymisesta.

Liikekirjanpidossa myyntitulon kirjaus on jonkin tulotilin ja jonkin rahoitustilin valinen kir-
jaus. Erityyppisille tuloille on tilikartassa varattu omat tilinsa. Rahan kaytténa on aina jokin
rahoitustili ja rahan Iahteena jokin tulotili.

Talousarviokirjanpidossa myyntitulon kirjaus on jonkin talousarviotilin kredit-puolen kirjaus.
Talousarviotili valitaan sen mukaan, mille talousarviotilille kyseinen myyntitulo on budjetoitu.

Esimerkki tulon kirjaamisesta

Myydddn palvelu kdteiselld Oy Yritys Ab:lle 4 ooo eurolla (+ Alv 22 %).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 4 880

3012 Tuotot elinkeinoeldmadiltd 12.28.xx 4 000
9208 Arvonliséiverotuotot 22 % 11.04.01 880

Myyntitulo voidaan kirjata kirjanpitoon ylla olevan esimerkin mukaisesti maksuperusteel-
la eli silloin, kun se rahana saadaan. Yleensa asiakkaalle kuitenkin annetaan maksuaikaa,
jolloin myyntitulo kirjataan kirjanpitoon suoriteperusteella eli silloin, kun suorite luovu-
tetaan maksun tapahtuessa myohemmin. Talloin kdytetdan tilid 1700 Myyntisaamiset (T).
Myyntisaamiset sisaltavat myos myyntiin sisdltyvan arvonlisaveron.

Esimerkki myyntisaamisen kirjaamisesta
1. Myydcddn palvelu Oy Yritys Ab:lle velaksi 4 ooo eurolla (+ Alv 22 %).

2. Saadaan suoritus.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 17700 Myyntisaamiset (T) 4 880
1. | 3012 Tuotot elinkeinoeldmdiltd 12.28.xx 4 000
1. | 9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 11.04.01 880
2. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 4 880
2. | 1700 Myyntisaamiset (T) 4 880

4.3.1 Sponsorointi

Sponsoroinnilla tarkoitetaan sponsorin ja viraston valista sopimukseen perustuvaa yhteis-
tyo6ta, jossa sponsori panoksellaan tukee viraston toimintaa (selkedsti rajattua kohdetta) ja
saa vastikkeeksi vahintddnkin aineetonta hyotya (immateriaalioikeuksia).

Sponsorilta saatava panos samoin kuin sponsorille luovutettava vastike saattavat vaih-
della. Viraston saama panos voi olla rahaa, tavaraa, palveluja tai muuta siihen rinnastet-
tavaa. Vastikkeeksi virasto tarjoaa sponsorille nakyvyytta tms. immateriaalista hyotya.
Sponsorisopimuksissa saatetaan sopia samalla my6s muista vastikkeista, esimerkiksi viras-
ton sponsorille mahdollistamista vieraanvaraisuuspalveluista, kuten sponsorin oikeudesta
kayttaa viraston tiloja sovitusti omiin tarkoituksiinsa.
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Hallinnossa ei ole sponsorointiin ja sponsorivarojen kayttoon liittyvia omia sadannoksia.
Kaytannossa viraston toimintaan kohdistuvalla sponsoroinnilla on yhteisia piirteitd seka
maksullisen toiminnan ettd saatujen lahjoitusten kanssa, mutta myo6s ns. yhteisrahoitteisen
toiminnan kanssa. Naita yhtalaisyyksia ja eroja on kasitelty Sponsorointi valtionhallinnossa
-tyéryhmaén loppuraportissa (Sponsorointi valtionhallinnossa, valtiovarainministerio: tyoryh-
mamuistio 5/2000).

Sponsorilta saatavan panoksen kasittely kirjanpidossa on yhteydessa sponsorille annettavan
vastikkeen luonteeseen. Silta osin kuin sponsorille luovutetaan vastikkeeksi tavaroita tai pal-
veluja, jotka ovat viraston muun maksullisen toiminnan suoritteita, kasitellaan saatu spon-
soripanos kirjanpidossa kuten maksullinen toiminta yleensakin. Sponsorille tarjottavat naky-
vyys tms. -palvelut kirjataan liikekirjanpidossa omalle tililleen 3052 Tuotot elinkeinoelamalle
tarjottavasta media- ja imagohyodysta. Sponsorin kanssa tehtdva sopimus on hyva laatia
siten, ettd tuotot voidaan erotella toisaalta sponsorille tarjottavaan media- ja imagohyotyyn
ja toisaalta muuhun maksulliseen toimintaan. Jos erottelua ei haluta sisallyttaa sponsorin
kanssa tehtyyn sopimukseen, sen tulee kuitenkin kayda ilmi sopimuksen teon yhteydessa
laaditusta, viraston omaan kayttoon tarkoitetusta erittelylaskelmasta.

Muilla maksullisen toiminnan suoritteilla tarkoitetaan tassa kaikkia niita maksullisia suorit-
teita, jotka on mainittu viraston maksuperustelain (MPL) tai jonkin erityislain nojalla anne-
tussa maksuasetuksessa, tai joita virasto tuottaa suoraan jonkin erityislain (eli muun kuin
MPL:n) nojalla.

Talousarviokirjanpidossa sponsoripanos kirjataan sen mukaisesti kuin se on budjetoitu.

Sponsoroinnin hyvaksyttavyytta valtionhallinnossa ja sponsoriyhteistyossa sovittavia peri-
aatteita on kasitelty em. Sponsorointi valtionhallinnossa -tydryhman loppuraportissa.

Esimerkki sponsoripanoksen ja sponsorisopimukseen liittyvan muun maksullisen toiminnan
kasittelysta kirjanpidossa.

Virasto on solminut sponsorisopimuksen Yrityksen kanssa. Sopimuksen mukaan Yritys sponsoroi Viraston

jérjestdmdd kampanjaa. Yritys saa kampanjan ajan vastikkeeksi néikyvyyttd Viraston toimitiloihin sijoi-
tetun "yrityskyltin” muodossa. Yrityksen ja viraston neuvotteluissa tdmdn ndkyvyyden arvoksi on sovittu
10 000 euroa (+ alv 22 %)

1. Virasto saa nékyvyyden tarjoamisesta sponsorilta 10 ooo euroa (+alv).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

1. | 3052 Tuotot elinkeinoeldmidille tarjottavasta XX.XX.21 10 000
media- ja imagohyddystd

1. | 9208 Arvonlisdiverotuotot 22 % 11.04.01 2200

1. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 12 200

Samassa yhteydessd sovitaan, ettd sponsoroiva Yritys voi kéyttdd sovittuina ajankohtina Viraston neu-
vottelutiloja kokoustensa jérjestdmiseksi. Tilojen kdytostad yritykseltd peritdcn arvonlisdveroineen 1830
euroa. Kirjanpitoyksikén maksullinen toiminta ja sponsorille tarjottavasta ndkyvyydestd saatava tulo

on nettobudjetoitu toimintamenomomentille.

2. Sponsorina toimiva Yritys kdyttdad Viraston toimitiloja sopimuksen mukaisesti.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2. | 3102 Vuokrat muista rakennuksista XX.XX.21 1500
2. | 9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 11.04.01 330
2. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 1830

Silloin, kun sponsorin antama panos on rahan sijasta tavaraa tai palvelua, kyseessa on vaih-
tokauppa, joissa molemmat osapuolet ovat seka ostajina etta myyjina.
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Esimerkki palveluna saadun sponsoripanoksen kasittelysta kirjanpidossa

Virasto jdrjestdd kansainvdlisen konferenssin, johon Lentoyhtié osallistuu sponsorina.

1. Sponsorisopimuksen mukaan Lentoyhtié saa konferenssin aikana kokoustilojen yhteydessd ndiky-
vyyttd, jonka arvoksi on sovittu 20 ooo euroa (+alv 22 %). Nékyvyyttd vastaan Lentoyhtid luovuttaa
virastolle 20 ooo euron (+ alv 8 %) edestd kotimaan lentomatkoja kéytettdviksi sovitun ajan kuluessa.
Sponsoripanokseen ja lentolippuihin liittyvin arvonlisdveron erotuksen Lentoyhtié maksaa rahana.
Sponsorille tarjottavan ndkyvyyspalvelun tulot on nettobudjetoitu toimintamenomomentille.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 3052 Tuotot elinkeinoeldmadille tarjottavasta XX.XX.21 20 000
media- ja imagohyodystd
1. | 9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 11.04.01 4 400
1. | 1xxx ..lyhyt aikaiset saamiset (T) 21600
1. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 2 800
2. Virasto kdyttdd lentoliput
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2. | 1xxx..lyhyt aikaiset saamiset (T) 21600
2. | 4502 Matkustuspalvelut XX.XX.21 20 000
2. | 9303 Arvonlisdverokulut 8 % XX.XX.XX 1600

Esimerkki alennuksena mydnnetyn sponsoripanoksen kasittelysta kirjanpidossa

Virasto on tehnyt Mediayhtion kanssa sponsorisopimuksen, jonka mukaan sponsori saa kdyttdd mai-
nonnassaan Viraston imagoa/nimed. Vastikkeeksi Virasto saa Yritykseltd mainostilaa puoleen hintaan.
Sponsorisopimuksen (ja siten myds alennuksen) arvoksi on sovittu 10 ooo euroa (+ alv 22 %).

1. Mediayritys kdyttdd Viraston imagoa omassa mainonnassaan. Yritys ei maksa erikseen arvonlisdveroa

rahana. Imagon myyminen on nettobudjetoitu viraston toimintamenomomentille.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 3052 Tuotot elinkeinoeldmidille tarjottavasta XX.XX.21 10 000
media- ja imagohyddystd
1. | 9208 Arvonlisdiverotuotot 22 % 11.04.01 2200
1. | 1xxx ...lyhyt aikaiset saamiset (T) 12 200

2. Virasto kdyttdd mainontaansa Mediayhtion mainosvilinettd. Mainostila maksaa 20 ooo euroa (+ alv
22 %). Verottomasta hinnasta sponsorisopimuksella kuitataan 10 ooo euroa. Ndin ollen Virastolle jdd
rahana maksettavaksi 10 ooo euroa (+ alv 22 %).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 12 200
2. | 1xxx..lyhyt aikaiset saamiset (T) 12 200
4321 llmoitus-, mainos- ja markkinointipalvelut | xx.xx.21 20 000
2. | 9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 4 400
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4.4 Palkanmaksu

4.4.1 Palkkalaskenta ja palkkakirjanpito

Tassa kohdassa kasitellddn palkanmaksua paaasiassa kirjanpidon kannalta. Valtio ei kuulu
kirjanpitolain mukaan kirjanpitovelvollisiin, joille ennakkoperintalain (1118/1996) 36 §:n 1 mo-
mentissa sdddetdan palkkakirjanpitovelvollisuus. Ennakkoperintdasetuksen (1124/1996) 26
§:ssa sdddetdan, ettd valtion ja sen laitoksen muistiinpanovelvollisuuden osalta sovelletaan,
mita valtion talousarviolaissa ja asetuksessa seka valtion liikelaitoksista annetussa laissa
saadetaan tai niiden nojalla maarataan. Talousarvioasetuksessa saadetaan palkkakirjanpi-
dosta seuraavasti:

37§
Virastossa ja laitoksessa maksettavista palkoista, palkkioista ja eldkkeistd pidettdvddn palkkakirjanpi-

toon sovelletaan, mitd ennakkoperintdlaissa (1118/1996) ja ennakkoperintdasetuksessa (1124/1996) sdidide-
tddn kirjanpitovelvollisen suorituksen maksajan palkkakirjanpidosta.
Valtiokonttori antaa tarvittaessa tarkempia mddrdyksid palkkakirjanpidosta ja palkkalaskennasta.

(254/2004)

Valtiokonttori on antanut maarayksen palkanlaskentajarjestelmien yhtenaisyydesta ja pal-
koista tarvittavista tiedoista. Maarays koneellisin menetelmin pidettavan kirjanpidon mene-
telmakuvauksesta koskee myos palkanlaskentajarjestelmia. Palkkoihin liittyvasta maksuliik-
keesta seka menojen tarkastamisesta ja hyvaksymisesta on annettu erillinen ohje.

Valtion virastoissa palkat ja palkkiot lasketaan ja maksetaan virka- ja tydehtosopimuksissa
maaratylla tavalla padasiassa kerran tai kaksi kertaa kuukaudessa keskitetysti palkkajarjes-
telman avulla. Useimmat palkkajarjestelmat toimivat seuraavassa kuvatulla tavalla.

Palkkajarjestelmdssa on vakiotietoina maksukaudesta toiseen samana pysyvia tietoja, kuten
palkansaajan henkil6tiedot, kuukausi- tai tuntipalkka ja ennakonpidatystiedot, seka jarjes-
telman ohjaustietoja, kuten palkasta tai sen perusteella perittavien lakisdateisten maksujen
prosenttimaarat, palkanmaksukaudet ja -paivat seka kirjanpidon tilidinnit eri palkka- ym.
erille. Palkanmaksua varten jarjestelmalld tuotetaan vakiotiedoista ja maksukaudelle anne-
tuista kertaluontoisista muutostiedoista palkansaajittain luettelo maksukauden palkasta ja
siihen liittyvista erista. Palkansaajalle palkanmaksusta annetaan palkkalaskelma, maksetun
palkan ja muiden suoritusten seka niistd toimitetun ennakonpidatyksen ja muiden vahen-
nysten tositteeksi.

Palkkakirjanpito tehddaan ennakkoperintdasetuksen sdaadosten mukaisesti. Maksajan kir-
janpitoon tositteeksi laaditaan raportit, joihin on koottu palkansaajakohtaiset laskelmat ja
tyonantajan maksettavaksi maaratyt lakisaateiset maksut tilidinneilla varustettuna seka
nettopalkat pankeittain yhdisteltyna. Palkkalaskennasta tulostettava raportti on talousar-
vio-asetuksen 38 §:n 2 momentissa tarkoitettu asiakirja, johon meno perustuu. Tallainen me-
non perusteena oleva asiakirja tulee tarkastaa ja hyvaksya kuten talousarvioasetuksen 38 §:n
2-3 momentissa saadetaan.

Kirjanpitovelvollisen palkkakirjanpito ennakkoperintilain ja — asetuksen mukaan

Ennakkoperintaasetuksen 5 luvussa on palkkakirjanpitoa koskevat saadokset. Siina saade-
taan keskeiset kasitteet, 24 §:ssa palkkakortti ja 25 §:ssa palkkalista ja palkkasuoritusten yh-
distelma seka niiden tietosisalto. Palkkakortti on tehtava erikseen jokaisesta palkan- ja muun
ennakonpidatyksen alaisen suorituksen saajasta kalenterivuosittain. Palkanmaksuittain on
laadittava palkkalista, jos palkansaajia on enemman kuin 3. Palkkalistoista ja muista kalen-
terikuukauden aikana tapahtuneista palkkasuorituksista on laadittava yhdistelma, josta kay
ilmi palkkalistoittain ja palkkasuorituksittain eriteltyind ennakkoperintalain 32 §:ssa tarkoi-
tettuun valvontailmoitukseen merkityt tiedot. Valvontailmoituksen tietojen tulee tasmata
myos liikekirjanpidon tietoihin. Asetuksen 27 §:ssd sadadetdan ennakonpidatysten tilista ja
kirjausketjusta. Ennakonpidatykset tulee kirjata kirjanpitoon ennakonpidatysten tilia kayt-
taen. Palkka ja muut kirjaukset on merkittava palkkakirjanpitoon siten, etta niiden yhteys
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palkkalistasta palkkakorttiin seka verovirastolle maksettavaan maardan ja annettaviin ilmoi-
tuksiin on vaikeuksitta todettavissa.

Palkkamenot todentavat asiakirjat kirjanpitoon

Vuoden 2005 alusta lahtien palkkalaskennan tulee tayttaa ennakkoperintdasetuksen palk-
kakirjanpidon vaatimukset ja tuottaa kirjanpitoa varten talousarvioasetuksen 38 §:n 2 mo-
mentissa tarkoitettu asiakirja, johon meno perustuu. Naiden tietojen yhdistaminen yhdelle
raportille on mahdollista. Valtion palkkakirjanpidossa vuoden 2004 loppuun asti kaytossa
olleen palkkaluettelon palkansaajakohtainen laskelma on tietosisalléltdan l1ahes sama kuin
ennakkoperintdasetuksen palkkalista. Palkkalistaa tilidinneilld tdydennettyna voidaan kayt-
taa palkansaajille maksun osalta palkkamenon todentavana asiakirjana.

Tyonantajamaksut

Palkkamenon todentavassa asiakirjassa tulee olla selvitys tydnantajamaksujen laskentaperus-
teista eli prosentti ja palkkasumma, josta maksu on laskettu, maksettava maara ja sen tilidinti.
Tyonantajamaksut voidaan laskea ja tulostaa myos palkansaajakohtaiseen laskelmaan.

Kirjanpitotapahtumien yhdistelmaraportti

Kirjanpitotapahtumien yhdistelmaraportilla eritelldan kaikki palkkalaskennassa muodostu-
neet kirjanpitovientiyhdistelmat ja lasketaan debet- ja kreditpuolen vientien summat rapor-
tille. Tydnantajamaksujen erittely ja laskentaperusteet voidaan nayttaa kirjanpitotapahtu-
mien yhdistelmaraportilla, jolloin erillista raporttia tydnantajamaksuista ei tarvita.

Tosite nettomaksuista

Kunkin palkanmaksukerran nettomaksuista pankkeihin ja muilla tavoilla tulostetaan luette-
lo, jossa on

- pankin nimi ja maksettava maara

- muu maksutapa ja maksettava maara

- maksujen yhteismaara.

4.4.2 Palkkatilidinnit

Palkanmaksuun liittyy useita eri tileja. Tiliryhmaan 41 Henkilostokulut kirjataan henkilds-
tomenot vahennettyna tydnantajan saamilla sairaus- ja tapaturmavakuutuslain ja muiden
vastaavien lakien mukaisilla tyontekijoiden palkkamenojen korvauksilla.

Palkat ja palkkiot

Tililajiin g10 Palkat ja palkkiot kirjataan ennakonpidatyksen alaiset palkat ja palkkiot
(Ennakkoperintdlaki 13 §) rijppumatta siitd, onko ne maksettu valtioon palvelussuhteessa
oleville vai muille henkilGille. Palkkatilit on tilikartassa jaettu virka- ja tyosuhdepalkkoihin,
sairaus- ja tapaturmavakuutus- ja muiden vastaavien lakien mukaisiin palautuksiin, muihin
palkkoihin ja palkkioihin seka lomapalkkavelan muutokseen. Tilille 4103 Muut palkat ja palk-
kiot kirjataan my0s asevelvollisuutta tai siviilipalvelua suorittavien paivarahat ja reservilais-
ten palkat.Tilid on hyva alajaotella niin, ettd ennakonpidatyksen alaiset erat ovat eri alatililla
kuin paivarahat.

Tilille 4102 kirjataan sairaus- ja tapaturmavakuutuslain sekd muiden vastaavien lakien mu-
kaiset virastolle suoritetut henkilokunnan palkkamenojen korvaukset, kuten Kelalta saatavat
pdivarahat, Valtiokonttorin maksamat kuntoutusrahat, sairasloman ajalta takautuvasti mak-
setut elakkeet ja muut vastaavat erdt. Tietyista korvauksista saa sosiaaliturvamaksun palau-
tuksen (Asetus tyonantajan sosiaaliturvamaksusta (1263/2002) 13§). Tilia on hyva alajaotella
ja kirjata eri alatileille palautukseen oikeuttava maara ja muut korvaukset.
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Toiminta- ja palkkausmenomomenteilta maksettua palkkaa vastaavat tilille 4102 kirjattavat
korvaukset netotetaan talousarviokirjanpidossa sille toimintameno- tai palkkausmomentil-
le, jolta korvausta vastaava palkka on maksettu. My6s muilla momenteilla voi olla merkin-
ta, ettd tyonantajalle maksettavat korvaukset on nettobudjetoitu. Jos palkka on maksettu
momentilta, jolle ei saa tulouttaa saatuja korvauksia, kirjataan tulo talousarviokirjanpidossa
sekalaisiin tuloihin eli 12 -alkuiselle talousarviokirjanpidon tilille.

Lomapalkkavelan kirjaus tehdaan aina liikekirjanpitoon viimeistaan tilinpaatoksessa. Jos lo-
mapalkka ja lomaraha on budjetoitu viraston talousarviossa suoriteperusteella, kohdenne-
taan lomapalkkavelan muutos my6s talousarviokirjanpitoon sille varainhoitovuodelle, jonka
aikana lomapalkka ja lomaraha on ansaittu. Lomapalkkavelan muutos kirjataan tileille 4108
Lomapalkkavelan muutos ja 4118 Lomapalkkojen henkilostosivukuluvelan muutos vastatilina
maksuperusteella kohdennetulla velalla 2611 Lomapalkkavelka ja suoriteperusteella kohden-
netulla velalla 2614 Lomapalkkavelka (T).

Lomapalkkavelan kirjauksista on ohje toisaalla tassa kasikirjassa.

Ennakkoperintalain 25 §:n mukaiset tulonhankinnan tyokorvaukset kirjataan tiliryhmaan 43
Palvelujen ostot ja kayttokorvaukset esim. tililajiin 452 Kayttooikeusmaksut.

Henkilostosivukulut

Tililajin 411 Henkilostosivukulut kirjataan palkkojen ja palkkioiden maksuihin liittyvat laki-
saateiset tyonantajan sosiaaliturva-, eldke- ja tapaturmavakuutusmaksut, sosiaaliturva-
maksujen palautukset, lomapalkkojen henkilésivukuluvelan muutos ja muut tyonantajan
sosiaalivakuutusmaksut. Myds em. tulonhankinnan tyokorvauksiin liittyvat henkilosivukulut
kirjataan tahan tiliryhmaan.

Ty6nantajan sosiaaliturvamaksuasetuksessa sadadetty sosiaaliturvamaksun palautus kirja-
taan tilille 4113 Sairausvakuutus- yms. lakien mukaiset sosiaaliturvamaksujen palautukset
ja vastavienti tilille 2581 Sosiaaliturvamaksut (T). Palautuksen maara lasketaan itse ja se
vahennetddn yleensa seuraavan kuukauden aikana erdadntyvasta sosiaaliturvamaksusta.
Talousarviokirjanpitoon tuloksi kirjaamisessa on samat saannot kuin edella tilin 4102 koh-
dalla.

Matkakulut ja henkilostolle maksettavat kustannusten korvaukset kirjataan tiliryhmaan 450
Matkakulut tai tiliryhmaan 451 Muut henkilostolle maksettavat kustannusten korvaukset.

Kirjanpitoyksikkojen viliset tilitykset

Tiliryhman 258 Kirjanpitoyksikoiden valiset tilitykset tileille kirjataan talousarviotalouden si-
salla tilitettavat erat. Naita ovat ennakonpidatys ja lahdevero seka sosiaaliturva- ja tapatur-
mavakuus- ja taloudellisen tuen maksu. Tilinpaatoksessa nailla tileilld tulee olla joulukuussa
maksetuista palkoista pidatetyt maarat saldona. Tilid 2580 Ennakonpidatykset (T) on hyva
alajaotella, jos sille kirjataan sekd ennakonpidatyksia etta perittya Iahdeveroa.

Edelleen tilitettavat erit

Tiliryhmien 259 - 260 Edelleen tilitettavat erat tileille kirjataan talousarviotalouden ulkopuo-
lelle tilitettavat erat. Naita ovat tyonantajan ja tyontekijan osuus tydeldke- ja tyottomyysva-
kuutusmaksusta seka tyontekijalta palkanmaksun yhteydessa mahdollisesti pidatetty jasen-
maksu, ulosotto, tydsuhdeasuntoon liittyva tms. maksu.

Palkkojen aputili

Tilille 2598 Palkkojen aputili (T) kirjataan palkanlaskentajarjestelmalla laskettu makset-
tava nettomaara ja pankkitilin tiliotteelta maksettu maara. Talle tilille kirjataan myos pal-
kanlaskentajarjestelman ulkopuolella kirjattavat selvityserat ja ns. kdsin maksetut ja ta-
kaisin perityt palkat, jotka odottavat palkkajarjestelman kautta tulevaa lopullista kirjausta.
Tilinpaatoksessa tilin saldo koostuu paattyneeseen vuoteen kohdistuneista seuraavan vuo-
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den puolella maksettujen palkkojen kokonaismaarista ja ndista aiheutuvista tyonantaja-
maksuista (siirtoveloista).

Kasinmaksuja tarvitaan, kun palkka joudutaan maksamaan muuna kuin palkkajarjestelmaan
maariteltyna varsinaisena maksupdivana. Nain tehdaan esim. palvelussuhteen alkaessa, kun
tiedot eivat ehdi ajoissa sen maksupadivan palkka-ajoihin, jolloin ensimmainen palkka pitaisi
maksaa tai palvelussuhteen paattyessa, kun eropalkka erdadntyy maksuun muuna kuin maari-
teltyna maksupaivana. Myos erilaisissa virhetilanteissa, kun palkka on menossa maksuun lii-
an suurena tai pienend, korjaus tehdaan kasinmaksulla tai takaisinperinnalla. Vaarin laskettu
palkka peruutetaan aina kokonaan eli pankista pyydetaan takaisin koko palkan maara.

Palkat rekisteridaan aina palkkajarjestelmaan, vaikka maksu olisi suoritettu kdasinmaksuna.
Talloin palkkajarjestelmaan saadaan rekisteroidyksi kaikki tarvittavat tiedot palkkahallintoa
ja sidosryhmasiirtoja varten.

Palkanmaksukirjauksen  tekninen toteutus vaihtelee palkanmaksujarjestelmittain.
Palkkajarjestelman mukaisten palkanmaksupaivien ulkopuolella maksettujen tai takaisin
perittyjen palkkojen ja virheiden korjauksien kirjauksia varten palkkojen aputililla kayte-
taan alajaotteluja palkkajarjestelmakohtaisesti. Alajaottelua kaytettaessa on huolehdittava,
etta palkanerat kirjataan kasinmaksun tai pankista perinnan tapahtumahetkella samoille
alatileille kuin palkkajarjestelmassa lasketusta palkasta muodostettavat erat kirjautuvat.
Alajaottelun tarkoitus on helpottaa palkanlaskennan ja paakirjanpidon keskinaista tasmaa-
mista.

Suositus tilin 2598 Palkkojen aputili (T) alajaottelusta perustuu jo vuosia yleisimmissa kirjan-
pitoyksikkéjen kayttamissa jarjestelmissa sovittuun alanumerointiin:

25981 Palkkojen yleinen selvittelytili (T)

- maksettavan maaran ja maksujen kirjaus

25982 Bruttomaksujen ja -palautusten ja lomaennakoiden selvittelytili (T)

- bruttomaksua ja —palautusta kaytetdan silloin, kun palkkaperusteiden korjaukset eivat
ehdi maksun kanssa saman kalenterikuukauden aikana jarjestelmalla tehtavaan palkka-
ajoon

25983 Verottomien maksujen selvittelytili (T)

25984 Palkanpidatysten selvittelytili (T)

- (muut kuin ennakonpidatykset, eldke-, tydttomyysvakuutus- ja jasenmaksut)
25985 Tyonantajamaksujen selvittelytili (T)

25986 Nettomaksujen selvittelytili (T)

- nettomaksua kaytetdan silloin, kun palkkaperusteiden korjaukset ehtivat maksun kanssa
saman kalenterikuukauden aikana jarjestelmalla tehtavaan palkka-ajoon

25987 Nettopalautusten selvittelytili (T)

- aiheettoman tai virheellisen suorituksen palautus pankista

Aiheettomasti maksetun palkan tai palkkajarjestelmalla perittavan muun suorituksen takai-
sinperittava nettomaara kirjataan tilille 1749 Muut lyhytaikaiset saamiset (T).
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4.4.3 Palkanmaksun tasmayksista

Katkeamattoman kirjausketjun (Audit trail) vaatimus edellyttad mm. sita, ettd eri jarjes-
telmien valiset siirrot tasmaavat. Palkanlaskenta tuottaa maksupaivittdin kirjausluette-
lon, jonka viennit ja saldot tdsmataan perus- ja paakirjanpitoon tietojen siirron jalkeen.
Palkkajarjestelmdssa tiedot ovat maksuperusteella kuukausisaldoissa. Kirjanpitoon tietoja
tuodaan suoriteperusteella. Tama saattaa aiheuttaa eroja palkanlaskennan ja kirjanpidon
kuukausisaldojen valilla ainakin vuoden vaihteessa, kun palkkoja jaksotetaan kuluiksi van-
halle ja uudelle vuodelle.

Verottajalle tehddan palkanmaksusta ennakonpidatysasetuksen 32 §:n mukainen valvontail-
moitus kuukausittain ja vuosittain. Kuukausittain annetaan ilmoitus edellisen kuukauden aika-
na maksetuista palkoista, muista suorituksista seka niista toimitetuista ennakonpidatyksista ja
perityista lahdeveroista, sosiaaliturvamaksusta ja siita tehdyista vahennyksista. Ilmoitukseen
on otettava kaikki kuukauden aikana maksetut palkat. Palkka ja muut kirjaukset on merkittava
palkkakirjanpitoon siten, etta kirjausten yhteys palkkalistasta palkkakorttiin seka verovirastolle
maksettavaan maaraan ja annettaviin ilmoituksiin on vaikeuksitta todettavissa.

Valvontailmoitusta kirjanpitoon tasmattdessa otetaan huomioon palkkajarjestelman kautta
maksetut palkat ja niiden jaksotukset seka palkkajarjestelman ulkopuolella maksetut palkat,
jotka ovat vasta vain kirjanpidossa.

Vuosi-ilmoituksessa verottajalle [ahetetaan palkansaajakohtainen tiedosto ja sen yhteenve-
to. Vuosi-ilmoituksen yhteenvedossa ilmoitetaan mm. kalenterivuoden aikana maksetut pal-
kat, muut suoritukset, ennakonpidatykset, sosiaaliturvamaksut ja niista tehdyt vahennykset
ja tyontekijoilta perityt lakisaateiset elake- ja ty6ttomyysvakuutusmaksut. Tiedot tasmataan
palkanlaskennan ja kirjanpidon tietoihin ja vertailulaskelmalle merkitaan jaksotuksista ja
muista syista johtuvat erot.

Esimerkki palkkalaskelmasta

Bruttorahapalkka 3000

Luontoisedun verotusarvo +50 vaikuttaa vain ennakon-
piddtyksen mddirddn

Tydkaluvihennys -70 EPL 15§, vaikuttaa vain enna-
konpiddtyksen mddirddin

Ennakonpiddtyksen alainen mddird 2980

Ennakonpidditys - 8oo 27 %

Nettorahapalkka 2200 (3000 -800)

Tydntekijdn eldkevakuutusmaksu -138

Tydntekijdn tydttémyysvakuutusmaksu -6

Ay-jdsenmaksu -10

Ulosotto -30

Maksettava mddird 2016

Tyénantajamaksut palkasta ovat seuraavat:

Tyénantajan sosiaaliturvamaksu 204
Tyénantajan eldkemaksu 564
Tapaturmamaksu 6
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Esimerkki palkkausmenojen kirjausketjusta

Seuraavassa on esitetty palkanlaskentajdrjestelmdn vilitykselld tapahtuvan palkkausmenojen kirja-
usketjun kuvaus sekd liikekirjanpidon ettd talousarviokirjanpidon osalta. Esimerkki sisdltdd seuraavat
kirjanpitotapahtumat:

Palkkajdrjestelmdstdi siirretddn kirjanpitoon

1.

Bruttorahapalkan 3 ooo euroa ja ennakonpiddtyksen 8oo euroa kirjaus

2. Sosiaaliturvamaksun ja tilitettdvdn mddrdn 204 euroa kirjaus

3. Tyonantajan eldkemaksun ja tilitettdvin mddrdn 564 euroa kirjaus

4. Tapaturmamaksun- ja tilitettdvdn mddrdn 6 euroa kirjaus

5. Tyéntekijdltd perityn eldkevakuutusmaksun ja tilitettdvdn mdcdrdn 138 euroa kirjaus

6. Tydntekijdltd perityn tyéttomyysvakuutusmaksun ja tilitettdavin mdcdrdn 6 euroa kirjaus

7. Ay-jdsenmaksun 10 euroa kirjaus

8. Ulosoton 30 euroa kirjaus

9. Rahana maksettavan nettopalkan 2 016 euroa kirjaus

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 4100 Virkasuhdepalkat XX.XX.XX 3000
1. | 2580 Ennakonpiddtykset (T) 8o0
2. | 4m0 Tyonantajan sosiaaliturvamaksut XX.XX.XX 204
2. | 2581 Sosiaaliturvamaksut (T) 204
3. | 4m2 Eldkemaksut XX.XX.XX 564
3. | 2592 Tyénantajan eldkemaksut (T) 564
4. | 4114 Tapaturmamaksut XX.XX.XX 6
4. | 2582 Tapaturmamaksut (T) 6
5. | 2591 Tyontekijdn eldke- ja avustuskassamaksut (T) 138
6. | 2596 Tyéttémyysvakuutusmaksut (T) 6
7. | 2594 Jdsenmaksut (T) 10
8. | 2595 Ulosotot (T) 30
9. | 25981 Palkkojen aputili (T)/Palkkojen yleinen 2016
selvittelytili (T)

Palkanmaksupdivind kirjataan tiliotteelta palkan veloitus pankkitililtd.
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 2016
25981 Palkkojen aputili (T)/Palkkojen yleinen selvit- 2016
telytili (T)
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Maksetaan erdpdivind palkanmaksussa tilitystileille kirjatut erdt.

1. Ennakonpiddtyksen 800 euroa ja sosiaaliturvamaksun 204 euroa tilitys verovirastolle

2. Eldkevakuutusmaksun 702 euroa (tyonantaja sekd tyontekijd) tilitys eldkerahastolle tai -laitokselle

3. Tapaturmamaksun 6 euroa tilitys Valtiokonttoriin
4. Tyéntekijin tyéttomyysvakuutusmaksun 6 euroa tilitys Valtiokonttoriin
5. Ay-jadsenmaksun 10 euroa tilitys liitolle

6. Ulosoton 30 euroa tilitys ulosottomiehelle

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 2580 Ennakonpidditykset (T) 8oo
1. | 2581 Sosiaaliturvamaksut (T) 204
1. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 1004
2. | 2591 Tyontekijdn eldke- ja avustuskassamaksut 138
(M
2. | 2592 Ty6énantajan eldkemaksut (T) 564
2. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 702
3. | 2582 Tapaturmamaksut (T) 6
3. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 6
4. | 2596 Tyéttémyysvakuutusmaksut (T) 6
4. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 6
5. | 2594 Jasenmaksut (T) 10
5. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 10
6. | 2595 Ulosotot (T) 30
6. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 30

Esimerkki saadun pdivarahan kirjauksesta

Virasto on saanut sosiaaliturvamaksun palautukseen oikeuttavaa pdivdrahaa 2000 euroa. Palautukset
kirjataan toimintamenomomentille, koska palkkameno, josta saadaan korvausta on maksettu toiminta-

menomomentilta.
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4102 Sairausvakuutus- yms. lakien mukaiset palau- | xx.xx.21 2000
tukset
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 2000

Esimerkki sosiaaliturvamaksun palautuksen kirjauksesta

Virasto on saanut sosiaaliturvamaksun palautukseen oikeuttavaa pdivirahaa 2000 euroa, josta laskettu

palautus on 136 euroa. Palautukset kirjataan toimintamenomomentille.

LKP-tili TaKP-tili Debet

Kredit

4113 Sairausvakuutus- yms. lakien mukaiset sosiaa- | xx.xx.21
liturvamaksujen palautukset

136

2581 Sosiaaliturvamaksut (T) 136
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Esimerkki pankista palautettavaksi pyydetyn palkan kirjauksesta eli pankista perinnasta

Palkkaluettelon tarkastuksessa huomataan, ettd aiheeton palkka on menossa maksuun, esim. palkat-
toman virkavapauden ajalta. Peruutetaan maksu ja pyydetdcdn pankkia palauttamaan ko. suoritus
kirjanpitoyksikon tilille. Palkkaerdt ovat samat kuin edellisessd esimerkissd. Kirjataan pankkitilille tullut

palautus 2 016 euroa tiliotteelta.

Esimerkki a) korjaus saadaan saman kuukauden aikana seuraavaan palkka-ajoon, jolloin kéytetdcdn net-

tomaksujen selvittelyd

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
25987 Nettopalautusten selvittelytili (T) 2016
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 2016

Seuraavassa saman kuukauden palkka-ajossa tdmd aiheeton palkanmaksu peruutetaan ja palkkajdrjes-

telmdi kirjaa aputilille vastakirjauksen ja kulujen ja muiden erien oikaisukirjaukset.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
25987 Nettopalautusten selvittelytili (T) 2016

4100 Virkasuhdepalkat XX.XX.XX 3000
2580 Ennakonpiddtykset (T) 8oo

2591 Tyontekijdn eldke- ja avustuskassamaksut (T) 138

2596 Tyottomyysvakuutusmaksut (T) 6

2594 Jdsenmaksut (T) 10

2595 Ulosotot (T) 30

2581 Sosiaaliturvamaksut (T) 204

4110 Tydnantajan sosiaaliturvamaksut XX.XX.XX 204
2592 Ty6nantajan eldkemaksut (T) 564

4112 Eldikemaksut XX.XX.XX 564
2582 Tapaturmamaksut (T) 6

4114 Tapaturmamaksut XX.XX.XX 6

Esimerkki tapauksesta, jossa korjaus saadaan vasta seuraavan kuukauden aikana palkka-
ajoon, jolloin kdytetdaan bruttomaksujen selvittelya

Seuraavat kirjaukset tehddcdn suoraan kirjanpitoon.
1. saadaan rahat 2 016 euroa ja kirjataan tiliotteelta
2. kirjataan peruutetun palkan bruttomdidird 3 ooo euroa an 25982 Bruttomaksujen selvittelytili (T)

3. kirjataan edelleen tilitettdvien erien tilitystileille palkanlaskennasta saatavilla tiedoilla hyvitys-kirja-
ukset, jotta maksuja ja ilmoituksia varten saadaan oikeat tiedot kirjanpitoon

4. kirjataan tyénantajamaksujen tilitysten oikaisut tilitystileille ja niiden vastaviennit tilille 25985
Tyénantajamaksujen selvittelytili (T)

5. kirjataan ay-jdsenmaksun 10 euroa ja ulosoton 30 euroa oikaisut
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LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

1. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 2016

2. | 25982 Bruttomaksujen selvittelytili (T) 3000

3. | 2580 Ennakonpiddtykset (T) 8oo

3. | 2591 Tyéntekijdn eldke- ja avustuskassamaksut 138
(1)

3. | 2596 Tyéttémyysvakuutusmaksut (T) 6

4. | 2581 Sosiaaliturvamaksut (T) 204

4. | 25985 Tyénantajamaksujen selvittelytili (T) 204

4. | 2592 Tyénantajan elidkemaksut (T) 564

4. | 25985 Tyénantajamaksujen selvittelytili (T) 564

4. | 2582 Tapaturmamaksut (T) 6

4. | 25985 Tydnantajamaksujen selvittelytili (T) 6

5. | 2595 Ulosotot (T) 30

5. | 2594 Jasenmaksut (T) 10

Seuraavan kuukauden palkka-ajossa virheellinen maksu peruutetaan ja palkkajdrjestelmd kirjaa

1. bruttomaksujen selvittelytilille vastakirjauksen ja palkkatilin hyvityksen

2. tydnantajamaksujen selvittelytilille vastakirjauksen ja tyonantajamaksujen hyvityksen

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 25982 Bruttomaksujen selvittelytili (T) 3000
1. | 4100 Virkasuhdepalkat XX.XX.XX 3000
2. | 410 Tyonantajan sosiaaliturvamaksut XX.XX.XX 204
2. | 4112 Eldkemaksut XX.XX.XX 564
2. | 4114 Tapaturmamaksut XX.XX.XX 6
2. | 25985 Tyonantajamaksujen selvittelytili (T) 774

Aputilien saldot tasmataan ja jos palkkajarjestelman laskemat maarat poikkeavat kasin kir-
jatuista, viennit korjataan oikeiksi.

4.5 Kansallisomaisuuden ja kdyttdomaisuuden hankinta ja luovutus seka
poistojen kirjaaminen

4.5.1 Kansallisomaisuuden ja kdyttoomaisuuden hankintamenon sekd muiden
pitkavaikutteisten menojen kirjaaminen

Valtion kansallisomaisuus ja kdyttdomaisuus maaritellaan talousarvioasetuksen 66 §:n 2-3
momentissa seuraavasti:

Kansallisomaisuutta on kulttuuri- ja luonnonperintdd oleva valtion omaisuus, jonka omistuksen ensi-
sijaisena tarkoituksena on omaisuuden sdilyttdminen ja sdilymisen turvaaminen. Valtiovarainministerio
antaa tarvittaessa tarkempia mddrdyksid kansallisomaisuudesta. (600/1997)

Kdyttdomaisuutta ovat esineet, erikseen luovutettavissa olevat oikeudet ja muut hyddykkeet, joiden vai-
kutusaika tuotannontekijénd ulottuu useammalle kuin yhdelle varainhoitovuodelle. (600/1997)

Kansallisomaisuuden ja kdyttéomaisuuden hankintamenosta saadetaan asetuksen 66 b
§:ss3 seuraavasti:
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Hankintamenoon luetaan hyddykkeen hankinnasta ja valmistuksesta aiheutuneet muuttuvat menot.
(600/1997)

Jos hyddykkeen hankintaan ja valmistukseen liittyvien kiinteiden menojen mdiiri on olennainen han-
kintamenoon ndhden, saadaan 1 momentissa sdddetystd poiketa siten, ettd hankintamenoon luetaan
lisdiksi siihen kohdistuva osuus hyodykkeen hankintaan ja valmistukseen liittyvistd kiinteistd menoista.
(600/1997)

Aktivoituun hankintamenoon luetut hyddykkeen hankinnasta ja valmistuksesta aiheutuneet menot on
voitava selvittdd kustannuslaskennan tai -laskelmien avulla. (600/1997)

Kirjanpitoyksikkojen vdlinen hallinnan siirto kirjataan liikekirjanpidossa hyddykkeen kuluksi kirjaamat-
ta olevan hankintamenon mdiirdisend sen jdlkeen, kun 66 f ja 66 g §:ssd tarkoitetut vihennykset on tehty
siirtoajankohtaan asti. (1786/2009)

Valtiokonttori antaa tarkemmat mddrdykset omaisuuden hankintamenon midrittelystd. (600/1997)

Valtiokonttori on 19.12.1997 antanut maarayksen (19/03/97) Hankintamenon maarittely.

Asetuksen 66 g §:n 2-3 momentissa sdaadetaan kansallisomaisuuden ja kayttéomaisuuden
hankintamenon sekd muiden pitkdvaikutteisten menojen jaksottamisesta seuraavasti:

Kansallisomaisuuden ja kdyttdomaisuuden hankintameno aktivoidaan ja kirjataan vaikutusaikanaan
suunnitelman mukaan poistoina kuluksi. (600/1997)

Jos muita pitkdvaikutteisia menoja on aktivoitu, ne on poistettava vaikutusaikanaan suunnitelman mu-
kaan. (600/1997)

Asetuksen 59 §:ss3 sdddetdan kansallisomaisuuden ja kayttdomaisuuden tarkemmasta seu-
rannasta seuraavasti:

Viraston ja laitoksen on pidettdvd hallinnassaan olevasta kansallisomaisuudesta ja kdyttdomaisuudesta
kdyttdomaisuuskirjanpitoa. Valtiokonttori voi antaa tarkempia mddrdyksid kiyttdomaisuuskirjanpidosta.

(600/1997)

Valtiokonttori on 19.12.2005 antanut maarayksen (388/03/2005) Kayttdomaisuuskirjanpito
sekd poistosuunnitelmien laatiminen ja poistojen kirjaaminen. Maardysta sovelletaan kan-
sallisomaisuuteen ja kayttoomaisuuteen seka soveltuvin osin myos taseeseen aktivoitaviin
muihin pitkavaikutteisiin menoihin.

4.5.2 Kayttoomaisuuskirjanpidon tarkoitus ja sisalto

Kayttdomaisuuskirjanpidon keskeisena tarkoituksena on tukea viraston tai laitoksen hallin-
nassa olevan kansallisomaisuuden ja kdyttdomaisuuden asianmukaista hoitamista ja tur-
vaamista. Tata tarkoitusta varten kayttdomaisuuskirjanpidossa luetteloidaan kansallisomai-
suus ja kayttdomaisuus hyodykkeittdin tai hyodykeryhmakohtaisesti seka niista rekisteroi-
daan tarpeellisia perustietoja.
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Kayttdomaisuuskirjanpito palvelee osaltaan myo6s oikean ja riittadvan kuvan antamista viras-
ton ja laitoksen samoin kuin koko valtion tuotoista ja kuluista seka taloudellisesta asemas-
ta. Kayttoomaisuuskirjanpidon avulla tuotetaan kansallisomaisuutta ja kdyttoomaisuutta
koskevat oikeat ja riittavat tiedot paakirjanpitoa ja tilinpaatosta varten. Naita ovat tiedot
kansallisomaisuuden ja kdyttdomaisuuden poistoista ja poistamattomista hankintamenois-
ta. Tilinpaatosta varten kansallisomaisuutta ja kdyttdomaisuutta koskevia tietoja tuotetaan
tuotto- ja kululaskelman, taseen ja liitetietojen seka tase-erittelyjen laatimiseksi.

Lisaksi kayttoomaisuuskirjanpidon avulla tuotetaan kansallisomaisuutta ja kayttdomaisuut-
ta koskevia tietoja tuloksellisuuden ja johdon laskentatoimea varten. Naita ovat esimerkiksi
suoritteiden hinnoittelua varten tarvittavat tiedot suoritteiden tuottamisessa hyodynnetta-
van kayttdomaisuuden poistoista.

Kayttdomaisuuskirjanpitoon merkitadn ja siind seurataan taseeseen aktivoitavaa kansallis-
omaisuutta ja kayttéomaisuutta. Myos muut pitkavaikutteiset menot, jotka eivat ole erik-
seen luovutettavissa olevan kayttéomaisuuden hankintamenoa, on sisallytettava kaytto-
omaisuuskirjanpitoon, jos niita aktivoidaan. Valtiokonttorin maarayksen mukaan ehdoton
aktivointivelvoite koskee arvonlisaverottomalta hankintamenoltaan vahintaan 10 ooo euron
arvoista kansallisomaisuutta ja kdyttdomaisuutta, jonka vaikutusaika ylittda yhden vuoden.

Virasto voi aktivoida my6s hankintamenoltaan (ilman arvonlisdveroa) alle 10 ooo euron
arvoisen kansallisomaisuuden ja kdyttbomaisuuden taseeseen, mikali aktivointi on tarkoi-
tuksenmukaista esimerkiksi johdon laskentatoimen hyédyntamiseksi tuloksellisessa johta-
misessa. Virastossa voidaan aktivointikaytannon yksinkertaistamiseksi ja yhtenaistamiseksi
laatia luettelo siitd, mitkd nimenomaiset hydykkeet (nimikkeet) kirjataan aina aktivoitavak-
si kansallisomaisuudeksi tai kayttoomaisuudeksi hankintamenon maarasta riippumatta.

4.5.3 Irtaimistorekisteri

Kayttdomaisuuskirjanpitojarjestelmaan voidaan esimerkiksi omaisuuden turvaamiseksi
sisallyttaa erikseen myos sellaista kansallisomaisuutta ja kdyttdomaisuutta, jonka hankin-
tameno kirjataan suoraan kuluksi. Aktivointivelvoitteen piiriin kuulumatonta kansallisomai-
suutta ja kdyttdomaisuutta voidaan seurata myos erillisen luettelon avulla. Virastot ja laitok-
set paattavat tallaisen irtaimistorekisterin pitamisesta ja sisallosta omien sisaisen valvonnan
ym. tarpeidensa mukaisesti.

Irtaimistorekisterin avulla voidaan seurata esimerkiksi matkapuhelimia, mikali sisdisen val-
vonnan kannalta ei katsota riittavaksi puhelinoperaattorin laskulla viitetietoina esitettavia
kayttdjien nimia ja matkapuhelinliittymien numeroja. Irtaimistorekisteriin voidaan sisallyt-
taa myos aktivointivelvoitteen piiriin kuuluvaa omaisuutta silloin, kun tallaista omaisuutta
seurataan kdyttoomaisuuskirjanpidossa hyodykeryhmana ja siita halutaan hyodykekohtaista
tietoa sisdista valvontaa varten. Tallaista omaisuutta voi olla esimerkiksi kayttdomaisuuskir-
janpitoon hyddykeryhmana merkityt toimistokalusteet, kun halutaan tietda, minka tyyppisia
kalusteita virastolla tai laitoksella on ja mika on eri kalusteiden sijainti.

4.5.4 Sisdisen valvonnan kayttéomaisuuskirjanpidolle ja irtaimistorekisterille
asettamat vaatimukset

Kayttdomaisuuskirjanpidon samoin kuin irtaimistorekisterin sisallon suunnittelussa on otet-
tava huomioon omaisuuden hallinnan ja sisdisen valvonnan tarpeet. Sisdisen valvonnan toi-
menpitein varmistetaan, etta viraston ja laitoksen:

- hallinnassa oleva kayttdomaisuus liittyy viraston tai laitoksen tehtavien suorittamiseen
sekd tukee tehokasta ja taloudellista toimintaa, toisin sanoen viraston ja laitoksen hallus-
sa pidetaan vain toiminnan kannalta tarpeellista ja tarkoituksenmukaista kayttéomai-
suutta seka tarpeettomasta ja epatarkoituksenmukaisesta omaisuudesta luovutaan
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- hallinnassa olevaa kansallisomaisuutta ja kdyttdomaisuutta hoidetaan asianmukaisesti,
toisin sanoen omaisuuden haviaminen ja ennenaikainen arvon aleneminen ehkaistaan,
asianmukaisista huolloista huolehditaan, takuuajat hyodynnetaan jne.

Omaisuuden rekisterdinnilla kayttdomaisuuskirjanpitoon tai irtaimistorekisteriin palvellaan
edelld mainittuja sisaisen valvonnan tavoitteita. Sisdisen valvonnan kannalta olennaisia tie-
toja ovat mm. hyodykkeen tunniste seka sijainti tai kayttaja. Viraston ja laitoksen hallinnassa
olevan omaisuuden seka sita koskevan kayttoomaisuuskirjanpidon ja tarvittaessa irtaimisto-
rekisterin mukaisen omaisuusluettelon yhtapitavyys varmistetaan saanndllisesti tehtavilla
inventoinneilla.

Sisaisen valvonnan toimenpiteet on mitoitettava siten, etta valvonnasta saatava hyéty on
jarkevassa suhteessa valvonnasta aiheutuviin kustannuksiin. On tarkeda tiedostaa olennai-
set riskit ja pyrkia hallitsemaan ne sopivin keinoin. Kansallisomaisuuteen ja kdyttdomaisuu-
teen liittyvia sisdisen valvonnan menettelyja ovat omaisuuden rekisteréinnin lisaksi mm.
omaisuuden hallinnan ja hoidon vastuuttaminen sekd omaisuuden huolellista hoitoa koros-
tavan sisdisen toimintakulttuurin edistaiminen. Kansallisomaisuuden ja kdyttdomaisuuden
rekisterointi ei siis ole sisdisen valvonnan kannalta itsetarkoitus eika ainoa kaytettavissa ole-
va valvontakeino. Omaisuuden hyodykekohtaista rekisterdintia kannattaa kayttaa valvonta-
keinona paasaantoisesti vain arvoltaan merkittavan omaisuuden osalta.

4.5.5 Kayttoomaisuuskirjanpidon tekninen jarjestaminen

Kayttdomaisuuskirjanpito on pakollinen kansallisomaisuutta ja kayttéomaisuutta koskeva osakir-
janpito, jonka tietojen on tasmattava padkirjanpidon tietojen kanssa. Kayttdomaisuuskirjanpito
paivitetadn ja tasmaytetdan paakirjanpitoon vahintaan kuukausittain.

Kayttoomaisuuskirjanpidon tekniselle toteutukselle ei ole asetettu mitaan erityisia vaati-
muksia. Kayttoomaisuuskirjanpitojarjestelmaa valittaessa on pidettava silmalla jarjestel-
man luotettavuutta, tehokkuutta ja taloudellisuutta.

Kayttdomaisuuskirjanpitoa on yleensa jarkevinta pitad omana osakirjanpitonaan erilliselld atk-
sovelluksella,jostaontiedonsiirtoyhteys paakirjanpito-ohjelmistoon.Kayttdomaisuuskirjanpito
voidaan hoitaa tata varten suunnitellun ohjelmiston tai taulukkolaskentaohjelmalla laaditun
sovelluksen avulla. Mikali viraston tai laitoksen hallinnassa olevan kansallisomaisuuden ja
kayttomaisuuden maara on vahainen, voidaan kayttdomaisuuskirjanpito jarjestaa pidetta-
vaksi myos liikekirjanpidon ao. tasetilien alatilien avulla.

Kayttéomaisuuskirjanpitoa ja irtaimistorekisteria on mahdollista hoitaa samalla ohjelmis-
tolla. Talloin irtaimistorekisteriin sisallytetyille hyodykkeille ei laadita poistosuunnitelmaa,
eika irtaimistorekisterin tietoja siirreta paakirjanpitoon. Varsinaisen kayttéomaisuuskirjan-
pidon kansallisomaisuutta ja kayttbomaisuutta koskevat tiedot on kyettava erottamaan
mm. paakirjanpitoon tasmayttamista varten irtaimistorekisterin suoraan kuluiksi kirjattuja
omaisuuseria koskevista tiedoista.

4.5.6 Kayttoomaisuuskirjanpidon kohteita koskevat tiedot

Kayttoomaisuuskirjanpidon kohteet

Kayttdomaisuuskirjanpidossa seurataan kansallisomaisuutta ja kayttdomaisuutta paasaan-
toisesti hyodykkeittdin (esineittain). Hyodyke voi koostua useista toisiinsa rakenteellisesti ja
toiminnallisesti liittyvista osista. Esimerkiksi mikrotietokoneen keskusyksikko ja erillisnaytto-
paate voivat muodostaa yhden hyddykkeen, mikali niilla on sama vaikutusaika. Toisaalta mik-
rotietokoneiden keskusyksikkoja ja ndyttopaatteitd voidaan kasitelld kayttdomaisuuskirjan-
pidossa myos eri hyodykkeina, mikali ne tosiasiallisesti ovat erillisia hyodykkeita esimerkiksi
siten, ettd niita siirretadn tarpeen mukaan erikseen kayttajilta toisille. Erillisia hyodykkeita
ovat myos atk-laitteet ja ohjelmistolisenssit edellyttden, ettd ohjelmistolisenssia ei ole sidot-
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tu johonkin tiettyyn atk-laitteeseen. Kullekin hyodykkeelle annetaan kayttdomaisuuskirjan-
pidossa oma tunnisteensa, josta kdytetaan tavallisesti nimitysta kohde- tai esinenumero.

Suuren toiminnallisen kokonaisuuden muodostava hyodyke, kuten rakennus tai tieverkko,
voidaan jakaa kayttéomaisuuskirjanpidossa erillisiin osiin niiden toisistaan olennaisesti
poikkeavien vaikutusaikojen perusteella. Esimerkiksi rakennusten tekniset laitteet, kuten his-
sit seka [ammitys- ja ilmanvaihtokoneet, eroavat yleensa tassa suhteessa itse rakennuksista
siind maarin, ettd ne on syyta kasitella kayttoomaisuuskirjanpidossa rakennuksista erillisina
hyodykkeina. Tieverkko puolestaan jaetaan tiepohjista ja tierakenteista koostuviin osiin seka
tierakenteet edelleen alusrakenteisiin, paallysteisiin, siltoihin ja muihin tierakenteisiin (va-
rusteet ja laitteet). Hyodykekokonaisuuden (hankintakokonaisuuden) erillisind seurattavat
osat on yleensa tarkoituksenmukaista yhdistaa kayttoomaisuuskirjanpidossa omaksi rapor-
tointikokonaisuudeksi, mikali kaytossa oleva kayttéomaisuuskirjanpitojarjestelma mahdol-
listaa taman.

Yhtena kokonaisuutena hankittuja, samanlaisia koneita ja kalustoa ja muuta niihin verrat-
tavaa irtainta kansallisomaisuutta ja kdyttdomaisuutta voidaan olennaisuuden periaate
huomioon ottaen seurata kdyttdomaisuuskirjanpidossa myos hyodykeryhmakohtaisesti.
Hyodykeryhmaan saa sisaltya vain liikekirjanpidossa samalle kansallisomaisuuden tai kayt-
toomaisuuden tilille kirjattavia erid. Esimerkiksi toimiston ensikertaisessa kalustamisessa
hankitut toimistokalusteet voivat muodostaa tallaisen hyédykeryhman.

Kohteita koskevat perustiedot

Hyodykkeesta (tai hyddykeryhmastad) merkitaan kdyttéomaisuuskirjanpitoon Valtiokonttorin
antaman maardayksen mukaan perustietoina:

tunnistetiedot (esine- tai kohdenumero, nimi, tyyppi)
- hankintameno (ilman arvonlisdveroa)
- hankinta-ajankohta (kuukausi ja vuosi)

- liikekirjanpidon tili tai muu tunnistetieto, jonka perusteella hankintamenon kirjaustili
maaraytyy

- sovellettava poistomenetelma tai tieto siita, ettd hankintamenoa ei poisteta suunnitel-
man mukaan

- poistoaika, jos se ei kdy ilmi poistomenetelmaa koskevista tiedoista

- poistojen aloittamisajankohta (kuukausi ja vuosi)

- mahdollinen jadnnodsarvo, jota vastaavaa osaa hankintamenosta ei poisteta suunnitel-
man mukaan.

Sovellettavaa poistomenetelmaa ja poistoaikaa koskevat perustiedot voidaan sisallyttaa
kayttoomaisuuskirjanpitoon myds ilmoittamalla, mihin poistosuunnitelman mukaiseen
omaisuusryhmaan hyodyke (tai hyodykeryhma) kuuluu.

Hyodykkeesta (tai hyodykeryhmastd) merkitadn kayttéomaisuuskirjanpitoon tavallisesti
my06s muita perustietoja, kuten tieto hyodykkeen sijainnista tai kayttajasta seka hyodykkeen
tyyppi- tai sarjanumero taikka rekisteritunnus. Tallaiset lisatiedot palvelevat etenkin kaytto-
omaisuuskirjanpitoon merkityn omaisuuden hoitamista ja turvaamista.

Kohteita koskevat tapahtumatiedot

Hyodykkeesta (tai hyodykeryhmdstd) merkitadan kdyttoomaisuuskirjanpitoon kuukausittain
tapahtumatietoina:

- kauden aikana tapahtunut hankintamenon lisdys (ilman arvonlisaveroa)

- kauden suunnitelman mukainen poisto

- mahdollinen kauden suunnitelmasta poikkeava poisto
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kauden aikana tapahtunut hankintamenon vahennys luovutuksen, lopullisen kaytosta
poistamisen (esim. romutuksen) tai menetyksen (esim. tuhoutumisen) johdosta

edelld tarkoitettuun hankintamenon vahennykseen liittyva kertyneiden poistojen vahennys

mahdollinen arvonkorotus tai arvonkorotuksen peruutus.

Kayttéomaisuuskirjanpitoon sisallytetyn hyddykkeen (tai hyodykeryhman) perusparannus-
meno merkitdan sen hankintamenon lisdykseksi. Perusparannusmenoa voidaan kasitella
my06s omana hyodykkeendan, mikali se on kdyttdomaisuuskirjanpidon hoitamisen kannalta
tarkoituksenmukaista. Sita vastoin kdyttdomaisuuskirjanpitoon merkityn omaisuuden korja-
us- ja kunnossapitomenot kirjataan suoraan kuluiksi.

Kansallisomaisuuden perusparannusmenoille on tunnusomaista, etta ne lisaavat olennai-
sesti omaisuuden sdilymisaikaa. Kdyttdomaisuuden perusparannusmenoina puolestaan
késitellaan sellaiset menot, jotka lisdavat olennaisesti hyodykkeen (tai hyodykeryhman) tuo-
tantokykya. Perusparannus pidentaa usein hyddykkeen (tai hyodykeryhman) vaikutusaikaa,
mutta se voi merkita myos sen tuotantokyvyn lisaantymista alkuperaisen vaikutusajan py-
syessa ennallaan. Sellaiset menot, joilla kdyttdomaisuuden tuotantokykya ei lisata tai sita
lisataan vain vahaisessa maarin, kirjataan korjaus- ja kunnossapitomenoina suoraan kuluiksi.
Rajanveto perusparannuksen seka korjauksen ja kunnossapidon valilla ei ole aina yksiselit-
teistd, vaan edellyttaa tapauskohtaista harkintaa edella esitetyt periaatteet huomioon ot-
taen.

Kayttdomaisuuskirjanpidossa hyodykeryhmakohtaisesti seurattavan kansallisomaisuuden ja
kayttdomaisuuden osalta on kaytannossa ongelmana maaritelld hankintamenon vahennyk-
sen ja siihen liittyvan kertyneiden poistojen vahennyksen suuruus, kun vain osa hyodykeryh-
maan sisaltyvista hyodykkeista luovutetaan, poistetaan lopullisesti kdytosta tai menetetaan,
Ne joudutaan talloin arvioimaan hyodykeryhmaan sisaltyvista hyodykkeista kaytettavissa
olevien tietojen, esimerkiksi hyodykkeiden lukumaaran ja jalleenhankintahintojen, perus-
teella.

Kohteita koskevat kertymatiedot

Kayttdomaisuuskirjanpidosta tulee kayda ilmi Valtiokonttorin antaman maarayksen mukaan
hyodyketta (tai hyodykeryhmaa) koskevina kertymatietoina:

- hankintameno tilikauden alussa ja lopussa

- kertyneet poistot tilikauden alussa ja lopussa

- mahdollinen arvonkorotus tilikauden alussa ja lopussa

- kirjanpitoarvo tilikauden lopussa.

Paakirjanpitoon tasmayttamista varten kayttéomaisuuskirjanpidosta tulee kdyda ilmi hyo-
dykkeen (tai hyodykeryhman) kirjanpitoarvo myos vahintdan kunkin kuukauden lopussa.
Kansallisomaisuutta ja kayttdomaisuutta koskevien liitetietojen ja tase-erittelyjen laatimi-

seksi kdyttbomaisuuskirjanpidosta tulee lisdksi olla saatavissa hyodyketta (tai hyddykeryh-
maa) koskevina kertymatietoina:

- hankintamenon lisdykset tilikauden aikana

- hankintamenon vahennykset tilikauden aikana

- tilikauden suunnitelman mukainen poisto

- mahdollinen tilikauden suunnitelmasta poikkeava poisto

- hankintamenon vahennyksiin liittyvat kertyneiden poistojen vahennykset tilikauden ai-
kana.

Hyodyke (tai hyodykeryhma) pidetdaan kdyttéomaisuuskirjanpidossa niin kauan kuin sen
vaikutusaika jatkuu, vaikka sen koko hankintameno olisi jo kirjattu poistoina kuluksi.
Kansallisomaisuuteen kuuluvan hyodykkeen vaikutusajan jatkuminen tarkoittaa sita, etta
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sen sdilyttdminen ja sdilymisen turvaaminen jatkuu. Kdyttdomaisuuteen kuuluvan hyodyk-
keen vaikutusaika puolestaan jatkuu, mikali sitd kdytetaan edelleen tuotannontekijana tai se
on muutoin tata tarkoitusta varten, esimerkiksi varakalustona, edelleen viraston hallinnassa.
Tilikauden aikana luovutettua, kdytosta lopullisesti poistettua (esim. romutettua) tai mene-
tettya (esim. tuhoutunutta) hyodyketta (tai hyodykeryhmaa) koskevia tietoja ei sitd vastoin
siirretd enda seuraavan tilikauden kayttéomaisuuskirjanpitoon.

Vaikka hyodyke (tai hyodykeryhma) olisi jo poistettu kayttdomaisuuskirjanpidosta, voivat
sitd koskevat tiedot jaada kuitenkin kayttéomaisuuskirjanpitojarjestelman rekisteriin kayt-
tajilta piilossa oleviksi tiedoiksi. Myos jarjestelman rekisteritiedoista on syyta poistaa tar-
peettomiksi kdyneet tiedot saanndllisin valiajoin.

4.5.7 Kayttoomaisuuskirjanpidon ja paakirjanpidon valinen tietojen siirto

Kayttdomaisuuskirjanpidon ja paakirjanpidon valinen tietojen siirto on yleensa kaksisuun-
taista. Padkirjanpidosta voi siirtya kayttoomaisuuskirjanpitoon tietoja kansallisomaisuuden
ja kayttoomaisuuden hankinnoista ja luovutuksista. Hankinnoista siirrettavia tietoja voivat
olla:

- hankinta-ajankohta (vdahintdan kuukausi ja vuosi)

- tositenumero

- tositteen selitetietona tallennettu tieto toimittajasta
- tasetili, jolle hankinta on kirjattu

- hankintameno.

Kayttdomaisuuskirjanpidosta paakirjanpitoon siirtyvia tietoja ovat:

- tiedot kuukausittaisista suunnitelman mukaisista poistoista ja suunnitelmasta poikkea-
vista poistoista

- tiedot kuukausittaisista luovutettujen, lopullisesti kdytosta poistettujen (esim. romutet-
tujen) ja menetettyjen (esim. tuhoutuneiden) hyédykkeiden poistamattomista meno-
jaannoksista.

Konekielisen tiedonsiirron sijaan voidaan esimerkiksi tiedot myytyjen kayttoomaisuushyo-
dykkeiden poistamattomista menojaannoksista tallentaa erikseen kayttdomaisuuskirjanpi-
toon ja paakirjanpitoon.

4.5.8 Kayttoomaisuuskirjanpidon raportit

Kayttdomaisuuskirjanpidosta tulostetaan saanndllisesti raportteja seka tilikauden aikana
etta tilinpaatoksen yhteydessa. Niita ovat kansallisomaisuutta ja kayttdomaisuutta seka
niissa tapahtuneita muutoksia koskevat luettelot, poistoselvitykset ja arvonkorotuksia kos-
kevat yhteenvedot.

Kansallisomaisuutta ja kdyttbomaisuutta koskevien luettelojen tietoja verrataan liikekirjan-
pidon paakirjan vastaaviin tietoihin tdsmaytettdessa kayttéomaisuuskirjanpidon ja paakir-
janpidon tietoja vahintaan kuukausittain. Tilinpaatoksen yhteydessa laadittavat liitetiedot
kansallisomaisuuden ja kdyttéomaisuuden sekd muiden pitkdvaikutteisten menojen pois-
toista samoin kuin tase-erittelyt kansallisomaisuudesta ja kdyttdomaisuudesta saadaan
yleensa kayttoomaisuuskirjanpidosta. Tilinpaatoksen liitetietoja ja tase-erittelyja on selos-
tettu tarkemmin jaljempana tassa kasikirjassa.

Edelld mainittujen raporttien lisaksi tulostetaan kayttoomaisuuskirjanpidon ja paakirjanpi-
don valilla konekielisena tapahtuvaan tiedonsiirtoon liittyen siirrettyjen tietojen oikeellisuu-
den tarkistuksia ja tasmaytyksia koskevia raportteja, joiden sisdlté vaihtelee kirjanpitojar-
jestelmista riippuen. Kayttoomaisuuskirjanpidosta tulostetaan myos erilaisia hyodyke- tai
hyodykeryhmakohtaisia tietoja esimerkiksi maksullisten suoritteiden hinnoittelua varten.
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4.5.9 Poistosuunnitelmat

Poistojen tekemisesta saddetdan talousarvioasetuksen 66 g §:n 2-3 momentissa seuraavasti:

Kansallisomaisuuden ja kdyttoomaisuuden hankintameno aktivoidaan ja kirjataan vaikutusaikanaan
suunnitelman mukaan poistoina kuluksi. (600/1997)

Jos muita pitkdvaikutteisia menoja on aktivoitu, ne on poistettava vaikutusaikanaan suunnitelman mu-
kaan. (600/1997)

Asetuksen 66 g §:n 4-5 momentissa saddetaan poistoja ja niiden perusteita koskevien tieto-
jen esittamisesta tilinpaatoksessa seka poistosuunnitelmien laatimisesta seuraavasti:

Tuotto- ja kululaskelmassa tai taseessa taikka niiden liitteend on ilmoitettava varainhoitovuoden tuo-
toista vahennetyt kansallisomaisuuden ja kdyttdomaisuuden ja muiden pitkdvaikutteisten menojen pois-
tot tase-erien mukaan eriteltying sekd annettava selvitys suunnitelman mukaisten poistojen perusteista
ja niiden muutoksista. Poistosuunnitelmat ja niiden muutokset on laadittava kirjalliseen muotoon sekd
liitettdva tase-erittelyihin. (600/1997)

Valtiokonttori antaa tarvittaessa tarkemmat mdirdykset poistoista ja poistosuunnitelmien laatimisesta
sekd jaksottamisesta muuten. (600/1997)

Tarkempia maarayksia poistosuunnitelmista on annettu 19.12.2005 Valtiokonttorin maarayk-
selld (388/03/2005) Kayttdomaisuuskirjanpito seka poistosuunnitelmien laatiminen ja pois-
tojen kirjaaminen.

Kirjanpitoyksikolla ja talousarvion ulkopuolella olevalla valtion rahastolla tulee olla kirjalli-
nen poistosuunnitelma. Poistosuunnitelman laatimisesta, yllapitamisesta ja hyvaksymises-
td on maarattava talousarvioasetuksen 69 b §:ssa (1786/2009) sdddetyssa taloussddnndssa,
jonka kirjanpitoyksikkona toimiva virasto tai laitos vahvistaa. Poistosuunnitelmaa laadittaes-
sa ja tarkistettaessa tulee pitaa silmalla muiden samankaltaista toimintaa harjoittavien kir-
janpitoyksikkojen poistosuunnitelmia tilinpaatosten laatimiseksi yhtenaisella tavalla myos
poistojen kirjaamisen osalta.

Taseeseen aktivoitavat kansallisomaisuuden ja kdyttdomaisuuden hankintamenot seka
muut pitkavaikutteiset menot kirjataan padsaantoisesti ennalta laaditun suunnitelman
mukaan poistoina kuluksi. Kansallisomaisuuden hankintamenosta tehdaan kuitenkin suun-
nitelman mukaisia poistoja vain siltd osin, kuin kansallisomaisuutta kdytetaan tuotannon-
tekijana. Pitkavaikutteiset menot poistetaan suunnitelman mukaan vaikutusaikanaan. Jos
kansallisomaisuuden tai kdyttdomaisuuden hankintamenolle ei ole maariteltavissa rajallista
vaikutusaikaa, kuten yleensa ei maa- ja vesialueiden eikd arvopapereiden osalta, siitd ei teh-
da poistoja suunnitelman mukaan.

Poistosuunnitelman osatekijat

Poistosuunnitelman keskeisia osatekijoita ovat poistoaika, sovellettava poistomenetelma,
poistokohteen jadnnosarvo seka poistojen aloittamis- ja lopettamisajankohdat.

Valtiokonttorin maarayksessa kayttéomaisuuskirjanpidosta seka poistosuunnitelmien laa-
timisesta ja poistojen kirjaamisesta on liikekirjanpidon tiliryhmittain maaritetty ohjeelliset
poistoaikojen vaihteluvalit, joiden rajoissa viraston tai laitoksen on arvioitava kunkin pitka-
vaikutteisen hyodykkeen tai hyddykeryhman poistoaika. Nama poistosuunnitelmien puitteet
on esitetty seuraavassa taulukossa.
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Tiliryhmd Omaisuusryhmd Poistoaika

10 Perustamis- ja jérjestelymenot 3-5 vuotta

m Tutkimus- ja kehittdmismenot 3-5 vuotta

12 Aineettomat oikeudet 3-17 vuotta

113 Liikearvo 3-5 vuotta

114 Muut pitkdvaikutteiset menot 3—20 vuotta

19 Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat ei poistoaikaa

120 Maa- ja vesialueet ei poistoaikaa, maa-ainesalueet

kdytén mukaan
121 Rakennusmaa- ja vesialueet ei poistoaikaa, maa-ainesalueet
kdyton mukaan

122 Teollisuus- ja toimistorakennukset 20-40 vuotta
Asuinrakennukset 30-50 vuotta

123 Rakennelmat 10—20 vuotta

124 Rakenteet 10-50 vuotta

125-126 Koneet ja laitteet 5—-15 vuotta
Kuljetusvilineet 4-7 vuotta
Atk-laitteet 3-5 vuotta

127 Kalusteet 5—10 vuotta

128 Malmivarat ja muut maa-ainekset kdyton mukaan
Muut aineelliset hyodykkeet 5-20 vuotta

129 Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat ei poistoaikaa

13 Kdyttéomaisuusarvopaperit ja muut pitkdaikaiset sijoitukset ei poistoaikaa

Virasto tai laitos voi muodostaa Valtiokonttorin maarayksessa mainittujen hyédykeryhmien
sisdlle omia poistoryhmiaan. Talloin kdyttdomaisuuskirjanpitoon voidaan tallentaa hyodyk-
keen tai hyodykeryhman poistoajan sijasta ao. poistoryhman tunnus. Poistolaskennan hel-
pottamiseksi on tarkoituksenmukaista muodostaa ryhmia, joissa poistoaika ja poistomene-
telma sekd muut poistosuunnitelman keskeiset osatekijat ovat yhtenevdiset. Valtiokonttorin
maardyksessa mainituista poistoajoista saa poiketa vain erityisesta syysta.

Taseeseen aktivoidun, tuotannontekijana kaytettavan kansallisomaisuuden poistoaikana
kdytetaan vastaavanlaiselle kdyttéomaisuudelle Valtiokonttorin maardyksella annettujen
poistoaikojen puitteissa valittua poistoaikaa.

Poistoaika

Poistosuunnitelmat laaditaan pitkavaikutteisten menojen vaikutusajalle eli sille ajalle, jonka
kansallisomaisuuteen tai kdyttéomaisuuteen kuuluvien omaisuuserien taikka muiden pit-
kavaikutteisten hyodykkeiden arvioidaan hyodyttavan kirjanpitoyksikkéa toimimalla tuo-
tannontekijana tai tuottamalla tuloa. Tata aikaa kutsutaan myos hyodykkeen taloudelliseksi
pitoajaksi. Se on yleensa sama kuin omaisuuseran ennakoitu kayttoaika.

Pitkavaikutteisen tuotannontekijan poistoaikaan vaikuttavat ensisijaisesti kayttajan suun-
nitelmat ja odotukset, kokemusperaiset tiedot seka vallitsevat olosuhteet. Yleensa tarkin
arvio poistoajan pituudesta syntyy kokemuksen perusteella kussakin virastossa ja laitokses-
sa. Poistoajan pituutta harkittaessa tulisi kiinnittda huomiota ainakin seuraaviin seikkoihin:
hyodykkeen kayttotarkoitus, aikaisemmat kokemukset vastaavasta hyodykkeesta, fyysinen
eli tekninen pitoaika (elinikd) sekd mahdolliset tulonodotukset ja todennékéisen luovutus-
hinnan aleneminen ajan myota. Lisaksi poistoaikaan voivat vaikuttaa hyodykkeen juridiset
kayttorajoitukset.
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Aineellisen omaisuuden tekninen pitoaika jatkuu usein sen taloudellisen pitoajan paattymi-
sen jalkeen.Talla ei kuitenkaan ole merkitysta poistolaskennan kannalta, vaan poistosuunni-
telmien tulee aina perustua hyodykkeiden taloudellisiin pitoaikoihin. Mikali poistot tehtaisiin
taloudellisen pitoajan sijasta tekniseen pitoaikaan perustuen, muodostuisivat poistot useis-
sa tapauksissa liian pieniksi muun muassa tekniikan nopean kehityksen johdosta. Esimerkiksi
tietokoneen tekninen kadyttoaika on kokemusperdisesti huomattavasti sen taloudellista pi-
toaikaa pitempi. Mikali omaisuuseran hyddyntaminen jatkuu sen suunnitelman mukaisen
poistoajan paatyttya, se on pidettava edelleen myos kayttdomaisuuskirjanpidossa.

Poistomenetelma

Poistomenetelmana kdytetddn padsadntoisesti tasapoistomenetelmda. Malmivarojen ja
muun maa-ainesomaisuuden (esimerkiksi soranottopaikat) osalta poistomenetelmana on
kuitenkin kayton mukainen eli substanssipoistomenetelma. Muuten maa-alueet eivat ole
suunnitelman mukaisten poistojen kohteena kuten eivat yleensa myoskaan kayttoomai-
suusarvopaperit eivatkd muut pitkaaikaiset sijoitukset.

Jaannosarvo

Hyodykkeen tai hyédykeryhman jaannosarvolla tarkoitetaan sen todennakoista luovutus-
hintaa poistoajan paattyessa. Jadannoésarvo on yleensa niin vahdinen, ettd se maaritellaan
nollaksi. Jos kuitenkin erityisesta syysta on todennakaista, etta hyodykkeen tai hyodykeryh-
man jaanndsarvo on olennainen sen hankintamenoon nahden, jdanndsarvo otetaan erik-
seen huomioon poistosuunnitelman osatekijana. Erityisena syyna voi olla esimerkiksi auto-
jen osalta sellainen hankintaperiaate, etta ne vaihdetaan uusiin tietyn kayttoajan kuluttua,
joka on huomattavasti lyhyempi kuin niiden enimmaiskayttoaika.

Jos hyodykkeelle on maaritelty jadnndsarvo ja hyodyketta kdytetdan edelleen suunnitelman
mukaisen poistoajan paatyttya tuotannontekijana, tulee jaannosarvolle laatia uusi poisto-
suunnitelma.

Poistosuunnitelman muuttaminen

Poistosuunnitelman tulisi periaatteessa olla pysyva, jatkuvasti noudatettavaksi tarkoitettu
ohje eika sita saa ilman perusteltua syytd muuttaa. Ndin varmistetaan poistojen vertailukel-
poisuus eri tilikausien valilla. Poistosuunnitelmaan muutoksen aiheuttavana syyna voi olla
esimerkiksi hyodykkeen vaikutusaikaa huomattavasti pidentava perusparannus, hyodykkeen
ennenaikainen tekninen vanheneminen taikka siihen liittyvien tulonodotusten olennainen
lisdadntyminen tai vahentyminen. Hyodykkeen vaikutusajan pidentyessa tai lyhentyessa olen-
naisesti on sen poistosuunnitelmaa muutettava vastaamaan muuttunutta vaikutusaikaa.

Mikalipoistosuunnitelmaanjoudutaantekemaan muutos,sesaavaikuttaavaintamanjalkeen
tehtaviin poistoihin. Aikaisemmin tehtyja poistoja ei saa talloin muuttaa. Poistosuunnitelmat
ja niiden muutokset on laadittava kirjalliseen muotoon seka liitettava tase-erittelyihin.

Poistosuunnitelman hyvaksyminen ja allekirjoittaminen

Investoinnit ja ndin ollen myds investointimenojen jaksotusratkaisut ovat ensisijaisesti vi-
raston tai laitoksen toiminnasta vastuussa olevan johdon paattamia. Viraston tai laitoksen
johtohenkil6illa on yleensa paras tieto oman toiminnan ja omien toimialojen erityispiirteis-
ta, jotka vaikuttavat myo6s jaksotusongelmien ratkaisuihin.

Vastuu poistosuunnitelmaan sisaltyvien tietojen oikeellisuudesta on kullakin virastolla ja lai-
toksella itsellaan. Selvitys suunnitelman mukaisten poistojen perusteista kuuluu tilinpaatok-
sen liitetietoaineistoon, joten sen oikeellisuus vahvistetaan samalla, kun tilinpaatésasiakirjat
allekirjoitetaan. Poistosuunnitelman laatimisesta, yllapitamisesta ja hyvaksymisesta tulee
olla maaraykset viraston tai laitoksen taloussaannossa.
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4.5.10 Poistojen kirjaaminen

Poistot kirjataan liikekirjanpitoon kuukausittain. Poistojen kirjaaminen aloitetaan viimeis-
taan hyodykkeen kayttoonottokuukautta seuraavan kuukauden alusta lukien. Koneen tai
laitteen asennusaikaista koekayttoa ei vield katsota hyodykkeen kaytoksi. Arvonkorotuksista
ei tehda poistoja, koska poistot tehdaan talousarvioasetuksen 66 g §:n mukaan hankintame-
nosta.

Kansallisomaisuuteen tai kayttdomaisuuteen kuuluvan hyédykkeen tuotantokyky voialentua
esimerkiksi sen vahingoittumisen vuoksi. Mikali hyddykkeen hankintamenosta sen vaikutus-
aikana saatavaksi ennakoitu vastine alenee tuotantokyvyn alenemisen vuoksi olennaisesti,
tulee hyodykkeen hankintamenosta tehda kertaluonteinen lisapoisto. Liikekirjanpidossa lisa-
poisto kirjataan suunnitelmasta poikkeavaksi poistoksi. Tallainen suunnitelmasta poikkeava
lisdpoisto voidaan joutua tekemaan myos sellaisen kansallisomaisuuden tai kdayttéomaisuu-
den, kuten maa-alueen tai arvopaperin, hankintamenosta, jota poistosuunnitelman mukaan
ei kirjata poistoina kuluksi.

Omaisuuden myynnin yhteydessa tehdaan viimeinen poisto omaisuuden viimeiselta kayt-
tokuukaudelta, jonka jalkeen jaljelld oleva menojaannds kirjataan omaisuuden myyntivoit-
tojen tai -tappioiden tilin veloitukseksi. Omaisuuden ilmaisluovutuksen, hallinnan siirron,
lopullisen kaytosta poistamisen tai menetyksen yhteydessa sen mahdollinen jaljelld oleva
menojaannos poistetaan kokonaan.

4.5.11Kansallisomaisuuteen ja kayttoomaisuuteen liittyvia kirjauksia
4.5.11.1  Kansallisomaisuuden ja kdyttoomaisuuden hankinta

Jaljempana olevissa esimerkeissa kayttdomaisuuden aktivointikirjaukset on tehty juoksevasti.
Esimerkki: Arvoltaan vihdinen hankinta

Jos kayttéomaisuuden hankintameno on alle 10 0ooo euroa tai sen pitoaika ei ylita yhta vuot-
ta, sen hankintameno kirjataan suoraan vuosikuluksi. Virasto voi kuitenkin aktivoida alle 10
000 euron arvoisen kayttomaisuuden hankintamenon, mikali virasto noudattaa aktivoin-
nissa sellaista periaatetta, ettd kaikki tiettyyn omaisuusryhmaan kuuluvien esineiden (esi-
merkiksi mikrotietokoneet) hankinnat aktivoidaan.

Ostetaan kimmenmikro, jonka hankintameno on 500 € + alv 110 €.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

4000 Arvoltaan vihdiset koneet, kalusteet ja kulje- | xx.xx.21 500
tusvilineet

9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.19 110

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 610

Esimerkki: Valmiin hyodykkeen hankinta

Ostetaan atk-laitteita, joiden arvonlisdverollinen hankintahinta on 12 200 euroa.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1255 Atk-laitteet ja niiden oheislaitteet 28.05.21 10 000
9308 Arvonlisiverokulut 22 % XX.XX.19 2200
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 12 200
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Esimerkki: Kdyttoomaisuuden hankinta, jossa toinen virasto toimii osarahoittajana
Hankinnan tekeva virasto kirjaa koko hankintahinnan kdayttéomaisuuteensa.

Silloin kun hankinnan tekevalla virastolla on seka kaytto- etta kirjausoikeus rahoittavan vi-
raston maararahaan, hankintameno kirjataan suoraan momenteille sovitussa rahoitussuh-
teessa.

Jos madrarahaan on vain kayttooikeus, hankinnan tekeva virasto laskuttaa rahoittavaa viras-
toa. Viraston lakisdateisten tehtavien hoitoon kuuluvasta hankinnasta saatu kustannusten
korvaus kirjataan tilille *3967 Yhteistoiminnan kustannusten korvaukset valtion virastoilta ja
laitoksilta. Mdararahaa antanut virasto kirjaa *4907 Yhteistoiminnan kustannusten korvauk-
set valtion virastoille ja laitoksille.

Silloin, kun hankitaan kdyttdomaisuutta osana yhteisrahoitteista hanketta, rahoittajavirasto
kirjaa maksunsa tilille *4908 Yhteisrahoitteisen toiminnan rahoitusosuudet valtion viras-
toille ja laitoksille. Rahoitusta saava toteuttajavirasto kirjaa saadun rahoituksen tilille *3978
Yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot valtion virastoilta ja laitoksilta.

Hankitaan kahden viraston yhteishankintana pakettiauto, jonka hankintameno on 30 ooo € + alv 6 600
€. Virastot kuuluvat samaan hallinnonalaan ja rahoitukseen osallistuva virasto maksaa hankinnan to-
teuttaneelle virastolle 8 ooo €. Saatu rahoitus ei sisdlld tdssd arvonlisdveron osuutta.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1250 Autot ja muut maakuljetusvilineet XX.XX.XX 30000

9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 6 600

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 36 600
*3967 Yhteistoiminnan kustannusten korvaukset XX.XX.XX 8000
valtion virastoilta ja laitoksilta

1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 8 000

Esimerkki: Hyodyke, joka toimitetaan vaiheittain

Ennen hyddykkeen kayttéonottoa hankintamenon kirjaustilinad kaytetaan soveltuvaa kes-
kenerdisten hankintojen tililajin tilia, jolta hankintameno siirretdan kayttéomaisuustilille
hyodykkeen kayttoonoton yhteydessa.

Kayttdomaisuuskirjanpitoon perustetaan hyddykkeelle seurantakohde (jos hyodykettd ei
seurata ryhméakohtaisesti) heti ensimmaisen laskun saapumisen jalkeen. Jos hankinta saa-
daan loppuun suoritetuksi varainhoitovuoden aikana, siirretddn hyodyke kdayttdomaisuus-
kirjanpidossa ao. kayttéomaisuustilille vasta hyodykkeen kayttéonoton yhteydessa. Myos
poistojen tekeminen aloitetaan vasta kdyttoonoton jalkeen.

Hankitaan uusi verkkopalvelin. Palvelimen toimituksen jdlkeen myyjd laskuttaa 8o % hinnasta eli 8 ooo
€ +alv 1760 €. Myyjd asentaa palvelimen kdyttokuntoon 2 kuukauden kuluessa.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1299 Muut keskenerdiiset aineelliset kdyttéomai- XX.XX.21 8000

suushankinnat

9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.19 1760

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 9 760
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Kahden kuukauden jélkeen palvelin on asennettu kdyttékuntoon. Myyjd laskuttaa 20 % palvelimen hin-
nasta (2 000 € + alv 440 €) sekd asennusmenot 500 € + alv 110 €. Huom! Arvonliséveroton asennusmeno
lisatddn hankintamenoon. Kirjataan koko hankintameno kéyttéomaisuustilille.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1255 Atk-laitteet ja niiden oheislaitteet XX.XX.21 2500

9308 Arvonlisiverokulut 22 % XX.XX.19 550

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 3050
1255 Atk-laitteet ja niiden oheislaitteet 8 000

1299 Muut keskenerdiset aineelliset kdyttbomai- 8 ooo
suushankinnat

Esimerkki: Kdyttoomaisuushyddyke, joka valmistetaan itse

Jos hyodykkeen valmistus ajoittuu kahdelle varainhoitovuodelle, aktivoidaan keskeneraisen
valmisteen menot asianomaiselle keskeneraisten hankintojen tililajin tilille. Vastatilina tassa
kirjauksessa on tili 4700 Valmistus omaan kayttéon. Mikali tuotto- ja kululaskelmassa on
talla tililla saldoa, on se merkki siita, etta tuotto- ja kululaskelman kuluihin sisaltyy muitakin
kuin luovutettaviin suoritteisiin liittyvia kuluja. Hyodykkeen valmistuttua kirjataan hankin-
tameno ao. kayttoomaisuustilille.

Viraston kulurakenteesta saatava tieto pysyy muuttumattomana, kun aktivointikirjausta ei
tehda suoraan kyseiselta kulutililtd vaan tilia 4700 kayttaen. Tilinpaatoksessa tama aihe-
uttaa sen, ettd sama meno esiintyy seka alkuperdisen menolajin mukaisella kulutililla etta
omaisuustililla.

Aktivoitavaan hankintamenoon sisdllytetdan paasaantodisesti vain valmistuksesta aiheu-
tuvat valittomat menot. Valittomiin menoihin voidaan sisallyttaa palkkoja vastaavat hen-
kilosivumenot seka laskennallinen osuus lomapalkoista ja lomarahoista. Lomapalkka- ja
lomarahaosuuden aktivointi on perusteltua vain silloin, kun sen laskemisesta ei aiheudu
saavutettuun hyotyyn nahden kohtuuttomia kustannuksia. Kiinteitd menoja voidaan si-
sallyttda valmisteen hankintamenoon hankintamenon maarittelystd 19.12.1997 annetun
Valtiokonttorin maarayksen 19/03/97 edellyttamalla tavalla. Aktivoitavat kiinteat menot on
kyettava osoittamaan kustannuslaskelmilla, jotka liitetdan hankintamenoa koskevaan tosit-
teeseen. Hankintamenon maarittely tulee aina tehda johdonmukaisesti samoin perustein.

Valmistetaan omana tydnd atk-ohjelmisto. Valmistuksessa kdytetddn apuna myés konsulttia.
Ohjelmiston valmistus ajoittuu kahdelle varainhoitovuodelle. Esimerkin yksinkertaistamiseksi henkilési-
vumenojen ja lomapalkkaosuuden aktivointia ei esitetd.

A. Valmistuksen aikana (vuosi n)

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4101 Tyosuhdepalkat XX.XX..21 10 000

4392 Asiantuntija- ja tutkimuspalvelut XX.XX.21 2000

9308 Arvonlisiverokulut 22 % XX.XX.19 440

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 12 440

B.Tilinpddtdskirjaukset (vuosi n)

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

1191 Keskenerdiset aineettomat kdyttéomaisuus- 12 000

hankinnat

4700 Valmistus omaan kdyttoon 12 000
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C. Valmistuksen aikana (vuosi n+1)

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4101 Tyosuhdepalkat XX.XX.21 8 000

4392 Asiantuntija- ja tutkimuspalvelut XX.XX.21 3000

9308 Arvonlisiverokulut 22 % XX.XX.19 660

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 11660

D. Tilinpddtéskirjaukset sekd ohjelmiston valmistumiseen ja kdyttéénottoon liittyviit kirjaukset (vuosi
n+1)

LKP-tili TakP-tili Debet Kredit
1140 Itse valmistetut ja teetetyt atk-ohjelmat 11000

4700 Valmistus omaan kdyttoon 11000
1140 Itse valmistetut ja teetetyt atk-ohjelmat 12 000

1191 Keskenerdiset aineettomat kdyttoomaisuus- 12 000
hankinnat

Esimerkki: Hyodyke, joka on saatu lahjoituksena

Saadun kansallis- tai kayttdomaisuuslahjan arvo kirjataan lahjoituksena saadun hyédykkeen
lajin mukaiselle tasetilille ja satunnaisiin tuottoihin. Saadun lahjoituksen kirjaus ei ole ta-
lousarviokirjanpidon tapahtuma. Saatu lahjoitus arvostetaan kdypaan arvoon ja saadulle
omaisuudelle laaditaan tarvittaessa poistosuunnitelma. Viraston kdyttdén saaman, valtiolle
perintona tulleen omaisuuden kirjaus tehdaan samalla tavalla kuin lahjana saadun hyodyk-
keen kirjaus.

Saadaan lahjoituksena 20 ooo €:n arvoinen mikrotietokone, joka aktivoidaan.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1255 Atk-laitteet ja niiden oheislaitteet 20 000
6099 Muut satunnaiset tuotot 20 000

4.5.11.2  Omaisuuserdn lisdlaitteen hankinta ja omaisuuden perusparannus

Omaisuuserien lisdlaitteita tai lisdaominaisuuksia ovat esimerkiksi kopiokoneiden lajittelijat
seka mikrotietokoneiden lisamuistit, cd-asemat ja dvd-asemat. Tyypillista tallaisille lisalait-
teille on se, ettd ne ovat erottamaton osa hyodyketta. Edella tarkoitettu lisdlaite tai lisdomi-
naisuus kirjataan kuten aktivoitavan hyédykkeen hankinta. Kdyttdomaisuuskirjanpidossa li-
salaite tai lisdominaisuus kirjataan hyodykkeen lisaykseksi. Sen sijaan poistosuunnitelmaan
ei tehda sen johdosta muutosta.

Hyodykkeen perusparannuksella lisdtadn olennaisesti hyodykkeen kaytettavyytta.
Perusparannuksia ovat esimerkiksi rakennuksen tasakaton muuttaminen harjakatoksi, mik-
rotietokoneen tai palvelimen emolevyn teknologinen uusiminen tai prosessorin paivittami-
nen. Hyddykkeen perusparannuksen johdosta sen poistosuunnitelmaa muutetaan, mikali
hyodykkeen taloudellinen pitoaika pitenee tai tuotantokyky muuten lisdantyy olennaisesti.

Hyodykkeen perusparannusmeno voidaan merkita kdyttdomaisuuskirjanpitoon myés omak-
si seurantakohteekseen eika alkuperdisen hyédykkeen hankintamenon lisaykseksi, mikali
tallainen menettely on tarkoituksenmukaista. Nain meneteltaessa kannattaa hyodykkeen
alkuperdinen hankintameno ja perusparannusmeno yhdistaa kayttéomaisuuskirjanpidossa
omaksi raportointikokonaisuudeksi (hankintakokonaisuudeksi), mikali kaytettdva kaytto-
omaisuuskirjanpitojarjestelma mahdollistaa taman.
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4.5.11.3 Vuokrahuoneiston perusparannus ja muut pitkavaikutteiset menot

Vuokralaisen maksettavaksi kuuluvat vuokrahuoneiston laajat perusparannukset, kuten tilo-
jen muutostyot tai vuokralaisen lukuun tehty atk-kaapelointi, on my6s mahdollista aktivoi-
da. Vuokrahuoneiston perusparannusmenot aktivoidaan tilille 1149 Muut pitkavaikutteiset
menot.

Vastaavantyyppisista muista aktivoitavista pitkavaikutteisista menoista on esimerkkina
myos laajan tietovaraston perustamismenot. Talléin aktivoinnin kohteena ei ole ohjelmisto,
jonka avulla tietovarastoa yllapidetaan, vaan tietovarastoon keratyn tiedon hankintameno.
Mikali tietovaraston tiedon keruu tehdaan omana tyona, sovelletaan menojen aktivointiin
esimerkissa 6 mainittuja periaatteita

4.5.11.4 Poiston kirjaaminen

Kansallisomaisuuden ja kdyttdomaisuuden poistot kirjataan kuukausittain. Kuukausittaiset
poistot ja omaisuustilien kuukausittaiset muutokset siirretaan kayttéomaisuuskirjanpidos-
ta paakirjanpitoon. Siirron jalkeen kayttdomaisuuskirjanpito ja paakirjanpito tasmaytetaan
keskenaan.

Kirjataan atk-laitteesta 500 €:n poisto.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1255 Atk-laitteet ja niiden oheislaitteet 500
4823 Poistot koneista ja laitteista 500

Esimerkiksi onnettomuuden vuoksi hyddyke voi vahingoittua niin, etta sen arvo tuotannon-
tekijana alenee pysyvasti. Mikali hyodykkeen kayttoaika lyhenee, tulee hyodykkeen poistoai-
ka muuttaa lyhentynytta kayttoaikaa vastaavaksi. Jos taas hyodykkeen kayttoaika ei lyhene,
mutta hyddykkeen tuotantokyky muuten alenee, tulee hyodykkeen osalta tehda kertaluon-
teinen lisapoisto. Tallainen lisdpoisto kirjataan suunnitelmasta poikkeavaksi poistoksi.

Kertaluonteinen lisapoisto voidaan joutua tekemaan myos sellaisen kansallisomaisuuden
tai kayttoomaisuuden, esimerkiksi maa-alueen, hankintamenosta, jota poistosuunnitelman
mukaan ei kirjata poistoina kuluksi. Maa-alueen osalta syyna voi olla esimerkiksi se, etta alu-
eelta ei saadakaan maa-ainesta ennakoitua maaraa.

My6s osakkeiden tai muiden vastaavien pitkdaikaisten sijoitusten pysyvaisluontei-
nen markkinahinnan aleneminen voi edellyttdd kertaluonteisen lisdpoiston tekemista.
Kayttdomaisuusarvopapereiden ja muiden pitkaaikaisten sijoitusten olennaisten arvonalen-
nusten johdosta tehdaan kirjaukset muihin rahoituskuluihin tilille 5198 Sijoitusten ja laina-
saamisten tileistapoistot.

Ajoneuvo vahingoittuu onnettomuudessa niin, ettd sen arvo tuotannontekijind alenee korjauksesta
huolimatta. Ajoneuvon poistamaton hankintameno on 10 0oo €. Tehdddn ajoneuvosta 2 000 €:n suu-
ruinen lisdpoisto.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1250 Autot ja muut maakuljetusvilineet 2000
4890 Suunnitelmasta poikkeavat poistot 2000
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4.5.11.5 Kayttéomaisuuden luovutus

Kayttdomaisuuden vastikkeellisesta luovutuksesta syntyy useimmiten joko luovutusvoittoa
tai luovutustappiota siita riippuen, onko saatu luovutushinta hyodykkeen poistamatonta
hankintamenoa suurempi vai ei. Kdyttdomaisuuden myyntikirjaus tehdaan kaksivaiheisesti
siten, ettd ensin kirjataan ao. saatu myyntihinta kokonaisuudessaan myyntivoitto- tai myyn-
titappiotilille, jonka jalkeen kirjataan poistamaton hankintameno omaisuustilin kredit-puo-
lelle ja myyntivoitto- tai myyntitappiotilin debet-puolelle. Nain joudutaan menettelemaan,
koska talousarviokirjanpidossa koko myyntihinta on myyntivuoden talousarviotuloa.

Viranomaistoimintaan kaytetyn hyodykkeen myynti on arvonlisaverotonta. Sen sijaan liiketa-
loudelliseen toimintaan kaytetyn hyodykkeen hintaan on lisattava arvonlisavero. Epaselvissa
tapauksissa myynnin verollisuus ratkaistaan sen perusteella, kumpaan tarkoitukseen hyddy-
ketta on padasiassa kaytetty.

Jos hyodykkeen poisto myyntikuukaudelta on kirjaamatta, tulee poisto kirjata ennen poista-
mattoman hankintamenon siirtamista myyntivoitto- tai tappiotilille.

Luovutettu kdyttomaisuus poistetaan kayttdomaisuuskirjanpidosta.
Esimerkki: Hy6dykkeen myynti (myyntivoitto)

Myydddin viranomaistoimintaan kdytetty auto. Auton myyntihinta on 2 800 € ja sen poistamaton han-
kintameno (kirjanpitoarvo) on 2 ooo €. Saatu myyntivoitto on siis 800 €.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
3905 Kuljetusvdlineiden myyntivoitot XX.XX.21 2800
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 2800
3905 Kuljetusvilineiden myyntivoitot 2000
1250 Autot ja muut maakuljetusvdlineet 2000

Esimerkki: Ostetaan uusi hyddyke, josta saadaan hinnanalennusta luovuttamalla myyijalle
vaihdossa vanha hyodyke

Luovutettaessa uuden hyodykkeen hankinnan yhteydessa vanha hyédyke on kirjanpidon ja
arvonlisaverotuksen kannalta kyseessa kaksi erillista liiketapahtumaa: hyédykkeen myynti ja
osto. Tallin on varmistuttava siita, ettd myyjaltd saadaan lasku, josta selkedsti iimenee, etta
oston yhteydessa on myyty vanha hyodyke seka vanhasta hyodykkeestd saatu hyvitys.
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Ostetaan viranomaiskdyttoén auto ja luovutetaan vanha auto myyjdlle. Vanhan auton poistamaton
hankintameno (kirjanpitoarvo) on 2 0oo € ja siitd saatu hyvitys on 1500 €. Myyntitappiota siis syntyy
500 €. Uuden auton alkuperdinen hinta on 15 ooo € + alv 3 300 €. Myyjdlle maksetaan siis 18 300 € - 1

500 € eli16 800 €.
LKP-tili TakP-tili Debet Kredit
4555 Kuljetusvdlineiden myyntitappiot 2000
1250 Autot ja muut maakuljetusvdlineet 2000
4555 Kuljetusvdlineiden myyntitappiot XX.XX.21 1500
1250 Autot ja muut maakuljetusvilineet XX.XX.21 15 000
9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.19 3300
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 16 800

Esimerkki: Hyddykkeen ilmaisluovutus ja romutus

Valtion ulkopuolelle ilman vastiketta luovutetun omaisuuden tai romutettavan omaisuuden
osalta kirjataan suunnitelmasta poikkeava kertapoisto tai sijoitusten ja lainasaamisten tileis-
tapoisto. Liikelaitoksille luovutettu omaisuus kirjataan tililajissa 131 Sijoitukset liikelaitoksiin
olevalle tilille ja osakeyhtidille apporttina luovutettu omaisuus tilille 1301 Muut osakkeet.

Romutetaan toimistokalusteita. Romutettavien kalusteiden poistamaton hankintameno on 100 €.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4890 Suunnitelmasta poikkeavat poistot 100
1270 Asuinhuoneisto- ja toimistokalusteet 100

Esimerkki: Hyddykkeiden vaihto valtionhallinnon ulkopuolisen tahon kanssa

Hallinnan vaihdot valtion ulkopuolisen tahon kanssa kasitellaan yleensa kirjanpidossa nor-
maaliin myyntiin ja ostoon rinnastettavina, jolloin luovutetun hyédykkeen mahdollinen
myyntivoitto tai -tappio kirjataan kuten edella esimerkissa 2.

4.5.11.6  Kirjanpitoyksikkojen viliset hallinnansiirrot

Talousarvioasetuksen 66 b §:n 4 momentissa saddetaan hallinnan siirron kirjaamisesta seu-
raavasti:

Kirjanpitoyksikkdjen vdlinen hallinnan siirto kirjataan liikekirjanpidossa hyddykkeen kuluksi kirjaamat-
ta olevan hankintamenon madrdisend sen jilkeen kun 66 f ja 66 g §:ssd tarkoitetut vdhennykset on tehty
siirtoajankohtaan asti. (1786/2009)

Omaisuustilin vastatilina hallinnan siirroissa kaytetaan tilia 2083 Hallinnan siirrot. Kirjaukset
luovuttavassa ja vastaanottavassa virastossa tulee tehda samalle kuukaudelle.

Luovuttaja ilmoittaa hallinnan siirron kohteena olevasta hyodykkeesta vastaanottajalle kaik-
ki vastaanottajan kayttdomaisuuskirjanpidon hoidon kannalta tarpeelliset tiedot (kohteen
perustaminen, poistosuunnitelman laatiminen). Kirjanpitoyksikon on tehtava erittely 2083
tilista Valtiokonttorille sen antaman maarayksen mukaisesti.

Jos luovutettavan omaisuuden hankintameno on kokonaan poistettu, tehdaan siirto nolla-
arvosta. Talloin vastaanottava virasto kirjaa saadun omaisuuden kayttéomaisuuskirjan-
pitoonsa, mutta sille ei tallenneta hankintamenoa eika sille laadita poistosuunnitelmaa.
Paakirjanpitoon luovutuksesta ei synny kirjauksia.
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Esimerkki: Hallinnan siirto.
Virasto A luovuttaa virastolle B auton, jonka poistamaton hankintameno on 2 ooo €.

Luovuttavan kirjanpitoyksikkd A:n kirjanpito

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2083 Hallinnan siirrot 2000
1250 Autot ja muut maakuljetusvilineet 2000

Luovutuksen saajan (B) kirjanpito

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1250 Autot ja muut maakuljetusvilineet 2000
2083 Hallinnan siirrot 2000

Esimerkki: Omaisuuserien hallinnan vaihto kirjanpitoyksikkéjen valilla ilman vastiketta (ra-
haa)

Virastojen valisissa vaihdoissa ei synny luovutusvoittoa eika -tappiota, koska vaihto tapahtuu
aina kirjanpitoarvolla. Mikali kirjanpitoarvot eivat tasmaa, eika erotusta makseta rahalla, niin
kumpikin kirjanpitoyksikko kirjaa erotuksen oman padoman tilille 2083 Hallinnan siirrot.

Kirjanpitoarvoltaan 10 ooo euron toimistorakennus vaihdetaan kirjanpitoarvoltaan 8 ooo euron metsd-
alueeseen.

Toimistorakennuksen luovuttava virasto kirjaa:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1221 Toimistorakennukset 10 000
1200 Metsdalueet 8000

2083 Hallinnan siirrot 2000

Toimistorakennuksen vastaanottava virasto kirjaa:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1200 Metsdalueet 8000
2083 Hallinnan siirrot 2000
1221 Toimistorakennukset 10 000

Esimerkki: Omaisuuserien hallinnan vastikkeellinen vaihto kirjanpitoyksikkojen valilla

Kirjanpitoarvoltaan 8 ooo euron metsdalue vaihdetaan kirjanpitoarvoltaan 10 ooo euron toimistora-
kennukseen. Vaihtoa varten on talousarvioon budjetoitu 2 ooo euroa. Vastapuolena olevalla virastolla
on vastaava tuloarviotili.

Metsdalueen luovuttava virasto kirjaa:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1200 Metsdalueet 8 ooo
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 2000
1221 Toimistorakennukset Menoarviotili 2000
1221 Toimistorakennukset 8000
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Metsdalueen vastaanottava virasto kirjaa:
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1221 Toimistorakennukset 8000
1221 Toimistorakennukset Tuloarviotili 2000
1200 Metsdalueet 8 o000
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 2000

4.5.12 Poistosuunnitelman ja poistojen maaran esittaminen tilinpaatoksessa

Talousarvioasetuksen 66 g §:n 4 ja 5 momentissa saddetadan poistojen esittamisesta seuraa-

vasti:

Tuotto- ja kululaskelmassa tai taseessa taikka niiden liitteend on ilmoitettava varainhoitovuoden tuo-
toista vahennetyt kansallisomaisuuden ja kdyttdomaisuuden ja muiden pitkdvaikutteisten menojen pois-
tot tase-erien mukaan eriteltyind sekd annettava selvitys suunnitelman mukaisten poistojen perusteista
ja niiden muutoksista. Poistosuunnitelmat ja niiden muutokset on laadittava kirjalliseen muotoon sekd

liitettdvd tase-erittelyihin. (600/1997)

Valtiokonttori antaa tarvittaessa tarkemmat mddrdykset poistoista ja poistosuunnitelmien laatimisesta

sekd jaksottamisesta muuten. (600/1997)

Esimerkki suunnitelman mukaisten poistojen perusteiden esittamisesta kirjanpitoyksikon

tilinpaatoksen liitteena

Poistojen tekeminen aloitetaan kayttoonottokuukaudesta, ja ensimmaisen vuoden poisto
tehdaan tilikauden kayttokuukausia vastaavana osuutena koko vuoden poistoista.

Kuljetusvalineista tehdaan 4 vuoden poistoaikaa ja 30 %:n jadnnosarvoa vastaava tasapois-
to. Muihin omaisuusryhmiin kuuluvista hyodykkeista poistot tehdaan taloudellisen pitoajan

mukaisina tasapoistoina seuraavasti:

Omaisuusryhmd Pitoaika Vuotuinen Jddnnos-arvo %
poistoprosentti
Aineettomat hyddykkeet 5 vuotta 20 % 0%
Rakennukset 30 vuotta 33% 10%
Rakennelmat 15 vuotta 6,6 % 0%
Kevyet koneet ja laitteet 5 vuotta 20% 0%
Kalusteet 10 vuotta 10 % 0%
Muut aineelliset hySdykkeet 5 vuotta 20 % 0%

Vahaiset omaisuushankinnat, joiden hankintameno on alle 10 0oo euroa, poistetaan koko-

naisuudessaan hankintavuonna.
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Esimerkki viraston poistosuunnitelmasta

Hyédykkeen nimike tai Hankinta-hinta (ei si- | Poistoaika Jddnnésarvo Poistomene- Kdyttéonotto
ryhmdnimi sdlld arvonlisdveroa) telmd kuukausi
Sorakuoppa xx 1.700.000 o kdytén mukaan | 08.2001
Kiinteisto xx 10.392.000 30 o tasapoisto 06.1999
Kiinteiston turvajdrjestel- | 300.000 15 o tasapoisto 11.1999

mdi, xx

Saab 9oo0 CD xx 40.000 5 12 000 tsasapoisto 12.2003
Tietokone xx 2.000 3 o tasapoisto 03.2006
Toimitilan kalusteett xx 40.000 10 o tasapoisto 01.2000

Tuotto- ja kululaskelman liitetietoja seka tase-erittelyja kasitellaan jaljempana tassa kasikir-
jassa.

4.6. Vaihto-omaisuuden hankinta ja luovutus

Valtion talousarviosta annetun asetuksen 66 §:n 4 momentissa maaritellaan vaihto-omai-
suus, 66 b §:ssd sen hankintameno ja 66 g §:ssa varainhoitovuoden paattyessa kaytettava
varaston arvostusperuste seuraavasti:

66§
Vaihto-omaisuutta ovat sellaisenaan tai jalostettuina luovutettaviksi tai kulutettaviksi tarkoitetut hyo-
dykkeet. (600/1997)

66b§

Hankintamenoon luetaan hyodykkeen hankinnasta ja valmistuksesta aiheutuneet muuttuvat menot.
(600/1997)

Jos hyddykkeen hankintaan ja valmistukseen liittyvien kiinteiden menojen mdiird on olennainen han-
kintamenoon ndhden, saadaan 1 momentissa sdddetysti poiketa siten, etti hankintamenoon luetaan
lisdksi siihen kohdistuva osuus hyddykkeen hankintaan ja valmistukseen liittyvistd kiinteistd menoista.

(600/1997)
Aktivoituun hankintamenoon luetut hyddykkeen hankinnasta ja valmistuksesta aiheutuneet menot on

voitava selvittid kustannuslaskennan tai -laskelmien avulla. (600/1997)
Kirjanpitoyksikkdjen vilinen hallinnan siirto kirjataan liikekirjanpidossa hyddykkeen kuluksi kijaamatta
olevan hankintamenon mdiirdisend sen jilkeen kun 66 f ja 66 g §:ssi tarkoitetut vihennykset on tehty
siirtoajankohtaan asti. (1786/2009)

Valtiokonttori antaa tarkemmat mddrdykset omaisuuden hankintamenon mddrittelystd. (600/1997)

669§

Varainhoitovuoden pittyessd jiljelld olevan vaihto-omaisuuden hankintameno aktivoidaan. Jos vaih-
to-omaisuuden todenndkainen hankintameno tai maksullisen toiminnan vaihto-omaisuuden luovutus-
hinta on varainhoitovuoden pddttyessi hankintamenoa pienempi, erotus on kuitenkin kirjattava kuluksi.

(600/1997)

Hankinnat ja myynnit kirjataan juoksevasti tuotto- ja kululaskelman mukaisille tileil-
le. Hankinnat kirjataan esim. aineiden ja tarvikkeiden tilille ja palkat palkkojen tilille.
Tilinpaatoksessa vaihto-omaisuus inventoidaan ja kirjataan aine-, tarvike- ja tavaravarasto-
jen seka valmistevarastojen muutos.

Varaston arvo lasketaan aina arvonlisaverottomin hinnoin.

Tilikauden paattyessa jaljelld olevan vaihto-omaisuuden hankintameno aktivoidaan. Jos
vaihto-omaisuuden todenndkdinen hankintameno tai luovutushinta on tilikauden paatty-
essa hankintamenoa pienempi, on erotus kuitenkin kirjattava kuluksi (alimman arvon peri-
aate).
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Riippumatta siitd mita edelld on sanottu, arvostetaan vastikkeetta luovutettavat seka hinta-
tuetut hyodykkeet hankintahintaan tai tata alhaisempaan tilikauden paattymishetken to-
dennakoiseen hankintamenoon. Tama tehdaan siita huolimatta, ettd ne luovutetaan eteen-
pdin ilman maksua, eika niista siis ole tuloja odotettavissa, tai ettd tulot hintatuen johdosta
ovat jalleenhankintahintaa alhaisemmat.

Keskeneradinen tuotanto arvostetaan hankintamenon suuruiseksi.

Vaihto-omaisuuden hankintameno on siis sen tilikauden kulua, jona vaihto-omaisuus on luo-
vutettu, kulutettu tai menetetty. Tilikauden paattyessa olevan vaihto-omaisuuden hankin-
tamenosta on tilikauden kulua kuitenkin se osa, joka ylittda vastaavan vaihto-omaisuuden
hankintaan tilikauden paattyessa tarvittavan hankintamenon tai maksullisessa toiminnassa
siitd samana ajankohtana todennakoisesti saatavan luovutushinnan.

Vaihto-omaisuuden arvon alentuminen (epakuranttius) voidaan ottaa huomioon seuraavas-
ti: Epakuranttia on se osa vaihto-omaisuudesta, jolle ei ole kaytt6a nakopiirissa tai jolle ei
ole ollut kayttoa pitkaan aikaan. Aikaperspektiivina voidaan hallinnonalasta riippuen kayttaa
esim. yhta vuotta tai sita pitempaa ajanjaksoa. Kun epakuranttius on todettu, epakurantin
omaisuuden arvo kirjataan liikekirjanpidossa kuluksi. Talousarviokirjanpitoon se ei vaikuta.

Varaston arvon muutos tilikauden aikana vaikuttaa tilikauden kulujen maaraan siten, etta
varaston arvon pienentyminen lisaa tilikauden kuluja ja varaston arvon kasvu vahentaa tili-
kauden kuluja.

Esimerkki arvonlisaverottoman vaihto-omaisuusoston kirjausketjusta, kun osa varastosta
todetaan epakurantiksi

1. Varastossa on kaksi kappaletta myytdviksi tarkoitettuja hyédykkeitd d 10 € eli yhteensd 20 €.
Hyédykkeistd toinen todetaan myéhemmin epdkurantiksi.

2. Ostetaan 10 kappaletta myytdvdksi tarkoitettuja hyddykkeitd d 10 € eli yhteensd 100 €.
3. Myydddn 4 kappaletta hyédykkeitd d 20 € eli yhteensd 8o €.

Vaihto-omaisuuden jaksotus. Varaston arvo kirjataan tasetilille, epdkurantti varasto kuluksi ja varaston
muutos tuotto- ja kululaskelmaan.

Varasto mddrd d-hinta yhteensa
varaston alkusaldo 2 10 20
ostot tilikaudella 10 10 100
myynnit tilikaudella -4 10 -40
epdkurantti varasto -1 10 -10
loppuvarasto 7 10 70
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Liikekirjanpito TakP
Rahoitus-tilit Ostot Maksullisen toi- Vaihto- Varaston Talousarviotili
minnan tuotot omaisuus-tilit muutos
1. (20)
2. 100 100 100
3. 8o 8o 8o
50 50
20 100 8o 70 50 100 | 80
Tuotto- ja kulutili Tasetili Talousarvion yli-/
ali-jadamaditili
8o Tuotot (20) Pddoma 100 | 80
Ostot 100 20 Pddoman siirrot
Varaston 50 Vaihto- 70
muutos omaisuus
Tuottojddmd 30 30 Tuottojddmd
130 | 130 70|70 20

Yhteenveto: Varaston muutoksen kirjauksen seurauksena tuotto- ja kululaskelma nayttaa 3o
euroa ylijaamaa, kun taas talousarvion toteutumalaskelma ndyttaa 20 euroa alijaamaa.

Esimerkki arvonlisaverollisen vaihto-omaisuusoston kirjausketjun kuvauksesta

1. Ostetaan 10 kappaletta myytdviiksi tarkoitettuja hyodykkeitd d 12,2 € eli yhteensd 122 € (sis. alv 22 %).

2. Myyddcdn 4 kappaletta hyddykkeitd d 24,4 € eli yhteensd 97,6 € (sis. alv 22 %).

3. Vaihto-omaisuuden jaksotus. Varaston arvo kirjataan tasetilille ja varaston muutos tuotto- ja kulu-

laskelmaan.
Varasto mddrd
varaston alkusaldo o
ostot tilikaudella 10
myynnit tilikaudella 4
varaston loppusaldo 6

d-hinta

10

yhteensd

60
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Liikekirjanpito TakP
Rahoitus- Ostot Maksettu alv Maksullisen toi- Peritty alv 22 % Talousarviotili
tilit 22% minnan tuotot
1 122 100 22 122
2 97,6 8o 17,6 976
100 22 8o 17,6
Vaihto- Varaston

omaisuus muutos

3 60 60
24,4 60 60 1221 97,6
Tuotto- ja kulutili Tasetili Talousarvion yli-/
alijaamaditili
8o Tuotot 35,6 Tuotto-jadmad 122|976
Ostot 100 24,4 Pddoman siirrot
Varaston 60 Vaihto- 60
muutos omaisuus
Maks. alv 22
22%
Peritty alv 17,6
22%
Tuotto- 35,6
jadmd
157,6 | 157,6 60 | 60 24,4

Esimerkki valmistusprosessissa tarvittavien hyodykkeiden vaihto-omaisuuskirjauksesta /

Jalostustoiminta tekematta.

1. Ostetaan kdteiselld 200 kpl aineita ja tarvikkeita d 61 € eli yhteensd 12 200 € (sis. alv 22 %).

2. Kirjataan aine- ja tarvikevaraston muutos (varaston alkusaldo o kpl).

Varasto Mddird d-hinta yhteensa
varaston alkusaldo o
ostot tilikaudella 200
myynnit / kdytot tilikaudella o
varaston loppusaldo 200 50 10 000
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2. | 1509 Muut aineet ja tarvikkeet 10 000
2. | 4090 Aine-, tarvike- ja tavaravarastojen lisdys 10 000
(-) tai vdhennys (+)
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Esimerkki valmistusprosessissa tarvittavien hyodykkeiden vaihto-omaisuuskirjauksesta /
Jalostustoimintaa tehty (puolivalmiste- ja valmistevarastot)

Valmiiden tuotteiden varaston arvo sisdltdd valmistusprosessin mukaiset muuttuvat kulut (esimerkissd
verottomat aine- ja tarvikemenot d 50 € sekd standardikustannuslaskennan mukaisen tyén osuuden d
20 €).

1. Ostetaan kiteiselld 300 kpl aineita ja tarvikkeita d 61 € eli yhteensd 18 300 € (sis. alv 22 %).
2. Edelld ostetuista tarvikkeista kdytetddn 200 kpl valmistustoimintaan.
3. Valmiita tuotteita myydddn 160 kpl.

4. Kirjataan valmiste- ja puolivalmistevarastojen muutokset (varastojen alkusaldot o kpl).

Valmistevarasto Mddird d-hinta yhteensa
varaston alkusaldo o
ostot tilikaudella 300 50 15 000
valmistus tilikaudella 200
myynnit tilikaudella 160
valmistevaraston loppusaldo 40 70 2800
puolivalmistevaraston loppusaldo 100 50 5000
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4. | 1509 Muut aineet ja tarvikkeet 5000
4. | 4090 Aine-, tarvike- ja tavaravarastojen lisdys 5000
(-) tai vihennys (+)
4. | 1520 Valmiit tuotteet 2800
4. | 4600 Valmistevarastojen lisdys 2 800

Esimerkki ulkopuolelta ostettujen edelleen sellaisinaan luovutettavaksi tarkoitettujen tava-
roiden oston kirjauksesta.

1. Ostetaan kdteiselld 200 kpl aineita ja tarvikkeita d 61€ eli yhteensd 12 200 € (sis. alv 22 %).

2. Kirjataan varaston muutos (alkuvarasto o kpl, loppuvarasto 40 kpl).

Varasto Mddird d-hinta yhteensd
varaston alkusaldo o
ostot tilikaudella 200
myynnit tilikaudella 160
varaston loppusaldo 40 50 2000
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2. | 1521 Valmiit tavarat 2000
2. | 4090 Aine-, tarvike- ja tavaravarastojen liscys 2000
(-) tai vihennys (+)

Huom! Ulkopuolelta hankittujen, edelleen sellaisinaan luovutettavaksi tarkoitettujen tava-
roiden varaston arvo kirjataan aina tilille 1521 Valmiit tavarat seka varaston muutos aina toi-
minnasta aiheutuviin kuluihin tililajiin 409 Aine-, tarvike- ja tavaravarastojen muutos.
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4.6.1 Keskenerdinen tuotanto

Vaihto-omaisuuteen kuuluu valmiiden suoritteiden lisdksi varainhoitovuoden pdattyessa
keskeneradisena oleva tuotanto. Keskeneraiset tuotteet voivat olla niin aineellisia (tavarat)
kuin aineettomiakin keskeneraisia suoritteita (esim. itsendisen kokonaisuuden muodosta-
vista tyosuorituksista koostuvat palvelut).

Hankkeet (eli projektit) ovat erityinen suoritteiden ryhma keskenerdisessd tuotannossa.
Niille on tunnusomaista, etta ne on erikseen suunniteltu, jarjestetty ja rahoitettu. Esimerkiksi
varainhoitovuoden paattyessa kesken oleva tutkimusprojekti, joka muodostaa itsenaisen,
suuruudeltaan merkittavan kokonaisuuden sitoen paljon padomaa ja jonka valmistumis-
ajankohta voidaan todeta, sisallytetaan keskeneraiseen tuotantoon. Sita vastoin valmisteilla
olevia tavanomaisia paatoksia tai muita vastaavia hallinnollisia suoritteita, jotka ovat enim-
makseen massasuoritteita, ei lueta keskenerdiseen tuotantoon, vaan niiden tuottamisesta
aiheutuneet menot kirjataan toiminnan kuluiksi.

Hankkeiden kirjanpidollisessa kasittelyssa noudatetaan Iahtokohtaisesti samoja kasittely-
saantoja kuin muunkin vaihto-omaisuuden hankintamenon ja myyntitulon kasittelyssa.

Hankkeiden menojen kirjauksen talousarviokirjanpidossa ao. talousarviotilille ratkaisee tuo-
tannontekijan vastaanottoajankohta.

Liikekirjanpidossa menot kirjataan tilikauden aikana suoriteperustetta noudattaen juokse-
vasti asianomaisille kulutileille samalla tavalla kuin vaihto-omaisuushankinnat yleensakin,
esimerkiksi aineiden ja tarvikkeiden tai palkkojen tileille. Tilinpaatoksessa keskenerdiset
hankkeet inventoidaan ja aktivoidaan taseeseen keskenerdisiin tuotteisiin. Samalla oikais-
taan tuotto- ja kululaskelmaa kirjaamalla vastaava maara kulun vahennykseksi tilille 4600
Valmistevarastojen lisdys (-) tai vdhennys (+).

Hankkeiden tulot kirjataan talousarviokirjanpidossa tilille 600 Talousarviotilille kirjaamista
odottavat tulot. Suoritteen luovuttamisen jalkeen hankkeen tulo siirretdan ao. talousarvio-
tilille.

Liikekirjanpidossa ennen suoritteen luovuttamista saadut tulot kirjataan saatuihin ennakoi-
hin, joista ne kirjataan suoritteen luovuttamisen jalkeen tuotoiksi.

Edelld selostetuista pdasaanndista on kuitenkin kaksi poikkeusta: yhteisrahoitteiset hank-
keet sekda maksullisen toiminnan laajat, useista vaiheista koostuvat hankkeet.

4.6.1.1  Yhteisrahoitteiset hankkeet

Yhteisrahoitteisessa hankkeessa hankkeen toteuttava kirjanpitoyksikké valmistaa suorit-
teen, jonka valmistuskustannuksista yhteistyokumppanit eli rahoittajat maksavat osan.
Rahoittajina voivat olla muut kirjanpitoyksikét tai talousarviotalouden ulkopuoliset tahot.
Rahoittaja ei saa rahoitukselleen mitaan valitonta vastiketta eli kyseessa ei ole maksullinen
toiminta. Rahoittajan rahoitusosuus on nain ollen luonteeltaan avustus.

Lahemmin yhteisrahoitteisten hankkeiden kirjanpidollista kasittelya on selostettu toisaalla
tassa kasikirjassa.

4.6.1.2 Maksullisen toiminnan laajat, useista vaiheista koostuvat hankkeet

Talousarvioasetuksen 5 b §:ssa saddetyin edellytyksin voidaan maksullisen toiminnan hank-
keen tuloista kohdentaa talousarvioon (budjetoida) tuloksi hankkeen luovutuksen vaihetta
tai valmistusastetta vastaava osuus kokonaistulosta. Menettelya kutsutaan osakohdennuk-
seksi. Osakohdentaminen vastaa teknisesti kirjanpitolain mukaista osatuloutusta.
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Osakohdennusmenettelyn kdyton edellytykset: budjetointi ja talousarviokirjanpito

Talousarvioasetuksen 5 b §:ssd osakohdentamisesta ja sen kdyton edellytyksista on saadetty
seuraavasti:

Tuotannontekijiin hankinnasta aiheutuva meno tai suoritteen luovutuksesta kertyvi tulo kohdenne-
taan talousarviossa kokonaisuudessaan sille varainhoitovuodelle, jona tuotannontekiji vastaanotetaan
tai suorite luovutetaan. (19.12.2002/1175)

Edelld 1 momentissa sdddetyn estimdttd voidaan laajuudeltaan merkittdvdssd ja eri vaiheista koostu-
van suoritteen luovutuksesta kertyvdstd tulosta kohdentaa varainhoitovuoden tuloksi luovutuksen vaihet-
ta tai suoritteen valmistusastetta vastaava osa. Suoritteesta varainhoitovuodelle kertyvin erilliskatteen
tulee tdll6in olla luotettavalla tavalla ennakoitavissa. (19.12.2002/1175)

Talousarvioasetuksen 5 b § koskee kohdentamista budjetoinnissa. Pykala antaa mahdollisuu-
den budjetoida saddetyt edellytykset tayttavat hankkeet joko suoriteperusteella (1. moment-
ti) tai osakohdennetusti eli luovutuksen vaiheen tai suoritteen valmistusasteen perusteella
(2. momentti).

Talousarviokirjanpidossa on noudatettava valittua budjetointitapaa. Esimerkiksi 1. momen-
tin mukaisesti suoriteperusteisesti budjetoitujen hankkeiden seuraavana varainhoitovuote-
na kertyvia tuloja ei enda kirjanpitovaiheessa voida osakohdentaa kuluvalle varainhoitovuo-
delle, vaikka hankkeet luonteensa puolesta sindllaan tayttaisivat osakohdentamisen kdyton
edellytykset.

Talousarvioasetuksen 5 b §:n mukaan osakohdennusmenettelyn kayton edellytykset ovat
seuraavat:

1. Kyse on maksullisen toiminnan hankkeesta.
2. Hanke on laajuudeltaan merkittava.
3. Hanke koostuu eri vaiheista.

4. Varainhoitovuodelle kohdentuva erilliskate on luotettavasti ennakoitavissa.

Osakohdentaminen on sallittu vain maksullisen toiminnan hankkeissa. Tima ilmenee saan-
noksen sanamuodosta (... suoritteen luovutuksesta kertyvasta tulosta ...”). Viranomaistyona
vastikkeetta toteutettaviin hankkeisiin ei liity tuloja. Yhteisrahoitteisiin hankkeisiin ei puoles-
taan liity suoritteen luovutusta tuloja vastaan yhteistydkumppanina olevalle rahoittajalle.

Vaatimus hankkeen merkittivasta laajuudesta koskee seka hankkeen menoja etta tuloja.
Menojen ja tulojen merkittavyys arvioidaan suhteessa hankkeen rahoittamiseen kaytetta-
van talousarviomomentin kokonaismenoihin ja — tuloihin. Mikali hankkeesta kertyva tulo
ei ole merkittava, ei osakohdennusmenettelyn kaytto ole tarkoituksenmukaista, koska me-
nettelyn tarkoituksena on estdd maararahan loppuminen laajan hankkeen menojen ja tulon
eriaikaisen kertymisen vuoksi.

Vaatimus hankkeen merkittavasta laajuudesta koskee myo6s hankkeen kestoa.
Varainhoitovuoden taloudellisen tuloksen laskemisen nakékulmasta osakohdennusmenet-
tely on perusteltavissa, kun suoritteiden tuottaminen kestaa tyypillisesti niin pitkan ajan,
etta suoritteen valmistuksen aloittamis- ja paattymispaivat ajoittuvat eri varainhoitovuosil-
le. Talousarvioasetuksen 5 b §:n 2 momentissa tarkoitetut hankkeet ovat toisin sanoen ns.
pitkaaikaishankkeita. Hankkeen keston ei tarvitse ylittaa vuotta, mutta valmistusajan tulee
yleensa olla vahintaan kuusi kuukautta.

Osakohdennusmenettelyn edellytyksena on myos, ettd hanke koostuu eri vaiheista. Hanke
voi ensinnakin kasittda useita samanlaisia hyodykkeitd, jotka valmistuvat eri aikaan mutta
jotka luovutetaan asiakkaalle vasta koko hankkeen valmistuttua. Esimerkiksi rakentamis-
hankkeessa voidaan sopia useiden samanlaisten rakennusten rakentamisesta hankkeen
kuitenkin muodostaessa kokonaisuuden, joka luovutetaan asiakkaalle kdyttoonotettavaksi
vasta viimeisen rakennuksen valmistuttua. Hanke voi myos olla laajuudeltaan merkittava
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yksittainen hyodyke, esimerkiksi tutkimushanke, jonka valmistumisen etenemisessa on sel-
vasti erotettavissa eri vaiheita. Nama vaiheet tulee maaritelld hankesuunnitelmassa, johon
myos hankkeen etenemisen seuranta perustuu.

Hankkeen erilliskatteen luotettavan ennakoitavuuden vaatimus tarkoittaa kdaytannossa,
ettd hankkeen luovutushinta on sovittu tilaajan kanssa kiinteana tai kiinteasti esimerkiksi
hankkeen kustannusten perusteella maaraytyvana korvauksena. Luovutushinnan maksami-
nen perustuu yleensa tilaajan kanssa sovittuun maksuerataulukkoon. Lisaksi erilliskatteen
luotettavan ennakoitavuuden vaatimus tarkoittaa, etta hankkeen luovutustulon ohella myés
hankkeesta aiheutuvien menojen tulee olla luotettavalla tavalla ennakoitavissa. Kaytannossa
hankkeesta, johon osakohdennusmenettely on sovellettavissa, tulee laatia hankesuunni-
telma, jossa hankkeen menot ja tulo seka niiden syntymisen ajoittuminen on ennakoitu.
Hankkeen menojen ja tulon seurannan tulee perustua hankeseurantaan.

Liikekirjanpito

Jos hankkeesta kertyvien tulojen kohdentamisperusteeksi on valittu osakohdennus, liike-
kirjanpidon jaksotusperusteena on kaytettava vastaavaa perustetta. Talousarviokirjanpidon
kohdentamisperusteen ja liikekirjanpidon jaksotusperusteen on toisin sanoen vastattava
toisiaan. Tasta on saddetty talousarvioasetuksen 66 f §:n 2 momentissa:

Jos laajuudeltaan merkittdvdn ja eri vaiheista koostuvan suoritteen luovutuksesta kertyvistd tulosta on
valtion talousarviossa 5 b §:n 2 momentissa sdddetylld tavalla kohdennettu varainhoitovuoden tuloksi luo-
vutuksen vaihetta tai suoritteen valmistusastetta vastaava osa, suoritteen luovutus tulee kirjata liikekirjan-
pidossa tuotoksi luovutuksen vaiheen tai valmistusasteen perusteella. Kirjanpitoyksikon tulee noudattaa
samaa perustetta kaikkien tdssd momentissa tarkoitettujen tulojen kirjaamisessa tuotoiksi. (1786/2009)

Tulon ja tuoton kirjaaminen osakohdennusmenettelyssa

Osakohdentaminen voidaan tehda joko hankkeen luovutuksen vaiheen tai valmistusasteen pe-
rusteella. Hankkeen luovutuksen vaihetta tai valmistusastetta varainhoitovuoden paattyessa
vastaava osa hankkeen kokonaistulosta kirjataan talousarviokirjanpidossa varainhoitovuoden
talousarviotuloksi ja liikekirjanpidossa tuotoksi. Esimerkiksi laajan, useista osaprojekteista koos-
tuvan tutkimushankkeen sopimuksen mukaisesta luovutushinnasta kirjataan tuloksi ja tuotok-
si varainhoitovuoden paattymiseen mennessa valmistuneita osaprojekteja vastaava osa.

Valmistusastetta vastaava osa on mahdollista maarittaa kolmella eri tavalla:

1. Ennakoidaan hankkeen toteutuvat kokonaismenot (kuten aine- ja tarvikemenot, ali-
hankintamenot sekd henkilostémenot) ja kirjataan hankkeen kokonaistulosta varain-
hoitovuoden tuloksi ja tuotoksi varainhoitovuonna toteutuneiden menojen ja en-
nakoitujen kokonaismenojen suhdetta vastaava osuus. Valmistusastetta maaritet-
taessa seka hankkeen varainhoitovuosittain toteutuneisiin menoihin etta ennakoi-
tuihin kokonaismenoihin luetaan johdonmukaisesti joko talousarvioasetuksen 66
b §:n 1 momentissa tarkoitetut hyodykkeen hankinnasta ja valmistuksesta aiheutu-
neet muuttuvat menot tai lisdksi talousarvioasetuksen 66 b §:n 2 momentissa tarkoi-
tettu osuus hyodykkeen hankintaan ja valmistukseen liittyvista kiinteista menoista.

Hankkeen kustannusarvion muuttuessa menojen ylitys on otettava huomioon osakoh-
dennuksessa. Esimerkiksi, kun hankkeen alkuperdinen kustannusarvio ja (omakustannus-
arvoinen) myyntihinta ovat 1000 euroa ja ensimmadisend varainhoitovuotena toteutu-
neet menot ovat olleet 200 euroa, hankkeen kokonaistulosta on kirjattu ao. varainhoito-
vuoden tuloksi 20 %. Jos toisen varainhoitovuoden paatyttya hankkeen tarkistetuiksi ko-
konaismenoiksi arvioidaankin 1500 euroa ja toisena varainhoitovuonna toteutuneet me-
not ovat 100 euroa, jolloin kumulatiivisesti toteutuneet kokonaismenot ovat 300 euroa, ei
hankkeen kokonaistulosta voida kirjata toisen varainhoitovuoden tuloksi mitaan, koska jo
aiemmin tuloksi kirjattu osuus vastaa tarkistetun kustannusarvion perusteella kohden-
nettavissa olevaa maaraa eli 20 %:a hankkeen kokonaistulosta.

Valtion kirjanpidon kdsikirja 4-47

19.4.2010



Valtiokonttori Hallinnon ohjaus

2. Ennakoidaan jonkin keskeisen tuotannontekijan (esim. ty6) hankkeen valmiiksi saamisek-
si tarpeellinen kokonaismaara (esimerkiksi tyopaivat) ja maaritetdan valmistusaste kun-
kin varainhoitovuoden lopussa suhteuttamalla siihen mennessa kaytetty tuotannonteki-
jamaara ennakoituun kokonaismaaraan.

3. Maaritetadn varainhoitovuosittain hankkeen fyysinen valmistusaste valmistusvaiheita
kuvaavien eri tekijoiden avulla ja kirjataan varainhoitovuoden tuloksi fyysista valmistus-
astetta vastaava osuus. Esimerkiksi tutkimushanketta koskevassa suunnitelmassa voi-
daan kuvata sen osavaiheet, ja tutkimushankkeesta saatava kokonaistulo kohdennetaan
eri varainhoitovuosien tuloiksi ja tuotoiksi kunkin varainhoitovuoden loppuun mennessa
valmistuneiden tutkimushankkeen osavaiheiden perusteella.

Osakohdennus tehdaan tilinpaatoksen yhteydessa. Hankkeesta saatavan kokonaistulon osa-
kohdennus on laskentateknisesti mahdollista tehdd myos tilikauden aikana. Edellytyksena
on talldinkin, ettd hankkeesta kertyva erilliskate kyetadn ennakoidaan luotettavalla tavalla
sekd etta hankkeen vaihe tai valmistusaste kyetdan selvittdmaan asianmukaisesti jokaisen
osakohdennuskirjauksen yhteydessa.

Kirjausperiaatteet

Jaljempana olevissa taulukoissa on esitetty osakohdennukseen liittyvat kirjaukset periaat-
teellisella tasolla erikseen seka talousarviokirjanpidossa etta liikekirjanpidossa.

Talousarviokirjanpito:

Varainhoitovuoden aikana Osakohdennuskirjaukset tilinpddtdksen yhteydessd

Keskenerdisestd hankkeesta saadut maksut kirja- | Siirretddn saadut maksut hankkeen vaihetta tai valmistusastetta vas-
taan tilille 600 Talousarvioon kirjaamista odotta- | taavilta osin tililtd 600 ao. talousarviotilille.
vat tulot.

Toisaalta kirjataan tuloksi talousarviotilille myds se osa hankkeen
vaihetta tai valmistusastetta vastaavasta tulosta, josta ei vield ole
saatu maksua. Tdssd kirjauksessa vastatilind kdytetddn tilid 640
Osakohdennetut talousarviotulot.

Liikekirjanpito:

Varainhoitovuoden aikana Osakohdennuskirjaukset tilinpddtéksen yhteydessd

Keskenerdisestd hankkeesta saadut maksut kir- Tehddidin hankkeen vaihetta tai valmistusastetta vastaavan tulon
Jjataan tilille 2560 Saadut hankintaennakot, jos osalta kirjaus per xxx Hankesaamiset an 30xx Maksullisen toiminnan
hankkeen arvioidaan valmistuvan viimeistdcdn tuotot.

varainhoitovuotta seuraavana vuonna. Muussa
tapauksessa saatu ennakko kirjataan tilille 2499

AP Tdamadi kirjaus sisdltdd hankkeen vaihetta tai valmistusastetta vastaa-
Muut pitkdaikaiset velat.

van tuoton myés siltd osin kuin siitd ei ole saatu maksua.

Hankesaamisten tilind kdytetddn joko lyhytaikaisten hankesaamisten
tilid tai pitkdaikaisten hankesaamisten tilid riippuen siitd, valmistuuko
hanke viimeistddn varainhoitovuotta seuraavan vuoden aikana vai
vasta myéhemmin.

Hanketta varten tehdyt tuotannontekijéiden han- | Tuotannontekijéiden hankintamenoista kirjataan kuluiksi se osa, joka
kinnat kirjataan ao. 4-alkuisille kulutileille. vastaa hankkeen vaihetta tai valmistusastetta. Loppuosa hankinta-
menoista aktivoidaan.

Hankkeen valmistumista edeltavan varainhoitovuoden tilinpaatoksessa siirretaan ennakot,
jotka on kirjattu tilille 2499 Muut pitkaaikaiset velat, tilille 2560 Saadut hankintaennakot.
Vastaava kirjaus tehdaan pitka- ja lyhytaikaisten hankesaamisten tilien valilla.

Varainhoitovuoden tasetta laadittaessa nettoutetaan hankesaamisten ja muiden pitkaai-
kaisten velkojen ja saatujen hankintaennakoiden tilit hankkeittain keskenaan. Kaytannossa
nettouttaminen tehdaan paattamalla hankesaamisten tilin nettokertyma hankkeittain mui-
den pitkaaikaisten velkojen/saatujen hankintaennakoiden tilille silloin, kun hankkeen osalta
ao. velkatilin tilin saldo on hankesaamisten tilin saldoa suurempi. Pdinvastaisessa tapaukses-
sa paatetadn hankkeen osalta ao. velkatilin saldo hankesaamisten tilille. Nettoutuskirjaukset
puretaan varainhoitovuoden alussa.
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4.6.1.3  Kirjausesimerkit

Esimerkki: Laajan, useista vaiheista koostuvan suoritteen kirjaukset (suoriteperuste)

Virastolla X on meneillddn pitkdaikainen vaihto-omaisuushanke, josta on aiheutunut varainhoitovuo-
den N aikana palkkamenoja 10 ooo euroa sekd aine- ja tarvikemenoja 1 0oo euroa. Lisdksi on ostettu
ulkopuolisia palveluja 2 ooo eurolla. Asiakkaalta saadaan 12 200 euron maksusuoritus. Suorite ei ole en-
nen tilikauden pddttymistd valmis luovutettavaksi. (Esimerkin yksinkertaistamiseksi palkkojen sivukuluja
ei ole esitetty.)

A. Kirjaukset valmistuksen aikana (varainhoitovuosi N)

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4101 Tydsuhdepalkat XX.XX.21 10 000

4009 Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat XX.XX.21 1000

9308 Arvonliséverokulut 22 % XX.XX.19 220

4399 Muut ulkopuoliset palvelut XX.XX.21 2000

9308 Arvonlisiverokulut 22 % XX.XX.19 440

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 13 660
2560 Saadut hankintaennakot 600 10 000
9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 600 2200
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 12 200

B. Tilinpddtoskirjaukset

Tilinpddtdksen yhteydessd keskenerdinen hanke aktivoidaan taseeseen. Téissd tapauksessa hankintame-
noon on luettu ainoastaan suoritteen hankinnasta ja valmistuksesta aiheutuneet muuttuvat menot.
Varaston arvo lasketaan arvonlisdverottomin hinnoin. Hankeseurannan mukaan varainhoitovuonna N
syntyneet suoritteen valmistuksen arvonlisdverottomat muuttuvat menot ovat 13 ooo euroa (10 000 +1

000 + 2 000).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1519 Muut keskenerdiset tuotteet 13 000
4600 Valmistevarastojen lisdys 13 000

C. Valmistus jatkuu seuraavana varainhoitovuonna (N+1).

Seuraavan varainhoitovuoden aikana valmistuksesta aiheutuu hankeseurannan mukaan lisdd palkka-,
aine- ja tarvikemenoja 5 000 euroa, jotka kirjataan juoksevasti ja aktivoidaan taseeseen samalla tavalla
kuin kohdissa A ja B on esitetty varainhoitovuoden N osalta.

D. Kun suorite valmistuu, sen hankintameno siirretddn keskenerdisistd tuotteista valmiiden tuotteiden
ryhmddn. Tamd kirjaus on tarpeen vain, mikdli suoritteen valmistuminen ja luovuttaminen ajoittuvat eri
tilikausille. Alla esitetty kirjaus olisi tarpeen mikdli tdmdn esimerkin hanke luovutettaisiin tilaajalle myoé-
hemmin kuin varainhoitovuonna N+1.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1520 Valmiit tuotteet 18 oo
1519 Muut keskenerdiiset tuotteet 18 000
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E. Suoritteen luovutus

Suorite luovutetaan asiakkaalle ja Idhetetdcn lasku 10 ooo euroa (+ alv 22 %). Kirjataan myynti suorite-
perusteella tuloksi.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
3012 Tuotot elinkeinoeldmaltd XX.XX.21 10 000
9208 Arvonliséiverotuotot 22 % 11.04.01 2200
1700 Myyntisaamiset (T) 12 200

Kun suorite luovutetaan, kirjataan sitd vastaava varastonmuutos. Samalla kirjataan liikekirjanpidon
tuotoksi ja talousarviotuloksi varainhoitovuonna N saatu ennakkomaksu. Téissd on varaston vihennys
kirjattu keskenerdisen tuotannon vihennykseksi tilille 1519, koska hanke valmistuu samana vuonna kuin

se luovutetaan.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1519 Muut keskenerdiset tuotteet 18 ooo
4600 Valmistevarastojen vihennys 18 000

2560 Saadut hankintaennakot 600 10 000

3012 Tuotot elinkeinoeldmadiltd XX.XX.21 10 000
9208 Arvonliséiverotuotot 22 % 600 2200

9208 Arvonliséverotuotot 22 % 11.04.01 2200

Esimerkki: Laajan, useista vaiheista koostuvan maksullisen suoritteen kirjaukset, kun suo-
ritteen luovutuksesta kertyva tulo kohdennetaan talousarviossa varainhoitovuoden tuloksi
luovutuksen vaiheen tai valmistusasteen perusteella (osakohdennus)

Toteutetaan maksullisena palvelutoimintana kolmivuotinen hanke, joka koostuu useista vaiheista.
Hanke tdyttdd laajuudeltaan talousarvioasetuksen 5 b §:n 2 momentissa sdicidetyt edellytykset hank-
keen vaiheen tai valmistusasteen mukaiselle kohdentamiselle. (Esimerkin yksinkertaistamiseksi palkko-
jen sivukuluja ei ole esitetty.)

Esimerkin hankkeen tulo kohdennetaan talousarviotilille tuloksi ja liikekirjanpitoon tuotoksi fyysisen
valmistusasteen perusteella. Vaihtoehtoinen tapa olisi tehdd kohdennus hankkeen arvioitujen kokonais-
menojen ja kunkin varainhoitovuoden pddttymiseen mennessd toteutuneiden menojen perusteella.

Hankesuunnitelman mukaan hankkeen kokonaistulo ja erillismenot kertyvdt hanketta toteutettaessa

varainhoitovuosina N, N+1 ja N+2 seuraavasti:

Hankesuunnitelma N N+1 N+2 Yhteensd
Arvonlisdverottomat tulot (maksusuoritukset) 14 170 18 530 21800 54 500
Arvonlisdverottomat erillismenot 11 640 15 000 18 000 44 640
Erilliskate 2530 3530 3800 9 860
Valmistusaste varainhoitovuoden pddittyessd, % 26 % 60 % 100 %

Arvonliséverotulot 317 4077 4796 11990
Menoihin sisdltyvidt arvonlisdverot 360 1760 2200 4320

19.4.2010

Valtion kirjanpidon kdsikirja




Hallinnon ohjaus

Valtiokonttori

Alla olevaan taulukkoon on koottu hankkeen todellista toteutumista koskevia tietoja esimerkin seuraa-

misen helpottamiseksi.

Hankesuunnitelma N N+1 N+2 N+3 Yhteensd
Toteutunut valmistusaste varainhoitovuoden pddt- | 26 % 55% 100 %

tyessd %

Tilaajalta saadut arvonlisdverottomaat maksusuo- |14 170 18 530 o 21800 54 500
ritukset

Osakohdennetut valmistusvaiheen mukaiset tulot |14 170 15 805 20525 o 54 500

A. Varainhoitovuosi N (Hankkeen toteutuneet menot vastaavat hankesuunnitelmaa.)

Maksetaan hankkeen palkkoja 10 ooo euroa ja tarvikelasku 1 640 euroa (+alv 22 %). Saadaan tilaajalta

maksusuoritus 14 170 euroa (+alv 22 %).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4101 Tydsuhdepalkat XX.XX.21 10 000

4009 Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat XX.XX.21 1640

9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.19 360

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 12 000
2499 Muut pitkdaikaiset velat 600 14 170
9208 Arvonliséiverotuotot 22 % 600 3n7
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 17287

B.Tilinpddtds varainhoitovuodelta N

Hankkeen arvioidaan valmistuvan varainhoitovuonna N+2. Todetaan, ettd hankkeen valmistusaste
vastaa suunniteltua ja ettd myos syntyneet menot ja osakohdennetut tulot ovat suunnitelman mukai-
set. Kirjataan tilaajan maksusuoritus talousarviotuloksi ja liikekirjanpitoon tuotoksi. Liikekirjanpidossa
tuottokirjauksen vastatilind kédytetddn saamisten tiliii 1608 Pitkdaikaiset hankesaamiset, ts. saatu mak-
susuoritus jdtetddn tdssd tapauksessa kokonaisuudessaan myods saatujen ennakoiden tilille. Samalla
kirjataan lopulliselle talousarviokirjanpidon tilille talousarviotuloksi kirjattavaa osuutta vastaava
arvonliséivero. Toteutuneita menoja ei ole tarpeen aktivoida, koska kaikki menot on kdytetty suoritteen

valmistamiseen.
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1608 Pitkdaikaiset hankesaamiset 600 14 170
3002 Tuotot elinkeinoeldmailtd XX.XX.21 14 170
9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 600 317
9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 11.04.01 3117

Osakohdennetut tuotot esitetddn tuotto- ja kululaskelmassa tavanomaiseen tapaan. Tasetta laadittaes-
sa nettoutetaan tilien 1608 Pitkdaikaiset hankesaamiset ja tilin 2499 Muut pitkdaikaiset velat nettoker-
tymat kdsiteltdvdin hankkeen osalta pddttdmadlld tilin 1608 Pitkdaikaiset hankesaamiset nettokertymd

tilille 2499 Muut pitkdaikaiset velat.

Tase ennen nettoutusta, mutta osakohdennuskirjausten jdlkeen:

LKP-tili Debet Kredit
1608Pitkdaikaiset hankesaamiset 14 170
2499 Muut pitkdaikaiset velat 14 170
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Nettoutuskirjaus
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1608 Pitkdaikaiset hankesaamiset 14 170
2499 Muut pitkdaikaiset velat 14 170

Nettoutuksen jilkeen ei tileille 1608 Pitkdaikaiset hankesaamiset ja 2499 Muut pitkdaikaiset velat jéd

hankkeen osalta saldoa taseeseen.

C. Varainhoitovuosi N+1 (Hankkeesta saadut maksusuoritukset ovat suuremmat kuin hankesuunnitel-

man mukaan vuonna N+1 kertyvd tulo.)

Tilinavauksessa varainhoitovuoden N tilinpddtdksen yhteydessd tehty nettoutuskirjaus puretaan vastak-

kaisella kirjausviennilld.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1608 Pitkdaikaiset hankesaamiset 14 170
2499 Muut pitkdaikaiset velat 14 170

Tarkistetun arvion mukaan hankkeen luovutuksen arvioidaan siirtyvin varainhoitovuoteen N+3.

Maksetaan alihankintalasku 8 ooo euroa (+alv 22 %) sekd palkkoja 7 ooo euroa. Saadaan tilaajalta

maksusuoritus 18 530 euroa (+alv 22 %).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4392 Asiantuntija- ja tutkimuspalvelut XX.XX.21 8 ooo

4101 Tydsuhdepalkat XX.XX.21 7000

9308 Arvonliséverokulut 22 % XX.XX.19 1760

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 16 760
2499 Muut pitkdaikaiset velat 600 18 530
9208 Arvonliséverotuotot 22 % 600 4077
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 22 607

D. Tilinpdditds varainhoitovuodelta N+1

Todetaan, ettd hankkeen valmistusaste on 55 %. Tdmd ei vastaa hankesuunnitelmaa 60. Ndin ollen
saaduista maksusuorituksista voidaan varainhoitovuodelle tulouttaa 55 %:n valmistusastetta vastaava
osuus eli 15 805 euroa (54500 x 0,55 = 29975.- 14170). Tuloutettavaa osuutta vastaava arvonlisdvero  on

3 477.Tilille 600 jdd saldoa 3 325 euroa, josta saatujen ennakoiden veroton osuus on 2 725.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1608 Pitkdaikaiset hankesaamiset 600 15 805

3002 Tuotot elinkeinoeldmadiltd XX.XX.21 15 805
9208 Arvonliséiverotuotot 22 % 600 3477

9208 Arvonliséiverotuotot 22 % 11.04.01 3477
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Taseen laatimisen yhteydessd nettoutetaan jdlleen tilien 2499 Muut pitkdaikaiset velat ja tilin 1608
Pitkdaikaiset hankesaamiset saldot keskendicin kyseessd olevan hankkeen osalta pdcdttdmadilld tilin 1608

saldo tilille 2499.

Tase ennen nettoutusta, mutta osakohdennuskirjausten jélkeen (luvuissa mukana varainhoitovuoden

alkusaldot ja kertymiit):

LKP-tili Debet Kredit

1608 Pitkdaikaiset hankesaamiset 29 975

2499 Muut pitkdaikaiset velat 32700
Nettoutuskirjaus

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

1608 Pitkdaikaiset hankesaamiset 29 975

2499 Muut pitkdaikaiset velat 29 975

Nettoutuksen jélkeen taseessa ndkyy tilin 2499 Muut pitkdaikaiset velat saldona hankkeen osalta 2 725

euroa.

E. Varainhoitovuosi N+2 (Hankkeen valmistusaste on suurempi kuin hankkeesta kertyneet ennakkomaksut.)

Tilinavauksessa varainhoitovuoden N+1 tilinpddtdksen yhteydessd tehty nettoutuskirjaus puretaan vas-

takkaisella kirjausviennilld.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1608 Pitkdaikaiset hankesaamiset 29 975
2499 Muut pitkdaikaiset velat 29975

Maksetaan hankkeen palkkoja 8 ooo euroa ja tarvikelasku 10 ooo euroa (+alv 22 %). Hanke valmistuu
varainhoitovuoden aikana, mutta hankkeen loppuselvityksen teko ja suoritteen luovutus siirtyvit va-
rainhoitovuodelle N+3. Tdmdn vuoksi tilaajalta ei voida laskuttaa hankkeen viimeistd maksuerdad.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4101 Tydsuhdepalkat XX.XX.21 8000

4009 Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat XX.XX.21 10 000

9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.19 2200

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 20 200

F. Tilinpddtos varainhoitovuodelta N+2

Siirretddn tilin 2499 Muut pitkdaikaiset velat saldo tilille 2560 Saadut hankintaennakot ja tilin 1608

Pitkdaikaiset hankesaamiset saldo tilille 1738 Lyhytaikaiset hankesaamiset.

Todetaan hankkeen valmistusasteeksi 100 %. Kirjataan talousarviokirjanpidon tilin 600 saldo tuloksi
toimintamenomomentille ja arvonlisdverotuottomomentille. sekd tuotoksi liikekirjanpitoon. Lisciksi

kirjataan talousarviotuloksi ja liikekirjanpidon tuotoksi hankkeen fyysisen valmistusasteen perusteella
laskuttamatta oleva loppuerd 21 800 euroa. Tulokirjauksen vastaviennissd kéytetddn talousarviokirjan-
pidossa tiliG 640 Osakohdennetut talousarviotulot.
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LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2499 Muut pitkdaikaiset velat 32700
2560 Saadut hankintaennakot 32700
1608 Pitkdaikaiset hankesaamiset 29 975
1738 Lyhytaikaiset hankesaamiset 29 975
1738 Lyhytaikaiset hankesaamiset 600 2725
3002 Tuotot elinkeinoeldmailtd XX.XX.21 2725
9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 600 600
9208 Arvonliséiverotuotot 22 % 11.04.01 600
3002 Tuotot elinkeinoeldmadiltd XX.XX.21 21800
1738 Lyhytaikaiset hankesaamiset 640 21800

Taseen laatimisen yhteydessd nettoutetaan jdlleen tilien 2560 Saadut hankintaennakot ja tilin 1738
Lyhytaikaiset hankesaamiset saldot keskendicin kyseessd olevan hankkeen osalta.

Tase ennen nettoutusta, mutta osakohdennuskirjausten jilkeen (luvuissa mukana varainhoitovuoden
alkusaldot ja kertymait):

LKP-tili Debet Kredit
1738 Lyhytaikaiset hankesaamiset 54 500
2560 Saadut hankintaennakot 32700

Tdssd tapauksessa nettoutus tehdddn pddttimadilld tilin 2560 Saadut hankintaennakot saldo tilille 1738
Lyhytaikaiset hankesaamiset.

Nettoutuskirjaus
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1738 Lyhytaikaiset hankesaamiset 32700
2560 Saadut hankintaennakot 32700

G. Varainhoitovuosi N+3 (Hankkeen pddttdmiseen liittyvdt kirjaukset)

Tilinavauksessa varainhoitovuoden N+2 tilinpddtoksen yhteydessd tehty nettoutuskirjaus puretaan vas-
takkaisella kirjausviennilld.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1738 Lyhytaikaiset hankesaamiset 32700
2560 Saadut hankintaennakot 32700

Tilaaja maksaa loppuselvityksen yhteydessd 10 ooo euroa (+alv 22 %). Maksusuoritusta ei kirjata talous-
arviokirjanpitoon varsinaiselle talousarviomomentille, koska maksua vastaava mddrd on kirjattu talous-
arviotuloksi jo varainhoitovuonna N+2. Talousarviokirjanpidon tilind kdytetdcdn tilig 640 ja liikekirjanpi-
dossa tilid 2560 Saadut hankintaennakot.

Luovutetaan suorite tilaajalle. Saadaan tilaajalta maksusuoritus 11 800 euroa (+alv 22 %). Maksusuoritus
kirjataan liikekirjanpidossa tilille 2560 Saadut hankintaennakot. Maksua ei kirjata 3-alkuiselle tuottoti-
lille, koska maksua vastaava summa on kirjattu liikekirjanpidon tuotoksi valmistusasteen perusteella jo
varainhoitovuonna N+2. Talousarviokirjanpidon tilind kdytetdcdn liikekirjanpidon hankintaennakoiden
tilin kanssa tilid 640. Tdll6in tilin 640 saldo nollautuu.
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LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2560 Saadut hankintaennakot 640 10 000
9208 Arvonliséiverotuotot 22 % 11.04.01 2200
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 12 200

2560 Saadut hankintaennakot 640 11 800
9208 Arvonliséiverotuotot 22 % 11.04.01 2596
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 14 396

Taseen laatimisen yhteydessd nettoutetaan tilien 2560 Saadut hankintaennakot ja tilin 1738
Lyhytaikaiset hankesaamiset saldot keskendicin kyseessd olevan hankkeen osalta pddttdimadilld tili 1738
tilille 2560.

Tase ennen nettoutusta, mutta osakohdennuskirjausten jilkeen (luvuissa mukana varainhoitovuoden
alkusaldot ja kertymait):

LKP-tili Debet Kredit
1738 Lyhytaikaiset hankesaamiset 54 500
2560 Saadut hankintaennakot 32700

Nettoutuskirjaus

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1738 Lyhytaikaiset hankesaamiset 54500
2560 Saadut hankintaennakot 54 500

Nettoutuksen jdlkeen ei tileille 1738 ja 2560 jdd hankkeen osalta saldoa taseeseen. Tétd nettoutuskirja-
usta ei endid pureta, koska hanke on valmistunut ja luovutettu tilaajalle.

4.7 Ennakkomaksut

Ennakkomaksut syntyvit siten, ettd meno maksetaan ennen vastaavan hyodykkeen saamis-
ta, tai suoritus asiakkaalta saadaan ennen vastaavan suoritteen luovuttamista.

Maksettuja ennakkoja varten on taseen vastaavaa puolella kussakin omaisuusryhmassa
omana eranaan ennakkomaksut ja saatuja ennakkomaksuja varten taseen vastattavaa puo-
lella on omat tilinsa ryhmassa Saadut ennakot. Aina kun ennakkomaksu saadaan tai makse-
taan, tehdaan samanaikainen kirjaus talousarviokirjanpidon tililuokkaan.

Seuraavassa kasitelldan saatujen ja maksettujen ennakkomaksujen kirjaamista kahdessa ta-
pauksessa, 1) silloin kun ne on budjetoitu suoriteperusteella ja 2) silloin kun ne on budjetoitu
maksuperusteella. Ennakkomaksun budjetointi maksuperusteella edellyttaa, ettd ennakko-
maksun maksuperusteisuudesta on mainittu momentin paatdsosassa. Se kirjataan lopulli-
selle talousarviotilille jo ennakon saamisen yhteydessa.

4.71 Maksetut ennakkomaksut

Menon kirjaamisperusteena on tuotannontekijan vastaanottaminen (suoriteperuste). Tasta
syysta maksettua ennakkoa ei vield ennakon maksamisen yhteydessa lueta hankintame-
noon, vaan se kirjataan liikekirjanpidossa maksettuihin ennakkomaksuihin. Maksettavaan
ennakkoon sisdltyvaa arvonlisaveroa ei kirjata erikseen vaan se kirjataan niin ikdan maksetun
ennakon tilille. Vasta kun suorite vastaanotetaan, kirjataan ennakkomaksu liikekirjanpidossa
menoksi ja siihen sisaltyva arvonlisavero arvonlisaveromenoksi.
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Silloin kun hankintameno on budjetoitu suoriteperusteella, kdytetdan ennakkoa maksettaes-
sa talousarviokirjanpidossa tilia 620 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviome-
not. Kun suorite vastaanotetaan, ennakkomaksu ja siihen sisaltyva arvonlisavero kirjataan
lopullisille talousarviokirjanpidon tileille.

Esimerkki maksetusta ennakkomaksusta / suoriteperusteella budjetoitu hankinta

Tilataan kopiokone 122 0oo € (sis. alv 22 %) . Toimituksen ehtona on 73 200 €:n ( sis. alv 22 %) suuruinen
ennakkomaksu. Hankinta on budjetoitu suoriteperusteella.

1. Maksetaan ennakkomaksu
2. Vastaanotetaan kone ja lasku vield maksamatta olevasta osuudesta 48 800 € (sis. alv 22 %). Samalla
kirjataan aiemmin maksettu ennakko liikekirjanpitoon menoksi ja talousarviokirjanpitoon talousar-

viomenoksi.

3. Maksetaan erotus 48 800 €.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

1. | 1294 Muut ennakkomaksut 620 talousarviotilille kirjaamista | 73 200
odottavat talousarviomenot

1. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 73 200
2. | 1256 Toimistokoneet ja laitteet 28.05.21 100 000

2. | 9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 22 000

2. | 1294 Muut ennakkomaksut 620 talousarviotilille kirjaamista 73 200

odottavat talousarviomenot

2. | 2570 Ostovelat (T) 48 800
3. | 2570 Ostovelat (T) 48 800
3. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 48 800

Silloin kun ennakkomaksu on budjetoitu maksuperusteella, se kirjataan lopulliselle talous-
arviotilille jo ennakkomaksun yhteydessa. Liikekirjanpidossa maksettu ennakkomaksu kirja-
taan ennakkomaksun tilille. Kun suorite vastaanotetaan, maksettu ennakkomaksu kirjataan
liikekirjanpidossa menoksi. Talléin on kyseessa ainoastaan liikekirjanpidon tapahtuma, jota
ei kirjata enaa talousarviokirjanpitoon.

Esimerkki maksetusta ennakkomaksusta / budjetoitu maksuperusteella

1. Maksetaan 15.12.2001 ennakkomaksu suuresta laitehankinnasta 73 200 (sis. alv 22 %). Ennakkomaksu
on budjetoitu momentille 2x.xx.79.

2. Vastaanotetaan 15.5.2002 kone ja lasku vield maksamatta olevasta osuudesta 48 8oo € (sis. alv 22

%). Samalla kirjataan aiemmin maksettu ennakko liikekirjanpidossa menoksi.

3. Maksetaan erotus 48 800 €.
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LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1294 Muut ennakkomaksut 2X.XX.79 60 000
1294 Muut ennakkomaksut XX.XX.XX 13 200
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 73 200
1269 Muut koneet ja laitteet 2X.XX.79 40 000
9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 8 8oo
2570 Ostovelat (T) 48 800
1294 Muut ennakkomaksut 73 200
1269 Muut koneet ja laitteet 60 000
9308 Arvonlisdverokulut 22 % 13 200

3. | 2570 Ostovelat (T) 48 800

3. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 48 800

4.7.2 Saadut ennakkomaksut

Tulon kirjaamisperusteena on suoritteen luovuttaminen (suoriteperuste). Silloin kun asiak-
kaalta saadaan suorituksia ennen suoritteen luovuttamista, kyseessa ovat saadut ennakko-

maksut. Saadut ennakkomaksut kirjataan tuloksi, kun suorite luovutetaan.

Liikekirjanpidossa myynnista saatuun ennakkomaksuun liittyva arvonlisavero kirjataan ar-

vonlisaverotuottotilille jo saadun ennakkomaksun yhteydessa.

Seuraavassa kasitelladn saatujen ennakkomaksujen kirjaamista kahdessa tapauksessa,1) silloin
kun ne on budjetoitu suoriteperusteella ja 2) silloin kun ne on budjetoitu maksuperusteella.

Silloin kun tulo on budjetoitu suoriteperusteella, saatu ennakko kirjataan talousarviokir-
janpidossa tilille 600 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviotulot. Kun suorite
luovutetaan, myyntitulon veroton osuus ja siihen liittyva arvonlisavero kirjataan lopullisille
talousarviotileille.

Esimerkki saaduista ennakkomaksuista / budjetoitu suoriteperusteella

Saadaan 122 000 € (sis. alv 22 %) arvoinen tilaus asiakkaalta. Toimituksen ehtona on
73 200 € ennakkomaksu (sis. alv 22 %).

1.

Asiakas suorittaa ennakkomaksun.

2. Suorite ja lasku vield saamatta olevasta suorituksesta 48 8oo € (sis. alv 22 %) toimitetaan asiakkaalle.

3. Asiakas suorittaa loppusumman maksun.
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LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 2569 Muut saadut ennakot 600 Talousarviotilille kirjaamista 60 000
odottavat talousarviotulot
1. | 9208 Arvonlisdiverotuotot 22 % 600 Talousarviotilille kirjaamista 13 200
odottavat talousarviotulot
1. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 73 200
2. | 3002 Tuotot elinkeinoeldmdiltd 12.XX.XX 100 000
2. | 9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 11.04.01 22 000
2. | 2569 Muut saadut ennakot 600 Talousarviotilille kirjaamista | 60 ooo
odottavat talousarviotulot
2. | 9208 Arvonlisiverotuotot 22 % 600 Talousarviotilille kirjaamista | 13 200
odottavat talousarviotulot
2. | 1700 Myyntisaamiset (T) 48 800
3. | 17700 Myyntisaamiset (T) 48 800
3. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 48 800

Silloin kun ennakkomaksu on budjetoitu maksuperusteella, se kirjataan lopulliselle talous-
arviotilille jo ennakon saamisen yhteydessa. Tassakin tapauksessa saatu ennakko kirjataan
liikekirjanpidossa saatujen ennakoiden tilille. Kun suorite luovutetaan, maksettu ennakko-
maksu kirjataan liikekirjanpidossa tuloksi. Talldin on kyseessa ainoastaan liikekirjanpidon
tapahtuma, jota ei kirjata enaa talousarviokirjanpitoon.

Esimerkki saadusta ennakkomaksusta, joka on budjetoitu maksuperusteella.

Saadaan 122 000 € (sis. alv 22 %) arvoinen tilaus asiakkaalta. Toimituksen ehtona on 73 200 € ennakko-
maksu (sis. alv 22 %). Ennakkomaksu on budjetoitu momentille 12.xx.xx.

1.

Asiakas suorittaa ennakkomaksun.

2. Suorite ja lasku vield saamatta olevasta suorituksesta 48 8oo € ( sis. alv 22 %) toimitetaan asiakkaalle.
3. Asiakas suorittaa loppusumman maksun.
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 2569 Muut saadut ennakot 12.XX.XX 60 000
1. | 9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 11.04.01 13 200
1. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 73 200
2. | 3002 Tuotot elinkeinoeldmdiltd 12.XX.XX 40 000
2 | 9208 Arvonlisiverotuotot 22 % 11.04.01 8800
2. | 1700 Myyntisaamiset (T) 48 800
2. | 2569 Muut saadut ennakot 60 000
2. | 3002 Tuotot elinkeinoeldmadiltd 60 000
3. | 17700 Myyntisaamiset (T) 48 800
3. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 48 800
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4.8 Antolainat ja muut sijoitukset

Valtion varoista myonnetyilld lainoilla on pyritty aikaansaamaan vaikutuksia sellaisilla alueil-
la, joita halutaan poliittisesti edistaa. Naiden vaikutusten aikaansaaminen ja seuranta on lai-
nan myontdjan vastuulla, minka johdosta lainat kohdistetaan myontajaviraston taseeseen.
Nain menetelldan niissakin tapauksissa, joissa lainan maksuliikettd hoitaa toinen kirjanpi-
toyksikko.

Talousarvion bruttoperiaatteesta ja lainojen nettobudjetoinnista johtuen annetut lainat
ja niiden takaisinmaksut kirjataan liikekirjanpidossa omille tileilleen tilikauden aikana.
Tilinpaatoksessa saatavatilin saldoa oikaistaan tilikauden aikana saaduilla takaisinmaksuilla.

Kayttdomaisuusarvopapereihin ja muihin pitkaaikaisiin sijoituksiin kuuluvissa tiliryhmissa
sijoitusten ja niiden takaisinmaksujen kirjaus noudattaa samaa logiikkaa kuin antolainojen
kohdalla on mainittu. Toisin sanoen tehdyt sijoitukset ja niiden takaisinmaksut kasitellaan
tilikauden aikana omilla tileillaan.

Virasto myontaa lainan ja hoitaa my®os siitd aiheutuvan maksuliikkeen

Mikali lainan myontajavirasto hoitaa myos lainan maksuliikkeen eli lainan ulos maksami-
sen ja lainan seka korkojen takaisinperimisen, kohdistuu laina automaattisesti oikein lainan
myontdjdviraston taseeseen.

Esimerkki

1. Lainan myéntdminen (budjetoitu maksuperusteella)
2. Lainan ulos maksaminen 1200 ooo €

3. Lainan lyhennys 200 ooo € ja koron maksu 30 000 €

4. Tilinpddtoskirjaus: oikaistaan saatavatilin saldoa tilikauden aikana saaduilla takaisinmaksuilla
200000 €

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

Myéntdjavirasto

1. |- eikirjausta

2. | 1340 Annetut euromddirdiset velkakirjalainat XX.XX.XX 1200 000

2. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 1200 000
3. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 230 000

3. | 1341 Annettujen euromdidirdisten velkakirjalai- | xx.xx.xx 200 000

nojen takaisinmaksut

3. | 5000 Korot euromddrdisistd saamisista XX.XX.XX 30 000
4. | 1340 Annetut euromddirdiset velkakirjalainat 200 000
4. | 1341 Annettujen euromdidirdisten velkakirjalai- 200 000

nojen takaisinmaksut
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Viraston myontaman lainan maksuliiketta hoitaa toinen virasto

Lainan myontajavirasto voi olla eri kuin lainan maksuliiketta hoitava virasto. Talléin lainan
maksuliikkeesta vastaava virasto ldhettaa kuukausittain lainan myontajavirastolle lainoja
koskevat tiedot.

Lainan myontajavirasto kirjaa lainoihin liittyvat tapahtumat seka liike- etta talousarviokir-
janpitoonsa asianomaisille tileille. Lainan maksuliikettd hoitava virasto kayttaa seuraavia
liike- ja talousarviokirjanpidon tileja:

1. lainan ulosmaksaminen

liikekirjanpito: 1992 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat menot

talousarviokirjanpito: 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviomenot

2. lainan seka korkojen takaisinperiminen
liikekirjanpito: 2583 Toiselle kirjanpitoyksikélle siirrettavat tulot

talousarviokirjanpito: 610 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviotulot

Esimerkki

Opetusministerio myontdd veikkausvoittovaroista lainoja, joiden maksuliikettd hoitaa Valtiokonttori.
Esimerkki on yksinkertaistettu siten, ettd kaikki suoritukset kirjataan kirjanpitoon maksuperusteella.
1. Opetusministerié myontdd lainan

2. Valtiokonttori maksaa lainan ulos 1200 ooo €

3a. Valtiokonttori ilmoittaa opetusministeriolle tiedot lainasta ja sen ulos maksamisesta ja kirjaa ope-
tusministeriéltd saadun suorituksen 1200 000 €

3b. Opetusministerié saa Valtiokonttorilta lainaa koskevat tiedot ja kirjaa lainan lopullisille liikekirjanpi-
don ja talousarviokirjanpidon tileille 1 200 ooo €

4. Valtiokonttori kirjaa lainan lyhennyksen 200 ooo € ja koron 30 0oo €

5a. Valtiokonttori ilmoittaa opetusministeridlle lainan lyhennyksid ja korkoja koskevat tiedot ja kirjaa
opetusministeriélle hyvittdmdnsd suorituksen 230 000 €.

5b. Opetusministerio saa lainaa koskevat tiedot ja kirjaa lainan lyhennyksen ja koron lopullisille liikekir-
Jjanpidon ja talousarviokirjanpidon tileille, lyhennys 200 ooo € ja korko 30 ooo €

6. Tilinpddtdskirjaus: opetusministerié oikaisee saatavatilin saldoa tilikauden aikana saaduilla takaisin-
maksuilla 200 ooo €
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LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. |- eikirjausta
Valtiokonttori
2. | 1992 Toiselle kirjanpitoyksikélle siirrettdvit 630 Toiselle kirjanpitoyksikdlle | 1200 ooo
menot siirrettdvdt talousarviomenot
2. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 1200 000
Valtiokonttori
3a. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 1200 000
3a. | 1992 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettdvat 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle 1200 000
menot siirrettdvit talousarviomenot
Opetusministerio
3b. | 1340 Annetut euromddriiiset velkakirjalainat XX.XX.XX 1200 000
3b. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 1200 000
Valtiokonttori
4. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 230 000
4. | 2583 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettava 610 Toiselle kirjanpitoyksikolle 230 000
tulot siirrettdvdit talousarviotulot
Valtiokonttori
sa. | 2583 Toiselle kirjanpitoyksikélle siirrettdvd tulot | 610 Toiselle kirjanpitoyksikélle | 230 ooo
siirrettdvdit talousarviotulot
5a. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 230 000
Opetusministerio
sb. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 230 000
5b. [ 13471 Annettujen euromddrdisten velkakirjalai- | xx.xx.xx 200 000
nojen takaisinmaksut
5b. | 5000 Korot euromdidrdisistd saamisista XX.XX.XX 30 000
Opetusministerio
6. |1341Annettujen euromddrdisten velkakirjalai- 200 000
nojen takaisinmaksut
6. | 1340 Annetut euromddriiset velkakirjalainat 200 000
Kirjaukset voidaan tehda myds lahetteiden tilin kautta, jos maksuliiketilien kaytto ei ole

mahdollista tai tarkoituksenmukaista.
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4.9 Valtion velka

Vieras padoma jaetaan taseessa lyhytaikaiseen ja pitkdaikaiseen sen takaisinmaksun pe-
rusteella. Lyhytaikaiseen kuuluu sellainen laina tai se osa lainasta, joka erdantyy seuraavan
varainhoitovuoden aikana. Pitkdaikaista lainaa on sellainen laina tai se osa lainasta, jonka
maksuaika on tata pitempi.

Vieraassa padomassa on omat tilit seka lainanotolle etta lyhennyksille. Taseen liitteena on
ilmoitettava pitkaaikaiseen vieraaseen padgomaan kuuluvat velat, jotka eradantyvat maksetta-
vaksi viiden vuoden tai sita pitemman ajan kuluttua, padomaerien mukaan eriteltyina.

Tilinpaatoksessa tasmaytetaan tilikauden aikana maksetut lyhennykset ja velkasaldo.
Tilinpaatoksessa pitkaaikaisten lainojen seuraavan tilikauden lyhennysta vastaava osuus kir-
jataan ryhmaan 252 Pitkdaikaisen vieraan paaoman lyhennykset. Tilinpaatoshetkelld ryhma
252 Pitkaaikaisen vieraan padoman lyhennykset sisaltaa siis vain pitkaaikaisten lainojen seu-
raavana tilikautena eradntyvat lyhennykset. Tilikauden aikana ryhma sisaltaa naista lyhen-
nyksista kuolettamatta olevan osuuden.

Lyhytaikaisen lainan oton seka siihen liittyvien lyhennysten kirjaus tapahtuu kayttaen tili-
ryhmia 253 Lyhytaikaiset euromaaraiset lainat ja 254 Lyhytaikaiset valuuttamaaraiset lainat.

Esimerkki pitkdaikaisen lainan otosta seka siihen liittyvista lyhennyksista

1. Pitkdaikaisen euromddirdisen velkakirjalainan otto 1.6.20xx 3 600 000 € (3 vuotta, lyhennykset nel-
jén kuukauden vdlein)

2. Pitkdaikaisen euromddrdisen velkakirjalainan lyhennys 1.10.20xx 400 000 €.
3. Tilinpddtéskirjaukset.

4. Oikaistaan velkatilin saldoa tilikauden aikana tehdyilld ensimmdisen lainavuoden lyhennyksilld
400 000 €.

5. Seuraavan vuoden lyhennysosuuden siirto lyhytaikaisten velkojen ryhmdidn, 1200 0oo € (3 600 € / 3
vuotta).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 3600 000
1. | 2401 Euromddriiset velkakirjalainat 150201 3600 000
2. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 400 000
2. | 2521 Euromdidrdisten velkakirjalainojen lyhen- | 150201 400 000
nykset
Tilinpddtoskirjaukset:
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
3. | 2521 Euromddrdisten velkakirjalainojen lyhen- 400 000
nykset
3. | 2401 Euromddriiset velkakirjalainat 400 000
4. | 2401 Euromddriiset velkakirjalainat 1200 000
4. | 2521 Euromddrdisten velkakirjalainojen lyhen- 1200 000
nykset
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Esimerkki lyhytaikaisen lainan otosta seka siihen liittyvista lyhennyksista

1.

2.

Lyhytaikaisen euromddirdisen velkakirjalainan otto 1.6.20xx 1 200 000 €. Laina-aika on alle yksi vuot-

ta.

Lyhytaikaisen euromdidirdisen velkakirjalainan lyhennys 1.10.20xx 400 000 €.

Tilinpdditdskirjaus.

3. Oikaistaan velkatilin saldoa tilikauden aikana tehdyilld lyhennyksilld 400 ooo €.

LKP-tili

TaKP-tili

Debet

Kredit

1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T)

1200 000

2533 Lyhytaikaiset euromddirdiset velkakirja-
lainat

150201

1200 000

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T)

400 000

2534 Lyhytaikaisten euromddirdisten velkakirja-
lainojen lyhennykset

150201

400 000

Tilinpddtoskirjaus:

LKP-tili

TaKP-tili

Debet

Kredit

2534 Lyhytaikaisten euromddrdisten velkakirja-
lainojen lyhennykset

400 000

2533 Lyhytaikaiset euromdidirdiset velkakirja-
lainat

400 000

Valtion lainojen erityiskysymyksia kuten emissio eroja kasitellddn omassa erillisessa taman
kasikirjan luvussa.

4.10 Arvostuserat

Arvostuserat ovat liikekirjanpidon muiden tase-erien korjauseria. Niille on omat tilinsa ta-
seen vastaavaa ja vastattavaa puolella. Arvostuserilld ei ole vaikutusta talousarviokirjanpi-

toon. Valtion kirjanpitolautakunta on antanut lausunnon arvonkorotuksesta.

Arvonkorotuksista on saddetty talousarvioasetuksen 66 d §:ssa seuraavaa:

Jos kansallisomaisuuteen tai kdyttdomaisuuteen kuuluvan maa- tai vesi-alueen, rakennuksen, arvo-
paperin tai muun niihin verrattavan hyddykkeen todenndkdinen luovutushinta on varainhoitovuoden
pddttyessd pysyvisti hankintamenoa olennaisesti suurempi, taseeseen voidaan merkiti poistamattoman
hankintamenon lisksi enintdcdn todenndkdisen luovutushinnan ja poistamattoman hankintamenon ero-
tuksen suuruinen arvonkorotus. Arvonkorotusta vastaava mddrd on merkittdvd arvostuserdksi vastattaviin.

Jos arvonkorotus osoittautuu aiheettomaksi, se on peruutettava. (600/1997)

Arvonkorotukset eivat ole realisoituneita menoja tai tuloja eivatka siten liiketapahtumia.
Arvonkorotusten tarkoituksena on informoida erdiden pitkavaikutteisten kansallis- ja kayt-
toomaisuushyodykkeiden alkuperdisen hankintahinnan pysyvadisluontoisesti ylittavasta to-

denndkoisesta luovutushinnasta eli hallussapitovoitosta.

Talousarvioasetus antaa mahdollisuuden tehda arvonkorotuksia mutta ei pakota siihen.
Arvonkorotus voidaan tehda vain mikali seuraavat edellytykset tayttyvat:

1.

2.

hyodyke on maa- tai vesialue, rakennus, arvopaperi tai muu niihin verrattava

hyodykkeen todenndkdinen luovutushinta tilinpaatoshetkelld on suurempi kuin sen alku-

perdinen hankintameno
arvoero on pysyva ja

arvoero on olennainen.
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Jos arvonkorotuksen edellytykset tayttyvat, korotus voidaan tehda korkeintaan todennakoi-
sen luovutushinnan ja kirjanpitoarvon erotuksen suuruisena. Arvonkorotuksen tekemiseen
sisaltyy velvoite jatkuvaan seurantaan, silla mikali hyodyke menettda arvonsa tai tuhoutuu,
arvonkorotus on purettava.

Arvonkorotuksesta ei saa tehda suunnitelman mukaisia poistoja. Arvonkorotuksen tekemi-
sen jalkeen arvoa korotetun hyddykkeen hankintamenosta jatketaan kuitenkin suunnitel-
man mukaisten poistojen kirjaamista.

Arvonkorotuksen kirjaaminen

Arvonkorotus on litkekirjanpidon kahden tasetilin valinen kirjaus, per asianomainen kansallis-
tai kayttoomaisuuden tili an arvostuserat. Tilikartan vastattavapuolella eri omaisuusryhmien
arvonkorotuksille on omat tilinsa Vastaavapuolella arvonkorotuksia seurataan omilla kansal-
lis- ja kayttoomaisuuden alatileilla. Arvonkorotuksia ei kirjata talousarviokirjanpitoon.

Koska arvonkorotus ei ole liiketapahtuma, silla ei ole erityista syntymisajankohtaa. Mikali ar-
vonkorotusten edellytykset tayttyvat, arvonkorotus voidaan kirjata kirjanpitoon.

Esimerkki arvonkorotuksen muodostamisesta

Kiinteistélaitos on ostanut vuonna 1988 rakennuksen hintaan 1 ooo ooo €. Vuonna 1998 rakennuksen
todenndkdiseksi luovutushinnaksi arvioidaan 1 500 ooo €. Rakennuksen arvon arvioidaan tdstd vield
kohoavan. Rakennuksen poistamaton hankintameno kirjanpidossa on 600 000 €.

Kaikki arvonkorotuksen tekemisen edellytykset todetaan tdyttyvin, joten arvonkorotus on mahdollinen.
Arvonkorotuksen suuruus on korkeintaan 1 500 000 - 600 000 € = 900 000 €.

Kirjataan arvonkorotus

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1220 Asuinrakennukset 900 000

2301 Kdyttoomaisuuden ja muiden pitkdaikaisten 900 000
sijoitusten arvonkorotukset

Mikali arvoero ei ole pysyva, arvonkorotus on purettava.

Talousarvion ulkopuolella olevilla valtion rahastoilla on mahdollisuus esittda arvostuserissa
myos vieraan padoman arvon muutokset. Ne esitetdan joko taseen vastaavaa tai vastattavaa
puolella sen mukaan, onko vieraan padoman arvo lisaantynyt tai vahentynyt alkuperdiseen
arvoon verrattuna.

4.11 Oikaisu- ja siirtokirjaukset

Talousarvioasetuksen 42 §:ssd saadetaan oikaisu- ja siirtoerista seuraavaa:

Liikekirjanpitoon merkitddn liiketapahtumina tulot, menot, rahoitustapahtumat seka niiden oikaisu- ja
siirtoerdt. (600/1997)

Talousarviokirjanpitoon merkitdcdn talousarviotapahtumina talousarviotulot ja talousarviomenot sekd
niiden oikaisu- ja siirtoerdt. (600/1997)

Oikaisu- ja siirtoerien avulla korjataan kirjanpitoon tehtyja kirjauksia jalkeenpain. Oikaisu- ja
siirtokirjaukset voivat koskea mita tahansa liike- ja talousarviokirjanpidon tileja.

Oikaisukirjaustapahtumia on kahdentyyppisia. Ensinnakin oikaisukirjauksella korjataan kir-
janpitoon aiemmin tehtya virheellista kirjausta. Toiseksi oikaisukirjauksiin joudutaan silloin,
kun suoriteperusteinen, menon tai tulon syntyhetkelld tehty kirjaus ei ole euromaaraltaan
lopullinen. Vasta kun maksu tapahtuu, tiedetdan menon tai tulon lopullinen suuruus ja oi-
kaistaan suoriteperusteinen kirjaus vastaamaan lopullista kassatapahtumaa.
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Myés siirtokirjaukset liittyvat kahdentyyppisiin tapahtumiin. Liikekirjanpidossa siirtokirjauk-
set aiheutuvat siit3, ettd jonkin liikekirjanpidon tilille kirjatun menon kayttotarkoitus muut-
tuu toiseksi ja meno siirretadn uutta tarkoitustaan vastaavalle tilille. Talousarviokirjanpidon
tililuokassa siirtokirjaukset liittyvat talousarviotilille tai siirretyn maararahan tilille kirjausta
odottavien erien kasittelyyn. Sellaisissa tapauksissa, joissa lopullista talousarviokirjanpidon
tilia ei ole tiedossa tai sille ei ole kirjauslupaa, talousarviotapahtuma ikaan kuin siirretdan
odottamaan lopulliselle tilille kirjaamista.

Oikaisu- ja siirtokirjaukset tehdaan molempiin pakollisiin tililuokkiin. Nain menetellaan aina
huolimatta siita, etta alkuperdinen kirjaus on ollut jommassa kummassa tililuokassa oikein.

Kun oikaisu- tai siirtokirjaus koskee kuluvaa vuotta, kirjaukset tehdaan alkuperaista kirjaus-
kombinaatiota kdyttden. Jos oikaisu- tai siirtokirjaus kohdistuu aikaisempaan, jo suljettuun
varainhoitovuoteen, kirjauksessa kaytetaan niin ikaan alkuperadista liikekirjanpidon tilia; sen
sijaan talousarviokirjanpidossa tulee ratkaistavaksi, mitd ja minka vuoden maararahaa oi-
kaisussa tulee kayttaa. Poikkeuksen edelliseen liikekirjanpidon kirjaussaantéén muodosta-
vat menot, jotka on aktivoitu vaarin tai jatetty aktivoimatta aiempana varainhoitovuotena.
Nama erdt korjataan satunnaisten tuottojen ja kulujen tilien avulla.

4.11.1 Menonoikaisut

Menonoikaisuja ovat menonvahennykset ja menonlisaykset. Menonvahennyksia ovat esi-
merkiksi saadut kateis-, vuosi- ja muut alennukset, saadut hyvitykset ja tuotannontekijoiden
hankinnan yhteydessa syntyneet kurssivoitot. Menonlisayksia ovat esimerkiksi ulkomailta
velaksi ostetuista tuotannontekijoista aiheutuvat kurssitappiot.

Esimerkki virheellisen kirjauksen oikaisusta saman tilikauden aikana

On ostettu kopiopaperia, josta on saatu lasku suuruudeltaan 2 440 euroa (sis. alv. 22 %). Lasku on viety
kirjanpitoon seuraavasti.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4001 Toimistotarvikkeet 28.05.21 2000

9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 440

2570 Ostovelat (T) 2440

Jdlkeenpdin todetaan, ettd lasku on viety kirjanpitoon 200 euroa liian suurena. Havaittu virhe kirjataan
alkuperiiisten tilien oikaisuksi.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4001 Toimistotarvikkeet 28.05.21 156
9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 44
2570 Ostovelat (T) 200

Kirjanpidon virheen korjaamisesta on todettu talousarvioasetuksen 45 §:ssa seuraavaa:

Kirjanpidon virhe on korjattava siten, ettd voidaan selvdsti todeta, mikd on korjattava tosite, mitd on
korjattu ja miten korjaus on tehty. (600/1997)
Korjaus-, oikaisu- ja siirtokitjauksen todentava tosite on asianmukaisesti hyviksyttdvd. (600/1997)
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Esimerkki saadun alennuksen kirjaamisesta

Vastaanotetaan tilattua paperitavaraa ja lasku 1220 € (sis.alv 22 %).

Maksetaan lasku, josta vihennetddn 10 %:n kéteisalennus. Kirjataan maksu ja kdteisalennus.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 4001 Toimistotarvikkeet 28.05.21 1000
1. | 9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 220
1. | 2570 Ostovelat (T) 1220
2. | 2570 Ostovelat (T) 1220
2. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 1098
2. | 9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 22
2. | 4001 Toimistotarvikkeet 28.05.21 100

4.1.2Tulonoikaisut

Tulonoikaisuja ovat tulonvahennykset ja tulonlisaykset. Ne syntyvat vasta myynnin jalkeen ja
nimensa mukaisesti vahentavat tai lisdavat aikaisemmin kirjattuja tuloja. Tulonvahennyksia
ovat esimerkiksi annetut kateis-, vuosi- ym. alennukset, annetut hyvitykset seka myynteihin
liittyvat kurssitappiot. Tulonlisays on esimerkiksi ulkomailla velaksi tapahtuvassa myynnissa
syntyva kurssivoitto. Luottotappiot kirjataan tileistapoistojen tileille, ei alkuperaisen myyn-
nin oikaisuksi.

Esimerkki annetun alennuksen kirjaamisesta

Myydddn suorite hintaan 1220 €. Asiakas maksaa suoritteen vihennettynd 10 %:n kdteisalennuksella.

1.

Tulokirjaus 1220 €

2. Tulon maksu vihennettynd 10%:n kdateisalennuksella sekd kdteisalennuksen kirjaus
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 3012 Tuotot elinkeinoeldmdiltd 122823 1000
1. | 9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 11.04.01 220
1. | 1700 Myyntisaamiset (T) 1220
2. | 1700 Myyntisaamiset (T) 1220
2. | 1910 Yieiset maksuliiketulotilit (T) 1098
2. | 3012 Tuotot elinkeinoeldmdiltd 122823 100
2. | 9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 11.04.01 22
4.1.3Siirtoerat

Liikekirjanpidossa menot kirjataan eri tileille niiden tarkoituksen ja lajin mukaan. Mikali al-
kuperainen menon kayttotarkoitus muuttuu, meno on siirrettava uutta tarkoitustaan vas-
taavalle tilille. Tama on tarkeaa, jotta kirjanpito sisaltaa oikeat tiedot kulujen rakenteesta eli
siitd, mihin varat on kaytetty. My6s tilinpaatoskasittely eri menoilla on erilainen.
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Esimerkki menonsiirtokirjauksesta saman tilikauden aikana

On ostettu myytdvdksi tarkoitettuja laitteita 6 100 eurolla (sis. alv. 22 %). Tapahtuma on viety kirjanpi-

toon seuraavasti.

LKP-tili TakP-tili Debet Kredit
4009 Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat 28.05.21 5000

9308 Arvonlisiverokulut 22 % XX.XX.XX 1100

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 6 100

Laitteita otetaan saman tilikauden aikana viraston omaan kdyttédn 1 ooo euron arvosta. Kirjataan me-

non luonteen muutos.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4009 Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat 28.05.21 1000
1269 Muut koneet ja laitteet 28.05.21 1000

4.11.4 Tileistapoistot

Liikekirjanpidossa toteutuneet luottotappiot kirjataan siihen tuottojen ryhmaan oikaisuksi,
johon tuotto alun perin on kirjattu. My6s edellisen tilikauden tuottoihin liittyvat luottotappi-
ot kirjataan kuluvan tilikauden tapahtumiksi jos edellinen tilikausi on paatetty. Luottotappion
kirjaus vaaristaa talta osin tilikauden suoriteperusteista tuotto- /kulujaamaa.

Talousarvion yleisten soveltamismaaraysten mukaan (TM 9509 12.4.1995):

"Valtion saamisen perimisestd luopuminen saa tapahtua vasta sen jilkeen, kun on luotettavasti selvitet-
ty, ettei saamisesta velallisen todetun varattomuuden tai muun siihen verrattavan syyn takia voida saada
perittyd. Tamdnkin jilkeen on ao. viraston tai laitoksen seurattava jatkuvasti velallisen taloudellista ase-
maa ja mikdli télle iimaantuu varoja, ryhdyttdvd perimistoimenpiteisiin.

Vihdiset saamiset jitetddn perimdttd sen mukaisesti kuin niistd on erikseen sdddetty (Laki erdiden saa-
tavien perimittd jdttdmisestd 266/50)".

"Mikdli saatava on merkitty hallinnollisessa kirjanpidossa tulordstiksi tai muuksi saamiseksi, pédtoksen
saatavan tileistd poistamisesta tekee ao. kirjanpitoyksikkd. Tileistd poisto tehdddn tdhdn tarkoitukseen
kdytettdvissd olevasta viraston tai laitoksen omasta mddrdrahasta. Jos virasto tai laitos harjoittaa liike-
toimintaa tai maksullista toimintaa, on tdstd toiminnasta aiheutuneiden saatavien tileistd poistamiseen
kdytettdvd aina ensin mainitussa tapauksessa liiketoimintaan ja jilkimmdisessd tapauksessa maksulliseen
toimintaan kdytettdvissd olevia varoja.”

Lainasaamisten poistamisen menettely lainakirjanpidosta on em. soveltamismaarayksessa.

Julkisoikeudellisten suoritteiden maksujen perinnasta on saadetty valtion maksuperuste-
asetuksessa.

Esimerkki oikaisusta maksullisen toiminnan tuottoja sisiltdvaan laskuun, jota ei ole saatu
asiakkaalta perittya.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1700 Myyntisaamiset (T) 122
3090 Maksullisen toiminnan saamisten tileistd- 28.05.21 100
poistot
9208 Arvonliséiverotuotot 22 % 11.04.01 22
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Esimerkki 2. Oikaistaan edelliseen laskuun liittyva viivastyskorkolasku, joka on kirjattu saa-
miseksi kirjanpitoon

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1739 Muut siirtosaamiset (T) 10
5098 Rahoitustuottosaamisten tileistdpoistot XX.XX.XX 10

4.12 Kurssierot

Valuuttamaaraiset liiketapahtumat merkitaan kirjanpitoon paasaantoisesti tapahtuman
syntymispaivan mukaiseen kurssiin Suomen rahaksi muutettuna. Muuntoperusteena kayte-
taan Euroopan keskuspankin menon, tulon tai rahoitustapahtuman syntymispaivana notee-
raamaa valuuttakurssia. Tata noudatetaan johdonmukaisesti myos liiketapahtumien mah-
dollisten oikaisujen kirjauksissa.

Myynneista ja ostoista eli viraston tavanomaisesta toiminnasta aiheutuvat kurssierot kir-
jataan myyntien ja ostojen oikaisuiksi samalle LKP- ja TaKP-tilille, jolle alkuperdinen tulo ja
meno on kirjattu.

Valuuttamaaradisen velan tai sen lyhennyksen yhteydessa syntyva realisoitunut kurssiero kir-
jataan tilille 5110 Realisoituneet kurssierot veloista. Valuuttaméaaraisiin saamisiin (esim. an-
nettu laina) liittyvat kurssierot kirjataan tilille 5010 Kurssierot saamisista.

Ulkomaanrahan maardiset ennakkomaksut merkitaan tasetileille syntymispdivan kurssiin.
Ulkomaanrahan maaraisiin liiketapahtumiin liittyvat hyvityslaskut ja kateisalennukset kirja-
taan kayttden samaa vaihtokurssia kuin alkuperdista menoa tai tulos kirjattaessa on kaytetty.

Esimerkki ostojen kurssieron kirjauksesta

1. Tilataan kanadalaiselta toimittajalta varavoimala aktivoitavaksi kdyttoomaisuuteen. Keskuksen
hinta on 50 ooo CAD. Kyseessd hankinta ns. kolmansista maista. Esimerkissd kdytetddn valuutoista
niiden ISO-koodeja, joita pankit kéyttdvdt maksunvidlityksessddn.

2. Kirjanpitoyksikké vastaanottaa varavoimalan ja sitd koskevan laskun. Euroopan keskuspankin kurssi
on 1,3230 eli 50 ooo CAD /1,3230 = 37 792,89 EUR

3. Lasku maksetaan. Euroopan keskuspankin kurssi on nyt 1,2952. Maksettava rahatililtd 50 ooo CAD /
1,2952 = 38 604,08 EUR. Kurssitappio 38,604,08 —37 792,89 = 811,19 EUR

Huomaa, ettd esimerkissd on kyse tavaraostosta ns. kolmansista maista. Ostoon liittyvd arvonlisdvero
tulee tdlloin kirjatuksi tullauspddtdksen yhteydessd.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

ei kirjausta

1257 Puhelinkeskukset ja muut viestintdlaitteet |28.05.21 37792,89

2570 Ostovelat (T) 37792,89
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 38 604,08
1257 Puhelinkeskukset ja muut viestintdlaitteet | 28.05.21 811,19

2570 Ostovelat (T) 3779289
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Esimerkki hyvityslaskun ja alennuksen kirjauksesta

1. Saadaan lasku ja toimitus ostosta 110 GBP (14 pv -2%, 30 pv netto). Euroopan keskuspankin kurssi on
0,6148. Laskun summa euroina on 110 GBP / 0,6148 = 178,92 EUR. Kyseessd on yhteiséhankinta. Alv:n
osuus on 39,36 EUR.

2. Saadaan hyvityslasku 10 GBP. Hyvityslasku kirjataan kdyttden alkuperdistd vaihtokurssia 0,6148.
Hyvityslaskun suuruus euroissa on siten 10 GBP / 0,6148 = 16,27 EUR. Alv:n osuus 3.58 EUR.

3. Maksetaan lasku kdteisalennusta kdyttden. Kurssi on maksettaessa o,6012. Kiteisalennus kirja-
taan kdyttden alkuperdistd vaihtokurssia 2% *100 GBP / 0,6148 = 3,25 EUR. Alv:n osuus 0,72 EUR.
Maksetaan lasku (110 GBP - 10 GBP - 2 GBP) / 0,6012 =163,01 EUR . Alv:n osuus 35,86 EUR. Kurssitappio
on 98 GBP / (0,6148 - 0,6012) =3,61 EUR.

Esimerkissd esitetddn myés yhteisohankinnan arvonlisdveron kirjaus.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 4001 Toimistotarvikkeet XX.XX.21 178,92
1. | 9318 Arvonlisiverokulut yhteishankinnoista | xx.xx.19 39,36
22%
1. | 9218 Arvonlisdverotuotot yhteischankinnoista | xx.xx.xx 39,36
22%
1. | 2570 Ostovelat (T) 178,92
2. | 4001 Toimistotarvikkeet XX.XX.XX 16,27
2. | 9318 Arvonliséiverokulut yhteiséhankinnoista | xx.xx.19 3,58
22%
2. | 9218 Arvonlisdverotuotot yhteisdhankinnoista | xx.xx.xx 3,58
22%
2. | 2570 Ostovelat (T) 16,27
3. | 4001 Toimistotarvikkeet XX.XX.XX 3,25
3. | 9318 Arvonlisiverokulut yhteiséhankinnoista | xx.xx.19 0,72
22%
3. | 9218 Arvonlisiverotuotot yhteiséhankinnoista | xx.xx.xx 0,72
22%
3. | 2570 Ostovelat (T) 3,25
3. | 4001 Toimistotarvikkeet XX.XX.21 3,61
3. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 163,01
3. | 2570 Ostovelat (T) 159,40
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Esimerkki valuuttamaaradisen lainan kurssieron, koron ja lyhennyksen kirjauksista

Lainan mdidrd vuonna N on 1 0oo USD. Tilikauden alussa lainan arvo on 1 000 euroa. Tilikauden
pddittyessd euron dollarin kurssi on 1 USD = 1,05000. Arvostetaan laina tilinpddtokseen tilinpdidtos-
hetken kurssiin ja kirjataan kurssitappio 50 euroa.

2. Vuoden N+1 alussa puretaan edellisen vuoden tilinpddtoksen kurssitappiokirjaus.
3. Kirjataan maksettu lainan korko 2 % = 20 USD. Kirjaushetkelld dollarin kurssi = 1,05000. Korko = 20 *
1,05000 = 21 euroa. (Yksinkertaisuuden vuoksi ei tdssd korkomenoa jaksoteta.)
4. Vuoden N+2 tilinpddtoshetkelld dollarin kurssi on 1,04000. Arvostetaan laina tilinpddtékseen tilin-
pddtoshetken kurssiin ja kirjataan kurssitappio 40 euroa.
5. Lainasta erddntyy vuonna N+2 lyhennyksid 500 USD. Ennakoitu lainan lyhennys,500 *1,04000 = 520
euroa, kirjataan lyhytaikaisten velkojen tilille.
6. Puretaan vuoden N+2 alussa tilinpddtoksen N+1 kurssitappiokirjaus, jolloin realisoituneen kurssieron
laskenta tehdddn lainan alkuperdisen kurssin ja takaisinmaksuhetken kurssin perusteella.
7. Maksetaan erddntynyt lyhennys. Maksuhetkelld dollarin kurssi on 1,0300. Kirjataan lainan maksu ja
realisoitunut kurssitappio. Kurssitappio = 500 * 0,03 = 15 euroa.
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2410 Valuuttamddrdiset joukkovelkakirjalainat 50
5111 Realisoitumattomat kurssierot veloista 50
2410 Valuuttamddrdiset joukkovelkakirjalainat 50
5111 Realisoitumattomat kurssierot veloista 50
3. | 5101 Korot valuuttamaddirdisistd veloista 36.03.90 21
3. | 1920 Kirjanpitoyksikdn yleinen maksuliike- 21
menotili (T)
4. | 2410 Valuuttamddrdiset joukkovelkakirjalainat 40
4. | 5111 Realisoitumattomat kurssierot veloista 40
5. | 2410 Valuuttamddriiset joukkovelkakirjalainat 520
5. | 2523 Valuuttamddridisten joukkovelkakirjalai- 520
nojen lyhennykset
2410 Valuuttamddriiset joukkovelkakirjalainat 20
2523 Valuuttamddriisten joukkovelkakirjalai- 20
nojen lyhennykset
5111 Realisoitumattomat kurssierot veloista 40
7. | 2523 Valuuttamdidirdisten joukkovelkakirjalai- | 15.03.01 500
nojen lyhennykset
7. | 5110 Realisoituneet kurssierot veloista 15.03.01 15
7. | 1920 Kirjanpitoyksikon yleinen maksuliike- 515
menotili (T)
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Valuuttatileihin liittyvat kurssierot

Valuuttatileja kasitellaan kuten muitakin valuuttamaaraisia saamisia. Taten myynneista
ja ostoista aiheutuvat valuuttatilien kurssierot kirjataan myyntien ja ostojen oikaisuiksi.
Vastaavasti valuuttatilien padomiin liittyvat seka realisoitumattomat kurssierot (esim. kurs-
sieron jaksotus) etta realisoituneet kurssierot (esim. tilin lopetus) kirjataan molemmat tilille

5010 Kurssierot saamisista.

Esimerkki

8. Valuuttatilin avaus Valtiokonttorin luvalla ja siirto maksuliikemenotililtd valuuttatilille 10 ooo USD.

Euroopan keskuspankin kurssi on 0,8693, jolloin 10 ooo USD / 0,8693 = 11 503,51 EUR

9. Tilinpdadatospdivdnd tilin saldo on 10 ooo USD. Tilinpdcdtéskurssi on 0,7905, jolloin 10 ooo USD /
0,7905 = 12 650,22 EUR Kurssivoitto on 12 650,22 — 11 503,51= 1146,71. Kurssivoitto on kirjattu valuutta-

tilin saldon lisdykseksi ja saamisten kurssierotilille.

10. Seuraavan vuoden tammikuussa kdytto 2 ooo USD, kurssi 0,7724, 2 0oo USD / 0,7724 = 2 589,33 EUR.
(Tilin saldo maksun jélkeen on tilinpddtéshetken saldo — maksu eli 12 650 EUR — 2 589,33 EUR = 10

060,89 EUR).

11. Loppurahojen, 8 ooo USD, kiytté helmikuussa, kurssi 0,9237. Maksutapahtuman kirjaus 8 ooo USD

/70,9237 = 8 660,82 EUR. Tilin saldon 10 060,89 EUR ja maksutapahtuman 8 660,82 EUR erotus 1

400,07 kirjataan kurssierojen tilille.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 1931 Valuuttatilit (T) 11503,51
1. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 11 503,51
2. | 1931 Valuuttatilit (T) 1146,71
2. | 5010 Kurssierot saamisista XX.XX.21 1146,71
3. | xxxx Kulutili XX.XX.21 2589,33
3. | 1931 Valuuttatilit (T) 2589,33
4. | xxxx Kulutili XX.XX.21 8 660,82
4. | 5010 Kurssierot saamisista XX.XX.21 1400,07
4. | 1931 Valuuttatilit (T) 10 060,89

Myés silloin jos valuuttatili olisi kohdan 4 maksutapahtuman sijasta lopetettu, olisi kurssiero
kirjattu tilille 5010 Kurssierot saamisista.
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5 LuKU: KIRJANPITOYKSIKKOJEN VALISTEN JA KIRJANPITOYKSIKON
SISAISTEN TAPAHTUMIEN KIRJAUKSET

Tassa luvussa kasitellaan kirjanpitoyksikkojen ja virastojen ja laitosten valisten tapahtumi-
en kirjaamista silta osin kuin niissa ei noudateta samoja saantdja kuin kirjanpitoyksikon ja
talousarviotalouden ulkopuolisen talousyksikon valisissa kirjauksissa. Esimerkiksi maksulli-
sesta toiminnasta laskutettavat budjetoidut tulot kirjataan samalla tavalla riippumatta siita
onko asiakas toinen virasto tai laitos vai ulkopuolinen asiakas. Lisaksi tassa luvussa kasitel-
[33n toisen viraston puolesta maksettujen menojen ja toisen viraston puolesta perittyjen
tulojen kirjauksia sisdisen rahaliikkeen tasetilien avulla seka lahetteiden tilin kayttoa.

Virastojen ja laitosten valiset budjetoidut tuotot ja sisaiset arvonlisaverotuotot kirjataan
liikekirjanpidossa sisaisille tuottotileille. Sisdisille kulutileille kirjataan liikekirjanpidossa vi-
rastojen valisista budjetoiduista kuluista vain yhteisrahoitteisen toiminnan rahoitusosuudet,
yhteistoiminnan kustannusten korvaukset ja sisdiset arvonlisaverokulut.Talousarviotalouden
sisaiset tuotto- ja kulutilit on merkitty liikekirjanpidon tilikartassa tilinumeron eteen sijoite-
tulla tahdella (*).

Talousarvioasetuksen 67 §:n 3 momentin (1786/2009) mukaan virastojen ja laitosten va-
listen tuottojen ja kulujen seka keskindisten saamisten ja velkojen vaikutus eliminoidaan
valtion tilinpaatoksessa ottaen huomioon asian olennaisuus. Talla hetkelld eliminointi teh-
daan vain tuottojen ja kulujen osalta siten, etta sisaisilla tuotoilla oikaistaan sisdisia kuluja.
Kirjanpitoyksikkojen valisia saamisia ja velkoja ei ole katsottu olennaisiksi eika niita siten
ole tilikartassa eroteltu valtion ja ulkopuolisten vilisista saamisista ja veloista. Tuottojen ja
kulujen eliminointi tehdaan valtion keskuskirjanpidossa valtion tuotto- ja kululaskelmaa laa-
dittaessa. Eliminointi ei vaikuta kirjanpitoyksikkdjen tuotto- ja kululaskelmiin.

5.1 Toisen kirjanpitoyksikon maararahan kdytté omaan toimintaan

Kirjanpitoyksikolla voi olla tai kirjanpitoyksikko voi saada oikeuden kayttdd oman toimin-
tansa rahoittamiseen muuta kuin sille tilijaottelussa osoitettua maararahaa (maararahan
kayttooikeus). Tahan liittyen on ainakin seuraavia tilanteita:

1. Talousarviotalouden sisdinen yhteisrahoitus, jolloin rahoittajavirasto myontaa hankkeen to-
teuttajavirastolle mdararahansa kayttooikeuden (hallinnollinen maararahan jakopaatos).

2. Useiden viranomaisten viranomaistehtaviin kuuluvan tietyn tehtavakokonaisuuden bud-
jetointi keskitetysti yhdelle momentille (jakamaton maararaha).

3. Erdat virastojen valiset viranomaistehtaviin liittyvat lakisaateiset kustannusten korva-
ukset, jotka eivat ole maksullista toimintaa. Tallaisia eria ovat esimerkiksi korvaus virka-
avusta, korvaus toisen viraston suoritteiden perustana olevan jarjestelman yllapidosta ai-
heutuvista menoista seka korvaus matka- ym. menoista, joita toiselle virastolle aiheutuu
ministerion asettamaan tai vastaavaan, viranomaistehtaviin liittyvaan tyéryhmaan osal-
listumisesta.

4. Virastojen valisen, tietyn viranomaistehtavan hoitamista ja rahoittamista koskevan sopi-
muksen perusteella toiselle virastolle maksettavat korvaukset.

5. Talousarvion tilijaottelussa teknisista syista jakamattomat maararahat.

5.2 Menojen kirjaaminen suoraan toisen kirjanpitoyksikon maararahaan

Silloin, kun menojen maksajalla on oikeus kirjata menot suoraan momentille (kdytto- ja kir-
jausoikeus), kirjaukset tehddan kuten kaytettdessa omaa maararahaa.
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5.3 Menojen laskuttaminen

Toiselle kirjanpitoyksikolle tilijaottelussa osoitettua maararahaa voidaan kayttaa vain laskut-
tamalla talousarviomenoja, koska kayttajakirjanpitoyksikko ei voi ottaa tallaista talousarvio-
tilia omaan kirjanpitoonsa (kaytto- mutta ei kirjausoikeus). Jakamattoman maararahan kayt-
16 voi tapahtua joko kirjaamalla menot suoraan kyseiselle talousarviotilille (kirjausoikeus) tai
laskuttamalla.

5.4 Menojen kohdentaminen

Laskuttamisessa on otettava huomioon myos oikea kohdentaminen. Laskuttamisen tulee
johtaa samaan menojen kohdentamiseen kuin kirjausoikeuden kayttaminen. Se, millaista
menettelya kayttaen menot siirretaan lopullisesti maksavalle kirjanpitoyksikolle, ei toisin sa-
noen saa vaikuttaa menojen kohdentamisperusteeseen. Kun toiminnasta rahoitusta saavalle
virastolle aiheutuvat menot ovat palkka- yms. suoriteperusteisia menoja, menot on laskutet-
tava rahoittavalta virastolta varainhoitovuoden aikana riittavin valiajoin ja joka tapauksessa
varainhoitovuosittain siten, ettd myos rahoittava virasto ehtii kiraamaan menot sille varain-
hoitovuodelle, jona ne ovat toteuttajavirastolle suoriteperusteisesti syntyneet.

5.5 Toisen kirjanpitoyksikon puolesta perityt tulot ja maksetut menot

Toisen kirjanpitoyksikdn puolesta perityt tulot ja toisen kirjanpitoyksikén puolesta maksetut
menot ovat erig, jotka eivat liity tuloja perivan tai menoja maksavan viraston omaan toimin-
taan. Taman vuoksi niita ei kirjata tuloja perivan tai menoja maksavan viraston talousarvio-
tuloksi tai -menoksi eika liikekirjanpidon tuloksi tai menoksi.

Tulot

Virasto voi peria toisen viraston puolesta tuloja sellaisista suoritteista, jotka eivat ole perivan
viraston omia suoritteita. Talousarviokirjanpidossa perityt tulot kirjataan tilille 610 Toiselle
kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviotulot. Liikekirjanpidossa kaytetaan tasetilia 2583
Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat tulot. Tilinpaatoksessa tileilld 610 ja 2583 ei saa olla
saldoa.

Talousarviotulot siirretdaan aika ajoin tililta 610 toiselle virastolle. Tulot vastaanottava kirjan-
pitoyksikko kirjaa tulot lopulliselle talousarviokirjanpidon tilille ja liikekirjanpidossa tulojen
luonteen mukaiselle tuottotilille.

Esimerkki:

Kirjanpitoyksikké A perii kirjanpitoyksikkd B:n puolesta talousarviotuloja. A kirjaa B:n suoritteista saadut
tulot talousarviokirjanpidossa tilille 610 Toiselle kirjanpitoyksikélle siirrettdvdt talousarviotulot.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 100
2583 Toiselle kirjanpitoyksikélle siirrettdvdt tulot 610 Toiselle kirjanpitoyksikélle 100

siirrettdvdit talousarviotulot

Kirjanpitoyksikké A siirtdd kirjanpitoyksikko B:lle sille kuuluvat tulot:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

2583 Toiselle kirjanpitoyksikélle siirrettdvdit tulot 610 Toiselle kirjanpitoyksikdlle 100
siirrettdvdt talousarviotulot

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 100
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Kirjanpitoyksikké B kirjaa kirjanpitoyksikké A:n perimdit ja B:lle siirtdmadit tulot talousarviokirjanpidossa
tilijaottelun mukaiselle talousarviotilille ja liikekirjanpidossa tulon luonteen mukaiselle tuottotilille.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 100

xxxx Tuottotili XX.XX.XX 100
Menot

Toisen kirjanpitoyksikén puolesta maksetulla menolla tarkoitetaan tassa tilannetta, jossa
kirjanpitoyksikké A maksaa kirjanpitoyksikkoé B:n suoritetuotantoon liittyvan menon B:lle
tilijaottelussa osoitetuista maararahoista. Tama edellyttaa, etta A:lla on kayttooikeus B:n
maararahaan.

Menon maksava virasto kirjaa talousarviotapahtuman tilille 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle
siirrettavat talousarviomenot maararahan kayttéoikeuden mydntaneelle kirjanpitoyksikolle
siirrettavaksi. Liikekirjanpidossa kaytetaan tasetilia 1992 Toiselle kirjanpitoyksikélle siirretta-
vat menot. Menon maksanut kirjanpitoyksikké ilmoittaa maksamiensa menojen lajin ja maa-
ran kayttooikeuden myontaneelle kirjanpitoyksikolle, joka maksaa ne maksuliiketilien kautta.
Myos seuraavassa kohdassa ohjeistettua lahetteiden tilid voi kayttaa menon siirtoon.

Madrarahan kdyttooikeuden myontanyt kirjanpitoyksikko kirjaa menon lopullisille talousar-
viokirjanpidon ja liikekirjanpidon tileille. Kuvattu tilanne on kdytanndssa harvinainen.

Tilinpaatoksessa tileilla 630 ja 1992 ei saa olla saldoa.
Esimerkki:

Kirjanpitoyksikké A:lla on kdyttdoikeus, mutta ei kirjausoikeutta kirjanpitoyksikké B:n mddrdrahaan. A
maksaa painatuspalvelumenoja, jotka liittyvdt B:n suoritteisiin.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

1992 Toiselle kirjanpitoyksikélle siirrettdvit menot | 630 Toiselle kirjanpitoyksikélle 122
siirrettdvdt talousarviomenot

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 122

A ilmoittaa maksamiensa menojen lajin ja mdicdrdn B:lle, joka maksaa ne maksuliiketilien kautta A:lle.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4320 Painatuspalvelut XX.XX.XX 100

9308 Arvonlisiverokulut 22 % XX.XX.XX 22

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 122

A:n kirjaukset maksua vastaanotettaessa.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

1992 Toiselle kirjanpitoyksikélle siirrettdvit menot | 630 Toiselle kirjanpitoyksikélle 122
siirrettdvit talousarviomenot

1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 122

5.6 Lahetteiden tilin kaytto

Kirjanpitoyksikkojen valisissa kirjauksissa on laskutettaessa mahdollista kayttaa maksuliike-
tilien sijasta tilia 1991 Lahetteiden tili (T), jos maksuliiketilien kdytto ei ole mahdollista tai
tarkoituksenmukaista.
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Lahetteiden tilin kdytosta on ilmoitettava viipymatta sille kirjanpitoyksikolle, jonka maarara-
han kaytosta on kysymys. liImoituksen saajan on tehtava lahetteiden tilia koskevat kirjaukset
heti ilmoituksen saatuaan. Imoituksessa on mainittava, mille kuukaudelle kirjaukset on teh-
ty, koska kirjanpitoyksikkojen on tehtava kirjaukset samalle kuukaudelle.Kirjanpitoyksikkojen
tulee toimittaa ldhetteiden tilin erittely kuukausittain Valtiokonttorin maarayksen Tietojen
toimittaminen keskuskirjanpitoon mukaisesti. Tilinpaatoksessa lahetteiden tilin saldo siir-
retaan tilille 2082 Siirrot lahetteiden tililta (T). Tilinpaatoksessa lahetteiden tililla ei saa olla
saldoa.

Esimerkki:

Kdyttéoikeuden saanut kirjanpitoyksikké maksaa hankkeeseen kuuluvan menon (kirjanpitoyksikét kuu-
luvat eri hallinnonaloihin, joten myds arvonlisivero laskutetaan):

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

4001 Toimistotarvikkeet 1) XX.XX.01 100

2) 630 Toiselle kirjanpitoyksikélle
siirrettdvdit talousarviomenot

9308 Arvonliséverokulut 22 % 1) XX.XX.29 22

2) 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle
siirrettdvdit talousarviomenot

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 122

1) Menon veroton osa maksetaan toimintamenomomentilta ja arvonlisdveron osuus hallinnonalan
yleiseltd arvonlisveromenomomentilta (vuoden 2008 talousarvion mukainen numerointi).

2) Talousarviokirjanpidon tilin 630 kéytto: sekd menon veroton osa ettd arvonlisivero kirjataan tilille 630.

Kirjanpitoyksikké laskuttaa yhteishankkeeseen liittyvit kulunsa. Tulon kirjaaminen:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1991 Ldhetteiden tili (T) 122
*3967 Yhteistoiminnan kustannusten korvaukset 1) XX.XX.01 100

valtion virastoilta ja laitoksilta

2) 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle
siirrettdvdit talousarviomenot

*9228 Sisdiset arvonlisdverotuotot 22 % 1) XX.XX.29 22

2) 630 Toiselle kirjanpitoyksikélle
siirrettdvdit talousarviomenot

1) Menon veroton osuus kirjataan laskutettaessa tuloksi toimintamenomomentille ja arvonlisdveron
osuus tuloutetaan hallinnonalan yleiselle arvonlisiveromenomomentille (vuoden 2008 talousarvion
mukainen numerointi).

2) Talousarviokirjanpidon tilin 630 kdytto: sekd menon veroton osa ettd arvonliscvero kirjataan tilille 630.
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Mddrdrahan kdyttéoikeuden mydntdneen kirjanpitoyksikén kirjaukset (vuoden 2008 talousarvion
mukainen numerointi):

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
*4907 Yhteistoiminnan kustannusten korvaukset 1) yyyy.o1 100
valtion virastoille ja laitoksille
2) yyyy.50
*9328 Sisdiset arvonlisdverokulut 22 % 1) yyyy.29 22
2) yyyys0
1991 Léihetteiden tili(T) 122

1) Mddrdraha on budjetoitu verottomana, jolloin kéytetdcdn arvonlisGveromenomomenttia.

2) Middrdraha on budjetoitu verollisena, jolloin kdytetdcin sitd momenttia, jolle arvonlisdvero on budjetoitu.

5.7  Kirjanpitoyksikon sisdiset suoritukset

Tilid 1995 Kirjanpitoyksikdn sisdinen lahetteiden tili (T) kdytetdan kirjanpitoyksikon sisdises-
sa maksuliikkeessa silloin, kun sita ei hoideta maksuliiketilien kautta. Kirjaukset lopullisille
meno- ja tulotileille tekee se, jonka puolesta meno on maksettu tai tulo peritty. Tilin kdytosta
on viipymatta ilmoitettava sille, jota kirjaus koskee. IImoituksen saajan on tehtava kirjanpi-
toyksikon sisaisten suoritusten tilid koskevat kirjaukset heti ilmoituksen saatuaan. Kirjaukset
on tehtava samalle kuukaudelle. Vuoden vaihteessa on huolehdittava siita, etta kirjaukset
tehdaan oikean tilikauden kirjanpitoon.

Tilinpaatoksessa tililla 1995 Kirjanpitoyksikon sisdinen lahetteiden tili (T) ei saa olla saldoa.

Esimerkki kirjanpitoyksikon sisdisen lahetteiden tilin kaytosta toisen viraston puolesta mak-
setun menon kirjaamisessa

Virasto B maksaa samassa kirjanpitoyksikossd olevan virasto A:n puolesta menon 100 euroa. B ilmoittaa
tilin 1995 Kirjanpitoyksikdn sisdinen Idhetteiden tili (T) kéytostd A:lle.

Kirjaukset maksun suorittajan, virasto B:n, kirjanpidossa:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1995 Kirjanpitoyksikén sisdinen Iihetteiden tili (T) 122
1921 Muut maksuliikemenotilit (T) 122

Kirjaukset menot kirjaavan virasto A:n kirjanpidossa:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1995 Kirjanpitoyksikén sisdinen Idhetteiden tili (T) 122
4007 Lammitys, sahké ja vesi XX.XX.XX 100
9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 22
Valtion kirjanpidon kdsikirja 5-5

19.4.2010



Valtiokonttori

Hallinnon ohjaus

Esimerkki kirjanpitoyksikon sisdisen lahetteiden tilin kdytosta toisen viraston puolesta peri-
tyn tulon kirjaamisessa

Virasto B perii samassa kirjanpitoyksikdssd olevan virasto A:n puolesta tulon 50 euroa ja ilmoittaa tilin
1995 Kirjanpitoyksikdn sisdinen ldhetteiden tili (T) kdytostd A:lle.

Kirjaukset tulon perivdn virasto B:n kirjanpidossa:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1995 Kirjanpitoyksikén sisdinen Idhetteiden tili (T) 50
1911 Muut maksuliiketulotilit (T) 50

Kirjaukset tulon kirjaavan A:n kirjanpidossa:
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1995 Kirjanpitoyksikén sisdinen Idhetteiden tili (T) 50
3001 Tuotot kotitalouksilta XX.XX.XX 50

Kirjanpitoyksikon sisdinen hallinnan siirto

Kirjanpitoyksikén sisdisessa hallinnan siirrossa sekd omaisuuden luovuttaja etta vastaan-
ottaja kayttaa vastatilind oman padoman tilia 2083 Hallinnan siirrot. Hallinnan siirto on
kirjattava molemmin puolin saman kuukauden aikana. Siirto tehdaan kirjanpitoarvolla.
Tilinpaatoksessa tililla 2083 ei saa olla kirjanpitoyksikon sisaisista kirjauksista aiheutuvaa
saldoa. Hallinnan siirroista on ilmoitettava Valtiokonttorille sen antaman maarayksen mu-
kaisesti.

Esimerkki kirjanpitoyksikon sisdisesta hallinnan siirrosta

Virasto A luovuttaa samassa kirjanpitoyksikossd olevalle virasto B:lle hallinnassaan olevan auton, jonka
kirjanpitoarvo on 40 ooo euroa. A kirjaa:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1250 Autot ja muut maakuljetusvilineet 40 000
2083 Hallinnan siirrot 40 000

B kirjaa:
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1250 Autot ja muut maakuljetusvilineet 40 000
2083 Hallinnan siirrot 40 000

5.8 Myynti toiselle virastolle tai laitokselle

Viraston toiselta valtion virastolta tai laitokselta saamat maksullisen toiminnan tulot, vuok-
ra- ja kayttokorvaustulot seka kdyttdomaisuuden myyntivoitot kirjataan sisaisille tuot-
totileille (LKP-tilit *30xx, *31xx ja *391x). Muilta osin kirjauksissa ei ole eroa sen suhteen,
saadaanko tuotto toiselta virastolta tai laitokselta vai talousarviotalouden ulkopuolelta.
Talousarviotalouden sisdiseen myyntiin ei kuitenkaan liity arvonlisaverokirjauksia, koska
valtioverovelvollisen sisalld tapahtuvaa myyntia pidetaan verovelvollisen sisdisena toimituk-
sena. Kayttéomaisuuden myynnit ovat maksullista toimintaa siltd osin, kun myydaan mak-
sullisen toiminnan kaytossa ollutta kayttéomaisuutta. Kayttbomaisuuden myyntitappiot
kirjataan talousarviotalouden sisdisissa myyntitilanteissa samoin kuin talousarviotalouden
ulkopuoliselle talousyksikolle myytaessa.
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Esimerkki: Maksuperustelain mukaisen liiketaloudellisen suoritteen myynti toiselle virastol-
le. Arvonlisdveroa ei veloiteta budjettitalouden sisalla.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 100
*3008 Tuotot valtion virastoilta ja laitoksilta XX.XX.XX 100

Esimerkki: Edellisen esimerkin myyntid vastaava ostokirjaus toisessa virastossa.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4392 Asiantuntija- ja tutkimuspalvelut XX.XX.XX 100
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 100

5.9 Talousarviotalouden sisdinen yhteisrahoitteinen toiminta

Yhteisrahoitteista toimintaa kokonaisuutena sisdltden talousarviotalouden sisdisen ja ta-
lousarviotalouden ulkopuolelta saadun rahoituksen kasitellaan tarkemmin toisaalla tassa
kasikirjassa. Tassa kasitelladn vain talousarviotalouden sisdisessa yhteisrahoituksessa nou-
datettavia kirjausmenettelyja.

5.9.1 Yhteisrahoitteisen toiminnan tulojen laskutus

Jos viraston toimintamenomomentti on yhteisrahoitteisen toiminnan osalta nettobudjetoi-
tu, tuloutetaan yhteisrahoitteisen toiminnan tulot tille momentille. Talousarvion yksityis-
kohtaisten perustelujen yleisten maardaysten mukaan toimintamenomomentille voidaan
nettobudjetoida mm. viraston tai laitoksen vastuulla toteutettavasta tutkimus- tms. yhteis-
hankkeesta tai yhteisesta toiminnasta tuloina saatavat muiden osapuolten maksuosuudet
ja hankkeesta tai toiminnasta aiheutuvat menot. Ndista yhteishankkeen voidaan katsoa viit-
taavan yhteisrahoitteiseen toimintaan.

Rakennerahastohankkeiden osalta kansallisina hallinto- ja maksuviranomaisina toimivien
ministerididen maaraykset tai ohjeet voivat kuitenkin edellyttaa bruttobudjetointia. Jos ky-
seinen toiminta ei ole nettobudjetoitu toimintamenomomentille, laskutus on tehtava talous-
arviokirjanpidon tilin 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviomenot kautta.

Madrarahan kayttooikeuden saanut virasto kirjaa liikekirjanpidossa laskutettavan ostome-
non ja sita vastaavan arvonlisaveron lopullisille menotileilleen. Talousarviokirjanpidossa kay-
tetaan nettobudjetoitua toimintamenomomenttia ja arvonlisaveromenomomenttia tai tilia
630 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviomenot.

Esimerkki:
Rahoittajaviraston mddrdrahaan kéyttooikeuden saanut virasto maksaa hankkeeseen kuuluvan menon.

Virastot kuuluvat eri hallinnonaloihin, joten myds arvonlisdvero laskutetaan. (Vuoden 2008 talousarvi-
on mukainen numerointi):

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

4001 Toimistotarvikkeet 1) XX.XX.01 100

2) 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle
siirrettdvat talousarviomenot

9308 Arvonlisdverokulut 22 % 1) XX.XX.29 22

2) 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle
siirrettdvat talousarviomenot

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 122
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1) Nettobudjetoidun toimintamenomomentin kdytto: menon veroton osa maksetaan toimintameno-
momentilta ja arvonlisdveron osuus hallinnonalan yleiseltd alv-momentilta (vuoden 2008 talousarvion
mukainen numerointi).

2) Talousarviokirjanpidon tilin 630 kdytto: sekd menon veroton osa ettd arvonlisdvero kirjataan
tilille 630.

Myontdjdvirastoa velkoessaan mddrdrahan kdyttdoikeuden saanut virasto kirjaa myéntdjavirastolta
saadun tulon kéyttden sisdistd tuottotilid ja sisdistd arvonlisdverotuottotilid (LKP-tilit *3978 ja *922x).

Virasto laskuttaa toiselta virastolta yhteisrahoitteiseen hankkeeseen liittyvit kulunsa. Virastot kuuluvat
eri hallinnonaloihin, joten myéds arvonliséivero laskutetaan. (Vuoden 2008 talousarvion mukainen nume-
rointi). Tulon kirjaaminen:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 122
*3978 Yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot valtion | 1) xx.xx.o1 100

virastoilta ja laitoksilta . L -
2) 630 Toiselle kirjanpitoyksikélle

siirrettdvdt talousarviomenot

*9228 Sisdiset arvonliscdverotuotot 22 % 1) XX.XX.29 22

2) 630 Toiselle kirjanpitoyksikélle
siirrettdvit talousarviomenot

1. Menon veroton osuus kirjataan laskutettaessa tuloksi toimintamenomomentille ja sisdisen arvon-
liséiveron osuus tuloutetaan hallinnonalan yleiselle arvonliséveromenomomentille (vuoden 2008
talousarvion mukainen numerointi).

2. Talousarviokirjanpidon tilin 630 kdytté: sekd menon veroton osa ettd arvonlisdvero kirjataan
tilille 630.

Mddrdrahan kdyttéoikeuden myontdnyt virasto kirjaa kdyttooikeuden saaneelta virastolta saamansa
laskun liikekirjanpidossa vastaavasti valtion sisdiselle kulutilille ja sisdiselle arvonlisdverokulutilille.
Talousarviokirjanpidossa kdyttdoikeuden myéntdnyt virasto kirjaa menon ja sitd vastaavan arvonlisdve-
ron lopullisille talousarviotileille.

Menon kirjaaminen (vuoden 2008 talousarvion mukainen numerointi):

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
*4908 Yhteisrahoitteisen toiminnan rahoitusosuu- | 1) xx.xx.o1 100
det valtion virastoille ja laitoksille
2) XX.XX.50
*9328 Sisdiset arvonlisdverokulut 22 % 1) XX.XX.29 22
2) XX.XX.50
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 122

1) Mddrdraha on budjetoitu verottomana.

2) Mddirdraha on budjetoitu verollisena.

5-8

Valtion kirjanpidon kdsikirja

19.4.2010



Hallinnon ohjaus Valtiokonttori

5.9.2 Kirjausoikeus

Silloin, kun menojen maksajalla on oikeus kirjata menot suoraan rahoittajaviraston momen-
tille, kirjaukset tehdaan kuten kdytettaessa omaa maararahaa.

Esimerkki:

Virasto kirjaa maksamansa palkan suoraan rahoittajaviraston momentille.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4101 Tydsuhdepalkat XX.XX.50 200
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 200

5.10 Yhteisrahoituksen arvonlisiveromenojen laskuttaminen kirjanpitoyksikkojen
kesken

Padsaantona on, ettd myos arvonlisdveromenot laskutetaan rahoittavalta virastolta. lIman
arvonlisaveroa budjetoitujen momenttien osalta tama johtuu siita, etta arvonlisaveromenot
on budjetoitu hallinnonaloittain, minka vuoksi ne on rahoitettava oikean hallinnonalan ar-
vonlisaveromenomomentilta. Arvonlisaveroineen budjetoitujen momenttien osalta arvon-
lisdveromenot puolestaan rahoitetaan jaljempana mainittavia poikkeustapauksia lukuun
ottamatta samalta momentilta kuin menon verotonkin osa.

Jos laskutus tuloutetaan nettobudjetoidulle toimintamenomomentille, on huolehdittava,
ettd maksettuja arvonlisdveromenoja vastaava laskutettava korvaus (liikekirjanpidossa sisai-
nen arvonlisaverotuotto) tuloutetaan samalle momentille, jolta arvonlisaveromeno on alun
perin maksettu. Syynda tahan on talousarviossakin mainittu talousarvion erittelyperiaate,
jonka mukaan maardrahaa saa kdyttda vain siihen tarkoitukseen, johon maararaha on bud-
jetoitu. Jos arvonlisdvero on esimerkiksi maksettu oman hallinnonalan yleiselta arvonlisave-
romenomomentilta, arvonlisaveromenomomenttia oikaistaan vastaavalla maaralla toiselta
virastolta laskutettavasta tulosta.

Poikkeuksena paasaantoon on eradita tilanteita, joissa arvonlisaveroa joko ei saa laskuttaa tai
sitd ei tarvitse laskuttaa maararahaa hallinnoivalta kirjanpitoyksikolta. Naita tilanteita ovat
seuraavat:

1. Virastot ovat samalla hallinnonalalla ja rahoittajan maararaha on budjetoitu ilman ar-
vonlisdveroa. Tassa tilanteessa, jos toteuttajavirasto on maksanut rahoitettavaan toimin-
taan liittyvat arvonlisaveromenot hallinnonalan yleiselta arvonlisaiveromenomomentil-
ta, ei arvonlisaveron laskuttaminen talousarvion erittelyperiaatteen nojalla ole enaa tar-
peen, koska toteuttajaviraston sisdinen arvonlisaverotuotto ja rahoittajakirjanpitoyksikon
sisdinen arvonlisaverokulu kirjattaisiin talléin samalle momentille, hallinnonalan yleiselle
arvonlisaveromenomomentille. Ndissakin tilanteissa arvonlisaveron saa kuitenkin laskut-
taa, jos virastot niin sopivat (vrt. kohta 2).

2. Rahoittajan maararaha on budjetoitu ilman arvonlisdveroa ja rahoittaja edellyttas, etta
erillismenoihin liittyvat arvonlisdveromenot kirjataan suoraan rahoittajaviraston hallin-
nonalan yleiselle arvonlisiveromenomomentille. N3issa tilanteissa rahoittajavirasto on
ilman arvonlisdveroa budjetoidun madrarahansa kayttéa koskevassa jakopaatoksessa
edellyttanyt, ettd hankkeen arvonlisdveromenot kirjataan suoraan rahoittajaviraston hal-
linnonalan yleiselle arvonlisaveromenomomentille.

3. Rahoittajan maararaha on budjetoitu arvonlisaverollisena, mutta erityiset syyt estavat
arvonlisaveron laskuttamisen. Tallainen tilanne voi syntya esimerkiksi silloin, jos virasto
maksaa toteuttamassaan rakennerahastohankkeessa tukikelvottoman arvonlisaverolli-
sen menon. Talléin rahoittajavirastolta ei voida laskuttaa menon verotonta osaa eika ar-
vonlisaveroa, koska rakennerahastomomenteille ja tata vastaaville valtion rahoitusosuus-
momenteille on budjetoitu vain tukikelpoisia menoja.
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4. Virasto maksaa ulkomaan arvonlisdveroa ja rahoittajan maararaha on budjetoitu ilman
arvonlisaveromenoja. Ulkomaisiin arvonlisdveromenoihin ei saa kayttaa hallinnonalojen
yleisia arvonlisaveromenomomentteja. Taman vuoksi ulkomaista arvonlisdveromenoa ei
myoskaan voi laskuttaa rahoittajaviraston hallinnonalan yleiseltd arvonlisiveromenomo-
mentilta, vaan se rahoitetaan toteuttajaviraston toimintamenomomentilta.

5. Budjetoinnista johtuvat erityiset poikkeukset. Tallaiset mahdolliset poikkeukset ilmene-
vat sen momentin, jolta menon veroton osa maksetaan, paatososasta tai hallinnonalan
yleisen arvonlisiveromenomomentin paatososasta. Esimerkiksi momentin paatésosan
perustelujen mukaan tietyn ministerion hallinnonalaan kuuluvan rahoituksen saajan ei
tarvitse laskuttaa hallinnonalan yleiselle arvonlisaveromenomomentille kirjaamiaan ar-
vonlisaveromenoja (ks. kohta 1). Muihin hallinnonaloihin kuuluvat rahoituksen saajat sen
sijaan laskuttavat maksamansa arvonlisaveromenot.
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6 LUKU: ARVONLISAVEROON LIITTYVAT KIRJAUKSET

Tassa luvussa kasitelladn padasiassa arvonlisdverolain (1501/1993) mukaista ostoon ja myyn-
tiin liitttyvaa arvonlisaveroa seka arvonlisaveron kirjausta erdissa muissa tilanteissa. Viraston
ja laitoksen toteuttamissa yhteisrahoitteisissa hankkeissa syntyneiden arvonlisaveromeno-
jen kirjanpitoon liittyvia kysymyksia kdsitellaan paaosin luvussa 7.

Valtio on arvonlisdverolain 1ja 6 §:n perusteella yleisesti arvonlisaverovelvollinen liiketoimin-
nan muodossa Suomessa tapahtuvasta tavaroiden ja palvelujen myynnista seka maahan-
tuonnista.

Hallinnollisista syista valtio on verovelvollinen yhtena yksikkona. Valtion virasto, laitos tai
muu yksikko ei siten padsaantoisestiole verovelvollinen toiselle valtion yksikolle tapahtuvasta
myynnista, vaan myyntia pidetaan verovelvollisen sisdisena toimituksena. Arvonlisaverolain
7 §:s53 on lueteltu padsaannosta poikkeuksena ne laitokset, joita ei arvonlisdverotuksessa
lueta valtion osaksi ja jotka siten ovat erikseen verovelvollisia. Valtion arvonlisaverotyoryhma
(VM 31/2001) on lisaksi katsonut, ettd lain 7 §:ss3 mainittujen laitosten lisdksi talousarvion
ulkopuolella olevat valtion rahastot eivat arvonlisaverotuksessa kuuluisi valtioverovelvolli-
seen.

Valtion virastot ja laitokset, lukuun ottamatta erikseen verovelvollisia, eivat tilita arvonlisa-
veroa verovirastoille eivatka [aheta verohallinnolle muita arvonlisaveroilmoituksia kuin yh-
teenvetoilmoitukset yhteisomyynneista eli EU:n jasenvaltioiden valisesta tavarakaupasta.
Verohallinnon tarvitsemat tiedot saadaan suoraan keskuskirjanpidosta.

6.1 Arvonlisiveroneuvonta

Kaikkiin arvonlisaverotuksen (arvonlisaverolaki 189 §) aineellisoikeudellisiin kysymyksiin saa
neuvontaa verovirastojen arvonlisaveroneuvonnasta seka useista verohallituksen arvonlisa-
verotusta koskevista julkaisuista. Virasto ja laitos voi my6s pyytaa verohallinnolta asiaa kos-
kevan ennakkoratkaisun (arvonliséverolaki 190—190 a §). Veroneuvonnan yhteystiedot 6yty-
vat verohallinnon internetsivuilta osoitteesta www.ero.fi.

Valtiokonttorin roolina arvonlisdveroasioissa on antaa maaraykset ja ohjeet arvonlisaveron
kirjanpidollisesta kasittelysta.

6.2 Arvonlisaveron kirjaaminen kdytettiessa omaa maararahaa
Liikekirjanpito

Liikekirjanpidossa arvonlisaverolliset ostot ja myynnit kirjataan siten, etta oston tai myynnin
veroton maara kirjataan asianomaiselle meno- tai tulotilille ja arvonlisdveron maara vero-
kannan mukaiselle arvonlisaverokulu- tai tuottotilille. Poikkeuksen muodostavat tavarana
tai palveluna luovutettavat valtionavut ja avustukset, joiden ostomenot kirjataan liikekirjan-
pidossa siirtotalouden kuluksi arvonlisaveroineen. Naissa tilanteissa arvonlisaveron osuutta
ei siis eritella verokannan mukaiselle arvonlisaverokulutilille.

Liikekirjanpidossa ostomenoon liittyva arvonlisavero kirjataan arvonlisaverokulutilille sa-
manaikaisesti, kun ostomenon veroton osuus kirjataan menoksi. Ndin menetelldaan myos
yhteisohankintojen kohdalla. Myyntiin liittyva arvonlisdavero kirjataan arvonlisaverotuotoksi
samanaikaisesti kun myyntitulon veroton osuus kirjataan tuloksi. Kuitenkin myynnista saa-
tuun ennakkomaksuun liittyva arvonlisavero kirjataan liikekirjanpidossa arvonlisaverotuot-
totilille jo saadun ennakkomaksun yhteydessa.

Talousarviokirjanpito

Arvonlisaverotulo kirjataan talousarvion mukaisesti arvonlisaverotulomomentille (vuoden
2010 talousarviossa momentti 11.04.01).
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Arvonlisaveromeno kirjataan talousarviokirjanpidon tilille sen mukaan, mille talousarvio-
kirjanpidon tilille hankinta on budjetoitu. Kun arvonlisdverolliseen hankintaan kaytetaan
maararahaa, joka on budjetoitu ilman arvonlisdveroa (vuoden 2010 talousarviossa momentit
1—-29 ja 7079, ellei asianomaisen momentin paatososassa ole tehty tahan poikkeusta), osto-
hintaan sisaltyva arvonlisavero kirjataan asianomaisen hallinnonalan yleiselle arvonlisavero-
menomomentille (vuoden 2010 talousarviossa 29-momentit).

Arvonlisaveromenomomentti on vuoden 2010 talousarviossa osittain nettobudjetoitu.
Silloin kun menoa, joka maksetaan viraston toimintamenomomentilta ja hallinnonalan ar-
vonlisdveromenomaararahasta, vastaan saadaan tuloa (kuten maksullinen toiminta, EU- ja
muu yhteisrahoitus), tulon arvonlisdveromenoa vastaava osuus nettobudjetoidaan. Valtion
viraston tai laitoksen arvonlisaverollisten suoritteiden myynnista arvonlisaverolain mukaan
suoritettava vero tuloutetaan kuitenkin momentille 11.04.01 Arvonlisavero.

Talousarvioon sisaltyy myds maararahoja, jotka on budjetoitu arvonlisaverollisina. N3ita ovat
vuoden 2010 talousarviossa kaikki sirtomenomomentit 30-69, ellei asianomaisen siirto-
menomomentin tai hallinnonalan yleisen arvonlisiveromenomomentin paatososassa ole
tehty tahan poikkeusta. Ndita verollisia maararahoja kaytettdessa arvonlisaveron osuus me-
nosta kirjataan ao. maararahan kaytoksi. On huomattava, etta osa siirtomenomomenteis-
ta on ns. sekamomentteja, jolloin momentin maardrahaa saa talousarvion mukaan kayttaa
myos valtion omiin sinalldan kulutusmenoluonteisiin ostomenoihin (ks. esimerkki 4).

Arvonlisavero kirjataan talousarviotilille samanaikaisesti, kun varsinainen myyntitulon tai
ostomenon veroton osuus kirjataan lopulliselle talousarviokirjanpidon tilille.

Esimerkki 1. Viraston omaan toimintaan liittyvan arvonlisaverollisen menon kirjaaminen

Kirjataan verollinen osto 6 100 €, joka sisdltdd arvonlisiveroa 22 % (vuoden 2010 talousarvion mukainen
numerointi):

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
xxxx Menotili 1) XX.XX.01 5000
2) XX.XX.50
9308 Arvonlisdverokulut 22 % 1) XX.XX.29 1100
2) XX.XX.50
2570 Ostovelat (T) 6100

1) Mddrdraha on budjetoitu verottomana, jolloin kéytetddn arvonlisiveromenomomenttia.

2) Mdirdraha on budjetoitu verollisena, jolloin kéytetdcin sitd momenttia, jolle arvonlisdvero on budjetoitu.

Esimerkki 2. Arvonlisaverollisen tulon kirjaaminen

Kirjataan verollinen myynti 122 €, joka sisdltdd arvonlisdveroa 22 % (vuoden 2010 talousarvion mukainen
numerointi):

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
3002 Tuotot elinkeinoeldmailtd XX.XX.01 100
9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 11.04.01 22
1700 Myyntisaamiset (T) 122
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Esimerkki 3. Tavarana tai palveluna annettavaan valtionapuun liittyvin ostomenon kirjaaminen

Kirjataan muina aineina, tarvikkeina ja tavaroina elinkeinoeldmdille annettava valtionapu 122 ooo €,
joka sisdltdd arvonlisdveroa 22 % (vuoden 2010 talousarvion mukainen numerointi):

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
8230 Kdyttétalouden kulut elinkeinoeldmidille XX.XX.50 122 000
2570 Ostovelat (T) 122 000

Esimerkki 4. Siirtomenojen momenteilla olevien maararahojen kayttaminen valtion omiin

ostomenoihin

Kirjataan siirtomenojen momentilla olevan mddrdrahan kdyttdminen viraston omiin aine-, tarvike- ja
tavaraostoihin, 122 .000 €, joka sisdltdd arvonliséveroa 22 % (vuoden 2010 talousarvion mukainen nu-

merointi):
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4009 Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat XX.XX.50 100 000
9308 Arvonlisiverokulut 22 % XX.XX.50 22 000
2570 Ostovelat (T) 122 000

Esimerkki 5. Saadun ennakkomaksun kirjaaminen (poikkeus paasaannosta, tulo kirjataan

heti lopulliselle Ikp-tilille)

A) Talousarviotulo on budjetoitu suoriteperusteella

1. Asiakas suorittaa ennakkomaksun 73 200 € (sis. alv 22 %,).

2. Suorite toimitetaan asiakkaalle.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

1. | 2569 Muut saadut ennakot 600 Talousarviotilille kirjaamista 60 000
odottavat talousarviotulot

1. | 9208 Arvonlisiiverotuotot 22 % 600 Talousarviotilille kirjaamista 13 200
odottavat talousarviotulot

1. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 73 200

2. | 2569 Muut saadut ennakot 600 Talousarviotilille kirjaamista | 6o ooo
odottavat talousarviotulot

2. | 9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 600 Talousarviotilille kirjaamista |13 200
odottavat talousarviotulot

2. | 3012 Tuotot elinkeinoeldmailtd XX.XX.XX 60 000

2. | 9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 11.04.01 13 200
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B) Talousarviotulo on budjetoitu maksuperusteella
1. Asiakas suorittaa ennakkomaksun 73 200 € (sis. alv 22 %).

2. Suorite toimitetaan asiakkaalle.

LKP-tili TakP-tili Debet Kredit
1. | 2569 Muut saadut ennakot XX.XX.XX 60 000
1. | 9208 Arvonliséiverotuotot 22 % 11.04.01 13 200
1. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 73 200
2. | 2569 Muut saadut ennakot 60 0oo
2. [ 3002 Tuotot elinkeinoeldmdiltd 60 000

Esimerkki 6. Maksetun ennakkomaksun kirjaaminen

A) Talousarviomeno on budjetoitu suoriteperusteella

-

Maksetaan ennakkomaksu 73 200 €, joka sisdltdd arvonliscveroa 22 %.

2. Vastaanotetaan kone (vuoden 2010 talousarvion mukainen numerointi).
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

1. | 1294 Muut ennakkomaksut 620 Talousarviotilille kirjaamista | 73 200
odottavat talousarviomenot

1. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 73 200

2. | 1294 Muut ennakkomaksut 620 Talousarviotilille kirjaamista 73 200
odottavat talousarviomenot

2. | 1269 Muut koneet ja laitteet XX.XX.XX 60 000

2. | 9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.29 13 200

B) Talousarviomeno on budjetoitu maksuperusteella

1. Maksetaan ennakkomaksu 73 200 ¥, joka sisdltdd arvonlisdveroa 22 %,(vuoden 2010 talousarvion
mukainen numerointi).

2. Vastaanotetaan kone.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 1294 Muut ennakkomaksut XX.XX.01 60 0oo
1. | 1294 Muut ennakkomaksut XX.XX.29 13 200
1. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 73 200
2. | 1294 Muut ennakkomaksut 73 200
2. | 1269 Muut koneet ja laitteet 60 ooo
2. | 9308 Arvonlisdverokulut 22 % 13 200
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6.3 Arvonlisaveron kirjaaminen kdytettdessa toisen kirjanpitoyksikon
hallinnoimaa maararahaa

Kirjanpitoyksikolla voi olla tai kirjanpitoyksikko voi saada oikeuden kdyttdd oman toimin-
tansa rahoittamiseen toisen kirjanpitoyksikon hallinnoimaa maararahaa (maararahan kayt-
tooikeus). Tilanteet voivat liittya joko talousarviotalouden sisdiseen yhteisrahoitukseen tai
viranomaistehtdvien hoitamiseen.

Toisen kirjanpitoyksikon hallinnoiman maararahaan kayttoon liittyvia arvonlisaverokysy-
myksia on kasitelty kokonaisuutena luvussa 5.

6.4 Yhteisokaupan (EU:n jasenvaltioiden vilisen tavarakaupan)
arvonlisaveromenettely

Valtion virastot ja laitokset kayttavat EU:n jasenmaiden valisessa yhteisokaupassa kirjanpi-
toyksikdn Y-tunnuksesta muodostettua ALV-numeroa (VAT-tunnus). Verohallitus on ohjeis-
tanut ALV-numeron kaytt6a verovirastoille osoitetussa ohjekirjeessa (Verohallitus 1.12.2003:
Arvonlisaverotunnisteen, arvonlisaveronumeron ja nimen merkitseminen valtion virastojen
ja laitosten antamiin laskuihin).Ks. luku 6.7.5. Viraston Y-tunnuksen, VAT-tunnisteen ja nimen
kaytté myyntilaskuissa.

Arvonlisaverotietoja kdytetaan mm. yhteisokauppaa koskevassa valvonnassa. Tarvitsemansa
arvonlisaverotiedot Verohallitus saa suoraan keskuskirjanpidosta. Tasta syysta on tarkeaa,
etta kaikki yhteisokaupan arvonlisaverokirjaukset tehdaan taydellisind seuraavassa kasitel-
tyjen ohjeiden mukaisesti.

Yhteisohankinnat

Arvonlisaverovelvollisiksi rekisterdityneiden valisessa yhteisokaupassa yhteisohankintalas-
kut ovat verottomia laskuja. Virastot ja laitokset laskevat naihin arvonlisdveron Suomen ar-
vonlisaverolainsaddannon mukaisesti ja kirjaavat veron seuraavasti.

Yhteisohankinnoista kirjattava arvonlisavero lasketaan ja kirjataan kustakin hankintaerasta
(laskusta) erikseen. Veromeno kirjataan liikekirjanpidon tililuokkaan verokannan mukaiselle
yhteiséhankintojen arvonlisaverokulutilille. Talousarviokirjanpidon tililuokkaan veromeno
kirjataan sen mukaan, mita tassa luvussa talousarviokirjanpidosta on aikaisemmin sanottu.

Laskettua arvonlisaveroa ei makseta rahasuorituksena verovirastolle. Maksun sijasta lasket-
tu arvonlisavero kirjataan menokirjauksen kanssa samanaikaisesti kuluksi ja tuotoksi liike-
kirjanpitoon verokannan mukaiselle yhteiséhankintojen arvonlisaverokulu- ja -tuottotilille
seka menoksi ja tuloksi talousarviokirjanpitoon. Talousarviokirjanpidon tulokirjaus tehdaan
aina arvonlisaverotulomomentille riippumatta siita, minka tilin veloitukseksi itse ostomeno
talousarviokirjanpidon tililuokassa on kirjattu.
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Esimerkki 7. Yhteisohankinnan arvonlisaveron kirjaaminen

Kirjataan EU-jdsenmaasta saatu (veroton) yhteisbhankintalasku 1 ooo € (vuoden 2010 talousarvion mu-
kainen numerointi).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
xxxx Menotili 1) XX.XX.01 1000

2) XX.XX.50
9318 Arvonlisdverokulut yhteisohankinnoista 22 % | 1) xx.xx.29 220

2) XX.XX.50
9218 Arvonlisdverotuotot yhteiséhankinnoista 22 % | 11.04.01 220
2570 Ostovelat (T) 1000

1) Mddrdraha on budjetoitu verottomana, jolloin kdytetddn arvonlisdveromenomomenttia.

2) Mddrdraha on budjetoitu verollisena, jolloin kdytetddn sitd momenttia, jolle arvonlisdvero on budjetoitu.

Esimerkki 8. Yhteisohankinnan ennakkomaksumenon kirjaaminen

A) Talousarviomeno on budjetoitu suoriteperusteella

1.

Maksetaan ennakkomaksu 60 000 €.

2. Vastaanotetaan kone (vuoden 2010 talousarvion mukainen numerointi).
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 1294 Muut ennakkomaksut 620 Talousarviotilille kirjaamista | 60 ooo
odottavat talousarviomenot
1. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 60 000
2. | 1294 Muut ennakkomaksut 620 Talousarviotilille kirjaamista 60 000
odottavat talousarviomenot
2. | 1269 Muut koneet ja laitteet XX.XX.01 60 000
2. | 9318 Arvonlisdverokulut yhteis6hankinnoista XX.XX.29 13 200
22%
2. | 9218 Arvonliséverotuotot yhteisdhankinnoista | 11.04.01 13 200
22%
B) Talousarviomeno on budjetoitu maksuperusteella
1. Maksetaan ennakkomaksu 60 000 €.
2. Vastaanotetaan kone (vuoden 2008 talousarvion mukainen numerointi).
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 1294 Muut ennakkomaksut XX.XX.XX 60 000
1. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 60 000
2. | 1294 Muut ennakkomaksut 60 000
2. | 1269 Muut koneet ja laitteet 60 000
2. | 9318 Arvonlisdverokulut yhteiséhankinnoista | xx.xx.29 13 200
22%
2. | 9218 Arvonlisdverotuotot yhteisdhankinnoista |11.04.01 13 200
22%
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Yhteisomyynnit

Kirjanpitoyksikén on annettava yhteenvetoilmoitus yhteisomyynneistda Uudenmaan verovi-
rastolle. Yhteenvetoilmoitus annetaan verohallinnon vahvistamalla lomakkeella. IImoitusta
ei anneta sellaiselta kaudelta, jonka aikana yhteisomyyntia ei ole ollut.

Myyjan on varmistettava, etta ostaja on rekisteroity arvonlisaverovelvolliseksi toisessa jasen-
maassa. Sen, onko ostajan ilmoittama arvonlisdveronumero (VAT-tunnus) voimassa, voi var-
mistaa joko komission internetsivuilta tai verohallituksen CLO-yksikosta.

Jos verottoman myynnin edellytykset eivat tayty, myyjan on veloitettava arvonlisavero tava-
roiden myynnista Suomessa. Talléin arvonlisdavero kirjataan liikekirjanpidon tililuokan vero-
kannan mukaiselle arvonlisaverotuottotilille (tililaji 920) ja talousarviokirjanpidon tililuok-
kaan tuloksi arvonlisaverotulomomentille.

Kolmansien maiden kanssa kdytava tavarakauppa
Kolmansien maiden kanssa kaytavan tavarakaupan arvonlisaverotuksen hoitaa tullilaitos.
Palveluiden ulkomaankauppa

Yhteisokaupan saannot palvelujen osalta muuttuivat 1.1.2010. Palvelujen ulkomaankauppaa
koskevaa arvonlisaveroneuvontaa saa verovirastojen arvonlisaveroneuvonnasta. Kysymyksia
voi esittad myos sahkopostitse osoitteessa www.vero.fi.

6.5 Ahvenanmaan veroraja

Verohallituksen julkaisussa176.08 (1.12.2008) "Ahvenanmaan veroraja arvonlisaverotuksessa”
on todettu, ettd Suomen EU-liittymissopimuksen mukaan Ahvenanmaan maakunta ei kuulu
Euroopan yhteison arvonlisdavero- eika valmisteveroalueeseen. Ahvenanmaan maakunnan ja
muun Suomen sekd maakunnan ja muiden EU:n jasenvaltion valilla on veroraja.

Koska Ahvenanmaan maakuntaa pidetaan arvonlisaverotuksessa kolmannen maan asemas-
sa myos suhteessa muuhun Suomeen, vienti ja tuonti hoidetaan tullin kautta. Jos valtion
virastot ja laitokset tai niiden toimipisteet kayvat kauppaa tai niilla on muuta tavaraliiken-
netta Ahvenanmaan kanssa tai jos Ahvenanmaalla sijaitsevat yksikot kayvat tavarakauppaa
Manner-Suomen kanssa, tullaukseen liittyvat menettelytavat tulee selvittaa tulliviranomais-
ten kanssa.

6.6 Kehitysyhteistyosta ja lahialueyhteistyosta aiheutuvat arvonlisaveromenot

Arvonlisaverolain mukaan ministerididen kehitysyhteistyota varten kotimaasta ostamat pal-
velut ovat arvonlisaverollisia. Vaikka kehitys- ja Idhialueyhteistyomaararahat on budjetoitu
siirtomenomomenteille, niiden toteuttamiseen liittyvien kotimaasta tehtavien hankintojen
arvonlisdveromenot on budjetoitu erikseen (vuonna 2010 momentille 24.01.29), jotta arvon-
lisdverolla ei rasiteta Suomen kehitysyhteistyota ja Iahialueyhteistyota.

6.7 Erdita erityiskysymyksia

Yksittaisia kysymyksia arvonlisaveron kirjauksista sisaltyy myos Valtiokonttorin kotisivuilla
julkaistuihin Kysymyksia ja vastauksia -dokumentteihin.
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6.7.1 Toimitilan jalleenvuokraus

Jalleenvuokraus vahennyskelpoiseen kdytto6n

Silloin, kun virasto tai laitos vuokraa edelleen itse arvonlisaverollisena vuokraamiaan toimi-
tiloja valtion ulkopuolisen jalleenvuokraajan vahennyskelpoiseen kayttoon, jalleenvuokraus
on arvonlisaverollista.

Arvonlisdverolain kiinteistonluovutusta koskevan pdasaannon (27 §) mukaan kiinteiston
kayttooikeuden luovuttaminen on verotonta. Lain 30 §:n mukaan kayttéoikeuden luovutta-
minen voidaan kasitelld verollisena, jos luovuttaja hakeutuu tasta erikseen verovelvolliseksi.
Valtion arvonlisdverotyoryhman (VM 31/2001) mukaan valtion virasto tai laitos ei noudate-
tussa verotuskaytannossa kuitenkaan hakeudu erikseen arvonlisdaverovelvolliseksi tiloista,
jotka se luovuttaa edelleen. Tastd huolimatta se kasittelee verollisina vuokraamiensa tilojen
edelleen vuokrauksen verollisena silloin, kun vuokralainen kayttaa tiloja vahennykseen oi-
keuttavaan tarkoitukseen.

Esimerkki 9. Jalleenvuokraus vihennyskelpoiseen kayttoon

3. Virasto vuokraa toimitilaa ja maksaa tdstd vuokraa 244 €, joka sisdltdd arvonlisédveroa 22% (vuoden
2010 talousarvion mukainen numerointi).

4. Virasto vuokraa osan toimitilasta edelleen ja saa tdistd vuokratuottona 122 €, joka sisdltdd arvonlisd-
veroa 22%.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 4202 Muiden rakennusten vuokrat XX.XX.XX 200
1. | 9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.29 44
1. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 244
2. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 122
2. | 3102 Vuokrat muista rakennuksista XX.XX.XX 100
2. | 9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 11.04.01 22

Jalleenvuokraus vahennyskelvottomaan kayttoon

Silloin, kun virasto tai laitos jalleenvuokraa itse arvonlisaverollisena vuokraamiaan tiloja val-
tion ulkopuolisen jalleenvuokraajan vahennyskelvottomaan kayttoon, jalleenvuokraus on
arvonlisaverotonta. Tall6in viraston tulee hinnoitella jalleenvuokra siten, etta vuokra sisaltaa
my0s viraston maksaman arvonlisaveron. Arvonlisiveromenomomentti on vuoden 2010 ta-
lousarviossa osittain nettobudjetoitu. Silloin kun vuokra maksetaan viraston toimintameno-
momentilta ja hallinnonalan arvonlisdveromenomaararahasta ja sita vastaan saadaan tuloa,
tulon arvonlisaveromenoa vastaava osuus on nettobudjetoitu. Viraston hallinnonalan ylei-
selta arvonlisaveromenomomentilta maksama arvonlisaveroa vastaava osuus vuokratuotos-
ta kirjataan arvonlisdveromenomomentille.
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Esimerkki 10. Jdlleenvuokraus vihennyskelvottomaan kayttéon

Virasto vuokraa toimitilaa ja maksaa tdstd vuokraa 244 €, joka sisdltdd arvonlisdveroa 22% (vuoden

2010 talousarvion mukainen numerointi).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4202 Muiden rakennusten vuokrat XX.XX.01 200

9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.29 44

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 244

Virasto jdlleenvuokraa toimitilan ja saa tdstd vuokratuottona 244 €, joka sisdltdd arvonlisdveroa 22%

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 244

3102 Vuokrat muista rakennuksista XX.XX.01 200
3102 Vuokrat muista rakennuksista XX.XX.29 44

Vuokran arvonlisdvero maksetaan hallinnonalan yleiseltd arvonlisdveromenomomentilta, ja tdtd vas-
taava osuus jélleenvuokratulosta tuloutetaan arvonlisdveromenomomentille.

6.7.2 Kdytetyn kdyttoomaisuuden myynti

Valtion virastojen ja laitosten kdytossa olleiden kayttoomaisuushyddykkeiden kuten konei-
den ja kaluston myynnin arvonlisaverollisuus riippuu siitd, mihin toimintaan niita on viras-
tossa tai laitoksessa kaytetty. Ainoastaan liiketaloudellisessa maksullisessa toiminnassa
kaytetyn kayttoomaisuushyddykkeen myynti on valtion virastolle ja laitokselle arvonlisave-
rollista, jos hyodyke on hankittu 1.6.1994 jalkeen. Muussa kaytossa olleen tai ennen 1.6.1994
hankitun kayttéomaisuushyddykkeen myynti on arvonlisaverotonta.

Jos samaa kayttéomaisuutta on kaytetty seka verollisessa etta verottomassa toiminnassa, on
myyntihinta jaettava verolliseen ja verottomaan osaan, jos hyodykkeen myyntihinta on mer-
kittava. Jako voidaan tehda esimerkiksi kayton suhteessa. Jaon perusteet tulee voida osoittaa.
Vahaisen myynnin verollisuus voidaan ratkaista hyoédykkeen paaasiallisen kdyton perusteella.

Myynnista saatu tulo voidaan talousarvion yksityiskohtaisten perustelujen yleisten maara-
ysten mukaan nettouttaa toimintamenomomentille, jos hyddykkeen hankinta on rahoitettu
toimintamenomaararahasta.

Esimerkki 1. Kdytetyn kdytt6omaisuuden myynti

Esimerkki kirjauksista, kun liiketaloudellisessa maksullisessa toiminnassa kdytetty tietokone myydddn
kéytettynd yritykselle. Myyntihinta on 1220 € (sis. alv 220 €). Tietokoneen tasearvo kdyttéomaisuuskir-
Jjanpidon mukaan on myyntihetkelld 9oo €. Poistoja on kirjaamatta 100 €.

1. Poisto-osuuden kirjaaminen

2. Myyntivoiton kirjaaminen

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 4823 Poistot koneista ja laitteista 100
1. | 1255 Atk-laitteet ja niiden oheislaitteet 100
2. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 1220
2. [ 3906 Muiden koneiden ja laitteiden myyntivoitot | xx.xx.xx 1000
2 | 9208 Arvonlisdverotuotot 22 % 11.04.01 220
2 [ 3906 Muiden koneiden ja laitteiden myyntivoitot 8oo
2 | 1255 Atk-laitteet ja niiden oheislaitteet 8oo
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6.7.3 Ulkomaisen arvonlisaveron kirjaaminen

Ulkomaista arvonlisaveroa tai muuta vastaavaa kulutusveroa ei kasitella arvonlisaveromeno-
na ja -kuluna Suomen valtion kirjanpidossa. Liikekirjanpidossa ulkomainen arvonlisaverome-
no kirjataan samaksi kululajiksi kuin menon veroton osa. Talousarviokirjanpidossa ulkomais-
ta arvonlisdveroa tai muuta vastaavaa kulutusveroa ei ilman arvonlisdveroa budjetoitujen
momenttien yhteydessa saa maksaa hallinnonalan yleiselta arvonlisiveromenomomentilta,
ellei talousarviossa ole erikseen toisin mainittu.

Esimerkki 12. Ulkomaisen arvonlisaveron kirjaaminen

Maksetaan virkamiehen ulkomaanmatkasta aiheutunut 120 €:n hotellilasku, joka sisdltdd 20 % kyseisen
maan arvonliséveroa.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4502 Matkustuspalvelut 1) XX.XX.01 120

2) XX.XX.50 120
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 120

1) Verottomana budjetoitu mddrdraha
2) Verollisena budjetoitu mddrdraha

Huomaa, etta virastolla on tietyin reunaehdoin mahdollisuus saada takaisin arvonlisaverol-
liseen toimintaansa (eli liiketaloudelliseen maksulliseen toimintaansa) liittyvat maksetut ul-
komaiset arvonlisaveromenot ns. arvonlisdveron ulkomaalaispalautuksena. Takaisinsaantia
ohjeistaa tarkemmin verovirastojen arvonlisdveroneuvonta.

6.7.4 Kaannetty verovelvollisuus ja valtio

Yleisessa arvonlisaverotuksessa sovelletaan arvonlisaverolain g9 §:n mukaan kdannettya vero-
velvollisuutta, jos ulkomaalaisella tavaroiden tai palveluiden myyjalla ei ole Suomessa kiinteaa
toimipaikkaa eika ulkomaalainen myyja ole hakeutunut Suomessaverovelvolliseksi.Kaannetylla
verovelvollisuudella tarkoitetaan ostajan velvollisuutta suorittaa vero myyjan puolesta.

Arvonlisaverolain g §:n erityissdannoksen mukaan kiaannettya verovelvollisuutta ei kuiten-
kaan sovelleta silloin, kun ostajana on valtion virasto tai laitos. Kidnnetyn verovelvollisuuden
tilanteissa ei ndin ollen tehda lainkaan arvonlisaverokirjauksia.

6.7.5 Viraston Y-tunnuksen, VAT-tunnisteen ja nimen kdytto myyntilaskuissa

Verohallitus on antanut 1.12.2003 ohjeen (Dnro 2661/40/2003) Arvonlisdverotunnisteen, ar-
vonlisaveronumeron ja nimen merkitseminen valtion virastojen ja laitosten antamiin laskui-
hin. Ohje on saatavissa Verohallituksen internet-sivuilta osoitteesta www.vero.fi/vero-ohjeet
linkin alta. Ohje koskee arvonlisaverotuksen piiriin kuuluvaa laskutusta, ei esimerkiksi julkis-
oikeudellisten suoritteiden laskutusta.

Kotimaan kaupassa viraston arvonlisaverotunniste on ohjeen mukaan Suomen valtion
Y-tunnus, joka on 0986674-0.

Yhteisokaupassa laskuun tulee merkitd myyjan Y-tunnuksen lisdksi ostajan ja myyjan ar-
vonlisaveronumerot (ALV-numero, VAT-tunniste). Tata arvonlisdveronumeroa ei muodos-
teta Suomen valtion Y-tunnuksesta, vaan viraston omasta Y-tunnuksesta kuten tahankin
asti. Arvonlisdveronumero saadaan jattamalla viraston Y-tunnuksesta valiviiva pois ja lisaa-
malla sen eteen FI. Esimerkiksi, jos viraston Y-tunnus on 1234567-8, arvonlisaveronumero on
F112345678.

Valtion kirjanpidon kdsikirja

19.4.2010



Hallinnon ohjaus Valtiokonttori

Arvonlisaverotuksessa valtioverovelvolliseen kuuluvien virastojen ja laitosten tulee
Verohallituksen ohjeen mukaan merkita laskuun myyjan nimeksi Suomen valtio, minka lisak-
si laskuun merkitdan viraston tai laitoksen nimi (ja osoite), eli Suomen valtio/virasto x. Tama
vaatimus koskee kaikkia arvonlisaverolain alaisia laskuja. Uudenmaan verovirasto neuvoo
mitka virastot, laitokset ja muut yksikot kuuluvat valtion piiriin yhtena verovelvollisena.
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7 LUKU: YHTEISRAHOITTEINEN TOIMINTA

7.1 Kasite ja luonne

Yhteisrahoitteisella toiminnalla tarkoitetaan sellaista toimintaa, johon saadaan rahoitusta
joko talousarviotalouden ulkopuolelta tai toiselta kirjanpitoyksikolta ilman velvoitetta luo-
vuttaa rahoittajalle valitonta vastiketta. Valittoman vastikkeen puuttumisesta seuraa, etta
kyseessa ei koskaan ole maksullinen toiminta. Rajanvetotapauksissa maksulliseen toimin-
taan nahden viraston itse tai viime kddessad asianomaisen ministerién on ratkaistava (ks.
valtion maksuperustelain 8 ja 9 §), onko tietyssa toiminnassa kysymys virastoa tai laitosta
koskevassa, maksuperustelain nojalla annetussa maksuasetuksessa tai erityismaksulainsaa-
danndssa tarkoitetusta maksullisesta toiminnasta vai yhteisrahoitteisesta toiminnasta.

Yhteisrahoitteinen toiminta on yleisinta erilaisessa tiede-, tutkimus- ja kehittamistoiminnas-
sa. Tyypillisia talousarviotalouden ulkopuolisia yhteisrahoittajia ovat Euroopan Unioni (ra-
kennerahastot sekd puiteohjelmat ja muu suora rahoitus), tietyn alan toimintaa rahoittavat
koti- ja ulkomaiset saatiot ja yleishyddylliset yhdistykset, kunnat ja kuntayhtymat (paitsi EU-
hankkeen osarahoittajina myos muuten) seka osin myos yritykset. Suurimpia talousarviota-
louden sisdisia yhteisrahoittajia ovat Suomen Akatemia, Teknologian kehittamiskeskus seka
ministeriot ns. sektoritutkimusmaararahoillaan.

Yhteisrahoitteisessa toiminnassa ei ole kysymys viraston lakisaateisesti pakollisten viran-
omaistehtdvien toteuttamisesta. Lakisaateisten viranomaistehtavien hoitamiseen esimer-
kiksi toiselle kirjanpitoyksikolle osoitetusta tai jakamattomasta maararahasta saatu rahoitus
ei siten ole yhteisrahoitusta. Yhteenvetona voidaan todeta, ettd yhteisrahoitteisen toimin-
nan tuloja eivat ole ainakaan:

maksullisen toiminnan tulot, joihin rinnastetaan my6s sponsorirahoitus,

- kayttotarkoitukseltaan taysin avoimet eli puhtaat lahjoitukset ja testamentit, koska niita
ei saada mihinkdan tiettyyn toimintaan,

- muille tahoille valitettavat lapikulkuerat kuten koordinoitava EU- tai muu vastaava rahoi-
tus, koska kyseiset varat eivat ole koordinaattorin omia tuloja,

- lakisaateista viranomaistehtavaa varten toiselle kirjanpitoyksikolle osoitetusta tai jaka-
mattomasta maararahasta saatu rahoitus kuten kustannusten korvaus virka-avusta, kor-
vaus toisen viraston suoritteiden perustana olevan jarjestelman yllapidosta aiheutuvista
menoista seka korvaus matka- ym. menoista, joita toiselle virastolle aiheutuu ministerion
asettamaan tai vastaavaan viranomaistehtaviin liittyvaan tyéryhmaan osallistumisesta,
eivatka

- hallintolain 3 §:ss8 (434/2003) tarkoitetun hallintosopimuksen nojalla hoidettavaksi otet-
tuihin tehtaviin saatu rahoitus.

7.2 Budjetointi

Viraston omaa yhteisrahoitteista toimintaansa varten saamat tulot ja suorittamat menot
ovat viraston tai laitoksen toiminnasta kertyvia tuloja ja siita aiheutuvia menoja. Tallaiset
tulot ja menot voidaan talousarviolain 3 a §:n mukaan nettobudjetoida (toimintamenomo-
mentti). Jos tuloja ei ole nettobudjetoitu, tulojen kdyttaminen edellyttda lisdtalousarvion
laatimista. Lisatalousarviossa momentti voidaan muuttaa kyseisten yhteisrahoitteisten tu-
lojen osalta nettobudjetoiduksi tai sailyttaa bruttobudjetoituna lisaten maararahaa tulomo-
mentille kirjattavan yhteisrahoitustulon verran.

Jos toimintamenomomentti on nettobudjetoitu, sille nettobudjetoidaan vuoden 2008 ta-
lousarvion yksityiskohtaisten perustelujen yleisten maardysten brutto- ja nettobudjetointia
koskevien maaraysten mukaan seuraavat yhteisrahoitteiseen toimintaan liittyvat tulot ja
naita vastaavat menot:
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- viraston tai laitoksen vastuulla toteutettavasta tutkimus- tms. yhteishankkeesta tai yh-
teisesta toiminnasta tuloina saatavat muiden osapuolten maksuosuudet ja hankkeesta
tai toiminnasta aiheutuvat menot,

- viraston tai laitoksen toimintaan liittyvat, EU:Ita saatavat tulot ja ndihin tuloihin liittyvat
menot seka

- viraston tai laitoksen lahjoituksina ja testamentilla saamat varat silloin, kun virastolla tai
laitoksella on oikeus ottaa ne vastaan eika kysymys ole viraston tai laitoksen tavanomai-
seen toimintaan ja talouteen nahden epatavallisen suurista maarista.

Koska kayttotarkoitukseltaan taysin avoimet eli puhtaat lahjoitus- ja testamenttisaannot
eivat ole yhteisrahoitteisen toiminnan tuloja, lahjoitus- ja testamenttisaannot ovat yhteis-
rahoitteista toimintaa vain siltd osin kuin ne on osoitettu kaytettavaksi tietynlaiseen (esim.
bioladketieteen tutkimus) tai tiettyyn (bioldaketieteen hanke x) viraston omaan toimintaan.
Tallaisia yhteisrahoitteisen toiminnan tuloja ovat esimerkiksi lahjoitusprofessuuria varten
saadut varat. Jos taas kyse on valtiolle lahjoitetuista tai testamentatuista varoista, jotka on
kaytettava tiettyyn kolmatta osapuolta hyddyttavaan maaratarkoitukseen, jossa ei miltaan
osin ole kysymys valtion omasta toiminnasta, varat pelkastaan rahastoidaan tasetilille 1951
Rahastojen varat (T). Ks. tilinpdatoksen liitetta 13 koskeva ohjeistus.

Osa talousarviotalouden ulkopuolelta saatavista yhteisrahoitteisen toiminnan tuloista on
bruttobudjetoitu.

Jos talousarviotalouden sisdista yhteisrahoitteista hanketta toteuttavan viraston toiminta-
menomomentti ei ole nettobudjetoitu, toiselta kirjanpitoyksikolta laskutettava yhteisrahoi-
tusosuus kirjataan talousarviokirjanpidossa tilille 630 Toiselle kirjanpitoyksikdlle siirrettavat
talousarviomenot.

7.3 Tulojen kohdentaminen

Talousarviolain 6 a §:ssd sdddetdan budjetoinnissa ja talousarviokirjanpidossa noudatetta-
vista kohdentamisen yleisperiaatteista. Naita konkretisoivat talousarvioasetuksensa § jas
b § sekd mahdollisesti talousarvion yksityiskohtaisten perustelujen yleiset maaraykset ja asi-
anomaisen momentin paatososan perustelut, joilla voidaan poiketa talousarvioasetuksessa
saadetyista kohdentamisperusteista. Jos talousarviossa ei ole toisin sdddetty, noudatetaan
asetuksen kohdentamisperusteita.

7.3.1 Talousarviotalouden ulkopuolinen yhteisrahoitus

Yleista

Yhteisrahoitteisen toiminnan tulot ovat muita sekalaisia tuloja (TaA 3 §:n 2 momentin 2 koh-
ta). Talousarvioasetuksen 5 a §:n 2 momentin nojalla yhteisrahoitteisen toiminnan tulon koh-
dentamisperusteena on tulon kertyminen tehdyn sitoumuksen perusteella. Kyseessa on suo-
riteperustetta vastaava peruste, jota kutsutaan myos "tulo menon kohdalle” -periaatteeksi.
Vahainen tulo saadaan edella mainitun saannoksen mukaan kirjata tuloksi kuitenkin myos
maksuperusteella.

"Tulo menon kohdalle” -periaatteen mukaan oikeus talousarviotalouden ulkopuolisen ra-
hoittajan rahoitukseen syntyy rahoittajan rahoitusosuuden mukaisena sitd mukaa, kun
hankkeessa syntyy niitd menoja, joita rahoittaja on yhteisrahoitusta koskevassa sopimukses-
sa sitoutunut rahoittamaan. Jos esimerkiksi hankkeessa on varainhoitovuoden aikana syn-
tynyt yhteisrahoittajan rahoittamiksi hyvaksymia menoja 100 ja jos yhteisrahoittajan rahoi-
tusosuus on 40 %, viimeistaan tilinpaatoksessa kirjataan 40:n suuruinen yhteisrahoitustulo.
(Tilinpaatésmenettelya on yksityiskohtaisesti selostettu toisaalla tassa kasikirjassa.)
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Purkavien ja lykkadavien ehtojen vaikutus

Periaatteessa on mahdollista, etta virasto on hyvaksynyt yhteisrahoitussopimukseen rahoi-
tusta koskevia purkavia tai lykkaavia ehtoja.

Purkavalla ehdolla tarkoitetaan talloin ehtoa, joka toteutuessaan antaa rahoittajalle oikeu-
den vetdytya rahoituksesta ja saada se takaisin. Vaikka tallaiset ehdot sinalldan voivat olla
viraston kannalta vaarallisia tai ainakin epatarkoituksenmukaisia, ne eivat vaikuta yhteisra-
hoitteisen toiminnan tulon kohdentamiseen. Yhteisrahoitustulo kirjataan purkavasta ehdos-
ta huolimatta "tulo menon kohdalle” -periaatteella.

Lykkaavalla ehdolla tarkoitetaan ehtoa, joka saattaa rahoituksen riippuvaiseksi jostakin tule-
vaisuuden epdvarmasta tapahtumasta, esimerkiksi hankkeen loppuraportin valmistumises-
ta tiettyyn hetkeen mennessa. Pelkastaan laskutusajankohtien sopiminen tietyiksi ajankoh-
diksi ei ole rahoituksen epavarmuutta lisdava ja siten lykkaava ehto. Lykkdava ehto vaikuttaa
talousarviotalouden ulkopuolelta saatavan yhteisrahoitustulon kohdentamisperusteeseen
siten, etta tulo kirjataan vasta, kun lykkaava ehto on toteutunut.

7.3.2 Talousarviotalouden sisdinen yhteisrahoitus

Valtio on talousarvioasetuksen 23 §:n 1 momentin mukaisesti yksi kirjanpitovelvollinen.
Valtion meno syntyy silloin, kun hankkeen toteuttamisesta aiheutuva meno syntyy hankkeen
toteuttavalle virastolle. Talousarviotalouden sisalla rahoittaja- ja toteuttajavirastojen valilla
tapahtuva menojen laskutus ei saa vaikuttaa menojen tosiasialliseen ajalliseen kohdentami-
seen, vaan valtion menon syntyminen toteuttajavirastolle maaraa sen varainhoitovuoden,
jolle menot on kohdennettava myos rahoittajavirastossa.

Toteuttajavirastolle hankkeen toteuttamisesta aiheutuvat menot ovat palkka-, aine- ja tar-
vike- yms. menoja. Naima menot kohdennetaan suoriteperusteisesti. Talousarviotalouden
sisalla "tulo menon kohdalle” -periaatteen noudattaminen merkitsee ndin ollen sitd, etta
toteuttajaviraston suoriteperusteiset palkka-, aine- ja tarvike- yms. menot, naita vastaavat
rahoittajavirastolta laskutettavat talousarviotalouden sisdiset yhteisrahoitustulot seka ra-
hoittajaviraston naita vastaavat menot tulee kaikki kohdentaa samalle varainhoitovuodelle.
Tasta seuraa, ettd vuoden vaihteen tilanne on aina maararahan jakopaatosta tai virastojen
valista rahoitussopimusta tehtdessa maarattava yhdeksi laskutusajankohdaksi, jotta myos
rahoittajavirasto ehtii kirjata sisdiset menot suoriteperusteisesti paattyvalle varainhoitovuo-
delle. Erityisesti on huomattava, etta kirjanpitoyksikot eivat voi keskinaisilla laskutusaika-
taulua tai muita seikkoja koskevilla sopimuksillaan ohittaa molempia velvoittavia kohden-
tamissaannoksia. Kirjanpitoyksikot eivat siten voi sopia laskutusajankohdista tai muistakaan
seikoista siten, ettd ne johtaisivat talousarvioasetuksen vastaiseen kohdentamiseen.

7.4 Arvonlisaverokysymyksia

7.4.1 Toiminnan arvonlisaverollisuus

Yhteisrahoitteisen toiminnan luonteeseen kuuluu, ettei rahoittaja saa rahoituspanostaan
vastaan mitdan valitonta vastiketta toisin kuin maksullisessa toiminnassa. Taman vuoksi pe-
rusoletuksena on, ettd yhteisrahoitteisessa toiminnassa ei voi olla kysymys arvonlisaverolli-
sesta tavaran tai palvelun myynnista. Toiminnan verollisuus on toisin sanoen merkki maksul-
lisesta toiminnasta.

Viraston tai laitoksen maksullisista suoritteista paattaa valtion maksuperustelain 8 §:n mu-
kaan asianomainen ministerio, jonka antamaa maksuasetusta virastot ja laitokset sovelta-
vat toiminnassaan. Kannan ottaminen tietyn toiminnan arvonlisaverollisuuteen tai verot-
tomuuteen puolestaan on tarvittaessa veroviranomaisen tehtava ja taman toimivallassa (ks.
arvonlisaverolain 20 luku).
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Koska tietyn toiminnan kasittelemisesta maksullisena toimintana paattaa viime kadessa eri
taho kuin toiminnan arvonlisaverollisuudesta, virastot ovat joissakin tilanteissa kasitelleet
myos yhteisrahoitteiseen hankkeeseen talousarviotalouden ulkopuolelta saatua rahoitusta
arvonlisaverollisena tavaran tai palvelun myyntind. Tassa kasikirjassa ei voida ottaa kantaa
naiden ratkaisujen oikeellisuuteen, vaan vain todeta kumpaankin eri tilanteeseen liittyvat
arvonlisaveron kirjausmenettelyt.Jos on epaselvaa, sovelletaanko tiettyyn toimintaan arvon-
lisaverolakia vai ei, asiaa tulee tarvittaessa kysya veroviranomaiselta.

7.4.2 Hankkeen arvonlisaveromenojen kirjaaminen ja laskuttaminen rahoittajalta

Talousarviotalouden sisdisessa yhteisrahoituksessa on kysymys toisen kirjanpitoyksikon hal-
linnoiman maararahan kayttamisestd omaan toimintaan. Naihin liittyvia arvonlisaverokirja-
uksia ja arvonlisaveron laskuttamista on arvonlisaverokirjauksia kasittelevissa jaksoissa.

Talousarviotalouden ulkopuolelta saatavan yhteisrahoituksen kirjausmenettelyt riippuvat
siitd, kasitellaanko saatavaa rahoitusta verottomana vai poikkeuksellisesti verollisena tava-
ran tai palvelun myyntina (ks. edella luku 7.4.1).

Verottomassa yhteisrahoituksessa on saantona, ettd hankkeen arvonlisdveromenot on mak-
settava ulkopuolelta saatavasta rahoituksesta samassa suhteessa kuin rahoituksesta on ul-
kopuolisen rahoittajan kanssa muutenkin sovittu.

Arvonlisaveromenojen tukikelpoisuus erilaisissa hankkeissa vaihtelee. Tarvittaessa arvonlisa-
veromenojen tukikelpoisuutta erilaisissa EU- ja muissa yhteisrahoitteisissa hankkeissa tulee
kysya rahoittavilta viranomaisilta.

Tassa yhteydessa on huomattava, ettd arvonlisaverolain 116 §:n saannokselld, jonka mukaan
valtio ei saa tehda hankinnoistaan vahennysta, ei ole tdssa merkitysta. Sddnnos ei vaikuta
arvonlisaveron tukikelpoisuuden arviointiin.

Jos talousarviotalouden ulkopuolelta saatavaa yhteisrahoitusta poikkeuksellisesti kasitel-
[3an arvonlisaverollisena myyntina, rahoittajalta laskutetaan taman rahoitusosuutta vastaa-
vat arvonlisaverottomat menot, jonka paalle lisataan kyseista tavaraa tai palvelua arvonlisa-
verolain mukaan koskevan verokannan mukainen arvonlisavero.

7.5 Kirjausesimerkkeja
Taman luvun esitys perustuu kuvion mukaiseen numerojaotteluun. Kuvion perusteella erilai-
set yhteisrahoitustilanteet voidaan jakaa seuraavasti:
Talousarviotalouden sisdinen yhteisrahoitus (luku 7.5.1)
1. Talousarviotalouden sisdinen yhteisrahoitus (A-B)
Talousarviotalouden ulkopuolelta saatava yhteisrahoitus (luku 7.5.2)
2. Talousarviotalouden ulkopuolelta saatava yhteisrahoitus (X-A)
Koordinaattoritilanteet (luku 7.5.3)
3. Talousarviotalouden sisdltd saatavan yhteisrahoituksen valittaminen koordinaattorina
toiselle virastolle (B valittda A:n rahoituksen C:lle)
4. Talousarviotalouden sisdltd saatavan yhteisrahoituksen valittaminen koordinaattorina
talousarviotalouden ulkopuoliselle toimijalle (B valittdd A:n rahoituksen Z:lle)
5. Talousarviotalouden ulkopuolelta saatavan yhteisrahoituksen valittaminen koordinaat-
torina toiselle virastolle (A valittaa X:n rahoituksen B:lle).
6. Talousarviotalouden ulkopuolelta saatavan yhteisrahoituksen valittdminen koordinaat-
torina talousarviotalouden ulkopuoliselle toimijalle (A valittaa X:n rahoituksen Z:lle).
7. Talousarviotalouden ulkopuolelta saatavan yhteisrahoituksen saaminen koordinaattorin
kautta (Y valittaa X:n rahoituksen B:lle).
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Kuvio: Erilaiset kirjanpitoyksikon saamaan yhteisrahoitukseen liittyvat tilanteet.

7.5.1 Talousarviotalouden sisdinen yhteisrahoitus

Talousarviotalouden sisdisessa yhteisrahoituksessa on taloushallinnollisesti kysymys toisen
kirjanpitoyksikon hallinnoiman maararahan kayttamisesta joko laskuttamalla nettobudje-
toidun toimintamenomomentin tai talousarviokirjanpidon tilin 630 kautta tai kirjaamalla
menot suoraan madrarahaa hallinnoivan viraston talousarviotilille. Kirjaukset tehdaan ra-
hoittajan rahoitusosuuden suuruisina.

Suurimpia talousarviotalouden sisaisia yhteisrahoittajia ovat Suomen Akatemia, Teknologian
ja innovaatioiden kehittamiskeskus seka ministeriot ns. sektoritutkimusmaararahoillaan.
Rahoitusta saavan kirjanpitoyksikon budjetoinnin ja kirjanpidon nakékulmasta myos EU:n
rakennerahastorahoitus voidaan ymmartaa talousarviotalouden sisdiseksi yhteisrahoituk-
seksi, koska rahoitus rakennerahastovarojen bruttobudjetoinnin vuoksi saadaan talousar-
vion maardrahoista eikd suoraan EU:lta. Rakennerahastovaroihin ja ndita vastaaviin valtion
rahoitusosuuksiin voidaan soveltaa nettobudjetointia samalla tavalla kuin muuhunkin yh-
teisrahoitukseen, jos saajan toimintamenomomentti on kyseisen toiminnan osalta netto-
budjetoitu ja edellyttden, ettei rakennerahastohankkeiden kansallisina hallinto- ja maksuvi-
ranomaisina toimivien ministerididen maarayksista tai ohjeista rakennerahastohankkeiden
osalta muuta johdu.
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7.5.2 Talousarviotalouden ulkopuolelta saatava yhteisrahoitus

Kohdentaminen "tulo menon kohdalle” -periaatteen mukaan merkitsee tulon kirjaamista
syntyneiden menojen perusteella. Ennen rahoituksen perusteena olevien menojen syntymis-
ta saatu rahoitusosuus kirjataan siten saaduksi ennakoksi.

Esimerkki: Saadun ennakkomaksun kirjaaminen seka arvonlisaverokorvauksen kasittely ja
kohdentaminen

Saadaan sddtiéltd 1.2.2008 ennakkomaksu ennen tutkimushankkeen aloittamista. Hanke alkaa 1.3.2008.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

1910x Yleiset maksuliiketulotilit (T) 100

2569 Muut saadut ennakot 600 Talousarviotilille kirjaamista 100
odottavat talousarviotulot

Kun hankkeessa on maksettu menoja, joita yhteisrahoittaja rahoittaa, ennakkomaksua
tuloutetaan rahoittajan rahoitusosuuden suhteessa. Vuoden 2008 talousarviossa arvon-
lisdveromenomomentti on nettobudjetoitu saadun ulkopuolisen rahoituksen osalta, edel-
lyttaen etta toimintamenomomentti on nettobudjetoitu. Arvonlisaveromenoja vastaava
kustannusten korvaus kirjataan liikekirjanpidossa yhteisrahoitteisen toiminnan tuotoksi ja
talousarviokirjanpidossa arvonlisiveromenomomentille, jos arvonlisaveromeno on mak-
settu hallinnonalan arvonlisaveromenomomentilta. Se osa jo saadusta ennakosta, jota
vastaavia menoja hankkeessa ei vield ole syntynyt, jaa tilinpaatoksessa saaduksi ennakoksi
tileille 2569 Muut saadut ennakot ja 600 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarvi-
otuotot. Yhteisrahoitteiseen toimintaan liittyvat tilinpaatosviennit on ohjeistettu luvussa 11.
Kirjanpitoyksikon tilinpaatéksen laatiminen.

Hankkeen menot 1.3.2005 — 31.12.2008 ilman arvonlisdveromenoja ovat 130 ja arvonlisdverome-

nojen osuus on 20 (nditd aiemmin tehtyjd menokirjauksia ei ole esitetty tdssd), yhteensd 150.
Arvonlisdveromenot on maksettu hallinnonalan yleiseltd arvonliséveromenomomentilta. Rahoittaja
rahoittaa myos arvonlisdveromenoja. Rahoitussopimukseen ei siscilly kohdentamiseen vaikuttavia lyk-
kddvid ehtoja.

Sadtién rahoitusosuus on 50 % hankkeen menoista. Puretaan saatua ennakkomaksua rahoittajan ra-
hoitusosuutta vastaavassa suhteessa tuotoiksi: 50 % x 130 eli 65 kirjataan yhteisrahoitteisen toiminnan
tuotoksi nettobudjetoidulle toimintamenomomentille ja arvonliséveron osuus 50 % x 20 eli 10 yhteisra-
hoitteisen toiminnan tuotoksi arvonlisdveromenomomentille.

Tilipddtoksessdi tileille 2569 ja 600 jdd saldoa 100 — 75 = 25.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

2569 Muut saadut ennakot 600 Talousarviotilille kirjaamista | 75
odottavat talousarviotulot

3979 Muut yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot XX.XX.01 65

3979 Muut yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot XX.XX.29 10

"Tulo menon kohdalle” -periaatteen mukaan oikeus talousarviotalouden ulkopuolisen ra-
hoittajan rahoitukseen syntyy rahoittajan rahoitusosuuden mukaisena sita mukaa kun
hankkeessa syntyy niitda menoja, joita rahoittaja on yhteisrahoitusta koskevassa sopimukses-
sa sitoutunut rahoittamaan.

Kaytannossa rahoittaja usein maksaa osuutensa vasta rahoituksen perusteena olevien me-
nojen syntymisen jalkeen laskutusta vastaan. Tilikauden aikana virasto kirjaa tavallisesti
laskutuksen yhteydessa yhteisrahoitteisen toiminnan tulon ja saamisen. Tilipadtoksessa on
tuloutettava myos rahoittajalta laskuttamaton osuus yhteistoiminnan menoista.
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Esimerkki: Saamisen kirjaaminen rahoittajan rahoitusosuudesta

Kunnan kanssa on 1.9.2008 tehty sopimus kehittdmishankkeen rahoittamisesta. Kunnan rahoitusosuus
on 50 %. Kunta ei maksa ennakkoa. Rahoitussopimuksen mukaan laskutus tapahtuu puolivuosittain
tilanteesta 30.6. ja 31.12.

Hankkeessa syntyy 1.9.2008 — 31.12.2008 menoja ilman arvonlisdveromenojen osuutta 130 ja arvonlisd-
veromenojen osuus on 20, yhteensd 150.

Menot on kirjattu seuraavasti:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4xxx Menotilit XX.XX.O01 130

9308 Arvonlisdverokulut 22% XX.XX.29 20

1920x Yleiset maksuliikemenotilit (T) 150

Kunta ei sopimuksen mukaan ole suostunut rahoittamaan arvonlisdveromenoja. Koska vastaavaa tuloa
ei ole, tukikelvoton arvonlisdveromeno jid maksetuksi arvonlisdveromenomomentilta.

Rahoituspdcdtokseen ei sisdlly kohdentamiseen vaikuttavia lykkddvid ehtoja.

Kirjataan tilinpddtdksessd kunnan rahoitusosuutta vastaava saaminen sekd yhteisrahoitteisen toiminnan
tuotto ja talousarviotulo. Koska kunta ei rahoita arvonlisdveromenoja, saamiseksi ja yhteisrahoitteisen toi-
minnan tuotoksi kohdennetaan vain syntyneitd verottomia menoja vastaava osuus eli 50 % x 130 = 65.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1749 Muut lyhytaikaiset saamiset (T) 65
3979 Muut yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot XX.XX.01 65

Kuntaa laskutetaan sen osuudesta 1.2.2009 ja kunta maksaa sen 10.2.2009, jolloin saaminen poistuu.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1910x Yleiset maksuliiketulotilit (T) 65
1749 Muut lyhytaikaiset saamiset (T) 65

7.5.3 Koordinaattoritilanteet

Yhteisrahoitteisessa toiminnassa on melko yleista, etta yksi rahoitusta saavista hankeosa-
puolista toimii koordinaattorina rahoittajan ja muiden rahoitusta saavien koti- tai ulkomais-
ten organisaatioiden eli koordinoitavien valilla. Koordinaattorin velvollisuuksiin kuuluu tyy-
pillisesti mm. keskitetty raportointi rahoittajalle seka rahoittajan rahoitusosuuksien valitta-
minen koordinoitaville.

Aina keskitetysta raportoinnista huolehtiva hankeosapuoli ei kuitenkaan huolehdi rahoituksen
valittdmisesta muille hankeosapuolille, vaan rahoittaja saattaa koordinaattorin hoitamasta
keskitetysta raportoinnista huolimatta maksaa kullekin hankeosapuolelle kuuluvan rahoituk-
sen erikseen. Tall6in ei ole kyse tassa tarkoitetusta "kirjanpidollisesta” koordinaattoritilantees-
ta, jonka edellytyksena on aina koordinoitavien varojen valittaminen muille hankeosapuolille.

Kirjanpitoyksikko koordinaattorina

Koordinaattori kirjaa rahoittajalta saadut varat talousarviotuloksi ja tuotoksi vain silta osin
kuin varat saadaan omaan kayttéon. Ndihin voi varsinaisten yhteisrahoitteisista hankkeista
aiheutuneiden valittdmien menojen korvauksen lisaksi kuulua tietty korvaus koordinaattori-
tehtavasta aiheutuneista hallintomenoista.
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Omaan toimintaan talousarviotalouden ulkopuolelta saatujen varojen osalta kirjaukset teh-
daan, kuten edelld kohdassa 7.5.2 on kerrottu.

Oman osuutensa hankkeeseen saatavasta rahoituksesta koordinaattori kirjaa saamisena
seka talousarviotulona ja yhteisrahoitteisen toiminnan tuottona nettobudjetoidulle toimin-
tamenomomentilleen tai talousarviotalouden sisdisessa yhteisrahoituksessa, jossa toimin-
tamenomomenttia ei ole nettobudjetoitu, talousarviokirjanpidon tilille 630.

Kun koordinaattorivirasto laskuttaa rahoittajaa muiden hankeosapuolten puolesta, se kirjaa
saamisen ja velan. Naita koordinoitaville valitettavia varoja kasitelladan taseessa lapikulku-
erana tililld 2622 Taseessa seurattava talousarvion ulkopuolinen rahoitus (T). Nain tehdaan
myos silloin, kun koordinoitavana on toinen virasto.

Kirjanpitoyksikko koordinoitavana

Kun koordinoitava kirjanpitoyksikko lahettaa koordinaattorille laskun (maksatushakemuk-
sen) edelleen rahoittajalta veloitettavaksi, se kirjaa saamisen ja yhteisrahoitteisen toiminnan
tuoton nettobudjetoidulle toimintamenomomentilleen tai talousarviokirjanpidon tilille 630.
Liikekirjanpidon tuotto kirjataan saaduksi rahoittajan sektorilta (ks. tililajin 397x tilien sek-
torijako). Esimerkiksi koordinaattorina olevan toisen kirjanpitoyksikén kautta saatu rahoitus
EU:n tutkimuksen ja kehityksen 6. puiteohjelmasta kirjataan tilille 3971 Yhteisrahoitteisen
toiminnan tuotot EU:lta.

Esimerkki: Kirjanpitoyksikko koordinaattorina ja koordinoitavana

Kirjanpitoyksikké A on EU-hankkeen koordinaattori. Muut hankeosapuolet ovat kirjanpitoyksikko B,
ammattikorkeakoulu C ja ulkomainen yliopisto D. EU:n rahoitusosuus on 50 %. EU ei ole maksanut en-
nakkoa.

EU:n rahoituspdcdtoksen mukaan hankkeen laskutus tapahtuu kalenteripuolivuosittain. Koordinoitaville
on syntynyt menoja 1.7.2008 — 31.12.2008 seuraavasti: A 300, B 100, C 80 ja D 500.

Koordinoitavat laskuttavat kirjanpitoyksikké A:ta 15.1.2009 mennessa.

B kirjaa A:lle omasta osuudestaan tekemdinsd laskun (50 % x 100 = 50):

LKP-tili TakKP-tili Debet Kredit
1749 Muut lyhytaikaiset saamiset (T) 50
3971 Yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot EU:Ita XX.XX.XX 50

Kirjanpitoyksikké A laskuttaa EU:ta omista ja koordinoitavien menoista 30.1.2009. Omalta osaltaan A
laskuttaa 150 (50 % x 300). B on laskuttanut 50 (edelld), C 40 (50 % x 80) ja D 250, yhteensd 340.

A:n kirjaukset:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1749 Muut lyhytaikaiset saamiset (T) 490

3971 Yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot EU:lta XX.XX.XX 150
2622 Taseessa seurattava talousarvion ulkopuoli- 340
nen rahoitus (T)

EU hyvdksyy kaikki laskutetut menot tukikelpoisiksi kustannuksiksi ja maksaa A:lle 1.3.2009.

A:n kirjaukset:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1910x Yleiset maksuliiketulotilit (T) 490
1749 Muut lyhytaikaiset saamiset (T) 490
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7.6

A maksaa koordinoitaville ndiden osuudet.

A:n kirjaukset:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

2622 Taseessa seurattava talousarvion ulkopuoli- 340
nen rahoitus (T)

1920x Yleiset maksuliikemenotilit (T) 340

Kirjanpitoyksikké B kirjaa A:n maksun:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1910x Yleiset maksuliiketulotilit (T) 50
1749 Muut lyhytaikaiset saamiset (T) 50

EU-hankkeiden tositteiden sailytysaika ja -tapa

Yleista

Tositteiden sdilytysaikaa koskee yleisena maarayksena Valtiokonttorin kirjanpitoaineistojen
sailytysajoista antama maardys. Jos tositteita on kansalliseen tai EU-lainsaadantoon sisal-
tyvan erityissaannoksen, toimivaltaisen viranomaisen paatoksen tai ohjeen tai rahoittajan
kanssa tehdyn sopimuksen mukaan sailytettava Valtiokonttorin maarayksen mukaisia saily-
tysaikoja kauemmin, noudatetaan aina tallaisia pidempia sailytysaikoja.

Tositteiden sdilytystapaa koskevat yleissadannoksenad talousarvioasetuksen saannokset.
Sailytysaika

Rakennerahastohankkeiden tositteiden sdilytysajasta on sdddetty neuvoston antamassa ra-
kennerahastoja koskevassa ns. yleisasetuksessa (1083/2006) ja valtioneuvoston asetuksessa
erdiden ty6- ja elinkeinoministerion hallinnonalan ohjelmien ja hankkeiden rahoittamisesta
(1695/20009). Tositteet on sailytettdva kolmen vuoden ajan komission suorittamasta loppu-
erdn maksusta (ellei Suomen osalta ole kahdenvilisissa hallintojarjestelyissa toisin sovittu).
Taman madraajan kuluminen keskeytyy kuitenkin oikeuskasittelyn ajaksi seka komission pe-
rustellusta pyynnosta. Rakennerahastohankkeiden tositteiden havittamista suunniteltaessa
on tarvittaessa varmistettava asianomaiselta ministeriolta, milloin tositteet saadaan havit-
taa.

Muun kuin rakennerahastorahoituksen virasto saa yleensa suoraan komissiosta tai valillisesti
koti- tai ulkomaisen koordinaattorin kautta, jonka kanssa hankkeen rahoituksesta on sovittu.
Sopimisessa kdytetdan usein erilaisia vakiosopimuspohjia. Ellei hankkeen rahoittamisen yh-
teydessa ole toisin sovittu, muiden kuin rakennerahastohankkeiden tositteiden sailytysaikaa
koskee Valtiokonttorin maarayksen mukaiset sailytysajat. Usein tositteiden sdilyttamisajasta
on kuitenkin maarays vakiosopimuksessa. Esimerkiksi tutkimuksen ja kehityksen 6. puiteoh-
jelman vakiosopimusmallin liitteen Il (yleiset ehdot) ehdon 11.29.3 mukaan sopimusosapuol-
ten on sailytettava hankkeen paattymista seuraavien viiden vuoden ajan kaikki rahoitustuki-
sopimukseen liittyvat alkuperaiset asiakirjat tai poikkeustapauksissa niiden asianmukaisesti
oikeaksi todistetut jaljenndkset (ks. komission paatos C(2003)3834, annettu 23.10.2003).
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Sailytystapa

Rakennerahastohankkeiden tositteiden sdilytystavasta on saddetty komission ns. valvonta-
asetuksessa (Komission asetus 438/2001; muutettu 2355/2002). Asetuksen 7 artiklan 2 a-
kohdan b-alakohdan mukaan asiakirjat on sailytettava joko alkuperdiskappaleina tai ne on
tallennettava yleisesti hyvaksyttyja tietojarjestelmia kayttaen. Yleisesti hyvaksyttyina tieto-
jarjestelmina saannoksessa pidetdan erityisesti valokopioita ja mikrofilmeja alkuperaisista
asiakirjoista, optisiin tietojarjestelmiin kuten CD-romille, kovalevylle tai magneettilevykkeel-
le tallennettuja alkuperdisten asiakirjojen sahkoisia versioita seka ainoastaan sahkdisessa
muodossa olevia asiakirjoja. Lisaksi artiklakohdassa todetaan seuraavasti:

“Kansallisten viranomaisten on vahvistettava menettely, jolla todistetaan yleisesti hyvak-
syttyja tietojarjestelmia kayttdaen tallennettujen asiakirjojen yhdenmukaisuus alkuperaisen
asiakirjan kanssa, ja talla menettelylla on taattava, etta tallennetut versiot tayttavat kansal-
lisen lainsaadannon velvoitteet ja etta niihin voidaan luottaa tarkastuksia varten. Jos asia-
kirjat ovat saatavilla ainoastaan sahkoisessa muodossa, atk-jarjestelman, johon sahkoiset
versiot on tallennettu, on taytettava hyvaksytyt turvastandardit, joilla taataan, etta tallen-
netut versiot tayttavat kansallisen lainsaadannon velvoitteet ja etta niihin voidaan luottaa
tarkastuksia varten.”

Valtiokonttori on vuonna 2005 pyytanyt rakennerahastovaroja hallinnoivilta ministerioilta
lausunnon, edellyttaako edelld mainittu artiklakohta ministerididen tulkinnan mukaan eril-
lista kansallista vahvistusmenettelya vai maaraytyvatko kirjanpidon tositteiden hyvaksytta-
vat sailytystavat voimassa olevan kansallisen lainsdadannon mukaisesti. Maa- ja metsata-
lousministerion, sisdasiainministerion ja tyoministerion lausuntojen mukaan artiklakohta
ei edellyta erillistd vahvistusmenettelyd, vaan tositteiden koneellinen sdilytys toteutetaan
kansallisen lainsaadannon vaatimusten mukaisesti. Tama merkitsee, etta rakennerahasto-
hankkeiden tositteiden hyvaksyttavaa sadilytystapaa koskevat kysymykset ratkaistaan ta-
lousarvioasetuksen sddannosten ja sen nojalla kirjanpitoyksikélle mahdollisesti annetun
Valtiokonttorin luvan mdardysten perusteella.

Muulla EU-rahoituksella kuin rakennerahastorahoituksella rahoitettujen hankkeiden tosit-
teiden sailyttamistapaa koskevat talousarvioasetuksen saannokset ja sen nojalla kirjanpito-
yksikolle mahdollisesti annetun Valtiokonttorin luvan maaraykset, ellei kirjanpitoyksikko ole
komission kanssa toisin sopinut.
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8 LUKU: TALOUSARVIOKIRJANPIDON ERITYISKIRJAUKSET

8.1 Siirtomadrarahat

Siirtomaararahat ovat kaksi- tai kolmevuotisia maararahoja. Varainhoitovuoden paatyttya
kayttamaton osa siirtomaararahasta voidaan siirtad seuraavalle varainhoitovuodelle kdytet-
tavaksi.

8.1.1 Siirtomaararahan siirto

Siirtomaararahan siirto tehdaan tilinpaatoksen yhteydessa. Se on kyseisen tilikauden talous-
arviomeno mutta liikekirjanpidon meno vasta todellisena kdyttovuonna. Siitd huolimatta
siirtomaararahan siirtoon liittyy kirjaus seka talousarvio- etta liikekirjanpitoon.

Talousarviokirjanpidossa siirrettyja maararahoja seurataan siirrettyjen maararahojen tileilla.
Siirretyn maararahan tili on 9-15 numeron pituinen. Se muodostetaan maararahan myon-
tamisvuoden talousarviotilista lisaamalla talousarviotilin eteen tunnus 4 ja maararahan
myontamisvuoden vuosiluvun kaksi viimeista numeroa. Siirretyn maararahan tili muodoste-
taan aina talousarvion tilijaottelun tarkkuudella.

Siirretyn maararahan tili muodostetaan seuraavasti:

4 vy XX XX XX XXXXX

T A A A

tunnus

myéntimisvuosi

pailuokka
luku

momentti

talousarvion ftilijaottelun mukaiset
lisijaottelutunnukset

Siirtomaararahan siirtokirjaus on talousarviokirjanpidossa kahdenkertainen kirjaus.
Siirtomaararahasta siirrettava maara kirjataan paatettavan vuoden talousarviokirjanpitoon
menoarviotilin kaytoksi tilin debetiin sekd samalla muodostettavan siirretyn maararahan ti-
lin kreditiin.

Liikekirjanpidossa siirtomaararahan siirto kirjataan kaksipuolisena vientina tilin 9900
Siirtomaararahojen siirrot seka debetiin etta kreditiin. Talloin kirjauksella ei ole vaikutus-
ta tuotto- ja kululaskelman mukaisen tuotto-/kulujagaman muodostumiseen. Tilin 9900
Siirtomaararahojen siirrot saldo tulee aina olla nolla.

Esimerkki siirtomadrarahan siirtokirjauksesta

Vuoden 2000 toimintamenomdidrdraha 28.05.21 on kaksivuotinen siirtomddrdraha. Siirretddn varain-
hoitovuoden 2000 pddtyttyd mddrdrahan 28.05.21 kdyttdmdtdn osa seuraavalle vuodelle.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

9900 Siirtomddrdrahojen siirrot 28.05.21 100 000

9900 Siirtomdcdrdrahojen siirrot 4.00.28.05.21 100 000
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8.1.2 Siirretyn maararahan kaytto

Siirrettya maararahaa voidaan kdyttaa niin kauan, kun maararahaa ja maararahan voimas-
saoloaikaa on jaljella. Edellisilta tilikausilta siirrettyjen maararahojen kaytto ei vaikuta kulu-
van vuoden talousarvion toteutumiseen mutta vaikuttaa tuotto- ja kululaskelman mukaisen
tuotto-/kulujagdman muodostumiseen.

Kun menon maksamiseen kdytetaan siirrettya maararahaa, kirjataan se talousarviokirjanpi-
dossa siirretyn maararahan tilille ja liikekirjanpidossa asianomaiselle menotilille.

Esimerkki siirretyn maararahan kayton kirjaamisesta.

Ostetaan toimistotarvikkeita 10 ooo eurolla. Menon maksamiseen kdytetdcdn siirrettyd mddrdrahaa
4vv28.05.21 (v = vuosiluvun kaksi viimeistd numeroay).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4001 Toimistotarvikkeet 4.vv.28.05.21 10 000

9308 Arvonliséverokulut 22 % XX.XX.XX 2200

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 12 200

8.1.3 Siirretyn maararahan peruutus

8.2

Mikali siirretyn madrarahan voimassaoloaika umpeutuu ja maararahaa on viela jaljella, pe-
ruutetaan jaljelld oleva maararaha. Siirretty maararaha peruutetaan tilinpaatoksen yhtey-
dessa. Siirretyn maararahan peruutus on kyseisen tilikauden talousarviotulo, mutta ei liike-
kirjanpidon tulo.

Siirretyn maararahan peruutus kirjataan talousarviokirjanpidossa siirretyn maararahan tilin
kaytoksi tilin debetiin seka tuloarviotilin hyvitykseksi tilin kreditiin.

Liikekirjanpidossa siirretyn maararahan peruutus kirjataan kaksipuolisena vientina tilin 9910
Siirrettyjen maararahojen peruutukset seka debetiin ettd kreditiin. Tall6in kirjauksella ei ole
vaikutusta tuotto- ja kululaskelman mukaisen tuotto-/kulujagman muodostumiseen. Tilin
9910 Siirrettyjen maararahojen peruutukset saldo tulee aina olla nolla.

Esimerkki siirretyn maararahan peruutuksen kirjaamisesta

Peruutetaan siirretyn mddrdrahan 4.vv.28.05.21 kdyttdmdton osa 40 ooo euroa (vv = vuosiluvun kaksi
viimeistd numeroa).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
9910 Siirrettyjen mddrdrahojen peruutukset 4.vv.28.05.21 40 000
9910 Siirrettyjen mddrdrahojen peruutukset 12.39.04 40 000

Edelliselle varainhoitovuodelle kuuluvat erat

Varainhoitovuoden vaihtumisen jalkeen saattaa ilmaantua laskuja, jotka kuuluvat edelliselle
varainhoitovuodelle. Mikali edellisen varainhoitovuoden kirjanpito on viela auki, viedaan las-
kut normaalisti edellisen varainhoitovuoden kirjanpitoon.

Mikali edellisen varainhoitovuoden sulkemisen jalkeen tulee edelliselle varainhoitovuodelle
kuuluva lasku, jota ei ole kirjattu siirtovelaksi tilinpaatoksessa, se viedaan uuden varainhoito-
vuoden kirjanpitoon. Tapahtuma ei aiheuta ongelmaa liikekirjanpidon tililuokassa. Lasku kir-
jataan asianomaisille liikekirjanpidon tileille. Sen sijaan talousarviokirjanpidon tililuokassa
tulee ratkaistavaksi, mista ja minka vuoden maararahasta lasku on mahdollista maksaa.

- Mikali edellisen varainhoitovuoden kyseiseen tarkoitukseen budjetoitua, siirrettya maa-
rarahaa on kaytettavissa, maksetaan lasku kyseisesta maararahasta. Vastaavasti myos hy-
vitykset (menojen oikaisut) voidaan tulouttaa siirrettyyn maararahaan.
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- Mikali edellisen varainhoitovuoden kyseiseen tarkoitukseen budjetoitua maararahaa ei
ole enda kaytettavissa, meno voidaan maksaa kuluvan varainhoitovuoden vastaavaan
tarkoitukseen kaytettavissa olevasta maararahasta, mikali talousarviolain 20 § ja valtio-
varainministerion paatds TM 8801 sen sallivat. Vastaavassa tapauksessa saadut hyvityk-
set (menojen oikaisut) tulee kuitenkin tulouttaa tuloarviotilille.

Talousarviolaki 20 §

Jos varainhoitovuonna tulee maksettavaksi varainhoitovuotta aikaisempaan vuoteen kohdistuva meno,
se voidaan maksaa valtiovarainministerion luvalla kulumassa olevan varainhoitovuoden vastaavaan tar-
koitukseen kdytettdvissi olevasta mddrdrahasta. Valtiovarainministerion pddtokselld voidaan kuitenkin
mddirdtad, ettd kirjanpitoyksikko voi pddtdksessd tarkemmin mddrdtyin edellytyksin pddttdd menon mak-
samisesta ilman valtiovarainministerion lupaa. (1096/2009)

T™ 8801

Kuluvan vuoden mddrdrahaa voidaan tiliviraston pddtokselld kdyttdd menon maksamiseen seuraavin
edellytyksin:

1) Kuluvan vuoden mddrérahaa voidaan kdyttdd aikaisempaan vuoteen kohdistuvaa menoa vastaavaan
tarkoitukseen

2) Mikdli mddrdrahasta on jddnyt kdyttdimdttd vihintddn menoa vastaava mddrd. Arviomddrdrahan
osalta on lisiksi huomioitava se mddrd, joka vastaa asianomaisen ministerion antamaa lupaa ylittdd ky-
seinen mddrdraha.

Erillista arvonlisdveron menomomenttia koskevat korjaukset tehdaan varainhoitovuoden
jalkeen kuluvan varainhoitovuoden arvonlisaveron menomomentille. Samoin my6s arvon-
lisdveron tulomomenttia koskevat korjaukset tehdaan varainhoitovuoden jalkeen kuluvan
varainhoitovuoden arvonlisdaveron tulomomentille. Toisin sanoen, jos erillinen arvonlisave-
ron meno- tai tulomomentti on muuttunut, edelliselle varainhoitovuodelle kuuluvien arvon-
lisdverokirjausten yhteydessa kdytetddn muuttunutta, vastaavaa arvonlisaveron meno- tai
tulotilia.

Esimerkki edelliselle varainhoitovuodelle kuuluvan menon maksamisesta, kun edellisen va-
rainhoitovuoden maararahaa on kaytettavissa

Saadaan lasku edellisend tilikautena 2000 ostetuista ja vastaanotetuista atk-laitteista 10 ooo euroa (+
alv 22 %). Edellinen tilikausi on jo kiinni. Vieddcdn lasku tilikauden 2001 kirjanpitoon. Koska edellisen tili-
kauden kyseiseen tarkoituksen budjetoitua mddrdrahaa on vield kéytettdvissd (siirtomdcrdraha), mak-
setaan lasku kyseisestd mddirdrahasta.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1255 Atk-laitteet ja niiden oheislaitteet 4.97.28.05.21 10 000

9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 2200

2570 Ostovelat (T) 12 200

Arvio- tai kiintedan maararahan osalta katso edempana olevaa esimerkkia.

Esimerkki edelliselle varainhoitovuodelle kuuluvan menon oikaisusta, kun edellisen varain-
hoitovuoden méararahaa (siirtomaararaha) on kaytettavissa.

Tilikautena 2000 on ostettu 2 kopiokonetta 96 ooo euroa (+ alv 22 %) ja kirjattu tilikauden 2000 kirjan-
pitoon.

Tilikautena 2001 saadaan 2000 ostettuihin kopiokoneisiin liittyvd hyvityslasku 48 ooo €. Viedddn lasku
tilikauden 2001 kirjanpitoon. Mddrdrahaa, jota kdytettiin vuonna 2000 kopiokoneiden maksamiseen, on
edelleen kdytettdvissd (siirtomddrdraha). Tuloutetaan saatu hyvitys siirretyn mddrdrahan tilille.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1749 Muut lyhytaikaiset saamiset (T) 58560
1256 Toimistokoneet ja laitteet 4.97.28.05.21 48 ooo
9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 10 560
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Esimerkki edelliselle tilikaudelle kuuluvan menon maksamisesta, kun edellisen tilikauden
maardrahaa ei ole enaa kaytettavissa (Tal 20§)

Saadaan lasku edellisend tilikautena 2000 ostetuista ja vastaanotetuista atk-laitteista 10 ooo € (+ alv
22 %). Edellinen tilikausi on jo kiinni. Viedddn lasku tilikauden 2001 kirjanpitoon. Edellisen tilikauden
mddrdrahaa ei ole enddi kéiytettdvissd. Maksetaan lasku kuluvan vuoden mddrdrahasta edellyttden, ettd
Tal 20 § ja TM 8801 sen sallivat.

LKP-tili TakP-tili Debet Kredit
1255 Atk-laitteet ja niiden oheislaitteet XX.XX.XX 10 000

9308 Arvonlisiverokulut 22 % XX.XX.XX 2200

2570 Ostovelat (T) 12 200

Esimerkissa kaytetty maararaha on budjetoitu verollisena, joten myos arvonlisaveron osuus
kirjataan samalle momentille kuin ostomeno.

Esimerkki edelliselle tilikaudelle kuuluvan menon oikaisusta, kun maararahaa ei ole enaa
kaytettavissa.

Tilikautena 2008 on ostettu 2 kopiokonetta 96 ooo € ja kirjattu tilikauden kirjanpitoon.

Tilikautena 2010 saadaan tilikautena 2008 ostettuihin kopiokoneisiin liittyvd hyvityslasku 48 ooo € (+
alv 22 %). Viedddn hyvityslasku tilikauden 2010 kirjanpitoon. Mddrdrahaa, jota kéytettiin vuonna 2008
kopiokoneiden maksamiseen, ei ole endid kéytettdvissd. Tuloutetaan saatu hyvitys tuloarviotilille.

Meno on aikanaan maksettu siirtomddrdrahasta (budjetoitu ilman arvonliséveroa) ja siihen liittyvid ar-
vonlisdvero kirjattu arvonlisdveromomentille xx.xx.29.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1749 Muut lyhytaikaiset saamiset (T) 58560

1256 Toimistokoneet ja laitteet 12.28.xx 48 ooo
9308 Arvonlisiverokulut 22 % XX.XX.29 10 560

8.3 Talousarvion ulkopuoliset varat

Kirjanpitoyksikossa ulkopuolisella rahoituksella ymmarretaan tavallisesti sellaista rahoitusta,
jota ei valtion talousarviossa ole merkitty kirjanpitoyksikon omille momenteille. Valtion kir-
janpidossa sita vastoin ulkopuoliseksi rahoitukseksi katsotaan siis vain valtion talousarvion
ulkopuolelta tuleva rahoitus, jota ei kuulukaan ottaa talousarvioon. Esimerkiksi toisen kirjan-
pitoyksikon momentin kayttooikeuden perusteella kiytetyt varat eivat ole tassa kohdassa tar-
koitettua ulkopuolista rahoitusta; eivat myoskaan maksullisesta toiminnasta saadut tuotot.

Virastot ja laitokset saavat toimintaansa varten tarvitsemansa rahoituksen valtion talousar-
viossa. Suomen perustuslain (731/1999) 84 §:n mukaan valtion talousarvioon otetaan arviot
vuotuisista tuloista ja maararahat vuotuisiin menoihin seka maararahojen kayttotarkoituk-
set ja muut talousarvion perustelut (budjetin taydellisyysperiaate).

Myas silloin, kun virasto tai laitos saa tuloja valtion talousarvion ulkopuoliselta taholta kay-
tettavaksi omaan toimintaansa, saadut varat on otettava talousarvioon voimassa olevien saa-
dosten mukaisesti. Se, etta varoja ei ole otettu talousarvion laadinnan yhteydessa huomioon,
ei saa johtaa siihen, ettd saatuja varoja kasitellaan kirjanpidossa talousarvion ulkopuolella ta-
lousarvion ulkopuolisen rahoituksen tililla. Tarvittaessa kdytetaan lisatalousarviomenettelya.

Kirjanpitoyksikko voi vastaanottaa myos sellaisia varoja, jotka se varojen antajan puolesta
tilittaa edelleen. Varojen antajan puolesta edelleen tilitettavat varat kasitellaan ainoastaan
tasetileilla.
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8.3.1 Tuotto- ja kululaskelmaan kirjattava talousarvion ulkopuolinen rahoitus

Tilikarttamaardayksen mukaan ainoastaan sellaiset tulot ja menot, joita ei ole otettu eika
pitaisikaan ottaa talousarvioon, kirjataan tilille 670. Talousarvion ulkopuolinen rahoitus ja
silla rahoitetut menot. Silloin, kun kirjanpitoyksikko saa talousarvion ulkopuoliselta taholta
varoja, jotka on tarkoitettu kaytettavaksi viraston vastuulla tapahtuvaan toimintaan, saadut
varat tuloutetaan liikekirjanpidossa tuottotilille ja kirjataan talousarviokirjanpitoon talous-
arviotilille.

8.3.2 Taseessa seurattava talousarvion ulkopuolinen rahoitus

Silloin, kun on kyse puhtaasti edelleen tilitettavista erista, jotka eivat liity viraston toimin-
taan, varoja kasitellaan kirjanpidossa pelkastaan liikekirjanpidon tasetililla 2622 Taseessa
seurattava talousarvion ulkopuolinen rahoitus (T). Ndma erat eivat ole valtion tuloja tai me-
noja, eika niiden vastaanottaminen tai kayttaminen siten saa vaikuttaa viraston tuotto- ja
kululaskelmaan.

Tarkempaa, menolajipohjaista tietoa edelleen tilitettavista erista voidaan tarvittaessa seura-
ta esimerkiksi omassa tililuokassaan, tasetilin lisaerittelyina, tai erilliskirjanpidolla.

Esimerkki omassa tililuokassa seuraamisesta:

1. Saadaan edelleen tilitettdvid varoja 1 ooo euroa

2. Varoja kdytetddn 366 euroa

LKP-tili TaKP-tili Toimintotililuokka Debet Kredit
1. | 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 1000
1. | 2622x Taseessa seurattava talousarvion ulko- 1000

puolinen rahoitus (T)

2. | 1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 366

2. | 2622x Taseessa seurattava talousarvion ulko- yyyy Meno 1 300
puolinen rahoitus (T)

2. | 2622x Taseessa seurattava talousarvion ulko- yyyy Meno 2 66
puolinen rahoitus (T)

Esimerkissa tilitys on yksiloity tilin 2622 alajaottelulla kun taas menolajipohjainen tieto on
kirjattu omassa tililuokassa.

8.4 Valtiokonttorin maaraamat talousarviokirjanpidon muut tilit

Talousarviokirjanpidossa on varsinaisten talousarviotilien, siirrettyjen maararahojen tilien li-
saksi 6-alkuisia talousarviotilille tai siirretyn maararahan tilille kirjaamista odottavien tapah-
tumien tileja, osakohdennukseen liittyva tili, sitoumusperusteella kirjattujen vastikkeellisten
talousarviotulojen ja—menojen tili seka talousarvion ulkopuolisen rahoituksen tili.

Talousarviotilille tai siirretyn maararahan tilille kirjaamista odottavien tapahtumien tilien
avulla pyritadn varmistamaan talousarvion toteutumisen aukoton seuranta. Tama tarkoittaa
sita, ettd aina kun maksetaan sellaisia menoja tai saadaan sellaisia tuloja, jotka vaikuttavat
talousarvion toteutumiseen, tapahtuma kirjataan seka liikekirjanpitoon etta talousarvio-
kirjanpitoon. Liikekirjanpidossa maksu kirjataan heti oikealle meno- tai tulolajin mukaiselle
tilille. Talousarviokirjanpidossakin tulee pyrkia siihen, etta tapahtuma kirjataan maksun yh-
teydessa heti sille talousarviokirjanpidon tilille, jolle meno tai tulo on budjetoitu. Aina ei kui-
tenkaan voida tehda nain. Talloin tapahtuma kirjataan talousarviokirjanpidossa 6-alkuisille
tileille ja se jaa odottamaan kirjaamista lopulliselle tilille, joka voi olla joko kyseisen varain-
hoitovuoden talousarviotili tai siirrettyjen maararahojen tili.
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Talousarviotilille tai siirretyn maararahan tilille kirjaamista odottavien tapahtumien tilit si-
saltavat kahdentyyppisia tiliryhmia:

1. Talousarviotilille kirjaamista odottavien tapahtumien tileilla kasitellaan sellaisia tapah-
tumia, jotka kirjanpitoyksikko kirjaa lopulliselle tilille omassa kirjanpidossaan.

2. Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavien tapahtumien tileilla kasitelldaan sellaisia tapahtu-
mia, jotka toinen kirjanpitoyksikko kirjaa lopulliselle tilille kirjanpidossaan.

Osakohdennetut talousarviotulot tilia kdytetdaan kirjattaessa ns. osakohdennusmenettelyn
mukaisesti tuloja talousarviokirjanpitoon silloin, kun talousarviotulo kirjataan ennen sita
vastaavan maksun kertymista.

Sitoumusperusteella kirjatut vastikkeelliset talousarviotulot ja -menot tilia kaytetaan ta-
lousarviotilin vastatilina silloin, kun kirjataan talousarviokirjanpitoon sellaisia sitoumuspe-
rusteella budjetoituja tuloja tai menoja, joita ei kirjaamissaannoista johtuen viela kirjata
liikekirjanpitoon.

Talousarvion ulkopuolisen rahoituksen tili on luonteeltaan erilainen kuin muut 6-alkuiset
talousarviokirjanpidon tilit. Talla tililla on seurattu talousarvion ulkopuolelta saatua sellaista
rahoitusta, jota ei ole otettu ja jota ei ole pitanytkaan ottaa talousarvioon. Kaytannossa tili
on perustettu vuoden 1998 kirjanpitouudistuksen siirtymavaiheeseen liittyvien menettely-
jen vuoksi. Tililla olleet tapahtumat on tullut selvittaa ja purkaa ao. talousarviokirjanpidon
tilille. Koska kaikki valtion tulot ja menot otetaan valtion talousarvioon, ei tilille myoéskaan
kuulu kertya uutta saldoa.

8.4.1 Toiselle kirjanpitoyksikoélle siirrettavat talousarviotulot ja -menot

Maksaessaan menojaan tai periessadn tulojaan kirjanpitoyksikko kirjaa tapahtuman liikekir-
janpitoon ja talousarviokirjanpitoon. Liikekirjanpidossa kirjaus tehdaan meno- tai tulolajin
mubkaiselle tilille. Talousarviokirjanpidossa kirjanpitoyksikko kirjaa tapahtuman sille talous-
arviotilille, jolta meno on budjetoitu maksettavaksi tai jolle tulo on budjetoitu tuloutettavak-
si. Kyseinen talousarviotili on talousarvion tilijaottelussa yleensa osoitettu kirjanpitoyksikol-
le itselleen.

Talousarvion tilijaottelussa kirjanpitoyksikolle itselleen osoitettujen maararahojen lisaksi
kirjanpitoyksikko voi saada oikeuden kayttda menojensa maksamiseen toiselle kirjanpito-
yksikolle budjetoituja maararahoja. Maararahan kayttéoikeuteen voi liittya kirjaamisoikeus
eli oikeus kirjata talousarviomenot suoraan ao. talousarviotilille. Jos kirjaamisoikeus on ole-
massa, kirjataan tapahtumat samalla tavalla kuin silloin, jos kaytettaisiin kirjanpitoyksikolle
itselleen osoitettuja talousarviotileja.

Aina madrarahaa kayttavalle kirjanpitoyksikolle ei anneta kirjaamisoikeutta, joten maarara-
haa kayttava kirjanpitoyksikko ei voi kirjata maararahan kayttoa lopulliselle talousarviotilille.
Kirjaamisoikeuden olemassa oleminen tai sen puuttuminen ei saa vaikuttaa talousarvioseu-
rannan ajantasaisuuteen ja taydellisyyteen, vaan talousarviokirjanpidosta tulee ajantasai-
sesti kayda ilmi, kuinka paljon talousarvioon vaikuttavia menoja valtion varoista on maksettu
ja paljonko tuloja kertynyt. Naista syista talousarviokirjanpitoon on perustettu toiselle kir-
janpitoyksikolle siirrettavien talousarviotulojen ja— menojen tilit.

Talousarviokirjanpidon tilia 610 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviotulot kay-
tetaan, kun kirjanpitoyksikko saa tuloja mutta silla ei ole kirjaamisoikeutta sille talousarvio-
tilille, jolle tulot on budjetoitu. Yleensa tallaiset tulot eivat ole kirjanpitoyksikén omia tuloja
ja ne kirjataan liikekirjanpidossa tasetilille 2583 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat tulot.
Tulot siirretdadn oikealle kirjanpitoyksikolle rahana tai lahetteiden tilin valitykselld, jolloin
edella mainituille liike- ja talousarviokirjanpidon tileille tehdaan vastakkainen kirjaus. Siirrot
on hyva tehda vahintdan kerran kuukaudessa. Kun kirjanpitoyksikké on siirtanyt tapahtu-
man toiselle kirjanpitoyksikolle, tilin 610 saldo on nolla ja kirjanpitoyksikké on siirtanyt vas-
tuun tapahtuman kirjaamisesta toiselle kirjanpitoyksikolle.
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Vastaanottava kirjanpitoyksikko kirjaa tulon liikekirjanpidossa tulolajin mukaiselle tuottoti-
lille ja talousarviokirjanpidossa sille talousarviotilille, jolle tulo on budjetoitu.

Tilinpaatoksessa tililla 610 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviotulot ei saa sal-
doa.

Talousarviokirjanpidon tilia 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviomenot
kaytetaan, kun kirjanpitoyksikkd on maararahan jakopaatokselld saanut kayttoonsa talous-
arvion tilijaottelussa toiselle kirjanpitoyksikolle osoitettua maararahaa, mutta ei oikeutta
kirjata maararahasta maksettavia menoja kyseiselle talousarviotilille. Yleensd menot ovat
kirjanpitoyksikon omia menoja, jolloin liikekirjanpidossa kaytetdaan asianomaisia kulutile-
ja. Siind epatavallisessa tilanteessa, etta kirjanpitoyksikko kayttaa toisen kirjanpitoyksikon
maardrahaa toisen kirjanpitoyksikon menojen maksamiseen, kdytetdan liikekirjanpidossa
tasetilia 1992 Toiselle kirjanpitoyksikélle siirrettavat menot. Kun toisen viraston menot las-
kutetaan tai siirretdaan lahetteiden tilin kautta, tehdaan 1992 tilille menot oikaiseva vastak-
kainen kirjaus.

Maksettaessa omia menoja talousarviokirjanpidon tili 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirret-
tavat talousarviomenot liitetaan menolajin mukaiseen tiliin ja arvonlisaveromenotiliin. Meno
laskutetaan tai siirretaan Iahetteiden tilin kautta kayttéoikeuden myontaneelle kirjanpitoyk-
sikolle. Laskutus kirjataan liikekirjanpidossa kayttaen asianmukaista sisaisten tuottojen ti-
lia, joko *3967 Yhteistoiminnan kustannusten korvaukset valtion virastoilta ja laitoksilta tai
*3978 Yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot valtion virastoilta ja laitoksilta. Vastaavasti myos
menoon liittyva arvonlisavero laskutetaan toiselta kirjanpitoyksikélta ja kirjataan sisdisten
arvonlisaverotuottojen tilille. Kun tapahtuma on laskutettu toiselta kirjanpitoyksikolta, tilin
630 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviomenot saldo on nolla. TallGin kirjanpi-
toyksikko on siirtanyt vastuun tapahtuman kirjaamisesta toiselle kirjanpitoyksikolle.

Maararahan kayttooikeuden myontanyt kirjanpitoyksikkod kirjaa menon liikekirjanpidossa
asianmubkaiselle sisdisten kulujen tilille, joko *4907 Yhteistoiminnan kustannusten korvauk-
set valtion virastoille ja laitoksille tai *4908 Yhteisrahoitteisen toiminnan rahoitusosuudet
valtion virastoille ja laitoksille ja talousarviokirjanpidossa sille talousarviotilille, jolle meno
on budjetoitu. Menoon liittyva arvonlisavero kirjataan liikekirjanpidossa sisdisten arvonlisa-
verokulujen tilille ja talousarviokirjanpidossa sille talousarviotilille, jolle vero on budjetoitu.

Tilinpaatoksessa tililla 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviomenot ei saa
olla saldoa.

8.4.2 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviotulot ja — menot

Talousarviokirjanpidon tileja 600 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviotulot ja
620 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviomenot kdytetaan, kun on saatu tuloja
tai maksettu menoja, joita jostakin syysta ei viela maksun yhteydessa voida kirjata sille ta-
lousarviotilille, jolle ne on budjetoitu. Kun talousarviotili selviaa, tapahtuma oikaistaan pois
talousarviotilille kirjaamista odottavien tapahtumien tililta. Naita tileja ei kayteta talousar-
viotalouden sisaisissa tapahtumissa, joissa kaytetaan Toiselle kirjanpitoyksikélle siirrettavat
talousarviotulot ja —-menot tileja.

Kirjaamista odottavien talousarviotapahtumien tileja tarvitaan mm. saataessa ennakko-
maksu suoriteperusteisesti budjetoidusta myyntitulosta tai maksettaessa ennakkomaksu
suoriteperusteisesti budjetoidusta ostomenosta. Suoriteperusteinen talousarviotulo tai
—meno ei vield ole syntynyt (koska suoritetta ei ole luovutettu tai vastaanotettu), vaikka val-
tion kassaan on kertynyt tuloja tai sielta on maksettu menoja. Kun suoriteperuste toteutuu,
oikaistaan ennakkomaksu sille talousarviotilille jolle meno on budjetoitu. Jos ennakkomaksu
on budjetoitu maksuperusteella, se kirjataan jo maksun yhteydessa talousarviotilille.
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Edelld mainitusta tapauksesta on kuitenkin maksettujen ennakoiden osalta erotettava se,
milloin ja millaisia ennakoita kirjanpitoyksikko ylipaataan saa maksaa. Viraston tai laitoksen
omaan tavanomaiseen juoksevaan toimintaan liittyvat vahdiset maksetut ennakkomaksut
kirjataan nimittdin aina lopulliselle talousarviotilille jo ennakkomaksun yhteydessa. Tama
johtuu talousarvion yksityiskohtaisten perustelujen yleisen osan toimintamenomomentteja
koskevista maarayksista, joiden mukaan toimintamenomaararahaa voidaan kayttaa juokse-
vaan toimintaan liittyvien vahaisten ennakoiden maksamiseen, ellei momentin paatésosas-
sa muuta johdu. Muiden kuin kirjanpitoyksikon juoksevaan toimintaan liittyvien vahaisten
ennakkomaksujen maksaminen puolestaan edellyttad momentin paatososassa olevaa ni-
menomaista mainintaa siita, ettd ennakon maksaminen on sallittua.

Tilinpaatoksessa talousarviotilille kirjaamista odottavien tapahtumien tileilla ei saa olla sel-
laisia tuloja ja menoja, jotka kuuluvat paatettavan varainhoitovuoden talousarvioon.

Talousarviotilille kirjaamista odottavien tapahtumien tilien oikaisukirjauksessa peruutetaan
ensin alkuperdinen kirjaus. Sitten kirjataan uudelleen samalle liikekirjanpidon tilille ja sil-
le talousarviokirjanpidon tilille, jolle meno tai tulo on budjetoitu. Tilin 620 Talousarviotilille
kirjaamista odottavat menot saldoa ei voi siirtaa tulotilin avulla lopulliselle talousarviotilille
niin kuin tilin 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviomenot tilin saldo siirre-
taan.

8.4.3 Osakohdennettavat talousarviotulot

Laajuudeltaan merkittavan ja eri vaiheista koostuvan suoritteen eli hankkeen luovutuksesta
saatava tulo voidaan talousarvioasetuksen 5 b §:n 2 momentin mukaan kohdentaa (budjetoi-
da) talousarvioon hankkeen vaiheen tai valmistusasteen perusteella edellyttden, ettd hank-
keesta varainhoitovuodelle kertyva erilliskate on luotettavalla tavalla ennakoitavissa. Talldin
hankkeesta kirjataan hankkeen vaiheen tai valmistusasteen perusteella talousarviotuloja,
joista ei ole valttamatta vield saatu maksusuoritusta. Tallaisen ilman maksusuoritusta tehta-
van tulokirjauksen vastakirjaus kirjataan talousarviokirjanpidossa tilille 640 Osakohdennetut
talousarviotulot.

Kun maksu saadaan, kirjataan saaminen pois liikekirjanpidon saatavatilin lisaksi myos talta
tililta. Hankkeen kaikkien maksusuoritusten kerryttya kassaan ei tilille 640 Osakohdennetut
talousarviotulot saa jaada hankkeeseen liittyvaa saldoa.

8.4.4 Sitoumusperusteella kirjatut vastikkeelliset talousarviotulot ja -menot

Talousarviokirjanpidon tilia 650 Sitoumusperusteella kirjatut vastikkeelliset talousarviotulot
ja -menot kaytetaan talousarviotilin vastatilina silloin, kun kirjataan talousarviokirjanpitoon
sellaisia sitoumusperusteella budjetoituja tuloja tai menoja, joita ei kirjaamissaannoista joh-
tuen viela kirjata liikekirjanpitoon.

Vastikkeellista sitoumusperusteista myyntituloa kirjattaessa kaytetaan liikekirjanpidossa
sekd debet-etta kredit-kirjauksessatilid 9920 Sitoumusperusteinen tulokirjaus.Vastikkeellista
sitoumusperusteista ostomenoa kirjattaessa kaytetaan liikekirjanpidossa seka debet- etta
kredit-kirjauksessa tilid 9930 Sitoumusperusteinen menokirjaus.

8.4.5 Talousarvion ulkopuolisen rahoituksen tili

Suomen perustuslain (731/1999) 84 §:n mukaan valtion talousarvioon otetaan arviot vuotui-
sista tuloista ja maararahat vuotuisiin menoihin seka maararahojen kayttotarkoitukset ja
muut talousarvion perustelut (budjetin taydellisyysperiaate).

Talousarviokirjanpidon tililla 670 voidaan siis seurata vain sellaisia tuloja ja menoja, joita ei
ole otettu ja joita olisi pitanytkdadn ottaa talousarvioon. Taydellisyysperiaatteesta johtuen
tallaisia eria ei kuitenkaan nykyisin ole. Tilia 670 kaytettiin vuoden 1998 kirjanpitouudistuk-
sen yhteydessa selvitettaessa pelkastaan tasetileille kirjattuja eria, joiden suhde talousarvi-
oon oli epaselva.
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9 Luku: RAHASTOT

Valtion rahastot voidaan karkeasti jakaa kolmeen ryhmaan: talousarvion ulkopuolella olevat
valtion rahastot, talousarvion sisdiset valtion rahastot sekd muut valtion rahastot.

Jos valtion pysyvan tehtavan hoitaminen edellyttaa, voidaan valtion varoja siirtda rahastoon
talousarviotalouden ulkopuolelle. Rahaston varat voidaan myos varata tulevien vuosien
menojen maksuun. Tallaisia ovat esim. suhdannevaihteluiden tasaamiseksi perustetut ns.
suhdannerahastot. Niita ei voida pitaa varsinaisena budjetin ulkopuolisena rahastona vaan
valtion tekemina talletuksina, joiden purkamisesta ja tulouttamisesta talousarvioon paattaa
valtioneuvosto. Valtion suhdannerahastoja on lailla perustettu vuosien 1934 - 53 ja 1969 - 88
valisiksi ajoiksi.

Talousarvioasetuksen 35 § edellyttaa valtion hoidossa olevien rahastojen varojen kirjanpidol-
lista erottamista toisistaan ja muista varoista. Jollei rahastolle ole myonnetty lupaa omien
pankkitilien kdyttamiseen on rahastojen maksuliike hoidettava rahaston maksuliiketta ja kir-
janpitoa hoitavan kirjanpitoyksikén maksuliiketilien tai kassan valitykselld. Varat ja sellainen
padoma, joista on rajoittavia erityismaarayksia, on ilmoitettava taseessa erikseen (66 a §:n
2 mom.). Rahastoista ja lahjoitetuista varoista on tarpeen mukaan pidettava erillista liikekir-
janpitoa.

9.1 Talousarvion ulkopuolella olevat valtion rahastot

Talousarvion ulkopuolella olevia valtion rahastoja (vuonna 2011) ovat Valtion asuntorahasto,
Huoltovarmuusrahasto, Maatalouden interventiorahasto, Maatilatalouden kehittamisrahas-
to, Valtion eldkerahasto, Valtion ydinjatehuoltorahasto, Valtiontakuurahasto, Valtion vakuus-
rahasto, Oljysuojarahasto, Valtion televisio- ja radiorahasto ja Palosuojelurahasto. Ndma ra-
hastot toimittavat kuukausikohtaiset tilitiedot keskuskirjanpitoon Valtiokonttorin tietojen
toimittamisesta keskuskirjanpitoon antaman maarayksen mukaisesti.

Talousarvion ulkopuolella olevilla valtion rahastoilla ei yleensa ole omaa kassaa eika omia
pankkitileja (poikkeuksena Valtion eldkerahasto). Maksut rahastoon ja rahastosta hoidetaan
rahastoa hoitavan kirjanpitoyksikon maksuliikemenotilin ja -tulotilin kautta. Valtion liike-
kirjanpidon tilikartassa on talousarviotalouden ja rahaston valisen saamis- ja velkasuhteen
rahastokohtaisesti osoittavat yhdystilit. Naille tileille kirjataan maksutapahtumakirjausten
lisaksi kirjanpitotapahtumat, jotka syntyvat siirrettaessa varoja rahastoon tai siirrettaessa
rahastosta varoja takaisin talousarviotalouteen (=valtiovarasto).

Rahastoa hoitava kirjanpitoyksikko kirjaa tapahtuman kyseisen rahaston yhdystilille (tililaji
250 - 251 Talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen yhdystilit). Rahasto kirjaa vas-
taavan tapahtuman tilille 1958 Valtion kassatalouden piirissa olevat talousarvion ulkopuolella
olevien valtion rahastojen varat. Valtion eldkerahasto, jolla on omat kassavarat ja omat mak-
suliiketilit kayttaa yhdystilien sijaan omiin pankkitileihinsa liitettyja liikekirjanpidon tileja.

9.1.1 Talousarviotalouden ja rahastotalouden vastintilit liikekirjanpidossa

Valtiokonttori raportoi kuukausittain valtiontalouden (= budjettitalous ja talousarvion ul-
kopuoliset rahastot) tilinpidosta. Tama kuukausittain julkaistava tiedote sisdltda mm. val-
tiontalouden rahoituslaskelman. Rahavirtalaskelman muotoon laadittava rahoituslaskelma
laaditaan kirjanpitoyksikoiden ja rahastojen kirjanpitotietojen perusteella. Laskelma kuvaa
valtiontalouden rahavirtoja kassaperusteisesti ja sita laadittaessa eliminoidaan virastojen ja
laitosten valiset tuotot ja kulut seka talousarviotalouden ja rahastotalouden valiset tuotot
ja kulut.
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Seuraavassa taulukossa on esitetty ne tiliparit, joita talousarviotalous ja rahastotalous kayt-
tavat kirjanpidossaan kirjatessaan talousarviotalouden ja rahastotalouden vilisia tapahtu-
mia. Kuukausitiedotteen laatimisen kannalta on tarkeda, etta kaikki rahaston ja kirjanpitoyk-
sikon valiset tapahtumat ja rahaston maksuliiketapahtumat kirjataan seka rahastossa etta
sitd hallinnoivassa kirjanpitoyksikdssa samalle kuukaudelle.

Talousarvion ulkopuolella olevan valtion rahaston kéyttd- | Vastintili talousarviotalouden kirjanpidossa

md LKP-tili

1958 Valtion kassatalouden piirissd olevat talousarvion ulko- | 250-251 Talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen

puolella olevien valtion rahastojen varat yhdystilit

4395 Palveluiden ostot valtion virastoilta ja laitoksilta 3009 Muut tuotot liiketaloudellisesti hinnoitelluista suorit-
teista

3019 Muut tuotot julkisoikeudellisista suoritteista

3029 Muut tuotot erillislakien mukaisista liiketaloudellisesti
hinnoitelluista suoritteista

3039 Muut tuotot erillislakien mukaisista julkisoikeudellisista
suoritteista

3969 Muut yhteistoiminnan kustannusten korvaukset

5008 Korkotuotot euromddirdisistd saamisista talousarvio- | 5108 Korkokulut euromdidirdiisistd veloista rahastotaloudelle

taloudelta

8252 Kdyttotalouden kulut talousarviotaloudelle 8052 Kdyttétalouden tuotot rahastotaloudesta
8253 Pddomatalouden kulut talousarviotaloudelle 8053 Pddomatalouden tuotot rahastotaloudesta
2101 Talousarviosiirrot 8090 Siirrot valtion elikerahastosta

8091 Muut siirrot talousarvion ulkopuolella olevista valtion
rahastoista

8290 Siirrot talousarvion ulkopuolella oleville valtion rahas-
toille

Ndiille tileille ei ole vastintilejd. Eliminointi tapahtuu talous- | 2440 Lainat elékerahastolta
arviotaloudessa kéytettyjen tilien avulla

2441 Lainat valtion ydinjdtehuoltorahastolta

9.1.2 Siirrot talousarviosta rahastoon ja takaisin (=valtiovarastoon)

Talousarviosta voidaan eduskunnan paatokselld siirtda varoja valtion rahastoihin. Jos ra-
hastoon kertyy ylimaaraisia varoja tai jo alun perin on ollut tarkoitus kayttaa rahat tulevien
menojen rahoittamiseen, voidaan varoja tulouttaa takaisin talousarviotalouteen ottamalla
budjettiin tata koskeva tulomomentti. Talousarviotaloutta ja sen varoja kutsutaan lakiteks-
tissa usein valtiovarastoksi.

Esimerkki:

Talousarviossa on mdcdriraha, joka momentin pddtésosan perustelujen mukaan saa kéyttdcd Oljysuoja-
rahastoon tehtdvdn siirron maksamiseen.

Siirreticin 150 ooo euroa Oljysuojarahastoon.
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Ympdristéministerion kirjaus:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2504 Oljysuojarahaston yhdystili (T) 150 000
8290 Siirrot talousarvion ulkopuolella oleville val- | xx.xx.xx 150 000

tion rahastoille

Oljysuojarahaston kirjaus:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2101 Talousarviosiirrot 150 000
1958 Valtion kassatalouden piirissd olevat talousar- 150 000

vion ulkopuolella olevien valtion rahastojen varat

Tilit 8290 ja 2101 eliminoidaan valtiontalouden rahoituslaskelmaa laadittaessa.

9.1.3 Rahaston hallinnon hoidosta saatava korvaus

Rahaston hallinto on usein ns. isdntdviraston hoidossa. Yleensa isantavirastona toimii jokin
ministeri6 mutta myos virasto tai laitos voi olla isantdvirastona. Isantavirasto perii rahas-
ton hallintotehtavien hoidosta maksun, joka on luonteeltaan kustannusten korvauksia niista
kustannuksista, joita isantavirastolle on aiheutunut. Kustannusten korvauksia peritaan palk-
kausmenojen lisaksi toimitilavuokrista, siivouksesta, virastopalveluista, posti- ja puhelinme-
noista ja rahaston tilinpidosta seka henkilostohallinnon tehtavista. Esimerkiksi tilinpidon ja
tilinpaatoksen osalta kustannukset muodostuvat mm. henkilotyon, tarvikkeiden ja laittei-
den, tietojarjestelmien ja tietoliikenteen kustannuksista.

Esimerkki:

Palosuojelurahastolain nojalla toiminnasta aiheutuvat hallintomenot suoritetaan rahaston varoista.
Palosuojelurahasto maksaa sisdasiainministeriolle saamistaan hallinnon palveluksista:

1. Maksetaan palkkaa 10 ooo euroa (yksinkertaisuuden vuoksi henkildsivukuluja ei téssd esitetd)
2. Laskutetaan se rahastolta

Sisdasiainministerion kirjaus:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4100 Virkasuhdepalkat 26.XX.XX 10 000

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 10 000
3969 Muut yhteistoiminnan kustannusten korva- | 26.xx.xx 10 000
ukset

2510 Palosuojelurahaston yhdystili (T) 10 000

Palosuojelurahaston kirjaus:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4395 Palveluiden ostot valtion virastoilta ja laitok- 10 000

silta

1958 Valtion kassatalouden piirissd olevat talousar- 10 000
vion ulkopuolella olevien valtion rahastojen varat
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9.2 Muut valtion rahastot

Tili 2128 Muut rahastot (T) sisaltaa sellaiset viraston lahjoituksena saamat varat, jotka on
rahastoitu.

Kirjanpitoyksikon hoidossa olevat rahastoidut varat

Rahastoidut valtion saamat lahjoitukset ovat lahjoituksia ja testamentattuja varoja, joihin
liittyy erityisehtoja varojen kaytosta. Yleensa ne on pidettava erilldan niita hoitavan kirjanpi-
toyksikon muista varoista. Tallaisten rahastojen rahaliikennetta ei tavallisesti hoideta valtion
kassavarojen kautta. Tilinpaatoksen liitteena kirjanpitoyksikko esittda sen hoidossa olevien
rahastojen nimet ja niiden taseen loppusummat seka rahaston kayttotarkoituksen.

Rahastoidut valtion saamat lahjoitukset merkitaan kirjanpitoon siten, ettd rahastoa hallin-
noivan viraston taseen vastaavaa puolelle tilille 1951 Rahastojen varat (T) ja taseen vastatta-
vaa puolelle tilille 2128 Muut rahastot (T) merkitdan rahaston taseen loppusumma.

Rahastojen kirjausketjun kuvaus silloin kun rahaston varat eivit sisally valtion yleisiin kas-
savaroihin

A) Rahastoa hoitavan kirjanpitoyksikén kirjanpito

1. Tilinavaustiedot: Lahjoitetut varat, vastaavaa 5 ooo euroa ja lahjoitetut varat, vastattavaa 5 ooo
euroa. Kyseessd valtion saamasta lahjoituksesta tehty talletus, jota ei voida kdyttdd valtion yleisiin
tarkoituksiin.

2. Rahaston varojen kdyttd 500 euroa palkanmaksuun sekd 200 euroa ulkopuolisten palveluiden os-

toon.
Liikekirjanpito Talousarviokirjanpito
1951 Rahastojen varat (T) 2128 Muut rahastot (T) Talousarviotili
1. 5000 5000
2. 700 700
4300 4300
Tuotto- ja kulutilit Tasetilit Talousarvion yli-/alijadmaditili
4300|4300
ofo
B) Rahaston kirjanpito

1. Tilinavaustiedot: Pankkitili 5 ooo euroa ja Pddoma 5 0oo euroa.
2. Rahaston varojen kdyttd 500 euroa esim. palkanmaksuun.

3. Rahaston varojen kdytto 200 euroa ulkopuolisten palveluiden ostoon.

Pankkitili Palkat Palvelujen ostot Péddoma
1. (5 000) (5 000)
2. 500 500
3. 200 200
4300 500 200 5000
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Tuotto- ja kulutilit Tasetilit
Palkat 500 5000 Péddoma 1.1
Palvelujen ostot 200 - 700 Alijaamd
Alijadmd 700 Pankkitili 4 300
700 | 700 4300|4300

9.3 Taseeseen sisdaltymattomat kirjanpitoyksikon hallinnoimat rahastoidut
varat, saatiot ja yhdistykset

Niilla lahjoitetuilla varoilla, jotka on saatidity tai joita hoitamaan on perustettu yhdistys, ei
ole yhteytta valtion kirjanpitoon. S3atiot ja yhdistykset ovat oikeushenkil6ita ja pitavat kir-
janpitonsa kirjanpitolain mukaan. Kirjanpitoyksikko ilmoittaa tilinpaatoksen liitteena tasee-
seen sisdltymattomien kirjanpitoyksikon hallinnoimien rahastoitujen varojen, saatididen ja
yhdistysten nimet ja niiden taseiden loppusummat. Lisaksi tulisi mahdollisuuksien mukaan
ilmoittaa rahastoitujen varojen, saation ja yhdistyksen kayttotarkoitus.
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10 LUKU: VALTION VELKA

Valtio voi ottaa lainaa vain eduskunnan suostumuksella. Valtion velanhoidon strategisena
tavoitteena on velasta aiheutuvien kustannusten minimointi siten, ettd velanhoidollisten
toimenpiteiden ja itse velkasalkun riskit pysyvat hyvaksyttavalla tasolla ja siten, etta valtion
maksuvalmius turvataan kaikissa olosuhteissa. Kustannuksia minimoidaan muokkaamalla
aktiivisesti velkasalkun korkorakennetta siten, ettd velasta aiheutuvia korkomenoja voitai-
siin hallitusti vahentda. Lisaksi pidetaan ylla mahdollisimman likvidit viitelainamarkkinat
edullisen rahoituksen turvaamiseksi.

Valtiovarainministerio vastaa valtion budjettitalouden velkasalkun hoidon strategises-
ta ohjauksesta. Valtiokonttori toteuttaa velanhoidossa tarvittavat rahoitusoperaatiot.
Valtiovarainministerio laatii vuosittain toimintaohjeen, jossa maaritellaan Valtiokonttorille
valtion budjettitalouden velanhoidossa noudatettavat riskirajat ja kdytettavat instrumentit.

Talousarvioasetuksen 5 a §:n mukaan valtionvelan kuoletus ja valtionvelan ottamiseen tai
vahentamiseen liittyvd emissio- ja padomatappio kohdennetaan talousarvioon maksupe-
rusteella. Valtionvelan korkoon ja paaomaan liittyvista johdannaisista saatava tulo ja niis-
ta aiheutuva meno kohdennetaan talousarvioon sille varainhoitovuodelle, jolta ne kertyvat.
Valtion lainanotto seka valtionvelan ottamiseen ja vahentamiseen liittyva emissio- ja paa-
omavoitto kohdennetaan talousarvioon maksuperusteella.

Liikekirjanpidon kirjausperusteesta saddetdan asetuksen 42 d §:ssa. Sen mukaan korot ja
koronluonteiset tulot ja menot kirjataan liikekirjanpidossa suoriteperustetta vastaavalla ta-
valla. Muut velanhoitoon liittyvat tulot ja menot kirjataan samoin kuin talousarviokirjanpi-
dossa.

Seuraavia paaperiaatteita sovelletaan kaikkien rahoitusinstrumenttien kasittelyssa tilinpaa-
toksessa viraston toimialasta riippumatta.

10.1 Velanhoidon kirjauksissa kaytettavat tilit

Emissioero jaksotetaan laina-ajan kulumisen perusteella tilikausille korkotuotoiksi ja -kuluik-
si. Pitkdaikaiset korkotulot kirjataan pitkdaikaisten siirtosaamisten tilille ja pitkaaikaiset kor-
komenot pitkaaikaisten korkovelkojen tilille. Lainan takaisinmaksun yhteydessa emissioero
puretaan korkovelkoja ja -saamisia vastaan. Lainan liikkeellelaskumenojen jaksottamista ei
pideta tarkoituksenmukaisena oikeiden ja riittavien tietojen antamisen kannalta.

Kirjapidossa on emissioerojen kasittelyyn tarvittavat tilit euro- ja valuuttamaaraisia velkoja
varten. Kirjanpidon tiedoista tuotetaan valtion tilinpaatoksen velkojen liitetietojen, valtion-
talouden rahavirtalaskelman ja Valtiokonttorin Rahoitustoimialalla laadittavien raporttien
tarvitsemat tiedot.

Pitkaaikaisia euro- ja valuuttamaaraisia eria kasitellaan seuraavilla tileilla:
24.-29. Vieras padoma
24. Pitkdaikainen
240 Otetut euromaariiset lainat
2400 Euromaaraiset joukkovelkakirjalainat
2406 Euromadraisten joukkovelkakirjalainojen emissiovoitot
2407 Euromaaradisten joukkovelkakirjalainojen emissiotappiot
241 Otetut valuuttamaaraiset lainat

2410 Valuuttamaaraiset joukkovelkakirjalainat
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2416 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen emissiovoitot

2417 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen emissiotappiot
Lyhytaikaisia euro- ja valuuttamaaraisia eria kasitellaan seuraavilla tileilla:

24.-29. Vieras padoma

25.-26. Lyhytaikainen

252 Seuraavana tilikautena maksettavat lyhennykset

2520 Euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset

2523 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset

2525 Euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennysten emissiovoitot

2526 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennysten emissiovoitot

2527 Euromaaradisten joukkovelkakirjalainojen lyhennysten emissiotappiot

2528 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennysten emissiotappiot

Emissioerojen jaksotuksiin liittyvissa kirjauksissa kdytetaan seuraavia pitkaaikaisten siirto-
saamisten ja velkojen tililajeihin kuuluvia tileja:

1603 Pitkdaikaiset saamiset jaksotetuista emissiovoitoista
2471 Pitkaaikaiset siirtovelat jaksotetuista emissiotappioista

Varsinaisia velkakirjassa sovittuja korkojen jaksotusta varten on tilikartassa lyhytaikaisten ja
pitkaaikaisten ryhmissa seuraavat siirtosaamisten ja velkojen tilit:

1602 Pitkaaikaiset siirtosaamiset
1731 Korkosaamiset

2479 Muut pitkaaikaiset siirtovelat
2612 Korkovelat

2615 Korkovelat (T)

10.2 Varainhankinta: Kirjaukset velkaa nostettaessa

Saannokset korkojen kirjaamisesta on siirretty talousarviolaista talousarvioasetukseen.
Velan hankinta-arvoksi kirjataan sopimuksen perusteella saatu rahamaara (nimellisarvo +
emissioero) seuraavasti: Nimellisarvotilille kirjataan velan nimellisarvo ja mahdollinen emis-
siovoitto tai —tappio kirjataan omille tasetileille.

Johdannaissopimuksen hankinta-arvoksi kirjataan saatu tai maksettu rahamaara.
Sitovasta takaisinostosopimuksesta hankinta-arvoksi kirjataan siita saatu rahamaara.
Korko-option hankinta-arvo on siitd maksettu tai saatu hinta-ero (preemio).
Valuuttajohdannaisten hankinta-arvoksi kirjataan saatu tai maksettu rahamaara.
Valuuttatermiinien hankinta-arvoksi kirjataan saatu tai maksettu rahamaara.

Lainan liikkeellelaskusta aiheutuvat menot ovat menoja, jotka maksetaan lainan noston yh-
teydessa paasaantoisesti lainan markkinoivalle taholle kuten investointipankille.
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10.2.1Viitelainat: (Syndikoitu & huutokauppa)

Viitelainat ovat Suomen valtion sarjaobligaatiolainoja, joita voidaan laskea liikkeeseen mm.
syndikoidulla liikkeeseenlaskulla tai huutokaupalla. Syndikaattilaina on suurien lainojen
yhteydessa kaytettdva jarjestely, jossa lainan antajina on yhden rahalaitoksen sijasta usei-
ta rahalaitoksia. Yksi rahalaitoksista on lainan padjarjestdja. Syndikaattilaina hajauttaa esi-
merkiksi yksittdisen suuren lainan riskia useille rahalaitoksille, jolloin yhden lainaajan riski
pienenee.

Suomen viitelainoissa on talla hetkelld kiinted korko ja niiden maturiteetti (juoksuaika) on n.
3-15 vuotta. Viitelainat muodostavat paaosan valtion pitkdaikaisesta varainhankinnasta.

Esimerkki a:

1. Valtio laskee liikkeeseen syndikoidun sarjaobligaatiolainan 31.5.200x
Nimellismddrd: 4 000 000 000,00
Korko: 4.25%, ensimmdinen kuponki lyhyt, seuraava koronmaksupdivi 15.9.200x
Emissiohinta: 99,605% -> 4 000 000 000,00 x 99,605% =3 984 200 000,00
Emissiotappio: 4 000 000 000,00 —3 984 200 000,00 = 15 800 000,00

2. Syndikaatille maksetaan myyntipalkkiota 0,10% nimellismddrdstd
4 000 000 000,00 X 0,10% = 4 000 000,00

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 2400 Euromdidrdiset joukkovelkakirjalainat 15.03.01.11*%) 4 000 000 000,00
1. | 5102 Emissioerot euromddirdisistd veloista *) 15.03.01.22 15 800 000,00
1. | 1930 Valtion PM -tili (T) (Target2) 3984 200 000,00
2. | 5199 Muut rahoituskulut 36.09.20.1 4 000 000,00
2. | 1930 Valtion PM -tili (T) (Target2) 4 000 000,00

*) Mahdollinen emissiovoitto kirjataan: Kredit 5102/15.03.01.21
**) Osasto 15, nettolainanotto, alijdgdmdinen budjetti. Pécluokka 37, nettokuoletukset, ylijdcimdinen budjetti
Esimerkki b:

Valtio laskee huutokaupalla liikkeelle jatkoemission edellisessd esimerkissd mainitulle sarjaobligaatio-
lainalle 4.12.200x

Nimellismdidrd: 1 001 000 000,00

Korko: 4.25%, ensimmdinen kuponki lyhyt 31.5.200x — 15.9.200x, ensimmdinen koronmaksupdivd 15.9.
Emissiohinta: 101,14 %

Emissiovoitto: 1001 000 000,00 — 1012 411 400,00 = -11 411 400,00

Sijoittaja maksaa korkoa ajalta 15.9.200x — 4.12.200x 4.25% 1 001 000 000,00 nimellismddirille =
9298 907,11

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

2400 Euromddrdiset joukkovelkakirjalainat 15.03.01.11™%) 1001 000 000,00
5102 Emissioerot euromddirdisistd veloista *) 15.03.01.21 11411 400,00
5100 Korot euromddirdisistd veloista 36.09.20.1 9298 907,11
1930 Valtion PM -tili (T) (Target2) 1021710 307,11

*) Mahdollinen emissiotappio kirjataan: Debet 5102/15.03.01.22

**) Osasto 15, nettolainanotto, alijdgdmdinen budjetti. Pécluokka 37, nettokuoletukset, ylijdcimdinen budjetti
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10.2.2 Takaisinostot (Sarjaobligaatiolainat)

Sarjaobligaatiolaina on valtion tarkein varainhankintainstrumentti. Valtio voi kayttaa takai-
sin ostamansa sarjaobligaatiot ennenaikaisesti kuoletukseen, pitaa ne salkussaan tai laskea
ne uudestaan liikkeeseen. Takaisinostamista koskeva ehto on kaikissa sarjaobligaatioissa.
Paasaantoisesti takaisinostot kohdistuvat sarjaobligaatioihin, jotka ovat menettaneet vii-
telaina-asemansa (jaljelld oleva laina-aika on alle vuosi). Joskus on myds tarpeen viahentaa
jonkun viitelainan ulkona olevaa kantaa. Mikali valtio joutuu enenevdssa maarin turvautu-
maan vakuuksiin rahoitusoperaatioissa tai turvaamaan rahoituksen maksuliikenteen oikea-
aikaisen sujumisen, voi valtio kayttda tahan tarkoitukseen ostamiaan sarjaobligaatioita.
Takaisinostaminen maaraytyy kuitenkin aina markkina- ja budjettitilanteiden mukaan.

Esimerkki:

Valtio ostaa 25.05.2005 takaisin sarjaobligaatiolainaa RFGB 2.75, jonka erdipdivi on 04.07.2006.
Nimellismdidrd: 10 000 000,00

Korko: 2,75%, ensimmdinen kuponki lyhyt 19.2.2003 — 4.7.2003, ensimmdinen koronmaksupdivi 4.7.
Takaisinostohinta: 100,670% -> 10 000 000,00 + 67 000,00 = 10 067 000,00

Pddomatappio: 67 000,00

Valtio maksaa korkoa ajalta 4.7.2004 — 25.05.2005, 2,75% nimellismddiridlle 10 ooo 000,00 =

244 863,01

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit

2520 Euromdidirdisten jvk-lainojen lyhennykset | 15.03.01.13 10 000 000,00

5104 Pddomaerot euromaddirdisistd veloista *) 15.03.01.31 67 000,00

5100 Korot euromddirdisistd veloista 36.01.90.12 244 863,01

1930 Valtion PM -tili (T) (Target2) 10 311 863,01

*) Mahdollinen pddomavoitto kirjataan: Kredit 5104/15.03.01.32

10.3 Likviditeetin hallinta

Likviditeetin hallinta perustuu Valtiokonttorin yllapitamaan koko valtiosektorin kassaennus-
tejarjestelmaan. Ennustetietojen perusteella Valtiokonttori joko sijoittaa ylimaardisia kassa-
varoja tai hakee markkinoilta lyhytaikaista rahoitusta.

Valtiovarainministerio on asettanut rajoitteita ennustettujen kattamattomien maksujen
suuruuteen. Sijoituspaatoksia tehtdessa valtio tahtaa luottoriskittomiin vaihtoehtoihin,
esimerkiksi vakuudelliseen sijoittamiseen ensisijaisena vaihtoehtona. Lyhytaikaisina varain-
hankintamuotoina ovat mm. valtion velkasitoumukset, joita voidaan laskea liikkeeseen seka
euro- ettd USD-maaraisina seka muut lyhytaikaiset lainat.

10.3.1Valtion velkasitoumus (Euromaardinen)

Valtion velkasitoumus on jalkimarkkinakelpoinen rahamarkkinainstrumentti, jolla valtio las-
keeliikkeeseenlyhytaikaistavelkaa.Instrumentinenimmaisjuoksuaikaon364 paivaa.Kyseessa
on diskonttoinstrumentti, jossa koronlaskentakonventio on Act/360. Instrumenttityyppi on
diskonttopaperi, jolloin velan maara lasketaan ns. likvidiarvon perusteella (ilman korkoa).

Esimerkki:

1. Valtio laskee liikkeelle euromdidrdisen valtion velkasitoumuksen 9.9.200x
Nimellismddrd: 200 ooo 000,00
Hinta: 97.937384275
Yield: 2,27%
9.9.200x valtio vastaanottaa 195 874 765,55

2. Erddntyminen ja koronmaksu arvolla 9.12.200y
9.8.200y valtio maksaa korkoa ja kuoletusta yht. 200 ooo ooo,00
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LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 2535 Muut lyhytaikaiset euromddirdiset lainat | 15.03.01.11 195 874 768,55
1. | 1930 Valtion PM -tili (T) (Target2) 195 874 768,55
2. | 2536 Muiden lyhytaikaisten euromddirdisten 15.03.01.13 195 874 768,55
lainojen lyhennykset
2. | 5100 Korot euromdidrdiisistd veloista 36.01.90.15 4125 231,4
2. | 1930 Valtion PM -tili (T) (Target2) 200 000 000,00

3. Tilinpddtékseen kirjataan kertyneet korot.

Mikdli laina-aika jatkuu vuodenvaihteen yli, jaksotetaan korkovelkaa liikkeellelaskuajankohdasta
Idhtien vuoden viimeiseen pdivddn asti liikekirjanpidontilille 2615 Korkovelat (T) kéyttden vastatilind
tilid 5100 Korot euromdidrdisistd veloista sekd talousarvioon momentille 36.01.90.15 Korot velkasitou-
muslainoista.

10.3.2 USD-maaradisen velkasitoumuksen liikkeeseenlasku ja EUR/USD FX-swap

USD-maaradisten valtion velkasitoumusten liikkeeseenlaskujen yhteydessa tehdaan va-
luuttaswapit, joilla USD-maardiset maksut vaihdetaan euromaardisiksi maksuiksi.
Liikkeeseenlaskuun liittyvistda myyntikaupoista arvopaivana saatavat dollarit Valtiokonttori
maksaa swap-vastapuolelle, jolta Valtiokonttori saa swap-sopimuksen mukaisen maaran eu-
roja. Velanhoitoon liittyvista lunastustapahtumista (erddantymiset) erapaivana maksettavat
dollarit saadaan swap-vastapuolelta, jolle Valtiokonttori maksaa swap-sopimuksen mukai-
sen maaran euroja.

Esimerkki:

1. Valtio laskee liikkeelle USD-mdidrdisen valtion velkasitoumuksen 8.12.200x
Nimellismddird: USD 50 ooo 0oo
Hinta: 99,196180286
Yield: 4.29%
8.12.200x Valtiokonttori vastaanottaa USD 49 598 090,14 = EUR 42 160 906,27
Kurssi 8.12.200x EUR/USD 1.1764

2. FX-swap 8.12.200x
Valtio ostaa EUR 42 142 994,43
Valtio myy USD 49 598 090,14 hintaan 1.1769 (valtio saa euroja 42 142 994,43)
Kurssi 8.12.200x EUR/USD 1.1764 (valtio myy arvopdivind saatavat dollarit
USD 49 598 090,14/1.1764= 42 160 906,27)

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 2544 Muut valuuttamddirdiset lainat 15.03.01.12 42160 906,27
1. | 1931 Valuuttatilit (T) 42160 906,27
2. | 2535 Muut lyhytaikaiset euromddrdiset lainat | 15.03,01.11 42142 994,43
2. | 1930 Valtion PM -tili (T) (Target2) 42142 994,43
2. | 2544 Muut valuuttamddrdiset lainat 15.03.01.12 42160 906,27
2. | 1931 Valuuttatilit (T) 42160 906,27

3. Tilinpddtékseen kirjataan kertyneet korot

Mikdli laina-aika jatkuu vuodenvaihteen yli, jaksotetaan korkovelkaa liikkeellelaskuajankohdasta
ldhtien vuoden viimeiseen pdivddn asti liikekirjanpidontilille 2615 Korkovelat (T) kdyttden vastatilind
tilid 5100 Korot euromdidrdisistd veloista sekd talousarvioon momentille 36.01.90.15 Korot velkasitou-
muslainoista.
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10.3.3USD-maardisen velkasitoumuksen ja EUR/USD FX-swapin eradntyminen

Esimerkki:

1. USD- mddrdinen velkasitoumus erddntyy 14.2.2006, jolloin valtio maksaa USD 50 000 000,00
Kurssi14.2.2006 EUR/USD 1.1898 USD 50 000 000,00 /1.1898= EUR 42 023 869,56
Kurssi 8.12.2005 EUR/USD 1.1764 USD 49 598 090,14 /1.1764= EUR 42 160 906,28
Kurssiero = lyh. 42 160 906,27 + korko 337 796,15 = 42 498 702,42 — 42 023 869,56 = 474 832,86
Korko 0,80381972% USD 50 milj. pddomalle = USD 401 909,86 / 1.1898= EUR 337 796,15

2. FX- swap erddntyy samanaikaisesti 14.2.2006, jolloin valtio vastaanottaa USD 49 598 090,14 ja mak-
saa EUR 42 327 684,00
Kurssi 14.2.2006 EUR/USD 1.1898 USD 49 598 090,14 / 1,1898 = 41 686 073,41
Kurssi 8.12.2005 EUR/USD 1.1764 USD 49 598 090,14 / 1,1764 = 42 142 994,43
Lyh. 42 142 994,43 + korko 184 689,57 = 42 327 684,00
Korko 0,43824501% EUR 42 142 994,43 pddomalle = EUR 184 689,57

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 2545 Muiden valuuttamddrdisten lainojen 15.03.01.14 42160 906,27
lyhennykset
1. | 5101 Korot valuuttamaddirdisistd veloista 36.01.90.19 337796,15
1. | 5110 Realisoituneet kurssierot veloista 15.03.01.14 474 832,86
1. | 1931 Valuuttatilit (T) 42 023 869,56
2. | 2536 Muiden lyhytaikaisten euromddrdisten 15.03.01.13 42142 994,43
lainojen lyhennykset
2. | 5100 Korot euromddrdiisistd veloista 36.01.90.15 184 689,57
2. | 1930 Valtion PM-tili (T) (Target2) 42327 684,00
2. | 2545 Muiden valuuttamddirdisten lainojen 15.03.01.14 42160 906,27
lyhennykset
2. | 5101 Korot valuuttamdidirdisistd veloista 36.01.90.19 337796,15
2. | 5110 Realisoituneet kurssierot veloista 15.03.01.14 474 832,86
2. | 1931 Valuuttatilit (T) 42023 869,56

10.4 Portfolion hallinta

Rahoituksen maailmassa eri arvopapereista koostuvaa sijoitussalkkua kutsutaan portfoliok-
si. Portfoliolla suojaudutaan korko- ja valuuttariskilta.

Korkoriskiaseman hallinnan keskeinen periaate on eriyttda paaosin johdannaisinstrumen-
tein toteutettava korkoriskin hallinta varainhankinnasta. Portfolionhallinnan tehtavana on
hallita todellisen velan korkoriskia asetettujen riskilimiittien puitteissa.

Portfolion hallinnassa kdytetdan johdannaissopimuksia, joilla muokataan velkasalkun korko-
riskiasemaa, jolla tarkoitetaan velkasalkun keskimaaraista uudelleenhinnoittelujaksoa.

10.4.1 Valuuttatermiini (Valuuttakauppa Forward)

Valuuttatermiinikauppa on sopimus tulevaisuudessa tapahtuvasta valuuttakaupasta eli kah-
den valuutan vaihdosta markkinaehtoisesti maaraytyvaan vaihtokurssiin. Termiinin erapaiva
eli valuuttojen vaihtopdiva voidaan valita vapaasti, sikdli kun se on molemmissa valuutois-
sa pankkipdiva. Termiinivaluuttakurssi eroaa spot-kurssista siten, etta spot-kurssiin lisataan
(positiiviset tai negatiiviset) termiinipisteet. Nama kuvastavat vaihdettavien valuuttojen va-
lista korkoeroa eli sita korkohyotya, jonka jompikumpi kaupan osapuolista saa pitdessaan
hallussaan korkeampikorkoista valuuttaa yli spot-paivan.
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Termiinikauppoja voidaan tehda kaikissa niissa valuutoissa, joissa on toimivat toimitukselli-
set valuuttamarkkinat, yleisimmissd jopa 5 vuoteen asti. Termiinikaupan kassavirrat tapah-
tuvat erdpaivana. Termiinisopimus velvoittaa ostamaan (myymaan) sovitun valuuttamaaran
termiinin erapaivana.

Valtio kay termiinivaluuttakauppaa hankkiakseen ulkomaanvaluuttamaaraiseen eraantyvaan
velkaeradn tai kassavirtaan tarvittavia valuuttoja tai vaihtaakseen valuuttamaaraisia tuloeria
tai kassavirtoja euromaaraisiksi (esim. valtion osakemyyntitulot ulkomaanvaluutassa).

Valuuttatermiini ei ole kirjanpitotapahtuma eika se ndin ollen myoskaan ndy velkakannassa.
Vuodenvaihteessa avoinna olevat termiinit esitetaan tilinpaatoksen liitteelld 12 Valtion vas-
tuusitoumukset.

Esimerkki:

Valtio ostaa termiini-valuuttakaupalla JPY 501369 863,00 kurssiin 134,544 arvolla 16.9.200x.
Transaktioiden spot-hinta oli 134,56, joten termiinipisteet olivat 0,016. Arvopdivind valtio maksaa sovi-
tun kaupantekohinnan (134,544) EUR 3 726 437,92 ja vastaanottaa JPY 501369 863,00.

Kaupassa realisoituu kurssieroa CR 36 470,09 euroa, joka muodostuu kaupantekohinnan 134,544 (JPY 501
369 863/134,544= 3 726 437,92) ja spot-hinnan 134,56 (JPY 501369 863/133,24 = 3 725 994,82) viilisestd
erotuksesta eli 3 726 437,92 - 3 725 994,82 = DB 443,1 (termiinipisteet 0.016)

Spot hinnan 134,56 (JPY 501369 863/134,544= 3 725 994,82) ja arvopdivin kurssin 133,24 (JPY 501369
863/133,24 = 3 762 908) viilisestd erotuksesta eli 3 725 994,82 - 3 762 908,01 = - 36 913,19.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 5110 Realisoituneet kurssierot veloista 620 443,10
1. | 5110 Realisoituneet kurssierot veloista 620 36 913,19
2. | 1930 Valtion PM -tili (T) (Target2) 3726 437,92
2. | 19313 JPY-tili 3762 908,01

Korko ja kuoletus oikaistaan muistiolla sille TaKP -tilille, jolle se on budjetoitu.

10.4.2 Koron- ja valuutanvaihtosopimus (swap)

Koron- ja valuutanvaihtosopimus (swap) on johdannaissopimus, jossa kaupan osapuolet si-
toutuvat vaihtamaan keskenaan kahden eri valuutan korko- ja padomavirrat. Sopijaosapuolet
sopivat kaupantekohetkelld vaihdettavien kassavirtojen valuutasta, korkosidonnaisuudesta
ja maturiteetista. PAaomia vaihdetaan sopimuksen alussa ja lopussa.

Koron- ja valuutanvaihtosopimuksia kaytetaan eri valuutoissa olevien kassavirtojen vaih-
tamiseen. Samalla voidaan esim. kiintedkorkoista kassavirtaa vaihtaa vaihtuvakorkoiseksi.
Tall6in voidaan hallita velkasalkun valuutta- ja korkoriskia (duraatiota, keskimaturiteettia ja
muita riskilukuja) ilman kateisinstrumenteilla kdytavaa kauppaa.

Koron- ja valuutanvaihtosopimuksen maara velassa lasketaan nimellisarvon perusteella.
Esimerkki:

Valtio tekee koron- ja valuutanvaihtosopimuksen FINL 3.25 15.05.09 USD lainaan, jonka liikkeeseenlasku
tapahtui 10.3.2004.

Voimaantulopdivd: 10.3.2004

Erdpdivd: 15.5.2009

Nimellisarvo: USD 400 ooo ooo

Voimaantulopdivind vaihdetaan péddomia.

Valuuttakurssi per 10.3.2004 EUR/USD 1.2299 USD 400 000 000 /1.2299 = EUR 325 229 693,47
Valuuttakurssi per 15.5.2009 EUR/USD 1.3518 USD 400 000 000 /1.3518 = EUR 295 901 760,62
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-

Voimaantulopdivind
valtio maksaa pddoman USD 400 000 000, kurssi 1.2299 = EUR 325 229 693,47
Jja vastaanottaa pddoman EUR 328 596 073,28.

2. Erdpdivind
valtio maksaa pddoman EUR 328 596 073,28 ja koron EUR 1360 305,59,
valtio vastaanottaa pdadoman USD 400 000 000, kurssi 1.2299 = EUR 325 229 693,47
ja koron USD 957 966,67, kurssi 1,3518 = EUR 708 660,06.
Kurssiero 325 229 693,47 — 295 901 760,62 = 29 327 932,85

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 2400 Euromdidrdiset jvk-lainat (nimellisarvo) 15.03.01.11 328596 073,28
1. | 2410 Valuuttamdcdrdiset jvk-lainat, (nimellis- 15.03.01.12 325229 693,47

arvo)
1. | 1930 Valtion PM-tili (T) (Target2) 328596 073,28
1. | 1931 Valuuttatilit (T) 325229 693,47
2. | 2520 Euromididirdisten jvk-lainojen lyhennykset | 15.03.01.13 328596 073,28

(nimellisarvo)

2. | 5100 Korot euromddrdisistd veloista 36.01.90.13 1360 305,59

2. | 2523 Valuuttamddirdisten jvk-lainojen lyhen- 15.03.01.14 325229 693,47
nykset (nimellisarvo)

2. | 5101 Korot valuuttamddirdisistd veloista 36.01.90.19 708 660,06

2. | 5110 Realisoituneet kurssierot veloista 15.03.01.14 29327 932,85

2. | 1930 Valtion PM-tili (T) (Target2) 329 956 378,87

2. | 1931 Valuuttatilit (T) 296 610 420,68

Lainanhoitojdrjestelmdissd dollarimddrdisen pddoman nosto kirjautuu lyhennysten tilille.

10.5 Tilinpaatos

Tilinpaatoksessa jaksotettavia erid ovat velkakirjassa sovitut korot ja emissioerot. Emissioero
on lainasta sen liikkeelle laskettaessa saadun summan ja siita lainan sopimuksen mukaan
maksettavan summan erotus. Lainaan liittyvaa korkoa voidaan siis tavanomaisen tavan li-
saksi maksaa talla tavalla emissioeron muodossa. Lainan liikkeellelaskun yhteydessa saatu
maara voi olla enemman kuin nimellisarvo, jolloin emissioero on positiivinen.

Tavanomaisista koroista jaksotetaan paattyneelle tilikaudelle kuuluva osuus. Se osa, jota ei
vield ole maksettu ja joka erddntyy maksettavaksi seuraavan tilikauden aikana, esitetaan ly-
hytaikaisten siirtovelkojen ryhmassa. Se osa, joka eraantyy tata myohemmin, esitetaan pitka-
aikaisten siirtovelkojen ryhmassa.

Lainan emissioerot jaksotetaan koko laina-ajalle. Riittava jaksotustarkkuus saavutetaan
useimmiten, kun edelld mainitut erat jaksotetaan tasaisesti laina-ajalle, ottamatta kantaa
lainan kulloisenkin padoman suuruuteen. Ndin jaksotetut erat ovat laina-ajan alussa lainan
padomaan nahden pienia ja lopussa suuria. Yksittdisen lainan osalta tama johtaa kulujen
epatarkkaan ajoitukseen silla rahoitettuun toimintaan nahden. Koska valtion velkaa kuiten-
kin lyhennetaan ja uutta lainaa otetaan jatkuvasti, niin eri elinkaaressa olevat lainat tasaavat
toisiansa ndiden erien osalta. Suurempi teoreettinen tarkkuus saavuttaisiin, jos kaytettaisiin
IAS 39:s5a esitettya menettely3, joka kaytannossa tarkoittaisi diskonttauslaskentaa.

Valtion kirjanpidossa jaksotuksen perustana kdytetdan ensin mainittua havainnollista ja riit-
tavan tarkkuuden tuottavaa tapaa. Edelld mainitut aktivoinnit ja niiden kuluksi kirjaamiset
tehdaan viimeistaan tilinpaatosten yhteydessa. Mikali kirjanpitoyksikolla on erityinen tarve
raportoida naitd asioita tilikauden aikana, voidaan nama kirjaukset tehda useamminkin, esi-

10-8

Valtion kirjanpidon kdsikirja

24.8.2010



Hallinnon ohjaus Valtiokonttori

merkiksi kolmannesvuosittain, kuukausittain tai tapahtumittain. Jos kirjanpitoyksikké halu-
aa esittda myos IAS 39:n mukaiset tiedot, on ne esitettava tilinpaatoksen liitteessa.

Tilinpaatoksessa seuraavan vuoden lyhennykset siirretdan pitkaaikaisista erista lyhennysten
tileille lyhytaikaisiin velkoihin. Samoin tehdaan pitkaaikaisten korkovelkojen kanssa siirta-
malla ne pitkaaikaisista siirtoveloista lyhytaikaisiin siirtovelkoihin.

Tasetta laadittaessa pitkaaikaisten emissiovoittojen ja -tappioiden tileille (2406, 2407, 2416,
2417) kirjatut maarat oikaisevat tileille 2400 Euromaaraiset joukkovelkakirjalainat seka 2410
Valuuttamaardiset joukkovelkakirjalainat kirjatut lainojen nimellisarvot saadun rahamaaran
suuruisiksi.

Vastaavasti lainojen lyhennyksiin liittyvien emissiovoittojen ja -tappioiden tileille (2525, 2526,
2527, 2528) kirjatut maarat oikaisevat tileille 2520 Euromaardisten joukkovelkakirjalainojen ly-
hennykset seka 2523 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset kirjatut lainojen
nimellisarvoja vastaavat lyhennykset saatua rahamaaraa vastaavien lyhennysten suuruisiksi.

Tilinpaatoksessa kaikki ulkomaanrahan maaraisten erien arvostukset tehdaan tilinpaatos-
hetken valuuttakurssin mukaan.

Kuponkikorollinen velka arvostetaan tilinpaatoksessa hankinta-arvoon vahennettyna mak-
setuilla lyhennyksilla seka oikaistuna jaksotetulla alkuperdisen hankinta-arvon ja nimellis-
arvon erotuksella (emissioeron jaksotus). Valuuttamaardinen velka arvostetaan tilinpaatos-
paivan kurssiin.

Tilinpaatoksessa ei-suojaava johdannaissopimus arvostetaan markkinahinnan mukaan
(kaypa arvo). Ero kirjataan tuotto- ja kululaskelmaan rahoitustuottojen ja -kulujen ryhmaéan.
Suojaava johdannaissopimus arvostetaan tilinpaatoksessa valuuttakurssimuutoksella kor-
jattuun hankinta-arvoonsa. Tama koskee kaikkia johdannaisia, my6s valuuttajohdannaisia.

Tilinpaatoksessa sitovaa takaisinostosopimusta arvostettaessa kirjataan myyntihinta velaksi
ja takaisinostohinnan ja myyntihinnan erotus jaksotetaan juoksuajalle korkokuluihin ja siir-
tovelaksi. Ulkomaanrahan maardiset erat arvostetaan tilinpaatospaivan kurssiin.

Korko-optiosta (cap, collar, floor) saatu tai maksettu hintaero (preemio) jaksotetaan tilinpaa-
toksessa suojausajalle.

Valuuttajohdannaiset kasitelldan kuten muut johdannaissopimukset.
Valuuttatermiinit arvostetaan tilinpaatoshetken valuuttakurssin mukaan.

Markkinahintaan arvostetuista johdannaisista (TaA 5 a §) syntyva realisoitumaton voitto tai
tappio kirjataan tilinpaatoksessa seka talousarvio- ettd liikekirjanpitoon. Valuuttakurssin
muutoksesta aiheutunut realisoitumaton tulo tai meno kirjataan vain liikekirjanpitoon.

10.5.1Korkovelat
1. Puretaan edellisen tilinpddtoksen korkovelka

2. Kirjataan uusi korkovelka

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1. | 5100 Korot euromdidrdiisistd veloista 36.01.90. 100
1. | 2615 Korkovelat (T) 100
2. | 5100 Korot euromddrdisistd veloista 36.01.90. 10
2. | 2615 Korkovelat (T) 110
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10.5.2 Emissioerot

1. Puretaan edellisen tilinpddtoksen alkuperdinen emissiovoitto ja —tappio sekd emissiovoittojen ja

—tappioiden jaksotukset

tappioista

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1603 Pitkdaikaiset saamiset jaksotetuista emissio- 100
voitoista

2406 Euromddriisten jvk-lainojen emissiovoitot 100

2407 Euromddridisten jvk-lainojen emissiotappiot 100
2471 Pitkdaikaiset siirtovelat jaksotetuista emissio- 100

2. Kirjataan uudet saldot alkuperdisille emissioeroille ja uudet emissioerojen jaksotukset

tappioista

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1603 Pitkdaikaiset saamiset jaksotetuista emissio- 100

voitoista

2406 Euromddirdisten jvk-lainojen emissiovoitot 100
2407 Euromddrdisten jvk-lainojen emissiotappiot 100

2471 Pitkdaikaiset siirtovelat jaksotetuista emissio- 100

3. Siirretddn seuraavana vuonna erddntyvin sarjaobligaatiolainan alkuperdinen emissioero ja jaksotus

lyhytaikaiseen velkaan

LKP-tili

TaKP-tili

Debet

Kredit

2406 Euromddirdisten jvk-lainojen emissiovoitot

100

2525 Euromaddrdisten jvk-lainojen lyhennysten emis-
siovoitot

100

1603 Pitkdaikaiset saamiset jaksotetuista emissio-
voitoista

100

2525 Euromddriisten jvk-lainojen lyhennysten emis-
siovoitot

100

2407 Euromddrdisten jvk-lainojen emissiotappiot

100

2527 Euromddirdisten jvk-lainojen lyhennysten emis-
siotappiot

100

4. Seuraavana vuonna erddntyvdn sarjan jaksotusten siirto korkovelkoihin

LKP-tili

TaKP-tili

Debet

Kredit

2471 Pitkdaikaiset siirtovelat jaksotetuista emissio-
tappioista

100

2612 Korkovelat

100

24.8.2010
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10.5.3 Lyhennystilien saldojen paattaminen

Jos lyhennystileilla on jadnyt saldoa, eli arvioitu lyhennys ei ole ollut oikea kirjataan lyhen-
nystilien saldot ensin padomiin, jonka jalkeen tehdaan uudet arviot.

1. Euromddirdisten jvk-lainojen lyhennystilin saldon pddttdminen lainapddomaan.

2400 Euromddrdiset jvk-lainat 100

2520 Euromddriisten jvk-lainojen lyhennykset 100

2. Muiden euromddriisten lyhytaikaisten lainojen lyhennystilin saldon pddttdminen lainapddomaan.

2535 Muut lyhytaikaiset euromddriiset lainat 100

2536 Muiden lyhytaikaisten euromddriisten laino- 100
Jen lyhennykset

3. Velkakirjalainojen lyhennystilin saldon pddttidminen lainapddomaan.

2401 Euromddirdiset velkakirjalainat 100

2521 Euromddrdisten velkakirjalainojen lyhennykset 100

4. Valuuttamddirdisten jvk-lainojen lyhennystilin saldon pddttdminen sekd toteutuneiden kurssierojen
oikaisu.

2523 Valuuttamddirdiset jvk-lainojen lyhennykset 100

5110 Realisoituneet kurssierot veloista 100

5. Valuuttamddirdisten velkakirjalainojen lyhennystilin saldon pdcdttdminen sekd toteutuneiden kurs-
sierojen oikaisu.

2524 Valuuttamddrdisten velkakirjalainojen ja mui- 100
den valuuttamddrdisten lainojen lyhennykset

5110 Realisoituneet kurssierot veloista 100

10.5.4 Euromaaraisten lyhennysten siirto lyhennystileille

Euromddirdisten joukkovelkakirjalainojen ja velkakirjalainojen arvioitujen lyhennysten siirto lainapddi-
omista lyhennysten tileille

2400 Euromddirdiset jvk-lainat 100
2520 Euromdidrdisten jvk-lainojen lyhennykset 100
2401 Euromddriiset velkakirjalainat 200
2521 Euromddrdisten velkakirjalainojen lyhennykset 200
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11 Luku: KIRJANPITOYKSIKON TILINPAATOKSEN LAATIMINEN

Tassa luvussa kasitelldaan kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen laatimista. Luvussa ohjeistetaan
tilinpaatoksen laadinnassa noudatettavat pysyvat periaatteet ja menettelyt.

Toimintakertomusohje on julkaistu erikseen Valtiokonttorin kotisivulla.

1.1 Tilinpaatoksen sadnnostausta ja kokonaisuus

Kirjanpitoyksikon tilinpaatds laaditaan noudattaen talousarviolakia ja -asetusta seka valtio-
varainministerion ja Valtiokonttorin maarayksia ja ohjeita. Kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen
laatimisesta on sdadetty valtion talousarvioasetuksen 61— 66 h §:ssa. Ministerion tilinpaa-
téskannanotosta on saadetty asetuksen 66 i §:ssa. Asetuksen 62 §:n mukaan Valtiokonttori
antaa tarvittavat maaraykset tilinpaatostietojen ja tilinpadtosten teknisesta toimittamises-
ta Valtiokonttorille seka lisaksi tarvittavat ohjeet kirjanpitoyksikkojen tilinpaatoksista seka
niiden liitteista ja laadinnasta.

1.2 Tilinpaatoksen sisalto, aikataulu ja hyvaksyminen

Kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen sisallosta, aikataulusta ja hyvaksymisesta saddetaan talous-
arvio-asetuksen 63 §:ssd seuraavasti:

63 § (1786/2009)

Kirjanpitoyksikdn on laadittava kultakin varainhoitovuodelta tilinpddtds. Kirjanpitoyksikon tilinpddtos
sisdiltdd:

1) toiminnallista tuloksellisuutta ja sen kehitystd sekd vaikutuksia yhteiskunnallisen vaikuttavuuden ke-
hitykseen kuvaavan toimintakertomuksen;

2) talousarvion toteutumista kuvaavan talousarvion toteutumalaskelman;

3) tuottoja ja kuluja kuvaavan tuotto- ja kululaskelman;

4) tilinpdataspiiivin taloudellista asemaa kuvaavan taseen;

5) liitteend ilmoitettavat tiedot (liitetiedot).

Kirjanpitoyksikon 1 momentin 2 - 5 kohdassa tarkoitettujen tilinpddtdslaskelmien ja niiden liitteiden
tiedot on laadittava ja toimitettava pddttyneeltd varainhoitovuodelta valtiokonttoriin sen mddrddménd
aikana. Tilinpddtos on laadittava ja hyviksyttdvd viimeistddn varainhoitovuotta seuraavan maaliskuun 15
péivénd.

Kirjanpitoyksikon tilinpddtdksen hyviksyvdt ja allekirjoittavat kirjanpitoyksikkoon kuuluvien virasto-
jen ja laitosten pddillikdt kukin omalta osaltaan. Jos virastolla tai laitoksella on hallitus tai muu vastaava
monijdseninen toimielin ylintd johtoa ja pidtdksentekoa varten, myds timd hyviksyy ja allekirjoittaa ti-
linpddtoksen asianomaisen viraston tai laitoksen osalta. Ministerion tilinpddtoksen hyviksyy ja allekirjoit-
taa ministerion pddllikkond toimiva ministeri ministerion kansliapddillikon tehtdvid hoitavan virkamiehen
esittelystd. Jos ministerion toimialan asioita kdsittelemddn on mddrdtty myds muu ministeri, hiin hyvdksyy
ja allekitjoittaa tilinpddtdksen oman tehtdvdalansa osalta.

Tilinpddtdksen hyvéksymisen jélkeen kirjanpitoyksikon on viipymdttd lihetettdva tilinpddtds minis-
teridlle, valtiontalouden tarkastusvirastolle ja valtiokonttorille. Tilinpddtds sijoitetaan valtiokonttorin yl-
ldpitdmdidn yleisessd tietoverkossa saatavilla olevaan tietopalveluun, jollei julkisuuslaista tilinpddtoksen
joidenkin osien osalta muuta johdu.

Kirjanpitoyksikon tilinpaatos koostuu toimintakertomuksesta, tilinpaatoslaskelmista ja nii-
den liitteend annettavista tiedoista. Tilinpaatoslaskelmia ovat talousarvion toteutumalaskel-
ma, tuotto- ja kululaskelma seka tase. Tilinpdaatoslaskelmien liitteend annettavista tiedoista
saadetaan talousarvioasetuksen 66 h §:ssa ja toimintakertomuksen sisallosta asetuksen 65
§:ssa.

Talousarvioasetuksen 64 §:n mukaan tilinpaatoslaskelmia varmentamaan laaditaan tase-
erittelyt. Tase-erittelyjen laatimisesta saadetdan tarkemmin asetuksen 66 e §:ssa.
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Tilinpaatosohjeistuksessa on termeja varainhoitovuosi ja tilikausi kaytetty samassa merki-
tyksessa.

Kirjanpitoyksikossa laadittava tilinpaatés perustuu tilitietoihin, jotka toimitetaan
Valtiokonttoriin valtion tilinpaatosta varten helmikuun 15. paivadan mennessa. Valtiokonttorin
maaraamat selvitykset, (kopiot tilinpaatoksen liitteista 1, 9-12, 16 ja 17) tulee toimittaa
Valtiokonttoriin helmikuun loppuun mennessa. Nama tilinpaatoksen liitteet on siten laadit-
tava viimeistaan tahan ajankohtaan mennessa. Tase-erittelyjen laadinta ennen tilitietojen
toimittamista Valtiokonttoriin varmentaa osaltaan tilitietojen oikeellisuutta.

Kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen liitteineen ja tase-erittelyineen tulee olla laadittuna ja hy-
vaksyttyna varainhoitovuotta seuraavan maaliskuun 15. pdivadan mennessa.

Tilinpaatoksen allekirjoituksella varmennetaan myos se, etta tilinpaatoksen ja liitteiden tie-
dot vastaavat Valtiokonttoriin valtion tilinpaatosta varten toimitettuja tilitietoja.

Kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen hyvaksyvat ja allekirjoittavat kirjanpitoyksikkoon kuuluvien
virastojen ja laitosten paalliot kukin omalta osaltaan. Mikali kirjanpitoyksikkona toimival-
la virastolla tai laitoksella on johtokunta tai muu johtoelin, tama hyvaksyy ja allekirjoittaa
tilinpaatoksen. Tilinpaatoksen hyvaksymisesta ja allekirjoittamisesta on oltava maarays kir-
janpitoyksikon taloussaannossa. Tilinpaatokseen tulee vain yksi allekirjoitus / yhdet allekir-
joitukset.

Tilinpaatoksen allekirjoituksen yhteydessa tulee olla maininta sen hyvaksymisesta ja siita tulee
ilmeta paikka, aika ja allekirjoittajan nimenselvennys / allekirjoittajien nimenselvennykset.

1.3 Tilinpaatosprosessi

Talousarviolain 21 §:n mukaan viraston ja laitoksen tulee antaa tilinpaatoksessa ja tulosvas-
tuun toteuttamista varten laadittavassa toimintakertomuksessa oikeat ja riittavat tiedot
talousarvion noudattamisesta seka viraston ja laitoksen tuotoista ja kuluista, taloudellises-
ta asemasta ja toiminnallisesta tuloksellisuudesta (oikea ja riittava kuva). Kirjanpitoyksikon
tilinpaatoksen liitteena on talousarvioasetuksen 66 h §:n mukaan annettava myos muut oi-
keiden ja riittavien tietojen antamiseksi tarpeelliset taydentavat tiedot. Tilinpaatoksessa on
siten ilmoitettava kaikki tarpeelliset tiedot, vaikka kyseista tietoa ei olisi erikseen vaadittu
esitettavaksi.

Ennen tilinpaatoksen laatimista juoksevan kirjanpidon kirjaukset on oikaistava ja tdyden-
nettava saadosten ja maardaysten mukaisiksi, eli tulot ja menot on kohdennettava oikealle
tilikaudelle. Liikekirjanpidossa menot on my6s jaksotettava seka saamiset ja velat on arvos-
tettava.

Kohdentamisen seka jaksottamisen ja arvostamisen lisdksi tilinpaatosprosessiin kuuluu ta-
se-erittelyjen tekeminen ennen tilinpaatoslaskelmien laatimista. Tase-erittelyjen laatimista
varten tasmaytetdan osakirjanpidot paakirjaan, selvitetaan kaikkien tasetilien sisalto ja teh-
daan mahdolliset oikaisukirjaukset. Myos oman padoman eria koskevat tilinpaatosviennit
kirjataan.

Oikea kirjausperuste (kohdentaminen)

Oikea kirjausperuste tarkoittaa sitd, etta menot ja tulot kohdennetaan oikean varainhoito-
vuoden (tilikauden) kirjanpitoon seka talousarviokirjanpidossa etta liikekirjanpidossa.

Tulot ja menot kohdennetaan oikealle tilikaudelle niiden kirjaamisperusteen mukaan.
Pyrkimyksena on, ettd oikeaa kirjaamisperustetta noudatetaan jo juoksevassa kirjanpidossa.
Aina se ei kuitenkaan ole mahdollista, vaan kirjanpidossa voidaan joutua noudattamaan rin-
nakkain eri kijaamisperusteita. Talousarvioasetuksen 42 c § ja 42 d §, joissa saddetdan varain-
hoitovuoden aikana noudatettavista kirjaamisperusteista, antavat tahan mahdollisuuden.
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Talousarvioasetuksen 42 d §:ssd, johon jatkossa viitataan, saddetdan tulojen ja menojen kir-
jaamisperusteesta seuraavaa:

Liikekirjanpidossa tuotannontekijéiden hankinnasta aiheutuvan menon kirjaamisperusteena on tuotan-
nontekijéin vastaanottaminen. Suoritteiden myynnistd saatavan tulon kirjaamisperusteena on liikekirjan-
pidossa suoritteen luovuttaminen (suoriteperuste). (1111/1998)

Korot ja koronluonteiset tulot ja menot kirjataan liikekirjanpidossa suoriteperustetta vastaavalla ta-
valla. Veroihin liittyvit korot ja koronluonteiset tulot ja menot kitjataan liikekirjanpidossa samoin kuin
talousarviokirjanpidossa. (1253/2004)

Liikekirjanpidossa muut kuin 1ja 2 momentissa tarkoitetut tulot ja menot kirjataan samoin kuin talous-
arviokirjanpidossa. (1175/2002)

Liikekirjanpidossa menot ja tulot voidaan varainhoitovuoden kuluessa kirjata myos maksun perusteella
(maksuperuste). (1111/1998)

Jos kirjaukset tehdddn liikekirjanpitoon maksuperusteen mukaan, velat ja saamiset on voitava jatkuvas-
ti selvittdd. (1111/1998)

Lisaksi tulojen kirjaamisperusteista sadadetaan talousarvioasetuksen 66 f §:n 2 momentissa:

Jos laajuudeltaan merkittdvdn ja eri vaiheista koostuvan suoritteen luovutuksesta kertyvstd tulosta on
valtion talousarviossa 5 b §:n 2 momentissa séddetylld tavalla kohdennettu varainhoitovuoden tuloksi luo-
vutuksen vaihetta tai suoritteen valmistusastetta vastaava osa, suoritteen luovutus tulee kirjata liikekirjan-
pidossa tuotoksi luovutuksen vaiheen tai valmistusasteen perusteella. Kirjanpitoyksikon tulee noudattaa
samaa perustetta kaikkien tdssd momentissa tarkoitettujen tulojen kirjaamisessa tuotoiksi. (1786/2009)

Oikeaan kirjausperusteeseen on siirryttava viimeistaan tilinpaatoksessa. Oikeaan kirjauspe-
rusteeseen siirtymisesta saadetadn talousarvioasetuksen 42 f §:ssd seuraavaa:

Jos edelld 42 d §:n 1ja 2 momenteissa tarkoitetut menot ja tulot on varainhoitovuoden aikana kirjattu
liikekirjanpitoon maksuperusteen mukaan, kirjaukset on véhdisid 42 d §:n 2 momentissa tarkoitettuja tu-
loja ja menoja koskevia kirjauksia lukuun ottamatta, oikaistava ja tiydennettdvd ennen tilinpddtoksen
laatimista suoriteperusteen tai suoriteperustetta vastaavan tavan mukaisiksi. (1175/2002)

Jos muita kuin 1 momentissa tarkoitettuja menoja ja tuloja ei ole liikekirjanpidossa kirjattu talousar-
viokirjanpidon mukaisesti varainhoitovuoden kuluessa, kirjaukset liikekirjanpidossa on oikaistava ja tdy-
dennettdvi ennen tilinpddtoksen laatimista noudattamaan varainhoitovuoden talousarviokirjanpitoa.
(1111/1998)

Jos talousarviokirjanpidossa talousarviomenoja ja talousarviotuloja ei ole varainhoitovuoden kulues-
sa kirjattu varainhoitovuoden talousarvion mukaisesti, kirjaukset talousarviokirjanpidossa on oikaista-
va ja tdydennettdvd ennen tilinpddtdksen laatimista noudattamaan varainhoitovuoden talousarviota.

(1m1/1998)

Talousarviomenojen ja talousarviotulojen kohdentamisesta talousarviossa saadetaan ta-
lousarvioasetuksen 5 a §:ssa seuraavasti:

Tulo tai meno kohdennetaan talousarviossa varainhoitovuoteen kuuluvaksi siten kuin jdljempdnd sdd-
detqdin, jollei talousarviosta muuta johdu. (1175/2002)

Maksullisen toiminnan tulon ja muun sekalaisen tulon sekd kulutus-, sijoitus- ja muun menon kohden-
tamisperusteena on suoritteen luovuttaminen tai tuotannontekijin vastaanottaminen (suoriteperuste)
taikka tulon tai menon kertyminen laissa sdddetyn tai tehdyn sitoumuksen perusteella (suoriteperustetta
vastaava peruste), jollei jiljempdnd toisin sdddetd. Korkotulo ja korkomeno kohdennetaan siihen varain-
hoitovuoteen kuuluvaksi, jolta se kertyy lain sddnndksen tai tehdyn sitoumuksen perusteella. Vihdinen
tulo ja meno, valtioon palvelussuhteessa olevan loma-ajan palkka ja lomaraha sekd sellainen tulo ja meno,
joiden lain sddnndksen tai tehdyn sitoumuksen perusteella muodostuvaa mdirdd ei voida ilman olennaisia
lisikustannuksia luotettavasti ennakoida ennen maksuvelvoitteen erddntymistd, voidaan kohdentaa myds
maksuun perustuen (maksuperuste). (936/2003)

Siirtomenon kohdentamisperusteena on valtionavun myéntépditéksen tekeminen (myéntdpiidtdspe-
ruste) tai muu vastaava sitoutuminen menoon (muu sitoumusperuste). Silloin, kun oikeus saada valtionapu
tai muu suoritus perustuu lakiin ja siirtomenon myénnettdvdstd ja maksettavasta mddrdstd sdddetdcdn
Yksityiskohtaisesti laissa tai maksettavaksi tuleva mddrd mddrdytyy yksityiskohtaisesti lain nojalla (laki-
sddteinen siirtomeno), kohdentamisperusteena on kuitenkin menon maksettavaksi tulevan mddrdn yksi-
tyiskohtaista vahvistamista koskevan pddtdksen tekeminen (maksatuspddtdsperuste). Euroopan unionin
rakennerahaston rahoitusosuus ja siihen liittyvd valtion rahoitusosuus kohdennetaan maksatuspddtoksen
tai sitd vastaavalla perusteella. (1175/2002)

Veron ja veronluonteisen tulon, osinkotulon, liikelaitosten voiton tuloutuksen ja valtiolle saatavan muun
voitto-osuuden kohdentamisperusteena on maksuperuste. (1175/2002)
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Valtionvelan kuoletus ja valtionvelan ottamiseen tai vihentdmiseen liittyvd emissio- ja pddomatappio
kohdennetaan maksuperusteella. Valtionvelan korkoon ja pddomaan liittyvistd johdannaisista saatava
tulo ja niistd aiheutuva meno kohdennetaan sille varainhoitovuodelle, jolta ne kertyvit. Valtion lainanotto
sekd valtionvelan ottamiseen ja vihentdmiseen liittyvdi emissio- ja pidomavoitto kohdennetaan maksupe-

rusteella. (936/2003))

Valtiolle takaisin maksettava laina kohdennetaan maksuperusteella. (1175/2002)

Talousarviomenojen ja talousarviotulojen kohdentamisesta talousarviossa saadetaan lisaksi

talousarvioasetuksen 5 b §:ssa:

Tuotannontekijiin hankinnasta aiheutuva meno tai suoritteen luovutuksesta kertyvi tulo kohdenne-
taan talousarviossa kokonaisuudessaan sille varainhoitovuodelle, jona tuotannontekijd vastaanotetaan
tai suorite luovutetaan. (1175/2002)

Edelld 1 momentissa siddetyn estdmittd voidaan laajuudeltaan merkittdvdssd ja eri vaiheista koostuvan
suoritteen luovutuksesta kertyvdstd tulosta kohdentaa varainhoitovuoden tuloksi luovutuksen vaihetta tai
suoritteen valmistusastetta vastaava osa. Suoritteesta varainhoitovuodelle kohdentuvan erilliskatteen tu-
lee tdlléin olla luotettavalla tavalla ennakoitavissa. (1175/2002)

Valtaosa tulo- ja menotapahtumista kohdennetaan liikekirjanpitoon ja talousarviokirjanpi-
toon samanaikaisesti. Seuraavassa taulukossa esitetaan liikekirjanpidossa ja talousarviokir-
janpidossa noudatettavat talousarvioasetuksen mukaiset kirjausperusteet eri tulo- ja meno-

ajien osalta.

Meno- ja tulolajit (liikekirjanpidossa
myds rahoitustapahtumalajeja)

Kirjaamisperuste liikekirjanpidossa

Kirjaamisperuste talousarviokirjanpi-
dossa (TaAs5a §)

Suoritteiden myynnistd saatavat tulot
(maksullisen toiminnan tulot), muut
toiminnan tulot

Suoriteperuste
Viihdinen tulo voidaan kohdentaa myos
maksuun perustuen.

Suoriteperuste
Vihdinen tulo voidaan kohdentaa
myds maksuun perustuen.

Tuotannontekijoiden hankinnasta
aiheutuvat menot (toiminnan menot,
kdyttoomaisuuden hankintamenot,
sijoitusmenot)

Suoriteperuste
Viihdinen tulo voidaan kohdentaa myos
maksuun perustuen.

Suoriteperuste
Vihdinen tulo voidaan kohdentaa
myds maksuun perustuen.

Korkotulot ja koronluonteiset tulot

Suoriteperustetta vastaava peruste
(kdytinndssd kuten suoriteperuste).
Viihdinen tulo voidaan kohdentaa myds
maksuun perustuen

Suoriteperustetta vastaava peruste
(kdytdnndssd kuten suoriteperuste).
Véihdinen tulo voidaan kohdentaa
myos maksuun perustuen

Veroihin liittyvit korkotulot ja koron-
luonteiset tulot

Maksuperuste

Maksuperuste

Korkomenot ja koronluonteiset menot

Suoriteperustetta vastaava peruste
(kdytdnnéssd kuten suoriteperuste).
Viihdinen tulo voidaan kohdentaa myds
maksuun perustuen

Suoriteperustetta vastaava peruste

Veroihin liittyvdt korkomenot ja koron- | Maksuperuste Maksuperuste
luonteiset menot
Osinkotulot, liikelaitosten voitontulou- | Maksuperuste Maksuperuste

tukset ja muut voitto-osuudet

Siirtotalouden tulot

Varainhoitovuoden talousarvion mu-
kainen kirjaamisperuste (myéntopdd-
tdsperuste, maksatuspddtdsperuste,
muu sitoumusperuste)

Varainhoitovuoden talousarvion mu-
kainen kirjaamisperuste (myéntopdd-
tdsperuste, maksatuspddtdsperuste,
muu sitoumusperuste)

Siirtotalouden menot

Varainhoitovuoden talousarvion mu-
kainen kirjaamisperuste (myéntopdd-
tosperuste, maksatuspdcdtosperuste,
muu sitoumusperuste)

Varainhoitovuoden talousarvion mu-
kainen kirjaamisperuste (myéntopdd-
tosperuste, maksatuspdcdtdsperuste,
muu sitoumusperuste)

Verot ja veronluonteiset tulot Maksuperuste Maksuperuste
Valtionvelan ottamiseen ja vihentd- Maksuperuste Maksuperuste
miseen liittyvdt tulot ja menot (lainan

nostot ja lyhennykset)

Valtiolle takaisin maksettavat lainat Maksuperuste Maksuperuste
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Hallinnon ohjaus Valtiokonttori

Edell3 olevassa taulukossa talousarviokirjanpidon kohdentamisperusteet eri tulo- ja meno-
lajeille on ilmoitettu sen mukaisesti kuin niistd on talousarvioasetuksen 5 a §:n 2 — 6 mo-
menteissa saddetty. Kuitenkin jos varainhoitovuoden talousarviossa on jokin tulo tai meno
kohdennettu muulla perusteella, kdytetaan tata kohdentamisperustetta ao. tulon tai menon
kirjaamisessa talousarviokirjanpitoon.Talousarvioasetuksen 5 a §:n 2—6 momenttien mukai-
sista kohdentamisperusteista poikkeavista perusteista on mainittava talousarvion yksityis-
kohtaisten perustelujen yleisissa maarayksissa tai ao. momentin perusteluissa.

Oikeaan kirjausperusteeseen siirtyminen edellyttaa talousarviokirjanpidossa myos sellaisia
kohdentamiskirjauksia, jotka eivat asiallisesti koske liikekirjanpitoa, kuten esimerkiksi siirto-
maararahan siirtokirjaukset.

Jaksottaminen

Liikekirjanpidossa tulot ja menot tulee my6s jaksottaa. Tulojen jaksottamisella tarkoitetaan
sita, etta varainhoitovuodelle kohdennetut tulot kirjataan tuotoiksi. Muut tulot kirjataan
taseeseen asianomaiselle taseen vastattavien tilille. Menojen jaksottamisella tarkoitetaan
niiden jakamista kahteen osaan: menoihin tai niiden osiin, jotka kuuluvat paattyneen tilikau-
den tuotto- ja kululaskelmaan seka menoihin tai niiden osiin, jotka aktivoidaan taseeseen.

Jaksottamisesta saadetdan valtion talousarviosta annetun asetuksen 66 f §:n 1 momentissa
seuraavaa:

Tilinpddtdksessd varainhoitovuoden liikekirjanpidon tulot kirjataan tuotoiksi. Tuotoista vihennetddn
kuluina ne liikekirjanpidon menot, joita vastaava suorite on luovutettu, samoin kuin muut varainhoitovuo-
den menot, joista ei todenndikdisesti endd saada niitd vastaavaa vastinetta ja menetykset. Muut liikekirjan-
pidon menot saadaan aktivoida sen mukaan kuin jiljempdnd sdddetdcdn. (600/1997)

Asetuksen 66 g §:n1—3 momenteissa saadetaan lisaksi menojen aktivoinnista seuraavaa:

Varainhoitovuoden pittyessd jiljelld olevan vaihto-omaisuuden hankintameno aktivoidaan. Jos vaih-
to-omaisuuden todenndkdinen hankintameno tai maksullisen toiminnan vaihto-omaisuuden luovutus-
hinta on varainhoitovuoden pddttyessi hankintamenoa pienempi, erotus on kuitenkin kirjattava kuluksi.

(600/1997)
Kansallisomaisuuden ja kdyttéomaisuuden hankintameno aktivoidaan ja kirjataan vaikutusaikanaan

suunnitelman mukaan poistoina kuluksi. (600/1997)
Jos muita pitkdvaikutteisia menoja on aktivoitu, ne on poistettava vaikutusaikanaan suunnitelman mu-
kaan. (600/1997)

Arvostaminen

Liikekirjanpitoon merkittavat tulot, menot ja rahoitustapahtumat arvostetaan juoksevassa
kirjanpidossa todellisiin rahamaariinsa, esimerkiksi suoritteen myynnista saatava tulo suo-
ritteen myyntihintaan ja tuotannontekijan hankinnasta aiheutuva meno tuotannontekijan
hankintahintaan. Tilinpaatoksen laatimisen yhteydessa saamiset ja velat on vield erikseen
arvostettava taseeseen merkittdessa. Euromaardisten saamisten ja velkojen arvostamises-
ta on sdddetty valtion talousarviosta annetun asetuksen 66 c §:n 1 momentissa seka ulko-
maanrahan maaraisten (valuuttamaaraisten) saamisten ja velkojen arvostamisesta saman
pykdlan 2 momentissa. Ulkomaanrahan maardiset saamiset samoin kuin ulkomaanrahan
maardiset velat ja muut sitoumukset muunnetaan euromaaraisiksi varainhoitovuoden vii-
meisen Euroopan keskuspankin julkaiseman kurssin mukaan. Jos saamiset, velat tai muut
sitoumukset on kuitenkin sopimuksilla tai muuten sidottu tiettyyn kurssiin, ne muunnetaan
euromaaraisiksi sitd noudattaen.

Tase-erittelyjen laatiminen

Tilinpaatoksessa tulee laatia tase-erittelyt liikekirjanpidon tasetileista seka talousarviokir-
janpidon 6-alkuisista tileista. Tase-erittelyjen tekeminen edellyttda sita, ettd kirjanpidossa
selvitetdan jokaisen tasetilin saldon sisalto.

Tase-erittelyja laadittaessa varmistetaan se, etta osakirjanpitojarjestelmien tiedot ovat ajan
tasalla ja ettd ne tasmaavat paakirjanpidon ja tilinpaatoksen tietoihin. Tallaisia osakirjan-
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pitojarjestelmia ovat esimerkiksi kassakirjanpito, reskontrat, kayttomaisuuskirjanpito, pal-
kanlaskentajarjestelmat, varastokirjanpito ja projektiseurantajarjestelmat.

Tase-erittelyja laadittaessa varmistutaan myds siita, etta mahdolliset epaselvat erat tulevat

selvitetyiksi viimeistaan tilinpaatoksessa.

Luvussa 14 Tilinpaatoserittelyt ja muu tilinpaatosaineisto on ohjeistettu tase- erittelyjen,
muiden tilinpaatoserittelyjen seka tilinpaatoksen yhteydessa laadittavien luetteloiden laa-

dintaa.

Kirjanpitoa tarkasteltaessa tasetileittain voidaan myo6s varmistua siita, etta talousarviokir-
janpidon ja liikekirjanpidon virhetileilla tai naiden kirjanpitojen kirjausyhdistelmien kombi-
naatioilla ei ole saldoa. Millekaan talousarviokirjanpidon tilille ei siten saa jaada toteutumaa

minkaan liikekirjanpidon virhetilin kanssa, eika painvastoin.

Seuraava kuvio esittad yhteenvedon tilinpaatosprosessista:

TILINPAATOSPROSESSI

Oikeat ja riittdvit tiedot

l

l

Oikea kirjausperuste (kohdentaminen)

Liikekirjanpito Talousarviokirjanpito

Valtuus-
seuranta

I

Jaksotus - ja arvostuskirjaukset

Liikekirjanpito

Tase-erittelyt ja muut tilinpdéatoserittelyt

|

Laskelmien laatiminen

I I =

Tuotto- ja Tase
kululaskelma
Kansallisomaisuus
Kéyttbomaisuus
Vaihto- ja
rahoitusomaisuus

Kulut
Oma paédoma
Tilikauden tulos ——| Tilikauden tulos
Vieras pddoma

Talousarvion
toteutuma -
laskelma

1
2  -alkuiset tilit
3

Valtuudet

Tilinpaatéksen liitteet

| l

uut tilinpaatoksen liitteet

Toiminta-

- Johdon katsaus

- Tuloksellisuude
kuvaus

- Tilinp&éatoslaskel-
mien analyysi

- Siséisen valvonnan
arviointi- ja vahvis-
tuslausuma

- M&éréaajoin tehta-
vien kokonaisar-
viointien tulokset

- Yhteenvetotiedot
vadarinkaytoksista

Tilinpaatos
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1.4 Tilinpaatosmenettelyt

Tassa luvussa tarkastellaan kirjanpitoyksikon tilinpaatoksessa huomioon otettavia asioita
seka liikekirjanpidon ettd talousarviokirjanpidon osalta. Liikekirjanpidon tilinpaatésmenet-
telyja kasitelldan tase-erittdin. Talousarviokirjanpidon tilinpaatosmenettelyt esitetdaan siir-
tomaararahojen ja talousarviokirjanpidon muiden tilien osalta. Joidenkin erien kohdalla on
kasitelty paitsi tilinpaatokseen liittyvia kirjauksia ja siirtoja, myos tilinavaukseen liittyvia siir-
toja.

Talousarvioasetuksen 66 a §:ssa saadetaan taseen sisallosta seuraavaa:

Taseeseen merkitddn riittdvdsti eriteltyind vastaaviin kansallisomaisuuden ja kéyttéomaisuuden han-
kintamenojen ja muiden pitkdvaikutteisten menojen poistamaton osa sekd arvostuserdt samoin kuin
vaihto-omaisuuden aktivoidut hankintamenot ja rahoitusomaisuus. Vastattaviin merkitddn oma pidoma,
varaukset, arvostuserit sekd vieras pddoma jaoteltuna pitkd- ja lyhytaikaisiin velkoihin. Pitkdaikaiseksi
katsotaan velka tai se osa velasta, joka erddntyy maksettavaksi yhden vuoden tai sitd pitemmdn ajan ku-
luttua. Jos virastolla tai laitoksella on saaminen siltd, jolle virasto tai laitos itse on velkaa, saaminen ja velka
on ilmoitettava taseessa erikseen. (600/1997)

Varat ja sellainen pidoma, joista on rajoittavia erityismddrdyksid, on ilmoitettava taseessa erikseen.

(600/1997)

Kirjanpitoyksikon tase toimii eri tilikausien kirjanpitojen yhdyssiteena. Tilinavauksessa nou-
datetaan ns. tasejatkuvuuden periaatetta, jonka mukaan uuden tilikauden tilinavaus teh-
daan edellisen tilikauden paattavan taseen perusteella viemalla tilien edellisen tilikauden
saldot seuraavalle tilikaudelle alkusaldoiksi.

Paattava ja avaava tase eivat ole kaikilta osin identtisia, koska avaavaa tasetta varten tehdaan
oman paaoman tileihin liittyvat tilinavaussiirrot. Nama siirrot on ohjeistettu omaa padomaa
kasittelevassa luvussa. Silta osin kuin Kirjanpidot tilit -maarayksessa ei ole tilin tilinavauk-
sesta mitaan erikseen mainittu, tasetilin saldo siirretaan sellaisenaan tilinavauksessa uuden
tilikauden alkusaldoksi. Tilinavauksessa milldan tuotto- ja kululaskelman tililla (3-9 -alkuiset
liikekirjanpidon tilit) ei ole saldoa.

Tilinpaatoksessa seuraavalle tilikaudelle siirrettavista, paatettavan varainhoitovuoden ta-
lousarvioon kuuluvista maararahoista muodostetaan siirrettyjen maararahojen tilit, joiden
saldot siirretaan tilinavauksessa seuraavalle tilikaudelle. My6s Valtiokonttorin maaraamien
talousarviokirjanpidon muiden tilien (6-alkuisten tilien) saldot siirretdan tilinavauksessa
seuraavalle tilikaudelle. Tilinavauksessa millekdaan 1-3 -alkuiselle talousarviokirjanpidon tilille
ei vieda alkusaldoa.

11.4.1 Kansallisomaisuus ja kdyttoomaisuus

Kansallis- ja kdyttéomaisuushankinnat kirjataan juoksevassa kirjanpidossa tilikauden aika-
na asianomaiselle kansallis- tai kayttoomaisuuden tasetilille. Jos hyddyke valmistetaan itse,
tilikauden aikana valmistuksesta aiheutuvat menot kirjataan juoksevasti asianomaisille toi-
minnan kulujen kulutileille ja hankintameno siirretdan Valmistus omaan kayttoon tilia hyvit-
taen asianomaiselle tasetilille, kun hyédyke on valmistunut.

Mikali itse valmistettava hyodyke ei ole valmis vield varainhoitovuoden paattyessa, sen
hankintameno aktivoidaan taseeseen keskenerdisten hankintojen tilille. Taseen vastaavaa
-puolella seka kansallis- ettd kdyttdomaisuuden ryhmissa on useita eri hankinnan luonteen
mukaisia keskenerdisten hankintojen tileja (1094-1097,1191,1295-1299). Vastatilina kaytetdan
tiliryhmaan 47 Valmistus omaan kayttoon kuuluvaa tilia, jolloin myés toiminnan kulut tule-
vat oikaistuiksi hankintamenoa vastaavalla maaralla.

Tilinpaatoksessa liikekirjanpitoon tehtava keskenerdisen kansallisomaisuuteen tai kaytto-
omaisuuteen kuuluvan hyédykkeen aktivointi ei aiheuta kirjausta talousarviokirjanpitoon.
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Esimerkki hankintamenon aktivoinnista tilinpaatoksessa (keskenerdinen oma valmistus)

A. Valmistetaan omana tydnd atk-ohjelmisto, josta aiheutuu tilikauden aikana palkkamenoja 100.000
euroa. Kirjaukset valmistuksen aikana (esimerkissd ei ole huomioitu palkkojen sivukuluja):

LKP-tili TakP-tili Debet Kredit
4101 Tydsuhdepalkat 28.05.21 100 000
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 100 000

B. Ohjelmisto ei ole valmis kdyttédnotettavaksi tilikauden pddtyttyd. Aktivoidaan keskenerdinen atk-
ohjelmisto tilinpddtoksessd keskenerdisten aineettomien kdyttéomaisuushankintojen tilille.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1191 Keskenerdiset aineettomat kdyttoomaisuus- 100 000

hankinnat

4700 Valmistus omaan kdyttoon 100 000

11.4.1.1  Suunnitelman mukaiset poistot

Kuluvan kansallis- ja kdyttoomaisuuden hankintamenot samoin kuin muut pitkavaikuttei-
set menot jaksotetaan vuosittaisiksi kuluiksi ennalta laaditun poistosuunnitelman mukaan.
Suunnitelman mukaisesta poistamisesta on saddetty talousarvioasetuksen 66 g §:n 2 mo-
mentissa seuraavasti:

Kansallisomaisuuden ja kdyttGomaisuuden hankintameno aktivoidaan ja kirjataan vaikutusaikanaan
suunnitelman mukaan poistoina kuluksi. (600/1997)

Poistosuunnitelmat laaditaan sille ajalle, jonka omaisuuseran arvioidaan hyodyttavan vi-
rastoa tuottamalla tuloa tai toimimalla muutoin tuotannontekijana. Tata aikaa kutsutaan
omaisuuden taloudelliseksi pitoajaksi ja se on yleensa sama kuin omaisuuden kayttoaika.

Poistolaskennassa voidaan kayttaa yleisesti kdytossa olevia menetelmia, joista tavallisimmat
ovat tasapoisto ja menojaanndspoisto. Poistolaskennassa voidaan kayttaa my6s muuta pois-
toperiaatetta, joka mahdollisimman hyvin noudattaa meno suoritteen luovuttamisen koh-
dalle -periaatteen mukaista ajattelutapaa.

1.4.1.2  Poistojen maaran ja perusteiden esittaminen tilinpaatoksessa

Talousarvioasetuksen 66 g §:n 4 ja 5 momentissa sdadetdan poistojen ja niiden perusteiden
esittamisesta seuraavasti:

Tuotto- ja kululaskelmassa tai taseessa taikka niiden liitteend on ilmoitettava varainhoitovuoden tuo-
toista vihennetyt kansallisomaisuuden ja kiyttdomaisuuden ja muiden pitkdvaikutteisten menojen pois-
tot tase-erien mukaan eriteltying sekd annettava selvitys suunnitelman mukaisten poistojen perusteista
ja niiden muutoksista. Poistosuunnitelmat ja niiden muutokset on laadittava kirjalliseen muotoon sekd
liitettdva tase-erittelyihin. (600/1997)

Valtiokonttori antaa tarvittaessa tarkemmat mdirdykset poistoista ja poistosuunnitelmien laatimisesta
sekd jaksottamisesta muuten. (600/1997).

Suunnitelman mukaisten poistojen perusteet ja niiden muutokset esitetdan tilinpaatoksen
liitteend, minka lisaksi poistosuunnitelmat liitetadn myos tase-erittelyihin. Valtiokonttori on
antanut asiasta maarayksen Kayttdomaisuuskirjanpito seka poistosuunnitelmien laatimi-
nen ja poistojen kirjaaminen.

Poistojen ja poistosuunnitelman esittaminen tilinpaatoksessa on ohjeistettu lahemmin tilin-
paatoslaskelmien liitteita seka tase-erittelyja kasittelevissa kohdissa.
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11.4.1.3  Kansallis- ja kdyttéomaisuuden inventointi

Kansallis- ja kdyttdomaisuus on inventoitava riittdvan usein. Kirjanpitoyksikon on talous-
saanndssaan annettava tarkemmat maaraykset kansallis- ja kdyttdomaisuuden inventoin-
timenettelyista.

11.4.1.4 Kansallisomaisuuden ja kdyttoomaisuuden arvonkorotukset

Mikali oikeiden ja riittavien tietojen esittaminen niin edellyttaa, voidaan kansallis- tai kayt-
toomaisuuden tase-eriin tehda arvonkorotus talousarvioasetuksen 66 d §:n ehtojenmukai-
sesti.

11.4.2 Vaihto-omaisuus

Vaihto-omaisuutta ovat sellaisinaan tai jalostettuina luovutettaviksi tai kulutettaviksi tar-
koitetut hyodykkeet.

Vaihto-omaisuuden hankinnat ja myynnit kirjataan tilikauden aikana juoksevasti asianomai-
sille toiminnan kulujen ja toiminnan tuottojen tileille. Tilinpaatoksessa vaihto-omaisuus in-
ventoidaan ja arvostetaan niin, ettd voidaan kirjata varaston muutos.

Valtion talousarviosta annetun asetuksen 66 g §:n 1 momentissa saddetaan seuraavasti:

Varainhoitovuoden pidttyessd jiljelld olevan vaihto-omaisuuden hankintameno aktivoidaan. Jos vaih-
to-omaisuuden todenndikainen hankintameno tai maksullisen toiminnan vaihto-omaisuuden luovutus-
hinta on varainhoitovuoden pddttyessi hankintamenoa pienempi, erotus on kuitenkin kirjattava kuluksi.

(600/1997)

Vaihto-omaisuuden inventointi on osa viraston ja laitoksen normaalia omaisuuden hallintaa
ja sen olemassaolon valvontaa. Inventaario tehdaan vahintaan kerran vuodessa ja, jos viras-
ton tai laitoksen ei tarvitse pitad vaihto-omaisuudestaan varastokirjanpitoa, aina vuoden
lopun tilanteesta (TaA 58 §). Inventointiajankohdan ei tarvitse talléin olla vuoden viimeinen
paiva edellyttden, ettd vuoden paattymisajankohdan varasto kyetdan selvittamaan luotet-
tavasti.

Vaihto-omaisuuden hankintameno lasketaan aina arvonlisaverottomin hinnoin.

Jos vaihto-omaisuuden todenndkdinen hankintameno (jalleenhankintahinta) tai maksulli-
sen toiminnan vaihto-omaisuuden osalta luovutushinta (myyntihinta) on tilikauden paatty-
essa hankintamenoa pienempi, erotus kirjataan kuluksi. Tallainen vaihto-omaisuuden han-
kintamenon hinnanalentumisesta ja epakuranttiudesta johtuva vahennys kirjataan kuluksi
samoin kuin varaston todellinen vahennys.

Aleneva hintakehitys tai heikentyneet myyntinakymat voivat johtaa sellaiseen tilanteeseen,
jossa vaihto-omaisuuden jalleenhankintahinta tai todenndkoéinen myyntihinta on alempi
kuin sen alkuperdinen hankintahinta. Vaihto-omaisuuden inventoinnin yhteydessa on tar-
keda selvittda myds epakurantin vaihto-omaisuuden maara. Epakuranttia on se osa vaihto-
omaisuudesta, jolle ei ole kayttoa nakopiirissa. Usein kyseessa on sellainen vaihto-omaisuus,
jolla ei ole ollut kayttoa pitkaan aikaan. Kun epakuranttius on todettu, epakurantin vaihto-
omaisuuden hankintameno kirjataan liikekirjanpidossa kuluksi todenndkdista arvonalen-
nusta vastaavalta osaltaan.

Vaihto-omaisuuden hankintamenon aktivoinnissa noudatetaan olennaisuuden periaatetta.
Taman periaatteen mukaisesti vain sellainen luovutettavaksi tai kulutettavaksi tarkoitettu
vaihto-omaisuus aktivoidaan, jonka aktivoimisella on vaikutusta oikeiden ja riittavien tieto-
jen antamiseen kirjanpitoyksikon toiminnasta ja taloudesta ja niiden kehityksesta tuotto- ja
kululaskelmassa ja taseessa. Esimerkiksi kirjanpitoyksikon toiminnan laajuus huomioon ot-
taen hankintamenoltaan vahaisia lomake- tai julkaisuvarastoja ei aktivoida.
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Varaston muutos ilmaisee tilikauden lopussa varastossa olevien hyddykkeiden kirjanpito-
arvon muutoksen verrattuna edellisen tilikauden lopun tilanteeseen. Varaston muutos tili-
kauden aikana vaikuttaa tilikauden kulujen maaraan siten, ettd varaston vahentyminen lisaa
tilikauden kuluja ja varaston lisdantyminen vahentaa tilikauden kuluja. Varaston muutoksen
kirjaaminen korjaa ndin taseeseen aktivoitavan hankintamenon tilinpaatoshetken tilannet-
ta vastaavaksi seka oikaisee tuotto- ja kululaskelmassa ostot tilikauden aikana vastaamaan
tilikaudelle jaksotettuja kuluja.

Tileilla 1509 Muut aineet ja tarvikkeet, 1521 Valmiit tavarat ja 1529 Muu valmis vaihto-omai-
suus olevien varastojen muutokset (lisdys tai vahennys) kirjataan kdyttaen vastatilind tilia
4090 Aine-, tarvike- ja tavaravarastojen lisdys (-) tai vahennys (+).

Tililajin 151 Keskenerdinen tuotanto tileilld olevien keskenerdisten hankkeiden ja tuotteiden,
seka tililla 1520 Valmiit tuotteet olevien varastojen muutokset (lisdys tai vahennys) kirjataan
kdyttaen vastatilina tilia 4600 Valmistevarastojen lisdys (-) tai vahennys (+).

Vaihto-omaisuusvarastojen muutoksen kirjaus liikekirjanpitoon ei aiheuta kirjausta talous-
arviokirjanpitoon.

Keskenerdinen tuotanto

Myos pitkan valmistusajan vaativan tuotannon (pitkaaikaisten hankkeiden eli projektien)
osalta valtion kirjanpidossa noudatetaan suoritteen luovutukseen perustuvaa tuottojen ja
kulujen kirjausmenettelya. Tilikauden aikana pitkdaikaisesta projektista aiheutuneet menot
kirjataan juoksevasti asianomaisille menotileille samalla tavalla kuin vaihto-omaisuushan-
kinnat yleensdkin. Tilikauden paattyessa keskeneraiset projektit inventoidaan ja niiden han-
kintameno aktivoidaan keskenerdisena tuotantona taseeseen. Samalla oikaistaan toiminnan
kuluja kirjaamalla vastaava maara valmistevarastojen lisdyksena tai vahennyksena tuotto- ja
kululaskelmaan. Pitkdaikaisesta projektista saatava tulo kirjataan suoriteperusteella tuloksi
suoritteen luovutuksen yhteydessa. Ennen suoritteen luovuttamista saatua tuloa kasitelldan
ennakkomaksuna.

Keskenerdiseen tuotantoon voidaan sisallyttaa niin aineellisia kuin aineettomiakin kesken-
erdisia tuotteita. Aineeton hyddyke, esimerkiksi tutkimusprojekti, voidaan kirjata kesken-
eraiseen tuotantoon silloin, kun se muodostaa itsenaisen kokonaisuuden, jonka valmistu-
misajankohta on erikseen todettavissa. Olennaisuuden periaatteen mukaisesti vain sellaiset
keskenerdisten tuotteiden hankintamenot aktivoidaan, joiden aktivoimisella on vaikutusta
oikeiden ja riittavien tietojen antamiseen kirjanpitoyksikon toiminnasta ja taloudesta ja nii-
den kehityksesta tuotto- ja kululaskelmassa ja taseessa.

Tavanomaisten massapaatosten ja muiden vastaavien hallinnollisten suoritteiden tuottami-
sesta aiheutuneita menoja ei tarvitse aktivoida taseeseen, vaan ne voidaan kirjata kokonaan
kuluiksi. Sen sijaan sellaisen liiketaloudellisin perustein hinnoitellun keskenerdisen projektin
hankintameno, jonka aktivoimisella on vaikutusta oikeiden ja riittdvien tietojen antamiseen,
tulee aktivoida siinakin tapauksessa, etta asiakasta on laskutettu projektista syntyneitd me-
noja vastaavasti.

11.4.3 Arvopaperi- ja muut sijoitukset

Tilikauden aikana tehtyjen sijoitusten ostot ja myynnit seka lainanannot ja niiden takaisin-
maksut kasitelladn seuraavissa tililajeissa omilla tileilldan:

134 Annetut euromaaradiset velkakirjalainat
135 Euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen ostot
136 Muut pitkdaikaiset euromaaraiset sijoitukset

137 Annetut valuuttamaaraiset velkakirjalainat
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138 Valuuttamaaradisten joukkovelkakirjalainojen ostot
139 Muut pitkaaikaiset valuuttamaaraiset sijoitukset
181 Euromadraisten joukkovelkakirjalainojen ostot

183 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen ostot
188 Muut lyhytaikaiset euromaaraiset sijoitukset

189 Muut lyhytaikaiset valuuttamaaraiset sijoitukset

Tilinpaatoksessa edelld alla mainituissa tililajeissa olevia ostojen, lainanantojen ja sijoitus-
ten tileja (o-loppuiset tilit) oikaistaan tilikauden aikana tapahtuneilla myynneilla ja takaisin-
maksuilla, jotka on kirjattu edelld mainittuihin tililajeihin omille tileilleen (1-loppuiset tilit).

11.4.4 Saamiset ja velat

Saamiset ja velat kasittavat taseen vastaavaa-puolella olevat pitka- ja lyhytaikaiset rahoitus-
omaisuuserat ja taseen vastattavaa-puolella olevat pitka- ja lyhytaikaiset vieraan paaoman
erat.

11.4.4.1 Saamisten ja velkojen arvostaminen tilinpaatoksessa

Valtion talousarviosta annetun asetuksen 66 ¢ §:n 1 momentissa sdadetaan euromaaraisten
tase-erien arvostamisesta seuraavaa:

Tilinpddtokseen merkitddn

1) saamiset nimellisarvoon, kuitenkin enintddn todenndkdiseen arvoon; (600/1997)

2) rahoitusomaisuuteen kuuluvat arvopaperit ja muut sellaiset rahoitusvarat hankintamenon suu-
ruisina tai, jos niiden tilinpddtdspdivdn todenndkdinen luovutushinta on sitd alempi, tdmdn mddrdisind;

(600/1997)

3) velat velan ottamisen yhteydessd syntyneelld emissiovoitolla tai -tappiolla oikaistuun nimellisarvoon,
tai jos velka on sidottu indeksiin taikka muuhun vertailuperusteeseen, se arvostetaan tdtd korkeampaan
muuttuneen vertailuperusteen mukaiseen arvoon. (1175/2002)

Valtion saamiset merkitaan tilinpaatoksessa taseeseen nimellisarvoon, kuitenkin enintaan
todennakdiseen arvoon. Saamisen nimellisarvolla tarkoitetaan alun perin tehdyn sopimuk-
sen mukaista saamisen arvoa vahennettyna tapahtuneilla suorituksilla. Saamisen arvo voi
olla alempi kuin sen nimellisarvo sen vuoksi, ettd se on tullut epavarmaksi. Saamisten to-
denndkoista arvoa maaritettdessa joudutaan jokaisen saamisen osalta ottamaan periaat-
teessa yksildllisesti huomioon tilinpaatosta laadittaessa tiedossa olevat epavarmuustekijat.
Saaminen merkitadn taseeseen ainoastaan siihen arvoon, jonka osalta maksusuorituksen
odotetaan viela tulevan, sekd arvon alentumista vastaava maara saamisesta vahennetaan
tilinpaatoksessa kuluna. Luottotappioon johtava velallisen maksukyvyn huononeminen
tapahtuu yleensa vahitellen. Valtion saaminen saadaan poistaa vasta sen jalkeen, kun on
luotettavasti selvitetty, ettei saamista saada perittya tai ettei perimisen jatkaminen ole saa-
misen vahadisyyden vuoksi tarkoituksenmukaista (ks. Valtion talousarvion yleiset soveltamis-
maaraykset, kohdat 6.9-6.10).

Talousarvioasetuksen 66 c §:ssd sdadetaan saamisten ohella rahoitusomaisuuteen kuuluvien
arvopaperien ja muiden sellaisten rahoitusvarojen merkitsemisesta tilinpaatoksessa tasee-
seen. Ne kirjataan Iahtokohtaisesti hankintamenon suuruisina, mutta jos niiden todennakai-
nen luovutushinta tilikauden paattyessa on sita alhaisempi, ne merkitaan taseeseen toden-
nakoisen luovutushinnan maaraisina ja sen ylittava osa hankintamenosta kirjataan kuluksi.

Valtion velat merkitdan tilinpaatoksessa taseeseen lahtokohtaisesti nimellisarvoon. Velan
nimellisarvo on yleensa sama kuin alunperin velaksi saatu rahamaara vahennettyna tapah-
tuneilla velan lyhennyksilla. Jos velan ottamisen yhteydessa saatu rahamaara on kuitenkin
suurempi tai pienempi kuin velan nimellisarvo erityisesti sen johdosta, etta velan (esimer-
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kiksi joukkovelkakirjalainan) nimelliskorko ylittaa tai alittaa markkinakoron, velka merkitaan
taseeseen saadun rahamaaran ja nimellisarvon erotuksella eli emissiovoitolla tai -tappiolla
oikaistuun nimellisarvoon. Velan ottamisen yhteydessa syntyneesta emissioerosta jaksote-
taan tilinpaatoksessa velan juoksuajan (laina-ajan) kulumisen ja tilikaudella maksetun ly-
hennysmaaran perusteella johdonmukainen osa emissiotappiosta kuluksi tai emissiovoitos-
ta kulujen oikaisuksi.

Jos velka on sidottu indeksiin taikka muuhun vertailuperusteeseen, velka merkitaan tasee-
seen nimellisarvoa korkeampaan muuttuneen vertailuperusteen mukaiseen arvoon. Indeksin
tai muun vertailuperusteen noustua velan lisdys on kirjattava. Sita vastoin vertailuperusteen
alennuttua ei velan vahentymista nimellisarvoa alhaisempaan arvoon oteta huomioon ti-
linpaatosta laadittaessa. Velan lisdyksen vastaera kirjataan tilinpaatoksessa eran luonteesta
riippuen joko kuluksi tuotto- ja kululaskelmaan tai arvostuseraksi taseen vastaaviin.

Talousarvioasetuksen 66 c §:n 2 momentissa saddetdaan ulkomaanrahan maaraisten saamis-
ten ja velkojen muuntamisesta euromaardisiksi tilinpdatokseen merkittdessa seuraavaa:

Ulkomaanrahan mddrdiset saamiset samoin kuin ulkomaanrahan mdiirdiset velat ja muut sitoumukset
muunnetaan euromdidirdisiksi varainhoitovuoden viimeisen Euroopan keskuspankin julkaiseman kurssin
mukaan. Jos saamiset, velat tai muut sitoumukset on kuitenkin sopimuksilla tai muuten sidottu tiettyyn
kurssiin, ne muunnetaan euromdidrdisiksi sitd noudattaen. (1253/2004)

Valtion ulkomaanrahan maaraisilla (valuuttamaaraisilla) liiketapahtumilla tarkoitetaan mui-
ta kuin euromaaraisia liiketapahtumia. Valuuttamaaraiset liiketapahtumat viedaan kirjanpi-
toon paasaantoisesti tapahtuman syntymispaivan mukaiseen kurssiin euroiksi muutettui-
na. Tilinpaatoksessa valuuttamaaraiset saamiset ja velat muutetaan euroiksi kayttamalla
Euroopan keskuspankin noteeraamaa vuodenvaihteen valuuttakurssia. Jos valuuttamaarai-
set liiketapahtumat on tilikauden aikana muutettu euroiksi esimerkiksi kuukausikohtaisesti
maariteltyja kiinteita kursseja kayttaen, on viimeistaan tilinpaatosta laadittaessa siirryttava
kayttamaan muuntoperusteena talousarvioasetuksen 66 c §:n mukaista perustetta.

Vahaisten velkojen ja saamisten kurssierot voidaan tiedon taloudellisen tuottamisen peri-
aatteeseen nojaten jattaa arvostamatta tilinpaatoksessa ja kirjata maksuperusteella.

Tilinpaatosta laadittaessa syntyy valuuttamaaraisten saamisten ja velkojen muuttamisesta
euroiksi laskennallisia kurssieroja, jotka realisoituvat maksun yhteydessa.

Valuuttamaaraisiin saamisiin (esim. annettu laina) liittyvat kurssierot, seka realisoituneet etta
realisoitumattomat, kirjataan molemmat tilille 5010 Kurssierot saamisista. Valuuttamaaraisiin
velkoihin (esim. otettu laina) liittyvat tilinpaatosvaiheessa velkojen arvostamisesta syntyneet
kurssierot kirjataan tilille 5111 Realisoitumattomat kurssierot veloista.

Edellisesta poiketen valuuttamaardisten myyntisaamisten ja ostovelkojen arvostamisesta vii-
meisen paivan kurssiin syntyvat kurssierot kirjataan oikaisuksi samalle LKP- ja TaKP-tilille, jolle
alkuperdinen tulo ja meno on kirjattu. Naitten suoriteperusteella talousarvioon kohdennetta-
vien menojen ja tulojen arvostus vaikuttaa siis myos talousarvion maararahan kayttoon.

Arvostuskirjaukset lukuun ottamatta myyntisaamisiin ja ostovelkoihin liittyvia kurssieroja
puretaan seuraavan tilikauden alussa, jolloin lopullinen kurssiero lasketaan velan alkuperai-
sen kurssin ja takaisinmaksuhetken kurssin perusteella.

1.4.4.2 Pitka- ja lyhytaikaiset erat

Tilinpaatoksessa pitkaaikaisista saamisista ja veloista seuraavana tilikautena maksettavat ly-
hennykset siirretaan lyhytaikaisten saamisten ja velkojen ryhmaan, lukuun ottamatta tililla
1600 Pitkaaikaiset euromaardiset lainasaamiset olevia saamisia. Lyhytaikaista on sellainen
saaminen tai velka tai sen osa, joka eradantyy maksettavaksi seuraavan tilikauden aikana.
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Pitkdaikaiset euromaaraiset lainasaamiset

Tilinpaatoksessa tilia 1600 Pitkaaikaiset euromaaraiset lainasaamiset oikaistaan tilikauden
aikana saaduilla lyhennyksilla, jotka on kirjattu tilille 1601 Pitkaaikaisten euromaardisten lai-
nasaamisten takaisinmaksut.

Tilinpaatoksessa tililla 1600 Pitkaaikaiset euromaaraiset lainasaamiset olevien saamisten
seuraavana tilikautena maksettavia lyhennyksia ei siirreta lyhytaikaisten saamisten tilille,
koska ndiden sosiaalisin perustein mydnnettyjen lainojen takaisinmaksuun liittyy tavan-
omaista suurempi epavarmuus.

Muut pitkdaikaiset saamiset

Tileille 1602 Pitkaaikaiset siirtosaamiset ja 1609 Muut pitkaaikaiset saamiset kirjattujen pit-
kaaikaisten saamisten seuraavana varainhoitovuonna eraantyvat maksut kirjataan tilinpaa-
toksessa tilille 1799 Muut annetut ennakot. Tilejd 1739 Muut siirtosaamiset (T) ja 1749 Muut
lyhytaikaiset saamiset (T) ei saa kayttaa, koska siitd aiheutuisi ero tismaytyslaskelmaan.

Lyhytaikaiset saamiset

Tilinpaatoksessa tililajien
171 Euromaardiset lainasaamiset ja
172 Valuuttamaaraiset lainasaamiset

tileille kirjattua lyhytaikaista saamista oikaistaan tilikauden aikana saaduilla takaisinmak-
suilla, jotka on kirjattu kyseiseen tililajiin kuuluvalle takaisinmaksujen tilille.

Pitkaaikainen vieras pidoma

Tilinpaatoksessa pitkaaikaisten lainojen tililajien
240 Otetut euromaaraiset lainat,
241 Otetut valuuttamaaradiset lainat ja
244 Lainat elakerahastolta

tileille tehdaan jokaisesta lainasta tarvittaessa seuraava kirjaus tai seuraavat kirjaukset:

1. Ensin pitkaaikaista lainaa oikaistaan tililajissa 252 Seuraavana tilikautena maksettavat
lyhennykset olevien lyhennysten tilien mahdollisilla saldoilla. (Saldo syntyy silloin, kun
edellisena tilikautena lyhytaikaiseksi velaksi siirretty ja lyhennettavaksi aiottu velkaera
poikkeaa viimeksi paattyneen tilikauden toteutuneista lyhennyksista.)

2. Taman jalkeen seuraavan vuoden lyhennysten osuus pitkaaikaisesta lainasta kirjataan ti-
lilajissa 252 Seuraavana tilikautena maksettavat lyhennykset oleville lyhennysten tileille.

Tileille 2479 Muut pitkaaikaiset siirtovelat ja 2499 Muut pitkaaikaiset velat kirjattujen pit-
kaaikaisten velkojen seuraavana varainhoitovuonna eraantyvat lyhennykset kirjataan tilin-
paatoksessa tilille 2569 Muut saadut ennakot. Tileja 2619 Muut siirtovelat (T) ja 2629 Muut
lyhytaikaiset velat (T) ei saa kayttaa, koska siita aiheutuisi ero tismaytyslaskelmaan.

Lyhytaikainen vieras padoma
Tilinpaatoksessa tililajien
253 Lyhytaikaiset euromaaraiset lainat ja

254 Lyhytaikaiset valuuttamaaraiset lainat
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tileille kirjattua lyhytaikaista lainaa oikaistaan tilikauden aikana maksetuilla lyhennyksill3,
jotka on kirjattu kyseiseen tililajiin kuuluvalle lyhennysten tilille.

Valtion velanhoidon kirjanpito tilinpaatoskirjauksineen kasitellaan tarkemmin omassa eril-
lisessa luvussaan.

11.4.5Ennakkomaksut

Suoritteiden myynnista saatavat tulot kirjataan suoriteperusteella tuotoiksi sind vuonna,
jonka aikana suorite luovutetaan asiakkaalle. Jos asiakkaalta on tilikauden aikana saatu
maksusuorituksia ennen suoritteen luovuttamista, ne kirjataan liikekirjanpidossa saatuihin
ennakoihin tililajissa 256 Saadut ennakot olevalle tilille.

Tuotannontekijoiden hankinnasta aiheutuneet menot kirjataan suoriteperusteella liikekir-
janpitoon. Jos ennen hyédykkeen vastaanottamista on maksettu menoja, ne kirjataan mak-
setuiksi ennakkomaksuiksi. Maksettuja ennakkoja varten on taseen vastaavaa-puolella kus-
sakin omaisuusryhmdssa omana eranaan ennakkomaksut.

Viraston tai laitoksen toimintaan liittyvat tavanomaiset annetut ennakot, kuten matkaenna-
kot seka muut etukateisvarat, kirjataan viimeistaan tilinpaatoksen yhteydessa toimintamen-
omomentille talousarviomenoksi. Varainhoitovuoden aikana ennakkomaksujen kirjaamises-
sa on mahdollista kayttaa lopullisen talousarviotilin sijasta talousarviokirjanpidon tilia 620
Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviomenot.

Tilinpaatoksessa talousarviokirjanpidon tilin 620 saldo ei saa sisaltaa viraston tavanomaises-
ta toiminnasta aiheutuvien talousarviomenojen kassasta maksuja.

11.4.6 Siirtyvat erat

Siirtosaamisiksi tai -veloiksi kirjataan tilinpaatoksessa sellaiset tilikaudelle suoriteperusteel-
la kuuluvat maksamattomat tulot ja menot, joita ei ole sisdllytetty myyntisaamisiin, ennak-
komaksuihin eikd ostovelkoihin. Useimmiten kirjaukset koskevat ajan kulumisen perusteella
syntyvia tuloja ja menoja, kuten vuokratuloja ja -menoja, korkotuloja ja -menoja, energian
kayttomenoja seka palkkoja.

Siirtosaamisiin merkitdaan menoennakot ja tulojaamat. Menoennakoita ovat esimerkiksi etu-
kateen maksetut vuokrat ja korot. Tulojaamia puolestaan ovat esimerkiksi saamatta olevat
korko- ja vuokratulot. Siirtovelkoja ovat esimerkiksi lomapalkkavelka ja varainhoitovuonna
aiheutuneet mutta vield maksamattomat korkomenot.

Esimerkki siirtovelkakirjauksesta tilikaudella 2003

Ulkopuolisen asiantuntijan palveluveloituksesta ajalta 1.10.2003 - 31.12.2003 ei tilinpddtostd tehtdessd
ole laskua kdytettdvissd. Sopimuksen perusteella tiedetdcdn kuitenkin tilikaudelle 2003 suoriteperusteen
mukaan kuuluvan osuuden suuruudeksi 300.000 € + Alv 22 %.

Kirjataan kyseinen erdi tilinpddtoksessd siirtovelaksi.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4392 Asiantuntija- ja tutkimuspalvelut XX.XX.21 300 000

9308 Arvonlisdverokulut 22 % XX.XX.XX 66 0oo

2619 Muut siirtovelat (T) 366 000
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Esimerkki siirtovelan purkamisesta tilikaudella 2004

Seuraavan vuoden maaliskuussa saadaan lasku asiantuntija- ja tutkimuspalvelusta 500.000 € + Alv 22
% ajalta 1.10.2003 - 28.2.2004 ja viedddin se kirjanpitoon maaliskuussa 2004 purkaen siirtovelka.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2619 Muut siirtovelat (T) 366 000

4392 Asiantuntija- ja tutkimuspalvelut XX.XX.21 200 000

9308 Arvonliséverokulut 22 % XX.XX.XX 44 000

2570 Ostovelat (T) 610 000

Lomapalkkavelan kirjaaminen

Lomapalkkavelka sisaltda ansaittujen, mutta tilikauden paattyessa viela pitamattomien
lomapaivien palkat henkilostosivukuluineen. Se on suoriteperusteella tilikaudelle kuuluva
maksamaton meno, joka tilinpaatoksessa on kirjattava siirtovelaksi.

Lomapalkkavelan kirjaus tehdaan aina liikekirjanpitoon. Talousarviossa suoriteperusteella
budjetoitu lomapalkka ja lomaraha kohdennetaan taman lisaksi myos talousarviokirjanpi-
toon sille varainhoitovuodelle, jonka aikana lomapalkka ja lomaraha on ansaittu.

Kirjanpitoyksikkd merkitsee lomapalkkavelakseen sen maaran, jonka se joutuisi suoritta-
maan, mikali maksamattomat ansaitut lomapalkat ja pitamattomat sadstévapaat tms. lo-
mapaivista kertyneet vapaat tulisivat kerralla tilikauden paattyessa maksettavaksi. Myos
maksamattoman lomarahan osuus on lomapalkkavelkaa.

Lomapalkkavelan kirjaustilit

Lomapalkkavelan kirjaus onlomapalkkavelan muutos-tilin jalomapalkkavelkatilin valinen kir-
jaus. Lomapalkkavelan muutos eritelladn kahdelle eri kulutilille. Tilille 4108 Lomapalkkavelan
muutos kirjataan tilikauden paattyessa pitamattomien lomapaivien palkat ja tilille 4118
Lomapalkkojen henkilostosivukuluvelan muutos kirjataan tilikauden paattyessa pitamatto-
mien lomapaivien palkkojen sivukulut.

Virastolla voi olla seka suoriteperusteella etta maksuperusteella budjetoituja lomapalkkoja.
Kun lomapalkka on budjetoitu suoriteperusteella, on lomapalkkavelan kasvusta aiheutuva
muutos talousarviomeno ja lomapalkkavelan vahenemisesta aiheutuva muutos talousarvio-
menon hyvitys.

Lomapalkkavelkatili valitaan sen mukaan, onko lomapalkat otettu talousarvioon maksupe-
rusteella vai suoriteperusteella. Maksuperusteella budjetoitujen lomapalkkojen ja loma-
rahojen osalta kirjaus tehdaan siirtovelkatilille 2611 Lomapalkkavelka ja suoriteperusteella
budjetoitujen erien osalta siirtovelkatilille 2614 Lomapalkkavelka (T).

Suoriteperusteella budjetoitujen lomapalkkojen ja lomarahojen velan muutos kirjataan myos
talousarviokirjanpitoon ao. talousarviotilille.Sen sijaan maksuperusteella budjetoitujen loma-
palkkojen ja lomarahojen suoriteperusteinen kirjaus tehdaan ainoastaan liikekirjanpitoon.
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Esimerkki lomapalkkavelan kirjaamisesta, kun lomapalkka on talousarviossa budjetoitu
maksuperusteella

Lomapalkkavelka tilikaudelta 1.1.vvvo - 31.12.vvvo on kirjattu (31.12.vvvo) siirtovelaksi seuraavasti.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4108 Lomapalkkavelan muutos 15 000

4118 Lomapalkkojen henkiléstosivukuluvelan 3990

muutos

2611 Lomapalkkavelka 18 990

Lomapalkat maksetaan varainhoitovuoden vvvi aikana virka- ja tydsuhteisille henkilGille normaalin pal-
kanmaksun yhteydessd. Palkkakirjaukset tehdddn normaalisti liikekirjanpidon henkiléstokulujen tileille
ja ao. talousarviotileille.

Tilikauden 1.1.vvv1 - 31.12vvv1 lomapalkkavelaksi muodostuu edelld olevien laskelmien perusteella 20.851
€, josta palkkojen osuus on 16.470 € ja sivukulujen osuus 4.381 €. Tilinpddtdksen yhteydessd (31.12.vvvi)
kirjataan tilikausien vvvi ja vwvo maksamattomien lomapalkkojen muutos henkilésivukuluineen 1.861 €
(20.851-18.990) siirtovelkoihin.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4108 Lomapalkkavelan muutos 1470

4118 Lomapalkkojen henkiléstosivukuluvelan muu- 391

tos

2611 Lomapalkkavelka 1861

Sina varainhoitovuonna, jonka talousarviossa virasto on siirtynyt lomapalkkojen budjetoin-
nissa maksuperusteesta suoriteperusteiseen, tehdaan lomapalkka- ja lomarahakirjaukset
talousarviokirjanpitoon edellisend varainhoitovuonna aiheutuneiden erien osalta maksupe-
rusteisesti ja kuluvana varainhoitovuonna aiheutuvien erien osalta suoriteperusteisesti.

Siirtymavuoden jalkeen lomapalkat ja lomarahat kirjataan talousarviokirjanpitoon niiden
maksamisen yhteydessa. Suoriteperusteella kirjattua lomapalkkavelkaa ei ndin ollen pureta
suoraan siirtovelkatililtd 2614 Lomapalkkavelka (T), kuten ei toimita my6skaan maksuperus-
teella budjetoituihin lomapalkkoihin liittyvan lomapalkkavelan osalta.

Lomapalkkojen suoriteperusteinen kirjaaminen talousarviokirjanpidossa ei eroa vaiheiltaan
maksuperusteisesta kirjaamisesta silloin, kun kdytdssa on ainoastaan yksi momentti (talous-
arviotili). Silloin kun kdytdssa on useampia talousarviotileja, lomapalkkavelan kirjaaminen
edellyttad myos useampia kirjausvienteja. Seuraavissa esimerkeissa on esitetty ensiksi suo-
riteperusteella budjetoitujen lomapalkkojen kirjaaminen talousarviokirjanpidossa yhta mo-
menttia (TaKP-tili xx.xx.21) kdytettaessa. Sen jalkeen on esitetty kirjaukset siirryttaessa mak-
superusteisesta kirjaamisesta suoriteperusteiseen kirjaamiseen sellaisessa tilanteessa, jossa
viraston palkkoja maksetaan kahdelta eri momentilta (kaksi talousarviokirjanpidon tilia).

Esimerkki lomapalkkojen suoriteperusteisesta kirjaamisesta (yksi talousarviotili)

Lomapalkkavelka tilikaudelta 1.1.vvvo - 31.12.vvvo on kirjattu (31.12.vvvo) siirtovelaksi seuraavasti.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4108 Lomapalkkavelan muutos XX.XX.21 15 000
4118 Lomapalkkojen henkildstosivukuluvelan muu- | xx.xx.21 3990
tos
2614 Lomapalkkavelka (T) 18 990
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Lomapalkat maksetaan varainhoitovuoden vvvi aikana virka- ja tydsuhteisille henkilGille normaalin pal-
kanmaksun yhteydessd. Palkkakirjaukset tehdddn normaalisti liikekirjanpidon henkiléstokulujen tileille
Jja TaKP-tilille xx.xx.21..

Tilikauden 1.1.vvv1 - 31.12.vvv1 lomapalkkavelaksi muodostuu edelld olevien laskelmien perusteella 20.851
€, josta palkkojen osuus on 16.470 € ja sivukulujen osuus 4.381 €. Tilinpddtdksen yhteydessd (31.12.vvvi)
kirjataan tilikausien vvvi ja vvwvo maksamattomien lomapalkkojen muutos henkildsivukuluineen 1.861€

(20.851-18.990) siirtovelkoihin.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4108 Lomapalkkavelan muutos XX.XX.21 1470

4118 Lomapalkkojen henkildstosivukuluvelan muu- | xx.xx.21 391

tos

2614 Lomapalkkavelka (T) 1861

Esimerkki siirtymisesta lomapalkkojen maksuperusteisesta kirjaamisesta suoriteperustei-
seen kirjaamiseen talousarviokirjanpidossa (useita talousarviotileja)

Tilikauden vvvi alussa tilin 2611 Lomapalkkavelka alkusaldo on 18.990, jossa lomapalkkojen osuus on 15
000 eurod ja sivukulujen osuus on 3 99o euroa. Lomapalkkavelka on kirjattu vuoden vvvo talousarvio-
kirjanpidossa maksuperusteella. Vuoden vvvi talousarviossa virasto on siirtynyt lomapalkkojen osalta
suoriteperusteiseen budjetointiin.

Lomapalkat maksetaan varainhoitovuoden vvvi aikana virka- ja tyosuhteisille henkildille normaalin pal-
kanmaksun yhteydessd. Palkkakirjaukset tehdddn normaalisti liikekirjanpidon henkiléstokulujen tileille

ja ao. talousarviotileille. Maksettavista lomapalkoista osa on ansaittu vuonna vvvo ja osa tammi-maa-
liskuussa vuonna vvvi.Kun lomapalkat maksetaan, on koko henkiléstén palkanmaksumomentti xx.xx.21.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4100 Virkasuhdepalkat XX.XX.21 25000

4110 Tyénantajan sosiaaliturvamaksut XX.XX.21 1704

4112 Elgkemaksut XX.XX.21 4 875

4114 Tapaturmamaksut XX.XX.21 71

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 31650

Vuoden vvvi tilinpddtdksessd selvitetddn eri henkildiden lomapalkat ja sivukulut ansaittujen mutta va-
rainhoitovuoden pddttyessd pitimdttémien lomapdivien osalta talousarviotileittdin eriteltyind. Yhden
tyéntekijin (tyontekiji A) palkka on maksettu kolmen kuukauden ajalta momentilta xx.xx.53, muut pal-
kat on maksettu toimintamenomdidrdrahasta, momentti xx.xx.21.

Lomapalkkavelan mddird on yhteensd 20.851 euroa henkiléstésivukuluineen. Lomapalkkavelasta 1000
euroa + henkilostosivukulut 266 euroa kohdennetaan momentille xx.xx.53. Toimintamenomomentille
kohdennettavia lomapalkkoja on 15.470 euroa ja henkildstésivukuluja 4.115 euroa.
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Maksuperusteella budjetoitujen lomapalkkojen osalta 31.12.vvvo kirjatun lomapalkkavelan purkaminen
tililtd 2611 sekd suoriteperusteinen lomapalkkavelka 31.12.vvv1 kirjataan seuraavasti:

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
2611 Lomapalkkavelka 18 990

4108 Lomapalkkavelan muutos 15 000
4118 Lomapalkkojen henkiléstosivukuluvelan muu- 3990
tos

4108 Lomapalkkavelan muutos XX.XX.21 15 470

4118 Lomapalkkojen henkildstosivukuluvelan muu- | xx.xx.21 4115

tos

4108 Lomapalkkavelan muutos XX.XX.53 1000

4118 Lomapalkkojen henkiléstosivukuluvelan muu- | xx.xx.53 266

tos

2614 Lomapalkkavelka (T) 20 851

Esimerkki lomapalkkavelan kirjaamisesta, kun lomapalkka budjetoidaan talousarviossa
suoriteperusteella

Lomapalkkavelka tilikaudelta 1.1.vvv1 - 31.12.vvv1 on kirjattu (31.12.vvv1) siirtovelaksi edellisessd esimerkissd
esitetylld tavalla. Tilikaudella vvv2 tilin 2614 Lomapalkkavelka (T) alkusaldo on 20.851 euroa, josta loma-
palkkojen osuus on 16.470 euroa ja sivukulujen osuus 4.381 euroa.

Lomapalkat maksetaan varainhoitovuoden vvv2 aikana virka- ja tyosuhteisille henkildille normaalin
palkanmaksun yhteydessa. Palkkakirjaukset tehdddn normaalisti liikekirjanpidon henkilostokulujen
tileille ja ao. talousarviotileille. Maksettavista lomapalkoista osa on ansaittu vuonna vvvi ja osa tammi-
maaliskuussa vuonna vvv2. Kun lomapalkat maksetaan, on koko henkildoston palkanmaksumomentti

XX.XX.21.
LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4100 Virkasuhdepalkat XX.XX.21 25000
410 Tyénantajan sosiaaliturvamaksut XX.XX.21 1704
4112 Elikemaksut XX.XX.21 4875
4114 Tapaturmamaksut XX.XX.21 71
1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 31650

Vuoden vvvz2 tilinpddtoksessd selvitetdcdn eri henkiloiden ansaitsemat lomapalkat sivukuluineen va-
rainhoitovuoden pddttyessd pitimdttomien lomapdivien osalta talousarviotileittdin eriteltyind. Yhden
tyontekijcin (tyéntekiji A) palkka on maksettu kolmen kuukauden ajalta momentilta xx.xx.53, muut
palkat on maksettu toimintamenomdidrdrahasta, TaKP-tili xx.xx.21. Lomapalkkavelan mddird varainhoi-
tovuoden vvvz pddttyessd on henkilostojdrjestelmdistd saadun raportin mukaan yhteensd 22.788 euroa,
Jjossa lomapalkkojen osuus on 18.000 euroa ja sivukulujen osuus 4.788 euroa. Lomapalkkavelasta koh-
dennetaan 1.266 euroa momentille xx.xx.53.

Varainhoitovuoden vvv2 aikana lomapalkkavelan muutos on 22.788 euroa — 20.851 euroa = 1.937 euroa,
Jjosta momentille xx.xx.53 kohdennettavien lomapalkkojen osuus on 1.000 euroa ja sivukulujen osuus
266 euroa. Toimintamenomomentille kohdennettavien lomapalkkojen ja sivukulujen osuudet ovat 530
eurod ja 141euroa. Lomapalkkavelan muutos kirjataan suoriteperusteella seuraavasti:
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LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
4108 Lomapalkkavelan muutos XX.XX.21 530

4118 Lomapalkkojen henkildstosivukuluvelan XX.XX.21 141

muutos

4108 Lomapalkkavelan muutos XX.XX.53 1000

4118 Lomapalkkojen henkildstosivukuluvelan XX.XX.53 266

muutos

2614 Lomapalkkavelka (T) 1937

11.4.70man padoman kirjaukset ja siirrot
Oma paaoma jakautuu valtion padomaan seka rahastojen paaomaan.

Valtion paaoman saldo muodostui aloittavan taseen yhteydessa per 31.12.1997 laskennallise-
na erana. Se koostuu omaisuusraportin (aloittavan taseen vastaavaa) loppusumman ja paa-
omaraportissa (aloittavan taseen vastattavaa) esitetyn vieraan padoman erotuksesta.

Valtion padgoma

Tilinpaatoksessa seuraavien tilien saldot tyhjennetaan asianomaiselle tililajin 208 Padoman
siirrot tilille:

- 1991 Lahetteiden tili (T) tilille 2082 Siirrot lahetteiden tililta (T)

- 1993 Katteet (T) tilille 2080 Siirrot valtion yleisiltd maksuliikemenotileilta (T)

- 1994 Tyhjennykset (T) tilille 2081 Siirrot valtion yleisille maksuliiketulotileille (T)

Tilinpaatosvientien jalkeen seuraavilla tileilld ei ole saldoa:
- 1991 Lahetteiden tili (T)

- 1992 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat menot

- 1993 Katteet (T)

- 1994 Tyhjennykset (T)

- 1995 Kirjanpitoyksikon sisdinen lahetteiden tili (T)

- 1996 Sisdiset katteet (T)

1997 Sisaiset tyhjennykset (T)

Seuraava kuvio selventaa tilinpaatos- ja tilinavauksen kirjausketjua:
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TILINPAATOS TILINAVAUS
KIRJAUS SIIRTO
1991 ——> 2082 2082
1993 ——» 2080 2080 E S!
1994 ——> 2081 2081 2070
2083 2083
2084 2084

2090
RAPORTOINTI

Tilikauden tuottojen ja kulu-
jen erotuksena syntyvan ti-
likauden jaaman merkitsem-
inen tilille 2090 Tilikauden
tuotto-/kulujaama.

Kirjanpitoyksikkdjen vilisiin rahoitustapahtumiin tarkoitettujen tilien saldot (ldhetteiden
tili, katteet, tyhjennykset) kirjataan tilinpaatoksen yhteydessa paaoman siirtotileille. Nain
estetdan ko. tilien kumuloituminen vuodesta toiseen kirjanpitoyksikkéjen tilinpaatoksessa.
Tilinavauksessa kaikki tililajin 208 tilien saldot siirretaan tilille 2070 Edellisten tilikausien
padoman muutos lisattyna tilin edellisen varainhoitovuoden loppusaldoon.

Tilinavauksessa edellisen tilikauden tuotto- ja kulujaama seka padomansiirtotilien saldot
siirretadn ohjelmallisesti tilille 2070 Edellisten tilikausien padoman muutos.Tilille ei saa teh-
da kirjauksia.

Esimerkki lahetteiden tilille kertyneen saldon kirjaamisesta

Tili 1991 Léhetteiden tili (T) sisdiltdd toisen kirjanpitoyksikon puolesta suoritetut ja perityt maksut.
Lihetteiden tilille tilikauden aikana kertynyt saldo kirjataan tilille 2082 Siirrot Idhetteiden tililtd (T).

Tilikauden aikana Idhetteiden tilille on viety debetkirjauksia 540 € ja kreditkirjauksia 400 €.

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1991 Ldhetteiden tili (T) 140
2082 Siirrot Idhetteiden tililtd (T) 140

Esimerkki Katteet -tilin saldon kirjaamisesta

Tili 1993 Katteet (T) sisdltdd kirjanpitoyksikén yleisille maksuliikemenotileille valtion yleisiltd maksuliike-
menotileiltd siirretyt katteet. Tilinpddtoksessdi tilille kertynyt kumulatiivinen saldo kirjataan tilille 2080
Siirrot valtion yleisiltd maksuliikemenotileiltd (T).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1993 Katteet (T) 700

2080 Siirrot valtion yleisiltd maksuliikemenotileiltd 700
(1)
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Esimerkki Tyhjennykset -tilin saldon kirjaamisesta

Tili 1994 Tyhjennykset (T) sisdltdd kirjanpitoyksikon yleiseltd maksuliiketulotililtd valtion yleiselle maksu-
liiketulotilille tehdyt tyhjennykset. Tilinpdcdtoksessdi tilille kertynyt kumulatiivinen saldo kirjataan tilille
2081 Siirrot valtion yleisille maksuliiketulotileille (T).

LKP-tili TaKP-tili Debet Kredit
1994 Tyhjennykset (T) 68
20841 Siirrot valtion yleisille maksuliiketulotileille (T) 68

Tilikauden tuotto-/kulujaama (209)

Tilinpaatoksessa tilikauden tuotot ja kulut paatetdaan tuotto- ja kulutilille. Tuottojen ja kulu-
jen erotuksena syntyva tilikauden jadma merkitaan "ohjelmallisesti” tilille 2090 Tilikauden
tuotto-/kulujadama.Tilille ei saa tehda kirjauksia.

Tuotto- ja kulutili Tasetili 209o Tilikauden
tuotto-/kulu-
jadamd
(540) | (35)
-505 Kulujddmd 505
Kulujdgdmd 505
(540) | 540 ofo

Talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen padgomat

Tililajin 210 Talousarvion ulkopuolella olevat valtion rahastot saldo osoittaa rahaston oman
paaoman.

Tilikauden tuottojen ja kulujen erotuksena syntyva tilikauden jaama esitetdan tililla 2103
Tilikauden tuotto-/kulujaama. Tilinavauksessa tilin 2103 Tilikauden tuotto-/kulujadama
summa siirretdaan tilille 2102 Edellisten tilikausien tuotto-/kulujaama. Vastaavasti tilin
2101 Talousarviosiirrot ja tilin 2104 Siirrot talousarviotalouteen saldot siirretdan tilille 2100
Talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen padomat.

11.4.8 Varaukset

Ainoastaan talousarvion ulkopuolella olevat valtion rahastot voivat tehdd vapaaehtoisia ja
pakollisia varauksia, mikali tima on mahdollista rahastoa koskevan lain tai muun rahastoa
koskevan saadoksen perusteella.

11.4.9 Arvostuserat

Arvostuserat kasittavat kansallis- ja kayttdomaisuuden arvonkorotukset seka vieraan paa-
oman arvon lisaantymisten ja vahentymisten taseeseen merkityt vastaerat. Edellytys omai-
suuden arvonkorotuksen tekemiselle on, etta todennakoisen luovutushinnan ja hankintame-
non ero on pysyva ja olennainen. Talousarvioasetuksen 66 d §:ssa sadadetaan arvonkorotuk-
sista seuraavaa:

Jos kansallisomaisuuteen tai kiyttomaisuuteen kuuluvan maa- tai vesialueen, rakennuksen, arvopape-
rin tai muun niihin verrattavan hyddykkeen todenndkdinen luovutushinta on varainhoitovuoden pdiitty-
essd pysyvisti hankintamenoa olennaisesti suurempi, taseeseen voidaan merkitd poistamattoman hankin-
tamenon lisdiksi enintddn todenndkdisen luovutushinnan ja poistamattoman hankintamenon erotuksen
suuruinen arvonkorotus. Arvonkorotusta vastaava mddrd on merkittivi arvostuserdksi vastattaviin. Jos
arvonkorotus osoittautuu aiheettomaksi, se on peruutettava. (600/1997)
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11.4.10 Virhetilit

Virhetileilla 2990 Kirjanpitoyksikon virhetili ja 2999 Keskuskirjanpidon virhetili ei saa olla
saldoa tilinpaatoksessa. Naille tileille ohjautuneet virheelliset kirjaukset tulee selvittaa ja
korjata koko kirjauskombinaation osalta.

11.4.11 Siirtomaararahat

Siirtomaararahat ovat kaksi- tai kolmevuotisia maararahoja. Varainhoitovuoden paatyttya
kayttamaton osa siirtomaararahasta voidaan siirtaa seuraavalle varainhoitovuodelle kaytet-
tavaksi. Siirtomaararahan siirto on kyseisen tilikauden talousarviomeno, mutta liikekirjanpi-
dossa meno vasta todellisena kayttdvuonna. Tasta syysta siirtomaararahan siirtoon liittyva
kirjaus liikekirjanpitoon tehdaan tililajiin 99 Tekniset tilit kuuluvalle tilille.

Siirtomaararahan siirto tehdaan vahintaan talousarvion tilijaottelun tarkkuudella.
Siirtomaararahan siirron yhteydessa siirrettavastd maararahasta muodostetaan 4-alkuinen
siirretyn maararahan tili. Siirtomaararahasta siirrettava maara kirjataan menoarviotilin kay-
toksi tilin debetiin seka samalla muodostettavan siirretyn maararahan tilin kreditiin.

Liikekirjanpidossa siirtomaararahan siirto kirjataan kaksipuolisena vientind tilille 9goo
Siirtomaararahojen siirrot. Liikekirjanpidon tilin 9g9oo saldo tulee olla aina nolla.

Siirrettyjen maararahojen tilien saldot siirretaan alkusaldoiksi uuden tilikauden talousarvio-
kirjanpitoon.

Siirretyn madrarahan tilin muodostamista ja siirtomaararahan siirtoa on kasitelty
Valtiokonttorin antamassa maardyksessa Kirjanpidon tilit ja omassa luvussaan tassa kasi-
kirjassa.

11.4.12 Valtiokonttorin maaraamat talousarviokirjanpidon muut tilit

Valtiokonttorin maaraamat talousarviokirjanpidon muut tilit kasittavat seuraavat 6-alkuiset
talousarviokirjanpidon tilit:

600 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviotulot

610 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviotulot

620 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviomenot

630 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviomenot

640 Osakohdennettavat talousarviotulot

650 Sitoumusperusteella kirjatut vastikkeelliset talousarviotulot ja -menot
670 Talousarvion ulkopuolinen rahoitus ja silla rahoitetut menot

698 Kirjanpitoyksikon talousarviokirjanpidon virhetili

699 Keskuskirjanpidon talousarviokirjanpidon virhetili

Talousarviokirjanpidon tilien 600 - 650 avulla pyritdan varmistamaan tapahtuman kirjaus
talousarvioon.

Tileilla 610 ja 630 ei saa olla saldoa tilinpaatoksessa, koska ao. tileille saa kirjata vain kuluvalle
varainhoitovuodelle kuuluvia erid. Tililla 610 olevat toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat ta-
lousarviotulot tulee siirtda lopulliselle saajalleen jo ennen tilinpaatosta ja vastaavasti tililla
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630 olevat toiselle kirjanpitoyksikdlle siirrettavat talousarviomenot tulee laskuttaa hyvissa
ajoin ennen tilinpaatosta niin, ettd se virasto, jolle menot siirretdan, voi tehda tarvittavat
kirjaukset asianmukaisille talousarviotileille.

Tileilla 600 ja 620 ei tilinpaatoksessa saa olla sellaisia tuloja ja menoja, jotka sisaltyvat
paatettavan varainhoitovuoden talousarvioon. Tallaisia eria ovat muun muassa varainhoi-
tovuonna maksetut tavanomaiset toimintaan liittyvat ennakkomaksut. Varainhoitovuoden
talousarvioon kuuluvat erat tulee kirjata lopullisille talousarviotileille ennen tilinpaatosta.
Vastaavasti sellaiset varainhoitovuoden talousarviotileille kirjatut tapahtumat, jotka eivat
talousarvion mukaan ole varainhoitovuoden talousarviotuloja tai talousarviomenoja, kirja-
taan ennen tilinpaatosta tilille 600 tai 620.

Tilid 640 kaytetaan talousarvioasetuksen 5 b §:ssa tarkoitetun osakohdennusmenettelyn yh-
teydessa, jossa laajuudeltaan merkittavien ja useista vaiheista koostuvien hankkeiden tulois-
ta kirjataan talousarviotuloksi hankkeen luovutuksen vaihetta tai valmistusastetta vastaava
osa.

Tilia 650 Sitoumusperusteella kirjatut vastikkeelliset talousarviotulot ja -menot kaytetaan
talousarviotilin vastatilina silloin, kun kirjataan talousarviokirjanpitoon sellaisia sitoumus-
perusteella budjetoituja tuloja tai menoja, joita ei kirjaamissaanndista johtuen viela kirjata
liikekirjanpitoon.

Vastikkeellista sitoumusperusteista myyntituloa kirjattaessa kaytetaan liikekirjanpidossa
seka debet- etta kreditkirjauksessa tilid 9920 Sitoumusperusteinen tulokirjaus.Vastikkeellista
sitoumusperusteista ostomenoa kirjattaessa kaytetaan liikekirjanpidossa seka debet- etta
kreditkirjauksessa tilia 9930 Sitoumusperusteinen menokirjaus.

Tilille 670 ei tule kirjata uusia rahoitustapahtumia.

Talousarviokirjanpidon virhetilit 698 ja 699 tulee selvittaa ennen tilinpaatosta. Tileilla ei saa
olla saldoa tilinpaatoksessa.

Tilinpaatoksessa talousarviokirjanpidon 6-alkuisilla tileilld olevat saldot vieddaan alkusaldoik-
si uuden tilikauden talousarviokirjanpitoon.

Talousarviokirjanpidon 6-alkuisia tileja on kasitelty Valtiokonttorin maarayksessa Kirjanpidon
tilit.

11.4.13 Osakohdennettavat talousarviotulot

Laajuudeltaan merkittavat ja eri vaiheista koostuvat hankkeet kohdennetaan talousarviossa
padsaantoisesti suoriteperusteella. Talloin hankkeen menot kirjataan sen varainhoitovuoden
talousarviomenoksi, jonka aikana tuotannontekija vastaanotetaan, ja hankkeen tulot sen va-
rainhoitovuoden talousarviotuloksi, jonka aikana suorite luovutetaan.

Padsaantona olevasta suoriteperusteesta on maksullisten suoritteiden (hankkeiden) osalta
budjetoitaessa voitu poiketa talousarvioasetuksen 5 b §:n 2 momentin nojalla. Saannds mah-
dollistaa laajuudeltaan merkittavan ja eri vaiheista koostuvan maksullisen toiminnan suorit-
teen kohdentamisen talousarvioon suoriteperusteen sijasta osakohdennetusti, jos hankkeen
erilliskate on luotettavasti ennakoitavissa. Kirjanpidossa ja tilinpaatoksessa tama merkitsee
sitd, etta hankkeen kokonaistulosta kirjataan kunkin vuoden talousarviotuloksi hankkeen vai-
hetta tai valmistusastetta vastaava osa jo ennen hankkeen luovutusta. Talousarvioasetuksen
66 f §:n 2 momentin mukaan sama koskee talléin myos liikekirjanpitoa.

Osakohdennusta on kasitelty tarkemmin keskeneraista tuotantoa koskevassa jaksossa.
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11.4.14 Yhteisrahoitteisen toiminnan tilinpaatosmenettelyt

Yhteisrahoitteisen toiminnan tulon kohdentamisperusteena on tulon kertyminen tehdyn
sitoumuksen perusteella (TaA 5a §). Kyseessa on suoriteperustetta vastaava peruste, jota kut-
sutaan myo6s "tulo menon kohdalle” -periaatteeksi. Vahdinen tulo saadaan edelld mainitun
saannoksen mukaan kirjata tuloksi myos maksuperusteella.

Talousarviotalouden ulkopuolinen yhteisrahoitus tilinpaatoksessa

"Tulo menon kohdalle” -periaatteen mukaan oikeus talousarviotalouden ulkopuolisen ra-
hoittajan rahoitusosuuteen syntyy sitd mukaa, kun hankkeessa syntyy rahoitussopimuksen
mukaisia menoja. Varainhoitovuonna toteutuneita menoja vastaavat rahoitusosuudet on
tuloutettava viimeistdan tilinpaatoksessa. Varainhoitovuodelle kuuluva rahoitusosuus las-
kutetaan ja peritdaan rahoittajalta varainhoitovuoden aikana, jos se sopimuksen mukaan on
mahdollista. Jos sopimus ei salli laskun lahettamista varainhoitovuoden aikana tai paatty-
essd, varainhoitovuodelle kuuluva kirjaamaton rahoitusosuus jaksotetaan ja kohdennetaan
muistiotositteella hankkeen tuotoksi ja siirtosaamiseksi.

Ulkopuolisen rahoittajan ennakkona maksamat rahoitusosuudet kirjataan liikekirjanpidos-
sa tilille 2569 Muut saadut ennakot ja talousarviokirjanpidossa tilille 600 Talousarviotilille
kirjaamista odottavat talousarviotulot, jolta ne kirjataan talousarviotuloksi sita mukaa kun
hankkeesta aiheutuu talousarviomenoja. Viimeistaan tilinpaatoksessa toteutuneita menoja
vastaava osuus rahoitusosuudesta kirjataan liikekirjanpidossa tililta 2569 Muut saadut enna-
kot ao. tuottotilille (tililaji 397 Yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot). Talousarviokirjanpidossa
tilille 600 kirjatusta ennakosta kirjataan vastaava osuus lopulliselle talousarviotilille.

Se osuus saadusta ennakosta, jota vastaan ei tilinpaatoshetkelld ole toteutunut menoja, siir-
tyy tileilld 2569 ja 600 seuraavalle vuodelle. Ennakkojen siirron tulee perustua laskelmiin,
joista voidaan luotettavasti todeta, etta kaikki paatettavalle varainhoitovuodelle kuuluvat
rahoitusosuudet on tuloutettu talousarvioon.

Talousarviotalouden sisdinen yhteisrahoitus tilinpaatoksessa

Talousarviotalouden sisaisessa yhteisrahoituksessa kaytetaan toisen kirjanpitoyksikon hal-
linnoimaa maararahaa joko laskuttamalla toteutuneiden menojen mukainen rahoitusosuus
tai kirjaamalla se suoraan rahoittajaviraston talousarviotilille. Vuoden vaihde on aina maarat-
tava yhdeksi laskutusajankohdaksi maararahan jakopaatosta tai virastojen valista rahoitus-
sopimusta tehtaessa. Erityisesti on huomattava, etta virastot eivat saa keskinaisilla laskutus-
aikataulua tai muita seikkoja koskevilla sopimuksillaan ohittaa molempia velvoittavia koh-
dentamissaannoksia. Tama tarkoittaa sitd, etta rahoittajaviraston yhteisrahoitusosuus tulee
kohdentaa tulona saajavirastossa ja menona rahoittajavirastossa aina samalle vuodelle, jolle
hankkeen aiheuttamat menotkin on kohdennettu. Siis "tulo menon kohdalle” -periaatteella
molemmissa virastoissa, jolloin kohdentaminen talousarvioon valtiotasolla on oikein.

Yhteisrahoitteisen hankkeen toteuttamisesta aiheutuvat laskutettavat menot kirjataan to-
teuttajaviraston talousarviokirjanpidossa joko nettobudjetoidulle toimintamenomomentil-
le tai tilille 630 Toiselle kirjanpitoyksikolle siirrettavat talousarviomenot. Paattyvalle varain-
hoitovuodelle kuuluvat talousarviomenot tulee laskuttaa hyvissa ajoin ennen tilinpaatosta,
jotta maararahan myontanyt virasto saa kohdennettua menot lopullisille talousarviotileille
ja liikekirjanpitoon oikealle tilikaudelle. Virasto ei saa maksaa ennakoita toiselle virastolle
yhteisrahoitteisista sopimuksista.

Tililla 630 Toiselle kirjanpitoyksikélle siirrettavat talousarviomenot ei saa olla saldoa tilinpaa-
toksessa.

Suoraan rahoittajaviraston talousarviotilille kirjataan toteutuneista menoista sopimuksen
mukainen rahoitusosuus.
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Esimerkki keskenerdisen yhteisrahoitteisen hankkeen, josta on saatu ennakkomaksu, koh-
dentamisesta varainhoitovuoden 2008 tilinpaatoksessa.

Virasto X tekee yhteisrahoitteisena hankkeena tutkimuksen. Osarahoituksen hankkeeseen maksaa ra-
hasto Y. Rahasto Y:n osuus hankkeen menoista on 8o %. Vuonna 2008 rahoittajalta saadaan 100 ooo
euron maksusuoritus. Rahasto Y:n maksusuoritus kirjataan ensin saatuihin ennakoihin, josta sitd tu-
loutetaan syntyneitd menoja vastaavasti.

LKP-tili TaKP-tili Proj. Debet Kredit
2569 Muut saadut ennakot 600 aaa 100 000
1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T) 100 000

Hankkeesta aiheutuu vuonna 2008 palkkamenoja 30 ooo euroa ja alihankintamenoja 36 600 euroa
(sis. alv 22 %). Virasto X:n toimintamenomomentti on nettobudjetoitu. Arvonlisiveromeno maksetaan
arvonlisdveromenomomentilta, kuten vuoden 2008 talousarviossa on ulkopuolisen rahoituksen osalta
maddirdtty. (Esimerkin yksinkertaistamiseksi palkkojen sivukuluja ei ole esitetty.)

LKP-tili TaKP-tili Proj. Debet Kredit
4101 Tydsuhdepalkat XX.XX.01 aaa 30000

4392 Asiantuntija- ja tutkimuspalvelut XX.XX.01 aaa 30000

9308 Arvonliséverokulut 22 % XX.XX.29 aaa 6 600

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 66 600

Vuoden 2008 tilinpddtoksessd rahoittajalta ennakkona saadusta rahoitusosuudesta kirjataan tulo me-
non kohdalle -periaatteen mukaisesti tuotoiksi 80 % hankkeen kaikista menoista. 8o % x 66 600 euroa
= 53 280 euroa. Rahoittajan osuus toimintamenomomentilta maksetuista verottomista menoista, 8o %
X 60 000 euroa = 48 0oo euroa, tuloutetaan toimintamenomomentille. Osuus arvonliséveromenomo-
mentilta maksetuista arvonlisdveromenoista, 80 % x 6 600 = 5 280 euroa, tuloutetaan arvonlisdvero-
menomomentille, kuten talousarviossa vuodelle 2008 on ulkopuolisen rahoituksen osalta mddirdtty.

LKP-tili TaKP-tili Proj. Debet Kredit
2569 Muut saadut ennakot 600 aaa 53280

3979 Muut yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot XX.XX.01 aaa 48 ooo
3979 Muut yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot XX.XX.29 aaa 5280

Tilinpddtéksessdi tileilld 2569 Muut saadut ennakot ja 600 Talousarvioon kirjaamista odottavat talous-
arviotuotot on saldoa 46 720 euroa timdn sopimuksen osalta.

Esimerkki keskenerdisen yhteisrahoitteisen hankkeen, josta ei ole saatu ennakkomaksua,
kohdentamisesta varainhoitovuoden 2008 tilinpaatoksessa.

Virasto X tekee yhteisrahoitteisena hankkeena tutkimuksen, joka ajoittuu marraskuun 2008 ja maalis-
kuun 2009 viliselle ajalle. Osarahoituksen hankkeeseen maksaa rahasto Y. Rahaston Y osuus hankkeen
menoista on 8o %. Sopimukseen ei sisdlly lykkddvid ehtoja. Maksuaikataulun mukaiseksi laskutusajan-
kohdaksi on sovittu 31.3.2009. Virasto X:n toimintamenomomentti on nettobudjetoitu.

Tilinpddtéksessd todetaan, ettd hankkeelle on toteutunut rahoituskelpoisia menoja 66 ooo euroa.
Menokirjaukset ovat samat kuin edellisessd esimerkissd.

Vuoden 2008 tilinpddtoksessd kirjataan tulo menon —kohdalle -periaatteella rahoitusosuudesta siirto-
saamisiin ja liikekirjanpidon tuotoiksi 80 % hankkeen arvonliséiverollisista menoista eli 8o % x 66 600

euroa = 53 280 euroa.
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Rahoittajan osuus toimintamenomomentilta maksetuista verottomista menoista, 8o % x 60 ooo euroa
=48 000 euroa, tuloutetaan toimintamenomomentille. Osuus arvonliséveromenomomentilta makse-
tuista arvonlisdveromenoista, 80 % x 6 600 = 5 280 euroa, tuloutetaan arvonliséveromenomomentille,
kuten talousarviossa vuodelle 2008 on ulkopuolisen rahoituksen osalta mddirdtty.

LKP-tili TaKP-tili Proj. Debet Kredit
1739 Muut siirtosaamiset (T) aaa 53280

3979 Muut yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot XX.XX.01 aaa 48 ooo
3979 Muut yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot XX.XX.29 aaa 5280

Vuosi 2009

Virasto suorittaa hankkeen loppulaskennan maaliskuussa 2009, jolloin rahoituskelpoisiksi kustan-
nuksiksi saadaan yhteensd 100 ooo euroa, josta Rahasto Y:n rahoitusosuus on 8o % eli 8o ooo euroa.
Verottomia menoja on maksettu 9o ooo euroa toimintamenomomentilta ja arvonlisdveromenoja 10
ooo euroa arvonlisdveromenomomentilta. Virasto Idhettdd Rahasto Y:lle 80 ooo euron laskun.

Kokonaissaatava 8o ooo euroa kirjataan lyhytaikaisiin saamisiin. Tilinpddtoksessd 2008 jaksotettu tulo
53 280 euroa kirjataan siirtosaamisten vihennykseksi.

Rahasto Y:n 8o ooo euron rahoitusosuuden ja siitd tilinpddtoksessd edelliselle vuodelle jaksotetun 53
280 euron erotus 26 720 euroa kirjataan liikekirjanpidossa yhteisrahoitteisen toiminnan tuotoksi.

Verottomia menoja vastaava vuoden 2009 rahoitusosuus (80 % x 9o 000) - 48 000 = 24 000 euroa kir-
Jjataan talousarviokirjanpidossa toimintamenomomentille, jolta menot on maksettu.

Osuus arvonlisdveromenomomentilta maksetuista vuodelle 2009 kohdistuvista menoista (8o % x 10
000) - § 280 = 2 720 euroa tuloutetaan arvonlisGveromenomomentille.

LKP-tili TaKP-tili Proj. Debet Kredit

1700 Myyntisaamiset (T) 80 ooo

1739 Muut siirtosaamiset(T) aaa 53280
3979 Muut yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot XX.XX.01 aaa 24 000
3979 Muut yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot XX.XX.29 aaa 2720

11.4.15 Maksullisen toiminnan kustannusvastaavuuslaskelma
Velvollisuus kustannusvastaavuuslaskelman laatimiseen

Talousarvioasetuksen 65 §:n 1 momentin 2. kohdan mukaan kirjanpitoyksikén on toiminta-
kertomuksessaan annettava maksullisen toiminnan tulosta ja kannattavuutta ja yhteisra-
hoitteisen toiminnan kustannusvastaavuutta sekd niiden kehitystd koskevat tarkeimmat
tiedot (toiminnallisen tehokkuuden tiedot). Valtiokonttori on 11.1.2011 antanut maarayksen
maksullisen toiminnan kustannusvastaavuuslaskelman laatimisesta.

Maksullisen toiminnan erityismaaraykset

Valtion virastojen ja laitosten maksullisesta toiminnasta on saadetty valtion maksuperuste-
laissa (150/1992) ja maksullista toimintaa koskevissa erityislaeissa.

Maksullisen toiminnan seurannasta on saadetty valtion talousarviosta annetussa laissa
(423/1988) seka valtion talousarviosta annetussa asetuksessa (1243/1992). Valtion talousarvios-
ta annetun lain 16 §:n 2 momentin (1096/2009) mukaan viraston ja laitoksen on jarjestettava
maksullisen toiminnan kannattavuuden seuranta siten, etta maksullisen toiminnan vuositulos
voidaan esittaa tilinpaatoksen yhteydessa, jollei maksullinen toiminta ole vahaista.
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Kustannusvastaavuuslaskelman laatimisvelvollisuus ja esittaminen

Maksullisen toiminnan kannattavuuden seka sen kehityksen seuraamiseksi tulee laatia kus-
tannusvastaavuuslaskelma varainhoitovuosittain. Kustannusvastaavuuslaskelma laaditaan
kustakin seuraavasta maksullisen toiminnan osa-alueesta erikseen:

1. Maksuperustelain mukaiset julkisoikeudelliset suoritteet
2. Maksuperustelain mukaiset muut suoritteet

3. Erityislakien perusteella maarattavat maksut tai hinnoiteltavat suoritteet. Jokaisessa eri-
tyislaissa maksulliseksi maariteltya toimintaa pidetaan omana osa-alueenaan.

Yksittaisen osa-alueen kustannusvastaavuuslaskelman esittaminen toimintakertomuksessa
on kirjanpitoyksikolle pakollista, jos osa-alueen tuotot ovat vahintaan 100 ooo euroa.

Jos maksuperustelain mukaiset muut suoritteet -osa-alueen suoritteiden tuottamiseen on
ollut kdytettavissa maksuperustelain 7 §:n (150/1992) mukaista hintatukea, osa-alueesta on
aina laadittava erilliset laskelmat seka hintatuetuista suoritteista etta suoritteista, joita ei
ole hintatuettu.

Kustannusvastaavuuslaskelma esitetdan sen vuoden toimintakertomuksessa, jolta se on
laadittu. Kustannusvastaavuuslaskelmassa on esitettava toteutunut kustannusvastaavuus
varainhoitovuodelta ja kahdelta edelliselta varainhoitovuodelta seka vertailutietona varain-
hoitovuoden tavoite.

Kustannusvastaavuuslaskelman laatimisessa noudatettavat yleisperiaatteet

Maksullisen toiminnan kustannusvastaavuuslaskelman tulee antaa oikeat ja riittavat tiedot
toiminnan tuotoista, kustannuksista ja kustannusvastaavuudesta. Tietojen oikeellisuutta ja
riittavyytta arvioitaessa noudatetaan olennaisuuden ja tiedon taloudellisen tuottamisen pe-
riaatetta.

Oikeiden ja riittavien tietojen antaminen edellyttdad mm. seuraavien asioiden huomioon ot-
tamista:

- Tuotto- ja kustannustiedot perustuvat liikekirjanpitoon ja henkilostokustannusten koh-
distaminen perustuu kaytossa olevaan toteutuneen tydajan seurantaan.

- Maksullisen toiminnan kustannusvastaavuuslaskelma laaditaan suoriteperusteisesti.
Tulot kohdennetaan sille vuodelle, jolloin suorite on luovutettu. Kustannuksiksi kohden-
netaan ne kustannukset, jotka ovat aiheutuneet suoritteiden tuottamisesta ja luovutta-
misesta.

- Suoriteperusteisuudesta voidaan poiketa sellaisten pitkdn valmistusajan vaativien hank-
keiden osalta, joiden valmistusaika ulottuu vahintaan kahdelle varainhoitovuodelle. Jos
pitkdaikainen hanke laskutetaan valmistusasteen mukaisina erina eri vuosina, voidaan
tuotot jaksottaa vastaavalla tavalla. Tallin kustannukset kohdennetaan sille varainhoito-
vuodelle, jolle vastaavat tuotot kohdennetaan.

- Maksullisen toiminnan kustannusvastaavuuslaskelmaan sisallytetdaan laskentavuoden
kaikki maksullisen toiminnan tuotot ja kustannukset. Kustannusvastaavuuslaskelmaan
ei kuitenkaan sisallyteta liikekirjanpidon tililajin 305 Tuotot sponsorille tarjottavasta me-
dia- ja imagohyédystd mukaisia tuottoja ja niitd vastaavia kustannuksia eika kirjanpitoyk-
sikon sisaisia tuotto- ja kustannuseria. Maksullisen toiminnan tuottoihin rinnastetaan
maksulainsaadannon soveltamisalan ulkopuolelle jadva pelkdstaan virastojen ja laitos-
ten vélilla harjoitettava maksullinen toiminta (esim. valtion sisdisen palvelukeskuksen
tuotot asiakasvirastoiltaan).

- Tuottojen ja kustannusten kohdistamisessa maksullisen toiminnan eri osa-alueille nou-
datetaan aiheuttamisperiaatetta.
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Kustannusten osalta varmistutaan erityisesti siita, etta ne sisaltavat maksullisen toimin-
nan osuuden myos viraston yhteiskustannuksista, padomakustannuksista ja muista las-
kennallisista erista. Mikali suoritteiden tuottamiseen osallistuu my6s muita valtion viran-
omaisia alihankkijoina tai tata vastaavalla tavalla, luetaan myds naille aiheutuvat kustan-
nukset maksullisen toiminnan suoritteiden tuottamisesta aiheutuviin kustannuksiin.

Eri vuosien kustannusvastaavuuslaskelmien tulee olla vertailukelpoisia. Tama edellyttas,
etta laskentaperusteiden, kuten tuottojen ja kustannusten jaksottamista, kohdistamis-
ta ja arvostamista koskevien laskentaperusteiden tulee pysya paasaantoisesti samana.
Mikali laskentaperusteita joudutaan muuttamaan, muutokset mainitaan laskelmien lii-
tetiedoissa. Olennaisten muutosten vaikutus laskelmiin on esitettava liitetiedoissa.

Viraston ohjauksesta ja valvonnasta vastaavien viranomaisten tulee voida varmistua
kustannusvastaavuuslaskelmien oikeellisuudesta. Tama edellyttaa, ettad laskentaperus-
teet ja niiden mahdolliset muutokset dokumentoidaan tai niiden tulee olla saatavilla.
Valtiokonttori on maarannyt kustannuslaskelmien ja niiden laadintaperusteiden sdily-
tysajoista erikseen.

Oikean ja riittavan tiedon saamiseksi kustannusvastaavuuslaskelmia on lisdksi tarvitta-
essa tdydennettava lisalaskelmilla ja liitetiedoilla. Tallaisia voivat olla esimerkiksi erilliset
laskelmat maksullisen toiminnan saman osa-alueen erityyppisista suoritteista tai kirjan-
pitoyksikkéon hallinnollisesti kuuluvien itsendisten virastojen, laitosten tai muiden toi-
mielin-ten maksullisen toiminnan osa-alueista. Samoin mikali kolmen vuoden aikasarja
ei toiminnan luonteen vuoksi anna riittavaa kuvaa maksullisen toiminnan suoritteen to-
dellisesta pitkdan aikavalin kustannusvastaavuudesta, tulee kustannusvastaavuuslaskel-
man liitetietoina esittad myos pitkan aikavalin tiedot suoritteen keskimaardisesta kus-
tannusvastaavuudesta.

Kustannusvastaavuuslaskelman rakenne

Kustannusvastaavuuslaskelma laaditaan seuraavan kaavan mukaisesti. Kaavassa esitetty
kustannuserien ryhmittely erillis- ja yhteiskustannuksiksi on kuitenkin esimerkinomainen.
Jos kaavan mukainen laskelma ei anna riittavia tietoja kustannusrakenteesta, kyseinen kus-
tannusera on eriteltava kaavaa tarkemmin.
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MAKSULLISEN TOIMINNAN KUSTANNUSVASTAAVUUSLASKELMA

Vuosi n Vuosi n Vuosi n-1 | Vuosi n-2
toteutuma | tavoite toteutuma | toteutuma

TUOTOT
Maksullisen toiminnan tuotot
Maksullisen toiminnan myyntituotot

Maksullisen toiminnan muut tuotot

Tuotot yhteensa

KOKONAISKUSTANNUKSET
Erilliskustannukset
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Henkildstokustannukset
Vuokrat
Palvelujen ostot

Muut erilliskustannukset

Erilliskustannukset yhteensa

Osuus yhteiskustannuksista
Tukitoimintojen kustannukset
Poistot
Korot

Muut yhteiskustannukset

Osuus yhteiskustannuksista yhteensa
Kokonaiskustannukset yhteensa
KUSTANNUSVASTAAVUUS

(tuotot — kustannukset)

Kaytetty MPL 7.1 §:n mukainen hintatuki

KUSTANNUSVASTAAVUUS HINTATUEN
JALKEEN

Kaytettavissa ollut MPL 7.1 §:n mukainen hintatuki

Maksullisen toiminnan tuotot

Maksullisen toiminnan myyntituotoilla tarkoitetaan virastoa tai laitosta koskevassa ase-
tuksessa tai erityislaissa tai sen nojalla annetussa asetuksessa mainittujen maksullisten
suoritteiden myynnistd saatuja liikekirjanpidon tiliryhmaan 30 Maksullisen toiminnan tuotot
kirjattavia tuottoja lukuun ottamatta tililajin 305 Tuotot sponsorille tarjottavasta media- ja
imagohyddysta tileille kirjattuja tuottoja.
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Maksullisen toiminnan muut tuotot kasittavat tiliryhmaan 31 Vuokrat ja kdyttdkorvaukset
kirjattuja vuokra- ja kayttokorvaustuottoja, maksullisen toiminnan kdyttéomaisuuden myyn-
nista saatuja tuottoja, viivastyskorkoja, yms. eria. Muihin tuottoihin saa sisallyttaa vain sellaist-
en kayttéomaisuusesineiden myyntituottoja, jotka ovat olleet maksullisen toiminnan kaytossa
ja joiden aiheuttamat padomakustannukset on kohdistettu maksulliselle toiminnalle. Mikali
kayttdomaisuusesineet ovat vain osittain maksullisen toiminnan kdytossa ja maksulliselle
toiminnalle on siten kohdistettu vain osa padomakustannuksista, kohdistetaan myyntituot-
toja maksulliselle toiminnalle vastaavassa suhteessa.

Maksullisen toiminnan kokonaiskustannukset

Erilliskustannuksilla tarkoitetaan niita kustannuksia, jotka ovat yksinomaan maksullisen
toiminnan aiheuttamia. Erilliskustannusten erittely on liikekirjanpidon tilikartan mukainen.

Aineet, tarvikkeet ja tavarat sisiltavat hyodykkeiden suoriteperusteiset ostot. Tilikauden
ostomenot oikaistaan suoriteperusteisia tuottoja vastaaviksi kustannuksiksi varaston muu-
toksen avulla.

Henkilostokustannukset sisaltavat liikekirjanpidon henkilostokuluihin kirjatut erat, mm.
ennakonpidatyksen alaiset palkat ja palkkiot seka lakisaateiset ja vapaaehtoiset henkilo-
sivukustannukset. Jos maksullisten suoritteiden tuottamiseen osallistuu myds tyollisyys-
varoin palkattua henkil6stoa, luetaan myos tyollisyysvaroista maksetut palkat ja muut hen-
kilostokustannukset maksullisen toiminnan suoritteiden tuottamisesta aiheutuviin kustan-
nuksiin. Tyollisyysvarojen osuus suoritteen tuottamisesta aiheutuvista kustannuksista ilmoi-
tetaan laskelman liitetiedoissa.

Vuokrat sisaltavat liikekirjanpidon vuokratileille kirjatut erat, mm. toimitila-, laite- ja sovel-
lusvuokrat.

Palvelujen ostoihin kuuluvat liikekirjanpidon mukaiset erat, mm. ulkopuolisilta ostetut pal-
velut seka palvelujen tuottajan laskuttamat tarvike- ja matkakustannukset. Palvelujen ostoi-
hin kuuluvat myos sellaiset palkkiot, joita ei kirjata henkilostokuluihin.

Muut erilliskustannukset sisaltavat em. ryhmiin kuulumattomat kustannukset.

Yhteiskustannukset ovat maksullisen toiminnan, yhteisrahoitteisen toiminnan ja muun
toiminnan yhteisesti aiheuttamia. Maksullisen toiminnan osuuteen yhteiskustannuksista
luetaan kaikki ne kustannukset, joilla on aiheuttamisyhteys ko. maksulliselle toiminnalle.
Kohdistettaessa virasto- tai tulosyksikkotason yhteiskustannuksia maksulliselle toiminnalle
voidaan kayttaa volyymipohjaisia jakoperusteita tai muita aiheuttamisperiaatteen mukaisia
jakoperusteita. Naiden tulee perustua dokumentoituihin selvityksiin.

Tukitoimintojen kustannukset -rivilla esitetadan maksullisen toiminnan osuus yhteisten tuki-
toimintojen kustannuksista. Jos maksullisella toiminnalla on muusta toiminnasta erilliset
tukitoiminnot, tukitoimintojen kustannukset kasitellaan erilliskustannuksina.

Poistot ovat maksullisen toiminnan osuus poistoista.

Korot lasketaan seka vaihto- etta kayttéomaisuudelle. Vaihto-omaisuuden korko lasketaan
varastoon varainhoitovuoden aikana keskimaarin sidotulle padomalle. Kdyttdomaisuuden
korko lasketaan kayttbomaisuuteen varainhoitovuoden aikana keskimaarin sidotulle paa-
omalle. Korko lasketaan varaston ja kayttéomaisuuden joko alkuperdisesta hankintahin-
nasta, jolloin korkokantana kaytetaan nimelliskorkoa tai jalleenhankintahinnasta, jolloin
korkokantana kaytetdaan reaalikorkoa. Laskelman liitetiedoissa ilmoitetaan, kumpaa tapaa
on kaytetty. Valtiokonttori ilmoittaa vuosittain laskelmissa kaytettavan reaalikoron kaavan ja
Valtiokonttorissa lasketun nimelliskoron. Korkokustannusten sisallyttamisessa laskelmaan
noudatetaan olennaisuuden periaatetta.

Muut yhteiskustannukset sisdltavat muut kuin edelld mainitut yhteiskustannukset.

Kokonaiskustannuksilla tarkoitetaan erilliskustannusten ja yhteiskustannusten summaa.
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11.4.16 Yhteisrahoitteisen toiminnan kustannusvastaavuuslaskelma

Velvollisuus kustannusvastaavuuslaskelman laatimiseen

Talousarvioasetuksen 65 §:n 1 momentin 2. kohdan mukaan kirjanpitoyksikén on toiminta-
kertomuksessaan annettava maksullisen toiminnan tulosta ja kannattavuutta ja yhteisra-
hoitteisen toiminnan kustannusvastaavuutta sekd niiden kehitystd koskevat tarkeimmat
tiedot (toiminnallisen tehokkuuden tiedot). Valtiokonttori on 4.2.2011 antanut maarayksen
yhteisrahoitteisen toiminnan kustannusvastaavuuslaskelman laatimisesta.

Yhteisrahoitteisen toiminnan erityismaaraykset

Yhteisrahoitteista toimintaa on sellainen toiminta, johon saadaan rahoitusta joko valtion
ulkopuolelta tai toiselta virastolta tai laitokselta ilman velvoitetta luovuttaa rahoittajalle
valitonta vastiketta (TM 0802/2008).

Jos toiminnan luonteesta tai muusta syysta johtuen toiminnan voidaan katsoa pitavan sisal-
[33n sekd yhteisrahoitteisen etta viranomaistoiminnan piirteita, tulee toiminnan tuotot ja
kustannukset raportoida yhteisrahoitteisen toiminnan kustannusvastaavuuslaskelmalla tili-
velvollisuuden toteuttamiseksi.

Kustannusvastaavuuslaskelman laatimisvelvollisuus ja esittaminen

Yhteisrahoitteisen toiminnan kustannusvastaavuuden selvittamiseksi kirjanpitoyksikon tu-
lee laatia kustannusvastaavuuslaskelma varainhoitovuosittain.

Kustannusvastaavuuslaskelman laatiminen ja esittaminen kirjanpitoyksikon toimintakerto-
muksessa on pakollista, jos kirjanpitoyksikon saama ja varainhoitovuodelle jaksotettu ra-
hoitus on vahintaan 100 ooo euroa.

Kustannusvastaavuuslaskelma esitetdan sen vuoden toimintakertomuksessa, jolta se on
laadittu. Kustannusvastaavuuslaskelmassa on esitettava toteutunut kustannusvastaavuus
varainhoitovuoden ja kahdelta edelliselta varainhoitovuodelta seka vertailutietona varain-
hoitovuoden tavoite.

Kustannusvastaavuuslaskelman laatimisessa noudatettavat yleisperiaatteet

Yhteisrahoitteisen toiminnan kustannusvastaavuuslaskelman tulee antaa oikeat ja riittavat
tiedot toiminnan tuotoista, kustannuksista sekd omarahoitusosuudesta ja kustannusvastaa-
vuudesta. Laskelmalle otetaan seka laskutetut etta kirjausoikeudella saadut tuotot. Tietojen
oikeellisuutta ja riittavyytta arvioitaessa noudatetaan olennaisuuden ja tiedon taloudellisen
tuottamisen periaatetta.

Oikeiden ja riittavien tietojen antaminen edellyttdad mm. seuraavien asioiden huomioon ot-
tamista:

- Tuotto- ja kustannustiedot perustuvat liikekirjanpitoon ja henkilostokustannusten koh-
distaminen perustuu kaytossa olevaan toteutuneen tydajan seurantaan.

- Talousarviotalouden sisdisessa yhteisrahoitteisessa toiminnassa ei ole merkitysta silla,
saako hanketta toteuttava virasto rahoittajalta varoja kayttoonsa laskuttamalla tai saa-
malla kirjausoikeuden rahoittajan momenttiin. Molemmissa tapauksissa tuotot ja kus-
tannukset tulee sisallyttaa laskelmalle.

- Yhteisrahoitteisen toiminnan kustannusvastaavuuslaskelma laaditaan tulo menon koh-
dalle -periaatteen mukaisesti. Talléin rahoittajien rahoitusosuudesta kohdennetaan kul-
lekin varainhoitovuodelle tuotoksi vain hankkeen varainhoitovuodelle kohdennettuja
kustannuksia vastaava osuus. Yhteisrahoitteisen toiminnan menot kohdennetaan suori-
teperusteisesti.
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Yhteisrahoitteisen toiminnan kustannuksiin sisallytetaan kaikki tasta toiminnasta aiheu-
tuvat kustannukset, kuten arvonlisaveromenot, siita riippumatta ovatko kustannukset ra-
hoittajan rahoitusehtojen mukaisia tukikelpoisia kustannuksia vai ei.

Tuottojen ja kustannusten kohdistamisessa yhteisrahoitteiseen toimintaan noudatetaan
aiheuttamisperiaatetta.

Kustannusten osalta varmistutaan erityisesti siita, ettd ne sisaltavat yhteisrahoitteisen
toiminnan osuuden myos viraston yhteiskustannuksista, padomakustannuksista ja muis-
ta laskennallisista erista.

Eri vuosien kustannusvastaavuuslaskelmien tulee olla vertailukelpoisia. Tama edellyttaa,
etta laskentaperusteiden, kuten tuottojen ja kustannusten jaksottamista, kohdistamis-
ta ja arvostamista koskevien laskentaperusteiden tulee pysya paasaantoisesti samana.
Mikali laskentaperusteita joudutaan muuttamaan, muutokset mainitaan laskelmien lii-
tetiedoissa. Olennaisten muutosten vaikutus laskelmiin on esitettava liitetiedoissa.

Viraston ohjauksesta ja valvonnasta vastaavien viranomaisten tulee voida varmistua
kustannusvastaavuuslaskelmien oikeellisuudesta. Tama edellyttas, ettd laskentaperus-
teet ja niiden mahdolliset muutokset dokumentoidaan tai niiden tulee olla saatavilla.
Valtiokonttori on maarannyt kustannuslaskelmien ja niiden laadintaperusteiden saily-
tysajoista erikseen.

Oikean ja riittavan tiedon saamiseksi kustannusvastaavuuslaskelmia on lisaksi tarvitta-
essa taydennettava lisalaskelmilla ja liitetiedoilla.

Kustannusvastaavuuslaskelman rakenne

Kustannusvastaavuuslaskelma laaditaan seuraavan kaavan mukaisesti. Kaavassa esitetty
kustannuserien ryhmittely erillis- ja yhteiskustannuksiksi on kuitenkin esimerkinomainen.
Jos kaavan mukainen laskelma ei anna riittavia tietoja kustannusrakenteesta, kyseinen kus-
tannusera on eriteltava kaavaa tarkemmin.
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YHTEISRAHOITTEISEN TOIMINNAN KUSTANNUSVASTAAVUUSLASKELMA
(LASKELMA OMARAHOITUSOSUUDESTA)
Vuosin Vuosin Vuosin-1 | Vuosin-2
toteutuma | tavoite

YHTEISRAHOITTEISEN TOIMINNAN TUOTOT
Muilta valtion virastoilta saatu rahoitus
EU:lta saatu rahoitus
Muu valtionhallinnon ulkopuolinen rahoitus

Yhteisrahoitteisen toiminnan muut tuotot

Tuotot yhteensa

Yhteisrahoitteisen toiminnan erilliskustannukset
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Henkildstokustannukset
Vuokrat
Palvelujen ostot

Muut erilliskustannukset

Erilliskustannukset yhteensa

Yhteisrahoitteisen toiminnan yhteiskustannus-
osuus

Tukitoimintojen kustannukset
Poistot
Korot

Muut yhteiskustannukset

Osuus yhteiskustannuksista yhteensa

Kokonaiskustannukset yhteensa

OMARAHOITUSOSUUS

(Tuotot — Kustannukset)

Omarahoitusosuus, %

Yhteisrahoitteisen toiminnan tuotot

Muilta valtion virastoilta saadulla rahoituksella tarkoitetaan talousarviotalouden sisaisilta

rahoittajilta saatua rahoitusta.

EU:lta saadulla rahoituksella tarkoitetaan Euroopan yhteisdn rahastolta (rakennerahasto-
hankkeet) tai suoraan muulta Euroopan yhteison organisaatiolta saatua rahoitusta.
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Muulla valtionhallinnon ulkopuolisella rahoituksella tarkoitetaan valtion talousarviota-
louden ulkopuoliselta julkishallinnon organisaatiolta, yritykselta tai muulta yksityissektorin
yhteisolta saatavaa rahoitusta.

Yhteisrahoitteisen toiminnan muilla tuotoilla tarkoitetaan mahdollisia muita tuottoja kuin
rahoittajalta saatua rahoitusta (esimerkiksi yhteisrahoitteiseen toimintaan liittyvia kaytto-
omaisuuden myyntituottoja).

Yhteisrahoitteisen toiminnan kokonaiskustannukset

Erilliskustannuksilla tarkoitetaan niita kustannuksia, jotka ovat yksinomaan yhteisrahoit-
teisen toiminnan aiheuttamia. Erilliskustannusten erittely on liikekirjanpidon tilikartan mu-
kainen.

Aineet, tarvikkeet ja tavarat sisiltavat hyodykkeiden suoriteperusteiset ostot. Tilikauden
ostomenot oikaistaan suoriteperusteisia tuottoja vastaaviksi kustannuksiksi varaston muu-
toksen avulla.

Henkil6stokustannukset sisaltavat liikekirjanpidon henkilostokuluihin kirjatut erat, mm. enna-
konpidatyksen alaiset palkat ja palkkiot seka lakisdateiset ja vapaaehtoiset henkil6sivukustan-
nukset.

Vuokrat sisaltavat liikekirjanpidon vuokratileille kirjatut erat, mm. toimitila-, laite- ja sovel-
lusvuokrat.

Palvelujen ostoihin kuuluvat liikekirjanpidon mukaiset erdt, mm. ulkopuolisilta ostetut pal-
velut seka palvelujen tuottajan laskuttamat tarvike- ja matkakustannukset. Palvelujen ostoi-
hin kuuluvat myos sellaiset palkkiot, joita ei kirjata henkilostokuluihin.

Muut erilliskustannukset sisaltavat em. ryhmiin kuulumattomat kustannukset.

Yhteiskustannukset ovat maksullisen toiminnan, yhteisrahoitteisen toiminnan ja muun
toiminnan yhteisesti aiheuttamia.

Yhteisrahoitteisen toiminnan osuuteen yhteiskustannuksista luetaan kaikki ne kustan-
nukset, joilla on aiheuttamisyhteys ko. toimintaan. Kohdistettaessa virasto- tai tulosyksikko-
tason yhteiskustannuksia yhteisrahoitteiselle toiminnalle voidaan kayttaa volyymipohjaisia
jakoperusteita (kuten toiminnan henkilotyévuodet, kokonaiskustannukset) tai muita aiheut-
tamisperiaatteen mukaisia jakoperusteita. Ndiden tulee perustua dokumentoituihin selvi-
tyksiin. Tyokustannusten jakoperusteena kaytetdan aina dokumentoitua tyoaikaa.

Tukitoimintojen kustannukset -rivilla esitetadan yhteisrahoitteisen toiminnan osuus yhteis-
ten tukitoimintojen kustannuksista. Jos yhteisrahoitteisella toiminnalla on muusta toimin-
nasta erilliset tukitoiminnot, tukitoimintojen kustannukset kasitellaan erilliskustannuksina.

Poistot -rivilla esitetddn yhteisrahoitteisen toiminnan osuus poistoista.

Korot lasketaan seka vaihto- etta kayttéomaisuudelle. Vaihto-omaisuuden korko lasketaan
varastoon varainhoitovuoden aikana keskimaarin sidotulle padomalle. Kdyttbomaisuuden
korko lasketaan kayttdomaisuuteen varainhoitovuoden aikana keskimaarin sidotulle paao-
malle. Korko lasketaan varaston ja kdyttdomaisuuden joko alkuperaisesta hankintahinnasta,
jolloin korkokantana kaytetaan nimelliskorkoa tai jalleenhankintahinnasta, jolloin korko-
kantana kaytetdan reaalikorkoa. Laskelman liitetiedoissa ilmoitetaan, kumpaa tapaa on
kaytetty. Valtiokonttori ilmoittaa vuosittain laskelmissa kaytettavan reaalikoron kaavan ja
Valtiokonttorissa lasketun nimelliskoron. Korkokustannusten sisallyttamisessa laskelmaan
noudatetaan olennaisuuden periaatetta.

Muut yhteiskustannukset sisaltavat muut kuin edelld mainitut yhteiskustannukset.

Kokonaiskustannuksilla tarkoitetaan erilliskustannusten ja yhteiskustannusten summaa.
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12 LUKU: KIRJANPITOYKSIKON TILINPAATOSLASKELMAT JA NIIDEN
LIITTEENA ANNETTAVAT TIEDOT

Talousarvioasetuksen mukaan kirjanpitoyksikon tilinpaatoslaskelmiin kuuluvat talousarvion
toteutumalaskelma, tuotto- ja kululaskelma seka tase. Naita taydentavat talousarvioasetuk-
sessa saadetyt ja valtiovarainministerion asetuksen nojalla maaraamat liitetiedot.

Tilinpaatoslaskelmat ja niiden liitteet laaditaan valtiovarainministerion maaraamien kaavo-
jen mukaan. Valtiovarainministerié on maarannyt kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen kaavoista
ja tilinpaatoksen liitteend ilmoitettavista tiedoista 15.12.2011 antamallaan maaraykselld (TM
1101). Kirjanpitoyksikén nimi kirjoitetaan kunkin tilinpaatéksen laskelman ja liitteen otsik-
koon kohtaan, jossa kaavassa lukee "Kirjanpitoyksikon”.

Tassaluvussakasitelladntilinpaatoslaskelmienjaniidenliitteidensisaltod Tilinpaatoslaskelmien
ja liitteiden esimerkeissa kaytetyt luvut havainnollistavat pelkastaan valtiovarainministerion
maaradamien kaavojen laskutapaa eivatka ne siten kuvaa oikein suuruusluokkia tai lukuarvojen
keskinaisia suhteita.

12.1 Talousarvion toteutumalaskelma ja sen sisdltamat valtuuksia koskevat tiedot

Talousarvioasetuksen 63 §:n 1 momentin 2 kohdan (1786/2009) mukaan kirjanpitoyksikon
tilinpaatos sisaltaa talousarvion toteutumista kuvaavan talousarvion toteutumalaskelman,
jossa esitetddn varainhoitovuoden talousarviotulot ja -menot, talousarvio seka niiden vali-
nen vertailu. Lisdksi laskelmassa on edellisen vuoden tilinpaatostiedot. Laskelmassa esite-
taan myos asetuksen 64 §:n 1 momentissa saddetyt tiedot edellisiltd varainhoitovuosilta
siirtyneista siirtomadrarahoista ja seuraavalle varainhoitovuodelle siirretyista siirtomaarara-
hoista, tiedot valtuuksista ja niiden kaytosta, kdytosta aiheutuneista menoista seka kaytosta
aiheutuvista maararahatarpeista.

Toteutumalaskelmassa on kaksi osaa: tuloarvioita ja maararahoja koskeva laskelma ja val-
tuuslaskelma.

12.1.1 Toteutumalaskelman tuloarvioita ja maararahoja koskeva osa

Tama toteutumalaskelman osa laaditaan talousarviokirjanpidon paakirjan tietojen perus-
teella. Toteutumalaskelman pohjana olevan talousarviokirjanpidon tietojen tulee olla ajan
tasalla. Mikali virastolla on lukuisia talousarviokirjanpidon tileja kdaytdssaan, on suositelta-
vaa laatia talousarviokirjanpidosta tulostettava erillinen talousarvion toteutumaraportti,
jolla on toteutumalaskelmalla tarvittavat tiedot.

Paakirjalla tulee nakya kirjanpitoyksikon vahvistettuun talousarvioon kuuluvat talousarvio-
kirjanpidon tilit ja kdytettavissa olevien siirrettyjen maararahojen talousarviokirjanpidon
tilit seka kaikki muut talousarviokirjanpidon tilit, jotka kirjanpitoyksikkoé on ottanut kirjan-
pitoonsa saatuaan niihin kirjausoikeuden joko jakopaatokselld tai tilijaottelumuutoksella.
Lisaksi paakirjalla tulee olla kaytettavissa olevat maararahat ja siirrettyjen maararahojen
alkusaldot.

Jos jakopaatokselld annetaan maardrahaa toisen kirjanpitoyksikén kédyttédn (ja jos jako-
paatoksen saaja kayttda maararahaa kirjausoikeudella eli ottaa ao. talousarviotilin omaan
talousarviokirjanpitoonsa), jakopaatoksen antajan tulee vahentda oman talousarvion toteu-
tumalaskelmansa talousarvioluvusta toisen kayttoon jakopaatoksella osoitetun maararahan
maara. Maararahan vastaanottavan kirjanpitoyksikon tulee vastaavasti esittdaa oman talous-
arvion toteutumalaskelmansa talousarviolukuna jakopaatoksella toiselta kirjanpitoyksikolta
saamansa madrarahan maara.

Valtion kirjanpidon kdsikirja 12-1

30.12.201



Valtiokonttori Hallinnon ohjaus

Talousarvion tilijaottelu ja tilijaottelumuutokset

Varainhoitovuoden alussa vahvistettuun talousarvion tilijaotteluun ja kaytettavissa oleviin
siirrettyihin maararahoihin voidaan tehda varainhoitovuoden aikana tilijaottelumuutoksia.
Myos lisatalousarviot aiheuttavat tilijaottelumuutoksia.

Talousarvion tilijaotteluun on merkitty kirjanpitoyksikkétunnuksella minka kirjanpitoyksi-
kon kirjanpitoon tuloarviot ja maararahat tai niiden osat on jaettu.

Jos madraraha tai tuloarvio tai niiden osa on hallinnonaloille tai virastoille ja laitoksille jaka-
maton, kaytetaan tilijaottelussa o-alkuisia teknisia kirjanpitoyksikkétunnuksia.

- Tunnuksella (0coo) merkittyjen hallinnonaloittain jakamattomien maararahojen kaytosta
paattaa valtioneuvoston yleisistunto tai ministerio. Kirjanpitoyksikko saa kirjausoikeuden
naihin maararahoihin jakopaatoksella.

- Tunnuksella (0o1) merkittyjen kirjanpitoyksikéittdin jakamattomien maararahojen ja tu-
loarvioiden tai niiden osien jaosta paattaa ministerio. Kirjanpitoyksikko saa kirjausoikeu-
den naihin maararahoihin jakopaatoksella.

- Tunnuksella (002) on merkitty lain tai asetuksen perusteella usean kirjanpitoyksikon kay-
tettavissa olevat maararahat ja tuloarviot.

- Tunnuksella (003) on merkitty ne maararahat ja tuloarviot, joita ei tilijaottelun laadinta-
vaiheessa teknisista syista ole jaettu kirjanpitoyksikaille.

” »

Tilijaotteluun on merkitty viivalla ”-” ne ministerion vahvistamat lisdjaottelut, joiden euro-
maaria kirjanpitoyksikko voi itse muuttaa. Sellaisista siirretyista maararahoista, joiden jaot-
telua kirjanpitoyksikot saavat muuttaa, tarvitaan tilijaottelumuutos (alkusaldomuutos).

Tilijaottelumuutos tehdaan myos siirrettyjen maararahojen jakopaatoksista siina tapaukses-
sa, ettd jakopaatokselld annetaan kirjausoikeus siirretyn maararahan tilille tai jos palaute-
taan toiselta kirjanpitoyksikolta saadun siirretyn maararahan kayttamatta jaanyt osa.

Toteutumalaskelman rivit

Jos talousarvion momentti on tilijaottelussa lisdjaoteltu, toteutumalaskelmassa esitetaan
tilijaottelutarkkuuden lisaksi koko momentin summa Momentti yhteensa -rivilla. Talloin ti-
lijaottelutarkkuus esitetaan sisennettyna. Osaston/paaluokan tiedot esitetdan omana sum-
marivinaan.

Toteutumalaskelmassa talousarvio esitetdaan euron tarkkuudella ja muiden sarakkeiden lu-
vut sentin tarkkuudella.

Toteutumalaskelman tuloarvioita koskevat sarakkeet

Sarake 1, Osaston, momentin ja tilijaottelun numero ja nimi

Sarakkeessa esitetdadn seka tilinpdaatosvuodelta (n) ettd edeltavaltd vuodelta (n-1) virallisella
tilijaottelutarkkuudella eriteltyina kaikki kirjanpitoyksikon vahvistetun talousarvion tuloar-
viotilit ja kaikki muut tuloarviotilit, joihin silla on ollut kirjausoikeus.

Jokaisen tuloarviotilin numeron on esiinnyttava toteutumalaskelmalla, numero on maaraa-
va tekija. Tilin nimen esitystapa raportilla maaraytyy sen mukaan, onko tili ollut kirjanpitoyk-
sikolla kaytossaan kumpanakin raportointivuotena vai vain toisena. Jos tili on ollut kaytdssa
vain edellisena vuotena (n-1), tilin nimi esitetaan edellisen vuoden talousarvion mukaisena.
Jos tili on ollut kdytdssa molempina vuosina tai vain tilinpaatosvuotena, nimi esitetaan ti-
linpaatosvuoden talousarvion mukaisena. Kukin tilinumero esitetaan raportilla vain yhdella
rivilla riippumatta siitd, onko nimessa tapahtunut muutoksia kahden raportointivuoden va-
lilla.
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Sarake 2, Tilinpdditds n-1

Sarakkeeseen kopioidaan edellisen vuoden tarkastetun toteutumalaskelman euromaarat sa-
rakkeesta 4 (tilinpaatos). Jos kirjanpitoyksikkd on uusi valtion virasto, eika silld ole edellisen
vuoden tilinpaatostietoja, ei vertailulukuja esiteta. Jos uusi kirjanpitoyksikkd on muodostet-
tu yhdistamalla tai purkamalla vanhoja kirjanpitoyksikkoja, tilinpaatoksen vertailuluku muo-
dostetaan tapauskohtaisesti edellisen vuoden tilinpaatostietojen avulla tai mahdollisesti ja-
tetaan esittamatta. Muutokset kirjanpitoyksikon rakenteessa ja vertailulukujen laskentatapa
raportoidaan liitteella 1 Tilinpaatoksen laatimisperiaatteet ja vertailtavuus.

Sarake 3, Talousarvio n (TA + LTA:t)

Sarakkeessa esitetdan talousarvioluvut kaikista kirjanpitoyksikon vahvistetun talousarvion
mukaisista tuloarviotileista ja muista tuloarviotileista, joihin kirjanpitoyksikkélla on ollut kir-
jaamisoikeus.

Lain tai asetuksen perusteella usean kirjanpitoyksikon kaytdssa olevan (tilijaottelussa numero-
tunnus 002) tai teknisista syistd jakamatta jatetyn (tilijaottelussa numerotunnus oo3) tuloar-
vion talousarvioluvuksi merkitaan tilinpaatosluku eli sama luku, joka esitetaan sarakkeessa 4.
Luku esitetdan kaavan mukaisesti tdysina euroina niin, ettd desimaalit jatetaan pois.

Sarake 4, Tilinpdcitds n
Sarakkeeseen merkitaan tilinpaatosvuoden toteutuma eli kertyma vuoden alusta.

Sarake 5, Vertailu Tilinpdcdtos — Talousarvio

Sarakkeessa esitetaan vertailu talousarvion ja tilinpaatoksen valilla vahentamalla sarakkeen
4 tilinpaatosluvusta sarakkeen 3 talousarvioluku. Talousarvioluvun alitus on miinusmerkki-
nen, ylitys esitetdan ilman etumerkkia.

Sarake 6, Toteutuma %

Sarakkeessa esitetaan kuinka monta prosenttia sarakkeen 4 tilinpaatosluku on sarakkeen 3
talousarvioluvusta.

Toteutumalaskelman maararahoja koskevat sarakkeet
Sarake 1, Pddluokan, momentin ja tilijaottelun numero, nimi ja mddrdrahalaji

Sarakkeessa esitetaan virallisella tilijaottelutarkkuudella eriteltyina kaikki kirjanpitoyksikon
vahvistetun talousarvion maararahatilit ja kaikki ne maararahatilit, joihin kirjanpitoyksikolla
on ollut kirjaamisoikeus. Tiedot sisaltavat edellisen tilinpaatosvuoden maararahatilit, tilinpaa-
tosvuoden talousarvion maararahatilit ja edellisiltad vuosilta siirtyneiden maararahojen tilit.

Jokaisen madrarahatilin numeron on esiinnyttava toteutumalaskelmalla, siirrettyjen maara-
rahojen tilit esitetaan ilman g-alkuista etuliitetta ja varainhoitovuoden kahta viimeista nu-
meroa. Tilin numero on maaraava tekija.

Tilin nimen esitystapa raportilla maaraytyy sen mukaan, onko tili ollut kirjanpitoyksikolla kaytos-
saan kumpanakin raportointivuotena vai vain toisena.Jos tili on ollut kdytossa vain edellisena vuo-
tena (n-1), tilin nimi esitetddn edellisen vuoden talousarvion mukaisena. Jos tili on ollut kaytossa
molempina vuosina tai vain tilinpaatésvuotena, nimi esitetaan tilinpaatosvuoden talousarvion
mukaisena.

Siirretyt maararahat: Jos maararahatilin numero ei esiinny tilinpaatésvuoden talousarviossa,
nimi ja maararahalaji merkitdan edellisen vuoden talousarvion mukaan, jos edelliseltd vuo-
delta on vertailuluku sarakkeessa Tilinpdatos n-1.Jos edellisen vuoden vertailulukuakaan ei ole,
nimi ja maararahalaji merkitdan sen vuoden talousarvion mukaan, jolta maararaha on siirty-
nyt.

Kustakin maararahatilista esitetaan raportilla vain yksi rivi riippumatta siita, onko nimessa
tai maararahalajissa tapahtunut muutoksia raportointivuosien valilla.
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Siirtomaararahamomentista otetaan toteutumalaskelmaan kaikki esitettavien vuosien tilija-
ottelutasot.Toteutumalaskelmatehdaantilijaottelunumeroinninmukaan.Samannumeroiset
maardrahat esitetadn samalla rivilla. Tilijaottelun nimen tai maararahalajin muutos eri vuo-
sina ei ndy, mika tulee ottaa huomioon myos toteutumalaskelmaa luettaessa ja tulkittaessa.
Madrarahalajin muuttuminen edellisen varainhoitovuoden siirtomaararahasta seuraavan
vuoden arviomaararahaksi tai kiinteaksi maararahaksi voi laskelmassa aiheuttaa sen, etta
arviomaararahan tai kiintean maararahan kohdalla tulee maararahan aiemmasta lajista joh-
tuen esitettavaksi myos siirtomaararahoja koskevia taydentavia tietoja.

Sarake 2, Tilinpddtds n-1

Sarakkeeseen kopioidaan edellisen vuoden tarkastetun toteutumalaskelman tiedot sarak-
keesta 6 (tilinpdatos) ellei kirjanpitoyksikdssa ole tapahtunut tiliorganisaatiomuutoksia. Jos
kirjanpitoyksikko on uusi valtion virasto, ei silld ole vertailulukuja eika se siten esita edellisen
vuoden tilinpaatostietoja. Jos kirjanpitoyksikkd on muodostettu yhdistamalla tai purkamal-
la vanhoja kirjanpitoyksikkoja, tilinpaatoksen vertailuluku muodostetaan tapauskohtaisesti
edellisen vuoden tilinpaatostietojen avulla tai mahdollisesti jatetaan esittamatta. Muutokset
kirjanpitoyksikon koostumuksessa ja vertailulukujen laskentatapa raportoidaan liitteelld 1
Tilinpaatoksen laatimisperiaatteet ja vertailtavuus.

Sarake 3, Talousarvio n (TA + LTA:t)

Sarakkeessa esitetdan talousarvioluvut kaikista kirjanpitoyksikon vahvistetun talousarvion
maararahatileista ja kaikista niistd maararahatileista, joihin kirjanpitoyksikolla on ollut kir-
jaamisoikeus.

Lain tai asetuksen perusteella usean kirjanpitoyksikon kaytossa olevan (tilijaottelussa nu-
merotunnus 002) tai teknisista syistd jakamatta jatetyn (tilijaottelussa numerotunnus 003)
maardrahan talousarvioluvuksi merkitaan tilinpaatosluku eli sama luku kuin mitd esitetaan
sarakkeessa 6. Luku esitetaan kaavan mukaisesti taysina euroina niin, etta desimaalit jate-
taan pois.

Sarake 4, Talousarvion n, mddrdrahojen kdytto vuonna n

Sarakkeeseen merkitaan tilinpaatosvuoden talousarvion maararahan todellinen kdytto ilman
maardrahan siirtoa seuraavalle vuodelle. Maararahan siirto seuraavalle vuodelle voidaan tun-
nistaa siita, etta se kirjataan liikekirjanpidon tilin gg9oo Siirtomaararahojen siirrot avulla.

Kun nettobudjetoidun maararahamomentin bruttotulot ovat bruttomenoja suuremmat, on
nettomaararahan kaytté miinusmerkkinen.

Sarake 5, Talousarvion n, mddrdrahojen siirto seuraavalle vuodelle

Sarakkeeseen merkitdan maararahan siirto seuraavalle vuodelle. Maararahan siirto seu-
raavalle vuodelle tehdaan gxx-alkuisille tileille ja se kirjataan liikekirjanpidon tilin 9900
Siirtomaararahojen siirrot avulla.

Nettobudjetoidun momentin seuraavalle vuodelle siirrettava maara voi olla kirjanpitoyksik-
kotasolla enintdaan talousarvioluvun suuruinen.

Sarake 6, Tilinpdcitds n

Sarakkeessa esitetdan yhteenlaskettuna sarake 4 (kdytto tilinpaatésvuonna) ja sarake 5 (siir-
to seuraavalle vuodelle).

Sarake 7, Vertailu Talousarvio — Tilinpdidtos

Sarakkeessa esitetaan vertailu talousarvion ja tilinpaatoksen valilla vahentamalla sarakkeen
3 talousarvioluvusta sarakkeen 6 tilinpaatosluku.

Arviomaararahojen ylitys esitetdan vertailusarakkeessa miinusmerkkisena ja kayttamatta
jaanyt maara ilman etumerkkia. Tiedot arviomaararahojen ylityksista eritelladan myos tilin-
paatoksen liitteessa 3.
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Kiinteda maararahaa ei saa ylittaa. Kayttamatta jaanyt maara merkitaan vertailusarakkeeseen.

Siirtomaararahaa ei saa ylittaa. Jos kayttamatta jaanytta siirtomaararahaa tai osaa siita ei
ole siirretty seuraavalle varainhoitovuodelle, vertailusarakkeeseen merkittava talousarviolu-
vun ja tilinpaatosluvun erotus on kayttamatta jaanyt maara.

Kun nettobudjetoidun maararahamomentin bruttotulot ovat bruttomenoja suuremmat, on
nettomaararahan kayttdé miinusmerkkinen. Talloin seuraavalle vuodelle siirrettava maara voi
olla kirjanpitoyksikkotasolla enintadn talousarvioluvun suuruinen. Vertailuluku on tassakin
tapauksessa talousarvioluvun ja tilinpaatosluvun erotus.

Sarakkeet 8 -1 Siirtomddirirahoja koskevat tdydentdviit tiedot

Siirtomaararahoja koskevissa taydentavissa tiedoissa esitetdan varainhoitovuoden siirto-
maardrahat ja ne edellisilta vuosilta siirtyneet 2- tai 3-vuotiset maararahat, jotka ovat olleet
kaytettavissa varainhoitovuonna.

Sarake 8, Edellisiltd vuosilta siirtyneet

Sarakkeessa esitetaan gxx-alkuisten talousarviokirjanpidon tilien alkusaldot eli kaytettavis-
sa olleiden siirrettyjen maararahojen euromaarat.

Siirretyillda maararahoilla on talousarviokirjanpidon paakirjalla kredit-alkusaldo. Alkusaldo on
kaytettdvissa olevan siirretyn maararahan suuruinen. Tama alkusaldo voi muuttua vuoden
aikana: vahennyksia alkusaldoon kirjataan varainhoitovuoden aikana muille kirjanpitoyksik-
koille annetuista kirjausoikeuksista ja lisdyksia muilta virastoilta saaduista kirjausoikeuksista.
Alkusaldo voi syntya myos kesken vuotta silloin, kun kirjanpitoyksikko saa tilinpaatosvuoden
aikana kirjausoikeuden siirrettyyn maararahaan. Samannumeroiset maararahat esitetdan
samalla rivilla. Jos kirjanpitoyksikolld on kaytossaan myos vastaava tilinpaatosvuoden maa-
raraha, siirtomaararahoja koskevat taydentavat tiedot esitetaan samalla rivilla kuin tilinpaa-
tosvuoden maararahojen kayttoa koskevat tiedot.

Maararahalajin muuttuminen edellisen varainhoitovuoden siirtomdararahasta seuraavan
vuoden arviomadrarahaksi tai kiinteaksi maararahaksi voi laskelmassa aiheuttaa sen, etta
niiden kohdalla tulee maararahan aiemmasta lajista johtuen esitettavaksi myos siirtomaara-
rahoja koskevia taydentavia tietoja.

Sarake 9, Kdytettdvissd vuonna n

Sarakkeessa esitetdan yhteenlaskettuna sarake 3 (tilinpaatésvuoden talousarvio) ja sarake 8
(edellisilta vuosilta siirtyneet).

Sarake 10, Kdytto vuonna n (pl. peruutukset)

Sarakkeeseen merkitaan siirtomaararahan todellinen kaytto. Todellinen kaytto tarkoittaa
sitd, ettd lukuun ei sisallyteta varainhoitovuoden maararahan siirtoa (sarake 5) eika siirretyn
maararahan peruutusta.

Siirretty maararaha pitaa peruuttaa, elleisita ole kaytetty sen voimassaoloaikana. Peruutukset
voidaan tunnistaa kirjanpidossa siitd, etta ne kirjataan liikekirjanpidon tilin 9910 Siirrettyjen
maardrahojen peruutukset avulla. Tiedot peruutetuista siirretyista maararahoista esitetaan
tilinpaatoksen liitteessa 4.

Sarake 11, Siirretty seuraavalle vuodelle

Sarakkeeseen merkitaan talousarviokirjanpidon tilin 4xx-alkuisten siirrettyjen maararahojen
(2- ja 3-vuotisten) loppusaldojen summa.Jos on tehty siirretyn méararahan peruutus, seuraa-
valle vuodelle siirrettava maara ei ole kaytettavissa olleen ja kdytetyn maararahan erotus.
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Esimerkki toiselta virastolta tilinpdatosvuoden aikana saatujen siirrettyjen maararahojen
esittamisestd talousarvion toteutumalaskelmassa v. 2006

Toteutumalaskelmassa talousarvio esitetddn euron tarkkuudella ja muiden sarakkeiden luvut sentin
tarkkuudella. Yksinkertaisuuden vuoksi téssd esimerkissd on desimaalit jéitetty pois.

Kirjanpitoyksikké A saa vuoden 2006 marraskuussa kdyttéonsd 14 ooo euroa kirjanpitoyksikké B:ltd
momentin 28.80.24 edelliseltd vuodelta siirrettyd mddrdrahaa 4.05.28.80.24. Kdytto- ja kirjausoike-
uden myontdnyt kirjanpitoyksikko B Idhettdd pddtoksen ja TM -lomakkeen kirjanpitoyksikko A:lle ja
Valtiokonttorille.

Kirjanpitoyksikké A

Varainhoitovuoden aikainen kirjanpito:

Kirjanpitoyksikké A:lla ei ole ennen tdtd saatua kdyttooikeutta kéytdssédn ko. momentin kuluvan vuo-
den mddrdrahaa eikd siirrettyd mddrdrahaa. Myédskddn tilinpddtdksessd 2005 ko. momenttia ei ollut
viraston kdytossad.

1. Kirjanpitoyksikko lisdd kirjanpitoonsa TaKP-tilin 4.05.28.80.24 ja kirjaa sille alkusaldon 14 ooo euroa.
2. Rahaa kdytetddn 2 728 euroa.

3. Kdyttdmadittd jddneistd 11 272 eurosta tehddcdn siirretyn mddrdrahan peruutus, jolloin tilin kertymdksi
tulee 14 ooo euroa ja loppusaldoksi o euroa.

Siirrettyd mddrdrahaa 4.05.28.80.24 koskevat tiedot kirjanpitoyksikké A esittdd talousarvion toteutuma-
laskelmassaan seuraavasti:

Toteutumalaskelman sarakkeissa kirjain “n” tarkoittaa tilinpddtdsvuotta 2006 ja "n-1"sitd edeltdvid
vuotta 2005. Sarakkeisiin kirjoitetaan oikeat vuodet.

- Momentin numero, nimi ja mddrdrahalaji merkitddn sen mukaan kuin ne ovat olleet sen vuoden ta-
lousarviossa, jolta mddrdraha on siirtynyt. Tdssd esimerkissd vuonna 2005 “28.80.24 Ty6hyvinvoinnin
tuki (siirtomddrdraha 2v)”.

- Tilinpddtos 2005” sarake jdtetddn tyhjdksi, koska edellisend vuonna toteutumaa ei ollut.
- Tilinpadtésvuoden sarakkeet jdtetdcdn tyhjiksi, koska tilinpddtosvuoden mddrdrahaa ei ollut kdytettavissa.
Siirtomddirdrahoja koskevat tdydentdviit tiedot:

"Edellisiltd vuosilta siirtyneet” -sarakkeeseen merkitdcdin talousarviokirjanpidon pddkirjalta tai rapor-
tilta TaKP-tilin 4.05.28.80.24 alkusaldo 14 ooo euroa.

- Sarakkeeseen "Kaytettdvissd vuonna 2006” merkitddn summa, joka saadaan laskemalla yhteen sa-
rake "Talousarvio 2006 (TA + LTA:t)” ja "Edellisiltd vuosilta siirtyneet”. (o + 14 000 = 14 000).

- Sarakkeeseen "Kdytté vuonna 2006 (pl. peruutukset)” merkitdcdn mdcdrdrahan todellinen kdytto, 2
728 euroa. Kdytté tarkoittaa mdcdrdrahan kédyttéd menojen maksamiseen, se ei sisdlld tilipddtosvuo-
den siirtomddirdrahan siirtoa eikd edellisiltd vuosilta siirretyn mddrdrahan peruutusta. Luku laske-
taan esim. vihentdmiailld talousarviotilin kertymdstd viennit, joilla on liikekirjanpidon tilind 9910
Siirrettyjen mddrdrahojen peruutukset, yhteensd 11 282 euroa. (14 000 - 11 282 = 2 728)

- Sarakkeeseen “Siirretty seuraavalle vuodelle” merkitddn tilin 4.05.28.80.24. loppusaldo eli sama luku,
joka saadaan vihentdmailld sarakkeesta g (kdytettdvissd vuonna 2006) sarake 10 (kdyttévuonna
2006 pl. peruutukset)sekd tehty peruutus. (14 00o — 2 728 — 11282 = 0)

Kirjanpitoyksikké A esittdad siirretyn mddrdrahan peruutuksen liitteelld 4.

Kirjanpitoyksikko B

Varainhoitovuoden aikainen kirjanpito:

Kirjanpitoyksikké B on myéntdnyt kirjanpitoyksikké A:lle 14 ooo euron kdytto- ja kirjausoikeuden mo-

mentin 28.80.24. siirrettyyn mddrdrahaan 4.05.28.80.24. Kaytté- ja kirjausoikeuden myontdnyt kirjanpi-
toyksikké B Idhettdd pddtoksen ja TM -lomakkeen kirjanpitoyksikko A:lle ja Valtiokonttorille.
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Kirjanpitoyksikké B:lld oli siirtomdidrdrahan alkusaldona 100 ooo euroa, joten kirjausoikeuden myonnén
Jjéilkeen kaytettdvdksi jdi vield 86 ooo euroa. Kirjanpitoyksikkd B:lld on kdytdssddn lisdiksi 28.80.24. mo-
mentilla 20 ooo euroa mddirdrahaa, joka siirretddn kdyttimdttémdnd kokonaan seuraavalle vuodelle.

1. Kirjanpitoyksikko kirjaa TaKP-tilille 28.80.24. talousarvioluvuksi 20.000 euroa.

2. Kirjanpitoyksikké kirjaa antamansa kdyttéoikeuden muuttamalla TaKP-tilin 4.05.28.80.24 alkusal-
don 86 000 euroksi.

3. Tilin 4.05.28.80.24. rahaa kdytetddn kaikki 86 ooo euroa, jolloin tilin kertymdksi vuoden alusta tulee
86.000 euroa ja loppusaldoksi o euroa.

4. Kirjanpitoyksikko kirjaa TaKP-tilille 28.80.24. siirtomddrdrahan siirron 20 ooo euroa, vastatilind
4.06.28.80.24. ja LKP-tilind 99oo Siirtomdidrdrahan siirrot.

Kirjanpitoyksikké B:lld on kirjanpidossaan toteutumalaskelmalla esitettdvid tietoja talousarviokirjanpi-
don tileilld 28.80.24, 4.05.28.80.24. sekdi 4.06.28.80.24. Toteutumalaskelmalla tiedot esitetdcn yhdelld ri-
villd tilin 28.80.24 yhteydessd. Tilistd esitetddin tilinpddtésvuoden 2006 nimi ja mddrdrahalaji riippumat-
ta siitd, onko nimeen ja/tai mddrdrahalajiin tullut muutoksia verrattuna vuoden 2005 talousarvioon.

Talousarvion toteutumalaskelmalla kirjanpitoyksikko B esittdd tiedot seuraavasti:

- Momentin numero, nimi ja mddrdrahalaji tilinpddtosvuoden mddrdrahan (28.80.24.) mukaan, siirto-
maddrdrahoja (4.05.28.80.24. ja 4.06.28.80.24.) koskevat tdydentiviit tiedot esitetddn samalla rivilld
kuin tilinpddtésvuoden mddrdrahojen kéyttéd koskevat tiedot.

- Tilinpddtos 2005” -sarakkeeseen merkitdcn edellisen tilinpdcdtéksen toteutumalaskelmasta vertailu-
luku, jos sielld oli toteutuma tdlle momentille.

- "Talousarvio 2006 (TA + LTA:t)” -sarakkeeseen merkitdcdn 20 0oo euroa.
- "Talousarvio 2006, kdyttd vuonna 2006” -sarake jdd tyhjdksi, koska kdyttdd ei ollut.

- "Talousarvio 2006, siirto seuraavalle vuodelle” -sarakkeeseen merkitddn tilin 4.06.28.80.24. loppusal-
do 20 ooo euroa eli tililtd 28.80.24 Ikp-tilin 9gg9oo avulla tehty siirtokirjaus.

- Tilinpddtds 2006” -sarakkeeseen lasketaan yhteen em. kdytté ja siirto, yhteensd 20 ooo euroa.(o +
20 000)

- "Vertailu TA-TP” -sarakkeeseen lasketaan sarakkeiden "Talousarvio 2006 (TA+LTA:t)” ja "Tilinpdidités
2006” erotus (20 000 — 20 000 = 0).

Siirtomddirdrahoja koskevat tdydentdviit tiedot:

"Edellisiltd vuosilta siirtyneet” sarakkeeseen merkitdcn siirretyn mddrdrahan tilin 4.05.24.80.24. al-
kusaldo 86 ooo euroa.

- "Kdytettdvissd vuonna 2006” sarakkeeseen lasketaan summa, joka kirjanpitoyksikolld on ao. mddi-
rdrahaa kéytdssddn eli tilinpddtosvuoden mddrdraha 20 ooo euroa sarakkeesta “"Talousarvio 2006
(TA+LTA:t)” ja sarakkeesta "Edellisiltd vuosilta siirtyneet” siirretyn mddrdrahan alkusaldo 86 ooo
euroa, yhteensd 106 ooo euroa.

- "Kdytto vuonna 2006 (pl. peruutukset)” sarakkeeseen merkitdcdn mddrdrahan todellinen kéytto.
Kdytto tarkoittaa mddrdrahan kdyttod menojen maksamiseen, se ei sisdlld tilipddatosvuoden siir-
tomddrdrahan siirtoa eikd edellisiltd vuosilta siirretyn mddrdrahan peruutusta. Tilinpddtdsvuoden
maddrdrahan kdytté o euroa otetaan sarakkeesta “Talousarvion 2006 mddrdrahojen kdytté vuon-
na 2006”. Siirretyn mddrdrahan kdytto otetaan kirjanpidosta tilin 4.05.28.80.24. vuoden kertymd
86 ooo euroa. Ndmd luvut lasketaan yhteen. Tdssd esimerkissd virasto B ei tehnyt mddrdrahan pe-
ruutusta.

- Sarakkeeseen "Siirretty seuraavalle vuodelle” merkitddn kirjanpidosta tilin 4.06.28.80.24. loppusaldo
20 000 euroa.

Seuraavana on esimerkki kirjanpitoyksikon talousarvion toteutumalaskelman tuloarvioita ja
maararahoja koskevasta osasta.
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12.1.2 Toteutumalaskelman valtuuksia koskeva osa (valtuuslaskelma)

Yleista

Toteutumalaskelman osana esitetdan tiedot varainhoitovuoden valtuuksista ja niiden kay-
tosta seka kaytosta kyseisend varainhoitovuonna aiheutuneista menoista ja tulevina vuo-
sina aiheutuvista maararahatarpeista (valtuuslaskelma). Kaikki valtuuksia koskevat tiedot
esitetdan tuhannen euron tarkkuudella.

Valtiovarainministerion kaavan mukaan valtuustiedot esitetaan momenteittain jaoteltuna
aikaisempina varainhoitovuosina kaytettavissa olleisiin valtuuksiin ja kuluneena varainhoi-
tovuonna kaytettavissa olleisiin valtuuksiin. Laskelmassa ei kuitenkaan esiteta kyseista jaot-
telua, jos sita koskeva rivi jaisi tyhjaksi. Jos esimerkiksi aikaisempina varainhoitovuosina kay-
tettavissa olleista valtuuksista ei ole kuluvana varainhoitovuotena enaa aiheutunut menoja
eika niistda myoskaan aiheudu maararahatarpeita tulevina varainhoitovuosina, rivi jatetaan
pois.

Jos valtuudet sisaltavat talonrakennushankevaltuuksia tai korkotukivaltuuksia tai muita vas-
taavia valtuuksia, ne eritellaan lisaksi laskelmassa erikseen.

Jakopaitokselld saadut valtuudet

Jos kirjanpitoyksikko saa jakopaatokselld kayttoonsa talousarvion tilijaottelussa jakamat-
tomaksi merkityn maararahan yhteydessa olevaa valtuutta, esitetdan valtuuksia koskevat
tiedot jakopaatokselld jaetulta osin valtuutta saaneen kirjanpitoyksikon valtuuslaskelmas-
sa. Valtuutta jakavan kirjanpitoyksikon valtuuslaskelmassa esitetdaan vastaavasti valtuuksia
koskevat tiedot vain silta osin kuin valtuus on ollut jakavan kirjanpitoyksikon kaytettavissa.
Kirjanpitoyksikko esittaa siis jakamattomiin maararahoihin liittyvien valtuuksien osalta tie-
dot niista valtuuksista, jotka silld on jakopaatosten jalkeen kaytettavissaan.

Talonrakennushankevaltuudet

Koska siirtomaararahan yhteydessa myonnetty talonrakennushankevaltuus on talousarvio-
lain 10 §:n 2 momentin mukaan kdytettavissa siirtomaararahan voimassaoloajan, ei kuluvana
varainhoitovuonna kayttamatta jaanytta talonrakennushankevaltuutta muiden valtuuksien
tapaan merkita ”Uusittavissa vuonna n+1 TA:ssa” -sarakkeeseen (ks. esimerkki).

Seuraavalla sivulla on esimerkki kirjanpitoyksikon talousarvion toteutumalaskelman val-
tuuksia koskevasta osasta.
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12.2 Tuotto- ja kululaskelma ja tase

Valtiovarainministerio on maarannyt kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen kaavoista ja tilin-
paatoksen liitteena ilmoitettavista tiedoista 15.12.2011 antamallaan maarayksella (TM 1o1).
Tuotto- ja kululaskelman kaava on liitteessa 1 ja taseen kaava liitteessa 2.

Tuotto- ja kululaskelma ja tase laaditaan kirjanpitoyksikon liikekirjanpidon paakirjan perus-
teella. Kirjanpitoyksikko voi tarvittaessa laatia tuotto- ja kululaskelman seka taseen kaavoja
yksityiskohtaisempana. Silta osin kuin kaavat sisaltavat eria, jotka eivat esiinny kirjanpitoyk-
sikon kirjanpidossa, laskelmat laaditaan kaavoja suppeampina. Toisin sanoen, mikali jollekin
kaavan mukaiselle riville ei tule lukua varainhoitovuoden eika edellisen vuoden sarakkee-
seen, ko. kohta jatetaan laskelmasta pois.

Talousarvioasetuksen 43 §:n 2 momentin mukaan kirjaukset on tehtava siten, etta niiden yh-
teys tilinpaatokseen voidaan vaikeuksitta todeta. Paakirjan kirjanpitotilien yhteys tilinpaa-
tokseen on oltava varmistettavissa paakirjassa olevien summarivien avulla tai ns. pitkien,
kaikki paakirjan tilit eritellysti sisaltavien, tilinpaatoslaskelmien avulla.

Tuotto- ja kululaskelman seka taseen edellisen vuoden vertailulukuja on tarvittaessa muu-
tettava niilta osin kuin kirjauskaytantoé on muuttunut tai kirjanpitoyksikkoé on itse muuttanut
kirjauskaytantoaan. Olennaisista kirjauskdaytannon muutoksista tulee raportoida liitteessa 1
(Selvitys tilinpaatoksen laatimisperiaatteista ja vertailtavuudesta) seka tarvittaessa toimin-
takertomuksessa.

12.3 Tilinpaatoksen liitteet

Liitetietojen avulla tasmennetaan tilinpaatoslaskelmien sisaltéa asianomaisen organisaati-
on, sen toimintaa valvovien ja ohjaavien ministerididen ja naiden edustajien seka kansalais-
ten kayttoon. Liitetiedot julkaistaan tilinpaatosaineiston osana Valtiokonttorin yllapitamas-
sa valtionhallinnon raportointipalvelussa (www.netra.fi).

Kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen liitteend on esitettdva (Talousarvioasetus 66 h §,
1786/2009):

1) tiedot tilinpddtdksen laatimisessa noudatetuista periaatteista, arvostusperiaatteista ja perusteesta,
jonka mukaista kurssia on kdytetty muutettaessa viraston ja laitoksen ulkomaanrahan mdardiset saami-
set sekd velat ja muut sitoumukset Suomen rahaksi sekd tilinpddtdksen vertailtavuuteen edellisen vuoden
tilinpddtokseen vaikuttavista seikoista;

2) talousarvion toteutumalaskelmaa téydentdvd laskelma nettobudjetoiduista tuloarvioista ja mddrd-
rahoista;

3) tiedot arviomddrdrahojen ylityksistd;

4) tiedot peruutetuista siirretyistd mddrdrahoista;

5) henkildstdkulujen erittely, joka sisdltdd selvityksen viraston ja laitoksen henkildstokulujen jakautu-
misesta palkkoihin ja palkkioihin ja tulosperusteisiin eriin, johdon palkoista ja palkkioista, luontoisetujen
yhteenlasketusta arvosta, lomapalkkavelasta, eldkekuluista ja muista henkildstsivukuluista;

6) selvitys suunnitelman mukaisten poistojen perusteista ja niiden muutoksista;

7) selvitys kansallis- ja kdyttéomaisuuden sekd muiden pitkdvaikutteisten menojen poistoista tase-erien
mukaan eriteltynd;

8) erittely rahoitustuotoista ja -kuluista;

9) erittely viraston ja laitoksen valtion talousarviotaloudesta mydntdmistd, varainhoitovuoden pddtty-
essd voimassa olleista lainoista;

10) selvitys viraston ja laitoksen hallinnassa olevista erilajisista osakkeista ja osuuksista sekd muista
osakkeisiin rinnastettavista arvopapereista samoin kuin viraston ja laitoksen tekemistd oman péddoman
ehtoisista sijoituksista;

11) selvitys taseen rahoituseristd sekd viraston ja laitoksen hoidossa olevasta valtion talousarviotalouden
velasta ja sen muutoksista;

12) erittely viraston ja laitoksen myantdmistd, varainhoitovuoden pdttyessd voimassa olleista valtion-
takauksista, valtiontakuista ja muista valtion vastuista;

13) erittely kitjanpitoyksikon taseeseen sisdltyvistd rahastoiduista varoista (1786/2009);
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14) erittely kirjanpitoyksikdn taseeseen sisdltymdttomistd, viraston ja laitoksen hallinnoimista rahastoi-
duista varoista, sddtidistd ja yhdistyksistd (1786/2009);

15) valtiovarainministerion mddrddmat selvitykset;

16) muut oikeiden ja riittdvien tietojen antamiseksi tarpeelliset tdydentdvit tiedot.

Talousarvioasetuksen 66 h §:ssd saddettya on tdsmennetty valtiovarainministerion maara-
yksessa "Valtiovarainministerion maaradys kirjanpitoyksikon tilinpaatoksen kaavoista ja liit-
teena ilmoitettavista tiedoista” (TM 1101). Maarayksen mukaisten kaavojen Excel-lomakkeet
[oytyvat valtiovarainministerion Internet-sivuilta valtion taloutta koskevaa raportointia ja
valvontaa kasittelevasta kohdasta.

Jos ilmoitettavaksi vaadittua liitetietoa ei ole lainkaan, siitd tulee mainita ao. liitteen kohdal-
la. Liitteissa tarvitsee esittaa vain ne rivit, joissa on sisaltoa.

Kirjanpitoyksikko voi esittda kunkin liitteen kohdalla raportoitavaan asiaan liittyvia tayden-
tavia tietoja. Asetuksen edellyttdmat ja valtiovarainministerion maaraamat liitetiedot on
kuitenkin voitava vaivatta erottaa kirjanpitoyksikon esittamista taydentavista tiedoista.

Seuraavassa kasitellaan tilinpaatoksen liitteind annettavien tietojen sisdlt6- ja muotovaati-
muksia yksityiskohtaisemmin. Valtiokonttoriin on toimitettava kopio Tietojen toimittaminen
keskuskirjanpitoon —-maarayksen mukaisesti liitteistd 1,9,10,11,12,16 ja 17.

12.3.1 Liite 1: Selvitys tilinpaatoksen laatimisperiaatteista ja vertailtavuudesta

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 1 kohdassa tarkoitettuina tilinpaatoksen laatimista koskevina
liitetietoina esitetadn sellaiset olennaiset tilinpaatoksen laatimista ja vertailtavuutta edel-
liseen tilinpaatokseen vaikuttavia seikkoja koskevat tiedot, jotka eivat valittomasti ilmene
tilinpaatoksen laadintaa koskevista saannoksista ja valtiovarainministerion maarayksista tai
eivat ole yleisesti tunnettuja hyvan kirjanpitotavan asettamia vaatimuksia. Liitteessa esite-
taan ainakin seuraavat tiedot:

1) budjetointia koskevat muutokset ja muutosten tarkeimmat vaikutukset talousarvion to-
teutumalaskelmaan, tuotto- ja kululaskelmaan ja taseeseen seka niiden vertailtavuuteen;

Esimerkki:

"Kirjanpitoyksikon taloushallintotehtdvid siirrettiin ulkopuoliseen palvelukeskukseen. Kirjanpitoyksikén
toimintamddrdrahat seka niill rahoitetut palkka- ja henkilosivukulut vihenivit tdmdn seurauksena
500 ooo euroa ja taseen lomapalkkavelka supistui 50 ooo euroa edelliseen varainhoitovuoteen verrat-
tuna.”

2) valuuttakurssi, jota on kdytetty muutettaessa ulkomaanrahan maardiset saamiset ja velat
seka muut sitoumukset Suomen rahaksi;

Esimerkki:
Valuutta 1 kurssi 31.12.200x
Valuutta 2 kurssi 31.12.200x

Kirjanpitoyksikélld oli ulkomaan valuutan mddrdisid erid, joita Euroopan keskuspankki ei noteeraa, seuraa-
vasti:

Noteeraamaton valuutta 3 kurssi 31.12.200x
Noteeraamaton valuutta 4 kurssi 31.12.200x

3) tilinpaatosta laadittaessa noudatetut arvostus- ja jaksotusperiaatteet ja -menetelmét
seka erityisesti niissa tapahtuneiden muutosten vaikutukset tilikauden tuotto- ja kulujaa-
man seka taseessa ilmoitettavien erien muodostumiseen;

Hankinnan ja valmistuksen kiinteiden menojen sisaltyminen aktivoituun hankintamenoon:

12-12
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Valtiokonttori on antanut maarayksen Hankintamenon maarittely, jossa edellytetaan tilin-
paatoksen liitteend ilmoitettavaksi hankinnan ja valmistuksen kiinteiden menojen sisalty-
misesta aktivoituun hankintamenoon. Hankintamenoa maarattdessa on noudatettava jat-
kuvasti samoja periaatteita, ellei nilden muuttamiseen ole erityista syyta. Mikali ndita peri-
aatteita muutetaan, ilmoitetaan muutokset tassa liitteessa.

Esimerkki osakohdennuksesta:

Kirjanpitoyksikké siirtyi kdyttamddn laajojen maksullisen toiminnan hankkeiden tuloutuksessa osakoh-
dennusmenettelyd. Tdmdn vuoksi varainhoitovuoden maksullisen toiminnan tuotot lisddntyivdt 200
000 euroa ja kulut kasvoivat 150 ooo euroa. Taseen lyhytaikaisten velkojen mddird aleni 8o ooo euroa ja
vaihto-omaisuus viheni 55 ooo euroa edelliseen varainhoitovuoteen verrattuna.

4) aikaisempiin vuosiin kohdistuvat tuotot ja kulut, talousarviotulot ja -menot seka virheiden
korjaukset, jos ne eivat ole merkitykseltaan vahaisia;

Esimerkki:

Kirjanpitoyksikko suoritti edelliseen varainhoitovuoteen liittyvin xx-kauppaa koskeneen 100 ooo euron
menon, johon ei ollut endd kdytettdvissd edellisen varainhoitovuoden kyseiseen tarkoitukseen budjetoi-
tua mddrdrahaa, vastaavaan tarkoitukseen osoitetusta kuluvan vuoden mddrdrahasta talousarviolain
20 §:n ja sen nojalla annetun valtiovarainministerién pdctéksen TM 8801 nojalla.

5) selvitys edellistd vuotta koskevista tiedoista, jos ne eivat ole vertailukelpoisia tilinpaatos-
vuoden tietojen kanssa; ja

6) selvitys tilinpadtosvuoden jalkeisistd olennaisimmista tapahtumista silta osin kuin niita ei
ilmoiteta toimintakertomuksessa.

Liitteesta tulee toimittaa kopio Valtiokonttorille.

12.3.2 Liite 2: Nettoutetut tulot ja menot

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 2 kohdassa tarkoitettu talousarvion toteutumalaskelmaa tay-
dentdva laskelma laaditaan valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon tilinpaatoskaavamaa-
rayksen liitteen 4 mukaisesti.

Liitteessa esitetdadn nettobudjetoitujen momenttien suunniteltu ja toteutunut brutto- ja
nettokayttd. Nettobudjetoituja momentteja ovat esimerkiksi valtaosa toimintamenomo-
menteista seka valtion lainanhoitomomentit. Nettobudjetoitujen momenttien kohdalla on
Valtion talousarvion tilijaottelussa useimmiten merkinta ”(nettob)”. Talousarviossa momen-
tin paatososassa lukee esim. ’Momentille myonnetaan nettomaararahaa”.

Laskelma laaditaan kirjanpitoyksikon talousarviokirjanpidon ja liikekirjanpidon tiedoista
yhdistelmana momenteista, joille on talousarviossa merkitty nettotuloa tai myonnetty net-
tomaararahaa. Poimintasadannot on esitetty jaljempana. Poiminnassa liikekirjanpidon tilien
avulla paatellaan, onko talousarviotilille tehty kirjaus talousarviotulo vai -meno.

Laskelman muoto on sama kuin talousarvion toteutumalaskelmassa, samoin kasitteet ja las-
kentasaannot. Talla liitteelld esitetadn samat nettobudjetoidut momentit kuin toteutuma-
laskelmalla. Huomattavaa on, etta erittely bruttotuloihin ja -menoihin esitetdan moment-
titasolla, ei siis tilijaottelun tasolla. Jokaisen momentin kohdalla on kolme rivig, joille merki-
taan bruttotulot, bruttomenot ja niiden erotus. Tuloarvioiden kohdalla esitetaan ylempana
bruttotulot, kun taas maararahojen kohdalla esitetdaan ylempana bruttomenot.

Laskelman sarakkeessa "Talousarvio n (TA + LTA:t)” eritellaan tilinpaatdsvuoden talousarvion
mukaiset bruttotulot ja bruttomenot. Tassa voidaan esittaa esimerkiksi talous- ja lisatalo-
usarvioesitysten asianomaisen nettobudjetoidun momentin selvitysosiin sisaltyvat brutto-
tulot ja bruttomenot. Kirjanpitoyksikké voi kayttaa myos omaan talousarvioehdotukseensa
sisaltyvia suunnitelmalukuja esimerkiksi momenteilla, joilla nettomaararaha on budjetoitu
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useamman kirjanpitoyksikon kayttoon. Bruttotulojen ja bruttomenojen erittely voidaan kui-
tenkin jattaa tassa sarakkeessa kokonaan esittamatta, jos kirjanpitoyksikolla ei ole niista tie-
toa kaytettavissaan.

Sarakkeessa "siirto seuraavalle vuodelle” maararahan siirto esitetdan vain rivilld "Nettome-
not”.

Sarakkeessa "Vertailu” arviomdardrahan kohdalla vertailuluku merkitddn myos riveille
Bruttotulot ja Bruttomenot, jos niilla on erittelytiedot "Talousarvio”-sarakkeessa. Vertailu
bruttotulojen osalta tehdaan vahentamalla ” Tilinpaatos — Talousarvio”. Siirtomdararahojen
kohdalla vertailu merkitaan vain Nettomenot rivin kohdalle.

Jaljempana olevassa mallissa kaavan kaytannon soveltamista on havainnollistettu eri maara-
rahalajeilla. Liitteelld talousarvio esitetaan euron tarkkuudella ja muiden sarakkeiden luvut
sentin tarkkuudella. Seuraavissa selityksissa on euromaarista jatetty desimaalit pois.

12.39.50 Nettotulot osakemyynnistd

Tuloarvioita kuvaavassa esimerkissa momentti 12.39.50 Nettotulot osakemyynnista on jaka-
maton tuloarvio (tilijaottelulla kirjanpitoyksikkdtunnus oo3). Kirjanpitoyksikolla on ollut
tiedossaan seka bruttotulo etta bruttomeno, jotka on merkitty sarakkeeseen "Talousarvio”.
Jos erittelya ei olisi ollut tiedossa, olisi merkitty vain riville Nettotulot tulojen ja menojen
erotus.

XX.XX.16. Arviomddrdrahamomentti

y

Arviomaararahaa kuvaa momentti xx.xx.16. Sarakkeessa "Vertailu Talousarvio - Tilinpaatos’
arviomadararahan kohdalla vertailuluku merkitaan myds riveille Bruttotulot ja Bruttomenot,
jos niilla on erittelytiedot "Talousarvio” sarakkeessa. Vertailu bruttotulojen osalta tehdaan
kuitenkin "Tilinpaatos — Talousarvio”, jotta saadaan oikea lopputulos.

xx.xx.21. Siirtomddrdrahamomentti 1

Siirtomaararahamomentti 1 kuvaa 3-vuotista siirtomaararahaa. Varainhoitovuoden kaytta-
matta jaanyt osa 200 onsiirretty seuraavalle vuodelle.”Siirto seuraavalle vuodelle”ja "Vertailu
Talousarvio — Tilinpaatos” merkitaan siirtomaararahojen kohdalla vain riville "Nettomenot”.
Siirtomaararahoja koskevissa taydentavissa tiedoissa "Edellisiltd vuosilta siirtyneet”-sa-
rakkeessa on 1 000, jolloin "Kdytettavissa vuonna n” on tdma 1 0oo ja varainhoitovuoden
talousarvion 1 ooo eli yhteensa 2 ooo. Sarakkeessa "Kayttd vuonna n (pl. peruutukset)” on
bruttomenoina 3 500, joka on varainhoitovuoden kayton 2 800 ja edellisilta vuosilta siirre-
tyn rahan kayton 700 summa. Talousarviokirjanpidossa edellisten vuosien kaytto on kirjattu
4xx-alkuisille tileille. ”Siirretty seuraavalle vuodelle”-sarakkeessa on tassa tapauksessa va-
rainhoitovuoden maardrahan siirron 200 ja edellisiltd vuosilta siirtyneiden madararahojen
kayttamattd olevan maaran 300 summa, yhteensa soo.

Xxx.xx.22. Siirtomddrdrahamomentti 2

Siirtomaararahamomentti 2 kuvaa 3-vuotista siirtomaararahaa, jolla ei ole varainhoitovuo-
den talousarviossa maararahaa. Talloin tietoja on edellisen vuoden vertailutiedon lisdksi
vain siirtomaararahoja koskevissa taydentavissa tiedoissa. Sarakkeeseen “Edellisilta vuosilta
siirtyneet” on merkitty siirrettyjen maararahojen alkusaldo 3 ooo. Koska varainhoitovuoden
talousarvio on taman momentin kohdalla tyhja, on kaytettavissa oleva maara myos 3 ooo.
Siirretyn maararahan tilille on kirjattu bruttotuloja 5 ocoo ja bruttomenoja 3 ooo. "Siirretty
seuraavalle vuodelle” -sarakkeessa on tassa tapauksessa vain edellisilta vuosilta siirtyneiden
maardrahojen kayttamatta oleva maara 1 ooo.

XX.XX.24. siirtomddrdrahamomentti 3

Siirtomaararahamomentti 3 kuvaa 2-vuotista maararahaa. Maararahan siirtoa seuraavalle
vuodelle ei ole tehty, jolloin sarakkeeseen merkitaan o. Vertailu talousarvion ja tilinpaatoslu-
vun kesken osoittaa, ettd talousarvioluku on yhta suuri kuin tilinpaatosluku, eli vertailuluku
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on nolla. Naissa tapauksissa vertailulukua ei esitetd. Momentilla on kaytossa myos edellisil-
ta vuosilta siirtynytta maararahaa. Sarakkeeseen "Edellisiltd vuosilta siirtyneet” on merkitty
siirretyn maararahan alkusaldo 1 ooo. Kaytettavissa oleva maara 2 ooo on talousarvioluvun
1000 ja edellisiltd vuosilta siirtyneiden 1 ooo summa. Sarakkeessa ”Kayttd vuonna n (pl. pe-
ruutukset)” on bruttomenojen ja —tulojen kohdalla yhteenlaskettuna varainhoitovuoden ja
edellisilta vuosilta siirtyneiden rahojen talousarviotilille kirjatut tulot ja menot. Kaytettavissa
oleva rahamaara on yhta suuri kuin kdytetty rahamaara, joten siirtoa ei ole ja "Siirretty seu-
raavalle vuodelle” sarakkeeseen merkitaan o.

Xxx.xx.27. siirtomddrdrahamomentti 4

Siirtomaararahamomentti 4 kuvaa 2-vuotista madrahaa, joka on poikkeuksellisesti tuloyli-
jaamainen. Bruttotulot 10 ooo ovat bruttomenoja 7 ooo suuremmat, jolloin nettomenot ri-
villd kdytto on -3 0oo. Seuraavalle vuodelle siirrettdva maara voi olla kirjanpitoyksikkotasolla
enintaan talousarvioluvun 2 ooo suuruinen. Vertailuluku 3 ooo on talousarvioluvun 2 coo
ja tilinpaatosluvun -1 000 erotus. Tassa esimerkissa ei ole edellisilta vuosilta siirtyneitd maa-
rarahoja, joten siirtomaararahoja koskevat taydentavat tiedot ovat samat kuin varainhoito-
vuoden tiedot.

Bruttotulojen ja —-menojen poimintasaannot

Bruttotulot ja -menot poimitaan kirjanpidosta raportilla, jolle lasketaan nettobudjetoitujen
momenttien nettokertymat seuraavassa luettelossa oleville liikekirjanpidon tulotileille ja
menotileille.

Bruttotuloihin ja -menoihin luetaan seuraavien liikekirjanpidon tilien nettokertymat.
Nettokertymalld tarkoitetaan varainhoitovuoden aikaisten debet- ja kredit-kirjausten ero-
tusta (tilin alkusaldoa ei lueta tahan).

Bruttotulot
1-alkuisista tasetileista seuraavat tilit:
1341 Annettujen euromaaraisten velkakirjalainojen takaisinmaksut
1351 Euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen myynnit
1361 Muiden pitkaaikaisten euromaaraisten sijoitusten myynnit
1371 Annettujen valuuttamaaraisten velkakirjalainojen takaisinmaksut
1381 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen myynnit
1391 Muiden pitkaaikaisten valuuttamaaraisten sijoitusten myynnit
1601 Pitkdaikaisten euromaaraisten lainasaamisten takaisinmaksut
171 Lyhytaikaisten euromaaraisten lainasaamisten takaisinmaksut
1721 Lyhytaikaisten valuuttamaaraisten lainasaamisten takaisinmaksut
1811 Euromaaradisten joukkovelkakirjalainojen myynnit
1831 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen myynnit
1881 Muiden lyhytaikaisten euromaardisten sijoitusten takaisinmaksut
1891 Muiden lyhytaikaisten valuuttamaaraisten sijoitusten takaisinmaksut
Kaikki 2-alkuiset tasetilit lukuun ottamatta seuraavia tileja, jotka lasketaan bruttomenoatileihin:

2520 Euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset
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2521 Euromaardisten velkakirjalainojen lyhennykset
2522 Muiden euromaaraisten lainojen lyhennykset
2523 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset
2524 Valuuttamaaraisten velkakirjalainojen ja muiden valuuttamaaraisten lainojen lyhennykset
2529 Talousarvion ulkopuolella olevilta valtion rahastoilta otettujen lainojen lyhennykset
2532 Lyhytaikaisten euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset
2534 Lyhytaikaisten euromaaraisten velkakirjalainojen lyhennykset
2536 Muiden lyhytaikaisten euromaaraisten lainojen lyhennykset
2541 Lyhytaikaisten valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset
2543 Lyhytaikaisten valuuttamaaraisten velkakirjalainojen lyhennykset
2545 Muiden valuuttamaaraisten lainojen lyhennykset
Kaikki 3-alkuiset tilit
Kaikki 455-alkuiset tilit
Kaikki so-alkuiset tilit
Kaikki 60-alkuiset tilit
Kaikki 80- ja 81-alkuiset tilit
Kaikki 9o-, 91- ja 92-alkuiset tilit
9920 Sitoumusperusteinen tulokirjaus

Mikalitalousarviokirjanpidon vienteja on tehty tilin 9940 Muut tekniset tilit kautta, poiminta
on tehtava niin, etta bruttotulot ja bruttomenot saadaan naiden vientien osalta selvitettya.

Bruttomenot

Kaikki 10 - 12 -alkuiset tilit

Kaikki13 - 18 -alkuiset tilit lukuun ottamatta seuraavia tileja, jotka lasketaan bruttotulotileihin:
1341 Annettujen euromaaraisten velkakirjalainojen takaisinmaksut
1351 Euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen myynnit
1361 Muiden pitkaaikaisten euromaaraisten sijoitusten myynnit
1371 Annettujen valuuttamaaraisten velkakirjalainojen takaisinmaksut
1381 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen myynnit
1391 Muiden pitkaaikaisten valuuttamaaraisten sijoitusten myynnit
1601 Pitkdaikaisten euromaaraisten lainasaamisten takaisinmaksut
171 Lyhytaikaisten euromaaraisten lainasaamisten takaisinmaksut
1721 Lyhytaikaisten valuuttamaaraisten lainasaamisten takaisinmaksut
1811 Euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen myynnit

1831 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen myynnit
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1881 Muiden lyhytaikaisten euromaaraisten sijoitusten takaisinmaksut

1891 Muiden lyhytaikaisten valuuttamaaraisten sijoitusten takaisinmaksut
2-alkuisista tasetileista seuraavat tilit:

2520 Euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset

2521 Euromaaradisten velkakirjalainojen lyhennykset

2522 Muiden euromaaraisten lainojen lyhennykset

2523 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset

2524 Valuuttamadardisten velkakirjalainojen ja muiden valuuttamaardisten lainojen
lyhennykset

2529 Talousarvion ulkopuolella olevilta valtion rahastoilta otettujen lainojen lyhennykset
2532 Lyhytaikaisten euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset
2534 Lyhytaikaisten euromaardisten velkakirjalainojen lyhennykset
2536 Muiden lyhytaikaisten euromaaraisten lainojen lyhennykset
2541 Lyhytaikaisten valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset
2543 Lyhytaikaisten valuuttamaaraisten velkakirjalainojen lyhennykset
2545 Muiden valuuttamaardisten lainojen lyhennykset
Kaikki 4-alkuiset tilit lukuun ottamatta 455-alkuisia tileja
51- alkuisista tileista seuraavat:
5100 Korot euromaaraisista veloista
5101 Korot valuuttamaaraisista veloista
5102 Emissioerot euromaaraisista veloista
5103 Emissioerot valuuttamaaraista veloista
5104 Padomaerot euromaaraisista veloista
5105 Padomaerot valuuttamaaraisista veloista
5106 SWAP-maksut veloista
5108 Korkokulut euromaaraisista veloista rahastotaloudelle
5110 Realisoituneet kurssierot veloista
5198 Sijoitusten ja lainasaamisten tileistapoistot
5199 Muut rahoituskulut
Kaikki 61-alkuiset tilit
Kaikki 82- ja 83-alkuiset tilit
Kaikki 93-alkuiset tilit
9930 Sitoumusperusteinen menokirjaus

Mikali talousarviokirjanpidon vienteja on tehty tilin 9940 Muut tekniset tilit kautta, poiminta
on tehtava niin, etta bruttotulot ja bruttomenot saadaan naiden vientien osalta selvitettya.
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12.3.3 Liite 3: Arviomaararahojen ylitykset

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 3 kohdassa tarkoitettu liite arviomaararahojen ylityksista
laaditaan valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon tilinpaatoskaavamaardyksen liitteen 5
mukaisesti. Arviomaararahojen ylitykset -liitteessa esitetdan ylitetyistd arviomadrarahoista
momentin tarkkuudella:

- tilin (paaluokka ja momentti) numero ja nimi,

- talousarviossa ja lisatalousarvioissa yhteensa myonnetty maararaha,

- maararahan ylityksen rahamaara ja

- ylityksen osuus prosentteina talousarviossa ja lisatalousarvioissa yhteensd myonnetysta
maararahasta.

Padluokkia koskevilla riveilla ja "Padluokat yhteensa” -rivilla esitetddn Talousarvio -sarak-
keessa ja Ylitys -sarakkeessa (vain) ylitettyjen arviomaararahojen summa.

Liitteen laatii se kirjanpitoyksikkd, jolle maardraha on talousarvion tilijaottelussa osoitettu
tai joka vastaa jakamattoman maararahan kaytosta.

Esimerkki:

Tilinpéitoksen liite 3: Arviomédrirahojen ylitykset

Padluokan ja momentin numero ja nimi Talousarvio Ylitys  Ylitys
(TA +LTA:) %
28. Valtiovarainministerion hallinnonala 2054 640 000 13 254 365,87 1
28.07.05. Vakinaiset eldkkeet, perhe-elidkkeet seka
2 054 640 000 13254 365,87 1
kuntoutustuet
32. Kauppa- ja teollisuusministerion hallinnonala 17 320 000 260 000,00 2
32.30.42. Finnvera Oyj:n korkotuet 17 320 000 260 000,00 2

Piiluokat yhteensi

12.3.4 Liite 4: Peruutetut siirretyt maararahat

2071 960 000

13 514 365,87

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 4 kohdassa tarkoitettu liite peruutetuista siirretyistd maarara-
hoista laaditaan valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon tilinpaatéskaavamaarayksen liit-
teen 6 mukaisesti. Liitteessa esitetaan padluokkakohtaisesti tilijaottelun tarkkuudella tiedot
varainhoitovuonna peruutetuista siirretyista maararahoista.

Liitetta varten tarvittavat tiedot saadaan erittelemalla liikekirjanpidon tilille 9910 Siirrettyjen
maararahojen peruutukset kirjatut 4-alkuiset siirretyt maararahat.
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Esimerkki:

Tilinpéétoksen liite 4: Peruutetut siirretyt méiérirahat

Pailuokan ja tilijaottelun numero ja nimi. Tilijaottelut eritellddn myontamisv Peruutettu
Tilijaottelu Yhteensd
29. Opetusministerion hallinnonala 19 000,00
Vuosi n-2 12 000,00
29.01.22.1. Kulttuuri-, liikkunta- ja nuorisotoimen toimialan hankkeet 12 000,00
Vuosi n-1 7 000,00
29.01.22.6. Kansalaisvaikuttamisen politiikkaohjelma 7 000,00

28. Valtiovarainministerion hallinnonala

50 000,00

Vuosi n-1 50 000,00
28.81.25.09. Opetusministerion hallinnonala 50 000,00

Piadluokat yhteensé 69 000,00

Vuosi n-2 12 000,00

Vuosi n-1 57 000,00

12.3.5 Liite 5: Henkilostokulujen erittely

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 5 kohdassa tarkoitettu henkilostokulujen erittely laaditaan
valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon tilinpaatoskaavamaarayksen liitteen 7 mallin mu-
kaisesti.

Palkoilla ja palkkioilla tarkoitetaan liikekirjanpidon tilikartan tililajia 410 Palkat ja palkkiot
vahennettyna naihin sisaltyvilla tulospalkkiolla ja lomapalkkavelan muutoksella, jotka esite-
taan taulukossa erikseen.

Eldkekuluilla tarkoitetaan liikekirjanpidon tilikartan tilia 4112 Elakemaksut. Muilla henkil6si-
vukuluilla tarkoitetaan muita tililajin 411 Henkilostosivukulut mukaisia tileja kuin tilia 4112
Elakemaksut.

Liitteessa esitetaan varainhoitovuodelle kuluksi kirjatut menot. Palkkakulujen lisaksi ilmoite-
taan luontoisetujen yhteisarvo, joka maaritetaan niiden verotusarvojen perusteella.

Johdon palkkojen ja palkkioiden erittely esitetdan liitteessa valtion palkkatilaston tietojen
perusteella siten, ettd johdon palkkoina ja palkkioina otetaan huomioon valtion palkkatilas-
tointiluokituksen (VPL) tehtavatasoluokituksen tason 1 mukaiset viraston ja laitoksen johta-
jan seka tulosyksikkdjen ja vastaavien vastuuyksikkdjen johtajien tehtavista maksetut palkat
ja palkkiot. Luokitus on julkaistu Valtiokonttorin Hallinnon ohjauksen internet-sivuilla Tahtiin
liittyvien ohjeiden yhteydessa.

Johdon palkkojen ja palkkioiden erittely voidaan jattaa kokonaan esittamatta, jos kirjanpi-
toyksikon henkilostohallinnon jarjestelmat eivat sisalla tehtavatasoluokitusta.
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Esimerkki:
Tilinpééitoksen liite 5: Henkilos tokulujen erittely
n n-1

Henkiléstokulut 1 040 000,00 1040 000,00
Palkat ja palkkiot 1 000 000,00 1 000 000,00
Tulosperusteiset erit 20 000,00 30 000,00
Lomapalkkavelan muutos 20 000,00 10 000,00

Henkilésivakulut 240 000,00 240 000,00
Eldkekulut 200 000,00 200 000,00
Muut henkilésivukulut 40 000,00 40 000,00

Yhteensi 1280 000,00 1280 000,00

Johdon palkat ja palkkiot, josta 200 000,00 50 000,00
-tulosperusteiset erét 10 000,00 10 000,00

Luontoisedut ja muut taloudelliset etuudet 2 000,00 2 000,00
Johto 1 500,00 1 500,00
Muu henkildsto 500,00 500,00

12.3.6 Liite 6: Suunnitelman mukaisten poistojen perusteet ja nilden muutokset

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 6 kohdassa tarkoitettu selvitys suunnitelman mukaisten pois-
tojen perusteista ja niiden muutoksista laaditaan valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon
tilinpaatoskaavamaardyksen liitteen 8 mukaisesti. Omaisuuserat eritellaan liitteessa samalla
tarkkuudella kuin Valtiokonttorin antaman Kayttéomaisuuskirjanpito seka poistosuunnitel-
mien laatiminen ja poistojen kirjaaminen -maarayksen mukaisessa poistosuunnitelmassa.

Poistosuunnitelma esitetaan paasaantoisesti liikekirjanpidon tilikartan 3 numeroisella ta-
solla. Tata karkeampaa 2 numeroista tasoa voidaan kayttaa, jos siihen sisaltyvien kaikkien
tilien poistosuunnitelma on kaikilta osilta sama. 3-numeroista tasoa yksityiskohtaisempaa
erittelya on kaytettava, jos kaikkiin tahan sisaltyviin tileihin ei sovelleta samaa poistosuun-
nitelmaa.

Neljan merkin tasoa tarkempaa erittelya ei liitteessa tarvitse tehda, ellei se ole oikeiden ja
riittavien tietojen antamiseksi valttamatonta. Alajaotellut tilit, joihin sovelletaan eripituisia
poistoaikoja, voidaan liitteelld yhdistaa alla olevan esimerkin mukaisesti.

Poistosuunnitelmaa selostetaan esimerkiksi seuraavasti:

“Suunnitelman mukaiset poistot on laskettu kirjanpitoyksikossa yhdenmukaisin periaattein
kansallis- ja kdyttdomaisuushyodykkeiden taloudellisen pitoajan mukaisina tasapoistoina
alkuperdisesta hankintamenosta.”

Poistosuunnitelmat ja niiden muutokset on myos liitettava tase-erittelyihin.
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Esimerkki:

Tilinpaitoksen liite 6: Suunnitelman mukaisten poistojen perusteet ja niiden
muutokset

Omaisuusryhmé

Poisto- Poistoaika Vuotuinen Jaannosarvo
menetelmi vuotta poisto % ! € tai %
122 Rakennukset Tasapoisto 20 5 0%
125 - 126 Koneet ja laitteet Menojédianndspoisto 10 1 000,00
1254 Kevyet tyokoneet Tasapoisto 5-6 16,6 - 20 0%
1282 Muut kuin
metallimineraalit Substanssipoisto - - 5%

! Jos kyseessd on substanssipoisto, sarakkeeseen merkitian - .

12.3.7 Liite 7: Kansallis- ja kdyttoomaisuuden seka muiden pitkavaikutteisten

menojen poistot

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 7 kohdassa tarkoitettu selvitys kansallis- ja kayttdomaisuuden
seka muiden pitkavaikutteisten menojen poistoista tase-erien mukaan eriteltyna laaditaan
valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon tilinpaatoskaavamaarayksen liitteen 9 mukaisesti.

Liite laaditaan aineettomista ja aineellisista hyodykkeista seka kayttéomaisuusarvopapereis-
ta ja muista pitkaaikaisista sijoituksista tase-erien mukaan eriteltyna. Kayttéomaisuuden ai-
neelliset hyodykkeet voidaan vaihtoehtoisesti myos laatia erittelylla:

- maa/rakennusmaa- ja vesialueet,

- rakennukset, rakennelmat ja rakenteet,

- koneet ja laitteet seka kalusto,

- muut aineelliset hyodykkeet seka

- ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat.

Virasto voi kuitenkin yhdistaa aineettomista ja aineellisista hyodykkeista seka kayttdomai-
suusarvopapereista ja muista pitkdaikaisista sijoituksista esitettavat tiedot samaan tauluk-
koon tai muullakin ryhmittelylla edellyttden, etta kaikki tassa liitteessa tarkoitetut tiedot
voidaan esittaa selkealla tavalla.

Liitteessa tiedot ilmoitetaan vain niista kansallis- ja kayttdomaisuushyodykkeista seka kayt-
téomaisuusarvopapereista ja muista pitkdaikaisista sijoituksista, joiden hankintamenoja ei
ole ennen varainhoitovuoden alkua viela kokonaan kirjattu poistoina kuluksi.

Termeilla tarkoitetaan seuraavaa:

1. Hankintameno 1.1.n tarkoittaa kumulatiivista hankintamenoa tilikauden n alkaessa.Tama
ilmoitetaan Valtiokonttorin maarayksen Hankintamenon maarittely mukaisesti.

2. Lisaykset tarkoittaa tilikauden aikana tehtyja hankintoja mukaan lukien itse valmistetut,
hallinnan siirtoina tai muulla tavalla saadut.

3. Vahennykset tarkoittaa tilikauden aikaisten myyntien, romutusten, hallinnan siirtojen ja
muiden luovutusten hankintamenoa.

4. Hankintameno 31.12.n tarkoittaa kumulatiivista hankintamenoa tilikauden n loppuun
mennessa.
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10.

1.

12.

Kertyneet poistot 1.1.n tarkoittaa edellisen tilikauden loppuun mennessa kertyneita ku-
mulatiivisia poistoja niiden hyédykkeiden osalta, joiden hankintamenoja ei ole tilikauden
n alkaessa vield kokonaan poistettu.

Vahennysten kertyneet poistot tarkoittaa vahennysten hankintamenoon kohdistuneita
kumulatiivisia poistoja tilikauden loppuun mennessa.

Tilikauden suunnitelman mukaiset poistot tarkoittavat liikekirjanpidon tilikartan tililaje-
ja 480 Poistot kansallisomaisuudesta, 481 Poistot aineettomasta kdyttdomaisuudesta ja
482 Poistot aineellisesta kayttéomaisuudesta.

Tilikauden suunnitelmasta poikkeavat poistot tarkoittaa liikekirjanpidon tilikartan tilila-
jia 489 Suunnitelmasta poikkeavat poistot.

Tilikauden arvonalennukset tarkoittavat tiliryhmasta 13 Kayttéomaisuusarvopaperit ja
muut pitkaaikaiset sijoitukset tilikauden aikana kirjattuja mahdollisia arvonalentumisia.
Ne sisaltyvat liikekirjanpidon tilikartan tililajiin 5198 Sijoitusten ja lainasaamisten tileis-
tapoistot.

Kertyneet poistot 31.12.n tarkoittaa tilikauden n loppuun mennessa kertyneita kumulatii-
visia poistoja niiden hyodykkeiden osalta, joiden hankintamenoja ei ole tilikauden alka-
essa viela kokonaan poistettu. Se saadaan vahentamalla kohdan 5 erdsta kohdan 6 erd ja
lisaamalla siihen kohtien 7-9 erat.

Arvonkorotukset tarkoittavat kumulatiivisia arvonkorotuksia tilikauden loppuun men-
nessa.

Kirjanpitoarvo 31.12.n tarkoittaa tilikauden n lopun kirjanpitoarvoa, joka sisdltyy tasee-
seen 31.12.n. Se saadaan vahentamalld kohdan 4 erdsta kohdan 10 era ja lisddmalla siihen
mahdollinen kohdan 11 era.

Taman liitteen mukaiset tiedot saadaan yleensa kayttéomaisuuskirjanpitojarjestelmasta
valmiina raporttina

Esimerkki:

Esimerkissd on valtiovarainministerién antamaan kaavaan lisdtty etumerkit laskentatavan selventd-
miseksi. Kirjanpitoyksikko voi yhdistdd samaan taulukkoon aineettomat ja aineelliset hyddykkeet sekd
kdyttsomaisuusarvopaperit ja muut pitkdaikaiset sijoitukset, kunhan liitteessd tarkoitetut tiedot (tieto-
jen ryhmittely tase-erien mukaan ja summaukset) esitetdcdn selkedlld tavalla.
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Tilinpaitoksen liite 7: Kansallis- ja kiiyttoomaisuuden seki muiden pitkivaikutteisten menojen poistot

Aineettomat hyodykkeet Yhteensi
112 Aineettomat
oikeudet
Hankintameno 1.1.n (+) 10 000,00 10 000,00 10 000,00 10 000,00 40 000,00
Lisaykset (+) 1 000,00 1 000,00 1 000,00 1 000,00 4 000,00
Viahennykset (-) -1 500,00 -1 500,00 -1 500,00 -1 500,00 -6 000,00
Hankintameno 31.12.n (=+) 9 500,00 9 500,00 9 500,00 9 500,00 38 000,00
Kertyneet poistot 1.1.n (-) -500,00 -500,00 -500,00 -500,00 -2 000,00
Vihennysten kertyneet poistot (+) 100,00 100,00 100,00 100,00 400,00
Tilikauden suunnitelman mukaiset poistot (-) -800,00 -800,00 -800,00 -800,00 -3 200,00
Tilikauden suunnitelmasta poikkeavat poistot (- -200,00 -200,00 -200,00 -200,00 -800,00
Tilikauden arvonalennukset (-) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kertyneet poistot 31.12.n (=-) -1 400,00 -1 400,00 -1 400,00 -1 400,00 -5 600,00
Arvonkorotukset (+) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kirjanpitoarvoe 31.12.n (=) 8100,00 8100,00 8 100,00 8100,00 32 400,00
Aineelliset hyodykkeet Yhteensa
120 Maa- ja
vesialueet ... ... ...
Hankintameno 1.1.n (+) 10 000,00 10 000,00 10 000,00 10 000,00 40 000,00
Lisdykset (+) 1 000,00 1 000,00 1 000,00 1 000,00 4 000,00
Véahennykset (-) -1 500,00 -1 500,00 -1 500,00 -1 500,00 -6 000,00
Hankintameno 31.12.n (=+) 9 500,00 9 500,00 9 500,00 9 500,00 38 000,00
Kertyneet poistot 1.1.n (-) -500,00 -500,00 -500,00 -500,00 -2 000,00
Viahennysten kertyneet poistot (+) 100,00 100,00 100,00 100,00 400,00
Tilikauden suunnitelman mukaiset poistot (-) -800,00 -800,00 -800,00 -800,00 -3 200,00
Tilikauden suunnitelmasta poikkeavat poistot (- -200,00 -200,00 -200,00 -200,00 -800,00
Tilikauden arvonalennukset (-) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kertyneet poistot 31.12.n (=-) -1 400,00 -1 400,00 -1 400,00 -1 400,00 -5 600,00
Arvonkorotukset (+) 1 000,00 1 000,00 0,00 0,00 2 000,00
Kirjanpitoarve 31.12.n (=) 9100,00 9100,00 8 100,00 8100,00 34 400,00
Kéyttdomaisuusarvopaperit ja muut pitkéaikaiset sijoitukset Yhteensa
130 Kéayttbomaisuus-
arvopaperit ... ... ...
Hankintameno 1.1.n (+) 10 000,00 10 000,00 10 000,00 10 000,00 40 000,00
Lisaykset (+) 1 000,00 1 000,00 1 000,00 1 000,00 4 000,00
Vahennykset (-) -1 500,00 -1 500,00 -1 500,00 -1 500,00 -6 000,00
Hankintameno 31.12.n (=+) 9 500,00 9 500,00 9 500,00 9 500,00 38 000,00
Kertyneet poistot 1.1.n (-) -500,00 -500,00 0,00 0,00 -1 000,00
Viahennysten kertyneet poistot (+) 100,00 100,00 0,00 0,00 200,00
Tilikauden suunnitelman mukaiset poistot (-) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Tilikauden suunnitelmasta poikkeavat poistot (- -200,00 0,00 0,00 0,00 -200,00
Tilikauden arvonalennukset (-) 0,00 -500,00 0,00 0,00 -500,00
Kertyneet poistot 31.12.n (=-) -600,00 -900,00 0,00 0,00 -1 500,00
Arvonkorotukset (+) 1 000,00 0,00 0,00 0,00 1 000,00
Kirjanpitoarvo 31.12.n (=) 9900,00 8 600,00 9 500,00 9 500,00 37 500,00
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12.3.8 Liite 8: Rahoitustuotot ja -kulut

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 8 kohdassa tarkoitettu erittely rahoitustuotoista ja -kuluista
laaditaan valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon tilinpaatoskaavamaarayksen liitteen 10
mukaisesti.

Erittelyyn otetaan mukaan seuraavat liikekirjanpidon tilit:
Rahoitustuotot:
Korot euromaaraisista saamisista:
5000 Korot euromaaraisista saamisista
Korot valuuttamaaraisistd saamisista:
5001 Korot valuuttamaaraisista saamisista
Emissio-, pddoma- ja kurssierot saamisista:
5002 Emissioerot euromaaraisista saamisista
5003 Emissioerot valuuttamaaraisista saamisista
5004 Paaomaerot euromaaraisista saamisista
5005 Padomaerot valuuttamaaraisista saamisista
5010 Kurssierot saamisista
Osingot:
5090 Osingot
Liikelaitosten voiton tuloutukset:
5091 Liikelaitosten voiton tuloutukset
Muut rahoitustuotot:
5006 SWAP-maksut saamisista
5008 Korkotuotot euromaaraisista saamisista talousarviotaloudelta
*5092 Rahoitustuotot valtion virastoilta ja laitoksilta
5098 Rahoitustuottosaamisten tileistapoistot

5099 Muut rahoitustuotot

Rahoituskulut:
Korot euromaaraisista veloista:

5100 Korot euromaaraisista veloista

5108 Korkokulut euromaaraisista veloista rahastotaloudelle
Korot valuuttamaaraisista veloista:

5101 Korot valuuttamaaraisista veloista
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Emissio-, padoma- ja kurssierot veloista:

5102 Emissioerot euromaaraisista veloista

5103 Emissioerot valuuttamaaraisista veloista

5104 Padomaerot euromaaraisista veloista

5105 Padomaerot valuuttamaaraisista veloista

5110 Realisoituneet kurssierot veloista

5111 Realisoitumattomat kurssierot veloista

SWAP-maksut veloista:

5106 SWAP-maksut veloista

Sijoitusten ja lainasaamisten tileistapoistot:

5198 Sijoitusten ja lainasaamisten tileistapoistot

Muut rahoituskulut:
5199 Muut rahoituskulut

Esimerkki:

Tilinpéétoksen liite 8: Rahoitustuotot ja -kulut

Rahoitustuotot Muutos

n n-1 n-(n-1)
Korot euromaéréisistd saamisista 1 000,00 3000,00 -2 000,00
Korot valuuttaméadrdisistd saamisista 2 000,00 5000,00 -3.000,00
Emissio-, pddoma- ja kurssierot saamisista 10,00 60,00 -50,00
Osingot 700,00 800,00 -100,00
Liikelaitosten voiton tuloutukset 1 200,00 400,00 800,00
Muut rahoitustuotot 110,00 900,00 -790,00
Rahoitustuotot yhteensi 5020,00 10 160,00 -5 140,00
Rahoituskulut Muutos

n n-1 n-(n-1)
Korot euroméérdisistd veloista 100 000,00 300 000,00  -200 000,00
Korot valuuttamadriisistd veloista 200,00 500,00 -300,00
Emissio-, pddoma- ja kurssierot veloista 10,00 60,00 -50,00
SWAP-maksut veloista 70,00 80,00 -10,00
Sijoitusten ja lainasaamisten tileistépoistot 120,00 40,00 80,00
Muut rahoituskulut 430,00 210,00 220,00
Rahoituskulut yhteensé 100 830,00 300 890,00 -200 060,00
Netto -95 810,00 -290 730,00 194 920,00

12.3.9 Liite 9: Talousarviotaloudesta annetut lainat

Talousarvioasetuksen 66 h §:n g kohdassa tarkoitettu erittely viraston ja laitoksen valtion ta-
lousarviotaloudesta mydntamista, varainhoitovuoden paattyessd voimassa olleista lainoista
laaditaan valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon tilinpaatoskaavamaarayksen liitteen 11

mukaisesti.
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Erittelyyn otetaan mukaan seuraavat liikekirjanpidon tililajit/tilit:
134 Annetut euromaaraiset velkakirjalainat
137 Annetut valuuttamaaraiset velkakirjalainat
171 Euromaaraiset lainasaamiset
172 Valuuttamaaraiset lainasaamiset
1600 Pitkaaikaiset euromaaraiset lainasaamiset

Lainat ryhmitellaan lainansaajien perusteella Tilastokeskuksen kdyttaman sektoriluokituk-
sen mukaisiin sektoreihin.

Esimerkki:

Tilinpéitoksen liite 9: Talous arviotaloudesta annetut lainat

Laina- Lisdys Vahennys Laina- Péadoma-
Sektori pddoma pddoma  muutos
31.12.n n n 31.12.n-1 n-(n-1)
Yritykset ja asuntoyhteisot 264,00 63,00 33,00 234,00 30,00
Yritykset 168,00 41,00 21,00 148,00 20,00
- Julkiset yritykset 80,00 20,00 10,00 70,00 10,00
- Yksityiset yritykset 88,00 21,00 11,00 78,00 10,00
Asuntoyhteisot 96,00 22,00 12,00 86,00 10,00
Rahoitus- ja vakuutuslaitokset 464,00 98,00 58,00 424,00 40,00
Rahalaitokset 104,00 23,00 13,00 94,00 10,00
Muut rahoituslaitokset 112,00 24,00 14,00 102,00 10,00
laitokset 120,00 25,00 15,00 110,00 10,00
Vakuutuslaitokset 128,00 26,00 16,00 118,00 10,00
Julkisyhteisot 280,00 55,00 35,00 260,00 20,00
Paikallishallinto 136,00 27,00 17,00 126,00 10,00
Sosiaaliturvarahastot 144,00 28,00 18,00 134,00 10,00
Kotitaloudet 840,00 155,00 105,00 790,00 50,00
Tyonantaja- ja muut elinkeinonharjoittajien kotite 312,00 59,00 39,00 292,00 20,00
- Maatilatalouden harjoittajien kotitaloudet 152,00 29,00 19,00 142,00 10,00
- Muut elinkeinonharjoittajien kotitaloudet 160,00 30,00 20,00 150,00 10,00
Palkansaajakotitaloudet 168,00 31,00 21,00 158,00 10,00
Omaisuustulojen ja tulonsiirtojen saajakotitaloudet 176,00 32,00 22,00 166,00 10,00
Laitoskotitaloudet 184,00 33,00 23,00 174,00 10,00
Kotitalouksia palvelevat voittoa
tavoittelemattomat yhteisot 392,00 69,00 49,00 372,00 20,00
Valtionkirkot 192,00 34,00 24,00 182,00 10,00
Muut voittoa tavoittelemattomat yhteisot 200,00 35,00 25,00 190,00 10,00
Ulkomaat 424,00 73,00 53,00 404,00 20,00
Euroopan unioni 208,00 36,00 26,00 198,00 10,00
Muut maat ja kansainviliset jérjestot 216,00 37,00 27,00 206,00 10,00
Yhteensi 2 664,00 513,00 333,00 2 484,00 180,00

Liitteesta tulee toimittaa kopio Valtiokonttorille.
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12.3.10 Liite 10: Arvopaperit ja oman padoman ehtoiset sijoitukset

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 10 kohdassa tarkoitettu selvitys viraston ja laitoksen hallin-
nassa olevista erilajisista osakkeista ja osuuksista sekd muista osakkeisiin rinnastettavista
arvopapereista samoin kuin viraston ja laitoksen tekemista oman padaoman ehtoisista sijoi-
tuksista laaditaan valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon tilinpaatoskaavamaarayksen
liitteen 12 mukaisesti:

Kaytto- ja rahoitusomaisuusarvopaperit -selvitykseen otetaan mukaan seuraavat tililajit:
130 Kayttoomaisuusarvopaperit ja
180 Rahoitusomaisuusarvopaperit

Hallinnassa olevista osakkeista ja osuuksista sekd muista osakkeisiin rinnastettavista ar-
vopapereista ilmoitetaan arvopaperin nimi ja sarja, kappalemaara, kirjanpitoarvo, omistus-
osuus prosentteina, myyntioikeuksien alaraja prosentteina seka varainhoitovuoden aikana
kertyneet osingot. Julkisesti noteeratuista osakkeista ilmoitetaan lisaksi markkina-arvo.

Arvopaperin markkina-arvona pidetdan sille julkisessa kaupankaynnissa varainhoitovuoden
viimeisena arvonmaarityspaivana tehtyjen kauppojen alinta kauppahintaa tai, jos arvonmaa-
rityspaivalta ei ole kauppakurssia saatavissa, arvopaperin viimeksi noteerattua ostokurssia.

"Omistusosuus %” -sarakkeessa ilmoitetaan omistusosuus yhtion kaikista osakkeista, jos
omistusosuus on vahintdan 10 % kaikista yhtion osakkeista.

Jos eduskunta on antanut suostumuksensa osakkeiden luovuttamiseen, "Myyntioikeuksien
alaraja %” -sarakkeessa ilmoitetaan, mihin prosenttimaaraan saakka omistusoikeudesta kor-
keintaan saadaan luopua. Jos omistusoikeudesta saadaan luopua kokonaan, sarakkeeseen
merkitaan nolla.

Saadut osingot -sarakkeessa esitetaan liikekirjanpidon tilille s5ogo kirjatut osinkotuotot.
Esimerkki:

Tilinpaatoksen liite 10: Arvopaperit ja oman piioman ehtoiset sijoitukset

Kiiytto- ja rahoitus omais uus arvopaperit

31.12.n 31.12.n-1
Kappale- Markkina- Kirjanpito- Omistus- Myynti-  Saadut |Markkina- Kirjanpito-
madrd  arvo arvo osuus % oikeuksien osingot|arvo arvo

alaraja %

Julkisesti noteeratut

osakkeet ja osuudet 400,00 56,00 14,00 370,00 56,00
Yhtié A 16 160,00 32,00 34,5 0,0 8,00 150,00 32,00
Yhtié B 12 240,00 24,00 12,0 6,00 220,00 24,00
Julkisesti

noteeraamattomat

osakkeet ja osuudet 56,00 14,00 56,00
Yhtié C, sarja K 16 32,00 100,0 51,0 8,00 32,00
Yhtio D 12 24,00 6,00 24,00

Huoneisto- ja

kiinteistoosakkeet 56,00 0,00 56,00
Huoneisto Oy 16 32,00 32,00
Kiinteisto Oy 12 24,00 24,00
Osakkeet ja osuudet 168,00 28,00 168,00
yhteensi

12-28

Valtion kirjanpidon kdsikirja

30.12.201



Hallinnon ohjaus

Valtiokonttori

Muut oman padaoman ehtoiset sijoitukset -selvitykseen otetaan mukaan liikekirjanpidon tili-
laji 131 Sijoitukset liikelaitoksiin ja liikekirjanpidon tililaji 136 Muut pitkdaikaiset euromaarai-
set sijoitukset. Lisaksi selvitykseen otetaan mukaan liikekirjanpidon tilista riippumatta muut
oman paaoman ehdoin tehdyt sijoitukset.

Selvityksessa esitetaan

liikelaitoksittain eriteltyina

sijoitukset

liikelaitoksen perus-

padomaan ja muuhun liikelaitokseen oman padaoman ehdoin sijoitettuun paaomaan.
Paaomalainasaamiset ja muut vastaavat oman padoman ehtoiset sijoitukset esitetdan saa-

jittain.

Esimerkki:

Muut oman pidoman ehtoiset sijoitukset

Kirjanpitoarvo Kirjanpitoarvo

31.12.n 31.12.n-1

Liikelaitos A 61 630 000,00 61 600 000,00
- Peruspddoma 57 600 000,00 57 600 000,00
- Muu oma piadoma 4030 000,00 4000 000,00
Liikelaitos B 606 200 000,00 606 200 000,00
- Peruspddoma 421 700 000,00 421700 000,00
- Muu oma padoma 184 500 000,00 184 500 000,00
Muut oman pifioman ehtoiset sijoitukset 105 500,00 258 200,00
Osakeyhtio A 22 300,00 125 000,00
Osakeyhtio B 50 000,00 50 000,00
Saaja A 50 000,00
Saaja B 33 200,00 33200,00
Yhteensi 667 935 500,00 668 058 200,00

Liitteesta tulee toimittaa kopio Valtiokonttorille.

12.3.11 Liite 11: Taseen rahoituserat ja velat

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 11 kohdassa tarkoitettu selvitys taseen rahoituserista seka vi-
raston ja laitoksen hoidossa olevasta valtion talousarviotalouden velasta ja sen muutoksista
laaditaan valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon tilinpaatéskaavamaarayksen liitteen 13
mukaisesti:

Tahan selvitykseen otetaan mukaan seuraavat liikekirjanpidon tiliryhmat/lajit/tilit:
Vastaavien rahoituserat
Annetut euromaaraiset velkakirjalainat:
134 Annetut euromaaraiset velkakirjalainat
Euromaaradisten joukkovelkakirjalainojen ostot:
135 Euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen ostot
Muut pitkaaikaiset euromaaraiset sijoitukset:
136 Muut pitkaaikaiset euromaaraiset sijoitukset

Euromaaraiset lainasaamiset:

Valtion kirjanpidon kdsikirja 12-29

30.12.201



Valtiokonttori

Hallinnon ohjaus

1600 Pitkaaikaiset euromaardiset lainasaamiset
171 Euromaaraiset lainasaamiset
Muut euromaaraiset sijoitukset:
182 Muut euromaaraiset sijoitukset
Muut valuuttamaaraiset sijoitukset:
184 Muut valuuttamaaradiset sijoitukset
Muut lyhytaikaiset euromaaraiset sijoitukset:
188 Muut lyhytaikaiset euromaaraiset sijoitukset
Rahat, pankkisaamiset ja muut rahoitusvarat:

19 Rahat, pankkisaamiset ja muut rahoitusvarat

Vastattavien rahoituserat
Otetut euromaaraiset lainat:
240 Otetut euromaaraiset lainat
Otetut valuuttamaaraiset lainat:
241 Otetut valuuttamaaraiset lainat
Lainat talousarvion ulkopuolella olevilta valtion rahastoilta:
244 Lainat talousarvion ulkopuolella olevilta valtion rahastoilta
Muut pitkaaikaiset velat:
249 Muut pitkaaikaiset velat
Seuraavana tilikautena maksettavat lyhennykset:
252 Seuraavana tilikautena maksettavat lyhennykset
Lyhytaikaiset euromaaraiset lainat:
253 Lyhytaikaiset euromaaraiset lainat
Lyhytaikaiset valuuttamaaraiset lainat:
254 Lyhytaikaiset valuuttamaaraiset lainat
Valtion hoitoon jatetyt vieraat varat:

255 Valtion hoitoon jatetyt vieraat varat

Rahoituserat jaetaan selvityksessa joko vaihtuva- tai kiinteakorkoisiin eriin. Rahoituseraa pi-
detaan kiintedkorkoisena, jos sen korko ei ole sopimusjakson aikana muutettavissa.

Rahoituserat esitetdan lisaksi erddntymisajan mukaan eriteltyina. Rahoituserien jako eraan-
tymisajan mukaan tehdaan siten, ettd selvityksessa esitetaan erikseen alle vuoden kuluessa
eraantyvat erat, 1 - 5 vuoden kuluttua eradantyvat erdt ja yli 5 vuoden paasta erdantyvat erat.
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Tiliryhmaan 19 Rahat, pankkisaamiset ja muut rahoitusvarat seka tililajiin 255 Valtion hoitoon
jatetyt vieraat varat kirjatut erdt raportoidaan kiintedkorkoisina alle vuodessa eraantyvina
erina.

Esimerkki:

Tilinpéitoksen liite 11: Taseen rahoituserit ja velat

31.12.n Vaihtuvakorkoiset Kiintedkorkoiset Yhteensi
Alle 1-5 Yli Alle 1-5 Yli
1 vuosi vuotta 5 vuotta 1 vuosi vuotta 5 vuotta

Vastaavien rahoituserit

Annetut euromédrdiset velkakirjalainat 500,00 600,00 700,00 800,00 900,00 10 000,00 13 500,00
Euroméariisten

joukkovelkakirjalainojen ostot 2 000,00 7000,00 11000,00 2000,00 7000,00 1100,00 30100,00
Muut pitkdaikaiset euromaéraiset
sijoitukset 3000,00 6 000,00 1300,00 300000 6000,00 1300,00 20600,00
Euromédriiset lainasaamiset 4 000,00 5000,00 1500,00 4000,00 5000,00 1500,00 21000,00
Muut euroméardiset sijoitukset 5000,00 4000,00 1700,00 5000,00 4000,00 170000 21400,00
Muut valuuttamadréiset sijoitukset 6 000,00 3000,00 1900,00 6000,00 3000,00 1900,00 21800,00
Muut lyhytaikaiset euromaéardiset
sijoitukset 7 000,00 2000,00 2100,00 7000,00 2000,00 2100,00 22200,00
Rahat, pankkisaamiset ja muut
rahoitusvarat 8 000,00 8 000,00
Yhteensi 27500,00 27 600,00 20 200,00 35800,00 27 900,00 19 600,00 158 600,00
31.12.n Vaihtuvakorkoiset Kiintedkorkoiset Yhteensi
Alle 1-5 Yli Alle 1-5 Yli
1 vuosi vuotta 5 vuotta 1 vuosi vuotta 5 vuotta

Vastattavien rahoituserit

Otetut euromédrdiset lainat 1 000,00 8000,00 9000,00 1000,00 8000,00 9000,00 36000,00
Otetut valuuttamaaréiset lainat 2000,00 7000,00 11000,00 2000,00 7000,00 1100,00 30 100,00
Lainat talousarvion ulkopuolella

olevilta valtion rahastoilta 3000,00 6 000,00 1300,00 300000 6000,00 1300,00 20600,00
Muut pitkaaikaiset velat 4000,00 5000,00 1500,00 4000,00 500000 1500,00 21000,00
Seuraavana tilikautena maksettavat

lyhennykset 5000,00 4 000,00 1700,00 5000,00 4000,00 1700,00 21400,00
Lyhytaikaiset euromadraiset lainat 6 000,00 3000,00 1900,00 6000,00 3000,00 1900,00 21800,00
Lyhytaikaiset valuuttamaérdiset lainat 7 000,00 2 000,00 2 100,00 7 000,00 2 000,00 2 100,00 22 200,00
Valtion hoitoon jitetyt vieraat varat 8 000,00 8 000,00
Yhteensa 28 000,00 35000,00 28 500,00 36 000,00 35000,00 18 600,00 181 100,00

Liitteesta tulee toimittaa kopio Valtiokonttorille.

12.3.12 Liite 12: Valtiontakaukset ja -takuut sekd muut monivuotiset vastuut

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 12 kohdassa tarkoitettu erittely viraston ja laitoksen myonta-
mista, varainhoitovuoden paattyessa voimassa olleista valtiontakauksista, valtiontakuista ja
muista taseeseen sisaltymattomista valtion vastuista laaditaan valtiovarainministerion kir-
janpitoyksikon tilinpaatoskaavamaarayksen liitteen 14 mukaisesti. Liite koostuu seuraavista
erittelyista:

1. Myonnetyt takaukset ja takuut
2. Myonnetyt takaukset ja takuut valuutoittain

3. Muut monivuotiset vastuut
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1. My6nnetyt takaukset ja takuut

Tassa erittelyssa valtiontakaukset ja -takuut esitetaan eriteltyind Tilastokeskuksen sek-
toriluokituksen mukaisiin sektoreihin valtiontakauksen tai -takuun saajien perusteella.
Erittelyssa mainitaan myos valtiontakauksen tai -takuun saaja seka saados tai eduskunnan

paatos, johon valtiontakaus tai -takuu perustuu.

Valtiontakauksella tarkoitetaan sitoutumista vastuuseen toisen velasta ja valtiontakuulla si-
toutumista korvaamaan tietysta toiminnasta aiheutuvat tappiot tai menetykset.

Esimerkki:

Tilinpisdtoksen liite 12: Valtiontakaukset ja -takuut sek i muut monivuotiset vas tuut

Myonnetyt takaukset ja takuut

Sektori Muutos
31.12.n 31.12.n-1 n-(n-1)

Yritykset ja asuntoyhteisot 1 000,00 2 000,00 -1 000,00
Senaatti-kiinteistot 1 000,00 2 000,00 -1 000,00
- Laki valtion liikelaitoksista (1185/2002)

Rahoitus- ja vakuutuslaitokset 2 000,00 3 000,00 -1 000,00

Finnvera Oyj 2 000,00 3 000,00 -1 000,00
- Laki valtion erityisrahastoyhtion perustamiseen liittyvistd

Jdrjestelyistd (442/1998) ja laki valtion erityisrahoitusyhtion

luotto- ja takaustoiminnasta (445/1998, muut. 526/2001)

Julkisyhteisot 3 000,00 4 000,00 -1 000,00

Valtion taidemuseo/Sinebrychoffin taidemuseo 2 000,00 3 000,00 -1 000,00

Joensuun taidemuseo 1 000,00 1 000,00 0,00
- Laki taidendyttelyjen valtiontakuusta (411/1986)

Kotitaloudet 4 000,00 5 000,00 -1 000,00
Opintolainat 4 000,00 5 000,00 -1 000,00
- Opintotukilaki (28/1972, laki korkeakouluopiskelijoiden

opintotuesta (111/1992) ja opintotukilaki (60/1995)

Kotitalouksia palvelevat voittoa tavoittelemattomat

yhteisot 5 000,00 0,00 5 000,00
Stiftelsen for Svenska Teatern i Helsingfors 5 000,00 0,00 5 000,00
- Laki valtion lainanannosta sekd valtiontakauksesta

(449/1988), vuoden 2009 toinen lisdtalousarvio (737/2009)

Ulkomaat 7 000,00 7 000,00 0,00

Pohjoismaiden Investointipankki (NIB) 7 000,00 7 000,00 0,00
- Asetus Pohjoismaiden Investointipankille annetun valtion

takauksen korottamisesta (222/1991) ja 10/1994

talousarviosarja. Asetus Pohjoismaiden Investointipankin

Baltian maiden yrityksille myonnettivien luottojen

valtiontakauksista (897/1992). Asetus Pohjoismaiden

Investointipankin ympdristéinvestointilainojen

valtiontakauksesta, talousarviosarja 7/1996. TA 2002.

Takaukset ja takuut yhteensi 22 000,00 21 000,00 1 000,00

2. Myonnetyt takaukset ja takuut valuutoittain

Tassa erittelyssa takaukset ja takuut esitetdaan valuutoittain. Takauksista ja takuista ilmoi-
tetaan niiden arvo muunnettuna euroiksi (vasta-arvo), ja kunkin valuutan prosentuaalinen
osuus takauksien ja takuiden kokonaismaarasta (jakauma %) seka tilinpaatospaivan kurssi.
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Esimerkki

Myonnetyt takaukset ja tak uut valuutoittain

Valuutta Vasta-arvo Jakauma Tilinpaatospdivan
kurssi
€ % €
Euro (EUR) 20 000,00 90,9
Norjan kruunu (NOK) 1 000,00 4,5 7,819
Yhdysvaltojen dollari (USD) 1 000,00 4,5 1,328
Yhteensi 22 000,00 100,0

3. Muut monivuotiset vastuut

Muihin monivuotisiin vastuisiin sisallytetaan sellaiset varainhoitovuoden paattyessa voi-
massa olleet ja edelleen jatkuvat muut kuin valtion virastojen ja laitosten keskenaan sol-
mimiin sopimuksiin perustuvat vastuut, joita ei ole esitetty valtuuksina kirjanpitoyksikon
talousarvion toteutumalaskelmassa ja joiden arvo tilinpaatoshetkesta eteenpain laskettuna
on vahintaan oo ooo euroa. Erittelyyn on siten sisallytettava jokainen sellainen monivuo-
tinen sopimus tai sitoumus, josta aiheutuvat maararahatarpeet arvonlisaverollisin hinnoin
tilinpaatoshetken jalkeen ovat vahintaan soo ooo euroa.

Valtiovarainministerion maarayksessa TM 1101 on siirtymasaannos, jonka mukaan varainhoi-
tovuoden 201 tilinpaatoksessa raja on 500 0oo euron sijaan 5 miljoonaa euroa.

Monivuotisilla vastuilla ei tassa tarkoiteta tydsopimuksia tai nimityksia virkaan tai virkasuh-
teeseen. Tama tarkoittaa sit3, etta irtisanomisajan palkkoja tms. eria ei ilmoiteta vastuina.
Valtion virastojen valiset sopimukset on my6s rajattu pois. Nain ollen esim. sopimuksia val-
tion palvelukeskusten ja virastojen valilla ei ilmoiteta talla liitteella.

Muut monivuotiset vastuut jaotellaan valtion talousarvion yksityiskohtaisten perustelujen
yleisten maardysten kohdan Toimintamenomaararahat perusteella tehtyihin viraston tai lai-
toksen toimintaan nahden tavanomaisiin sopimuksiin ja sitoumuksiin seka muulla perus-
teella tehtyihin sopimuksiin ja sitoumuksiin.

Valtion talousarvion yksityiskohtaisten perustelujen yleisten maardaysten kohdan
Toimintamenomaararahat perusteella tehdyt sopimukset ja sitoumukset

Tassa kohdassa esitetaan esim. vuokria, atk-kayttopalveluja ja muita tallaisia toimintame-
noista maksettavia hankintoja koskevat sopimukset. Sopimukset ilmoitetaan yhteelaskettu-
na yhdella rivilla, niita ei eritella liitteelld. Liitteen tietojen varmentamista varten virastolla
tulee olla riittavat tiedot jokaisesta sopimuksesta.

Muulla kuin valtion talousarvion yksityiskohtaisten perustelujen yleisten maardysten koh-
dan Toimintamenomaararahat perusteella tehdyt sopimukset ja sitoumukset

Muulla perusteella tehdyt sopimukset ja sitoumukset esitetaan eriteltyina saadoksittain tai
paatoksittain. Jokaisesta sopimuksesta ja sitoumuksesta, joka esitetaan saadoksen tai paa-
toksen kohdalla, tulee olla riittavat tiedot liitteen tietojen varmentamista varten.

Vastuun arvon maaritteleminen

Toistaiseksi voimassa olevien sopimusten ja sitoumusten aiheuttamat vuosittaiset talous-
arviomenot ja maararahatarpeet huomioidaan ensimmaiseen mahdolliseen irtisanomishet-
keen saakka.
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Vastuut ilmoitetaan arvonlisaverollisin hinnoin.

Vastuun maara ilmoitetaan tehtyjen paatosten mukaisesti (ei laskennallista maksimivas-
tuumaaraa). Tulevien vuosien maararahatarpeiden tarkkuutta arvioitaessa sovelletaan olen-
naisuuden ja tiedon taloudellisen tuottamisen periaatetta. Jos sitoumuksessa on selkeasti
ilmaistu esimerkiksi vuotuinen korotusprosentti, niin se huomioidaan maararahatarpeiden
maardssa, muutoin madrarahatarpeet esitetaan tilinpaatosvuoden hintatasossa.

Vastuusta aiheutuneet tilinpadtosvuoden talousarviomenot ilmoitetaan sarakkeessa
Talousarviomenot n. Tulevien vuosien madrarahatarpeet ilmoitetaan eriteltyina sarakkeissa
Mddrdrahatarve n+1 - Mddrdrahatarve myéhemmin. Jos vastuu on sen luonteinen, ett3d siita
ei voi ennakoida miten maararahatarve ajoittuu eri vuosille, niin vastuun maara ilmoitetaan
sarakkeessa Mddrdrahatarve mydhemmin.

Esimerkki:

Muut monivueotiset vas tuut

Valtion talousarvion yksityiskohtaisten perustelujen yleisten méfiridysten kohdan Toimintamenomiérirahat perusteella tehdyt tavanomaiset
sopimukset ja sitoumukset

€ Talousarvio- Mairdraha- Maiiriraha- Maédriraha- Maédriraha- Maédriraha-
menot n tarve n+1 tarve n+2 tarve n+3 tarve tarve

mydhemmin yhteensd

Tavanomaiset sopimukset ja sitoumukset yhteensi 300 000,00 300 000,00 100 000,00 100 000,00 50 000,00 550 000,00

Muulla kuin valtion talousarvion yksityiskohtaisten perustelujen yleisten méiriysten kohdan Toimintamenomiirirahat perusteella tehdyt
sopimukset ja sitoumukset

€ Talousarvio- Miiriraha- Midriraha- Maidriraha- Maédriraha- Midriraha-
menot n tarve n+l tarve n+2 tarve n+3 tarve tarve
my6hemmin yhteensé
Muut sopimukset ja sitoumukset
- Laki valtion erityisrahoitusyhtion luotto- ja
takaustoiminnasta (445/1998) 1 000 000,00 5000 000,00 5000 000,00
- Piiitos xx/ 8.12.2010 ” 9000 000,00 9 000 000,00

Yhteensi

1300 000,00 5300 000,00 100 000,00 100 000,00 9050 000,00 14 550 000,00

) Miirirahatarve on esitetty sarakkeessa Midrirahatarve myohemmin, koska médrirahatarpeen ajankohta ei ole tarkemmin ennakoitavissa.

Liitteesta tulee toimittaa kopio Valtiokonttorille.

12.3.13 Liite 13: Taseeseen sisdltyvat rahastoidut varat

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 13 kohdassa tarkoitettu erittely kirjanpitoyksikon taseeseen
sisaltyvista rahastoiduista varoista laaditaan valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon tilin-
paatoskaavamaarayksen liitteen 15 mukaisesti.

Taseeseen sisaltyvat rahastoidut varat ovat valtion vastaanottamia varoja, jotka on kaytetta-
va tiettyyn kolmatta osapuolta hyodyttavaan maaratarkoitukseen, jossa ei miltaan osin ole
kysymys valtion omasta toiminnasta. Varat saadaan yleensa lahjoituksena, testamenttina tai
niiden tuottoina. Tallaisten varojen vastaanottamista ja kayttoa ei kirjata talousarvioon.

Jos varojen saamisen edellytyksend on ollut, ettd varoja on hallinnoitava erillaan saajan
muusta omaisuudesta, kyse on ns. epditsendisesta saatiosta. Tasta omaisuuden erillisen hal-
linnoinnin vaatimuksesta voi johtua, ettd varoja ei ole voitu sisallyttaa valtion yleisiin kassa-
varoihin. Talloin varat ovat esimerkiksi erillisella pankkitililla ja ne on kirjattu tasetilille 1951
Rahastojen varat (T).Jos omaisuutta voidaan hallinnoida osana valtion yleisia kassavaroja, ne
on voitu kirjata tilille 1910 Yleiset maksuliiketulotilit (T). Kummassakin tapauksessa vastakir-
jauksessa kaytetaan tasetilia 2128 Muut rahastot (T).
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Liitteessa ilmoitetaan tilin 2128 rahastot. Rahastosta esitetdan sen nimi tai siita kaytettava
nimitys, rahaston kayttotarkoitus seka saldo varainhoitovuoden ja edellisen varainhoitovuo-
den lopussa.

Esimerkki:

Tilinpidtoksen liite 13: Taseeseen sisiltyviit rahastoidut varat

Rahaston nimi Varat Varat  Kéyttotarkoitus
31.12.n 31.12.n-1

Kauppaneuvos N.N:n rahasto 1200 000,00 1250 000,00 Lahjakkaiden ja vdhévaraisten
opiskelijoiden opiskelun tukeminen.

Ex-péddjohtaja M.M:n matka-apurahasto 2500 000,00 2400 000,00 Virasto X virkamiesten
lomamatkojen tukeminen.

Yhteensi 3700 000,00 3650 000,00

12.3.14 Liite 14: Taseeseen sisaltymattomat rahastoidut varat

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 14 kohdassa tarkoitettu erittely kirjanpitoyksikon taseeseen
sisaltymattomista, viraston ja laitoksen hallinnoimista rahastoiduista varoista, saatioista ja
yhdistyksista laaditaan valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon tilinpaatoskaavamaarayk-
sen liitteen 16 mukaisesti.

Liitteessa ilmoitetaan taseeseen sisaltymattomien kirjanpitoyksikon hallinnoimien rahastoi-
tujen varojen, saatididen ja yhdistysten nimet ja niiden taseiden loppusummat. Liitteessa on
ilmoitettava myds rahastoitujen varojen kayttotarkoitus tai saatididen ja yhdistysten saan-
tomaarainen tarkoitus. Lisaksi ilmoitetaan vastaavat tiedot kirjanpitoyksikon hallinnoimista
talousarvion ulkopuolella olevista valtion rahastoista.

Kirjanpitoyksikkolld voi olla taseeseen sisaltymattomia rahastoituja varoja esimerkiksi sita
koskevan erityislainsaadannon nojalla

Liitteessa saatioilla tarkoitetaan saatiolain mukaisia saatioita ja yhdistyksilla yhdistyslain
mubkaisia rekisteroityja yhdistyksia. Hallinnoinnilla tarkoitetaan maaraysvallan kayttamista
saatiossa tai yhdistyksessa yksin tai yhdessa toisen kirjanpitoyksikon kanssa.

Budjettivaltion nakokulmasta kirjanpitoyksikko kayttaa saatiossa tai yhdistyksessa maarays-
valtaa silloin, kun silla joko yksin tai yhdessa toisen kirjanpitoyksikon kanssa on oikeus nimit-
taa tai erottaa enemmisto saation tai yhdistyksen hallituksen tai muun saation tai yhdistyk-
sen paatosvaltaa kayttavan toimielimen jasenista tai sellaisen toimielimen jasenista, jolla on
edelld mainittu nimittamis- tai erottamisoikeus.

Yhdistyksessa kirjanpitoyksikko kayttaa budjettivaltion nakékulmasta maardysvaltaa myos
silloin, kun silla joko yksin tai yhdessa toisen kirjanpitoyksikon kanssa on yhdistyksen koko-
uksessa danten enemmistd. Adnten enemmistd voi perustua esimerkiksi yhdistyksen sian-
noissa porrastettuun aanioikeuteen.
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Esimerkki:

Tilinpéitoksen liite 14:Taseeseen sisdltymiittomét rahastoidut varat

Nimi Taseen Organisaation toiminta-alue
loppusumma tai  tai varojen kéyttotarkoitus
varojen maard

Saatiot

Privilegiorahasto 1 600 000,00 Yliopiston erityisoikeuksien piiriin kuuluvien rahastojen
varallisuus ja niiden kédyttotarkoituksen mukainen
toiminta.

Rahastot

Perinndllisyystieteen 1200 000,00 Suomalaisen perinnéllisyystiedettd koskevan tutkimuksen

edistdmissaatio edistdminen.

Yhdistykset

Suomen yliopistolehtorit Ry. 200 000,00 Suomalaisten yliopistojen lehtoreiden oppiainekohtainen
yhteisty0 ja opetuksen kehittdminen

Muut varat 240 000,00 Selitysta...

12.3.15 Liite 15: Velan muutokset

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 15 kohdassa tarkoitettu selvitys kirjanpitoyksikon taseessa
olevan valtionvelan muutoksista laaditaan valtiovarainministerion kirjanpitoyksikon tilin-
paatoskaavamaarayksen liitteen 17 mukaisesti.

Selvitykseen otetaan mukaan seuraavat liikekirjapidon tililajit/tilit:
Otetut euromaaraiset lainat:
240 Otetut euromaaraiset lainat
Lainat valtion elakerahastolta:
2440 Lainat eldkerahastolta
Lainat valtion ydinjatehuoltorahastolta:
2441 Lainat valtion ydinjatehuoltorahastolta
Otetut valuuttamaaraiset lainat:
241 Otetut valuuttamaaraiset lainat
Muu pitkaaikainen velka:

Valtion kirjanpitolautakunta on antanut lausunnon (23/2002) Tiehallinnolle valtatie 4:n
moottoritieosuutta Jarvenpaa—-Lahti koskevaan sopimukseen perustuvien palvelumaksu-
jen kirjaamisesta. Tahan selvitykseen otetaan em. lausunnossa tarkoitettu liikekirjanpi-
don tilille 2499 Muut pitkaaikaiset velat sisaltyva era. Niin ikdan selvitykseen otetaan E18
Muurla-Lohja elinkaarihankkeesta johtuva tilille 2499 sisaltyva era.

Seuraavana tilikautena maksettavat lyhennykset:
2520 Euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset
2521 Euromaaradisten velkakirjalainojen lyhennykset

2522 Muiden euromaaraisten lainojen lyhennykset
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2523 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennykset

2524 Valuuttamaardisten velkakirjalainojen ja muiden valuuttamaardisten lainojen
lyhennykset

2525 Euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennysten emissiovoitot

2526 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennysten emissiovoitot

2527 Euromaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennysten emissiotappiot

2528 Valuuttamaaraisten joukkovelkakirjalainojen lyhennysten emissiotappiot
Seuraavana tilikautena maksettavat lyhennykset rahastoilta otetuista lainoista:

2529 Talousarvion ulkopuolella olevilta valtion rahastoilta otettujen lainojen lyhennykset
Lyhytaikaiset lainat:

253 Lyhytaikaiset euromaaraiset lainat

254 Lyhytaikaiset valuuttamaaraiset lainat
Esimerkki:

Tilinpiitoksen liite 15: Velan muutokset

Muutos
31.12n  31.12.n-1 n-(n-1)

Otetut euromadrdiset lainat 680,00 770,00 -90,00
Lainat valtion eldkerahastolta 120,00 140,00 -20,00
Lainat valtion ydinjdtehuoltorahastolta 140,00 160,00 -20,00
Otetut valuuttamaaraiset lainat 160,00 180,00 -20,00
Muu pitkdaikainen velka 180,00 160,00 20,00
Seuraavana tilikautena maksettavat lyhennykset 200,00 140,00 60,00
Seuraavana tilikautena maksettavat lyhennykset rahastoilta otetuista lainoista 220,00 120,00 100,00
Lyhytaikaiset lainat 100,00 120,00 -20,00
Yhteensi 1800,00 1790,00 10,00

12.3.16 Liite 16: Velan maturiteettijakauma ja duraatio

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 15 kohdassa tarkoitettu selvitys kirjanpitoyksikon taseessa
olevan valtionvelan maturiteettijakaumasta ja duraatiosta laaditaan valtiovarainministerion
kirjanpitoyksikon tilinpaatéskaavamaarayksen liitteen 18 mukaisesti.

Tahan selvitykseen otetaan mukaan seuraavat liikekirjanpidon tililajit/tilit:
240 Otetut euromaaraiset lainat
241 Otetut valuuttamaaraiset lainat
2440 Lainat eldakerahastolta
2441 Lainat valtion ydinjatehuoltorahastolta
252 Seuraavana tilikautena maksettavat lyhennykset
253 Lyhytaikaiset euromaaraiset lainat

254 Lyhytaikaiset valuuttamaaraiset lainat
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2499 Muut pitkdaikaiset velat: Valtion kirjanpitolautakunta on antanut lausunnon
(23/2002) Tiehallinnolle valtatie 4:n moottoritieosuutta Jarvenpaa-Lahti koskevaan so-
pimukseen perustuvien palvelumaksujen kirjaamisesta. Tahan selvitykseen otetaan em.
lausunnossa tarkoitettu liikekirjanpidon tilille 2499 sisaltyva era. Niin ikdan selvitykseen
otetaan E18 Muurla-Lohja elinkaarihankkeesta johtuva tilille 2499 sisaltyva era.

Maturiteettiselvityksessa esitetaan, miten kirjanpitoyksikon taseessa edella esitetyilla tileilla
olevat velat jakautuvat juoksuajan mukaan velkakirjojen lyhennysaikataulujen perusteella.

Jokaisen velan kunkin vuoden lyhennyksille maaritellaan niiden kayvat arvot. Velkojen kay-
vat arvot maaritellaan rahoitusinstrumenttistandardi IAS 32 kohtien 77-87 mukaan. Jos vel-
kainstrumentilla kdydaan kauppaa, kdytetdaan markkinahintaa. Jos markkinahinta puuttuu,
kaypa arvo voi perustua vastaavan kaltaisen instrumentin arvoon tai velan rahavirtojen dis-
konttaamiseen valtion viitelainakorosta johdetulla diskonttaustekijalla. Jollei kdypaa arvoa
voida maadritelld, velkaerdsta tulee esittaa ne ominaisuudet, joilla on vaikutus kayvan arvon
maarittelemiseen. Selvityksessa esitetdadn, mitda menetelmaa/menetelmia on kaytetty kay-
van arvon maarittelyssa.

Maturiteettiselvityksessa esitetaan lisaksi maturiteetiltaan erilaisiin velkoihin liittyvien vuo-
silyhennysten kirjanpitoarvojen prosentuaalinen osuus kokonaisvelan maarasta.

Esimerkki:

Tilinpéitoksen liite 16: Velan maturiteettijakauma ja duraatio

Maturiteettijakauma (velan jakauma jiljelld olevan juoksuajan mukaan)

n n-1
Velkojen juoksuaik.irjanpitoarvo % Kaiypéd arvo Kirjanpitoarvo % Kéypéa arvo
0 -1 vuotta 520,00 28,89 530,00 380,00 21,23 370,00
1 - 2 vuotta 240,00 13,33 220,00 240,00 13,41 200,00
2 - 3 vuotta 280,00 15,56 280,00 280,00 15,64 250,00
3 - 4 vuotta 320,00 17,78 320,00 320,00 17,88 300,00
4 - 5 vuotta 360,00 20,00 300,00 360,00 20,11 350,00
Y1i 5 vuotta 80,00 4,44 100,00 210,00 11,73 200,00
Velat vyhteensa 1 800,00 100,00 1750,00 1790,00 100,00 1670,00

Duraatio lasketaan seuraavan kaavan avulla:

r
D:thwt

t=1
missa:

CF, /(1+7r)

w, = P

T = velkakirjan maturiteetti (jaljelld oleva maksuaika) vuosina
CFt = velkakirjan kassavirta (korko + lyhennykset) vuonna t

r = velkakirjan maturiteettituotto eli diskonttauskorko (samanlaisen maksuajan omaavan
velan markkinakorko)

P = velkakirjan markkina-arvo (kassavirtojen nykyarvojen summa)

Duraatio ilmoitetaan vuosina kahden desimaalin tarkkuudella.
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Esimerkki:

Velan duraatio (velan markkina-arvolla painotettu kassavirtojen keskiméiériinen maksuhetki)

Vuosi Duraatio

31.12.n-2 1,32
31.12.n-1 1,32
31.12.n 1,32

Liitteesta tulee toimittaa kopio Valtiokonttorille.

12.3.17 Liite 17: Oikeiden ja riittavien tietojen antamiseksi tarvittavat muut
taydentavat tiedot

Talousarvioasetuksen 66 h §:n 16 kohdassa tarkoitetut muut oikeiden ja riittdvien tietojen
antamiseksi tarpeelliset taydentavat tiedot esitetdan tassa liitteessa.

Liitteeseen otetaan ne selvitykset, jotka kirjanpitoyksikkona toimiva virasto ja laitos arvioi tar-
vittavan oikeiden ja riittdvien tietojen (oikean ja riittdvan kuvan) antamiseksi valtion talous-
arviosta annetun lain 21 §:ssa saadetylla tavalla ja johon sisaltyvat tiedot eivat ilmene edelld
tarkoitetuista tilinpaatoslaskelmista liitteineen tai toimintakertomuksesta. Liitteeseen voi-
daan ottaa edella maarattyja tilinpaatoslaskelmia ja niiden liitteita taydentavia laskelmia ja
selvityksia, jotka tarvitaan ulkoista ohjausta ja johtamista varten ja jotka tdydentavat oikeaa
ja riittavaa kuvaa talousarvion noudattamisesta kirjanpitoyksikkona toimivassa virastossa ja
laitoksessa tai niiden kokonaisuudessa seka sen tuotoista ja kuluista ja taloudellisesta ase-
masta.

Liitteelld voidaan esittdaa esimerkiksi taseeseen merkitsemattomat rahoitusosuudet kansain-
valisissa rahoituslaitoksissa.

Liitteesta tulee toimittaa kopio Valtiokonttorille.
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13 LUKU: LUKU ON VARALLA MYOHEMPAA KAYTTOA VARTEN

Valtion kirjanpidon kdsikirja 13-1

19.4.2010



Valtiokonttori Hallinnon ohjaus

13-2 Valtion kirjanpidon kdsikirja

19.4.2010



Hallinnon ohjaus Valtiokonttori

14 LUKU: TILINPAATOSERITTELYT JA MUU TILINPAATOSAINEISTO

Tilinpaatoksen yhteydessa laadittavat tilinpaatoserittelyt ja muut luettelot ovat paaosin ti-
linpaatoslaskelmien ja liitteena ilmoitettavien tietojen yksityiskohtaisempia erittelyja. Nama
erittelyt ja luettelot ovat kirjanpitoyksikon sisaisia, tilinpaatosta varmentavia asiakirjoja.
Tilinpaatoksen yhteydessa laaditaan myos muuta tilinpaatosta varmentavaa aineistoa, jota
ei toimiteta kirjanpitoyksikon ulkopuolelle. Tilinpaatoserittelyjen ja muun tilinpaatosaineis-
ton laatiminen perustuu niita koskevien saadosten ohella kirjanpitoyksikon sisaista valvon-
taa tukeviin hallintomenettelyihin.

14.1 Tase-erittelyt

Valtion talousarviosta annetun asetuksen 64 §:n mukaan tilinpaatoslaskelmia varmenta-
maan laaditaan tase-erittelyt. Tase-erittelyt laaditaan taseen erien mukaisessa jarjestyk-
sessa kayttden taseen mukaisia otsikoita. Tase-erittelyiden sivut numeroidaan juoksevasti.
Laatijoiden tulee paivata ja allekirjoittaa tase-erittelyt. Koneelliselle tietovdlineelle laadittu
erittely varmennetaan laatijan ja merkinnan tekohetken ilmaisevalla tunnuksella.

Talousarvioasetuksen 66 e §:ssa saddetdan tase-erittelyista seuraavaa:

Tase-erittelyissd on yksityiskohtaisesti ryhmittdin luetteloitava varainhoitovuoden pddttyessd ollut kan-
sallisomaisuus ja kdyttdomaisuus tai niissi varainhoitovuoden aikana tapahtuneet lisiykset ja vahennyk-
set, vaihto-omaisuus ja rahoitusomaisuus sekd muut pitkdvaikutteiset menot ja pitkdaikaiset sijoitukset,
Jjotka on merkitty taseeseen (aktivoitu) samoin kuin vieras pddoma. (600/1997)

Tase-erittelyt saadaan laatia koneelliselle tietovdlineelle tarvittaessa selvikieliseen kirjalliseen muotoon
saatettavalla tavalla sen mukaan kuin valtiokonttori médréd. (29.12.2009/1786)

Tase-erittelyt on pdivttdvd ja laatijoiden on ne allekirjoitettava. Koneelliselle tietovilineelle laadittu
erittely varmennetaan laatijan ja merkinndn tekohetken ilmaisevalla tunnuksella. (29.12.2009/1786)

Tase-erittelyt laaditaan liikekirjanpidon tileittain niista eristd, jotka muodostavat 10 —13 -al-
kuisten, 15 — 19 -alkuisten seka 24 — 29 -alkuisten tasetilien saldot tilinpaatoksessa. Hyvan
kirjanpitotavan mukaista on laatia tase-erittelyt kaikkien tasetilien saldoista.

Kansallis- ja kdyttdomaisuuden (10 — 13 -alkuiset tilit) osalta tase-erittelyt voivat kasittaa
pelkastaan tilikauden aikana tapahtuneet omaisuuserien lisaykset ja vahennykset, jos ko.
omaisuudesta on aiemmin laadittu kattavat tase-erittelyt, joita on taydennetty varainhoi-
tovuosittain omaisuuden muutosten erittelyilld. Omaisuudesta on laadittava taydelliset ta-
se-erittelyt, jos nama ovat tarpeen selkedn kuvan saamiseksi varainhoitovuoden paattyessa
olleesta omaisuudesta.

Tase-erittelyiden summien on tasmattava taseen ja tasetileja koskevien osakirjapitojarjes-
telmien vastaaviin summiin. Tase-erittelyissa esitettavien yhteenvetojen on tasmattava in-
ventaariluetteloihin (esim. kdyttdomaisuuden ja vaihto-omaisuuden osalta).

Malli:

Tili 1749 Muut lyhytaikaiset saamiset (T)

Tositenumero Kirjauspdiva Selite Euroa
01-54613 31.12.n Palkkardisti Ville Virtanen 1000,55
20-1654 1.12.n EU-matka Maija Meikdldinen 250,21
Yhteensd 1250,76
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14.2 Poistosuunnitelmat ja nilden muutokset

Talousarvioasetuksen 66 g §:n 4 momentin mukaan poistosuunnitelmat ja nilden muutokset
on laadittava kirjalliseen muotoon seka liitettava tase-erittelyihin. Poistosuunnitelmat pai-
vataan ja allekirjoitetaan tase-erittelyiden tavoin.

14.3 Muut tilinpaatoserittelyt

Erittelyt talousarviokirjanpidon 6-alkuisten tilien saldoista

Talousarviokirjanpidon 6-alkuisten tilien saldoista laaditaan tase-erittelyiden kaltaiset erit-
telyt, mikali nailla tileilla on saldoa varainhoitovuoden paattyessa. Niilla varmennetaan ta-
lousarviotapahtumien asianmukainen ajallinen kohdentuminen ja oikeellisuus.

Nama erittelyt paivataan ja allekirjoitetaan tase-erittelyiden tavoin.
Malli:

Erittelyt Valtiokonttorin mddrdcdmien talousarviokirjanpidon tilien saldoista

Tositenumero Kirjauspdivd 600 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talous- | Euroa
arviotulot

01-4512 15.12.n Rahoitusennakko EU, projekti xxx 10 000,00

04-1234 29.12.n Vuokraennakko Ville Virtanen 2 500,00
Yhteensd 12 500,00

Tili-ilmoitus ja tasmaytyslaskelma

Kirjanpidon tdydellisyyden ja luotettavuuden varmistamiseksi on talousarvioasetuksen 54
§:n mukaan laadittava tili-ilmoitus kuukausittain seka talousarvioasetuksen 42 e §:n mukaan
liikekirjanpidon ja talousarviokirjanpidon valilla tasmaytyslaskelma kuukausittain ja tilin-
paatoksen yhteydessa.

Tili-ilmoitus ja tasmaytyslaskelma pdivataan ja allekirjoitetaan asianmukaisesti.

14.4 Tilinpaatoksen yhteydessa laadittavat luettelot

Tilinpaatoksen yhteydessa laaditaan sisaista valvontaa ja tilintarkastusta varten
Valtiokonttorin maarayksen Tilinpaatoksen yhteydessa laadittavat luettelot mukaisesti lu-
ettelot:

1. arviomaararahojen ylitysluvista,

2. luvista kayttaa niita jakamattomia maararahoja, joiden kaytosta paattavat valtioneuvos-
to tai ministeriot (talousarvion tilijaottelussa numerotunnuksella 0oo ja oo1 varustetut
momentit tai niiden lisdjaottelut), seka

3. kirjanpitoyksikon tekemista saatavien tileista poistamispaatoksista.

Luettelot arviomaararahojen ylitysluvista ja jakamattomien maararahojen kayttoluvista laa-
ditaan ensisijaisesti talousarvion tilijaottelun ja toissijaisesti lupakirjeen paivayksen mukai-
sessa jarjestyksessa. Luetteloon merkitadan maararahan tilijaottelun mukainen talousarvoti-
li, lupakirjeen paivays, kirjanpitoyksikon oma diaarinumero ja luvan antaja sekd mydnnetty
madra.
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Luettelossa saatavien tileista poistamispaatoksista tileista poistetut saatavat esitetdan pois-
tamispaatosten mukaisessa aikajarjestyksessa ensisijaisesti talousarviokirjanpidon tileittain
ja toissijaisesti liikekirjanpidon tileittain ryhmiteltyina.

Laaditut luettelot paivataan ja allekirjoitetaan tase-erittelyiden tavoin.

14.5 Luettelo arvostamatta jatetysta kansallisomaisuudesta

Tilivirastojen aloittavaa tasetta 1.1.1998 laadittaessa oli mahdollista jattaa arvostamatta ja
aloittavaan taseeseen merkitsematta sellainen ennen 1.1.1998 hankittu kansallisomaisuus,
jota ei kayteta tuotannontekijana kayttéomaisuuden lailla. Arvostamatta jatetysta kansal-
lisomaisuudesta laaditaan tilinpaatoksen yhteydessa mm. sisdista valvontaa varten tase-
erittelya vastaava luettelo, joka kuuluu tilinpaatésaineistoon.

Laadittu luettelo paivataan ja allekirjoitetaan tase-erittelyiden tavoin.

14.6 Muu tilinpaatoksen yhteydessa laadittava aineisto

Tilinpaatoksen yhteydessa laaditaan muitakin kuin edella tassa luvussa mainittuja kirjanpi-
toyksikon sisdisia, tilinpaatosta varmentavia dokumentteja. Naitd ovat mm. Valtiokonttorin
Kirjanpitoaineiston sailytysajat -maardayksessa tarkoitetut kuvaus toimintakertomuksen
laatimisesta sekd toimintakertomuksen laatimiseksi tarpeelliset perustiedot ja laskelmat
samoin kuin ministerion toimialan toiminnan tuloksellisuuden kuvauksen laatimiseksi tar-
peelliset perustiedot ja laskelmat. Edelleen naitd ovat Valtiokonttorin Maksullisen toiminnan
ja yhteisrahoitteisen toiminnan kustannusvastaavuuslaskelmien laatiminen maardyksessa
tarkoitetut kustannusvastaavuuslaskelmien laskentaperusteita ja niiden mahdollisia muu-
toksia koskevat dokumentit seka yhteiskustannusten jakoperusteita koskevat selvitykset.
Lisaksi muusta tilinpaatoksen laatimisen yhteydessa laadittavasta aineistosta on maarayksia
kirjanpitoyksikkojen taloussdanndissa (esim. kirjanpitoyksikon sisaiset, tarkentavat tilinpaa-
tosohjeet seka ohjeet varainhoitovuoden paattyessa tehtdvasta vaihto-omaisuuden inven-
toinnista).
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15 LUKU: KESKUSKIRJANPITO JA VALTION TILINPAATOS

15.1

Keskuskirjanpidon audit trail

Talousarvioasetuksen 43 §:n (600/1997) 2 momentin ja koneellisten tietovalineiden hyvak-
sikdyttoa pidettavaa kirjanpitoa koskevan 41 ¢ §:n (1786/2009) 2 momentin mukaan valtion
kirjanpidossa kirjaukset on tehtava siten, etta niiden yhteys tilinpaatokseen voidaan todeta
vaikeuksitta. Tama patee myos laadittaessa valtion tilinpaatosta. Vaatimus edellyttaa kes-
kuskirjanpidon tietojarjestelmista tuotettavia selvidkielisia, kirjanpitoyksikon kirjanpitoon
yhdistettavissa ja vertailtavissa olevia raportteja. Keskuskirjanpidon ja kirjanpitoyksikon
kirjanpidon yhtenaisyys varmistetaan tili-ilmoitus- ja valtuuksien seurantailmoitusmenette-
lyilla. Kirjanpitoyksikon kirjanpidosta selvidaa se, mihin tositteisiin valtion paakirjan luvut on
yhdistettavissa. Keskuskirjanpidon paakirjojen yhteys valtion tilinpaatoslaskelmiin varmiste-
taan paakirjoissa olevien summarivien avulla.

Kirjanpitoyksikkojen litke- Valtion liikekirjanpidon Valtion tuotto - ja kulu -
L . pidon paikirjat ja talous- péikirja ja talousarvio - laskelma, tase, rahoitus -
Klr}anpltoyk51kkojen arviokirjanpidon péikirjat kirjanpidon paikirja laskelma ja talousarvion
tositteet
toteutum alaskelma
. . : Eliminointi - Valtion tuotto -
T}edot klrjani Tl,ed?t kerty- laskelma ja kululaskelma
pidon kertymis- mistéd kaudelta
té kaudelta ja ja vuoden >
vuoden alusta alusta
Valtion tase
Valtion talous-
Tili-ilmoitus arvion toteutuma-
— ¥ laskelma
Kirjanpito-
yksikkdjen Valtion rahoitus-
liikekirjanpito laskelma
ja talousarvio-
kirjanpito Liitteet (osa
liitteisiin tarvitta-
\/ vista tiedoista
saadaan swraan
- kirjanpito-
i - Tiedot valtuuk- S
Kirjanpito- Tiedot val A yksikoistd)
A tuuksista ja sista ja niiden
yksikkojen .. L Kaytosti
valtuuksien » n"uden kiyts- »
seuranta tdym...
\/J Valtuuksien
U Valtuuksien
U Valtuuksien
seurantailmoitus

Kuvio: Keskuskirjanpidon audit trail -ketju.

15.2 Keskuskirjanpito

Valtion kirjanpidon kuukausiraportoinnin mahdollistamiseksi ja valtion tilinpaatoksen laati-
mista varten kirjanpitoyksikkojen ja talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen on
toimitettava tilitietonsa keskuskirjanpitoon kuukausittain. Tiedot toimitetaan linjasiirtona
tiedostomuodossa. Jos joudutaan tekemaan korjauksia, tieto korjauksesta toimitetaan kes-
kuskirjanpitoon, joka tekee vastaavan korjauksen omaan tietokantaansa. Keskuskirjanpito
kontrolloi oman tietokantansa ja kirjanpitoyksikon kirjanpidon tietojen vastaavuuden tili-
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ilmoitusmenettelylld. Keskuskirjanpidon tarvitsemien tilitietojen toimittamisesta saddetdan
talousarvioasetuksen 54 §:ssa seuraavasti:

Kirjanpitoyksikn ja valtiokonttorin erikseen mirddmien talousarvion ulkopuolella olevien valtion ra-
hastojen tilitiedot ja niihin perustuva tili-ilmoitus sekd 42 e §:ssd tarkoitettu tdasmdytyslaskelma on toimi-
tettava valtiokonttorille keskuskirjanpitoa varten kultakin kalenterikuukaudelta valtiokonttorin mddrdd-
mdssd muodossa ja ajankohtana. Tili-ilmoitus on asianmukaisesti allekirjoitettava. Tili-ilmoitukseen on lii-
tettdvd valtiokonttorin mddrddmdt muut keskuskirjanpidon hoitoa varten tarvittavat tiedot. (1786/2009)

Pykaldn nojalla Valtiokonttori on antanut kirjanpitoyksikoille ja talousarvion ulkopuolella
oleville valtion rahastoille maarayksen tietojen toimittamisesta keskuskirjanpitoon.

Tilitietojen lisaksi kirjanpitoyksikkojen on valtion tilinpaatoksen ja niiden liitteiden laatimista
varten toimitettava Valtiokonttorin maaraamia muita selvityksia. Ndista saddetdan talousar-
vioasetuksen 68 §:ssa seuraavasti:

Valtion tilinpddtdksen ja niiden liitteiden laatimista varten kirjanpitoyksikon ja talousarvion ulkopuo-
lella olevan valtion rahaston on toimitettava valtiokonttorille sen mddrddmddn ajankohtaan mennessd
kirjanpitoyksikdn tai rahaston kirjanpitoon ja tilinpddtokseen perustuvat, valtiokonttorin mddrddmait sel-
vitykset. (1786/2009)

15.3 Keskitetty valtuusseuranta

Valtion talousarviosta annetun lain (1096/2009) 15 §:n mukaan virastojen ja laitosten tulee
jarjestaa valtuuksien kayton ja kaytosta aiheutuvien menojen seuranta. Valtuuksien seuran-
taan merkitaan talousarvion kasittelyn yhteydessa myonnetyt ja lakiin perustuvat valtuudet
ja niiden kaytto. Valtuuksien seurannan yhteydessa seurataan lisaksi valtuuden kaytosta ai-
heutuneita menoja seka valtuuden kdytosta tulevina varainhoitovuosina aiheutuvia maara-
rahatarpeita. Talousarviosta annetun asetuksen 54 a §:n (1786/2009) nojalla Valtiokonttori
saa antaa tarkempia maarayksia valtuuksien seurannan yksityiskohdista. Valtuuksista ja nii-
den kaytosta tulee ilmoittaa valtiokonttorille siten kuin se maaraa.

Valtiokonttori on antanut maardyksen valtuuksien seurannasta ja valtuustietojen ilmoitta-
misesta.

15.4 Valtion tilinpaatoksen laatiminen

Valtio on talousarviotaloudestaan kirjanpitovelvollinen, joka jakautuu kirjanpitoyksikoihin.
Valtion tilinpaatos laaditaan kirjanpitoyksikkojen toimittamien kirjanpidon tilitietojen ja val-
tuusseurannan tietojen perusteella. Lisaksi kirjanpitoyksikot toimittavat tietoja valtion tilin-
paatoksen liitteiden laatimista varten.

Talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen tilitietoja ei yhdisteta valtion tilinpaa-
tokseen. Niiden toimittamia tietoja kaytetaan hyvaksi ja ne yhdistetaan kirjanpitoyksikkojen
tietoihin keskuskirjanpidon kuukausiraportoinnissa.

15.4.1Valtion tilinpaatoksen sisalto

Valtion talousarviosta annetun lain 17 a §:n mukaan:

Valtion tilinpddtos sisdltda:

1) talousarvion toteutumista koskevan talousarvion toteutumalaskelman talousarvion osaston tai pdd-
luokan sekd luvun ja momentin tarkkuudella;

2) tuottoja ja kuluja kuvaavan tuotto- ja kululaskelman;

3) varainhoitovuoden pddttymisajankohdan taloudellista asemaa kuvaavan taseen;

4) rahavirtoja kuvaavan rahoituslaskelman;

5) jdljempdnd 18 §:ssd tarkoitettujen oikeiden ja riittdvien tietojen antamiseksi tarpeelliset liitetiedot.
(1216/2003)

Valtion tilinpddtdksen mukainen ylijddmd tai alijddmd varainhoitovuodelta esitetddn talousarvion
toteutumalaskelmassa, jossa esitetddn myds kumulatiivinen ylijidmd tai alijidmd edellisiltd varainhoito-
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vuosilta. Talousarvion toteutumalaskelman yhteydess esitetddn lisiksi tiedot 10 §:ssd tarkoitettujen val-
tuuksien kdytostd. (1216/2003)

Valtion tilinpddtoksen laadinnasta ja sisdllosti voidaan antaa tarkempia sddnndksid valtioneuvoston
asetuksella. (1216/2003)

Valtion talousarviosta annetun asetuksen 67 §:ssd sdadetaan valtion tilinpaatoksen tarkem-
masta sisallosta seuraavasti:

Valtion talousarvion toteutumalaskelma laaditaan valtion talousarviokirjanpidon pddkirjan ja valtuuk-
sien seurantatietojen perusteella. Toteutumalaskelma sisdltdd talousarviotuloja ja menoja koskevat tiedot
osaston ja pddluokan sekd osaston tai pddluokan, luvun ja momentin tarkkuudella sekd vastaavilla tark-
kuuksilla esitettdvdn tuloarviotilien ja mddrdrahatilien toteutuman ja valtion talousarvion vilisen vertai-
lun. Toteutumalaskelmassa esitetddn tiedot edellisiltd varainhoitovuosilta siirtyneistd siirtomddrdrahoista
ja seuraavalle varainhoitovuodelle siirretyistd siirtomddrdrahoista. Toteutumalaskelman yhteydessd esite-
tddn pidluokan sekd pddluokan ja momentin tarkkuudella tiedot valtuuksista ja niiden kdytdstd varain-
hoitovuonna, kdytdstd aiheutuneista menoista varainhoitovuonna ja kdytostd aiheutuvista mddrdraha-
tarpeista myGhempind varainhoitovuosina. (1786/2009)

Jos valtion talousarviosta annetun lain 3 b §:n 1 momentissa tarkoitettua ylijadmdd vastaavaa médrdd
on otettu talousarvion katteeksi, mddrd esitetddn valtion talousarvion toteutumalaskelmassa erillisend
erdnd talousarviotulojen yhteydessd. Jos talousarvioon on otettu mddrdraha mainitun pykdldn 2 momen-
tissa tarkoitetun alijidmdn kattamiseksi, mddrdraha esitetddn toteutumalaskelmassa erillisend erdnd ta-
lousarviomenojen yhteydessd. Toteutumalaskelmassa esitetddn lisiksi osaston ja pddluokan sekd osaston
tai pddluokan, luvun ja momentin tarkkuudella esitettyjen tuloarviotilien ja mddrdrahatilien sekd talous-
arvion vertailun jdlkeen mainitun pykdldn 1 momentissa tarkoitetun varainhoitovuoden lopun kumulatii-
visen ylijddmdn tai alijédmdn mddird edellisen varainhoitovuoden ja kuluvan varainhoitovuoden lopussa.
(254/2004)

Valtion tuotto- ja kululaskelma sekd valtion tase ja rahoituslaskelma laaditaan kirjanpitoyksikkdjen ti-
litietoihin perustuvan valtion liikekitjanpidon pddkirjan perusteella valtiovarainministerién vahvistamien
tuotto- ja kululaskelman, taseen ja rahoituslaskelman kaavojen mukaan. Virastojen ja laitosten vilisten
tuottojen ja kulujen sekd keskindisten saamisten ja velkojen vaikutukset eliminoidaan ottaen huomioon
asian olennaisuus. Valtiovarainministerié antaa tarvittaessa tarkempia mddrdyksid. (1786/2009)

15.4.2 Valtion tilinpaatoksen liitteet

Tilinpaatoksen liitteista sdddetadn asetuksen 67 a §:ssa seuraavasti:

Valtion tilinpddtoksen liitteend on esitettdvd:

1) tiedot tilinpddtoksen laatimisessa noudatetuista periaatteista, arvostusperiaatteista ja perusteesta,
jonka mukaista kurssia on kdytetty muutettaessa ulkomaanrahan mddrdiset saamiset sekd velat ja muut
sitoumukset Suomen rahaksi, sekd selvitys tilinpddtoksen vertailtavuuteen edellisen vuoden tilinpddtok-
seen vaikuttavista seikoista;

2) tiedot talousarvioon lisdtalousarvioissa tehdyistd muutoksista;

3) tiedot talousarvion arviomddrdrahojen ylityksistd;

4) tiedot varainhoitovuonna peruutetuista siirretyistd mddrdrahoista;

5) erittely valtion rahoitustuotoista ja -kuluista;

6) selvitys valtion talousarviotaloudesta antamista lainoista;

7) selvitys valtion kdytto- ja rahoitusomaisuuteen kuuluvista osakkeista ja osuuksista sekd valtion teke-
mistd oman pddoman ehtoisista sijoituksista;

8) selvitys valtion talousarviotalouden velan muutoksista;

9) selvitys valtion talousarviotalouden velan maturiteettijakaumasta ja duraatiosta;

10) erittely valtion taseen rahoituseristd;

11) selvitys valtion talousarviotalouden kassanpitotarpeesta ja likvideistd varoista;

12) selvitys varainhoitovuoden pidttyessi voimassa olleista valtion takauksista, valtiontakuista ja muis-
ta valtion vastuusitoumuksista;

13) muut oikeiden ja riittdvien tietojen antamiseksi tarvittavat tdydentdviit tiedot. (254/2004)

15.4.3 Oikeat ja riittavat tiedot

Valtion talousarviosta annetun lain 18 §:ssd saadetaan oikeista ja riittavista tiedoista seuraa-

vasti:

Valtion tilinpddtoksen ja tilinpddtdskertomukseen otettavien valtiontalouden ja valtion taloudenhoi-
don sekd toiminnan tuloksellisuuden kuvausten tulee antaa oikeat ja riittdvit tiedot talousarvion noudat-
tamisesta, valtion tuotoista ja kuluista, valtion taloudellisesta asemasta sekd tuloksellisuudesta (oikea ja
riittévd kuva). (1216/2003)
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15.4.4 Valtiokonttorin ehdotus valtion tilinpaatokseksi

Valtiokonttorin ehdotuksesta valtion tilinpaatokseksi saadetaan talousarvioasetuksen 67 b
§:ssa.

Valtiokonttori laatii ehdotuksen valtion tilinpaatokseksi liitteineen ja antaa sen allekirjoitettu-
na varainhoitovuotta seuraavan huhtikuun loppuun mennessa valtion tilinpaatoskertomuksen
laadintaa varten valtiovarainministericlle. Valtiokonttori laatii lisaksi valtiovarainministeriolle
sen pyytamat valtion tilinpaatoskertomuksen valmistelussa tarvittavat selvitykset.

Valtiokonttorin ehdotuksen valtion tilinpaatokseksi tulee sisaltaa Valtiokonttorin johdon an-
tama arviointi- ja vahvistuslausumasisaisen valvonnan asianmukaisuudesta ja riittavyydesta
valtion keskuskirjanpidossa ja valtion tilinpaatoslaskelmien ja niiden liitteiden kokoamisessa
seka niihin liittyvissa menettelyissa. Asiallisesti valtion tilinpaatos valmistuu Valtiokonttorin
tilinpaatosehdotuksen valmistuttua eika siihen tehda valtiovarainministerion ja valtioneu-
voston kasittelyssa muutoksia.

Valtiokonttori laatii ministerioille myo6s valtion tilinpaatoskertomukseen otettavaa ministe-
rion toimialan tuloksellisuuden kuvausta koskevan ehdotuksen laadintaa varten tarvittavat,
valtion tilinpaatokseen ja keskuskirjanpitoon perustuvat laskelmat ja selvitykset valtiova-
rainministerion tarkemmin maaraamalla tavalla.

15.4.5 Valtion tilinpaatoksen laatimisperusta

Valtion tilinpaatos laaditaan valtion talousarviosta annetun lain ja asetuksen seka valtiova-
rainministerion tilinpaatoksen kaavasta antaman maarayksen samoin kuin muiden valtiova-
rainministerion ja Valtiokonttorin antamien maardysten ja ohjeiden mukaisesti.

Tilinpaatos laaditaan valtion liikekirjanpidon ja talousarviokirjanpidon paakirjojen perus-
teella alkuperaisiin verottomiin hankintamenoihin tai vuoden 1998 aloittavan taseen arvoi-
hin perustuen.

15.4.6 Valtion tilinpaatoksen laatimisperiaatteet

Valtion tilinpaatos laaditaan valtion talousarvion piiriin kuuluvasta talousarviotaloudesta.
Valtiontalouteen kuuluvat lisdksi talousarvion ulkopuolella olevat valtion rahastot, joista
laaditaan kustakin erilliset tilinpaatokset. Valtion tilinpdaatokseen ei yhdistella talousarvion
ulkopuolella olevien valtion rahastojen, valtion liikelaitosten eika valtionyhtitiden tietoja.

Valtion tilinpaatoslaskelmiin yhdistellaan kaikkien kirjanpitoyksikkojen keskuskirjanpi-
don tietokantaan viedyt tilitiedot ja valtuusseurannan tietokantaan viedyt valtuustiedot.
Tilinpaatoslaskelmat laaditaan tietokannoista tehtavilla poiminnoilla. Tilitietojen yhdistelys-
sa eliminoidaan virastojen ja laitosten valiset tuotot ja kulut, sen sijaan sisdisia talousarvio-
talouden saatavia ja velkoja ei eliminoida.

15.4.6.1  Talousarviokirjanpidon tilinpaatoslaskelmat

Talousarviokirjanpidon tilinpaatoslaskelmat laaditaan valtion talousarviokirjanpidon paakir-
jan ja valtuuksien seurantatietojen perusteella. Tilinpaatos sisaltaa kaksi talousarvion toteu-
tumalaskelmaa, joissa molemmissa esitetdaan varainhoitovuoden talousarviotulot ja -menot,
talousarvio seka niiden valinen vertailu. Lisaksi laskelmissa on edellisen vuoden tilinpaatos-
tiedot. Laskelmissa esitetdan tiedot myds edellisilta varainhoitovuosilta siirtyneista siirto-
maadrarahoista ja seuraavalle varainhoitovuodelle siirretyista siirtomaararahoista.

Ensimmaisessa talousarvion toteutumalaskelmassa tiedot ovat osaston ja paaluokan tark-
kuudella, toisessa tiedot ovat momentin tarkkuudella.
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Kummankin laskelman yhteydessa esitetdan myos tiedot valtuuksista ja niiden kaytosta,
kaytosta aiheutuneista menoista seka kaytosta aiheutuvista myohemmista maararahatar-
peista.

15.4.6.2 Talousarviotulojen ja -menojen kohdentaminen

Talousarvion toteutumalaskelmassa talousarviotulot ja -menot kirjataan varainhoitovuoden
talousarvion mukaisesti. Talousarviokirjanpidossa tuloja ja menoja ei jaksoteta, vaan ne kir-
jataan talousarviotuloiksi ja -menoiksi valtion talousarviosta annetun asetuksen ja valtion
talousarviossa tehtyjen paatosten kohdentamisperiaatteiden mukaisesti.

Talousarviossa paatetty (asetuksesta poikkeava) kohdentamisp&atos voi olla esimerkiksi seu-
raavanlainen. Momentti on vuoden 2006 talousarviossa oleva 12.39.02 Verotukseen liittyvat
korkotulot.

Momentille arvioidaan kertyviin 75 000 0oo euroa.

Tuloarvio budjetoidaan maksuperusteisena.

Selvitysosa: Momentin nimike on muutettu. Momentille tuloutetaan tulo- ja varallisuusveron toimittamiseen
liittyvit korkotulot, kertyneet viivekorot ja jadmdmaksut sekd verontilityslain mukaiset korkotulot.

2006 talousarvio 75 000 000
2005 talousarvio 75 000 000
2004 tilinpdtds 68 199 542

Valtion talousarviosta annetun asetuksen 5 a §:ssa tulojen ja menojen kohdentamisesta saa-
detyt kohdentamisperiaatteet ovat seuraavanlaiset.

Maksullisen toiminnan tulon ja muun sekalaisen tulon seka kulutus-, sijoitus- ja muun me-
non kohdentamisperusteena on suoriteperuste taikka sita vastaava peruste. Laajuudeltaan
merkittdvassa ja eri vaiheista koostuvan suoritteen luovutuksesta kertyvasta tulosta voidaan
varainhoitovuoden tuloksi kuitenkin kohdentaa luovutuksen vaihetta tai suoritteen valmis-
tusastetta vastaava osa (osakohdennus).

Korkotulo ja korkomeno kohdennetaan siihen varainhoitovuoteen kuuluvaksi, jolta se kertyy
lain sdanndksen tai tehdyn sitoumuksen perusteella.

Siirtomenon kohdentamisperusteena on paatds valtionavun myontamisesta (myontopaa-
tosperuste) tai muu vastaava sitoutuminen menoon (sitoumusperuste). Myontopaatoksen
tai muun sitoumusperusteen perusteella talousarviomenoksi kirjatusta siirtomenosta mak-
samatta oleva osa kirjataan valtion liikekirjanpidossa siirtovelaksi. Silloin, kun oikeus saada
valtionapu tai muu suoritus perustuu lakiin ja siirtomenon myonnettavasta ja maksettavas-
ta maarasta saddetdan yksityiskohtaisesti laissa tai maksettavaksi tuleva maara maaraytyy
yksityiskohtaisesti lain nojalla, kohdentamisperusteena on kuitenkin maksatuspaatosperus-
te. Euroopan unionin rakennerahaston rahoitusosuus ja siihen liittyva valtion rahoitusosuus
kohdennetaan maksatuspaatoksen perusteella tai sitd vastaavalla perusteella.

Veron ja veronluonteisen tulon, osinkotulon, liikelaitosten voiton tuloutuksen ja valtiolle saa-
tavan muun voitto-osuuden kohdentamisperusteena on maksuperuste.

Valtion lainanotto ja valtionvelan kuoletus seka valtionvelan ottamiseen tai vahentamiseen
liittyva emissio- ja padomavoitto sekd emissio- ja padomatappio kohdennetaan maksupe-
rusteella. Valtiolle takaisin maksettava laina kohdennetaan niin ikian maksuperusteella.

Valtionvelan korkoon ja padomaan liittyvista johdannaisista saatava tulo ja niista aiheutuva
meno kohdennetaan sille varainhoitovuodelle, jolta ne kertyvat.

Vahainen tulo ja meno, valtioon palvelussuhteessa olevan loma-ajan palkka ja lomaraha seka
sellainen tulo ja meno, joiden lain sddanndksen tai tehdyn sitoumuksen perusteella muodos-
tuvaa maaraa ei voida ilman olennaisia lisakustannuksia luotettavasti ennakoida ennen
maksuvelvoitteen erdadntymista, voidaan kohdentaa myés maksuun perustuen.
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15.4.6.3 Liikekirjanpidon kirjausperusteet

Liikekirjanpidossa tuotannontekijéiden hankinnasta aiheutuvan menon kirjaamisperustee-
na on tuotannontekijan vastaanottaminen. Suoritteiden myynnista saatavan tulon kirjaa-
misperusteena on suoritteen luovuttaminen. Yhteisrahoitteisen toiminnan tulo kertyy teh-
dyn sitoumuksen perusteella.

Korot ja koronluonteiset tulot ja menot kirjataan suoriteperustetta vastaavalla tavalla.
Veroihin liittyvat korot ja koronluonteiset tulot ja menot kirjataan samoin kuin talousarvio-
kirjanpidossa.

Liikekirjanpidossa muut kuin edelld tarkoitetut tulot ja menot kirjataan samoin kuin talous-
arviokirjanpidossa. Poikkeuksena on kuitenkin sitoumusperusteella talousarviokirjanpidossa
kohdennettu laina, joka kirjataan saamisen lisaksi my6s velaksi siltd osin kuin maksua ei ole
tapahtunut.

15.4.6.4 Liikekirjanpidon tilinpaatoslaskelmat

Liikekirjanpidon tilinpaatoslaskelmat laaditaan valtion liikekirjanpidon paakirjan tietojen
perusteella. Valtion tilinpaatos sisaltda tuotto- ja kululaskelman, taseen ja rahoituslaskel-
man. Nadissa kaikissa esitetadn varainhoitovuoden tilinpaatostietojen lisaksi edellisen vuo-
den tilinpaatoksen tiedot.

15.4.6.5 Tuotto- ja kululaskelman laatiminen

Tilinpaatoksessa varainhoitovuoden tulot kirjataan tuotoiksi. Tuotoista vahennetdan kuluina
ne menot, joita vastaava suorite on luovutettu, samoin kuin muut varainhoitovuoden menot,
joista ei todenndkoisesti enda saada niita vastaavaa vastinetta ja menetykset.

Laajuudeltaan merkittavan ja eri vaiheista koostuvan suoritteen luovutuksesta kertyva tulo
on kirjattava liikekirjanpidossa tuotoksi luovutuksen vaihetta tai suoritteen valmiusastetta
vastaava osa (osatuloutus), jos tulo on talousarviossa osakohdennettu.

Myynnin arvonlisaverot esitetdan tuottoina ja ostojen arvonlisdverot kuluina verojen ja ve-
ronluonteisten maksujen joukossa.

Tuotto- ja kululaskelmaa oikaistaan sisaisilla tuotoilla. Silta osin kuin laskelmaan sisaltyy
kayttoomaisuuden hankintamenoja, oikaisu tapahtuu rivilla "Valmistus omaan kayttoon”.

15.4.6.6 Taseen laatiminen

Taseen vastaaviin merkitaan kansallisomaisuuden ja kayttéomaisuuden hankintamenojen ja
muiden pitkavaikutteisten menojen poistamaton osa seka arvostuserat samoin kuin vaihto-
omaisuuden aktivoidut hankintamenot ja rahoitusomaisuus.

Kansallisomaisuutta on kulttuuri- ja luonnonperintda oleva valtion omaisuus, jonka omis-
tuksen ensisijaisena tarkoituksena on omaisuuden sdilyttaminen ja sdilymisen turvaaminen.
Kayttdomaisuutta ovat esineet, erikseen luovutettavissa olevat oikeudet ja muut hyddykkeet,
joiden vaikutusaika tuotannontekijana ulottuu useammalle kuin yhdelle varainhoitovuodel-
le. Vaihto-omaisuutta ovat sellaisinaan tai jalostettuina luovutettaviksi tai kulutettaviksi
tarkoitetut hyodykkeet. Rahoitusomaisuutta ovat rahat, saamiset seka tilapdisesti muussa
muodossa olevat rahoitusvarat.

Taseen vastattaviin merkitadn oma paaoma, varaukset, arvostuserat seka vieras paaoma ja-
oteltuna pitka- ja lyhytaikaisiin velkoihin. Pitkaaikaiseksi katsotaan velka tai se osa velasta,
joka eraantyy maksettavaksi yhden vuoden tai sita pitemman ajan kuluttua.

Tasetta ei oikaista talousarviotalouden sisaisten saatavien ja velkojen eliminoinnilla.
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15.4.6.7 Arvostaminen taseessa

Omaisuus arvostetaan tasetta laadittaessa alkuperdisiin verottomiin hankintamenoihin,
vuoden 1998 aloittavan taseen arvoihin tai nimellisarvoihin perustuen. Hankintamenoon
luetaan hyodykkeen hankinnasta ja valmistuksesta aiheutuneet muuttuvat menot. Jos hyo-
dykkeen hankintaan ja valmistukseen liittyvien kiinteiden menojen maara on olennainen,
saadaan hankintamenoon lisdksi lukea osuus kiinteistd menoista.

Jos vaihto-omaisuuden todenndkdinen hankintameno tai maksullisen toiminnan vaihto-
omaisuuden luovutushinta on varainhoitovuoden paattyessa hankintamenoa pienempi, kir-
jataan erotus kuluksi.

Kansallis- ja kayttbomaisuuden tasearvot perustuvat alkuperdisiin hankintamenoihin va-
hennettyna suunnitelman mukaisilla poistoilla. Poistot aloitetaan siltd kuukaudelta, jonka
aikana hyodykkeen kaytto aloitetaan. Poistot tehdaan Valtiokonttorin antaman maarayksen
mukaisesti hyodykkeen vaikutusaikana yleensa tasapoistoina. Vahaiset omaisuushankinnat,
joiden vaikutusaika ylittda vuoden mutta hankintameno on alle 10 ooo euroa, voidaan pois-
taa kokonaisuudessaan hankintavuonna.

Jos kansallisomaisuuteen tai kiayttdomaisuuteen kuuluvan maa- tai vesialueen, rakennuk-
sen, arvopaperin tai muun niihin verrattavan hyédykkeen todennakéinen luovutushinta on
varainhoitovuoden paattyessa pysyvasti hankintamenoa olennaisesti suurempi, taseeseen
voidaan tehda arvonkorotus. Arvonkorotuksen vasta-arvo merkitaan talloin arvostuseraksi
taseen vastattaviin.

Saamiset merkitaan taseeseen nimellisarvoon, kuitenkin enintdan todennakoiseen arvoon.
Rahoitusomaisuuteen kuuluvat arvopaperit ja muut sellaiset rahoitusvarat merkitaan han-
kintamenon suuruisina tai, jos niiden tilinpaatospaivan todennakaéinen luovutushinta on sita
alempi, tdman maardisina.

Velat merkitaan velan ottamisen yhteydessa syntyneella emissiovoitolla tai tappiolla oikais-
tuun nimellisarvoon, tai jos velka on sidottu indeksiin taikka muuhun vertailuperusteeseen,
se arvostetaan tata korkeampaan muuttuneen vertailuperusteen mukaiseen arvoon.

Ulkomaanrahan maadraiset erat muunnetaan euromaaradisiksi Euroopan keskuspankin jul-
kaiseman varainhoitovuoden viimeisen kurssin mukaan. Jos nama erat ovat sopimuksin tai
muuten sidottu tiettyyn kurssiin, ne muunnetaan euromaaraisiksi sita noudattaen.

15.4.6.8 Rahoituslaskelman laatiminen

Valtion rahoituslaskelma laaditaan rahavirtalaskelman muotoon. Se on valtion tuotto- ja
kululaskelmaa seka tasetta tdydentava laskelma, jossa esitetddn rahan lahteet ja kaytto.
Laskelma jakautuu oman toiminnan, siirtotalouden, investointien ja rahoituksen rahavirto-
jen kuvaamiseen. Kussakin osiossa esitetaan siihen kuuluvat rahan lahteet ja kaytto niin, etta
jaannoserana on osion synnyttama rahavirta.

Kaikkien osioiden rahavirtojen summana saadaan likvidien varojen muutos. Laskelmalla esi-
tetadn myds likvidien varojen maara vuoden alussa ja lopussa.

Rahoituslaskelma laaditaan olennaisilta osiltaan maksuperusteisesti.

15.4.6.9 Liitteiden laatiminen

Valtion tilinpaatoksen liitteet, lukuun ottamatta liitteita 1ja 13, Iaaditaan joko keskuskirjanpi-
don tietokannasta tehtavilla kyselyilla tai tiedot kerataan kirjanpitoyksikkojen Iahettamilta
tilinpaatosliitteilta.
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15.4.7 Kirjanpitoyksikkojen vilisten liiketapahtumien eliminointi

Kirjanpitoyksikkojen valisten liiketapahtumien eliminointi (vdhentidminen) tehdaan
Keskuskirjanpidossa valtion tuotto- ja kululaskelmaa muodostettaessa. Huomattavaa val-
tion tilinpaatoksen sisallon ja tulkinnan kannalta on, ettd vain talousarviotalouden sisaiset
liiketapahtumat (tuotot ja kulut) eliminoidaan. Budjetointiperiaatteista johtuen talousar-
viotapahtumia ei eliminoida. Eliminoinnilla ei ole vaikutusta kirjanpitoyksikkdjen tuotto- ja
kululaskelmiin.

Virastojen ja laitosten valisille tuloille on tilikartassa omat tulotilinsa. Nama tulotilit elimi-
noidaan Keskuskirjanpidossa valtion tuotto- ja kululaskelmaa laadittaessa. Eliminoitavat
tuotot esitetddn vahennyksind toiminnan kuluissa riveilla "Vuokrat” ja "Sisaisten kulujen
oikaisu”. Sisdisten saamisten ja velkojen vaikutus valtion taseessa on niin vahainen, ettei nii-
den eliminointi ole tarpeen.

Mydskadn virastojen ja laitosten valisista liiketapahtumista mahdollisesti muodostuvaa si-
saista katetta, joka on aktivoitu ostajan taseeseen, ei eliminoida. Sisdinen kate muodostuu
viraston ostaessa toiselta virastolta suoritteen, jonka hankintamenoon sisaltyy valtiontalo-
uden piirissa syntynytta katetta. Sisdinen kate eliminoituu tuottona ja kuluna paitsi silloin,
jos suoritteen vastaanottanut virasto joko kokonaan tai osaksi aktivoi sen hankintamenon
taseeseensa.

Valitun eliminointiratkaisun mukaisesti myyjavirastolla on siis velvollisuus kohdistaa tulonsa
virastojen valisiksi (talousarviotalouden sisdiset) tai ulkoisiksi liiketapahtumiksi.

Valtiokonttorin antamassa tilikarttamaarayksessa sisdisten tulojen ja menojen tilit on mer-
kitty tahdella (*). Virastojen ja laitosten valisille tuloille on omat sisaiset tilinsa, jotka valtion
tuotto- ja kululaskelmaa laadittaessa raportoidaan kohdissa "Vuokrat” ja "Sisaisten kulujen
oikaisut”.

Esimerkki sisdisten liiketapahtumien eliminoinnin vaikutuksesta valtion tuotto- ja kululas-
kelmaan.

Esimerkissd kirjanpitoyksikké A myy kirjanpitoyksikélle B asuinrakennusten rakentamispalvelua 100
eurolla (palvelu on hinnoiteltu maksuperustelain mukaisesti liiketaloudellisin perustein). Lisciksi kir-
janpitoyksikké A vuokraa kirjanpitoyksikélle B toimitilan 400 eurolla. Lisdksi kirjanpitoyksikélld A on
talousarviotalouden ulkopuolisia tuottoja kotitalouksilta 200 €, vuokratuottoja asunnoista 50 € sekd
vuokratuottoja muista rakennuksista 300 €. Kirjanpitoyksikké A:n talousarviotalouden ulkopuoliset ku-
lut muodostuvat tietoliikennepalveluista 200 €.

Kirjanpitoyksikké B:lld ei ole tuottoja. Kirjanpitoyksikkd B:n kulut muodostuvat toimitilojen vuokrista
550 € sekd asuinrakennusten rakentamispalveluista 100 €. Kun muita liiketapahtumia ei huomioida,
muodostuu kirjanpitoyksikon A ja kirjanpitoyksikén B sekd valtion tuotto- ja kululaskelman jéddmd | seu-
raavanlaiseksi.
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A B Yht. Eliminointi  Valtio
3. TOIMINNAN TUOTOT
301 Tuotot maksuperustelain mukaisista julkis-
oikeudellisista suoritteista
3001 Tuotot kotitalouksilta 200 200 200
*3008 Tuotot valtion virastoilta ja laitoksilta 100 100 -100 o
310 Vuokrat valtion ulkopuolelta
3101 Vuokrat asunnoista 50 50 50
3102 Vuokrat muista rakennuksista 300 300 300
311 Vuokrat valtion virastoilta ja laitoksilta
*3112 Vuokrat muista rakennuksista valtion 400 400 -400 o
virastoilta ja laitoksilta
1050 o 1050 -500 550
4. TOIMINNASTA AIHEUTUNEET KULUT
420 Vuokrat
4202 Muiden rakennusten vuokrat 550 550 -400 150
431- 432 Rakentamis- ja toimistopalvelut
4310 Asuinrakennusten rakentamispalvelut 100 100 100
4322 Tietoliikennepalvelut 200 200 200
49 Sisdiset kulut
4909 Sisdisten kulujen oikaisu -100 -100
200 650 850 -500 350
JAAMA | 850 -650 200
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16 Luku: TILINAVAUS

Tilinavaus koskee paasaantoisesti liikekirjanpitoa mutta joidenkin erien osalta myo6s talous-
arviokirjanpitoa.

16.1 Liikekirjanpito

Tilinpaatoksessa varainhoitovuodelle kuuluvat tulot ja menot on jaksotettu tuotoiksi ja ku-
luiksi. Sellaiset tulot ja menot, joista vield odotetaan niita vastaavia tuloja tai menoja, on
aktivoitu taseeseen. Tilinavauksessa nama tulonodotukset ja velvoitteet siirretdaan uudelle
tilikaudelle.

Liikekirjanpidon tilinavauksessa noudatetaan ns. tasejatkuvuuden periaatetta, jonka mu-
kaan uuden tilikauden tilinavaus tehdaan edellisen tilikauden paattavan taseen perusteella
viemalla edellisen tilikauden paattavan taseen saldot alkusaldoiksi seuraavalle tilikaudelle.
Toisin sanoen edellisen tilikauden paattava tase on siis seuraavan tilikauden avaava tase.

Tilinavaus tehdaan siten vain tasetileille (1-2 alkuiset liikekirjanpidon tilit). Kirjanpito-
ohjelmat siirtavat tasetilien saldot uudelle tilikaudelle yleensd automaattisesti.

16.1.1 Pddoman siirtotilit

Tilinavauksessa padoman siirtotilien saldot siirretdan tilille 2070 Edellisten tilikausien paa-
oman muutos. Kirjanpito-ohjelmat suorittavat saldojen siirrot yleensa automaattisesti.

Paaoman siirtotileja ovat:
2080 Siirrot valtion yleiseltd maksuliikemenotililta (T)
2081 Siirrot valtion yleiselle maksuliiketulotilille (T)
2082 Siirrot lahetteiden tililta (T)
2083 Hallinnan siirrot

2084 Yhteishankinnoista aiheutuvat menonsiirrot

16.1.2Siirtosaamiset ja -velat

Siirtosaamisten ja -velkojen tilien saldot siirretdan tilinavauksessa uuden tilikauden alkusal-
doiksi sellaisenaan.

Siirtosaamisten ja velkojen tilien saldot puretaan seuraavasti:
Ne tapahtumat, jotka laskutetaan, puretaan seuraavan laskun yhteydessa.

Ne tapahtumat, joista ei tule laskua, esim. lomapalkkavelka ja korkovelka, puretaan seuraa-
van jaksotuksen yhteydessa.

Siirtosaamisten ja -velkojen tileja ovat:
173 -alkuiset siirtosaamisten tilit ja

261 -alkuiset siirtovelkojen tilit.
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16.2 Talousarviokirjanpito

Talousarviokirjanpidossa ei ole vastaavaa tilinavausmenettelya kuin liikekirjanpidossa, silla
talousarvion seuranta on vuotuista seurantaa. Siitd huolimatta talousarviokirjanpidossa on
joitakin eria, jotka siirtyvat uudelle tilikaudelle. Ndita ovat siirretyt maararahat sekd eraat
muut talousarviokirjanpidon tilit. Kirjanpito-ohjelmat suorittavat saldojen siirrot yleensa au-
tomaattisesti.

16.2.1Siirretyt maararahat

Siirrettyjen maararahojen tilien saldot viedaan alkusaldoiksi uuden tilikauden talousarvio-
kirjanpitoon.

16.2.2 Muut talousarviokirjanpidon tilit

Muilla talousarviokirjanpidon tileilla ei tilinpaatoksessa saa olla sellaisia tuloja ja menoja,
jotka kuuluvat paattyvan varainhoitovuoden talousarvioon. Ne tulee siis kirjata lopulliselle
talousarviokirjanpidon tilille ennen tilinpaatosta.

Tilinpaatoksessa muilla talousarviokirjanpidon tileilla olevat saldot siirretdan tilinavaukses-
sa seuraavalle tilikaudelle. Nama tilit on aina selvitettdva mahdollisimman pian.

Talousarviokirjanpidon tililla 670 Talousarvion ulkopuolinen rahoitus ja silla rahoitetut me-
not on saldoa tilinpaatoksessa, mikali tililla seurattavia talousarvion ulkopuolisia varoja on
tilinpaatoshetkelld kayttamatta.

16.2.3 Talousarviotilit

Uuden varainhoitovuoden talousarvion tilijaottelun luvut viedaan jarjestelmaan vertailulu-
vuiksi talousarviotileille tilijaottelun valmistuttua. Vertailuluku on eri asia kun talousarvio-
kirjanpidon alkusaldo. Vertailuluku on budjettiluku ja se ilmaisee, kuinka paljon talousarvi-
otilille on budjetoitu menoja tai tuloja. Vertailulukua ei siten myoskaan vieda kirjanpitoon
kirjauksen avulla.

Siirtomaararahoilla ja muilla talousarviokirjanpidon tileilld on puolestaan alkusaldot, jotka
ovat muodostuneet edelliselld tilikaudella kirjanpitoon kirjattujen tapahtumien seuraukse-
na.
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17 LUKU: LUKU ON VARALLA MYOHEMPAA KAYTTOA VARTEN
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18 LuKU: KUUKAUSITTAIN LAADITTAVA TASMAYTYS

Talousarviokirjanpidon taydellisyyden ja luotettavuuden varmistamiseksi liikekirjanpidon ja
talousarviokirjanpidon vililla on talousarviosta annetun asetuksen 42 e §:n mukaisesti laa-
dittava kuukausittain ja tilinpaatoksen yhteydessa tasmaytyslaskelma.

Valtiokonttorin kuukausittain tuottama tasmaytyslaskelma

Talousarvioasetuksen 42 e §:n mukainen tasmaytyslaskelma tuotetaan Valtiokonttorin kes-
kuskirjanpidossa kirjanpitoyksikon kuukausittain toimittamien tilitietojen perusteella. Se
toimitetaan kirjanpitoyksikolle yhdessa tili-ilmoituksen kanssa. Kirjanpitoyksikko tarkastaa
tasmaytyslaskelman, tekee hyvaksymismerkinnan ja sailyttaa laskelman Valtiokonttorin an-
tamien maardysten mukaisesti. Tima menettely varmistaa talousarviokirjanpidon taydelli-
syyden ja luotettavuuden.

Vuoden 2006 aikana siirryttiin Valtiokonttorin tuottamien tili-ilmoitusten ja tasmaytyslas-
kelmien sahkoiseen kasittelyyn. Tili-ilmoitukset ja tasmaytyslaskelmat kierratetaan, hyvak-
sytaan ja arkistoidaan kirjanpitoyksikkojen/rahastojen ja keskuskirjanpidon yhteiskayttoi-
sessa Rondossa. Menettely on selvitetty ohjeessa Tili-ilmoitusten ja tasmaytyslaskelmien
sahkoinen kasittely. Ohje on Valtiokonttorin kotisivuilla.

Kirjanpitoyksikon oma tasmaytyslaskelma

Myos kirjanpitoyksikon tulee, sen koosta ja kirjanpitotapahtumien maarasta riippuen, tulos-
taa kirjanpitojarjestelmastaan tasmaytyslaskelma paivittdin ja useamminkin, jos paivitetta-
via aineistoja on paljon. Tasmaytyslaskelman avulla todetaan kirjanpidon virheettomyys tai
mahdolliset virheet. Erityisesti laskelmasta on hyotya silloin, kun se tehdaan jokaisen kirjanpi-
topaivityksen jalkeen. Silloin mahdollisten virheiden etsiminen on helpompaa, koska se koh-
distuu ainoastaan kyseisessa padivityksessd mukana olleisiin tositteisiin. Monivirastoisessa
kirjanpitoyksikdssa on hyva tehda tasmaytyslaskelmat virastoottain virheiden etsimisen hel-
pottamiseksi.

Jos tasmaytyslaskelma osoittaa eroa liikekirjanpidon ja talousarviokirjanpidon valilla, tulee
kirjanpitoyksikon viivytyksetta selvittaa virheet ja tehda tarvittavat korjauskirjaukset kirjan-
pitoonsa ennen tietojen toimittamista keskuskirjanpitoon. Keskuskirjanpitoon toimitettavi-
en tietojen tulee olla virheettomia.

Tasmdytyslaskelman perusajatus

Tasmaytyslaskelmassa perusajatuksena on tarkastella talousarviokirjanpitoa kahdenkertai-
sena kirjanpitona. Kahdenkertaisuuteen pyritaan siten, etta maaritellaan kaikki erilaiset kir-
janpitotapahtumat, joita voidaan pitaa talousarviokirjanpitoon kuuluvan menon tai tulon
"vastakirjauksena”. Vastakirjaukset tehdaan liikekirjanpidon tasetileille.

Esimerkki liikekirjanpidon tasetilille tehtavasta "vastakirjauksesta”

Ostetaan aineita ja tarvikkeita 6 100 € (sis. alv. 22 %). Tapahtuma viedddn kirjanpitoon seuraavasti.

LKP-tili TaKP-tili ! Debet Kredit
4009 Muut aineet, tarvikkeet ja tavarat XX.XX.21 5000

9308 Arvonliséverokulut 22 % XX.XX.XX 1100

1920 Yleiset maksuliikemenotilit (T) 6100

Esimerkissa on kyse samalla seka liikekirjanpidon menosta etta talousarviomenosta.
Liikekirjanpidossa meno kirjataan kahdenkertaisena menotilin ja rahoitustilin valilla. Sen si-
jaan talousarviokirjanpidossa meno kirjataan ainoastaan kerran talousarviokirjanpidon tilin
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debetiin. Talousarviokirjanpidosta tehdaan "kahdenkertaista” hakemalla vastakirjaus liike-
kirjanpidon tililuokasta. Tassa esimerkissa kahteen talousarviotapahtumaan (ostomeno ja
arvonlisdveromeno) liittyy rahan liikkuminen maksuliikemenotilin kautta. Juuri maksuliike-
menotili on esimerkin tapauksessa tasmaytyslaskelmalla esitettava vastatili.

18.1 Tasmaytyslaskelman sisalto

Tasmaytyslaskelmalle otetaan mukaan kaikki talousarviokirjanpidon tilit. Liikekirjanpidon
tasetileista otetaan mukaan ainoastaan ne, jotka Kirjanpidon tilit maardayksessa on merkitty
tunnuksella (T).

Laskelmalle mukaan otettavat liikekirjanpidon tasetilit eli tunnuksella (T) merkityt tilit on
valittu seuraavassa kuviossa esitettyjen periaatteiden mukaisesti.

Onko tasetilin yhteydessa kylla
talousarviokirjanpidon tili
sallittu?

»

ei Tilia ei oteta
tésmaytyslaskelmalle

Onko kyseessé puhtaasti .
likekirjanpidon jaksottamis- tai kylla
tilinpaatoskirjauksia varten S|
tarkoitettu tili?

g

Tili otetaan
tasmaytyslaskelmalle.

Kuvio tasmaytyslaskelmalle mukaan otettavien tasetilien valinnasta.

Tunnuksella (T) merkittyja tileja ovat mm. maksuliiketilit, ostovelat, myyntisaamiset ja osa
muista lyhytaikaisista saamisista ja veloista seka siirtosaamis- ja -velkatileista. Naille tileille
kirjattaessa vastakirjaus tehdaan aina joko sellaiselle tilikombinaatiolle, joka sisaltaa talous-
arviokirjanpidon tilin, tai toiselle niin ikddn tasmadytyslaskelmalle mukaan otettavalle tase-
tilille.

18.2 Kuukausittain laadittavan tasmaytyslaskelman tarkastaminen

Kirjanpitoyksikon on tarkastettava ja hyvaksyttava Valtiokonttorin laatima tasmaytyslaskel-
ma kuukausittain. Jos tasmaytyslaskelma osoittaa eroa liikekirjanpidon ja talousarviokirjan-
pidon valill3, virheet pitad selvittaa ja tehda vaadittavat korjaukset kirjanpitoon mahdolli-
simman pian.

Tasmaytyslaskelman eron hakeminen aloitetaan selvittamalla virhetileille kirjautuneet ta-
pahtumat. Tilikartassa on omat virhetilinsa liikekirjanpitoa (2990 Kirjanpitoyksikon virheti-
li) ja talousarviokirjanpitoa (698 Kirjanpitoyksikon talousarviokirjanpidon virhetili) varten.
Kirjanpitoyksikon omien virhetilien lisaksi on olemassa myo6s vastaavat keskuskirjanpidon
virhetilit. Keskuskirjanpidon virhetileille kirjautuvat sellaisetkirjanpitoyksikon toimittamat
tilitiedot, jotka keskuskirjanpidon atk-jarjestelma on ohjelmallisesti vienyt virhetilille.

18-2

Valtion kirjanpidon kdsikirja

19.4.2010



Hallinnon ohjaus Valtiokonttori

Valtiokonttori lahettaa kirjanpitoyksikolle tasmaytyslaskelman kanssa tili-ilmoituksen, joka
on raportti kaikista kirjanpitoyksikon kayttamista tileista. Tili-ilmoituksella on virheelliset ti-
liyhdistelmat merkitty maaramuotoisesti ja niiden tulkintaan on annettu lukuohje, joka on
julkaistu Valtiokonttorin kotisivuilla. Tili-ilmoitus auttaa tdsmaytyslaskelman mahdollisen
eron syiden loytamisessa.

Jos tasmaytyslaskelmalla esiintyva ero ei johdu virhetileille kirjautuneista tapahtumista, on
seuraavaksi hyva kayda lapi kaikki sellaiset liikekirjanpidon tasetilit, jotka teknisesti voivat
esiintya joko talousarviokirjanpidon tilin kanssa tai ilman sita. Erotus saattaa johtua siita,
etta jollekin naista tileista tehty kirjaus on sisaltanyt talousarviokirjanpidon tilin silloin kun
se ei ole ollut sallittu tai painvastoin. Vastaavalla tavalla kdydaan lapi kaikki tuotto- ja kulu-
laskelman tilit, jotka esiintyvat ilman talousarviokirjanpidon tilia.

Talousarviokirjanpitoon kirjattava meno ja tulo vaativat aina vastakirjauksen tasmaytys-
laskelmaan mukaan otettavalle tasetilille. Nama tilit on voimassa olevassa Kirjanpidon ti-
lit maardyksessa merkitty tunnuksella (T). Jos vastakirjauksessa on kaytetty vaaraa tasetilia,
esim. liikekirjanpidon jaksotukseen tarkoitettua tilid, tdsmaytyslaskelma nayttaa talta osin

Tasetilit yhteensi

Talousarviokirjanpidon tilit

eroa.

TaA 42 §:n tarkoittama tismiytyslaskelma Nettokertymé
110 Eduskunta 30.9.2006

Téasméiytyslaskelmaan vaikuttavat liikekirjanpidon tasetilit

1700 Myyntisaamiset (T) -49 767,78
1739 Muut siirtosaamiset (T) -6 169,00
1749 Muut lyhytaikaiset saamiset (T) 7 978,15
1900 Kassatili (T) -23 573,00
1993 Katteet (T) -65 025 450,78
1994 Tyhjennykset (T) 684 085,78
2570 Ostovelat (T) 1 606 096,56
2580 Ennakonpidétykset (T) -5 945,04
2581 Sosiaaliturvamaksut (T) 85431,37
2582 Tapaturmamaksut (T) 1 499,32
2590 Tyonantajan eldke- ja avustuskassamaksut (T) 269,31
2591 Tyontekijén eldke- ja avustuskassamaksut (T) 86,40
2592 Tyonantajan eldkemaksut (T) 2 026,93
2593 Tyontekijén elakemaksut (T) 7 938,85
2594 Jasenmaksut (T) -313,08
2596 Tyottomyysvakuutusmaksut (T) 44 601,50
2598 Palkkojen aputili (T) 228 033,62
2619 Muut siirtovelat (T) 10 644,59

-62 432 526,30

Tuloarviotilit yhteensé -203 803,89
Menoarviotilit yhteensd 62 629 700,18
620 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviomenot 6 630,01
Talousarviokirjanpidon tilit yhteensi 62 432 526,30
Erottaa 0,00
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Kirjanpitoyksikon tuotto- ja kululaskelma LITE 1

KIRJANPITOYKSIKON TUOTTO- JA KULULASKELMA

1.1.n-31.12.n 1.1.n-1-31.12.n-1
TOIMINNAN TUOTOT
Maksullisen toiminnan tuotot 0,00 0,00
Vuokrat ja kdyttokorvaukset 0,00 0,00
Muut toiminnan tuotot 0,00 0,00 0,00 0.
TOIMINNAN KULUT
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
Ostot tilikauden aikana 0,00 0,00
Varastojen lisdys (-) tai vihennys (+) +/- 0,00 +/- 0,00
Henkilostokulut 0,00 0,00
Vuokrat 0,00 0,00
Palvelujen ostot 0,00 0,00
Muut kulut 0,00 0,00
Valmistevarastojen lisdys (-) tai vihennys (+) +/-0,00 +/- 0,00
Valmistus omaan kdyttoon (-) 0,00 0,00
Poistot 0,00 0,00
Sisdiset kulut 0.00 -0,00 0,00 -0.
JAAMA 1 0,00 0.
RAHOITUSTUOTOT JA -KULUT
Rahoitustuotot 0,00 0,00
Rahoituskulut -0.00 +/- 0,00 -0.00 +/- 0.
SATUNNAISET TUOTOT JA KULUT
Satunnaiset tuotot 0,00 0,00
Satunnaiset kulut -0,00 +/- 0,00 -0,00 +/- 0,
JAAMA 11 0,00 0,
SIIRTOTALOUDEN TUOTOT JA KULUT
Tuotot
(sektorijako) 0,00 0,00
(sektorijako) 0.00 0,00 0.00 0,
Kulut
(sektorijako) 0,00 0,00
(sektorijako) 0.00 -0.00 0.00 -0.
JAAMA 111 0,00 )
TUOTOT VEROISTA JA PAKOLLISISTA MAKSUISTA
Verot ja veronluonteiset maksut 0,00 0,00
Muut pakolliset maksut 0,00 0,00
Perityt arvonlisdverot 0,00 0,00
Suoritetut arvonlisdverot -0.00 +/- 0,00 -0.00 +/-0.
TILIKAUDEN TUOTTO-/KULUJAAMA 0.00 )
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Kirjanpitoyksikon tase LIITE 2
KIRJANPITOYKSIKON TASE
31.12.n 31.12.n-1
VASTAAVAA
KANSALLISOMAISUUS

Maa- ja vesialueet 0,00 0,00
Rakennusmaa- ja vesialueet 0,00 0,00
Rakennukset 0,00 0,00
Muu kansallisomaisuus 0,00 0,00
Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat 0.00 0,00 0.00

KAYTTOOMAISUUS JA MUUT PITKA AIKATSET SIJOITUKSET

AINEETTOMAT HYODYKKEET
Perustamis- ja jarjestelymenot 0,00 0,00
Tutkimus- ja kehittdmismenot 0,00 0,00
Aineettomat oikeudet 0,00 0,00
Liikearvo 0,00 0,00
Muut pitkdvaikutteiset menot 0,00 0,00
Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat 0.00 0,00 0,00

AINEELLISET HYODYKKEET
Maa- ja vesialueet 0,00 0,00
Rakennusmaa- ja vesialueet 0,00 0,00
Rakennukset 0,00 0,00
Rakennelmat 0,00 0,00
Rakenteet 0,00 0,00
Koneet ja laitteet 0,00 0,00
Kalusteet 0,00 0,00
Muut aineelliset hyddykkeet 0,00 0,00
Ennakkomaksut ja keskenerdiset hankinnat 0.00 0,00 0,00

KAYTTOOMAISUUSARVOPAPERIT JA MUUT PITKA AIKAISET

SIJOITUKSET

Kéyttoomaisuusarvopaperit 0,00 0,00
Liikelaitosten peruspddomat 0,00 0,00
Liikelaitoksiin muun oman paddoman ehdoin sijoitetut paddomat 0,00 0,00
Talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen

lainasaamiset 0,00 0,00
Annetut euromiérdiset velkakirjalainat 0,00 0,00
Euroméériisten joukkovelkakirjalainojen ostot 0,00 0,00
Muut pitkdaikaiset euromdéréiset sijoitukset 0,00 0,00
Annetut valuuttamaardiset velkakirjalainat 0,00 0,00
Valuuttamidriisten joukkovelkakirjalainojen ostot 0,00 0,00
Muut pitkdaikaiset valuuttamidrdiset sijoitukset 0.00 0.00 0.00

KAYTTOOMAISUUS JA MUUT PITKAAIKAISET SIJOITUKSET
YHTEENSA 0,00
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ARVOSTUSERAT
Arvostuseréit 0,00 0,00

VAIHTO- JA RAHOITUSOMAISUUS

VAIHTO-OMAISUUS

Aineet ja tarvikkeet 0,00 0,00
Keskeneriinen tuotanto 0,00 0,00
Valmiit tuotteet/Tavarat 0,00 0,00
Ennakkomaksut 0,00 0,00 0.00 0,00

PITKAAIKAISET SAAMISET
Pitkdaikaiset saamiset 0,00 0,00

LYHYTAIKAISET SAAMISET

Myyntisaamiset 0,00 0,00
Euromaéériiset lainasaamiset 0,00 0,00
Valuuttamédardiset lainasaamiset 0,00 0,00
Siirtosaamiset 0,00 0,00
Muut lyhytaikaiset saamiset 0,00 0,00
Ennakkomaksut 0.00 0,00 0.00 0,00

RAHOITUSOMAISUUSARVOPAPERIT JA MUUT
LYHYTAIKAISET SIJOITUKSET

Rahoitusomaisuusarvopaperit 0,00 0,00
Euroméiriisten joukkovelkakirjalainojen ostot 0,00 0,00
Muut euromaéréiset sijoitukset 0,00 0,00
Valuuttamééridisten joukkovelkakirjalainojen ostot 0,00 0,00
Muut valuuttaméériiset sijoitukset 0,00 0,00
Muut lyhytaikaiset euromééariiset sijoitukset 0,00 0,00
Muut lyhytaikaiset valuuttaméaréiset sijoitukset 0,00 0,00 0,00 0,00

RAHAT, PANKKISAAMISET JA MUUT RAHOITUSVARAT

Kassatilit 0,00 0,00

Tiliviraston tulotilit 0,00 0,00

Tiliviraston menotilit 0,00 0,00

Muut pankkitilit 0,00 0,00

Valtion yleiset tulo- ja menotilit 0,00 0,00

Muut rahat ja pankkisaamiset 0,00 0,00

Sisédisen rahaliikkeen tilit 0.00 0.00 0.00 0.00
VAIHTO- JA RAHOITUSOMAISUUS YHTEENSA 0,00 0,00
VASTAAVAA YHTEENSA 0.00 0,00
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VASTATTAVAA
OMA PAAOMA
VALTION PAAOMA
Valtion pddoma 1.1.1998 0,00 0,00
Edellisten tilikausien pddoman muutos 0,00 0,00
Pddoman siirrot 0,00 0,00
Tilikauden tuotto-/kulujadma 0,00 0,00 0,00 0,00
RAHASTOJEN PAAOMAT
Talousarvion ulkopuolella olevat valtion rahastot 0,00 0,00
Talousarvion siséiset valtion rahastot 0,00 0,00
Muut valtion rahastot ja lahjoitetut varat 0.00 0,00 0.00 0,00
VARAUKSET
Varaukset 0,00 0,00
ARVOSTUSERAT
Arvonkorotukset 0,00 0,00
Muut arvostuserit 0.00 0,00 0,00 0,00
VIERAS PAAOMA
PITKAAIKAINEN
Otetut euromééariiset lainat 0,00 0,00
Otetut valuuttamédriiset lainat 0,00 0,00
Lainat talousarvion ulkopuolella olevilta valtion rahastoilta 0,00 0,00
Pitk&daikaiset siirtovelat 0,00 0,00
Muut pitkdaikaiset velat 0,00 0,00 0.00 0,00
LYHYTAIKAINEN
Talousarvion ulkopuolella olevien valtion rahastojen yhdystilit 0,00 0,00
Seuraavana tilikautena maksettavat lyhennykset 0,00 0,00
Lyhytaikaiset euromédirdiset lainat 0,00 0,00
Lyhytaikaiset valuuttamééraiset lainat 0,00 0,00
Valtion hoitoon jétetyt vieraat varat 0,00 0,00
Saadut ennakot 0,00 0,00
Ostovelat 0,00 0,00
Tilivirastojen viliset tilitykset 0,00 0,00
Edelleen tilitettavét erdt 0,00 0,00
Siirtovelat 0,00 0,00
Muut lyhytaikaiset velat 0,00 0.00 0.00 0.00
VIERAS PAAOMA YHTEENSA 0.00 0.00
VASTATTAVAA YHTEENSA 0,00 0.00
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Hallinnon ohjaus

Valtiokonttori

Kirjanpitokirjamallit

Liite sisaltaa mallit seuraavista tulosteista:

paivakirja (aikajarjestys),

liikekirjanpidon paakirja (asiajarjestys),
yhdistelma liikekirjanpidon paakirjasta
talousarviokirjanpidon paakirja (asiajarjestys),
yhdistelma talousarviokirjanpidon paakirjasta
talousarvion seurantaraportti.

LIITE 4

Ne sisdltavat vahimmaistietosisallon lisaksi suositusluonteisia nakokohtia. Tulosteet voi
luonnollisesti laatia esitettya yksityiskohtaisemminkin. Esimerkiksi esitetyn tositekohtaisen
selitteen sijasta paivakirja voidaan laatia vientikohtaisin selittein. Tulosteissa esitetyt yksin-
kertaistetut kirjaukset eivat perustu todellisiin tapahtumiin eika eri tulosteiden kirjauksilla
ole valttamatta yhteytta toisiinsa. Tulosteet kuvaavat joulukuuta 2000.

Paivakirjavaatimus "Tiliviraston padivakirjassa tositteet esitetaan tositelajeittain paivamaa-
ran mukaisessa jarjestyksessa” tarkoittaa jarjestysta tositelaji - paivimaara - tositenumero
tai jarjestysta tositelaji - tositenumero - pdivamaara.

Malleissa olevat suositusluonteiset nakokohdat:

Paivakirja

Vahimmaistietosisalto:

Pdiivékirjan viimeisend rivind on kyseisen kirjan loppusummarivi. Loppusummarivi on sekd kausikohtaiselle
ettd vuoden alusta tiedolle (keskuskirjanpitoon tilitiedot toimitetaan kumulatiivisena vuoden alusta luki-
en).

Suositus:

Vahimmaistietosisallon mukainen loppusummarivi tarkoittaa liikekirjanpidon tietojen mu-
kaista loppusummarivia. Suositus kuuluu seuraavasti:

Loppusummarivi on sek liikekirjanpidon etti talousarviokirjanpidon kausikohtaiselle ettd vuoden alusta
tiedolle (keskuskirjanpitoon tilitiedot toimitetaan kumulatiivisena vuoden alusta lukien).

Liikekirjanpidon tilitietojen osalta loppusummarivi sisdltdd liikekirjanpidon debet -kirjausten loppusum-
man, liikekirjanpidon kredit -kirjausten loppusumman sekd ndiden erotuksen. Talousarviokirjanpidon tili-
tietojen osalta loppusummarivi sisdltdd talousarviokirjanpidon debet -kirjausten loppusumman, talousar-
viokirjanpidon kredit -kirjausten loppusumman seka liikekirjanpidon tilitietojen ja talousarviokirjanpidon
tilitietojen erotuksen.

Talousarviokirjanpidon paakirja

Vahimmaistietosisalto:

Talousarviokirjanpidon pddkirjassa on sekd kausikohtaiset etti kumulatiiviset debet ja kredit -kertymdt
sekd nettosaldot kauden alussa, kauden aikana ettd vuoden alusta.

Suositus:

Viihimmiiistietosisdllon mukainen vaatimus tarkoittaa talousarvion tilijaottelun tarkkuutta. Suosituksena
on laskea sekd kausikohtaiset ettd kumulatiiviset debet ja kredit -kertymdt sekd nettosaldot kauden alus-
sa, kauden aikana ettd vuoden alusta myds yhteenvetotiedoille. Yhteenvetotiedoilla tarkoitetaan tdssd
seuraavia tietoja: tuloarviotilit yhteensd, menoarviotilit yhteensq, siirrettyjen mddrdrahojen tilit yhteensd
(siirretyt mddrdrahat ja niiden kdytat), tulordstien erittelytilit yhteensd, menordstien erittelytilit yhteensd,
talousarviotilille kiriaamista odottavat talousarviotulot yhteensd, talousarviotilille kirjaamista odottavat
talousarviomenot yhteensd ja talousarviokirjanpidon virhetilit yhteensd.

Huom! myas liikekirjanpidon pddkirjalla on suositeltavaa laskea sekd kausikohtaiset ettd kumulatiiviset
debet ja kredit -kertymdt sekd nettosaldot kauden alussa, kauden aikana ettd vuoden alusta yhteenvetotie-
doille. Yhteenvetotiedoilla tarkoitetaan tdssd niitd tietoja joita tarvitaan tili-ilmoitukseen tarkastamiseen
ja jotka eivit muutoin ndy liikekirjanpidon pddkijalla.

Valtion kirjanpidon kdsikirja
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Malleissa esiintyvien kirjanpitotapahtumien kuvaus:

Paivakirjalla esiintyvien kirjanpitotapahtumien kuvaus

Tapahtuma 1: 15.12.2000 Virkasuhdepalkat 12/2000 2 000 000 euroa

Tapahtuma 2: 31.12.2000 Virkasuhdepalkat 12/2000 100 000 euroa

Tapahtuma 3: 31.12.2000 Ostolasku 170 euroa

Tapahtuma 4: 31.12.2000 Lomapalkkavelan muutos 1 ooo ooo euroa

Tapahtuma 5: 31.12.2000 Siirtomddrdrahan siirto 3 0oo ooo euroa

Liikekirjanpidon paakirjamallissa esiintyvien kirjanpitotapahtumien kuvaus

Liikekirjanpidon pddkirjamallissa on esitetty vain osa pdivdkirjalla esiintyvistd kirjanpitotapahtumista.
Todellisuudessa tietenkin kaikki ulkoisen kirjanpitoon kirjatut kirjanpitotapahtumat ndkyvdit liikekirjan-
pidon pddkirjalla.

Talousarviokirjanpidon paakirjamallissa esiintyvien kirjanpitotapahtumien kuvaus
Talousarviokirjanpidon pddkirjamallissa esiintyy samat kirjanpitotapahtumat kuin pdivdkirjalla sikdli
kun ne talousarviokirjanpitoon kirjattavia kirjanpitotapahtumia. Lisciksi talousarviokirjanpidon pdicikir-
Jjamallissa esiintyy edelld mainittuihin kirjanpitotapahtumiin liittyvdt talousarvion seurantaraportin
mukaiset kauden alussa, kauden aikana, vuoden alusta sekd alkusaldotiedot. Talousarviokirjanpidon

pddkirjamallissa on edellisten liscksi esitetty esimerkki menordstien tileille kirjatuista kirjanpitotapahtu-
mista.

Talousarvion seurantaraporttimallissa esiintyvien kirjanpitotapahtumien kuvaus

Talousarvion seurantaraporttimallissa esiintyy edelld mainittujen kirjanpitotapahtumien liséiksi muita-
kin kirjanpitotapahtumia.
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PAIVAKIRJA
301001 Valtiokonttori

AJOPVM  8.1.2001 SIVU X
AJONRO 12 345
AJALTA  01.12.2000-31.12.2000
Tositelaji TaKP-tili SKP1 SKP2 Debet Kredit Selite
Pvm Tosite numero
LKP-tili
TOSITELAJI 1: Kassatositteet
151200 10100 Palkat 12/00
1920 Tiliviraston yleiset maksuliikemenotilit (T) 1400 000,00
2580 Ennakonpidatykset (T) 600 000,00
2581 Sosiaaliturvamaksut (T) 10 000,00
4100 Virkasuhdepalkat 49828.05.21 60 000,00
4100 Virkasuhdepalkat 28.05.21 1940 000,00
4110 Tyonantajan sosiaaliturvamaksut 28.05.21 120 000,00
Tosite yhteensi: 2120 000,00 2 120 000,00
311200 10101 Palkat 12/00
1920 Tiliviraston yleiset maksuliikemenotilit (T) 70 000,00
2580 Ennakonpidatykset (T) 30 000,00
2581 Sosiaaliturvamaksut (T) 6 000,00
4100 Virkasuhdepalkat 28.05.21 100 000,00
4110 Tyonantajan sosiaaliturvamaksut 28.05.21 6 000,00
Tosite yhteensi: 106 000,00 106 000,00
Tositelaji 1 yhteensd 2226 000,00 2226 000,00
TOSITELAJI 2: Ostolaskut
311200 20100 Amica
4390 Ravitsemuspalvelut 28.05.21 139,34
9308 Maksettu arvonlisévero 22 % XX.XX.XX 30,66
2570 Ostovelat (T) 170,00
Tosite yhteensé: 170,00 170,00
Tositelaji 2 yhteensd 170,00 170,00
TOSITELAJI 3: Muistiotositteet
311200 30100 LPV-muutos
4100 Virkasuhdepalkat 1000 000,00
2611 Lomapalkkavelka 1000 000,00
Tosite yhteensi: 1000 000,00 1000 000,00
311200 30101
9900 Siirtoméardrahojen siirrot 28.05.21 3000 000,00
9900 Siirtomédrdrahojen siirrot 40028.05.21 3000 000,00
Tosite yhteensé: 3000 000,00 3000 000,00
Tositelaji 3 yhteensd 4000 000,00 4000 000,00
Kaikki yhteensd kauden aikana: LKP 6226 170,00 6226 170,00
Erotus: 0,00
Kaikki yhteensé kauden aikana: TaKP 5226 170,00 3000 000,00
Erotus: LKP - TAKP 1000 000,00 3226 170,00
Kaikki yhteensd vuoden alusta: LKP 195 345 000,00 195 345 000,00
Erotus: 0,00
Kaikki yhteensd vuoden alusta: TaKP 183 427 724,00 10 221 074,00
Erotus: LKP - TaKP 11917 276,00 185123 926,00
Valtion kirjanpidon kdsikirja L4-3
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LIKEKIRJANPIDON PAAKIRJA

301001 Valtiokonttori

AJOPVM 8.1.2001 SIVU X
AJONRO 12 346
AJALTA 01.12.2000-31.12.2000
LKP-tili Tositelaji ~ Pvm Tosite numero TaKP-tili Debet Kredit Saldo Selite
2611 Lomapalkkavelka 0,00 0,00 2 000 000,00 - Kauden alussa
3 311200 30100 1 000 000,00 LPV-jaksotus
0,00 1000 000,00 1000 000,00 - Kauden aikana
Alkusaldo: 2 000 000,00 - 0,00 1 000 000,00 3000 000,00 - Vuoden alusta
4100 Virkasuhdepalkat 60 737 250,97 20 000,00 60 717 250,97 Kauden alussa
1 151200 10100 49828.05.210 60 000,00 Palkat 12/00
1 151200 10100 28.05.210 1940 000,00 Palkat 12/00
1 311200 10101 28.05.210 100 000,00 Palkat 12/00
3 311200 30100 1000 000,00 LPV-jaksotus
3100 000,00 0,00 3100 000,00 Kauden aikana
63 837 250,97 20 000,00 63 817 250,97 Vuoden alusta
4110 Tyonantajan sosiaaliturvamaksut 4058 834,27 2 000,00 4056 834,27 Kauden alussa
1 151200 10100 28.05.21 120 000,00 Sotumaksu 12/00
1 311200 10101 28.05.21 6 000,00 Sotumaksu 12/00
126 000,00 0,00 126 000,00 Kauden aikana
4184 834,27 2 000,00 4182 834,27 Vuoden alusta
9900 Siirtomédrarahojen siirrot 0,00 0,00 0,00 Kauden alussa
3 311200 30101 28.05.21 3000 000,00 Maéirdrahan siirto
3 311200 30 101 40028.05.21 3000 000,00 Maéirdrahan siirto
3000 000,00 3000 000,00 0,00 Kauden aikana
3000 000,00 3000 000,00 0,00 Vuoden alusta
Kaikki yhteensé kauden aikana 6226 000,00 6226 000,00
Erotus: 0,00

Kaikki yhteensé vuoden alusta
Erotus:

195 345 000,00

195 345 000,00
0,00
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LIIKEKIRJANPIDON PAAKIRJA / YHDISTELMA
301001 Valtiokonttori
AJOPVM 8.1.2001 SIVU X
AJONRO 12 347
AJALTA 01.12.2000-31.12.2000
LKP-tili Debet Kredit Saldo Selite
Maksupiste
2611 Lomapalkkavelka 0,00 0,00 2 000 000,00 - Kauden alussa
Maksupiste 1 0,00 700 000,00 700 000,00 - Kauden aikana
Maksupiste 2 0,00 300 000,00 300 000,00 Kauden aikana
0,00 1000 000,00 1000 000,00 Kauden aikana
Alkusaldo: 2 000 000,00 - 0,00 1 000 000,00 3000 000,00 - Vuoden alusta
4100 Virkasuhdepalkat 60 737 250,97 20 000,00 60 717 250,97 Kauden alussa
Maksupiste 1 2 600 000,00 0,00 2 600 000,00 Kauden aikana
Maksupiste 2 500 000,00 0,00 500 000,00 Kauden aikana
3100 000,00 0,00 3100 000,00 Kauden aikana
63 837 250,97 20 000,00 63 817 250,97 Vuoden alusta
4110 Tydnantajan sosiaaliturvamaksut 4058 834,27 2 000,00 4056 834,27 Kauden alussa
Maksupiste 1 110 000,00 0,00 110 000,00 Kauden aikana
Maksupiste 2 16 000,00 0,00 16 000,00 Kauden aikana
126 000,00 0,00 126 000,00 Kauden aikana
4184 834,27 2 000,00 4182 834,27 Vuoden alusta
Kaikki yhteensé kauden aikana 6226 000,00 6226 000,00
Erotus: 0,00
Kaikki yhteenséd vuoden alusta 195 345 000,00 195 345 000,00
Erotus: 0,00
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Valtiokonttori

Hallinnon ohjaus

TALOUSARVIOKIRJANPIDON PAAKIRJA
301001 Valtiokonttori

AJOPVM 8.1.2001 SIVU X
AJONRO 12 348
AJALTA 01.12.2000-31.12.2000
TaKP-tili Tositelaji ~ Pvm Tosite numero LKP-tili Debet Kredit Saldo Selite
Tuloarviotilit
Kauden alussa
Vientiselite
Kauden aikana
Vuoden alusta
Kauden aikana
Tuloarviotilit yhteensa Vuoden alusta
Menoarviotilit
28.05.21 Toimintamenot (S2V) 135 133 860,66 150 000,00 134 983 860,66 Kauden alussa
1 151200 10100 4100 1940 000,00 Palkat 12/00
1 151200 10 100 4110 120 000,00 Palkat 12/00
1 311200 10 101 4100 100 000,00 Palkat 12/00
1 311200 10 101 4110 6 000,00 Palkat 12/00
2 311200 20 100 4390 139,34 Amica
9 311200 30 101 9990 3000 000,00 Maéirdrahan siirto
5166 139,34 0,00 5166 139,34 Kauden aikana
140 300 000,00 150 000,00 140 150 000,00 Vuoden alusta
28.81.23 Arvonlisdvero 999 969,34 0,00 999 969,34 Kauden alussa
2 311200 20 100 9113 30,66 Arvonlisdvero 22 %
30,66 0,00 30,66 Kauden aikana
1000 000,00 0,00 1000 000,00 Vuoden alusta
Menoarviotilit yhteensa 5206 002,71 5 000,00 5201 002,71 Kauden aikana
151 652 000,00 200 000,00 151 452 000,00 Vuoden alusta
Siirrettyjen médrirahojen tilit
4.99.28.05.21 Toimintamenot (S2V) 8720 723,88 0,00 60 000,00 - Kauden alussa
1 151200 10100 4100 60 000,00 Palkat 12/00
60 000,00 0,00 60 000,00 Kauden aikana
Alkusaldo: 8 780 723,88 - 8 780 723,88 0,00 0,00 Vuoden alusta
4.00.28.05.21 Toimintamenot (S2V) 0,00 0,00 0,00 Kauden alussa
3 311298 30101 9990 3000 000,00 Maéirdrahan siirto
0,00 3000 000,00 3000 000,00 - Kauden aikana
0,00 3000 000,00 3000 000,00 - Vuoden alusta
Siirrettyjen maérdrahojen tilit yhteensa 60 000,00 3200 000,00 3 140 000,00 - Kauden aikana
Alkusaldo: 8946 942,04 - 8933 390,59 3200 000,00 3213551,45- Vuoden alusta

Tuloristien erittelytilit

Tuloristien erittelytilit yhteensd

Kauden alussa
Vientiselite

Kauden aikana
Vuoden alusta

Kauden aikana
Vuoden alusta
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Hallinnon ohjaus Valtiokonttori
TALOUSARVIOKIRJANPIDON PAAKIRJA
301001 Valtiokonttori
AJOPVM 8.1.2001 SIVUY
AJONRO 12 348
AJALTA 01.12.2000-31.12.2000
TaKP-tili Tositelaji ~ Pvm Tosite numero LKP-tili Debet Kredit Saldo Selite
Menoriistien erittelytilit
5.99.XX.XX.XX 35 000,00 0,00 15 000,00 - Kauden alussa
1 311200 10 102 2610 10 000,00 Vientiselite
10 000,00 0,00 10 000,00 Kauden aikana
Alkusaldo: 50 000,00 - 45 000,00 0,00 5 000,00 - Vuoden alusta
Menoristein erittelytilit yhteensd 10 000,00 0,00 10 000,00 Kauden aikana
Alkusaldo: 50 000,00 - 45 000,00 0,00 5 000,00 - Vuoden alusta

Talousarviotilille kirjausta odottavat talousarviotulot

600 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviotulot

610 Toiselle tilivirastolle siirrettévit talousarviotulot

Talousarviotilille kirjausta odottavat talousarviotulot yhteensi

Talousarviotilille kirjausta odottavat talousarviomenot

620 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviomenot

630 Toiselle tilivirastolle siirrettédvét talousarviomenot

Talousarviotilille kirjausta odottavat talousarviomenot yhteensa

Talousarviokirjanpidon virhetilit

Talousarviokirjanpidon virhetilit yhteensd

Kaikki yhteensi kauden aikana

Kaikki yhteensé vuoden alusta

5226 170,00

183 427 723,88

3000 000,00

10 221 073,60

Kauden alussa
Vientiselite

Kauden aikana
Vuoden alusta

Kauden alussa
Vientiselite

Kauden aikana

Vuoden alusta

Kauden aikana
Vuoden alusta

Kauden alussa
Vientiselite

Kauden aikana
Vuoden alusta

Kauden alussa
Vientiselite

Kauden aikana

Vuoden alusta

Kauden aikana
Vuoden alusta

Kauden alussa
Vientiselite

Kauden aikana

Vuoden alusta

Kauden aikana
Vuoden alusta

Valtion kirjanpidon kdsikirja
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Valtiokonttori

Hallinnon ohjaus

TALOUSARVIOKIRJANPIDON PAAKIRJA / YHDISTELMA

301001 Valtiokonttori

AJOPVM 8.1.2001 SIVU X
AJONRO 12 349
AJALTA 01.12.2000-31.12.2000
TaKP-tili Debet Kredit Saldo Selite
Menoarviotilit
28.05.21 Toimintamenot (S2V) 135 133 860,66 150 000,00 134 983 860,66 Kauden alussa
Maksupiste 1 3200 000,00 0,00 3200 000,00 Kauden aikana
Maksupiste 2 1966 139,34 0,00 1966 139,34 Kauden aikana
5166 139,34 0,00 5166 139,34 Kauden aikana
140 300 000,00 150 000,00 140 150 000,00 Vuoden alusta
28.81.23 Arvonlisdvero 999 969,34 0,00 999 969,34 Kauden alussa
Maksupiste 1 30,66 0,00 30,66 Kauden aikana
Maksupiste 2 0,00 0,00 0,00 Kauden aikana
30,66 0,00 30,66 Kauden aikana
1 000 000,00 0,00 1000 000,00 Vuoden alusta
Menoarviotilit yhteensa 5206 002,71 5 000,00 5201 002,71 Kauden aikana
151 652 000,00 200 000,00 151 452 000,00 Vuoden alusta
Siirrettyjen méérirahojen tilit
4.99.28.05.21 Toimintamenot (S2V) 8720 723,88 0,00 60 000,00 - Kauden alussa
Maksupiste 1 60 000,00 0,00 60 000,00 Kauden aikana
Maksupiste 2 0,00 0,00 0,00 Kauden aikana
60 000,00 0,00 60 000,00 Kauden aikana
Alkusaldo: 8 780 723,88 - 8 780 723,88 0,00 0,00 Vuoden alusta
Siirrettyjen maérérahojen tilit yhteenséa 60 000,00 3200 000,00 3140 000,00 -  Kauden aikana
Alkusaldo: 8946 942,04 - 8933 390,59 3200 000,00 3213551,45- Vuoden alusta
Kaikki yhteensé kauden aikana 5226 170,00 3000 000,00

Kaikki yhteensé vuoden alusta

183 427 723,88

10221 073,60
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Hallinnon ohjaus Valtiokonttori
TALOUSARVION SEURANTARAPORTTI
301001 Valtiokonttori
AJOPVM 8.1.2001 SIVU 1
AJONRO 12350
KUMUL. TOT. ASTI:  31.12.2000
Tuloarviotilit Kertymé Kertymé Talousarvio Kertymi Kertymé
kauden aikana vuoden alusta miinus %
talousarvio
11.04.01 Arvonlisdvero (A) 2 000,00 2 000,00 0,00 100
11.19.02 Lastimaksut 1 460 677,00 2187 712,00 2 100 000,00 87 712,00 104
12.28.23 Valtiokonttorin tulot 787 614,86 4361361,60 4 700 000,00 -338 638,40 93
Tuloarviotilit yhteensd 2248291,86 6551 073,60 6802 000,00 -250 926,40 96
Menoarviotilit Kertymé Kertymé Talousarvio Kertymi Kertymi
kauden aikana vuoden alusta miinus %
talousarvio
28.05.21 Toimintamenot (S2V) 5166 139,34 140 150 000,00 140 150 000,00 0,00 100
28.05.88 Osakkeiden hankkiminen (S3V) 10 000 000,00 10 000 000,00 0,00 100
28.05.95 Valtion saatavien turvaaminen (A) 34 832,71 300 000,00 300 000,00 0,00 100
28.81.23 Arvonlisdvero 30,66 1000 200,00 1002 000,00 0,00 100
Menoarviotilit yhteensd 5201 002,71 151 452 000,00 151 452 000,00 0,00 100
Tilikauden yli/-alijadma -2 952 710,85 -144 900 926,40  -144 650 000,00
Siirrettyjen médrirahojen tilit Kertymé Kertymé Alkusaldo  Loppusaldo  Kertymé
kauden aikana vuoden alusta %
4.99.28.05.21 Toimintamenot (S2V) 60 000,00 8780 723,88 8780 723,88 - 0,00 100
4.99.28.05.88 Osakkeiden hankkiminen (S3V) 152 666,71 166 218,16 - 13 551,45 - 92
4.00.28.05.21 Toimintamenot (S2V) 3000 000,00 - 3000 000,00 3000 000,00 -
4.00.28.05.88 Osakkeiden hankkiminen (S3V) 200 000,00 - 200 000,00 - 200 000,00 -
Siirrettyjen maérédrahojen tilit yhteensa 3140 000,00 - 5733 390,59 8946 942,04 - 3213551,45-
Tulo- ja menoristien erittelytilit Kertymé Kertymé Alkusaldo  Loppusaldo  Kertymé
kauden aikana vuoden alusta %
Tuloristien erittelytilit
5.99.12.xx.XX 20 000,00 - 150 000,00 - 150 000,00 0,00 100
5.99.12.xx.XX 70 000,00 - 100 000,00 30 000,00 70
5.00.12.xx.XX 25 000,00 25 000,00 25 000,00
Tuloréstien erittelytilit yhteensa 5 000,00 195 000,00 - 250 000,00 55 000,00
Menoriistien erittelytilit
5.99.XX.XX.XX 10 000,00 45 000,00 50 000,00 - 5000,00 - 90
Menoristien erittelytilit yhteensd 10 000,00 45 000,00 50 000,00 - 5 000,00 -
Valtion kirjanpidon kdsikirja L4-9



Valtiokonttori

Hallinnon ohjaus

TALOUSARVION SEURANTARAPORTTI

301001 Valtiokonttori
AJOPVM 8.1.2001
AJONRO 12 350
KUMUL. TOT. ASTL:  31.12.2000

SIVU 2

Talousarviotilille tai siirretyn méirirahan tilille
kirjaamista odottavien tapahtumien tili Kertymé KertymidAlkusaldo Loppusaldo

Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviotulot

600 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviotulot
610 Toiselle tilivirastolle siirrettévit talousarviotulot

Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviotulot yhteensé

Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviomenot

620 Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviomenot
630 Toiselle tilivirastolle siirrettédvit talousarviomenot

Talousarviotilille kirjaamista odottavat talousarviomenot yhteensa
Talousarviokirjanpidon virhetilit Kertymé KertymidAlkusaldo Loppusaldo
698 Tiliviraston talousarviokirjanpidon virhetili

699 Keskuskirjanpidon talousarviokirjanpidon virhetili

Talousarviokirjanpidon virhetilit yhteensd

Huom 1. Arviomdidrdrahan ylityslupa ei ole mddrdrahan lisdystd.

kauden aikanavuoden alusta

kauden aikanavuoden alusta

Huom 2. Jakamattomien mddrdrahojen osalta kirjaamisoikeuden sisdltdvin jakopddtoksen tekevaitilivi-
rasto vihentdd mddrdrahaa jakopddtoksen mddirdlld ja kdyttdvd tiliviraston vastaavasti lisdd mddrdra-

haa jakopddtéksen mddirdlld.

Huom 3. Mikdili tiliviraston kirjanpitoon sisdltyy sellaisia talousarviotilejd,

- jotka lain tai asetuksen perusteella on usean tiliviraston kdytéssd (talousarvion tilijaottelussa nume-

rotunnuksella 002) esim. 28.81.23 Arvonlisdveromenot, tai

- jotka talousarvion tilijaottelussa on teknisistd syistd jtetty jakamatta (talousarvion tilijaottelussa

numerotunnuksella 003), esim. 11.04.01 Arvonliséverotulo

menetellddn nédiden mddrdrahojen osalta siten ettd talousarvion seurantaraportin talousarvioluvuksi

merkitddn sama luku kuin mikd Kertymd vuoden alusta -luku on.
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Hallinnon ohjaus Valtiokonttori

Kirjanpitoaineiston sdilytysajat LITE 5

Pysyvasti sdilytettava kirjanpitoaineisto

Pysyvasti sailytettavan kirjanpitoaineiston osalta noudatetaan Arkistolaitoksen paatosta (KA
66/43/04), jossa pysyvasti sailytettaviksi maaratdan mm. TaA 63 §:ssa luetellut kirjanpitoyk-
sikon tilinpaatosasiakirjat (toimintakertomus, talousarvion toteutumalaskelma, tuotto- ja
kululaskelma, tase seka liitetiedot).

Mairaajan sdilytettava kirjanpitoaineisto

Maaraajan sailytettavan kirjanpitoaineiston osalta noudatetaan Valtiokonttorin maaraysta
10.5.2005, 122/03/2005 Kirjanpitoaineiston sailytysajat.
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Hallinnon ohjaus

Valtiokonttori
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