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Bokforingsenheterna och de statliga fonderna utanfér budgeten samt Servicecentret for statens eko-
nomi- och personalférvaltning

Uppgifts- och ansvarsfordelning inom ekonomiforvaltning mellan ser-
vicecentret samt bokforingsenheterna och fonderna

Statskontoret har utfardat féreskriften Uppgifts- och ansvarsférdelning inom
ekonomiférvaltning mellan servicecentret samt bokféringsenheterna och fon-
derna (VK/33037/00.00.01.06.00/2020). | detta foljebrev har andringarna i f6-
reskriften sammanstallts.
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1 Forandringar i ansvarsfordelningen

1.1 Allmant

| ansvarsfordelningstabellen for ekonomiférvaltningen beskrivs ansvarsfordel-
ningen mellan bokféringsenheten och Palkeet enligt Statskontorets foreskrift.

Den allméanna riktlinjen i foreskriften om ansvarsférdelningen som trader i
kraft ar att gallande de uppgifter som i ansvarsfordelningen har alagts bokfo-
ringsenheten kan bokféringsenheten vid behov komma 6verens med Palkeet
om att uppgifterna skots centraliserat av Palkeet (anskaffning av tjansten).
Detta galler inte de uppgifter som enligt budgetlagen och budgetférordningen
ankommer pa bokféringsenheten och fonden. Bokféringsenheten och fonden
kan saledes i tillampliga delar avtala om att Palkeet skoter uppgifterna med
undantag av de punkter som har beteckningen TaA, som grundar sig pa for-
ordningen om statsbudgeten (1243/1992), inte pa en foreskrift av Statskon-
toret.

1.2 Fran behov till betalning
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| fraga om processen fran behov till betalning (tidigare fran upphandling till
betalning) har Rondo-hanvisningarna avlagsnats fran ansvarsférdelningen i
och med Handi-tjansten. Féreskriften galler férdelningen av uppgifter och an-
svar mellan servicecentret samt bokféringsenheterna och fonderna, men for
att fortydliga beskrivningen av processens férlopp har aven kolumnen Extern
aktoér lagts till i ansvarsfordelningstabellen. | regel beskrivs ansvarsférdel-
ningen i den ordning som processen fortskrider, men samtidiga/6verlappande
funktioner har till vissa delar hindrat beskrivningen av ansvarsférdelningen i
ordningsfoéljd. Ansvarsférdelningen har specificerats mer detaljerat an tidigare
och tabellens struktur/rubriker har andrats till féljd av detta. | den nuvarande
ansvarsfordelningen har hanteringen av leverantérs- och produktinformation,
bestallningarna och inriktningen av avtal egna rubriker. Tidigare hade de upp-
gifter och ansvar som gallde dem i huvudsak inkluderats i hanteringen av in-
kopsfakturor och andra utgiftsverifikat.

Processen fran behov till betalning har indelats i ansvarsfordelningstabellen
enligt foljande:

e Bestallning (1.2.1)
o Hantera leverantors- och produktinformation (1.2.1.1)

= Innefattar uppgifter och ansvar i anslutning till leveran-
torsregistret och dess underhall fran det att leveranto-
ren grundats fram till att produktkatalogen/forteck-
ningen tagits i bruk.
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= | den tidigare ansvarsfordelningen ingick hanteringen
av leverantors- och produktinformation i hanteringen av
inkdpsfakturor och dvriga utgiftsverifikat.

o Bestalining (1.2.1.2)

= |nnefattar uppgifter och ansvar som hanfér sig till att
gb6ra en upphandlingsbegaran/bestéallning via Handi-
tjiansten och ta emot bestallningen. Innefattar &ven upp-
foljning av fakturor med bestallning som hanteras sepa-
rat pa grund av avvikelser.

= | den tidigare ansvarsférdelningen ingick ansvaret for
bestallningar i hanteringen av inképsfakturor och évriga
utgiftsverifikat.

o Rikta in avtal (1.2.1.3)

= Innefattar uppgifter och ansvar som hanfér sig till det
tekniska parmbladet som skapas/underhalls i Handi-
tjansten for att anvanda funktionen for inriktning av av-
tal som automatiseringsmetod i hanteringen av inképs-
fakturor. Innefattar aven uppfdljning av fakturor med
avtal som hanteras separat pa grund av avvikelser.

= | den tidigare ansvarsférdelningen ingick ansvar med
anknytning till inriktning av avtal i hanteringen av in-
kopsfakturor och évriga utgiftsverifikat.

¢ Hantera utgifter (1.2.2)

o Hantera inképsfakturor (1.2.2.1)

® |nnefattar uppgifter och ansvar som i allmanhet hanfér
sig till hanteringen av inképsfakturor och i synnerhet
hanteringen av inkdpsfakturor utan bestallning.

= Avvikande fran den tidigare ansvarsfordelningen:

o Ansvarsférdelningen har utdkats med en
granskning med leverantéren av att bankkontot
for en inkdpsfaktura ar riktigt, ifall bankkontot
avviker fran det bankkonto som registrerats i
leverantorsregistret. Palkeet gor en granskning i
fraga om inhemska leverantorer och bokforings-
enheten i fraga om utlandska leverantorer. Nar-
mare anvisningar for granskning av bankkon-
taktuppgifter finns i den nya anvisningen for
skdtsel av betalningsrorelsetjanster.
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e Gallande konteringar har ansvarsfordelningen
utdkats enligt foljande:

o Bokforingsenheten eller fonden konterar
inkdpsfakturorna om upphandlingen inte
har gjorts via Handi och det inte &r mgj-
ligt att gora konteringen utan att de upp-
gifter som vasentligt paverkar kontering-
arna granskas i substanssystemet eller
om konteringen kan faststallas utifran de
faktiska transaktionerna forst nar utgifts-
verifikatet/inképsfakturan har tagits emot
(t.ex. arbetsdebitering vars fordelning pa
olika projekt, andra arbeten och kunder
varierar manatligen beroende arbetet
som utforts och faststallandet av fordel-
ningen kraver substanskunnande). Obs.
Om hantering av sekretessbelagda
handlingar féreskrivs i 12b § 4 mom.
(punkt 1.2.2.1.10 i ansvarsfoérdelningsta-
bellen)

o Bokforingsenheten ansvarar for att
skicka konteringsuppgifter om fakturorna
eller anvisningar till servicecentret om
upphandlingen inte har gjorts via Handi
(bestallning, inriktning av avtal) och vill-
koren i punkt 1.2.2.1.10 inte uppfylls
(punkt 1.2.2.1.11 i ansvarsfordelningsta-
bellen).

o Hantera 6vriga utgiftsverifikat (1.2.2.2)

= Ansvarsférdelningen har utdkats med en granskning
med leverantdren av att bankkontot for 6vriga digitala
utgiftsverifikat ar riktigt, ifall bankkontot avviker fran det
bankkonto som registrerats i leverantérsregistret.
Palkeet gor en granskning i fraga om inhemska leve-
rantérer och bokféringsenheten i fraga om utlandska
leverantorer. Narmare anvisningar for granskning av
bankkontaktuppgifter finns i den nya anvisningen for
skotsel av betalningsrorelsetjanster.

= Tillsyn dver utgiftsverifikat i Handi-tjansten (1.2.2.3)

| den tidigare ansvarsférdelningen ansvarade service-
centret for tillsynen dver utgiftsverifikat i Rondo/Handi. |
den nuvarande ansvarsférdelningen har det separat
lagts till att bokféringsenheten évervakar godkannande-
forfarandet for upphandlingshandlingar, fakturor och
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andra utgiftsverifikat och bokféringsenheten gér vid be-
hov en begaran om omdirigering till Palkeet. Palkeet
ansvarar for tillsynen éver fakturor och 6évriga utgifts-
verifikat som hanteras separat pa grund av avvikelser

o Betalningar utanfor inkdpsreskontra (1.2.2.4)

| den tidigare ansvarsférdelningstabellen ingick under

betalningar utanfor inkdpsreskontra ocksa betalning av
personalférvaltningens betalningsmaterial enligt det ve-
rifikat som godkants i personaltjansterna. Raden i fraga
finns i den nya ansvarsférdelningen under debiteringen
(1.2.3.1), men Palkeet ansvarar fortsattningsvis fér den.

o Overféra utgiftsverifikat till inkdpsreskontra och skéta inkdps-
reskontra (1.2.2.5)

e Betalning (1.2.3)
o Debitering (1.2.3.1)

Betalning av personalférvaltningens betalningsmaterial enligt
det verifikat som godkants i personaltjansterna (betalning utan-
for inkdpsreskontra), som tidigare ingick i betalning utanfor in-
koépsreskontra, finns nu under debiteringen i ansvarsférdel-
ningstabellen.

o Hantera utgiftskontoutdrag (1.2.3.2)
e Foérvalta bankkonton (1.2.4)
e Penningforsorjning for kontantkassor och kassasystem (1.2.5)
e Arkivera material som rér hanteringen av utgifter (1.2.6)
¢ Rahakas-prognoser (1.2.7)

| den tidigare ansvarsférdelningen namndes Rahakas-prognoserna
inte separat. Bokforingsenheten ansvarar for att géra upp en I6pande
prognos (12 man.), lamna férutseende uppgifter om avvikelser
(1.2.7.1) och lamna in en kortsiktsprognos till Rahakas-systemet
(1.2.7.2). Prognoserna gors i bokféringsenheten, men uppgifterna kan
registreras antingen i bokforingsenheten eller Palkeet.

1.3 Fran bestaéllning till indrivning

Servicecentrets tillaggstjanster som specificerats i den tidigare ansvarsfordel-
ningen har avlagsnats fran processen fran bestallning till indrivning (tidigare
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behandling av inkomster). Dessutom har de processfaserna eller ansvaren
preciserats.

| processen har foljande delomraden andrats:
e Underhalla materialregister (2.2)

Till skilinad fran den tidigare ansvarsfordelningen har egna ansvar for
att skicka uppgifter (2.2.1) och underhalla uppgifter (2.2.2) lagts till

e Fakturering (2.3)

Preciseringar av faktureringssatten och av leveransen till fakturafér-
medlingstjansten har lagts till (2.3.1 och 2.3.2).

e Skota forsaljningsreskontra (2.4)

Har kompletterats med inlasning av reskontramaterial (2.4.1). Hante-
ring av aterbetalningar av 6verprestationer (2.4.2) och begaran om
saldoutredning (2.4.5 och 2.4.6) har lagts till. | den tidigare ansvarsfér-
delningen ingick saldoutredningar i tillaggstjansterna.

e Juridisk indrivning (2.6)
| den tidigare ansvarsférdelningen ingick juridisk indrivning i tillaggs-

tjansterna. Ansvarsbeskrivningarna har ocksa preciserats (2.6.1—
2.6.6).

e Avskriva fordringar (2.7)
Ansvar for att Iamna forslag pa avskrivningar (2.7.1) har lagts till.
Numreringen har andrats pa grund av att juridisk indrivning har lagts
till.

e Kundtjanst fér faktureringens slutkund
| den tidigare ansvarsférdelningen ingick kundtjansten i tillaggstjans-
terna. Bildar nu en egen helhet.

1.4 Fran bokforing till bokslut

Bokféringsenheten har tilldelats inspektionsansvar for bokforingens riktighet
till andra delar an for de verifikat som namns i punkt 3.4.1.

Bokféringsenheten eller fonden ansvarar for uppgifterna i anslutning till

memorialverifikat (upprattande, numerisk granskning, dirigering, sakgransk-
ning, godkannande och arkivering).

Valtiokonttori

Statskontoret
State Treasury

Sornas strandvag 13, Helsingfors 234; PB 14, 00054 STATSKONTORET
Tfn 0295 50 2000, Fax 0295 50 3333, www.valtiokonttori.fi




Statskontoret

1.5

1.6

1.7

1.8

Resor

Foljebrev 7 (8)
VK/33037/00.00.01.06.00/2020

9.10.2020

Ansvaren for konteringarna i bokféringen har preciserats for hanteringen av
utgifter i punkt 1.2.2.1.10 Skicka konteringsuppgifter om fakturor eller anvis-
ningar till servicecentret om upphandlingen inte har gjorts via Handi (bestéll-
ning, inriktning av avtal).

Bokféringsenheten eller fonden konterar inkdpsfakturorna i fol-
jande fall:

1. Det ar inte majligt att gbéra konteringen utan att de uppgifter
som vasentligt paverkar konteringarna granskas i substanssy-
stemet.

2. Konteringen kan faststallas utifran de faktiska transaktionerna
forst nar utgiftsverifikatet/inképsfakturan har mottagits

- t.ex. arbetsdebitering vars férdelning pa olika projekt, andra
arbeten och kunder varierar manatligen beroende arbetet som
utforts och faststallandet av fordelningen kraver substanskun-
nande.

Obs. Om hantering av sekretessbelagda handlingar foreskrivs i
12b § 4 mom.

Férandringarna betraffade resor galler framst hanteringen av ersattningar for
EU-radets resekostnader.

Verifikat som godkanns i servicecentret

Inga andringar.

Anvandarrattigheter och farliga arbetskombinationer

Servicecentrets ansvar har utékats med en ny punkt: 6.3 Skicka listor pa an-
vandarrattigheter till bokféringsenheten fér granskning tva ganger per ar fran
informationssystem som administreras av Palkeet (Kieku, Pointti, Handi, M2)

Informationssystem
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En ny punkt om informationssystem har lagts till i ansvarsférdelningen. Punkt
7.1 Servicecentret ansvarar fér de automatiska kontroller som byggs upp i in-
formationssystemen som centret dger och for underhallet av kontrollerna och
punkt 7.2 Underhélla metodbeskrivningar for ekonomiférvaltningens (och per-
sonalférvaltningens) informationssystem som &r gemensamma for alla @m-
betsverk, som servicecentret ansvarar for, ingar redan sedan tidigare i fore-
skriften.
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Som ny uppgift for bokféringsenheten och fonden har punkt 7.3 lagts till: Be-
Skriva integrationerna i substanssystemen fér ekonomiférvaltningens (och
personalférvaltningens) informationssystem som &r gemensamma fér alla &m-
betsverk, som en bilaga till Palkeets metodbeskrivningar.

1.9 Ikrafttradande

Statskontorets foreskrift om ansvarsfordelningen tréader i kraft den 1 januari
2021.

Statskontoret uppmanar bokféringsenheterna att vidta nodvandiga atgarder
for att hdja automationsgraden for fakturabehandling till 70 procent fore ut-
gangen av 2023. For att astadkomma detta ska bokféringsenheten i sa stor
utstrackning som maijligt ta i bruk funktionerna for bestallning och inriktning av
avtal i Handi. Automationsgraden for de basta bokféringsenheterna ar fér nar-
varande 6ver 50 procent. Alla bokféringsenheter ska fortsatta utvecklingsat-
garderna. Bokféringsenhetens automationsgrad kan inte avvika avsevart fran
de basta bokféringsenheternas automationsgrad.

Enligt Statskontorets uppfattning medfér andringarna som gjorts i féreskriften
om ansvarsfordelningen inte personaldverforingar mellan bokféringsen-
heten/fonden och servicecentret.

Divisionschef Lasse Skog

Bitradande direktor Tanja Wistbacka

For kannedom Statens revisionsverk

Finansministeriet, budgetavdelningen
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