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Till l&saren

Statens bokféring regleras av bl.a. 7 kapitel i Finlands grundlag, Lagen om statsbudgeten,
Forordningen om statsbudgeten, statsradets beslut, finansministeriets foreskrifter samt
Statskontorets foreskrifter. Denna handbok &r uppgjord till stod for dessa bestdmmelser och
foreskrifter for att klarlagga innehallet i bokféringen samt for att underlatta det praktiska bok-
foringsarbetet. Handboken fungerar dels som en allman beskrivning av statens bokforing
och dels som en samling praktiska bokféringsanvisningar.

| registreringsfragor som inte behandlats i denna handbok kan man kontakta Statskontoret
per telefon 0295 50 2000 eller per e-post via adressen ho.laskentatoimi (at) valtiokonttori.fi.

Konteringsexempel

Konteringsexemplen beskriver principen for registreringar. En kontering galler just det fall
som beskrivs pa forklaringsraden i exemplet och d& man tillampar det ska man beakta even-
tuella &ndringar av normer eller kontoplanen.

| exemplen anvands markningen xx.xx.xx pa BBF-kontot. Det betyder att pd handelsen i
fraga registreras ett budgetbokféringskonto. Om det i exemplet dessutom finns konto som
beskrivs med andra bokstaver, s som yy.yy.yy, betyder det att det finns tva olika konto.

Under tidigare ar har man vid kontering av budgettransaktioner stravat efter att anvanda en
markning som beskriver utgiftsslaget, till exempel omkostnadsmoment .21 som var i kraft till
och med 2007 (vid kontering xx.xx.21) och mervardesskattemoment .19 (vid kontering
xx.xx.19). En del exempel kan fortfarande innehalla gammal numrering.
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1 Allméan beskrivning av statens bokforing

Statsbokforingen fornyades ar 1998. Parallellt med det davarande kamerala forfarandet
(forvaltningsbokforing, budgetbokforing) skapades affarsbokféringsprinciper, som foljde
den davarande bokforingslagen, som féljde upp budgetutfallet. Reformen genomfordes ge-
nom att man i férordningen om statsbudgeten (1243/1992) lade till en definition av en eko-
nomifdrvaltningsorganisation och bokféringstransaktioner samt principer for registrering,
periodisering, vardering av balansposter och uppstallning av bokslut. For att uppgdra den
ingadende balansen inventerades statsegendomen per den 31 december 1997.

Bestammelserna om uppstalining av statsbokforingen och budgeten finns saval i forord-
ningen om statsbudgeten, i lagen om statsbudgeten (423/1988) som ocksa i Finlands
grundlag (731/1999). Férutom dessa finns det aven bestdmmelser om statsbokféringen i
finansministeriets och Statskontorets foreskrifter och anvisningar samt statens bokférings-
namnds utlatanden. For statliga fonder utanfor budgeten kan aven bokforingslagen och -
foérordningen vara aktuella.

Statens redovisningsskyldighetsreform genomférdes aren 20041 2005. Bokslutet Andrades
sa att budgetens utfallskalkyl inkluderar uppgifterna om anslag som har éverforts fran tidi-
gare finansar och anslag som éverfors till foljande finanséar. Uppgifterna om anvandning av
fullmakter enligt 10 8§ i budgetlagen &r ny information som skall lAmnas.

Lagen om statsbudgeten andrades fran borjan av ar 2010. Till lagen fogades en bestam-
melse om grunderna for bildandet av statens ekonomiférvaltningsorganisation som tidigare
ingick budgetférordningen. Rékenskapsverken andrades till bokféringsenheter. Dessutom
andrades bestammelserna om verksamhets- och ekonomiplanering, den noggrannhet med
vilken budgetbokféringen kontrolleras samt anvandningen av det kumulativa 6verskottet

Efter lagreform ocksa statsradets férordning om statsbudgeten dndrades. Andringarna gél-
ler bl.a. verksamhets- och ekonomiplaneringen, behandlingen av inkomster och utgifter,
utnyttjandet av maskinlasbara datamedier i bokféringen samt uppgtrandet och underskri-
vandet av rdkenskapsverkets bokslut. | férordningen upphéavdes bestdmmelserna gallande
statens ekonomiférvaltningsorganisation som flyttats till lagen om statsbudgeten och en del
andra bestammelser som géller statens ekonomiférvaltningsorganisation samt bestammel-
serna som géller de s kallade ambetsverk med resultat avtal.

Centraliserandet av upprattandet av bokféringen och bokslut och vissa andra ekonomifor-
valtningsuppgifter andrades till en lagstadgad uppgift fér Statens servicecenter for eko-
nomi- och personalférvaltning (Palkeet) genom lagen om statsbudgeten i slutet av 2016
(lagandringen tradde i kraft den 1 oktober 2017). Enligt 12 b 8 1 mom. i lagen om &ndring
av lagen om statsbudgeten (1053/2016) bestammer dock Statskontoret om betalningsro-
relse- och bokféringsuppgifter och om annan uppféljning enligt 16 8§ i anknytning till dessa
samt om uppgifter for upprattande av bokslut, som ska skoétas centraliserat och for vilka
det ambetsverk eller den inrattning som skéter de centraliserade ekonomiférvaltningsupp-
gifterna ska ansvara. Enligt 12 b § 2 mom. i lagen om andring av lagen om statsbudgeten
bestdmmer Statskontoret om de uppgifter som galler &mbetsverkens eller inréattningarnas
I6nerékning som skoéts centraliserat och for vilka det &mbetsverk eller den inréttning som
skoter de centraliserade ekonomiférvaltningsuppgifterna ansvarar. Statskontoret kan be-
stdmma att det ambetsverk eller den inréattning som skoter de centraliserade ekonomifor-
valtningsuppgifterna ska ansvara for sddana granskningsatgarder i fraga om godkannande
av de ersattningar pa grund av resa som enligt ett tjanste- eller arbetskollektivavtal ska
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betalas till personer i anstallning hos staten eller ndgon annan person, vilka inte omfattar
den prévningsratt som hor till arbetsgivaren.

Statskontoret har utfardat foreskriften Foérdelning av ekonomiférvaltningsuppgifter och -an-
svar mellan servicecentret samt bokféringsenheterna och fonderna samt foreskriften For-
delning av l6nerékningsuppgifter och -ansvar mellan servicecentret samt bokféringsenhet-
erna och fonderna.

| denna handbok har samlats anvisningar for statens bokforing och bokslut jamte praktiska
bokforingsexempel. | samband med varje &mne nadmns separat om Statskontoret har gett
en foreskrift i fragan.

Forsta kapitlet beskriver huvudprinciperna for statsbokféringen.

1.1 Statsekonomin som bokfdringsskyldig

I sin mest inskrankta form anses statsekonomin omfatta budgetekonomin, det vill séga en
enhet som grundar sig pa de inkomstbudgeter och anslag som har registrerats i statsbud-
geten. Med statsekonomin avses dock i allmanhet en helhet som bestar av budgetekono-
min och de statliga fonderna utanfoér budgeten.

Daremot ingar inte Finlands Bank och Folkpensionsanstalten, som verkar direkt under riks-
dagen i begreppet statsekonomi. Hos dessa styrs medelsanskaffningen och anvandningen
genom lagstiftning och statligt beslutsfattande. Finlands Bank ar en sjalvstandig, offentlig-
rattslig inrattning, vars forvaltning och verksamhet 6vervakas av bankfullmaktige. Folk-
pensionsanstalten ar dven en sjalvstandig offentligrattslig inréttning, vars foérvaltning och
verksamhet évervakas av fullmaktige som riksdagen har valt. Bda inrattningarna ar med
stdd i separata speciallagstiftningar sjalvstandiga, juridiska personer, som inte ingar i stat-
sekonomin. Till statsekonomin réknas inte heller arbetsléshetsgarantifonden och motsva-
rande socialskyddsfonder. | borjan av aret 2010 kom universiteten ifran budgetekonomin
och bérjade utéva verksamhet som en sjalvstandig juridisk person, offentligrattslig statens
inrattning eller stiftelse.

Aven de statliga affarsverken och statsbolagen verkar utanfor statsekonomin. Verksam-
heten inom affarsverken grundar sig pa lagen om statliga affarsverk samt inréattningsspeci-
fika lagar. De statliga affarsverken har egen ekonomi, men verksamheten styrs i kapitel-
motiveringarna till statsbudgeten. Med statsbolag avses ett sddant aktiebolag dar staten
genom direkt aktieinnehav har bestammanderétt (6ver 50 % av alla roster som aktierna ger
i bolaget). Regeringen och riksdagen paverkar verksamheten i affarsverk och statsbolag
genom agarstyrning.

Staten gor inte upp ndgot koncernbokslut, som pa ett heltackande satt skulle omfatta bud-
getstaten och den ekonomiska helhet som skapas av de ovannamnda fonderna, inrattning-
arna och samfunden, dar staten har bestammanderatt. For den helhet som bestar av bud-
getekonomin (dvs. budgetstaten), statens affarsverkskoncerner och statliga fonder utanfor
budgeten upprattas dock s.k. totalkalkyler for statsfinanserna. De ovan uppréaknade orga-
nisationernas bokslutsuppgifter sammanstélls med totalkalkylerna.

Denna handbok behandlar endast frdgor som géller statsekonomins bokféring.

Statsekonomin ar uppdelad pa tva bokforingsskyldiga helheter:
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- Statens budgetekonomi & med stéd i 12 a § i lagen om statsbudgeten en bok-
foringsskyldig for sin budgetekonomi. Budgetekonomin ar uppspjalkad pa
olika bokforingsenheter. Statsbokslutet omfattar budgetekonomin.

- De statliga fonderna utanfor budgeten, som &r separata, bokfoéringsskyldiga
enheter.

1.1.1 Statens budgetekonomi som bokforingsskyldig

Statens budgetekonomi ar en bokforingsskyldig enhet, som ar uppdelad pa férvaltnings-
omraden och ytterligare i ambetsverk och inrattningar, som verkstéller statens uppgifter
och ansvarar for verksamheten.

Enligt 119 § i Finlands grundlag kan statens centralforvaltning besta av statsradet och mi-
nisterierna samt dartill av ambetsverk, inrattningar och évriga organ. Dessutom kan staten
ha regionala och lokala myndigheter. | formdgenhetsrattsligt hdnseende ar de statliga am-
betsverken och inréttningarna inte separata juridiska personer, utan en del av staten Fin-
land och budgetekonomin sasom bokfaringsskyldig, ekonomisk enhet. Enligt 119 § 2 mo-
mentet i grundlagen galler dessutom att det i de fall d& organens uppgifter omfattar an-
vandning av offentlig makt skall finnas bestammelser i lag om de allmédnna grunderna for
statsforvaltningens organ. Dessutom innehaller lagen bestammelser om grunderna for reg-
ional- och lokalférvaltning. | dvrigt kan bestdmmelserna om statsforvaltningens enheter
upptas i férordning.

| praktiken ar det viktigt att skilja pa begreppen myndighet och ambetsverk. En myndighet
ar en enhet eller ett organ som har lagstadgad eller pa annat satt i lag faststalld beslutan-
derétt eller annan behérighet. Myndigheten ar ofta en del av ett ambetsverk, till exempel
regionforvaltningsbyraernas fem ansvarsomraden for arbetarskyddet.

| budgeten avses med ett @mbetsverk en sjalvstéandig enhet inom statsforvaltningen, som
har grundats genom lag eller férordning och

- sysselsétter tjansteman;

- enligt bestammelserna ar skyldig att skéta vissa uppgifter, som enligt lag skall
skoétas av en myndighet, eller évriga offentligrattsliga forvaltningsuppgifter som
finns angivna i grundlagen

- har egen ledning, som i praktiken leder enhetens verksamhet

Begreppet ambetsverk har dock inte ndgra exakta granser. | dag kallas aven myndigheter
av typ nagot ambetsverks lokalforvaltning for ambetsverk (till exempel skatteverket, som
ingar i skatteforvaltningen).

| budgetlagen ar den allméanna benamningen fér de sjélvstandiga enheter, som har en en-
hetlig ledning och hor till statens budgetekonomi, ambetsverk eller inrattning. Med inratt-
ning avses allmant taget en enhet som verkar som ett &mbetsverk, som inte primart skoter
forvaltningsarenden, utan snarare ansvarar fér betjaning. Enligt begreppen i budgetlagen
utgér samtliga ministerier som hor till statsradet separata &mbetsverk. Aven republikens
presidents kansli ar ett &mbetsverk enligt budgetlagen. En skild lag stadgar om forvalt-
ningen under riksdagen.

Statsbokfdringen och betalningsrérelsen bildar en enhetligt skétt uppgift inom budgete-
konomins interna forvaltning. Dessa styrs och dvervakas centraliserat av finansministeriet
och  Statskontoret. Benamningen pa denna funktionella organisation &r
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ekonomiforvaltningsorganisation. Den bestar av bokféringsenheter, som finansministeriet
har féreskrivit med stéd i 12 a8 i lagen om statsbudgeten (1096/2009). Enligt lagen ar re-
publikens presidents kansli och samtliga ministerier bokforingsenheter. Trots att riksdagen
och statens revisionsverk inte ar bokforingsenheter, skoter de betalningsrorelsen och bok-
foringen pa samma sétt som bokféringsenheterna.

12 a § i lagen om statsbudgeten (1096/2009) definierar statens bokféringsskyldighet enligt
foljande:

Staten ar for sin budgetekonomi en bokforingsskyldig som indelas i bokféringsenheter.
Bokforingsuppgifterna fran bokforingsenheterna samlas i statens centralbokféring for upp-
rattandet av statsbokslutet. Statskontoret samlar in bokféringsuppgifterna och skoter
centralbokforingen.

Bokféringsenheter ar republikens presidents kansli och ministerierna samt som funktion-
ellt och ekonomiskt &ndamalsenliga helheter ambetsverken, inrattningarna och andra organ.
Finansministeriet bestdmmer om bildandet av bokféringsenheter efter att ha hort det beho-
riga ministeriet.

I 12 b 8§ 1 mom. i lagen om statsbudgeten (1053/2016, trédde i kraft den 1 oktober 2017)
finns bestdammelser om centraliserandet av uppgifter:

Bokféringsenheterna ansvarar for sin betalningsrorelse och bokféring och sitt bokslut samt
upprattar ambetsverkens eller inrattningarnas verksamhetsberattelser enligt 21 8. Statskon-
toret bestammer dock om betalningsrorelse- och bokféringsuppgifter och om annan uppfélj-
ning enligt 16 8 i anknytning till dessa samt om uppgifter for upprattande av bokslut, som
ska skotas centraliserat och for vilka det &mbetsverk eller den inrattning som skoter de cent-
raliserade ekonomifdrvaltningsuppgifterna ska ansvara.

P4 de olika nivderna inom ekonomiférvaltningsorganisationen verkar med andra ord
centralbokféringen och bokféringsenheterna samt Statens servicecenter for ekonomi- och
personalforvaltning (Palkeet) som skoéter de centraliserade ekonomiférvaltningsuppgif-
terna. Statskontoret skoter statens centralbokféring och stéller &ven upp forslaget till stats-
bokslut. En del av de uppgifter som galler skétseln av centralbokféringen utférs i Palkeet.

Organisationsforandringar i ekonomiférvaltningen:

Nar det ar nédvandigt att géra andringar i ekonomiférvaltningsorganisationen: nar det gal-
ler saker att beakta vid organisationsforandringar ger Statskontoret och Palkeet radet att
grunda nya bokforingsenheter, avveckla bokféringsenheter, sl& inop bokforingsenheter
eller delar av dem och liknande. En ny bokféringsenhet behdver bland annat en kod fér
enheten, ett FO-nummer och en arbetsordning samt ska utreda hur dess bokfdring, kost-
nadsredovisning, betalningsrorelse och fakturering ska skotas sdsom Statskontorets be-
stammelser och instruktioner forutsatter. Nar en bokféringsenhet avvecklas eller bokfo-
ringsenheter slas ihop ska det dessutom utredas hur 6verféringen av saldona for egen-
dom, skulder och budgetbokfdring ska skotas.

1.1.2 Bokforingsskyldighet for de statliga fonderna utanfér budgeten

Om det &r ett absolut krav for skétseln av statens varaktiga uppgift att en fond utelamnas
ur budgeten kan detta stadgas i lag. Varje statlig fond utanfér budgeten &r en sjélvstéandig,
bokforingsskyldig enhet.

Det finns sammanlagt 11 statliga fonder utanfér budgeten: Statens bostadsfond, Statens
pensionsfond, Statens karnavfallshanteringsfond, Forsoérjningsberedskapsfonden,
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Gardsbrukets utvecklingsfond, Statsgarantifonden, Statens televisions- och radiofond, Sta-
bilitetsfonden, Interventionsfonden for lantbruket, Brandskyddsfonden och Oljeskyddsfon-
den.

1.2 Statsbokféringen

Statshokféringen omfattar ambetsverkens och inrattningarnas bokféring, bokféringen for
statliga fonder utanfér budgeten samt statens centralbokféring. Ambetsverkens och inrétt-
ningarnas bokforingar samt centralbokforingen bestar av affarsbokféring och budgetbokfo-
ring. For de statliga fonderna utanfor budgeten bestar bokféringen av fondens bokforing. |
statens centralbokféring samlas kontouppgifterna for samtliga dessa bokféringar ocksa
uppgifterna for fullmakter och kontroll av dem.

1.2.1 Ambetsverkens och inrattningarnas bokféring

Bokféringsenheterna ansvarar for @&mbetsverkens och inrattningarnas bokforing. Det ar
fraga om parallell uppfolining av bokforingen dar man & ena sidan foljer upp hur inkoms-
terna uppstar och anslagen anvands i budgeten (budgetbokféring) och & andra sidan in-
takterna och kostnaderna samt hur formégenheten och kapitalet uppstar samt férandringar
i dessa (affarsbokforing). | bade affarsbokforingen och budgetbokféringen foljer man prin-
cipen om dubbel bokféring. Kontroll av fullmakter sker separat for uppféljning av fullmakter
och anvandningen av dem. Dessutom skall &mbetsverken och inrattningarna fora lager-
bokforing 6ver omsattningstillgangar som de innehar och anlaggningstillgangsbokforing av
nationalférmégenhet och anlaggningstillgangar.

Ambetsverken och inréttningarna skall ordna uppfoljningen av fullmakter som har beviljats
i samband med budgetbehandlingen samt lagstadgade fullmakter i en kontroll av fullmak-
ter. Vid kontrollen av fullmakter antecknas fullmakter samt anvandningen av dem | sam-
band med kontrollen av fullmakter f6ljs utgifterna fér anvandningen av fullmakten samt be-
hoven av anslag till féljd av anvandningen av fullmakten under kommande finansar.

1.2.2 Fondernas bokféring

Savida ingenting annat stadgas i nagon annan lag skall budgetlagen och férordningar med
stod i lagen tillampas pé bokforingen, rakenskaperna och bokslutet i de statliga fonderna
utanfor budgeten. Enligt lagen om Forsorjningsberedskapsfonden (Lagen om tryggande av
forsorjningsberedskapen) skall fondens bokféring skotas enligt bestammelserna i bokfo-
ringslagen.

Bokfdringen for de statliga fonderna utanfor budgeten omfattar affarsbokféring. Den bokfo-
ringsenhet som enligt bestdmmelserna i lagen om fonden skall skéta fonden ansvarar
ocksa for fondens bokféring och betalningsrérelse. Fondernas penningtillgangar med un-
dantag av Statens pensionsfond finns i budget ekonomins kassa. Varje fond &r kopplad till
bokforingen for den bokféringsenhet som skoter fonden via ett samlingskonto som anger
fondens fordran pa statskassan. Finansministeriet kan ge fonden tillstand att anvanda sa-
dana bokslutskalkyler som béttre beskriver fondens verksamhet och som gar att jamfora
med samfund som verkar inom motsvarande bransch.

| budgetférordningen finns det &ven bestdmmelser om bokféringen i fonder som har skap-
ats genom donationer till staten. Bokféringen av dessa foljer till tilampliga delar bestam-
melserna i budgetférordningen.
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1.2.3 Centralbokforing

Centralbokforingen bestar av affarsbokforing och budgetbokfsring samt kontroll av fullmak-
ter. | centralbokféringen sammanstéalls uppgifterna ur @mbetsverkens och inrattningarnas
affarsbokforing, budgetbokforing och fullmakter och utgdende frdn sammanstallningen stal-
ler man upp huvudbdckerna for statens affarshokféring och budgetbokféring samt stats-
bokslutet.

For skotseln av centralbokféringen samlas in kontouppgifterna av ambetsverken och inratt-
ningarna samt aven av de statliga fonderna utanfér budgeten. De kalkyler och utredningar
som man staller upp utgdende fran insamlat material i centralbokforingen rapporteras i
statsekonomins manadsbulletiner, som publiceras manatligen. Uppgifter om dmbetsver-
kens, inrattningarnas och de statliga fondernas bokforing som star utanfor budgeten finns
ocksa i Statskontorets informationstjanst som finns tillganglig i det allmanna datanatet och
som finns pa adressen granskaférvaltningen.fi.

1.3 Statsbokforingens uppgifter

Bokféringens traditionella uppgift &ar att registrera kontotransaktionerna separat, uppvisa en
resultatrdkning samt dra nytta av resultatet. Registreringen av kontotransaktionerna sepa-
rat skots i den I6pande bokforingen, nar handelser som hénfor sig till den bokféringsskyl-
diga ekonomienheten registreras i den aktuella enhetens bokftring. Vid utrékning av resul-
tatet foljer man lagens bestdmmelser fér bokslut. Avgdrandet hur resultatet utnyttjas beror
pa den aktuella situationen.

Uppfoliningen av budgetutfallet &r typiskt for statsbokféringen. Man maste kunna félja upp
utfallet for alla de beslut som riksdagen har fattat i budgeten. | budgetbokféringen foljer
man upp anvandningen av anslag och hur budgetinkomsterna flyter in och i kontrollen av
fullmakter foljer man upp fragor kring fullmakterna.

1.3.1 Separeringsuppgift

De krav som stalls pa en sjalvstandig, bokforingsskyldig ekonomienhet ar bl.a. att enheten
sjalv standigt bar ansvaret i egenskap av rattssubjekt samt disponerar dver egna pengar.
Varje ekonomienhet kan ha egna bestdmda inkomster och utgifter, som registreras i bok-
foringen. En av bokféringens uppgifter ar ocksa att med hjalp av registreringar pa basis av
verifikat halla isar en ekonomienhets penningmedel o0.d. fran de medel som disponeras av
ovriga ekonomienheter.

Statsbokforingens separata bokforing har som priméar uppgift att halla isar inkomster och
utgifter samt tillgangar och skulder frdn ekonomienheter utanfér budgetekonomin fran sta-
tens budgetekonomi. Den separata bokforingens sekundara uppgift ar att halla isar bokfo-
ringstransaktionerna for de bokférringenheter som ansvarar for statsbokféringen.

1.3.2 Uppfoljning a v budgetutfallet

Budgetbokféringens konton ska enligt 14 § i lagen om statsbudgeten ordnas sa att inflodet
av inkomstposter och anvandningen av anslag kan kontrolleras med minst den noggrann-
het som riksdagen beslutar. For att detta aliggande skall uppfyllas omfattar statsbokfo-
ringen budgetbokforing och kontroll av fullmakter.
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| budgetbokféringen foljer man upp hur budgeten utfaller och anslagen anvands pa konto-
fordelningsniva. | kontrollen av fullmakter foljer man upp de fullmakter som avses i 10 § i
lagen om statsbudgeten och som har beviljats i samband budgetbehandlingen samt 6vriga
lagstadgade fullmakter och anvandning av dem. | kontrollen av fullmakter foljer man dess-
utom upp de budgetutgifter som uppstar for anvandning av fullmakten samt behovet av
anslag under de narmaste aren till féljd av att fullmakten har anvants.

1.3.3 Resultatberakningsuppgift

Ekonomienhetens resultatrakning ar otvetydig endast i friga om ekonomienhetens hela
livscykel fran det verksamheten startar till dess den upphér. Intressegrupperna vill emeller-
tid f& kannedom om ekonomienhetens resultat dven for en kortare period an denna s.k.
totaltid. Eftersom det totala resultatet inte kan réknas ut forrén efter det att ekonomienhet-
ens verksamhet har upphort efter en kanske mycket lang tid delas ekonomienhetens verk-
samhetstid upp i rakenskapsperioder som i allmanhet omfattar ett ar.

| statsbokforingen bestar resultatutrakningen av tva delar:

1. Resultatrakning (intakts -/driftsaterstod) enligt principen att ut-
giften registreras nar prestationen 6verlats och

2. budgeteringsbaserad resultatutrakning (budgetens 6ver-/un-
derskott)

Foéljande stadgande om att statsbokslutet skall ge riktiga och tillrackliga uppgifter finns i 18
§ i lagen om statsbudgeten:

De redogorelser for statsfinanserna och skotseln av statsfinanserna samt resultat av
statens verksamhet som tas in i regeringens arsberattelse ska ge riktiga och tillrackliga
uppgifter om hur budgeten foljts och om statens intékter och kostnader, om statens
ekonomiska stallning och resultat (rattvisande bild).

Statens bokslut har som syfte att klarlagga rakenskapsperiodens intakts-/driftsaterstod
samt ekonomiska stallning den sista dagen i rékenskapsperioden samt hur budgeten utfal-
lit. Syftet med bilagorna ar att komplettera bokslutskalkylerna for att ge en riktig och tillrack-
lig bild av statens ekonomiska resultat och ekonomiska stallning.

1.3.4 Utnyttjandeup pgift

Bokfdringen bildar ett omfattande register med grunduppgifter, ur vilket det ar latt att plocka
fram information for olika anvandare och situationer dar uppgifterna kan bearbetas. Nyttan
av bokféringen kan & ena sidan bestd av basinformation och & andra sidan i att det skall
g4 att dra nytta av boksluten och kontentan av dem.

Bokfdringens grunduppgifter utnyttjas vid planeringen av verksamheten, uppféljningen och
Overvakningen samt i kommunikationen. Dessa uppgifter granskas och &ar sddana data
som pa ett tillforlitligt satt kan utnyttjas i bl.a. kostnadskalkyler. Med hjalp av bokslutskalky-
lerna och bilagorna till dem &r det mdjligt att forse intressegrupperna med ekonomisk in-
formation. Bokforingsdata ingar ocksa i bokforingenhetens verksamhetsberattelse.

Atminstone Statistikcentralen, skatteférvaltningen och finansministeriet utnyttjar uppgifter
fran bokféringen i sin forvaltning. Dessutom betjanar uppgifterna i statens bokslut medbor-
garna, riksdagen, statsradet och finansmarknaden. Anvandningen av bokslutet forsvaras i
praktiken av att anvandarrollerna inte har differentierats. Till exempel riksdagen, statsradet
och det aktuella ministeriet har flera olika roller vid anvandning av bokslutet: i egenskap av
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ducerar samt i egenskap av styrande instans och tillsynsmyndighet. Alla rakenskaper i
statsbokforingen finns 6ppet och transparent tillgangliga i informationstjansten pa internet
granskaforvaltningen.fi).

Riksdagen som har rollen som representant for agaren, det finska folket, ar saledes redo-
visningsskyldig bade for dem som réstat (politisk redovisningsskyldighet) och for skattebe-
talarna (funktionell och ekonomisk redovisningsskyldighet). Forvaltningen ater ar redovis-
ningsskyldig infor riksdagen.

Jamfort med ambetsverken innehar statsradet en méngsidig roll p& ledande niva. Eftersom
hela forvaltningen sorterar under statsradet, faller styrningen och tillsynen i praktiken pa
ministeriet for det forvaltningsomrade till vilket respektive &mbetsverk hor.

1.4 Parallell uppféljning av bokféringen

Uppfoliningen av budgetutfallet och omfattningen pa uppfoljningen ar i huvuddrag oférand-
rade efter reformen av bokféringen och redovisningsskyldigheten. Den inbegriper uppfolj-
ning av budgetens utfall, uppféljning av fullmakterna samt uppféljning av hur évriga beslut
i budgetens beslutsdel verkstallts.

| statsbokféringen verkstalls uppféljningen av inkomstbudgeter och anslag med parallell
uppféljning av bokforingen sa att bokforingstransaktionen registreras enligt penning kallan
och anvandningen (affarsbokforing) och samtidigt i en parallell kontoklass pa ett konto i
budgetbokféringen (budgetbokfdring). Dessutom kan transaktionen samtidigt registreras
pa konton som anger ansvarsomradet, kostnadsstallet, funktionen, prestationen e.d. kost-
nadsstélle (intern bokforing).

De statliga fonderna utanfér budgeten har inte motsvarande skyldighet att folja upp budge-
ten. Fondernas bokforing omfattar endast affarsbokforingen.

| férordningens 41 § 2 moment definieras l6sningen med parallell uppféljning av bokfo-
ringen:

Ambetsverkens och inrattningarnas bokféring samt centralbokféringen bestar av af-
farsbokfdring och budgetbokféring. Bokforingen for statliga fonder utanfér budgeten &r
affarsbokforing och vid behov bokféring av fullmakter. (1786/2009)

Lésningen med parallell uppféljning av bokféringen gor det mojligt att i budgetbokféringen
och affarsbokforingen iaktta principerna for registrering och bokslut jAmsides. Principen
med dubbel bokféring anvands alltid da bokféringstransaktionerna registreras i bokfo-
ringen. D& transaktionen paverkar budgeten gér man aven en registrering i budgetbokfo-
ringen.

Med stdd i 41 b § i budgetférordningen meddelar Statskontoret ndrmare foreskrifter om
bokféringen i de fall da det géller bokféring av bokféringsenheterna eller de statliga fon-
derna utanfér budgeten. Om fragan géller statens centralbokfoéring meddelar finansministe-
riet ndrmare foreskrifter.

1.4.1 Avstamning av affarsbokféringen och budgetbokforingen

Registrerings- och periodiseringsprinciperna for affarstransaktionerna i affarsbokféringen
och budgettransaktionerna i budgetbokfdéringen motsvarar huvudsakligen varandra. Det
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finns dock situationer da registreringen av en affarstransaktion inte motsvarar registre-
ringen av budgettransaktionen. Som exempel kan nédmnas att avskrivningarna och perio-
diseringen av semesterldneutgifter inte registreras i budgetbokféringen.

| 42 e 8§ i budgetférordningen finns féljande stadgande om avstamning av bokféringen:

For sékerstallande av att budgetbokfdringen ar fullstandig och tillforlitlig ska det mel-
lan affarsbokféringen och budgetbokféringen varje manad och i samband med boks-
lutet uppgoéras en avstamningskalkyl. Avstamningskalkylen férvaras som en del av
bokféringsenhetens bokfoéringsmaterial. (430/2018)

For sakerstallandet att bokféringsenheterna registrerar alla budgetinkomster och budget-
utgifter i budgetbokforingen skall en avstdamning géras mellan affarsbokféringen och bud-
getbokforingen. For avstamningen stéller man upp en kalkyl, som inkluderar affarsbokfo-
ringens T-konton tilit och budgetbokféringens konton. Om det i samband med avstam-
ningen framkommer att nagonting har blivit felregistrerat skall bokféringsenheten utan
dréjsmal understka var felet ligger och rétta till det. En mer detaljerad beskrivning av av-
stamningskalkylens innehall finns i kapitel 18 i handboken.

1.5 Bokforingstransaktioner

Till folid av att statsbokforingen ar flerdimensionell innehaller den tva olika slags bokfo-
ringstransaktioner, affarstransaktioner och budgettransaktioner. Enligt 42 § i férordningen
om statsbudgeten &r inkomsterna, utgifterna, de finansiella posterna samt rattelse- och
overforingsposterna till dessa affarstransaktioner. Till budgettransaktionerna hér budgetin-
komsterna och budgetutgifterna samt rattelse- och dverféringsposterna till dem.

Fore bokforingsreformen ar 1998 har begreppen utgift och inkomst haft en annan betydelse
i statshushallningen an i affarsbokféringen. Till exempel upptagna Ian och av lantagarna
betalda amorteringar till staten gick under kategorin inkomster. Finansiella placeringar och
aterbetalning av skuld var daremot utgifter. Bokféringens begrepp utgift och inkomst har-
leddes tidigare fran budgeteringsprinciperna.

| affarsbokféringen har begreppen utgift och inkomst vedertagna definitioner, innehall och
anvandning. | statsbokféringen innebar begreppen utgift och inkomst enbart utgifter och
inkomster i affarsbokféringen. Med begreppen budgetinkomst och budgetutgift avses i
statsbokforingen endast transaktioner som har registrerats pa budgetkonton enligt alloke-
ringsprinciperna i budgetuppstallningen.

Har nedan foljer en narmare beskrivning av vad dessa begrepp innehaller.
1.5.1 Affarstransaktioner

Utgifter, inkomster, finansiella poster samt réattelse- och 6verforingsposter till dessa &ar af-
farstransaktioner.

1.5.1.1 Utgift
| affarsbokféringen innebér en utgift alltid att pengarna definitivt anvénds. Med utgift avses

a ena sidan anvandning av pengar som foranletts av att en produktionsfaktor anskaffats,
en utgift mot vederlag, varvid den som 6verlatit produktionsfaktorn far det belopp som har
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getts som vederlag fér produktionsfaktorn till eget. A andra sidan avser utgift &ven annat
an penninganvanding for anskaffning av en produktionsfaktor. Aven dessa utgifter utan
vederlag utgér slutlig anvandning av pengar, eftersom man aldrig far pengarna tillbaka. A
andra sidan far man inte heller ndgon direkt motprestation fér dem. | budgeten budgeteras
utgifterna utan vederlag i allmanhet som en 6verféringsutgift pa ett moment som har sif-
ferkoder i intervallet 307 69.

Utgifter utan vederlag &r prestationer av karaktaren stod till fysiska personer, kommuner
och 6vriga samfund samt med dem jamférbara juridiska personer samt till fonder (t.ex.
statstdd).

1.5.1.2 Inkomst

| likhet med en utgift k&dnnetecknas en inkomst av att den ar definitiv. De pengar som har
influtit behover inte aterbetalas. Nar slutgiltigt erhalina pengar raknas som inkomst ar ocksa
mottagandet av sddana pengar som inte direkt ar forknippade med nagon prestation en
inkomst. | statsbokforingen ar saddana inkomster till sin natur inkomster utan vederlag till
skillnad fran inkomster mot vederlag som fas vid Gverlatelse av en prestation.

Som exempel pa inkomster utan vederlag, som alltsd kannetecknas av att man inte beho-
ver aterbetala dem, kan namnas skatter och avgifter av skattenatur som staten uppbar
samt donationer, som staten far, statsarv och medel som har testamenterats till staten.

1.5.1.3 Finansieringstransaktion

| affarsbokféringen registreras utgifter och inkomster pa nagot utgiftseller inkomstkonto och
pa ett finansieringskonto enligt principerna for dubbel bokféring. Med undantag for prestat-
ioner i natura omfattas utgiften och inkomsten darfor alltid ocksa av en finansieringstrans-
aktion. Med prestation i natura avses till exempel utbetalning av dividend i form av ett bo-
lags aktier.

| affarsbokforingen betraktas registreringar med anledning av placeringar och aterféringar
av kapital samt betalningar av évriga fordringar och skulder som rena finansieringstrans-
aktioner. De registreras alltid som transaktioner mellan tva finansieringskonton. Vissa rena
finansieringstransaktioner t.ex. upplaning kraver en registrering aven i budgetbokfaringen.
Till rena finansieringstransaktioner réknas:

- Prestationer pa forsaljningsfordringar och 6vriga fordringar

- Betalning av ink6psskulder och 6vriga skulder

- Forskott pa utgift eller inkomst

- Placeringar i andra ekonomienheter och aterbetalning av sddana place-
ringar

- Skuldtagning och amorteringar av skulder
1.5.1.4 Rattelse -och 6verforingsposter till affarstransaktioner

Rattelseposterna féranleds antingen av att fel som har observerats korrigeras eller av att
affarstransaktionens belopp t.ex. p& grund av rabatt har dndrats efter tidpunkten da trans-
aktionen registrerades. Med hjalp av korrigeringsregistreringar kan transaktioner som re-
dan har kontoforts i bokforingen réattas att motsvara den faktiska situationen.
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Overforingsposterna foranleds av att utgiften eller inkomsten andrar till sin natur eller 6ver-
fors till en annan ekonomienhet. Overforingsposten kan ocksa bero pa att anvandningsan-
damalet &ndrar. T.ex. en nyttighet som anskaffats for forsaljning (omsattningstillgangar)
kan tas i eget bruk (anlaggningstillgangar), varvid utgiften skall 6verforas pa ett konto som
motsvarar dess nya andamal.

1.5.2 Budgettransaktioner

Enligt 42 § (600/1997) i forordningen om statsbudgeten registreras budgetinkomster och
budgetutgifter samt rattelse- och éverfoéringsposter i anknytning till dem som budgettrans-
aktioner. Budgetinkomsterna och -utgifterna ar handelser som har aterverkan pa hur bud-
geten for rakenskapsaret utfaller. Genom registreringar av rattelse- och overféringsposter
korrigeras redan utférda registreringar av budgetutgifter och budgetinkomster. Registre-
ringarna av rattelser och éverforingar behovs ocksa for att ge information om anvandningen
av overforda anslag. Forutom i dessa fall ar det mdjligt att med hjalp av réttelse- och éver-
foringsposter fa information om sadana handelser, som annu inte & mogna for att registre-
ras som budgetinkomst eller budgetutgift.

1.5.2.1 Budgetinkomst

Med budgetinkomst avses registrering pa ett budgetkonto med anledning av att en inkomst-
post har influtit till budgeten. En ren finansieringstransaktion (t.ex. upplaning) kan ocksa ge
upphov till att inkomster har flutit in. Vid nettobudgetering kan budgetinkomsterna dessu-
tom flyta in pa utgiftsmomenten.

1.5.2.2 Budgetutgift

Med budgetutgift avses registrering pa ett budgetkonto med anledning av att ett anslag har
anvants. Anvandningen av anslaget kan ocksa bero pa en finansieringshandelse (t.ex.
aterbetalning av lan). Vid nettobudgetering kan budgetutgifterna ocksa registreras pé in-
komstmomenten.

1.5.2.3 Rattelse - och dverféringspost till budgettransaktion

Budgettransaktionernas rattelseposter kan bero p4 samma orsaker som affarstransaktion-
ernas rattelseposter. Genom registrering av budgetbokforingens overforingsposter kan
man f& information om sadana handelser i anslutning till verksamhetens finansiering, som
inte utgor budgetinkomster eller -utgifter. Registrering av en dverforingspost kan behévas
t.ex. nar det inte ar fullt sdkert vad det slutliga anslaget blir eller hur inkomststaten kommer
att se ut (inkomst- eller utgiftsmoment).

For att bokforingsenheternas verksamhet och ekonomi skall vara transparent skall alla in-
komster och utgifter behandlas pa samma sétt i affarsbokféringen i oberoende av budge-
teringen.

| budgetbokforingen ar det ocksd majligt att folja upp poster utanfér budgeten. Budgetbok-
foringens kontoplan innehéller egna konton for sddana transaktioner som vantar pa regi-
strering i budgeten och for sddana transaktioner, som inte ingar och inte heller skall intas i
budgeten.
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1.6 Allmanna registreringsregler

Av tradition grundar sig bokféringen pa principen om dubbelbokféring och allmant éver-
enskomna axiom eller grundlaggande regler. Stadgande om dubbel bokféring finns i 42 a
§ 1 momentet i budgetférordningen.

Vid bokforingen ska principerna for dubbel bokforing iakttas, om inte ndgot annat
foreskrivs nedan. | 54 a § foreskrivs om kontroll av fullmakter (1786/2009)

| affarsbokforingen registreras affarstransaktionerna enligt principen om dubbel bokféring.
For varje transaktion upptar man da tva olika saker i bokforingen: fran vilken kalla kom/kom-
mer de pengar som inflyter och till vad har de anvants. | budgetbokféringen har principen
om dubbelbokféring beaktats med séarskilda T-konton bland balanskontona, som fungerar
som finansieringskonton i budgetbokféringen och motkonton vid registrering av budgetin-
komster och utgifter.

Foéljande grundregler foljs vid dubbel bokféring av affarstransaktionerna:

- En 6kning av pengarna bokfors pa kassakontots debetsida och en
minskning av pengarna pa kassakontots kreditsida.

- Varje affarstransaktion registreras pa minst tva konton pa sa sétt att det
av de registrerade uppgifterna framgar att kontoféringarna pa debetsi-
dan ar lika stora som kontoféringarna pa kreditsidan.

Grundreglerna beréttar hur affarstransaktionerna inférs i bokféringen, och samtliga be-
stammelser om registrering av affarstransaktioner kan harledas till detta grundlaggande
axiom for dubbel bokforing.

Den tredje grundregeln i statsbokforingen dikterar hur budgettransaktionerna skall inforas
i budgetbokforingen.

- Budgetutgiften registreras pa sitt kontos debetsida och budget-
inkomsten pé kontots kreditsida.

Innan transaktionen registreras i budgetbokforingen skall man undersoka fran vilket bud-
getmoment utgiften har budgeterats eller till vilket budgetmoment inkomsten har budgete-
rats. Efter det kan man vélja det budgetkonto som motsvarar momentet och registrera
transaktionen i budgetbokféringen.

1.6.1 Registrering av utgift

| affarsbokféringen &r en registrering av utgift en registrering mellan ett utgiftskonto och ett
finansieringskonto. | kontoplanen har egna kontoslag reserverats for utgifter av olika slag.
For anvandningen av pengar utnyttjas alltid ndgot utgiftskonto och som kalla fér pengarna
nagot finansieringskonto. Registreringen av utgift gérs pa utgiftskontots debetsida och pa
finansieringskontots kreditsida.
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| budgetbokforingen &r en registrering av utgift alltid en registrering pa debetsidan av nagot
konto i budgetbokféringen.

Finansieringskonto Utgiftskonto Budgetbokfdringskonto
(T-konta)
XXX XXX XXX

1.6.2 Registrering av inkomst

| affarsbokféringen ar en registrering av inkomst en registrering mellan ett inkomstkonto
och ett finanskonto. | kontoplanen har lika konton reserverats for olika kontoslag. For an-
vandningen av pengar utnyttjas alltid nagot finansieringskonto och som kalla fér pengarna
nagot inkomstkonto. De inkomster som erhallits anvands alltid for att utéka den s.k. utvid-
gade kassan. Den utvidgade kassan omfattar kassan och bankkontona samt dessutom
(forsaljnings-)fordringskontona och (inkdps-)skuldkontona. Registreringen av en inkomst
gors pa inkomstkontots kreditsida och pa finanskontots debetsida.

| budgetbokféringen &r en registrering av inkomst alltid en registrering pa kreditsidan av
nagot konto i budgetbokféringen.

Finansieringskonto Inkomstkonto Budgetbokfdringskonto
(T-konta)
HXX KKK MK

1.6.3 Registrering av finansieringstransaktion

En ren finansieringstransaktion ar en registrering mellan tva finansieringskonton, som med
undantag for registreringar i anknytning till 1an inte omfattar nagon budgettransaktion.

| affarsbokforingen registreras en ren finansieringstransaktion pa tva finansieringskonton,
pa det ena kontots debet och pa det andras kreditsida.

- En 6kning av pengar och tillgodohavanden bokférs som anvandning av
pengar i debet for respektive konto och en minskning bokférs i kredit for
det konto som utgor kalla for pengarna.

- En 6kning av kapital registreras i kredit for det konto som utgér kalla for
pengarna och en minskning i debet for det konto pa vilket pengarna an-
vands.

I budgetbokforingen registreras en ren finansieringstransaktion pa debet- eller kreditsidan
av ett konto i budgetbokfaringen eller sa behdvs det ingen registrering verhuvudtaget.

- En 6kning av ett Ian registreras i kredit pa ett budgetbokféringskonto
och en minskning i debet pa ett budgetbokforingskonto.

- Till exempel betalning av leverantdrsskulder orsakar ingen registrering i
budgetbokftringen.
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1.6.4 Registrering av rattelse - och dverféringsposter

Rattelse- och overlatelseposterna kan galla vilket konto som helst i affarsbokforingen och
budgetbokféringen. Med hjalp av rattelse- och overféringsposter kan man ocksa rétta till
felaktigt gjorda registreringar i bokféringen.

1.7 Registreringsgrund

For att bestamma registreringsgrunden maste man forst faststélla nar uppgiften ar mogen
for registrering, dvs. tidpunkten da bokforingstransaktionen infors i bokforingen. | bokfo-
ringen skall man forsdka iaktta den rétta registreringsgrunden redan i den I6pande bokfo-
ringen. Detta ar emellertid inte alltid mojligt och man kan bli tvungen att iaktta olika grunder
parallellt i bokféringen. Senast i bokslutet skall dock registreringsgrunden korrigeras till den
ratta.

1.7.1 Principer for registrering i affarsbokféringen

Foljande grunder for registrering i affarsbokféringen finns upptagna i 42 d 8 och 66 f § 2
momentet i budgetforordningen:

- prestationsprincipen
- delallokering
- metod som motsvarar prestationsprincipen

- kontantprincipen

For registreringen av ovriga poster an de som galler inkomster och utgifter for dverlatelse
av prestation eller anskaffning av produktionsfaktor (inkomster och utgifter mot vederlag)
samt poster som registreras enligt en metod som motsvarar prestationsprincipen (rantor
och inkomster och utgifter av rantenatur) foljer man samma bokféringsprinciper som i bud-
getbokforingen.

Under rakenskapsperioden kan inkomster och utgifter mot vederlag &ven registreras i bok-
foringen enligt kontantprincipen. Om man gor sa skall man kontinuerligt kunna redogéra
for skulderna och fordringarna.

1.7.1.1 Prestationsprincipen

| affarsbokféringen ar prestationsprincipen huvudregeln for registrering av utgifter och in-
komster mot vederlag. Utgifterna for anskaffning av produktionsfaktorer och inkomsterna
for forsaljning av prestationer registreras enligt prestationsprincipen. Enligt prestationsprin-
cipen uppstar utgiften d& produktionsfaktorn tas emot och inkomsten da prestationen éver-
Iats till kunden.

| den samfinansierade verksamheten, dar ingen éverlatelse av prestation i egentlig bemar-
kelse sker, registreras inkomsten samtidigt d& motsvarande utgifter och kostnader uppstar.

1.7.1.2 Delintéaktsforing
Resultatet fran en till sin omfattning betydande prestation, som bestar av olika faser, kan

enligt 5 b § 2 momentet i budgetférordningen allokeras till finansaret enligt 6verlatelsens
fas eller prestationens fardighetsgrad (delallokering). Om inkomsten har budgeterats pa
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detta satt i budgeten, skall den inkomst som motsvarar prestationen aven i affarsbokfo-
ringen upptas som en delinkomst enligt dverlatelsens fas eller fardighetsgrad (delintakts-
foring).

1.7.1.3 Metod som motsvarar prestationsprincipen

Alla transaktioner som upptas i bokféringen motsvaras inte konkret av en Gverlatelse av
prestation eller mottagande av produktionsfaktor, som skulle kunna anvandas som krite-
rium for nar bokforingstransaktionen uppstar. Begreppet metod som motsvarar prestations-
principen finns i 5 a § 2 momentet och 42 d § 2 momentet i budgetférordningen vid definit-
ionen av hur utgift och inkomst uppstar utgaende fran en forbindelse. En registrering av
rantor i affarsbokféringen enligt hur man med tiden far ratt till rantorna eller blir skyldig att
betala rantor innebar att rantorna registreras pa ett satt som motsvarar prestationsprinci-
pen.

Enligt 42 d 8§ 2 momentet i budgetférordningen ska de rantor och inkomster och utgifter av
rantenatur som hanfor sig till skatter registreras i affarsbokforingen pa samma satt som i
budgetbokféringen. Allokeringsgrunden framgar av beslutsdelen i forklaringarna till ifraga-
varande moment.

1.7.1.4 Kontantprincipen

| affarsbokféringen avser kontantprincipen att inkomsterna, utgifterna och finansierings-
transaktionerna upptas i affarsbokféringen da de betalas eller fas i pengar.

Under rakenskapsperioden behdver man inte nédvandigtvis folja prestationsprincipen. Af-
farstransaktionerna kan upptas i bokfoéringen enligt betalningstransaktionen. Vissa trans-
aktioner av typ rena finansieringstransaktioner registreras aven i bokslutet enligt kontant-
principen.

1.7.2 Registreringsgrunder i budgetbokfdringen

Registreringsgrunderna i budgetbokféringen framgar av 42 ¢ § i budgetférordningen.

| budgetbokféringen registreras budgetutgifterna och budgetinkomsterna enligt bud-
geten for finansaret. | budgetbokféringen kan budgetutgifterna och budgetinkomsterna
under finansaret registreras dven pa grundval av betalning. (1111/1998)

| budgetbokfaringen anvands alltsd samma grund for registrering av budgetinkomster och
utgifter som anvandes da budgeten gjordes upp, det vill sdga att inkomsten eller utgiften
skall hanforas till det aktuella finansaret. | 6 a § i budgetlagen finns bestammelser om hur
inkomsterna och utgifterna skall hanforas till finanséret.

| statsbudgeten hanférs en utgift eller inkomst till det finansar den narmast hor till sa
atti budgeten for varje finansar sdsom inkomstposter tas in finansarets samtliga kanda
inkomster samt anslagen for finansarets samtliga kanda utgifter. Harvid beaktas in-
komstens eller utgiftens art och ekonomiska karaktar samt sarskilt tidpunkten for dver-
latelsen av den prestation, tidpunkten for mottagandet av den produktionsfaktor eller
tidpunkten for uppkomsten av den prestationsskyldighet som ligger till grund for in-
komsten eller utgiften, eller den tidpunkt d& inkomsten eller utgiften betalas.

Narmare bestammelser om hanforande av inkomster och utgifter till ett finansar kan
utfardas genom forordning av statsradet. (1056/2002)

Om ingenting annat har ndmnts i beslutsdelen till det aktuella momentet i budgeten, har
inkomstuppskattningarna och anslagen hanforts till budgeten for finansaret enligt
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bestammelserna i 5 a och 5 b 8 i budgetférordningen. Foljande principer skall foljas for att
hanfora inkomster och utgifter till ratt finansar:

- prestationsprincipen

- delallokering

- grund som motsvarar prestationsprincipen

- kontantprincipen

- beslut om beviljande och annan grund fér férbindelsen

- utbetalningsbeslut som grund
1.7.2.1 Prestationsprincipen

Aven i budgetbokforingen &r prestationsprincipen huvudregeln for registrering av utgifter
och inkomster mot vederlag. Utgifterna for anskaffning av produktionsfaktorer och inkoms-
terna for forséljning av prestationer registreras enligt prestationsprincipen, det vill sdga att
budgetutgiften uppstar da produktionsfaktorn tas emot och budgetinkomsten d& prestat-
ionen overlats till kunden.

Inkomsterna i den avgiftsbelagda verksamheten och évriga blandade inkomster (BudgF 3
8) samt konsumtionsutgifter, placeringsutgifter och évriga utgifter registreras enligt prestat-
ionsprincipen. Kontantprincipen kan dock anvandas for en liten inkomst eller utgift samt
semesterlon och semesterpeng for statsanstallda.

1.7.2.2 Delallokering

For prestationer som till sin omfattning ar betydande och bestar av olika faser kan man
avvika fran principen om allokering av inkomsten endast till ett finansar utgaende frdn 5 b
§ 2 momentet. | sa fall allokeras den andel som motsvarar prestationens fas eller prestat-
ionens fardigstallningsgrad till det aktuella finanséaret, forutsatt att de separata bidrag som
hanfor sig till finansaret pa ett tillforlitligt satt kan forutses.

1.7.2.3 Grund som motsvarar prestationsprincipen

Med grund som motsvarar prestationsprincipen avses att inkomster och utgifter uppstar
utgdende fran lagstadgade eller avtalade forbindelser.

Ranteinkomsten och ranteutgiften hanfors till det finansar for vilket den uppstar enligt be-
stammelser i lag eller avtal. Aven en liten inkomst eller utgift, semesterlénen och semester-
pengen for en statligt anstélld samt en sadan inkomst och utgift som man utgaende fran
bestammelser i lag eller ingdngna avtal inte p& ett tillforlitligt satt utan vasentliga extra kost-
nader kan forutse innan betalningsskyldigheten uppstar kan allokeras utgaende fran kon-
tantprincipen.

1.7.2.4 Kontantprinci pen

| budgetbokfoéringen avses med kontantprincipen att budgetinkomsterna och utgifterna
upptas i budgetbokforingen da de betalas eller inflyter i pengar.

Kontantprincipen ar registreringsgrund for dividendinkomster, redovisning av vinster fran
affarsverk och dvriga vinstandelar som inflyter till staten. Likasa registreras amortering av
statsskulden, emissions- och kapitalforlust till félid av minskning eller 6kning av
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statsskulden, statens I&n tagning-, emissions- och kapitalvinst till foljd av minskning eller
Okning av statsskulden samt Ian som aterbetalas till staten enligt kontantprincipen.

Skatter och inkomster av skattenatur (inklusive ranteinkomster som hanfor sig till beskatt-
ningen) allokeras enligt kontantprincipen, med undantag for réttelseregistreringar som ska
goras pa basis av rattelsebeslut angaende beskattningen.

1.7.2.5 Beslut om beviljande och annan grund for forbindelsen -princip -princip

I allménhet anvands beslutet om beviljande eller ndgon annan forbindelse som leder till
utgift som allokeringsprinciper for statsstod.

1.7.2.6 Utbetalningsbeslut som grund  -princip -princip

Med utbetalningsbeslut som grund avses att man fattar ett beslut dér det belopp som skall
betalas faststalls i detalj.

Utbetalningsbeslutet anvands som allokeringsprincip for statstdd eller annan prestation i
de fall da ratten till statsstod eller ndgon annan prestation grundar sig pa lag och det finns
detaljerade bestammelser i lagen om det dverféringsutgift som skall beviljas och betalas
eller det belopp som skall betalas &r detaljerat specificerat i lag.

Europeiska unionens strukturfonds samfinansiering och statsfinansieringens andel i an-
knytning till den allokeras enligt betalningsbeslutet eller motsvarande grund.

1.8 Bokslutsprinciper

Inga periodiseringar gors i budgetbokforingens bokslut. Daremot korrigeras och komplett-
eras registreringarna sa att de féljer allokeringsprinciperna for finansarets budget. Darefter
kan man stélla upp en utfallskalkyl fér budgeten och rakna ut déver- eller underskottet for
finansaret. | affarsbokféringens bokslut vidtar man daremot flera atgarder som anknyter till
periodisering och vardering. Dessa finns ndrmare beskrivha har nedanfor.

1.8.1 Overgan g till ratt registreringsgrund

Den huvudsakliga registreringsprincipen ar prestationsprincipen, men aven andra principer
skall foljas. Dessa finns h2r ovanfor |
pen har anvéants for registrering av utgifter foér anskaffning av en produktionsfaktor och in-
komster fran forséljning skall de korrigeras och kompletteras enligt prestationsprincipen
innan bokslutet gors. Enligt vasentlighetsprincipen behdver registreringar av ringa bety-
delse dock inte rattas.

1.8.2 Periodis ering

| affarsbokféringen avser periodisering fordelning av inkomster och utgifter i tva delar:

1. inkomster och utgifter, som hanfor sig till rakenskapsperioden och skall
registreras som intdkt eller kostnad samt

2. inkomster, som skall registreras sasom erhallna forskott pa balansrak-
ningens passiva sida under erhallna forskott samt utgifter och delar av
dem, som skall aktiveras i balansrékningen. Nar inkomsterna och
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utgifterna har periodiserats kan man stélla upp en intékts- och kostnads-
kalkyl samt balansrakning.

Registreringen av utgiften for avgiftsbelagda prestationer och prestationer som inte sker
mot vederlag som kostnad gors enligt principen att utgiften uppstar da prestationen 6ver-
lats. Enligt den skall utgiften registreras som kostnad under den rékenskapsperiod da éver-
latelsen av motsvarande prestation har gjorts. Med prestation avses bade fysiska varor och
tjanster. Till tjansterna raknas aven beslut som fattas inom forvaltningen och sa kallade
penningfordelningsprestationer som hor till inkomstutjamningen. Typiska s&ddana utgifter ar
statstdden till kommunerna.

Periodiseringen péaverkar inte de budgetinkomster och -utgifter som upptas i budgetens
utfallskalkyl. Dessa styrs av de allokeringsbestammelser for inkomster och utgifter som
finns i budgeten.

Principen att utgiften skall upptas som kostnad vid Gverlatelse av prestation har definierats
pa foljande satt i 66 f § 1 momentet i forordningen om statsbudgeten:

| bokslutet upptas inkomsterna i affarsbokforingen under finansaret som intakter.
Fran intakterna avdras sdsom kostnader de utgifter i affarsbokforingen som motsvaras
av den prestation som oOverlatits, liksom aven andra utgifter under finansaret vilka san-
nolikt inte langre medfor motsvarande inkomst samt forlusterna. De Ovriga utgifterna i
affarsbokféringen far aktiveras i enlighet med vad som bestams nedan. (600/1997)

Vid rakenskapsperiodens slut skall den kvarstdende anskaffningsutgiften for omsattnings-
tillgangar aktiveras. Om den sannolika anskaffningsutgiften for omsattningstillgangarna el-
ler 6verlatelsepriset p& omsattningstillgangar i den avgiftsbelagda verksamheten &r lagre
an anskaffningspriset skall skillnaden registreras som kostnad. Omséttningstillgangar som
overlats utan vederlag aktiveras alltid till sin ursprungliga anskaffningsutgift eller en lagre,
sannolik anskaffningsutgift.

Langvariga produktionsfaktorer behandlas lika i bokslutet oberoende av om det géller en
tillgdng som ingar i nationalférmdégenheten eller i anlaggningstillgangarna. Anskaffningsut-
gifterna periodiseras genom avskrivningar under verkningstiden for formégenhetens an-
skaffningsutgift (utgiften periodiseras enligt anvandning av produktionsfaktorn). Ovriga
langfristiga utgifter, som har aktiverats upptas genom avskrivningar enligt plan under sin
verkningstid.

Bestammelserna om aktivering av utgifter finns i 66 g 8 1 3 momenten i férordningen om
budgeten:

Anskaffningsutgiften for de omsattningstillgangar som aterstar vid finansarets ut-
gang aktiveras. Ar den sannolika anskaffningsutgiften for omsattningstillgdngar eller
det sannolika dverlatelsepriset for omsattningstillgangar i fraga om avgiftsbelagd verk-
samhet vid finansarets utgang lagre an anskaffningsutgiften, skall skillnaden dock upp-
tas sdsom kostnad. (600/1997)

Anskaffningsutgiften for nationalférmogenhet och anlaggningstillgdngar aktiveras
och upptas under sin verkningstid som kostnader genom avskrivningar enligt plan.
(600/1997)

Har andra utgifter med lang verkningstid aktiverats, skall de avskrivas under sin verk-
ningstid enligt plan. (600/1997)
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1.8.3 Anskaffningsutgift féor eg endom

66 b § i forordningen om statsbudgeten innehaller bestammelser gallande utgifterna for
anskaffning av egendom enligt féljande:

Med anskaffningsutgift avses de rorliga utgifterna fér anskaffning och tillverkning av
en nyttighet. (600/1997)

Om de fasta utgifter som ansluter sig till anskaffningen och tillverkningen av en nyt-
tighet ar vasentliga i forhallande till anskaffningsutgiften, far ett sddant undantag goéras
fran 1 mom. att med anskaffningsutgift dessutom avses den del av de till anskaffningen
och tillverkningen av en nyttighet anslutna fasta utgifterna som kan hanféras till an-
skaffningsutgiften. (600/1997)

De utgifter for anskaffning och tillverkning av en nyttighet som raknas som aktiverade
anskaffningsutgifter skall kunna redas ut med hjalp av en kostnadsberakning eller kost-
nadskalkyler. (600/1997)

Besittningsoverforingar mellan bokféringsenheterna registreras i affarsbokféringen
till beloppet av den anskaffningsutgift som inte registrerats som kostnad for nyttigheten
efter det att de avdrag som avses i 66 f och 66 g 8 har gjorts fram till tidpunkten for
overforingen. (1786/2010)

Statskontoret meddelar narmare féreskrifter om definitionen av utgifter for anskaff-
ning av egendom. (600/1997)

Statskontoret har meddelat en foreskrift om definition av anskaffningsutgiften.

1.8.4 Avskrivning av aktiverade langfristiga utgifter

For avskrivningsmetoderna pa anskaffningsutgifterna for nationalférmoégenhet och anlagg-
ningstillgdngar samt ovriga langfristiga utgifter kraver god bokféringssed att avskrivning-
arna gors pa ett klart och redigt satt samt foljer en pa férhand uppstalld plan. Avskrivning-
arna skall vara realistiska och de ska anges Oppet i frdiga om bade avskrivningsgrunderna
och beloppen. Avskrivningsplanen ar en utredning av grunderna for avskrivningarna enligt
plan.

De aktiverade langfristiga utgifterna skall avskrivas under sin verkningstid. Avskrivningarna
pa anlaggningstillgdngar gors pa den ekonomiska brukstiden, det vill sdga pa den tid som
man uppskattar att formogenhetsposten ger nagon nytta som produktionsfaktor.

| avskrivningskalkylerna kan man anvanda sig av allmént vedertagna metoder, av vilka den
vanligaste ar jamna avskrivningar. | avskrivningskalkylen kan man &ven anvanda nagon
annan avskrivningsprincip, som i sa hog grad som majligt féljer principen om utgift vid Gver-
latelse av prestation eller utgift vid anvandning av produktionsfaktor.

Bestammelserna om avskrivningar och avskrivningsplaner finns i 66 g § 4 och 5 momenten
i budgetférordningen:

| intékts- och kostnadskalkylen eller balansrakningen eller i bilagor till dessa skall
upptas saddana avskrivningar av utgifterna for nationalférmogenhet och anlaggnings-
tillgAngar samt andra utgifter med lang verkningstid som under finansaret dragits av
fran intakterna specificerade enligt balansposterna samt ges en utredning om grun-
derna for avskrivningar enligt plan och andringar i dessa. Avskrivningsplanerna och
andringar i dem skall géras upp skriftigen samt fogas till specifikationerna till balans-
rékningen. (600/1997)

Statskontoret meddelar vid behov ndrmare foreskrifter om avskrivningar och uppgo-
randet av avskrivningsplaner samt om periodisering i dvrigt. (600/1997)
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Statskontoret har meddelat en féreskrift om uppstallning av avskrivningsplaner och regi-
strering av avskrivningar i affarsbokféringen.

1.8.5 Vardering i bokslutet

| bokslutet varderas fordringar och skulder huvudsakligen enligt deras nominella véarde.
Fordringar och skulder i utlandsk valuta omréknas till euro enligt bokslutsdagens kurs. Var-
depapper och andra likadana finansieringstillgangar registreras i balansrakningen enligt sitt
anskaffningsvarde eller om det sannolika 6verlatelsepriset pa bokslutsdagen ar lagre an
anskaffningsutgiften enligt det sannolika 6verlatelsepriset.

Foljande stadgas i 66 ¢ § i budgetférordningen om vardering av fordringar och skulder,
finansiella vardepapper och ovriga sadana finansiella tillgangar i balansrakningen liksom
aven om omrakning av fordringar och skulder och dvriga férbindelser i utlandsk valuta till
euro:

| bokslutet upptas:
1) fordringar till nominellt belopp, dock hdgst till det sannolika vardet, (600/1997)

2) véardepapper, som utgor finansieringstillgang, och andra sadana finansierings-
medel till anskaffningsutgiften eller, om deras sannolika Gverlatelsepris pa bok-
slutsdagen ar lagre, till detta varde, (600/1997)

3) skulder till ett nominellt belopp som korrigerats enligt den emissionsvinst eller -
forlust som uppkommit i samband med upplaningen eller, om skulden &r bunden
vid index eller annan jamforelsegrund, till det hogre belopp vartill den stigit pa
grund av den férandrade jamforelsegrunden, (1175/2002)

Fordringar i utlandsk valuta samt skulder och andra foérbindelser i utlandsk valuta
omraknas till euro enligt den sista kurs for finansaret som publicerats av Europeiska
centralbanken. Ar fordringar, skulder eller andra férbindelser emellertid genom avtal
eller p& ndgot annat sétt bundna vid en bestamd kurs, omraknas de till euro enligt
denna kurs. (1253/2004)

| vissa sarfall kan man avvika fran principen om att nationalférmdgenhet och anlaggnings-
tillgangar skall upptas i balansrakningen till sin anskaffningsutgift genom att géra en upp-
skrivning. Férordningens 66 d § stadgar féljande om uppskrivning:

Ar det sannolika dverlatelsepriset for ett jord- eller vattenomrade, en byggnad, ett
vardepapper eller ndgon annan darmed jamforbar nyttighet, som hor till nationalférmo-
genheten eller anlaggningstillgdngarna, vid utgangen av finansaret varaktigt vasentligt
hégre an anskaffningsutgiften, kan i balansrakningen utdver den icke avskrivna delen
av anskaffningsutgiften upptas en uppskrivning motsvarande hogst skillnaden mellan
det sannolika 6verlatelsepriset och den icke avskrivna delen av anskaffningsutgiften.
Uppskrivningsbeloppet skall upptas som en varderingspost bland passiva. Om en upp-
skrivning visar sig vara ogrundad skall den aterforas. (600/1997)

1.9 Statsbokslutet

Statskontoret gor upp ett forslag till statsbokslut, inklusive bilagor utgdende fran de uppgif-
ter fran bokféringsenheterna som centralbokféringen har sammanstalit. Statens bokslut in-
nehaller det bokslut som budgetekonomin har gjort i egenskap av bokforingsskyldig. | stats-
bokslutet elimineras tilit effekterna av de vasentliga intdkterna och kostnaderna mellan am-
betsverk och inréttningar samt deras inbérdes fordringar och skulder. Statsbokslutet ar far-
digt nar Statskontorets forslag till bokslut ar fardigt.
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Enligt 17 a § i budgetlagen omfattar statsbokslutet budgetens utfallskalkyl, en intékts- och
kostnadskalkyl, en balansréakning, en finansieringsanalys samt de bilageuppgifter som é&r
nodvéndiga for att ge riktiga och tillrackliga uppgifter. | budgetens utfallskalkyl presenteras
aven uppfoljningen av fullmakter. Statsbokslutet utgor en del av regeringens arsberattelse,
som statsradet avlagger till riksdagen for varje finansar sdsom den berattelse om statse-
konomins skotsel och uppféljning av budgeten som stadgas i 46 §.

De beskrivningar av statsekonomin och statens ekonomiforvaltning samt beskrivningarna
av verksamhetens resultat som upptas i regeringens arsberattelse skall ge riktiga och till-
rackliga uppgifter om hur budgeten har foljts, statens intékter och kostnader, statens eko-
nomiska stallning samt resultatet (rattvisande bild). Kravet pa riktiga och tillrackliga uppgif-
ter betyder att

- uppgifterna i sak ar riktiga och inte innehaller vasentliga fel

- uppgifterna till vasentliga delar ar fullstandiga och begripliga, det vill
saga att de tacker statens budgetekonomi som helhet

Utgaende fran uppgifterna far man en rattvisande och klar bild av statens budgetekonomi.

1.10 Ambetsverkets och inrattningens bokslut

Enligt 21 § i budgetlagen skall &mbetsverket och inréttningen ge sitt bokslut och for att
resultatansvaret skall forverkligas en verksamhetsberattelse som innehaller tillrackliga och
riktiga uppgifter om hur budgeten har f6ljts samt 6ver &mbetsverkets och inrattningens in-
takter och kostnader, ekonomiska stéllning och verksamhetsresultat.

En bokfdringsenhet stéller upp bokslutet for &mbetsverket och inrattningen. Bokféringsen-
heten bestar inte alltid av ett ambetsverk eller en inrattning. | vissa fall bildar flera ambets-
verk och inréttningar en bokféringsenhetshelhet, dar varje ambetsverk och inrattning har
en sjalvstandig stéllning och egna befogenheter inom férvaltningen. Aven ministeriet gor i
egenskap av bokforingsenhet upp ett bokslut. Bokféringsenheternas bokslut skall stallas
upp pa ett enhetligt satt. Enligt 63 § 1 momentet i budgetférordningen innehaller bokfo-
ringsenhetens bokslut en verksamhetsberattelse, budgetens utfallskalkyl, en intakts- och
kostnadskalkyl, en balansrékning samt uppgifter som skall lamnas i bilagor.

1.11 Bokslut for statliga fonder utanfoér bud  geten

Savida inga stadganden om boksluten i statliga fonder utanfor budgeten finns pa annan
plats i lagstiftningen skall man for boksluten i statliga fonder utanfér budgeten till tillampliga
delar félja stadgandena i budgetférordningen, som géller bokféringsenhet.

Enligt 65 b § 1 momentet omfattar bokslutet fér en statlig fond utanfér budgeten en verk-
samhetsberattelse, intékts- och kostnadskalkylen, en balansrékning, en finansieringsana-
lys samt uppgifter som skall upptas i bilagor. | bilageuppgifterna &r det speciellt viktigt att
man inkluderar anvandningsplanen for fondens medel eller uppgifterna om det budgetutfall
som har faststéllts for fonden.

1.12 Tidtabell for, godkannande och publicering av bokslutet

Statsradet lamnar riksdagen regeringens arsberattelse som den beréattelse enligt 46 § i
grundlagen som ska innehalla en redogorelse for regeringens verksamhet, skotseln av
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statsfinanserna och hur budgeten har foljts samt regeringens atgarder med anledning av
riksdagens beslut.

Tidtabellerna for uppstalining av bokféringsenheternas bokslut har gjorts sa att de tjanar
uppstaliningen av regeringens arsberattelse. Darfor ar det ytterst viktigt att dokument som
blir klara i respektive skede till sitt sakinnehall har kontrollerats av den interna kontrollen
och undertecknats av de beslutande organen.

1.12.1 Tidtabell for bokslutet

Bokforingsenhetens bokslut skall stallas upp och godkannas senast inom februari aret efter
finansaret. Bokslutskalkylerna och uppgifterna i bilagorna till dem skall vara klara for Gver-
sandning vid den tidpunkt som Statskontoret har féreskrivit.

Utgaende fran de uppgifter som bokféringsenheterna har lamnat in stéller Statskontoret
upp sitt forslag till statsbokslut.

De statliga fonderna utanfér budgeten stéller upp boksluten inom samma tidsfrist som bok-
foringsenheterna stéller upp sina.

1.12.2 Godkannande av bokslutet

Bokféringsenhetens bokslut godkénns och undertecknas av chefen for det &mbetsverk el-
ler den inréttning som verkar som bokféringsenhet eller den minister som &r chef for mini-
steriet. Om aven en andra minister behandlar fragor som galler ministeriets verksamhets-
omrade skall &ven han eller hon godkéanna och underteckna bokslutet till den del det galler
hans eller hennes verksamhetsomrade.

Om ambetsverket eller inrattningen har en styrelse eller annat organ med flera medlemmar
godkanner detta organ och undertecknar bokslutet tillsammans med chefen.

Statsbokslutet utgér en del av regeringens arsberéttelse och det godkanns inte separat. |
sitt forslag till statsbokslut inkluderar Statskontoret ett utlatande som inkluderar bedémning
och faststallande om att den interna kontrollen har skotts korrekt och varit tillracklig vid
uppstéllningen av bokslutet.

1.12.3 Publicering av bokslutet

| statsbokslutet liksom aven i publiceringen av bokféringsuppgifterna i det ar man till och
med i ett varldsomspannande perspektiv exceptionellt 6ppen. Samtliga kontouppgifter fran
bokfdringen, bokféringsenheternas bokslut samt verksamhetsberéttelserna som stélls upp
for att resultatansvaret skall verkstallas och resultatuppgifterna i dem placeras i den inform-
ationstjanst som ar tillgénglig i det allmanna informationsnatet (granskaférvaltningen.fi).

Bokfdringsenheternas bokslut sénds till det aktuella ministeriet, till statens revisionsverk
och Statskontoret. Dessutom publiceras de pa internet, savida inte offentlighetslagen till
nagon del kraver annan behandling av boksluten.
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2 Ordnandet av bokforingen

2.1 Kontosystemet

Statens bokforing har en omfattande uppféljnings- och utnyttjandeuppgift och darfor avvi-
ker de krav som stalls pa den fran de krav som stélls pa privata bokféringsskyldiga. Med
hjalp av statens bokforing skall man forutom det egentliga bokslutet arligen kunna redogéra
for uppfoliningen av budgetens utfall. Darfor bestar statens bokforing av tva delar: affars-
bokforingen och budgetbokféringen. Bokféringsinformation produceras fér en stor grupp,
bl.a. fér &mbetsverkens ledning, ministerierna, riksdagen och medborgarna.

For uppfdljning och foradling av statens bokforingsuppgifter finns ett enhetligt kontosystem
som bestar av en kontoram, dvs. statens gemensamma modell for uppféljningsobjekt samt
en registreringsplan. 42 b 8 3 moment férordningen om statsbudgeten stadgar om konto-
systemet foljande:

Kontosystemet skall vara klart och tillrackligt specificerat. For varje finansar skall
finnas en kontoforteckning forsedd med anteckningar om anvandningstiden.
(600/1997)

Registreringsplanen innehaller en forteckning over vilka bokforingsbdcker som anvands,
utredningar om bokféringsbockernas form, innehallet och éverforingarna bockerna emellan
samt om vilka tekniska hjalpmedel som anvands vid bokféringen, handlaggningen av veri-
fikat och arkiveringen.

Statens gemensamma uppfoljningsobjektsmodell bestar av uppfdljningsobjekt for extern
och intern redovisning. Informationen som produceras for externa aktdrer grundar sig sér-
skilt pa den externa redovisningens uppféljningsobjekt. Med hjalp av den interna redovis-
ningens uppfoéljningsobjekt produceras information bland annat fér @&mbetsverkets ledning
for planering och uppféljning av verksamheten.

2.1.1 Statens gemensamma uppfoljningsobjektsmodell
2.1.1.1 Den externa redovisningens uppfoljning  sobjekt

Det finns sammanlagt fem uppfdljningsobjekt for extern redovisning: Bokféringsenhet, Bud-
getbokforingskonto, Affarsbokféringskonto, Partner och Fullmakt.

Med bokféringsenhet avses ett @&mbetsverk, en inrattning eller en fond som hér till budget-
ekonomin och som bland annat ansvarar for skétseln av betalningsrérelsen och bokfé-
ringen, upprattandet av bokslut samt den interna kontrollen av dessa uppgifter. Bokforings-
enhetskoden ar en identifikationsuppgift som inte syns i den dagliga bokféringen, eftersom
inga registreringar gors pa den. | praktiken sparas bokfoéringsenhetskoden i samband med
bokfdringen eller inkluderas i bokféringsmaterialet senast i samband med att kontouppgif-
terna 6verfors till centralbokforingen. De géllande bokféringsenheterna publiceras pa Stats-
kontorets webbplats Fdreskrifter och anvisningar.

Budgetbokféringens konton ar budgetkonton enligt budgetens kontoindelning, konton for
overforda anslag samt budgetbokféringskonton som Statskontoret faststaller.
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Pa affarsbokforingskontot bokfors affarshandelser: utgifter, inkomster och finansiella trans-
aktioner samt deras réttelse- och dverféringsposter. Affarsbokféringens konton publiceras
i Statskontorets féreskrift Bokféringens konton och kontoplan. | kontoplanen har affarsbok-
foringens konton delats in i grupper enligt avkastnings- och kostnadskalkylen och balans-
rakningen. Dessutom finns det en innehallsbeskrivning for varje konto som beskriver vilka
transaktioner som bokfors pa kontot.

Med hjalp av partnerkoden féljer man upp till vilken av statens bokféringsenheter eller fon-
der utgiften betalas, av vem inkomsten fas, till vem man &r skyldig eller vem man har ford-
ringar hos. Partnerkoden anvéands i centralbokforingen for att eliminera och avstamma sta-
tens interna bokforingstransaktioner. De géllande partnerkoderna publiceras i samband
med bokforingsenhetskoderna pa Statskontorets webbplats Foreskrifter och anvisningar.

Fullmakt &r en till sin mangd och anvandningssyfte begransad rattighet att inga avtal och
ge forbindelser. Med hjélp av uppfdljningsobjektet Fullmakt kan man i bokféringen félja upp
budgetutgifterna som orsakats av anvandningen av fullmakten.

2.1.1.2 Den interna redovisningens uppféljningsobjekt

Den interna redovisningens uppféljningsobjekt &r Verksamhetsenhet, Aktivitet, Prestation,
Projekt, Uppféljningsobjekt 1 samt Uppfdljningsobjekt 2. Anvandningen av uppféljningsob-
jekten Aktivitet och Verksamhetsenhet ar obligatorisk. Bokforingsenheten kan vid behov
anvanda de 6vriga uppfdljningsobjekten for intern redovisning. Modellen for kostnadsredo-
visning som anvands av staten beskrivs i Statskontorets anvisning Statens gemensamma
kostnadsberakningsmodell.

Verksamhetsenhet beskriver bokféringsenhetens interna organisationsstruktur och hie-
rarki. Verksamhetsenhet anvands bl.a. for intakts- och utgiftsbokféringar och i grundupp-
gifterna for anlaggningstillgangar, for rapportering, intern budgetering och i kostnadsredo-
visningen.

Aktivitet beskriver de karnuppgifter och karnaktiviteter som utférs i bokféringsenheterna.
Aktiviteterna delas in i karn- och styrverksamheter samt stédverksamheter. | reglementet
for statsradet faststalls de uppgifter som hor till ministeriets verksamhetsomrade och en
enhetlig hierarki av karnverksamheterna har inréttats med denna. De géllande aktiviteterna
och deras bokforingsanvisningar publiceras pa Statskontorets webbplats Foreskrifter och
anvisningar. Aktiviteten ar det viktigaste uppfdljningsobjektet for den interna redovisningen
med tanke p& uppféljningen pa statsniva och utgor grunden for kostnadsredovisningen.

Med prestation avses en slutprodukt som uppstar till foljd av en aktivitet eller process. Pre-
stationerna kan vara avgiftsbelagda eller kostnadsfria produkter, tjanster eller prestationer.
Med hjélp av dem kan man folja upp bl.a. verksamhetens effektivitet, Ionsamhet och pro-
duktivitet.

Projektets kannetecken ar ett tydligt mal, en plan och resurser samt start- och slutdatum.
Den som tillsatter projektet faststaller om det &r frdga om ett projekt pa stats- eller ambets-
verksniva.

Uppfoljningsobjekt 1 och 2 ar fritt definierbara uppfdljningsobjekt for bokféringsenheter som
anvander Kieku-systemet. Ambetsverk som inte anvander Kieku-systemet kan pd motsva-
rande satt anvanda andra uppféljningsobjekt inom den interna redovisningen.

Med hjalp av uppféljningsobjektet omrade/kommun kan man skapa omrades- och kom-
munspecifik information till exempel for statistikforing.
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2.1.2 Bokforingsbocker

Enligt 42 a 8 2 moment férordningen om statsbudgeten skall:

Bokfdringshandelserna registreras kronologiskt (grundbokféring) i dagboken samt
systematiskt (huvudbokféring) i affarsbokféringens huvudbok och i budgetbokfdring-
ens huvudbok. Bokféringen skall i man av méjlighet hallas vid dagslaget. (600/1997)

De officiella utskrifterna fran bokforingen for respektive bokféringsenhet utgors bl.a. av:

dagboken (kronologisk ordning),

affarsbokféringens huvudbok (systematisk ordning),
budgetbokféringens huvudbok (systematisk ordning),

rapporten om budgetens uppféljning samt budgetens utfallskalkyl,
intdkts och kostnadskalkylen samt balansrékningen och

den avstéamningskalkyl som avses i 42 e § forordningen om statsbudge-
ten (430/2018).

Med bokféringsbdcker avses har dagboken, affarsbokféringens huvudbok samt budget-
bokforingens huvudbok. Vad som i detta sammanhang namns i fraga om bokforingsbock-
erna galler ocksa rapporten om budgetens uppféljning.

2.1.2.1 Dagboken

| det har avsnittet beskrivs kraven pa minsta informationsinnehall for dagboken, affars-
bokféringens huvudbok, budgetbokforingens huvudbok samt budgetens uppféljningsrap-
port. Utéver minimikraven pa innehéllet ges rekommendationer.

Kraven pa bokféringsenhetens dagbok innehall &ar foljande:

Dagbok bestar av affarshandelser och budgethandelser som bokforts i
kronologisk ordning (grundbokforing).

Dagbok upptas verifikaten i féljande ordning: slag av verifikat datum -
verifikatets nummer eller i ordningen slag av verifikat -verifikatets num-
mer datum. Efter verifikatet féljer en rad for summan i verifikatet. Dessu-
tom skall det efter slag av verifikat finnas en rad for summan av ifrdga-
varande slags verifikat.

Dagbok upptas verifikaten vart slag for sig i kronologisk ordning enligt
datum. Efter verifikatet foljder en rad for summan i verifikatet. Dessutom
skall det efter vart slag av verifikat finnas en rad fér summan av detta
slags verifikat.

Som sista rad i dagboken foljer en rad med slutsumman for respektive
bok. Dagboken har skilda kolumner for registreringar i debet och kredit.
Dagboken gors upp for varje manad separat.

Dagboken innehaller kompletta uppgifter om alla de registreringskombi-
nationer, som ingar en kontoklass fran affars och/eller budgetbokfo-
ringen.
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Innehallsrekommendationerna for dagboken &r foljande:

Slutsummaraden avser bade affarsbokforingens och budgetbokforingens periodiska
uppgifter och uppgifter fran arets borjan.

o Nar det galler affarsbokforingens kontouppgifter innehaller slutsumma-
raden slutsumman for affarsbokforingens debet-bokféringar, slutsum-
man for affarsbokféringens kredit samt skill-naden mellan dessa. N&ar
det géller budgetbokforingens kontouppgifter innehaller slutsum-mara-
den slutsumman for budgetbokféringens debet-bokféringar, slutsumman
for budget-bokforingens kredit samt differensen mellan affarsbokforing-
ens kontouppgifter och budget-bokfoéringens kontouppgifter.

2.1.2.2 Affarsbokféringens huvudbok

Kraven pa innehallet i bokforingsenhetens huvudbok for affarsbokféringen ar foljande:

- Huvudbok for affarsbokforingen bestar av affarshandelser som bokforts
systematiskt (huvudbokforing).

- Huvudbok for affarsbokféringen upptar uppgifterna pa varje konto i af-
farsbokforingen enligt verifikat som bokférts i nummerordning efter sti-
gande nummer. Bokféringsenhetens huvudbok for affarsbokféringen
uppgoérs med iakttagande av ordningen i den kontoplan for affarsbokfo-
ringen som Statskontoret faststéllt. Huvudboken for affarsbokféringen
innehaller saval sasongbetingade som kumulativa debet och kreditsum-
mor samt nettosaldon vid periodens borjan, under perioden samt fran
arets borjan. Dessutom upptar huvudboken for affarsbokforingen inga-
endebalans i samband med balanskontona. Beteckningen for kontot i
budgetbokféringen ingar som en egen kolumn i huvudboken for affars-
bokféringen.

- Som sista rad i huvudboken for affarsbokforingen foljer en rad med slut-
summan for respektive bok. Raden for slutsumman upptar uppgifter fér
saval den manatliga slutsumman som for summan fran arets bérjan. Ra-
den for slutsumman upptar slutsumman av debetregistreringarna, slut-
summan av kreditregistreringarna samt skillnaden mellan dessa.

- Huvudboken for affarsbokforingen har skilda kolumner for registreringar
i debet och kredit.
Huvudboken for affarsbokféringen gors upp for varje manad separat.
Definitioner i anslutning till affarsbokféringens huvudbok presenteras i avsnitt 2.1.2.5.

2.1.2.3 Budgetbokféringens huvudbok

Kraven pd innehallet i bokféringsenhetens huvudbok for budgetbokforingen ar foljande:

- Huvudbok for budgetbokféringen bestar av affarshandelser som bokforts
systematiskt (huvudbokféring).

- Huvudbok for budgetbokféringen upptar uppgifterna fér varje konto i budget-
bokféringen enligt verifikat som bokforts i nummerordning efter stigande
nummer. Bokfoéringsenhetens huvudbok fér budgetbokféringen uppgérs med
iakttagande av foljande ordning: konton i inkomststaten, konton i utgiftssta-
ten, konton for dverforda anslag (6verférda anslag och deras anvandning),
specifikationskonton for inkomst och utgiftsrester, konton fér handelser som
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vantar pa att registreras pa ett budgetkonto eller konto for dverforda anslag,
kontot for finansiering utanfér budgeten samt budgetbokfdringens felkonton.
Huvudboken for budgetbokforingen uppgors med atminstone den noggrann-
het den detaljerade indelningen av budgeten kraver.

Huvudboken for budgetbokforingen innehaller
A séval sasongbetingade som kumulativa debet och kreditsummor

A samt nettosaldon vid periodens bérjan, under perioden samt fran &rets
bdrjan.
A en eventuell ingdendebalans i samband med ett konto.

A Beteckningen for ett konto i affarsbokféringen ingar som en egen ko-
lumn

Som sista rad i huvudboken for budgetbokféringen féljer en rad med slut-
summan for respektive bok. Raden for slutsumman upptar uppgifter for saval
den manatliga slutsumman som for summan fran arets borjan.

Huvudboken for budgetbokforingen har skilda kolumner for registreringar i
debet och kredit.

Innehallsrekommendationerna fér budgetbokforingens huvudbok ar foljande:

Det rekommenderas ocksa att man fér sammanfattningsuppgifterna
raknar ut bade de periodiska och de kumulativa debet och kredit-
intékterna samt nettosaldot i borjan av perioden, under peri-oden
och fran borjan av aret. Med sammanfattande uppgifter avses har
foljande uppgifter: in-komstbudgetkonton totalt, anslagskonton to-
talt, konton for éverférda anslag totalt (6verférda anslag och an-
vandningen av dem), budgetutgifter som vantar pa bokféring pa
budgetkontot, budgetutgifter som vantar pa registrering pa budget-
kontot totalt och felkonton i budgetbokféringen sammanlagt.

Huvudboken for budgetbokforingen gors upp for varje manad separat.

Definitioner i anslutning till budgetbokféringens huvudbok presenteras i avsnitt 2.1.2.5.

2.1.2.4 Rapport om uppféljningen av budgeten

Med hjalp av uppféljningsrapporten for budgeten féljer man upp budgetutfallet. Kraven pa
innehallet i rapporten om uppféljningen av budgeten ar foljande:

| samband med budgetinkomstkonton och budgetutgiftskonton presenteras
motsvarande beréknade in-komster och anslag, budgetutfallet samt en jam-
forelse av dessa.

Rapporten om uppféljningen av budgeten uppgérs med iakttagande av fol-
jande ordning: konton i inkomststaten, konton i utgiftsstadgan, konton for
Overforda anslag (6verforda anslag och deras anvandning), specifikations-
konton for inkomst och utgiftsrester, konton for handelser som vantar pa att
registreras pa ett budgetkonto eller konto for dverforda anslag, kontot for
finansiering utanfér budgeten samt budgetbokféringens felkonton.

Rapporten om uppféljningen av budgeten uppgors med atminstone den spe-
cificeringsnoggrannhet den detaljerade indelningen av budgeten kréaver i
form av summor p& momentniva. Rapporten om uppféljningen av budgeten
gors upp for varje manad separat.
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- | budgetens utfallskalkyl upptas aven anvandningen av sddana anslag,
som inte ingar i den faststéllda budgeten for bokféringsenheten, sdsom
pengar som verket disponerar p& basis av ett beslut om anslagsfordel-
ning. Om anslag som inbegriper ratten att bokféra dem genom ett beslut
om anslagsfordelning dverlats att disponeras av ett annat ambetsverk,
skall det verk som 6verlater pengarna dra av dessa anslag fran belop-
pen i sin egen budget, och pa motsvarande satt det verk som mottar
pengarna 6ka sin budget med de belopp verket genom férdelningsbe-
slutet har erhallit av den andra bokféringsenheten.

Om det i bokforingsenhetens bokféring ingar sadana budgetkonton,

1. som pa basis av lag eller forordning anvands av flera bokforingsenheter (i den de-
taljerade indelningen av budgeten med nummerbeteckningen 002), eller

2. som av tekniska skl inte fordelats i den detaljerade indelningen av budgeten (i
den detaljerade indelningen med nummerbeteckningen 003),

kan man med dessa anslag forfara pa sa satt att i rapporten om uppféljningen av budgeten
uppges vid punkten Anslag i budgeten samma belopp som vid punkten Okning fran arets
borjan. Alternativt kan man forfara sa att beloppet for anslag i budgeten lamnas tomt.

Om det i huvudboken for budgetbokféringen i anslutning till budgetinkomstkontona och
budgetutgiftskontona redogors for motsvarande inkomststater och anslag, budgetutfallet
samt en jamforelse mellan dessa, behover det inte uppgoras nagon rapport om budge-
tens uppfoljning.

2.1.2.5 Definitioner av termer i bokféringsbéckerna

Definitioner av termer som hanfér sig till huvudbéckerna for affarsbokféringen och budget-
bokféringen:

Periodens borjan Betyder den kumulativa summan vid utgangen av forega-
ende period. Debetsumman, kreditsumman samt slutsal-
dot raknas ut separat.

Slutsaldot fas med hjalp av formeln Ingdendebalans +/ den
kumulativa nettosumman vid periodens bérjan. Ingaende-
balans betyder saldot vid utgangen av féregaende ar korri-
gerat med en eventuell andring av ingdendebalans.

Under perioden Betyder kontoftringarna under perioden. Debetsumman,
kreditsumman och nettosumman raknas ut separat.

Fran arets borjan Betyder den kumulativa summan vid periodens slut. De-
betsumman, kreditsumman samt slutsaldot rdknas ut se-
parat. Slutsaldot f&s med hjalp av formeln Ingdendebalans
+/ den kumulativa nettosumman fran arets bérjan. Ingéen-
debalans innebér saldot vid utgangen av foregaende ar
korrigerat med en eventuell &ndring av ingédendebalans.

2.2 Verifikat

Ett verifikat skall inga i original. | vissa fall kan som grund for registreringen godkannas
ocksa en kopia eller annat verifikat som motsvarar originalet. Verifikatens originalexemplar
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behdver inte innehas av bokfdéringsenheten, men de skall férvaras i Finland pa sa satt att
de &r tillgangliga, t.ex. vid en revision. Till verifikatet som ligger till grund for registrering av
semesterloneskuld skall tillfogas en specifikation géallande respektive |dntagare och den
tillhér bokféringsmaterialet.

2.2.1 Allménna krav

Forordningen om statsbudgeten innehaller bestammelser om verifikaten:
43 § 1 moment

Registreringarna skall basera sig pa daterade, numrerade och godkéanda verifikat
som verifierar bokféringshandelsen. (600/1997)

43 § 2 moment

Registreringarna skall géras sa att deras samband med bokslutet utan svarigheter
kan konstateras. (600/1997)

44 8 1 moment

Bokforingens verifikat skall férses med anteckningar om de konton som skall belas-
tas eller gottskrivas, om det annars inte klart framgar pa vilket konto bokféringshandel-
sen har bokforts. P& verifikatet skall A&ven antecknas det belopp som skall bokforas pa
varje konto, granskningarna och godkannandet av utgiften (600/1997)

44 § 2 moment

Av affarsbokforingens utgiftseller inkomstverifikat skall framga vad utgiften eller in-
komsten beror pa. Av budgetbokféringens budgetutgiftseller budgetinkomstverifikat
skall framga vad budgetutgiften eller budgetinkomsten beror pa. Tidpunkten fér motta-
gande av en produktionsfaktor, for dverlatelse av en prestation eller for uppkomsten
av nagon annan utgift eller inkomst i affarsbokféringen eller budgetbokforingen skall
kunna pavisas med stdd av ett verifikat eller en bilaga till det eller pa ndgot annat mot-
svarande satt. (600/1997)

45 § 1 moment

Fel i bokféringen skall rattas sa att det tydligt framgar vilket verifikat som skall réttas,
vad som har réattats och hur rattelsen gjorts. (600/1997)

45 8§ 2 moment

Verifikat som verifierar rattelse- och éverforingsregistreringar skall godkénnas pa be-
hdrigt satt. (600/1997)

Uttver vad som foreskrivs i 44 § 2 mom. ar det forenligt med god bokforingssed att pa
utgiftsverifikatet i man av mojlighet ocksa anteckna den som 6verlater en produktionsfaktor
samt pd inkomstverifikatet den som tar emot prestationen.Godkannandet av ett verifikat i
anslutning till registrering av en réttelse -eller 6verféringspost innebéar att vederbdrande
person godkéanner verifikatet.

Ett verifikat som bekraftar att betalningen skett skall, s& vitt det ar mojligt, vara utfardat av
betalningens mottagare, det penninginstitut som formedlat betalningen eller annan mot-
svarande.

Om det inte gar att f& ett verifikat utfardat av nagon utomstdende skall registreringen be-
kraftas med hjalp av annat verifikat som den bokforingsskyldiga sjélv skrivit ut.
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2.2.2 Kont outdrag som verifikat

Kontoutdrag kan anvandas som verifikat fér betalning, inkomst eller utgift. Harvid férutsatts
det dock att betalningen, den prestation som overlats eller produktionsfaktor som mottas
skall ga att specificera med hjalp av kontoutdraget.

| fall att anteckningarna i kontoutdraget inte tillrackligt specificerar betalningshéndelsen,
skall betalaren och betalningsmottagaren utverka ett sarskilt betalningsverifikat hos det
penninginstitut, som formedlat betalningen, som kvitto pa att betalningen erlagts.

Kontoutdrag, som anvéands som verifikat for betalningar, skall kompletteras med en anteck-
ning om kontot for varje betalningshandelses vidkommande, ifall det inte annars ar klart pa
vilket satt bokféringhéndelsen har bokforts.

Forutom ett betalningsverifikat skall bokféringsmaterialet, nér det galler bankens kontofo-
ringar i anslutning till utgifter och inkomster, innehélla en utgifts -eller inkomstverifikat. Om
kontoutdraget, som bekraftar handelserna pa bankkontot, samtidigt fungerar som utgifts -
eller inkomstverifikat skall det vid varje betalning finnas en specificerad uppgiv om vem
som mottagit produktionsfaktorn eller Gverlatit prestationen.

2.3 Forvaring av bokféringsmaterial

Bestammelserna om vilka myndigheter eller samfund som skoter myndighetsuppgifter eller
personer som i egenskap av arkivbildare ar skyldiga att arkivera sina dokument finns i ar-
kivlagen (831/1994). Enligt 1 § i arkivlagen hor bl.a. de statliga &mbetsverken, institution-
erna, domstolarna och 6vriga juridiska organ samt de dvriga statliga myndigheterna till ar-
kivbildarna.

Enligt 8 § i arkivlagen ar arkivbildaren skyldig att géra upp en arkivbildningsplan, som defi-
nierar ansvaret for planering och skétsel av arkivfunktionen samt forvaringsfrister for arki-
ven. Da man faststaller forvaringsfristerna for dokument skall man beakta vad som sarskilt
har faststallts eller bestamts i lag. Arkivverket meddelar foreskrifter om, vilka dokument
eller uppgifter i dokument som skall bevaras permanent.

Forordningen om statsbudgeten innehdller bestammelser om férvaring av bokforings-
material i bokféringsenhet och fonder:

Budgetférordningen 42 g 8§

Anteckningarna i bokféringen skall goras tydligt och med bestaende skrift. En an-
teckning far inte strykas ut eller géras svarlaslig. (600/1997)

Budgetférordningen 46 8 1 momentet

Verifikaten skall forvaras sa att varje verifikat vid behov latt kan hittas. (600/1997)

Statskontoret har gett foreskriften Anvandning av maskinlasbara datamedier vid bokfo-
ringen och uppgdrandet av beskrivning av forfarandet. | foreskriften ges order om upprét-
tande av verifikaten och bokféringsanteckningar i maskinlasbara datamedier.

Réakenskapsperiodens verifikat och korrespondens géllande affarstransaktioner skall for-
varas i den ordning de registreras eller annars sa att man utan svarigheter kan konstatera
sambandet mellan verifikat och registreringar (audit trail).
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Vid maskinell bokforing skall verifikaten i allménhet arkiveras enligt verifikatslag i nummer-
ordning, varvid verifikat som géller t.ex. en enskild kund, leverantor eller ett konto i huvud-
boken kan hittas med hjalp av registreringarna i bokféringen, som gjorts efter hand som
arendena handlagts.

Anvandningen av maskinella databéarare fér lagring av bokféringsmaterial forutsatter att
man da och da kontrollerar materialets skick, for att trygga de forvaringstider som galler.
Nar den tekniska registreringsmiljén andras skall man sakerstalla att de elektroniskt férva-
rade uppgifterna fortfarande ar lasbara.

2.3.1 Forvaringstid och forvaringssatt

Forordningen om statsbudgeten innehaller bestammelser om forvaringstid och forvarings-
satt for bokféringsmaterial enligt féljande:

Budgetforordningen 46 § 3 momentet

Bokféringsbocker, kontoforteckningar och beskrivningar éver férfarandet vid maski-
nell bokforing skall forvaras i minst tio ar efter finansarets utgang sa ordnade att det
utan svarighet kan konstateras vilket kontosystem som anvants och pa vilket satt da-
tabehandlingen utforts. (600/1997)

Budgetforordningen 46 8§ 4 momentet

Finansarets verifikationer och annat an i 3 momentet namnt bokféringsmaterial skall
forvaras i minst sex ar efter finansarets utgang, verifikationerna i registreringsordning
eller annars sa ordnade att sambandet mellan verifikationer och registreringar utan
svarighet kan konstateras. (600/1997)

Skyldigheten att spara handlingar galler ocksa bilagor till verifikaten, savida de ar nédvéan-
diga for att bekrafta en bokforingstransaktion och tidpunkten. Verifikationer ar ocksa t.ex.
handlingar i anslutning till grunderna for aktivering av utgifter, sdsom omséattningstillgang-
arnas inventarieforteckningar samt kostnadsberakningarna for de anlaggningstillgangar
som har tillverkats for eget bruk.

Bokféringsmaterialet skall férvaras i Finland. Som huvudregel skall bokféringsmaterial som
finns i ett annat land flyttas 6ver till Finland. Om detta ar omgjligt p& grund av utlandsk
lagstiftning eller utlandsk myndighets bestammelse skall en kopia av bokféringsmaterialet
sandas till Finland for férvaring. Data som har overforts fran utlandet t.ex. pa maskinsprak
eller som mikroutskrift skall ga att konvertera till klartext med hjalp av anlaggningar som
finns i Finland.

Ibland kan det ligga i statens intresse att sédnda ett verifikat till utlandet. Enligt Statskon-
torets foreskrift Overlatelse av verifikationer till utlandet (41/03/v73/531/2003):

En verifikation kan tillfalligt eller permanent 6verlatas till en annan stat, om 6verla-
telse av den ursprungliga verifikationen ar en forutsattning for erhallande av en forman
som grundar sig pa en utlandsk myndighets (inkl. Europeiska gemenskapens organ)
verksamhet eller annan forman.

Innan verifikationerna overlats till utlandet skall bokféringsenheten fatta ett skriftligt
beslut om 6verlatelsen. For bokforingen skall bestyrkta kopior av de verifikationer som
Overlats tas. | beslutet om Gverlatelse raknas numren pa de verifikationer som overlats
upp. Dessutom ges uppgifter om nar, vart och for vilket &ndamal verifikationerna har
forts till utlandet. Beslutet om Overlatelse sparas i sambandmed bokféringen. Kopian
pa verifikationen skall innehalla en hanvisning till beslutet om overlatelse.
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2.3.2 Papperslos bokforing

Forordningen om statsbudgeten innehaller bestammelser om utnyttjande av maskinlasbara
datamedier i férvaring av bokféringsmaterial:

Budgetférordningen 41 C §(1786/2009)

Verifikat far uppréattas och anteckningar i bokforingen goéras i maskinlasbara data-
medier, och verifikaten, bokféringsbockerna och det 6vriga bokféringsmaterialet far
forvaras samtidigt enbart i maskinlasbara datamedier.

Vid bokforing i ett maskinlasbart datamedium ska sattet att utféra registreringarna
och deras samband med bokslutet kunna konstateras utan svarighet. Bokforingsen-
heten ska vid behov aterge bokforingsmaterial som finns i ett maskinlasbart datame-
dium i vanlig lasbar skriftlig form.

Vid bokforing i ett maskinlasbart datamedium ska en beskrivning avférfarandet upp-
goras. Beskrivningen ska forses med anteckningar om tillAmpningsperioden och for-
varas sa ordnad att det utan svarigheter kan faststallas pa vilket satt databehandlingen
har utforts.

Statskontoret meddelar narmare foreskrifter om férfarandena enligt 1 mom., uppg6-
rande av en beskrivning av forfarandet enligt 3 mom. och avstdmning av bokforing i ett
maskinlasbart datamedium.

2.3.3 Forvaringstider for bokféringsmaterial
2.3.3.1 Bokforingsmaterial som skall bevaras permanent

Till den del som bokféringsmaterialet skall férvaras permanent féljer man det foreskrift och
anvisning Gallring och utgallring av statsforvaltningens handlingar som Arkivverket har gett
med stod i arkivlagen 8 8.

| Statskontorets foreskrift Forvaringstider for bokféringsmaterial finns en foérteckning éver
bokféringsmaterialet som skall férvaras permanent.

2.3.3.2 Bokforingsmaterial som skall bevaras en viss tid

Med sin foreskrift Forvaring av bokforingsmaterial har Statskontoret kompletterat budget-
forordningen 46 § 3 momentet och 46 § 4 momentet. Statskontorets foreskrift géller det
egentliga bokfdéringsmaterialet, boksluts- och verksamhetsberattelsematerialet, dokument
i anknytning till uppstéalining och tillampning av budgeten, delbokféring, redovisning av re-
sultatbildning och ledning samt évriga uppféljningssystem samt reglementen i anknytning
till bokforingen.

Det egentliga bokféringsmaterialet omfattar kontoférteckningar, bokféringsbécker, bok-
slutsspecifikationer, verifikationer, korrespondens om bokforingstransaktionerna samt me-
todbeskrivningen for bokféring som skéts maskinellt.

Boksluts- och verksamhetsberattelsematerialet bestadr av bokforingsenheternas bok-
slutskalkyler och verksamhetsberéttelser, de statliga fondernas bokslutsdokument samt
ministeriernas stallningstaganden till bokslutet.

Delbokféringarna omfattar I6nebokféringen, reskontrorna samt dvriga delbokféringar av typ
bokféring av anlaggningstillgangar och lagerbokforing.
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| redogdrelsen for kostnadsberékningen och hur denna anknyter till bokféringen finns upp-
gifter om vad kostnadsberakningen genererar, vilka uppgifter som fas ur bokforingen och
vilka som fas ur ovriga system. Med kostnadsberakningar avses kostnadskalkyler enligt
lagen och férordningen om statsbudgeten, Statskontorets foreskrifter och anvisningar samt
sadana kostnadsberdkningar som eventuellt avses i 6vriga stadganden.

Med bokféringens stadga avses utdver ekonomistadgan och den interna revisionens
stadga ocksa reglementen som géller delomraden inom ekonomistadgan i enlighet med
budgetférordningen 69 b § 3 momentet andra meningen.

Den egentliga bokféringen skall forvaras i antingen 6 ar (de flesta verifikat, svida EU inte
foreskriver nagonting annat, korrespondens om bokféringen, samt avstamningskalkylerna
i budgetforordningen 42 e 8), 10 ar och endast i undantagsfall 50 ar (I6ne- och arvodeskort
samt dokument som innehaller motsvarande uppgifter).

Om verifikationerna eller annat bokforingsmaterial till foljd av ndgon specialbestammelse i
den nationella lagstiftningen eller EU-lagstiftningen, den behériga myndighetens beslut el-
ler genom ett avtal med finansiaren skall férvaras langre an de férvaringstider som finns i
Statskontorets foreskrift skall dessa, langre forvaringstider alltid foljas.

2.3.4 Material som skall f6 rstoras

Bokféringsenheterna skall ombesdrja att handlingar som skall férstéras i samband med
forstérandet inte hamnar i hédnderna pa obehériga. Man bor fasta sarskild uppmarksamhet
vid forstoring av sadant material som innehaller konfidentiella uppgifter. | sa fall skall man
ge anvisningar om att bokféringsmaterialet forstors till exempel med en dokumentfoérsto-
rare.

| foreskriften om Gallring och utgallring av statsforvaltningens handlingar konstateras bl.a.
féljande om registrering av forstoring av dokument: Oberoende av vilken férvaringstid som
har faststallts for kontobdckerna och verifikaten i bokféringen skall man dokumentera det
faktum att dessa har forstorts. Den som bildar arkivet skall ordna férstérandet av sina do-
kument p& ett sddant séatt att ansvaret for verkstallandet alltid entydigt kan verifieras.
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3 Den ingaende balansrékningen i Valki  -bokf6ringen
den 1.1.1998

Statens bokforing fornyades ar 1998. D& anpassades bokforingslagens affarsbokforings-
principer att I6pa parallellt med det kamerala forfarandet (férvaltningsbokfdring, budgetbok-
foring). Reformen genomférdes sa att man i férordningen om statsbudgeten (1243/1992)
lade till definitioner om en ekonomiférvaltningsorganisation och bokféringstransaktioner
samt principer for registrering av bokféringstransaktioner, periodisering, vardering av ba-
lansposter och upprattande av bokslut.

Den forsta kontodppningen per 1.1.1998 gjordes utgaende fran en ingdende balans. Ra-
kenskapsverkets ingdende balans upprattades enligt de tillgdngs- och kapitalrapporter som
togs fram utgéende fran en inventering per 31.12.1997. Statens ingaende balans bildades
genom en sammanstéllning av rakenskapsverkens ingdende balanser. Statsradet fast-
stéllde statens ingaende balans.

Ingdende balansen éverfordes till ingdende balans for affarsbokforingen under den forsta
rakenskapsperioden. Denna atgéard vidtogs alltséd endast en gang. | fortsattningen kommer
ingaende balansen att bildas enligt den utgdende balansen for foregaende rakenskapspe-
riod.

3.1 Statens bokférings namnds utlatanden

Statens bokfoéringsnamnd gav foljande utlatanden gallande den nya bokféringen och pos-
terna i ingaende balansen:

- Om varderingen av de tillgangar som hor till statens ambetsverk och in-
rattningar samt till statens fonder utanfor budgeten i tillgangsrapporterna
om situationen den 31 december 1995, nr 1, 27.2.1995

- Om behandlingen av kontotransaktioner i statens pensionsfonds bokf6-
ring vid kép och férséljning av obligationer, nr 2, 31.7.1995

- Om behandlingen av ADP-program som hor till statens ambetsverk och
inrattningar samt till statens fonder utanfér budgeten i tillgangsrappor-
ten, nr 3, 4.9.1995

- Om faststallande av den nationalegendom som hor till statens ambets-
verk och inréttningar samt till statens fonder utanfér budgeten samt om
hur den skall behandlas och varderas i tillgdngsrapporten, nr 4,
4.9.1995

- Om faststéllande av de omsattningstillgangar som hor till statens am-
betsverk och inrattningar samt till statens fonder utanfér budgeten samt
om hur de skall inventeras och varderas i tillgangsrapporten, nr 5,
6.11.1995

- Om behandlingen och véarderingen av forskningscentralens tryckta kar-
tor och publikationer i tillgangsrapporten, nr 6, 6.11.1995

- Om rapporteringen och véarderingen av de dataregister och -reserver
som hor till statens ambetsverk och inrattningar samt till statens fonder
utanfor budgeten i tillgangsrapporten, nr 7, 6.11.1995
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- Om behandlingen av de bdcker och annat med dem jamforbart material
som hor till statens ambetsverk och inréattningar samt till statens fonder
utanfor budgeten i tillgangsrapporterna om situationen den 31 decem-
ber 1995, nr 8, 8.1.1996

- Om finansministeriets balansarbetsgrupps memorandum, nr 12, 20/97,
14.8.1997

- Om hur 6verlatelser till Forststyrelsen utan vederlag av naturskyddsom-
raden skall behandlas i bokforingen och befogenhetsuppféljningen, nr
13, 17.12.1997.

3.2 Inventering av tillgangar och skulder

Inventeringen av statens tillgdngar och skulder ingick i projektet med reform av statens
bokforing, som genomférdes stegvis. Malet med inventeringen vara att skapa en grund for
ingdende balansen per 31.12.1997. Vid inventeringarna faststalldes balansvarden for de
tillgangs- och kapitalposter for vilka ett varde inte kunde fas direkt ur utgdende balansen
for den davarande férvaltningsbokforingen. Den 20.12.1994 gav Statskontoret en anvis-
ning om inventeringen av tillgangar och skulder. Denna anvisning kompletterades ett flertal
ganger under ar 1995. Inventeringen gjordes och tillgangs- och kapitalrapporterna for situ-
ationen per 31.12.1995 upprattades enligt denna anvisning. Den andra inventeringen ut-
fordes gallande situationen per 31.12.1996 och utgaende fran denna uppdaterades de till-
gangs- och kapitalrapporter som hade gjorts vid foregdende inventering.

3.3 Principer for upprattande av ingaende balansen per 31.12.1997

Finansministeriet meddelade en foreskrift om upprattande av ingdende balans (TM 9705).
Statens tillgangar och kapital hanfordes till ingdende balansen foér det rakenskapsverk som
hade forvaltnings- och skotselansvaret for tillgangs- eller kapitalposten. Rakenskapsverket
skulle i sin balansrakning uppta alla de statliga tillgangar och det kapital som rakenskaps-
verket forvaltade. De lan som staten hade gett och fordringarna pa dessa hanfordes till
balansrakningen for det beviljande rékenskapsverket. De aktier och andelar i olika bolag
som staten dgde samt dvriga vardepapper hanfordes till balansrakningen fér det &mbets-
verk som forvaltade dver dem.

3.3.1 Principer for vardering av tillgAngar och kapital i ingaende ba-
lansen

Enligt de allmanna bokféringsprinciperna ska tillgdngarna varderas till sin ursprungliga an-
skaffningsutgift. D& statens ing&dende balans skapades gick det inte alltid att fa fram an-
skaffningsutgiften for tillgangarna. Darfor, liksom aven for att forenkla 6vergéngsfasen,
meddelade finansministeriet en detaljerad foreskrift om varderingsprinciperna for olika till-
gangsposter.

Tillgangarna varderades skattefria, dvs. utan omsattningsskatt eller mervardesskatt. Om
andelen skatt som ingick i anskaffningsutgiften inte gick att sékerstélla beaktade man an-
skaffningsutgiften som sadan.

| praktiken anvandes vardena vid inventeringarna av situationen den 31.12.1995 och
31.12.1996 vid faststallandet av vardet pa tillgdngarna i ingdende balansen savida tillgang-
arna hade varderats pa ett satt som motsvarade de av finansministeriet fastslagna princi-
perna. Som grund for varderingsprinciperna anvandes statens bokféringsnamnds

Handbok om statens bokféring 3-13



Statskontoret

utldtande om varderingen av de tillgangar som hor till statens @mbetsverk och inrattningar
samt till statens fonder utanfér budgeten i tillgAngsrapporterna om situationen den
31.12.1995 (27.2.1995, nummer 1).

Inventarier som forvarvats for forsvaret varderades inte.

Tillgdngsposterna varderades pa foljande satt:

Tillgangspost Varderingsprincip

Nationalférmdgenhet Varderades som huvudregel inte alls, undantag utgjorde tillgangar
som anvandes sasom lokaler eller i annan produktion.

Anlaggningstillgdngar och 6vriga | | forsta hand det marknadspris som gar att faststélla pa ett tillforlitligt
placeringar med lang verknings- | sétt, annars ateranskaffningspriset eller det indexjusterade nuvérdet.
tid Det nominella vardet pa aktier ingdende i anlaggningstillgangarna.

For tillgangar som kopts ar 1990 eller darefter alternativt &ven det ur-
sprungliga anskaffningspriset med avdrag for den vardeminskning
som tillgangens alder och anvandning resulterar i.

Om forfarandet har ovanfor inte var tillampligt, avkastningsvardet el-
ler ett varde faststéllt av en sakkunnig varderare.

Varderingsposter Finns inte i balansschemat.

Omsiattningstillgangar Ateranskaffningsvéardet eller ett lagre, sannolikt dverlételsepris.

Ursprunglig anskaffningsutgift som grundar sig pa lagerbokféringssy-
stemet eller ett lagre ateranskaffningspris eller sannolikt éverlatelse-
pris.

Tillgdngar som overlats utan vederlag och tillgdngar med prisstod:
ateranskaffningsvéardet eller ett lagre varde &n detta enligt lagerbok-

Finansieringstillgangar Nominellt varde, dock hégst det sannolika véardet.

Vardepapper och 6vriga sddana finansieringstillgangar till ursprung-
lig anskaffningsutgift eller ett sannolikt Iagre dverlatelsepris.

Kursdifferenserna ska beaktas enligt budgetforordningen.
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Kapitalposterna varderades pa foljande satt:

Tillgdngspost Varderingsprincip

Statens eget kapital 1.1.1998 Kalkylmassig post, differensen mellan balansomslutningen pa ba-
lansrékningens aktiva sida och passiva sida.

Reserveringar | enstaka fall kan rakenskapsverkets ingdende balans av sarskilda
skal innehalla reserveringar.

Varderingsposter Fanns inte i ingdende balansen.

Frammande kapital Nominellt varde.

Skulder som har bundits till index eller pa annat sétt till ett hogre
varde an det nominella vardet enligt den &ndrade jamforelsegrun-
den.

Skulder och 6vriga forbindelser i utlandsk valuta omréknade till fin-
landsk valuta enligt bestdammelserna i budgetlagen och budgetfor-
ordningen.

3.4 Metod for sammanstéallning av  statens ingdende balans

Som grund for statens ingdende balans inventerade rakenskapsverken den statliga egen-
dom och det statliga kapital som de forvaltade enligt situationen per 31.12.1997 i enlighet
med Statskontorets foreskrift Uppgorande av ingaende balans och inventering av egendom
som har samband med denna. Rakenskapsverken uppréattade sina tillgdngs- och kapital-
rapporter utgdende fran inventeringen och lamnade in dem undertecknade till respektive
ministerium senast den 15.3.1998. Ministerierna lamnade in sina tillgdngs- och kapitalrap-
porter samt tillgangs- och kapitalrapporterna for forvaltningsomradets rakenskapsverk lik-
som aven sina utlatanden om dessa till Statskontoret fore 31.3.1998. Utgdende fran dessa
skulle Statskontoret senast den 15.5.1998 upprétta ett forslag till ingdende balans for sta-
ten for finansministeriet.

Statskontoret gav detaljerade anvisningar om inventeringen, allokeringen och varderingen
av olika tillgangs- och kapitalslag samt skulder. Anvisningen innehéll &ven en omstyrnings-
karta som anvéandes for att styra balanskontona i férvaltningsbokféringen till Valki-kontona.
D& saldona pa balanskontona i forvaltningsbokféringen upptogs i tillgangs- och kapitalrap-
porterna skulle innehallet pa balanskontot och att innehallet motsvarade kontona enligt
kontoforeskriften noggrant underscékas och vid behov skulle innehallet p& balanskontona
fordelas pa flera konton i tillgangs- och kapitalrapporten.

3.5 Godkannande av statens ingdende balans 1.1.1998

Finansministeriet presenterade ett forslag till ingdende balans for staten for statsradets
plenum fér godkannande. Statsrddet godkande den 17.12.1998 statens ingaende balans
med balansomslutningen 264 909 466 428,29 mark. Samtidigt befullmaktigade statsradet
finansministeriet att korrigera uppenbara skriv- eller raknefel.

Rakenskapsverken skulle godkéanna sina ingaende balanser med beaktande av innehallet
i statens ingdende balans inom en manad fran det att statsrddets plenum hade godkant
ingdende balansen for staten.

Handbok om statens bokféring 3-15



Statskontoret

3.6 Rattelse av posteri ingaende balansen

Rakenskapsverken skulle meddela Statskontoret fér kdnnedom eventuella observerade
forandringar eller rattelser i ingdende balansen. Statskontoret forde sedan arendet till fi-
nansministeriet for kaAnnedom och for eventuella atgarder.

Finansministeriet beslét den 31.3.1999 om korrigeringar i ingdende balansen utgdende
fran de kontrollerade kontouppgifter och avstamningskalkyler som Statskontoret hade lam-
nat in, s att balansomslutningen fér ingaende balansen blev 264 970 241 092,33 mark.

Korri gering av fel i inventeringen under senare ar

Vissa fel i ingdende balansen har noterats dven efter 31.3.1999. Felen beror pa tillgangs-
poster som av olika orsaker inte har bokforts i ingaende balansen. S&dana fel registreras i
den lopande bokforingen, ingdende balansen korrigeras inte langre.

3.7 Forteckning Over nationalegendom som saknas i den ingaende
balansrakningen den 1 januari 1998

Statskontoret har den 18.9.2014 meddelat foreskriften om forteckningen dver nationale-
gendom som saknas i den ingdende balansrakningen den 1 januari 1998. Forteckningen
ska galla situationen som rader den 31 december 2014. Forteckningen ska undertecknas
och arkiveras i anslutning till den ingdende balansrékningen for 1998.

Om egendom som noterats i forteckningen avfors ska detta noteras i forteckningen. Om
det efter den 31 december 2014 ytterligare uppdagas nationalegendom som inte noterats
i den ingdende balansréakningen och inte har upptecknats i en forteckning i enlighet med
den har foreskriften, noteras den i balansrakningen till gangsevarde. Om det inte ar majligt
att faststélla gangsevarde, ska egendomen laggas till foreteckningen.
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4 Registreringar i den |[6pande bokforingen

Den Idpande bokforingens mest allménna registreringar handlas i detta kapitel.

4.1 Betalningsrorelse

Bestammelserna om skétsel av statens betalningsrérelse finns i 13 och 13 a § i lagen om
statsbudgeten samt kapitel 5 i férordningen om statsbudgeten. Statens betalningsrérelse
omfattar uppbarandet av statens inkomster och betalning av utgifter samt éverféringar av
medel mellan kontoorganisationerna i anknytning till detta, det vill séga statens interna be-
talningsrorelse.

Bokféringsenheten ansvarar for statens betalningsrérelse. Bokféringsenheter &r republi-
kens presidents kansli och ministerierna samt som funktionellt och ekonomiskt andamals-
enliga helheter &mbetsverken, inrattningarna och andra organ. Finansministeriet bestam-
mer om bildandet av bokféringsenheter efter att ha hort det behdriga ministeriet.

| férordningen om statsbudgeten 27 § finns bestammelser om redogdrare. Om det kan
anses vara andamalsenligt, kan bokféringsenheten mot redogorelse dverfora betalningen
av vissa utgifter och indrivningen av vissa inkomster till nAgon annan instans an bokférings-
enheten. Denna instans skall utses till redogorare.

Utbver obetydliga kontantkassor, forvaltar bokféringsenheterna inte éver nagra kassame-
del, utan de penningmedel som behdvs for deras utgifter fas ur statens allmanna kassa-
medel. De inkomster som influtit pa bokféringsenheternas transaktionskonton for inkomster
overfors dagligen till statens allménna kassamedel. Statskontoret har avtalat med respek-
tive bank som skoter betalningsrorelsen om daglig 6verféring av medel och tdmningar till
de konton i betalningsrorelsen som hor till statens koncernkonton.

Utover de allménna transaktionskontona for inkomster och utgifter kan bokféringsenhet
aven forfoga o6ver andra transaktionskonton for inkomster och utgifter som tillhér statens
koncernkonton. D& det finns flera transaktionskonton for inkomster och/eller transaktions-
konton for utgifter anvands det allmanna transaktionskontot inte som transaktionskonto.
Tackningen och tomningen av de dvriga transaktionskontona skots via bokféringsenhetens
allmanna transaktionskonton for inkomster och utgifter i bankgruppen i frdga. Dessutom
kan bokféringsenheten av grundad anledning och med Statskontorets tillstdnd ha tillgang
till andra betalningsrérelsekonton.

Statskontoret har meddelat en foreskrift om administrationen av bankkonton.

4.1.1 Koncernkontostruktur for  statens bankkonton

For betalning av utgifter och uppbérandet av inkomster kan bokféringsenhet ha ett eller
flera transaktionskonton for inkomster eller utgifter som tillhér statens koncernkonton. Med
stod av 28 § i forordningen om statsbudgeten har statskontoret meddelat en foreskrift om
statens koncernkontostruktur samt témning och téckning av de konton denna omfattar.

Alternativ 1. Bokféringsenhet har endast ett transaktionskonto for inkomster per bank-
grupp och/eller ett transaktionskonto for utgifter per bankgrupp.
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- Inkomsterna inflyter pa bokféringsenhetens allmanna transaktionskonto for
inkomster. Detta konto toms dagligen mot statens allmanna transaktions-
konto for inkomster.

- Utgifterna betalas fran bokféringsenhetens allmanna transaktionskonto for
utgifter. Detta konto far dagligen tackning fran statens allméanna transakt-
ionskonto for utgifter.

Alternativ 2. Bokféringsenheten har flera transaktionskonton for inkomster per bank eller
flera utgiftskonton for betalningstrafik for utgifter per bank.

D& bokféringsenhet har flera transaktionskonton for inkomster per bank och/eller flera
transaktionskonton for utgifter per bank, inflyter inga inkomster direkt p& bokforingsenhet-
ens allmanna transaktionskonton for inkomster och inga utgifter betalas direkt fran bokfo-
ringsenhetens allméanna transaktionskonton for utgifter. Dessa fungerar i stallet som upp-
samlingskonton.

- Inkomsterna inflyter pa de transaktionskonton for inkomster som ligger pa
den lagsta nivan i koncernstrukturen. Dessa toms dagligen mot bokforings-
enhetens allmanna transaktionskonton for inkomster och vidare déarifran mot
statens allmanna transaktionskonton fér inkomster.

- Utgifterna betalas fran de transaktionskonton for utgifter som ligger pa den
lagsta nivan i koncernstrukturen. Dessa far dagligen tackning fran bokfo-
ringsenhetens allmanna transaktionskonto for utgifter, som for sin del far
tackning fran statens allmanna transaktionskonto for utgifter.

Det kan endast finnas konton p& en niva under bokféringsenhetens allmanna transaktions-
konto for inkomster och allmanna transaktionskonto for utgifter.

Alternativ 1. Bokforingsenheten har endast ett transaktionskonto for inkomster och/eller
ett transaktionskonto for utgifter

statens allmiinna transaktions- statens allmiinna transaktions-
Statskontoret konto for inkomster konto for utgifter
témning tiackning
Bokforings- allmént tl'flusaktionskonto for allmint tmnsa};tiouskonto for
enhet inkomster utgifter
inbetalningar utbetalningar
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Alternativ 2. Bokféringsenheten har flera transaktionskonton for inkomster och/eller flera
transaktionskonton for utgifter

statens allmiinna transaktions- statens allmiinna transaktions-
Statskontoret konto for inkomster konto for utgifter
ﬂ t6mning tickning
. allméint transaktionskonto for allméint transaktionskonto for
Bokforings- inkomster utgifter
enhet
tomning téickning
V
I i I ] ] v
Bfe:s Bfe:s Bfe:s Bfe:s Bfe:s Bfe:s
ovriga ovriga ovriga ovriga dvriga ovriga
inkomst- inkomst- inkomst- utgifts- utgifts- utgifts-
konto konto konto konto konto konto
inbetalningar utbetalningar

Figur: Alternativa koncernstruckturer

4.1.2 Bokforingsenheternas betalningsrorelseorganisation

Forutom bokfoéringsenheten kan redogdrare skota bokféringsenhetens betalningsrorelse.

Bokfdringsenheten har féljande transaktionskonton for inkomster och utgifter:
- 19100 Allmanna transaktionskonton for inkomster (T)
- 19110 Ovriga transaktionskonton for inkomster (T)
- 19200 Allménna transaktionskonton for utgifter (T)

- 19210 Ovriga transaktionskonton for utgifter (T)
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Foljande konton finns det fér den interna penningrérelsen:
- 19930 Tackningsmedel (T)
- 19940 Témningar (T)
- 19960 Interna tackningsmedel (T)
- 19970 Interna tdmningar (T)

Dessutom anvands ett tekniskt hjélpkonto for bokféringsenhetens interna penningrorelse
samt kontantavrékningar och pafylining av kassan:

- 19980 Utredningskonto for penningrorelse (T)

4.1.3 Undergruppering av bokforingskonton enligt bank

Enligt 42 b § 3 momentet i férordningen om statsbudgeten skall kontosystemet vara klart
och tillrackligt specificerat. Dessutom skall det for varje finansar finnas kontoforteckningar
som forsetts med anteckningar om anvandningstiden.

For att kravet om tillracklig specifikation av kontosystemet i 42 b paragrafen i férordningen
om statsbudgeten skall uppfyllas skall kontona i bokféringen undergrupperas sa att varje
bankkonto motsvaras av ett konto i affarsbokféringen. Samma krav p& undergruppering
géaller aven konton for intern betalningsrorelse (tackningar och témningar).

Kieku-datasystemets affarsbokféringskonton har indelning beslutad av Statskontoret.

4.1.4 Bokforing om betalning med kontoutdrag

Enligt 42 a § i budgetférordningen skall bokféringen i man av majlighet ajourforas dagligen.
Fran kontoutdragen bokfors de pengar som influtit p& och témningarna fran bankkontona
samt gjorda betalningar och téckningar till transaktionskontona for utgifter och kontona for
intern penningrdrelse. Registreringarna skall géras dagligen.

Motbokningarna till kontofordringar, inkomstkonton och évriga konton gors ofta decentrali-
serat pa olika stallen. En del transaktioner kraver ytterligare utredningar innan man vet
vilket det slutliga bokféringskontot &r. Registreringarna pa de allmanna transaktionskon-
tona for inkomster férdréjs och risken for fel 6kar om de influtna pengarna registreras forst
da utredningen &r Klar.

For att kunna bokfora transaktionerna pa bankkontona utan dréjsmal rekommenderas an-
vandning av utredningskontot som motkonto. Pa utredningskontot registreras summan av
alla de transaktioner som samlats ihop frén kontoutdraget eller totalbeloppet for gjorda be-
talningar. Detta betyder att det blir farre bokféringstransaktioner pa de allmanna transakt-
ionskontona och avstamningen av dem underlattas.

Utredningskontot for transaktionskontona fér inkomster ar 26200 Oklara poster (T). Utred-
ningskontot for transaktionskontona for utgifter &r 19980 Utredningskonto fér penningro-
relse (T). Utredningskontot kan undergrupperas enligt behov. Kontot skall putsas upp sa
fort som maojligt. Vid bokslutet far det inte finnas ndgot saldo som hanfér sig till utredning
av betalningsrérelsen pa utredningskontot.
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4.1.5 Bokforing av tomningar och teckningar

Tomningar och tackningar ar transaktioner som bokfors fran kontoutdraget. Banken tém-
mer de allménna transaktionskontona for inkomster dagligen och som huvudregel skall
saldot pa bankkontona vara noll. Témningen bokfors till det belopp som den finns pa kon-
toutdraget. Om bankens témning &r mindre an de transaktioner som influtit p& kontot under
dagens lopp visar kontoutdraget ett saldo. | sa fall kommer aven transaktionskontot for
inkomster i bokféringen att uppvisa samma saldo som kontoutdraget. Aven tackningen bok-
fors till det belopp som den finns pa kontoutdraget.

Pa transaktionskontot for inkomster kan det till exempel finnas ett uttag av bankkostnader,
som kan ge ett negativt saldo pa kontoutdraget. Betalningarna bokfors pa de aktuella ut-
giftskontona. D& stammer saldot pa transaktionskontot i bokféringen 6verens med saldot
pa kontoutdraget. Likasa kan betalningar som bokftringsenhet har sant till banken retur-
neras till transaktionskontot for utgifter, vilket kan ge ett saldo pa kontoutdraget. De betal-
ningar som returnerats bokfors och saldot pa transaktionskontot for utgifter i bokféringen
stammer 6verens med saldot pa kontoutdraget.

Det far tillfalligt finnas ett saldo pé transaktionskontot vid manadsskiftet eller vid bytet av
budgetar. Statskontoret har gett anvisningar om hur man skall férfara med skotseln av be-
talningsrorelsen i de fall da det finns ett saldo pa kontoutdraget for transaktionskontona.

4.1.6 Anvandning av u tredningskontot for penningroérelse

Det finns flera olika program i anvandning for skotsel av betalningsrorelsen. | dessa gors
registreringarna pa det satt som definierats for respektive program. Kontot 19980 kan an-
vandas som hjalpkonto for registreringen av transaktioner som betalas eller inflyter via res-
kontran. Kieku-datasystemet har gemensam bokningspraxis.

Vid redovisning av kontanta medel ur kassan till banken kan en fordréjning uppsta, innan
redovisningen syns pa kontoutdraget. Dessa redovisningar bokfors pa utredningskontot for
penningrorelse. Darifran bokfors de pa transaktionskontot d& redovisningen syns pa kon-
toutdraget. Det kan finnas ett saldo p& utredningskontot for penningrorelse till foljd av regi-
streringen av overforingen av kontanta medel.

Likasa& bokfors kompletteringen av kontantkassan via utredningskontot for penningrérelse
i samband med komplettering av kassan.

Exempel pa anvandning av utredningskontot for penningro relse vid registrering av
kontanta medel

Bokfdringsenhet har sédnt 10 000 euro i kontanta medel till banken. | detta exem-
pelfall syns insattningen p& kontoutdraget forst efter fyra dagar, vilket betyder att
de medel som lyfts ur kassan registreras pa utredningskontot. Bokforingsenhet
bokfor de pengar som lyfts ur kassan per 19980 Utredningskonto fér penningro-
relse (T) an 19000 Kassakonto (T).
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ABF-konto

BBF-konto

Partner

Debet

Kredit

19980 Utredningskonto for penningrorelse

M

10 000

19000 Kassakonto (T)

10 000

Fran kontoutdraget bokfors per 19100 Allmanna transaktionskonton for inkomster
(T) an 19980 Utredningskonto for penningrérelse (T) nar banken har registrerat

depositionen pa bankkontot.

ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
19100 Allméanna transaktionskonton fér in- 10 000
komster (T)
19980 Utredningskonto for penningrérelse 10 000
)
Bokforingsenhet har lyft 10 000 euro i kontanta medel fran banken. | detta exem-
pel syns uttaget pa kontoutdraget forst fyra dagar senare, vilket betyder att de
medel som lyfts i banken bokfors pa utredningskontot. Bokforingsenhet bokfor
kompletteringen av kassan 19000 Kassakonto (T) an 19980 Utredningskonto for
penningrorelse (T).
ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
19000 Kassakonto(T) 10 000
19980 Utredningskonto fér penningrorelse 10 000
(M
Fran kontoutdraget bokfors per 19980 Utredningskonto for penningrérelse (T) an
19200 Allmanna transaktionskonton for utgifter (T) nar banken har registrerat ut-
taget p& bankkontot.
ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
19980 Utredningskonto fér penningrérelse 10 000
(M
19200 Allmé&nna transaktionskonton for ut- 10 000

gifter (T)

Exempel pd betalningsrorelseregistreringar mellan bokféringsenhet och

Statskontoret i samband med  utgift.

Bokforingsenhet har bokfort betalda utgifter for 124 euro. Bokféringsenhet har
endast ett transaktionskonto for utgifter.
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ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
40010 Kontorstillbehor 28.20.01 100
93000 Mervardesskattekostnader XX XX XX 24
19200 Allméanna transaktionskonton for utgifter 124
(M
Bokforingsenhet far dagligen tackning fran statens allmanna transaktionskonton
for utgifter som betalts fran allmanna transaktionskonton for utgifter.
Bokfoéringsenhet bokfor den tackning som éverforts till allménna transaktionskon-
ton for utgifter per 19200 Allménna transaktionskonton for utgifter (T) an 19930
Tackningsmedel (T). Vid registreringen anvands kontoutdraget som verifikat.
ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
19200 Allméanna transaktionskonton for utgifter 124
M
19930 Téckningsmedel (T) 124
Statskontoret bokfor den tackning som 6verforts fran statens allmanna transakt-
ionskonton for utgifter per 19930 Tackningsmedel (T) an 19410 Statens allménna
transaktionskonton for utgifter (T). Salunda balanserar kontot tackningsmedel pa
statsniva.
ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
19930 Tackningsmedel (T) 124
19410 Statens allménna transaktionskonton for 124
utgifter (T)
Exempel p& interna betalningsrorelseregistreringar i en bokféringsenhet
som har flera transaktionskonton for utgifter.
Bokfoéringsenhet har bokfort betalda utgifter for 124 euro.
ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
40010 Kontorstillbehor 28.20.01 100
93000 Mervardesskattekostnad 22 % XX XX.XX 24
19210 Ovriga transaktionskonton for utgifter 124

Q)

Transaktionskonto for utgifter far dagligen tackning fran bokforingsenhetens all-
manna transaktionskonto fér utgifter. Tackning bokférs per 19210 Ovriga trans-
aktionskonton for utgifter (T) an 19960 Interna tackningsmedel (T). Vid registre-

ringen anvands kontoutdraget som verifikat.
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ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit

19210 Ovriga transaktionskonton for utgifter 124
M

19960 Interna tackningsmedel (T) 124

Bokforingsenhet bokfor den tackning som 6verforts fran allmanna transaktions-
konton for utgifter och som motkonto &r 19960 Interna tickningsmedel (T). Kontot
balanserar salunda pa bokforingsenhetsniva. Vid registreringen anvéands kontout-
draget av almanna transaktionskonto for utgifter som verifikat.

ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit

19960 Interna tackningsmedel (T) 124

19200 Allméanna transaktionskonton for utgif- 124
ter (T)

Sammandrag av betalningsrorelseregistreringar i samband med utgifter.

1. Bokfaringsenheten bokfor utgifter betalda fran bokfaringsenhetens allménna
transaktionskonton for utgifter per utgiftskontot an 19200 Allménna transaktions-
konton for utgifter (T). Bokféringsenheten har endast ett transaktionskonto for ut-
gifter.

2. Bokforingsenheten bokfor utgifter betalda fran bokféringsenhetens 6vriga trans-
aktionskonton for utgifter per kostnadskonto an 19210 Ovriga transaktionskonton
for utgifter (T). Bokforingsenheten har manga transaktionskonton for utgifter.

3. Betalningsstallet bokf6r tdckning som det mottagit pa betalningsstéllets transakt-
ionskonton for utgifter fran bokféringsenhetens allménna transaktionskonton for
utgifter per 19210 Ovriga transaktionskonton for utgifter (T) an 19960 Interna
tackningsmedel (T).

4. Bokforingsenheten bokfor tackningar av dvriga transaktionskonton for utgifter
som gjorts fran bokféringsenhetens allménna transaktionskonton for utgifter
(transaktion pa utdrag av allmant transaktionskonton) per 19960 Interna tack-
ningsmedel (T) an 19200 Allmanna transaktionskonton for utgifter (T).

5. Bokforingsenhetens huvudbetalningsstalle bokfor tackningar fran statens all-
manna transaktionskonton for utgifter per 19200 Allménna transaktionskonton for
utgifter (T) an 19930 Tackningsmedel (T).

6. Statskontoret bokfor tackningar fran statens allmanna transaktionskonton for ut-
gifter till bokféringsenhetens allménna transaktionskonton for utgifter per 19930
Tackningsmedel (T) an 19410 Statens allmanna transaktionskonton for utgifter

(M.
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Utgifts- 19210 Swiga 19200 19960 Interna 19930 19410 Statens
konto transaktions- Allméinna téicknings- Téicknings allméinna
konton for transaktions- medel (T) del (T transaktions-
utgifter (T) konton for -medel (T) konton for utgifter
utgifier (T) (T)
1 : L
3
4 —
3.
6.

Sammandrag av betalningsrorelseregistreringar i samband med inkomster.

1. Bokforingsenheten bokfor inkomster som det inkasserat pa bokféringsenhetens
allmanna transaktionskonton for inkomster per 19100 Allméanna transaktionskon-
ton for inkomster (T) an inkomstkontot. Bokféringsenheten har endast ett trans-
aktionskonto for inkomster.

2. Bokfdringsenheten bokfor inkomster som det inkasserat pa ovriga transaktions-
konton for inkomster per 19110 Ovriga transaktionskonton fér inkomster (T) an
inkomstkontot.

3. Bokforingsenheten bokfor tdmningar fran 6vriga transaktionskonton for inkomster
till bokforingsenhetens allmanna transaktionskonton for inkomster per 19970 In-
terna tdmningar (T) an 19110 Ovriga transaktionskonton for inkomster (T).

4. Bokféringsenheten bokfor tomningar fran dvriga transaktionskonton fér inkomster-
till bokforingsenhetens allméanna transaktionskonton for inkomster per 19100 All-
manna transaktionskonton fér inkomster (T) an 19970 Interna témningar (T).

5. Bokforingsenheten bokfor tomningar fran Bokféringsenhetens allmanna transakt-
ionskonton for inkomster till statens allménna transaktionskonton for inkomster
per 19940 Témningar (T) an 19100 Allmanna transaktionskonton fér inkomster

(M.
6. Statskontoret bokfor tomningar fran bokféringsenhetens allmanna transaktions-

konton for inkomster till statens allmanna transaktionskonton fér inkomster per
19400 Statens allménna transaktionskonton for inkomster (T) an 19940 T6m-

ningar (T).
Inkomst- 19110 Owriga 19100 All- 19970 Interna 10040 19400 Statens
konto transaktions- méinna tomningar () anmin- allménna
konton for transaktions- war (T fransaktions-
inkomster (T) konton for gar (1) konton fér
inkomster (T) inkomster (T)
1.
2. —_—
3. .
4.
3.
6 _—
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4.2 Inkopsutgifter

Inkopsutgifterna ar utgifter mot vederlag. De uppstar vid anskaffning av produktionsfak-
torer.

| affarsbokféringen ar registreringen av inkdpsutgifter en registrering mellan ett utgiftskonto
och ett finansieringskonto. | kontoplanen har reserverats egna konton fér olika typer av
utgifter.

| budgetbokforingen &ar registreringen av inkdpsutgifter en debitering av ett budgetkonto.
Budgetkontot valjs i enlighet med pa vilket budgetkonto inkdpsutgiften har budgeterats.

Exempel pa registrering av en inkdpsutgift

Kontorstillbehor kdps kontant for 2 000 euro (+moms 24 %).

ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
40010 Kontorstilloehor 28.20.01 2 000

93000 Mervéardesskattekostnader XX.XX. XX 480

192(0(; Allmanna transaktionskonton for utgif- 2480
ter (T

Inkopsutgiften kan bokféras som i exemplet ovan enligt kontantprincipen, dvs. nar den be-
talas. | allmanhet erhalls betalningstid for betalning av inkdpsutgiften varvid inkdpsutgiften
bokférs enligt prestationsprincipen, dvs. vid mottagandet av produktionsfaktorn varvid be-
talningen sker senare. | detta fall anvands leverantorsskuldkonto. Leverantérsskulderna
omfattar ocks& mervardesskatten for utgiften

Exempel pé registrering av leverantorsskuld
1. Kontorstillbehor kops pa skuld for 2 000 euro (+ Moms 24 %)

2. Leverantdrsskulden betalas.

ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
1. | 40010 Kontorstillbehor 28.20.01 2000
1. 93000 Mervéardesskattekostnader XX XX XX 480
1. 25700 Leverantdrsskulder (T) 2 480
2. 25700 Leverantorsskulder (T) 2 480
2. 19200 Allménna transaktionskonton for 2
utgifter (T)

Exempel pa bokforing av inkdpsutgifter vid kop fran statliga organisationer som
hor till staten som momsskyldiga (se stycke 6)
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1. Fornddenheter kdps pa skuld fér 2 000 euro (+ moms 0 %) av ett statligt ambets-
verk, en inrattning eller en utomsta-ende fond som hor till staten som momsskyl-

diga.
2. Leverantorsskulden betala.

utgifter (T)

ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
1. 40098 Material, fornddenheter och va- 28.20.01 XXXX 2 000
ror, interna
1. 25708 Leverantorsskulder, interna (T) XXXX 2 000
2. 25708 Leverantorsskulder, interna (T) XXXX 2 000
2. 19200 Allmé&nna transaktionskonton for 2 000

4.3 Forsaljningsinkomster

Forsaljningsinkomsterna ar inkomster mot vederlag. De uppstar vid forsaljning av prestat-

ioner.

| affarsbokforingen ar registreringen av forséaljningsinkomster en registrering mellan ett in-
komstkonto och ett finansieringskonto. | kontoplanen har reserverats egna konton for olika
typer av inkomster. For anvanda medel finns alltid ett finansieringskonto och for tillférda

medel ett inkomstkonto.

| budgetbokforingen bestar registreringen av férsaljningsinkomst av en kreditering av ett
budgetkonto. Budgetkontot valjs enligt pa vilket budgetkonto forsaljningsinkomsten har

budgeterats.

Exempel pa re gistrering av en inkomst

En tjanst séljs kontant till Oy Yritys Ab for 4 000 euro (+ moms 24 %).

ABF -konto

BBF -konto

Partner

Debet

Kredit

19100 Allménna transaktionskonton for in-
komster (T)

4 960

30120 Offentligrattsliga inkomster fran na-
ringslivet enligt lagen om grunderna for av-
gifter till staten

12.28.xx

4000

92020 Mervardesskatteintékter 24 %

11.04.01

960

Forsaljningsinkomsten kan bokféras som i exemplet ovan enligt kontantprincipen, dvs. nar
den betalas. | allmanhet erhaller kunden betalningstid varvid forsaljningsinkomsten bokfors
enligt prestationsprincipen, dvs. nar prestationen éverlats medan betalningen sker senare.
| detta fall anvands kontot 17000 Férsaljningsfordringar (T). Férsaljningsfordran omfattar
ocksa mervardesskatten for forsaljningen.

1. Entjanst séljs pa skuld till Oy Yritys Ab for 4 000 euro (+ moms 24 %).
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2. En prestation erhalls.

ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
1. 17000 Forséljningsfordringar (T) 4960
1. 30120 Offentligrattsliga inkomster fran 12.28.xx 4000
naringslivet enligt lagen om grunderna
f(jr aygifter till staten Intakter fran na-
1. 92020 Mervardesskatteintakter 24 % 11.04.01 960
2. 19100 Allménna transaktionskonton for 4 960
inkomster (T)
2. 17000 Forsaljningsfordringar (T) 4 06+
Exempel pa bokforing av forsaljningsfordringar vid forséljning till statliga organisationer
som hor till staten som moms-skyldiga (se stycke 6)
1. Fornodenheter séljs pa skuld for 4 000 euro (+ moms 0 %) till ett statligt ambets-
verk, en inrattning eller en utomstaende fond som hor till staten som momsskyl-
diga.
2. Prestationen erhdlls.
ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
1. 17008 Forsaljningsfordringar, interna (T) XXXX 4 000
1. 30180 Offentligrattsliga inkomster enligt 12.28.xx XXXX 4000
lagen om grunderna for avgifter till sta-
ten, interna
2. 19100 Allménna transaktionskonton for 4000
inkomster (T)
2. 17008 Forsaljningsfordringar, interna (T) XXXX 4 000

4.3.1 Sponsring

Med sponsring avses ett samarbete som utgar fran ett avtal mellan sponsorn och ambets-
verket i vilket sponsorn genom sin insats stdder &mbetsverkets verksamhet (ett klart av-
gréansat objekt) och far som vederlag minst immateriell nytta (immateriella rattigheter).

Den insats som sponsorn gor som ocksa det vederlag sponsorn erhaller kan variera. Den
insats ambetsverket far kan vara pengar, varor, tjanster eller nagonting annat darmed jam-
forbart. Som vederlag erbjuder d&mbetsverket sponsorn en synlig plats e.d. immateriell
nytta. | sponsoravtalen kan man samtidigt avtala ocksd om andra vederlag, exempelvis
gastfrihetstjanster som &mbetsverket erbjuder sponsorn, exempelvis sponsorns ratt att en-
ligt 6verenskommelse utnyttja verkets lokaler fér egna andamal.
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| foérvaltningen finns inga specifika bestammelser i anslutning till sponsring och anvand-
ningen av sponsormedel. | praktiken har sponsring som géller verkets verksamhet gemen-
samma drag med savél avgiftsbelagd verksamhet som erhdllna donationer, men ocksa
med s.k. gemensamt finansierad verksamhet. Dessa likheter och skillnader har behandlats
i slutrapporten for arbetsgruppen Sponsring i statsférvaltningen (Sponsring i statsforvalt-
ningen, finansministeriet: arbetsgruppspromemoria 5/2000).

Behandlingen i bokféringen av sponsorns insats ar kopplad till karaktaren av det vederlag
sponsorn erhaller. Till den del sponsorn som vederlag erhaller varor eller tjanster vilka ar
prestationer for verkets dvriga avgiftsbelagda verksamhet, behandlas den erhéllna spon-
sorinsatsen i bokféringen som avgiftsbelagd verksamhet i allmanhet. Den mdjlighet att sy-
nas e.d. tjanster som erbjuds sponsorn registreras i affarsbokforingen pa ett eget konto
30520 Intakter frAdn media- och imagenytta som erbjuds naringslivet. Det &ar bra att inga
avtalet med sponsorn sa att intakterna kan specificeras dels i den media- och imagenytta
som erbjuds sponsorn och dels i 6vrig avgiftsbelagd verksamhet. Om man inte vill att spe-
cificeringen ingar i det avtal som ingas med sponsorn, skall den dock framga av den for
verkets eget bruk avsedda specifikationskalkylen som uppgjorts i samband med att avtalet
ingicks.

| budgetbokféringen registreras sponsorinsatsen enligt hur den budgeterats.
De principer som skall avtalas for att sponsringen skall godkénnas i statsforvaltningen och

i sponsorsamarbetet har behandlats i den ovan namnda arbetsgruppens slutrapport om
sponsring i statsforvaltningen.

Exempel pa behandlingen i bokféringen av nagon annan avgiftsbelagd verk-
samhet i anslutning till sponsorinsats och sponsoravtal

Verket har ingatt ett sponsoravtal med Foretaget. Enligt avtalet sponsrar Foreta-
get en kampanj som Verket ordnar. Under kampanjen far Foretaget som vederlag

en synlig pleaéesagssbymtanmdoof°Verkets | okal
lan Foretaget och Verket har som véarde for denna synliga plats avtalats 10 000
euro (+ moms 24 %)
1. Verket far 10 000 euro (+ moms 24 %) av sponsorn for den synliga platsen.
ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
1. 30520 Intékter fran media- och image- XX.xx.01 10 000

nytta som erbjuds naringslivet

1. 92020 Mervardesskatteintékter 24 % 11.04.01

2400

1. 19100 Allméanna transaktionskonton for 12 400
inkomster (T)

Vid samma tillfélle avtalas att sponsorforetaget vid avtalade tidpunkter kan an-
vanda Verkets konferensutrymmen for sina méten. For anvandning av utrym-
mena inkasseras 1 830 euro inklusive mervardesskatt av Foretaget. Ambetsver-
kets avgiftsbelagda verksamhet och inkomsten fér den synliga plats som erbjuds
sponsorn har nettobudgeterats pa verksamhetsutgiftsmomentet.

2. Sponsorforetaget anvander Verkets lokaler enligt avtal.
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ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
2. 31020 Hyror for andra byggnader xx.xx.01 1500
2. 92020 Mervardesskatteintakter 24 % 11.04.01 360
2. 19100 Allménna transaktionskonton for 1860
inkomster (T)
Nar sponsorinsatsen istéllet for pengar ar varor eller tjanster, ar det frdga om byteshandel
i vilken bada parter ar saval kopare som séljare.
Exempel pa behandlingen i bokféringen av en sponsorinsats i form av tjans-
ter
Ett Ambetsverk ordnar en internationell konferens i vilken Flygbolaget deltar som
sponsor.
1. Enligt sponsoravtalet far Flygbolaget under en konferens en synlig plats i motes-
utrymmen till ett avtalat varde av 20 000 euro (+moms 24 %). For den synliga
platsen dverlater Flygbolaget till ambetsverket flygresor inom landet till ett varde
av 20 000 euro (+ moms 10 %) att anvandas inom en avtalad tid. Skillnaden mel-
lan sponsorinsatsen och mervardesskatten for flygbiljetterna betalar Flygbolaget i
form av pengar. Inkomsterna for de synliga tjanster som erbjuds sponsorn har
nettobudgeterats p& verksamhetsutgiftsmomentet.
ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
1. 30520 Intékter frAn media- och image- XX.xx.01 20 000
nytta som erbjuds naringslivet
1. 92020 Mervardesskatteintakter 24 % 11.04.01 4 800
1. 1xxx ...kortfristiga fordringar(T) 22 000
1. 19100 Allmanna transaktionskonton for 2800
inkomster (T)
2. Ambetsverket anvander flygbiljetterna
ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
2. Ixxxx ...kortfristiga fordringar (T) 22 000
2. 45020 Resetjanster XX.xx.01 20 000
2. 93000 Mervéardesskattekostnader XX.XX.XX 2000

Exempel p& behandling i bokféringen av sponsorinsats i form av rabatter

Verket har ingatt ett sponsoravtal med Mediaforetaget enligt vilket sponsorn i sin
reklam far anvanda Verkets image/namn. Som vederlag far Verket reklamut-

rymme till halva priset av Foretaget. Som varde for sponsoravtalet (och salunda
ocksa for rabatten) har avtalats 10 000 euro (+ moms 24 %).

4-14

Handbok om statens bokféring




Statskontoret

1. Mediaforetaget anvander Verkets image i sin egen reklam. Foretaget betalar inte separat
mervardesskatt i pengar. Forsaljningen av imagen har nettobudgeterats pa verkets verksam-

hetsutgiftsmoment.
ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
1. 30520 Intakter till naringslivet for erbju- XX.xX.01 10 000
den media- och imagenytta
1. 92020 Mervéardesskatteintakter 24 % 11.04.01 2 400
1. 1xxxx ...kortfristiga fordringar(T) 12 400

2. Verket anvander Mediaforetagets reklammedium for sin reklam. Reklamutrymmet kostar
20 000 euro (+ moms 24 %). Fran det skattefria priset kvittas med sponsoravtalet 10 000 euro.

Salunda aterstar for Verket att i pengar betala 10 000 euro (+ moms 24 %).

ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit

2. 19200 Allmanna transaktionskonton fér 12 400
utgifter (T)

2. Ixxxx ...Kortfristiga fordringar (T) 12 400

2. 43210 Annonserings-, reklam- och xx.xx.01 20 000
marknadsforingstjanster

2. 93000 Mervardesskattekostnader XX.XX.XX 4 800

4.4 Loneutbetalning

4.4.1 LOnerékning och I6nebokféring

Har behandlas I6nebetalningen ur bokforingsperspektiv. Staten hor inte enligt bokforings-
lagen till de bokforingsskyldiga for vilka skyldighet att fora 16nebokféring stadgas i 36 § 1
momentet i lagen om forskottsuppbdrd (1118/1996). | 26 § i férordningen om férskottsupp-
bord (1124/1996) stadgas att man i frdga om skyldigheten att gora anteckningar tillampar
det som stadgas i lagen och férordningen om statsbudgeten samt lagen om statliga affars-

verk eller det som foreskrivs med stod i dessa pa staten och dess institutioner.

Om lénebetalning ingar bestammelser i forordningen om statsbudgeten:

378

Pa den I6nebokforing som skall féras 6ver de I6ner, arvoden och pensioner som
ambetsverken eller inrattningarna betalar tillampas vad som i lagen om forskottsupp-
bord (1118/1996) och férordningen om férskottsuppbdrd (1124/1996) bestdams om en
bokforingsskyldig betalares I6nebokféring.

Statskontoret meddelar vid behov nérmare féreskrifter om ldnebokféringen och 16-

neutrakningen. (254/2004).

Dessutom galler féreskriften om bokforing som skéts maskinellt ocksa lonerakningssyste-

men.
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| de statliga ambetsverken radknas lénerna och arvodena centraliserat i ett I6nesystem och
betalas pa det satt som faststélls i tjanstekollektiv- och kollektivavtalen, som huvudregel en
eller tva ganger i manaden. De flesta lonesystemen fungerar pa det satt som beskrivs har.

Som permanenta uppgifter i Ionesystemet finns sddana uppgifter som ar oférandrade fran
en betalningsperiod till en annan. Till dessa hor [6ntagarens personuppgifter, manads- och
timloner och uppgifter om férskottsinnehallning samt styruppgifter for systemet av typ pro-
centtalen for de lagstadgade avgifter som uppbérs fran Iénen eller utgdende fran den, 16-
nebetalningsperioder och l6nebetalningsdagar samt kontering for bokféringen pa olika 16-
neposter 0.d. poster. For I6nebetalningen producerar systemet utgdende frdn de perma-
nenta uppgifterna och de specifika andringsuppgifterna for betalningsperioden en forteck-
ning éver betalningsperiodens I6n enligt Idntagare och poster som anknyter till denna. Lon-
tagaren far en lonekalkyl éver I6nen, som verifikation 6ver betald I6n och 6vriga prestat-
ioner samt forskottsinnehallning och andra avdrag pa dessa.

Lénebokféringen, som hor till delbokforingen, fors i enlighet med bestdmmelserna i férord-
ningen om férskottsuppboérd. Som verifikation i betalarens bokforing uppgdérs rapporter,
som innehaller de Iontagarspecifika kalkylerna och de lagstadgade avgifter som arbetsgi-
varen ar skyldig att betala, konterade, samt nettolonerna sammanstéllda enligt bank. Den
rapport som utskrivs pa basis av I6nebokforingen &r enligt 38 § 2 momentet budgetférord-
ningen en handling som utgiften baserar sig pa. En handling pa vilken en dylik utgift grundar
sig pa skall granskas och godkannas i enlighet med 38 § 2-3 momentet budgetférord-
ningen.

En bokforingsskyldigs 16nebokféring enligt lagen och férordningen om for skotts-
uppbord

| femte kapitlet forordningen om férskottsuppbérd finns bestammelser om l6nebokféringen.
Déar stadgas om de centrala begreppen, i 24 § om Iénekort och i 25 § om I6nelista och
sammandrag av lonebetalningar samt deras informationsinnehall. Lonekortet skall kalen-
derarsvis uppgoras for varje lontagare och andra mottagare av forskottsinnehallningsplik-
tiga betalningar. En lénelista skall uppgéras for varje léneutbetalning om antalet I6ntagare
ar storre an 3. Av lonelistorna och andra lonebetalningar som gjorts under kalendermana-
den skall géras ett sammandrag ur vilket skall framgd samma uppgifter som antecknas i
overvakningsdeklarationen enligt 32 § lagen om férskottsuppbérd. Uppgifterna i 6évervak-
ningsdeklarationen skall ocksa stamma med uppgifterna i affarsbokféringen. | 27 § forord-
ningen stadgas om kontot for forskottsinnehallningar och om revisionssparet. Forskottsin-
nehallningarna skall bokféras med hjalp av kontot for forskottsinnehallningar. Léner och
andra bokforda poster skall antecknas i Ionebokféringen sa att deras samband fran I6ne-
listan till I6nekortet samt till det belopp som skall betalas till skatteverket och till de dekla-
rationer som skall avges utan svarighet kan observeras.

Handlingar som verifierar Ioneutgifterna i bokféringen

Fran och med bdrjan av ar 2005 skall I6nerakningen uppfylla kraven for [6nebokforingen
enligt férordningen om férskottsuppbdrd och i enlighet med 38 § 2 momentet budgetférord-
ningen for bokféringen producera en handling som utgiften baserar sig pa.

Arbetsgivaravgif ter

En handling som verifierar en loneutgift skall innehélla en redogdérelse for arbetsgivaravgif-
ternas berakningsgrunder, d.v.s. procent och I6nebelopp, pa basis av vilka betalningen
utréknats, det betalda beloppet och konteringen av det. Arbetsgivaravgifterna kan aven
utréknas och utskrivas i anslutning till den I6ntagarspecifika kalkylen.
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Sammandragsrapport éver bokféringstransaktionerna

| sammandragsrapporten over bokféringstransaktionerna specificeras alla de bokférings-
transaktionskombinationer som Idnerdkningen gett upphov till. Dessutom raknas sum-
morna pa debet- och kreditsidan ut pa rapporten. Specifikationen av och utréakningsgrun-
derna for arbetsgivaravgifter kan visas p4 sammandragsrapporten 6ver bokforingstrans-
aktioner. | sa fall beh6vs ingen separat rapport om arbetsgivaravgifterna.

Verifikat dver nettobetalningar

Nettobetalningarna till bankerna och pa annat séatt som en forteckning med
- bankens namn och belopp som skall betalas
- annat betalningssétt och belopp som skall betalas

- betalningar sammanlagt

4.4.2 Lonekonteringar

Flera olika konton anknyter till I6nerakningen. | kontogrupp 41 Personalkostnader bokfors
personalkostnaderna med avdrag for ersattningar, som arbetsgivaren fatt med stod i sjuk-
forsakrings- eller olycksfallsférsakringslagen eller andra motsvarande lagar, for I6neutgifter
for arbetstagare.

Loéner och arvoden

| kontoklass 410 Loéner och arvoden bokférs de loner och arvoden pa vilka forskottsinne-
hallning skall géras (Lagen om forskottsuppbord 13 8) oberoende av om de betalats till en
person som &r i tjanstestalining till staten eller i annan typ av anstéllningsférhallande. |
kontoplanen har I6nekontona spjalkats upp pa Iéner for tjansteforhallande och arbetsfor-
hallande, aterbaringar med stod i sjukforsakrings- och olycksfallsforsakringslagen eller
andra motsvarande lagar, 6vriga l6ner och arvoden samt férandring av semesterléneskul-
den. P& konto 41030 Ovriga léner och arvoden bokférs dven dagpenningar till varnpliktiga
och civiltjanstgorare och Ioner till reservister. Det I6nar sig att undergruppera kontot, s att
de poster pa vilka forskottsinnehallning skall goras finns pa ett annat underkonto &n dag-
penningarna.

Pa kontot 41020 bokfors ersattningar for personalens loneutgifter, sdsom dagpenning som
betalas av FPA, rehabiliteringspenning som betalas av Statskontoret och retroaktivt be-
talda pensioner under tiden for sjukledighet och andra motsvarande ersattningar, i enlighet
med sjukforsakrings- och olycksfallsforsakringslagen samt 6vriga motsvarande lagar. Pa
vissa ersattningar far man en aterbaring av socialskyddsavgiften (Férordningen om arbets-
givarens socialskyddsavgift (1263/2002) 138). Det |6nar sig att undergruppera kontot och
bokfora det belopp som berattigar till aterbaring och dvriga erséattningar pa olika underkon-
ton.

Ersattningar for de I6neutgifter som registreras pa kontot 41020, registreras i budgetbokfo-
ring pa det samma momentet, fran vilket Ionet som erséattas har betalats.

Semesterloneskulder bokfors alltid i affarsbokféringen senast i bokslutet. Om semesterlo-
nen och semesterpenningen har budgeterats enligt prestationsprincipen i &mbetsverkets
budget skall &ven @ndringen i semesterloneskulder allokeras till budgetbokféringen for det
finansar under vilket semesterlénen och semesterpenningen intjanats. Andringen i se-
mesterléneskulderna bokférs pa kontona 41080 Férandringar i semesterléneskulden och
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41180 Forandringar av lIénebikostnadsskulder for semesterléoner med 26110 Semesterlo-
neskuld och 26140 Semesterléneskuld (T) som motkonton.

En anvisning for bokféring av semesterléneskulder finns p& annat hall i denna handbok.

Erséattningar for arbete enligt 25 § i lagen om férskottsuppbérd bokfors i kontogrupp 43
Ink6p av tjanster och bruksavgifter till exempel i kontoslag 452 Avgifter for nyttjanderatt.

Lonebikostnader

| kontoslag 411 Lonebikostnader bokférs arbetsgivarens lagstadgade socialskydds-, pens-
ions- och olycksfallsforsakringsavgifter, som anknyter till betalningen av I6ner och arvoden,
aterbaringen av socialskyddsavgifter, férandringen av lonebikostnadsskulder for semester-
I6ner och arbetsgivarens 6vriga socialskyddsavgifter. Aven lénebikostnaderna for ersétt-
ningarna foér arbete ovan bokfors under detta kontoslag.

Den aterbaring av socialskyddsavgiften som stadgas i férordningen om socialskyddsavgift
bokférs p& konto 41130 Aterbéaringar av socialskyddsavgifter enligt sjukférsakrings- m.fl.
lagar och motbokningen sker pa konto 25810 Socialskyddsavgifter (T). Man raknar ut ater-
baringen sjalv och den avdras i allmanhet fran den socialskyddsavgift som forfaller till be-
talning under foljande manad.

Resekostnader och kostnadsersattningar till personalen bokfors under kontoklassen 450
Reseutgifter eller kontoklassen 451 Ovriga kostnadsersattningar till personalen.

Avrakningar mellan bokfdringsenheterna

Pa kontona i kontogrupp 258 Avrakningar mellan bokféringsenheten bokférs poster som
skall avraknas inom budgetekonomin. Till dessa hor forskottsinnehallning och kallskatt
samt socialskydds- och olycksfallsforsakringsavgifterna och betalning av ekonomiskt stod.
| bokslutet skall saldot pa dessa konton vara det belopp som innehallits pa lonerna i de-
cember. Det I6nar sig att undergruppera konto 25800 Forskottsinnehaliningar (T), om man
bokfor bade forskottsinnehallning och uppburen kallskatt p& kontot. Kieku-datasystemet
har gemensam bokningspraxis.

Poster som skall redovisas vidare

Pa kontona i kontogrupperna 259-260 Poster som skall redovisas vidare bokfors poster
som skall redovisas utanfor budgetekonomin. Till dessa hor arbetsgivarens och arbetsta-
garens andel av pensions- och arbetsléshetsforsékringsavgifterna samt medlemsavgift, ut-
maétning, avgift for tjanstebostad e.d. avgift som innehallits av arbetstagaren i samband
med l6nebetalningen.

Hjalpkonto for I6ner

P& konto 25980 Hjalpkonto for I6ner (T) bokfors det nettobelopp som enligt utrakningarna
i lonesystemet skall betalas och det belopp som har betalats frAn bankkontots kontoutdrag.
P& detta konto bokfors dessutom poster som kraver utredning och bokfors utanfér I6nebe-
talningssystemet och s.k. I6ner som har betalats manuellt och ater inkravts, som vantar pa
slutlig bokning via lonesystemet. | bokslutet bestar saldot pa kontot av det totala beloppet
poster som hanfor sig till det avslutade aret, men som betalats pa det nya arets sida, och
arbetsgivaravgifter for dessa (frdn passiva resultatregleringar).
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Manuella betalningar behévs, om man &r tvungen att betala Ionen ndgon annan dag an pa
den ordinarie betalningsdag som definierats i l6nesystemet. S& forfar man till exempel i
borjan av ett tjiansteforhallande, da uppgifterna inte hinner i tid till Ionekorningarna for den
aktuella betalningsdagen, da den forsta I6nen borde betalas eller da tjansteférhallandet
upphor, da avgangslonen forfaller till betalning ndgon annan dag an den definierade betal-
ningsdagen. Ocksa da olika fel uppstar, om for stor eller for liten 16n haller pa att ga till
betalning, gors rattelsen manuellt eller genom aterindrivning. Lonerna raknas alltid i I6ne-
systemet, ocksd om betalningen har skett manuellt. P4 detta satt kan man registrera alla
de uppgifter som behdvs for I6nefdrvaltningen och intressenterna.

Det tekniska genomférande av lénebetalningsregistreringen varierar i de olika I6nebetal-
ningssystemen. For de l6ner som betalats utanfor Ionesystemets Ionebetalningsdagar eller
aterindrivna loner och felkorrigeringar i de olika lonesystemen skall hjalpkontot for [6nebe-
talning undergrupperas enligt [6bnesystem. Hos staten gors redovisningen av arbetsgivar-
avgifterna utgdende fran uppgifterna i bokforingens huvudbok. Undergrupperingarna pa
konto 2598 Hjalpkonto for I6ner (T) anvands for att man utgaende fran uppgifterna i huvud-
boken skall kunna redovisa arbetsgivaravgifterna och 6vriga lI6neposter som skall redovi-
sas vidare vid ratt tidpunkt. Vid undergrupperingen skall man sorja for att I6neposterna
bokfors manuellt vid tidpunkten for betalningen eller fran banken vid tidpunkten for indriv-
ningen pa samma underkonton dar de poster som skapas pa den I6n som raknats ut i
I6nesystemet bokfors. Avsikten med undergrupperingen ar att underlatta avstamningen
mellan I6nerdkningen och huvudboken. Kieku-datasystemet har beslutade indelningar.

Nettobeloppet pa en l16n som betalats utan grund eller aterindrivning av ett nettobelopp pa
nagon annan prestation som skall aterindrivas bokfors pa konto 17490 Ovriga kortfristiga
fordringar (T).

4.4.3 Avstdmning av l6nebe talning

Kravet pa en obruten registreringskedja (audit trail) forutsatter bl.a. att dverféringarna mel-
lan olika system stammer 6verens. Lonerékningen producerar en registreringsforteckning
enligt betalningsdag, vars transaktioner och saldon stammer 6verens med grund- och hu-
vudbokféringen efter éverféringen av uppgifterna. | I6nesystemet finns uppgifterna enligt
kontantprincipen i manadssaldona. Till bokféringen fors uppgifterna enligt prestationsprin-
cipen. Detta kan leda till skillnader mellan manadssaldona i Ioneréakningen och bokféringen
atminstone vid arsskiftet, da lonerna periodiseras som kostnad pa det gamla och det nya
aret.

En Overvakningsanmalan om lénerna lamnas manatligen och arligen till skattemyndig-
heten. Manatligen lamnas en anmalan om de lIéner som betalats under féregdende manad,
ovriga prestationer samt den forskottsinnehallning som gjorts pa dem och uppburen kall-
skatt, socialskyddsavgiften och avdrag pa den. Alla de loner som betalats under manaden
skall beaktas i anmélan. Léner och andra bokférda poster skall antecknas i [ldnebokféringen
sa att deras samband fran lonelistan till Ionekortet samt till det belopp som skall betalas till
skatteverket och till de deklarationer som skall avges utan svarighet kan observeras.

Vid avstamning av 6vervakningsanmalan mot bokféringen skall de I6ner som betalats via
I6nesystemet och periodiseringen av dem samt Iéner som har betalats utanfér I6nesyste-
met och an s& lange endast finns i bokféringen beaktas.

| &rsanmalan séands en Iontagarspecifik fil och ett sammandrag av den sands till skatte-
myndigheten. | arsanmélans sammandrag meddelar man alla de under aret betalda 16-
nerna, Ovriga prestationerna, forskottsinnehallningen, socialskyddsavgifterna och avdra-
gen frén dessa samt arbetstagarnas lagstadgade pensions- och
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arbetsloshetsférsakringsavgifter. Uppgifterna skall stammas av mot uppgifterna i l6nerak-
ningen och bokféringen och p& avstamningskalkylen skall de skillnader som orsakas av
periodiseringar och andra orsaker antecknas.

Exempel pa I6nekalkyl

Bruttopenninglén

3000

Beskattningsvarde for naturaférman +50 paverkar endast forskotts-
innehallningen

Avdrag for arbetsredskap 70 Lagen om forskottsuppbord 158,
p_élverkar endast forskott sinnehall-
ningen

Belopp som utgdr grund for forskottsinnehallning 2980

Forskottsinnehallning 800 27 %

Nettopenninglén 2200 (3000 i 800)

Arbetstagarens pensionsforsakringsavgift 138

Arbetstagarens arbetsloshetsforsakringsavgift 6

Ff-medlemsavgift 10

Utmatning 30

Belopp som skall betalas 2016

Arbetsgivaravgifterna pa lonen ar: Arbetsgiva-

rens socialskyddsavgift 204

Arbetsgivarens pensionsavgift 564

Olycksfallsavgift 6

Exempel p& bokféringskedja for loneutgifter

Har nedan foljer en beskrivning av bokfoéringskedjan for I6neutgifter som registre-
ras via lonerakningssystemet for bade affarsbokféringens och budgetbokféring-
ens del. Exemplet innehaller foljande bokforingsposter:
Fran lonesystemet 6verfors till bokforingen
Registrering av bruttopenninglén 3 000 euro och forskottsinnehalining 800 euro
Registrering av socialskyddsavgift och det belopp som skall redovisas 204 euro

Registrering av arbetsgivarens pensionsavgift och det belopp som skall redovisas 564 euro

A wDdPE

Registrering av olycksfallsavgiften och det belopp som skall redovisas 6 euro
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5. Registrering av den pensionsforsakringsavgift som innehallits av arbetstagaren och det be-

lopp som skall redovisas 138 euro

6. Registrering av den arbetsloshetsforsakringsavgift som har innehallits av arbetstagaren

och det belopp som skall redovisas 6 euro

7. Registrering av Ff-medlemsavgiften 10 euro

8. Registrering av utmatning 30 euro

9. Registrering av den nettoldon som skall betalas i pengar 2 016 euro

ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
1. 41000 Loner for personer i tjansteforhal- XX.XX.XX 3000
lande
1. 25800 Forskottsinnehallningar (T) 800
2. 41100 Arbetsgivarens socialskyddsavgif- XX XX XX 204
ter
2. 25810 Socialskyddsavgifter (T) 204
3. 41120 Pensionsavgifter XX XX XX 564
3. 25920 Arbetsgivarens pensionsavgifter 564
M
4. 41140 Olycksfallspremier XX XX XX 6
4. 25820 Olycksfallsavgifter (T) 6
5. 25930 Arbetstagarens pensionsavgifter 138
M
6. 25960 Arbetsldshetsforsakringsavgifter 6
M
7. 25940 Medlemsavgifter (T) 10
8. 25950 Utmatningar (T) 30
9. 25980 Allmant hjalpkonto for I6ner (T) 2016
Nettolon overfors till banken. Registrering av betalningen, kontoutdraget anvands
som verifikat
AFB-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
19200 Allménna transaktionskonton for utgifter 2016

M

25980 Allmant hjalpkonto for l16ner (T)

2016

Bokforingsenheten betalar enligt forfallodagarna

1. Redovisning av forskottsinnehallning 800 euro och socialskyddsavgift 204 euro till skatte-

verket

2. Redovisning av pensionsforsakringsavgifter 702 (arbetsgivare och arbetstagare) till pens-

ionsfond eller -anstalt.
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3. Redovisning av olycksfallsférsakringspremie 6 euro till Statskontoret
4. Redovisning av arbetstagarens arbetsloshetsforsakringsavgift till Statskontoret
5. Betalning av medlemsavgift 10 euro
6. Betalning av utmétning 30 euro
AFB-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
1. | 25800 Forskottsinnehdllningar (T) 800
1. 25810 Socialskyddsavgifter (T) 204
1. 19200 Allménna transaktionskonton for 1004
utgifter (T)
2. 25930 Arbetstagarens pensionsavgifter 138
M
2. 25920 Arbetsgivarens pensionsavgifter 564
M
2. 19200 Allméanna transaktionskonton for 702
utgifter (T)
3. 25820 Olycksfallsavgifter (T) 6
3. 19200 Allménna transaktionskonton for 6
utgifter (T)
4. 25960 Arbetsloshetsforsakringsavgifter 6
M
4. 19200 Allmanna transaktionskonton for 6
utgifter (T)
25940 Medlemsavgifter (T) 10
19200 Allménna transaktionskonton for 10
utgifter (T)
25950 Utmatningar (T) 30
19200 Allménna transaktionskonton for 30
utgifter (T)
Exempel pa registrering av dagpenning
Bokféringsenheten har fatt 2 000 euro dagpenning. Aterbaring registreras pa det
samma momentet fran vilket I6net har betalats.
ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
41020 Aterbaringar enligt sjukforsakrings- XX XX XX 2000
m.fl. lager
19100 Allméanna transaktionskonton for in- 2000
komster (T)

Exempel pa registrering av aterbaring av socialskyddsavgifter
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Bokforingsenheten har fatt 2 000 euro dagpenning som berattigar aterbaring av
socialskyddsavgift 136 euro. Aterbaring registreras p& det samma momentet fran
vilket I6net har betalats.

ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit

41130 Aterbéringar av socialskyddsavgifter | xx.xx.xx 136
enligt sjukforsakrings- m.fl. lager

25810 Socialskyddsavgifter (T) 136

Exempel pa registrering av aterindrivning franb  anken

Vid granskning av l6neférteckning kommer fram att en ogrundad I6nesumma hal-
ler pa att ga till betalning. Betalningen aterkallas och banken bes att betala sum-
man till bokforingsenhetens bankkonto. Lonesumman ar samma som i forega-
ende exempel. Registrering av betalningen 2 016 euro, kontoutdraget anvands
som verifikat.

Exempel a) korrigering under samma monad i féljande I6nekérning da an-
vandas hjalpkonto for nettobetalning

ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
25980 Allmént hjalpkonto for [6ner (T) 2016
19200 Allmanna transaktionskonton for ut- 2016

gifter (T)

| foljande I6nekdrning inom samma monad den ogrundade |6nen korrigeras och
I[6nesystemet registrerar motregistrering till hjélpkontot och korrigering av kostna-
der och andra handelser.
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ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit

25980 Allmént hjalpkonto for l16ner (T) 2016

41000 Loner for personer i tjansteforhal- XX.XX.XX 3000
lande

25800 Forskottsinnehallningar (T) 800

25930 Arbetstagarens pensionsavgifter (T) 138

25960 Arbetsloshetsforsakringsavgifter (T) 6

25940 Medlemsavgifter (T) 10

25950 Utmatningar (T) 30

25810 Socialskyddsavgifter (T) 204

41100 Arbetsgivarens socialskyddsavgifter XX.XX.XX 204
25920 Arbetsgivarens pensionsavgifter (T) 564

41120 Pensionsavgifter XX XX XX 564
25820 Olycksfallsavgifter (T) 6

41140 Olycksfallspremier XX.XX.XX 6

Exempel b) korrigering sker endast under foljande monad i I16nekorning, da
anvandas hjalpkonto for bruttobetalning

Foéljande poster registreras direkt till bokféring.

1. betalning fran banken 2 016 euro registreras fran kontoutdrag

2. bruttolénen 3 000 euro registreras an 25980 Allmént hjalpkonto for l6ner (T)

3. pékontona i poster som skall redovisas vidare bokfors kreditering sa att saldona i
bokforingen ar ratta for betalningar och dvervakningsanmalan.

4. korrigering av arbetsgivarens avgifter och deras motinféringar pa konto 225980
Allmént hjéalpkonto for I16ner (T)

5. korrigering av medlemsavgift 10 euro och utmétning 30 euro
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AFB-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
19200 Allménna transaktionskonton for 2016
utgifter (T)
25980 Allmént hjalpkonto for I16ner (T)) 3000
25800 Forskottsinnehallningar (T) 800
25930 Arbetstagarens pensionsavgifter 138
Q)
25960 Arbetsloshetsforsakringsavgifter 6
Q)
25810 Socialskyddsavgifter (T) 204
25980 Allmant hjalpkonto for l6ner (T) 204
25920 Arbetsgivarens pensionsavgifter 564
M
25980 Allmant hjalpkonto for l6ner (T) 564
25820 Olycksfallsavgifter (T) 6
25980 Allmént hjalpkonto for 16ner (T) 6
25940 Medlemsavgifter (T) 30
25950 Utmatningar (T) 10
| foljande manads l6nekdrning den ogrundade lonen korrigeras och lonesystemet
bokférs
1. motinféring pa hjalpkonto for bruttobetalningar och kreditering pa I6nekontot
2. motinforing pa hjalpkonto for arbetsgivaravgifter och kreditering av arbetsgivarav-
gifter
ABF -konto BBF -konto Partner Debet Kredit
25980 Allmant hjalpkonto for loner (T) 3000
41000 Loner for personer i tjansteforhdl- | xx.xx.xx 3000
lande
41100 Arbetsgivarens socialskyddsavgif- | XX.Xx.xx 204
ter
41120 Pensionsavgifter XX XX XX 564
41140 Olycksfallspremier XX.XX.XX 6
25980 Allmént hjalpkonto for l16ner (T) 774

Saldona av hjalpkontona avstammas och om beloppet fran lénesystemet varierar fran ma-
nuella beloppet gors korrigering.
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4.5 Anskaffning och Overlatelse samt registrering av avskrivningar
pa nationalférmodgenhet och anlaggningstillgangar

4.5.1 Registrering av anskaffningsutgiften for nationalférmogenh et
och anlaggningstillgangar samt 6vriga utgifter med lang verk-
ningstid

| 66 § 2-3 momenten i forordningen om statsbudgeten definieras vad som avses med sta-
tens nationalférmogenhet och anlaggningstillgangar:

Som nationalférmogenhet raknas sadana statligt Agda kultur- och naturarv for vilkas
del det priméra syftet med det statliga dgandet ar att bevara férmégenheten och trygga
dess bevarande. Finansministeriet meddelar vid behov narmare foreskrifter om nation-
alformogenheten. (600/1997)

Som anlaggningstillgadngar raknas féremal, réattigheter som kan Overlatas separat
och andra nyttigheter vilkas verkningstid som produktionsfaktorer stracker sig éver en
langre tid &an ett finansar. (600/1997)

| 66 b § i forordningen definieras féljande om anskaffningsutgiften fér nationalférmodgenhet
och anlaggningstillgngar:

Med anskaffningsutgift avses de rérliga utgifterna fér anskaffning och tillverkning av
en nyttighet. (600/1997)

Om de fasta utgifter som ansluter sig till anskaffningen och tillverkningen av en nyt-
tighet ar vasentliga i fornallande till anskaffningsutgiften, far ett sadant undantag géras
fran 1 mom. att med anskaffningsutgift dessutom avses den del av de till anskaffningen
och tillverkningen av en nyttighet anslutna fasta utgifterna som kan hanféras till an-
skaffningsutgiften. (600/1997)

De utgifter for anskaffning och tillverkning av en nyttighet som rdknas som aktiverade
anskaffningsutgifter skall kunna redas ut med hjélp av en kostnadsberakning eller kost-
nadskalkyler. (600/1997)

Besittningsoverforingar mellan bokféringsenheterna registreras i affarsbokforingen
till beloppet av den anskaffningsutgift som inte registrerats som kostnad for nyttigheten
efter det att de avdrag som avses i 66 f och 66 g § har gjorts fram till tidpunkten for
overféringen. (1786/2009)

Statskontoret meddelar narmare foreskrifter om definitionen av utgifter for anskaff-
ning av egendom. (600/1997)

Den 19.12.1997 meddelade Statskontoret foreskriften (19/03/97) Definition av anskaff-
ningsutgiften.

| 66 g § 2-3 momenten i forordningen finns féljande bestdmmelser om periodisering av
anskaffningsutgiften for nationalférmdgenhet och anlaggningstillgdngar samt évriga utgifter
med lang verkningstid:

Anskaffningsutgiften for nationalférmogenhet och anlaggningstillgdngar aktiveras
och upptas under sin verkningstid som kostnader genom avskrivningar enligt plan.
(600/1997)

Har andra utgifter med lang verkningstid aktiverats, skall de avskrivas under sin verk-
ningstid enligt plan. (600/1997

| férordningens 59 § finns bestammelser om noggrannare uppfoljning av nationalférmégen-
heten och anlaggningstillgangarna enligt foljande:
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Ambetsverken och inrattningarna skall sdsom bokféring av anlaggningstillgangar
bokfora sadan nationalférmdgenhet och sddana anlaggningstillgangar som &r i deras
besittning. Statskontoret kan meddela narmare féreskrifter om bokforingen av anlagg-
ningstillgangar. (600/1997)

Den 19.12.2005 meddelade Statskontoret féreskriften (388/03/2005) Bokféring av anlagg-
ningstillgdngar samt uppstallning av avskrivningsplaner och registrering av avskrivningar.
Foreskriften tillampas pa nationalférmogenhet och anlaggningstillgdngar samt i tillampliga
delar aven pa ovriga utgifter med lang verkningstid som aktiveras i balansrakningen.

4.5.2 Avsikten med och innehallet i anlaggningstillgangsbokféringen

Den priméara avsikten med anlaggningstillgangsbokforingen ar att stoda andamalsenlig
skotsel och tryggande av den nationalférmégenhet och de anlaggningstillgangar som am-
betsverket forvaltar 6ver. For detta andamal skall en forteckning éver nationalférmégen-
heten och anlaggningstillgangarna enligt tillgang eller tillgangsgrupp samt nodvandiga
grunduppgifter om dem registreras i anlaggningstillgangsbokforingen.

Dessutom bidrar anlaggningstillgangsbokféringen for sin del till att en riktig och tillracklig
bild ges av ambetsverkets och inréttningens liksom aven hela statens intakter och kostna-
der samt ekonomiska stallning. Utgdende fran anlaggningstillgangsbokforingen producerar
man riktiga och tillrackliga uppgifter om nationalférmégenheten och anlaggningstillgang-
arna for huvudboken och bokslutet. Till dessa hor uppgifter om avskrivningar pa national-
formogenhet och anlaggningstillgdngar och den oavskrivna anskaffningsutgiften. Uppgif-
terna om nationalférmodgenhet och anlaggningstillgangar produceras for intakts- och kost-
nadskalkylen, balansrékningen och bilageuppgifterna samt balansspecifikationerna i bok-
slutet.

Dessutom anvands anlaggningstillgangsbokforingen for att producera uppgifter om nation-
alformogenheten och anlaggningstillgdngarna for analys av resultatet och ledningens re-
dovisning. Till dessa uppgifter hor till exempel de uppgifter om avskrivningarna pa anlagg-
ningstillgdngar som utnyttjas i produktionen av prestationer som behovs for prissattningen.

I anlaggningstillgangsbokforingen upptas och uppfoljs nationalformdgenhet och anlagg-
ningstillgdngar som har aktiverats i balansrakningen. | anlaggningstillgangsbokféringen
skall aven sadana 6vriga langfristiga utgifter upptas som inte ar en anskaffningsutgift for
separat Gverlatbara anlaggningstillgangar, ifall dessa aktiveras. Enligt Statskontorets fore-
skrift géaller ett ovillkorligt krav pa aktivering av nationalformogenhet och anlaggningstill-
gangar med en mervardesskattefri anskaffningsutgift om minst 10 000 euro, om verknings-
tiden &r langre an ett ar.

Ambetsverket kan dven aktivera nationalférmogenhet eller en anlaggningstillgang vars an-
skaffningsutgift (exklusive mervardesskatt) & under 10 000 euro, férutsatt att det ar dnda-
malsenligt att aktivera tillgdngen till exempel for att kunna utnyttja ledningens redovisning i
resultatstyrningen. For att férenkla och férenhetliga aktiveringsforfarandet kan ambetsver-
ket gora upp en tabell 6ver vilka specifika tillgangar (kategorier) som alltid skall aktiveras
som nationalférmodgenhet eller anlaggningstillgangar oberoende av anskaffningsutgiftens
storlek.

4.5.3 Inventarieregister

For att till exempel skydda férmogenhet kan man i systemet for anlaggningstillgangsbokfo-
ringen inkludera s&dan nationalférmégenhet och s&ddana anlaggningstillgdngar vars an-
skaffningsutgift bokférs direkt som kostnad. Man kan aven anvanda sig av ett separat
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register for uppfoljning av nationalférmogenhet och anlaggningstillgangar som inte omfat-
tas av aktiveringsskyldigheten. Ambetsverken och inrattningarna fattar beslut om ett sadant
register och registrets innehall i enlighet med behovet av intern kontroll osv.

| inventarieregistret kan man till exempel félja upp mobiltelefonerna, om man for den interna
kontrollens del inte anser att uppgifterna om anvandarens namn och mobilanslutningens
nummer, som finns i referensféltet pa telefonoperatérernas fakturor, ar tillrackliga. Dessu-
tom kan man inkludera sadan féormogenhet som skall aktiveras i inventarieregistret, om
sadan formogenhet foljs upp som en tillgangsgrupp i anlaggningstillgdngsbokféringen och
man for den interna kontrollen dnskar fa information om en specifik tillgang. Bland sadan
férmdgenhet kan till exempel ndmnas kontorsinventarier som har upptagits som en till-
gangsgrupp i anlaggningstillgangsbokforingen, om man vill veta vilken typ av inventarier
ambetsverket eller inrattningen har och var de olika inventarierna finns.

4.5.4 Krav som den interna kontrollen staller pa anlaggningstillgangs-
bokféringen och inventarieregistret

Vid planeringen av anlaggningstillgdngsbokforingen och innehallet i inventarieregistret
skall de krav beaktas som forvaltningen av férmégenheten och den interna kontrollen stal-
ler. Genom den interna kontrollen férsakrar man sig om att &mbetsverkets eller inrattning-
ens:

- forvaltade anlaggningstillgangar anknyter till de uppgifter som @mbetsverket eller
inrattningen utfér samt stoder en effektiv och ekonomisk verksamhet. Det vill séga
att ambetsverket och inrattningen endast skall forvalta sadana anlaggningstill-
gangar som ar nodvandiga och andamalsenliga for verksamheten samt att man
avstar fran onddig och oandamalsenlig formogenhet

- forvaltad nationalférmégenhet och anlaggningstillgangar skots pa ett korrekt sétt,
det vill saga att man forhindrar att formdgenhet férsvinner och att vardet pa formo-
genheten sjunker i fortid, skoter om underhallet pa ett lampligt satt, utnyttjar garan-
titiderna osv.

Registreringen av formogenheten i anlaggningstillgangsbokforingen eller inventarieregist-
ret tjanar de mal for intern kontroll som har namnts har ovanfor. Ur den interna kontrollens
perspektiv hor bl.a. identifikation av tillgdngen samt placering och anvandare till de véasent-
liga uppgifterna. For att kontrollera att den formégenhet som @mbetsverket och inrattningen
forvaltar verensstammer med anlaggningstillgangsbokfaringen och vid behov tillgangsfor-
teckningen i inventarieregistret skall tillgangarna inventeras regelbundet.

Atgarderna inom intern kontroll skall dimensioneras sé att nyttan med dvervakningen stér
i ett vettigt fornallande till kostnaderna. Det &r viktigt att man kanner till de vasentliga ris-
kerna och forsoker hantera dem med lampliga metoder. Férutom registrering av formogen-
heterna bestar metoderna for intern kontroll av nationalférmégenhet och anlaggningstill-
gangar bl.a. av delegering av ansvar for forvaltning och skotsel av formogenheten samt
framjande av en intern verksamhetskultur, som betonar omsorgsfull skétsel av formégen-
heten. For den interna kontrollen ar registreringen av nationalfdSrmoégenheten och an-
laggingstillgdngarna alltsa inget sjalvandamal och inte heller den enda tillgangliga 6vervak-
ningsmetoden. Som huvudregel I6nar det sig att anvanda registrering av formdgenhet pa
tillgangsniva endast som metod for 6vervakning av mycket vardefull formégenhet.
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4.5.5 Anlaggningstillgangsbokféringen tekniskt utférande

Anlaggningstillgangsbokféringen ar en obligatorisk delbokforing som galler nationalférmo-
genhet och anlaggningstillgangar. Uppgifterna i anlaggningstillgangsbokforingen skall
stamma Overens med uppgifterna i huvudbokféringen. Anlaggningstillgdngsbokféringen
uppdateras och avstams mot huvudbokféringen manatligen eller oftare.

Det fi inga sarskilda krav pa hur anlaggningstillgdngsbokforingen tekniskt skall genomféras.
Vid valet av system for anlaggningstillgdngsbokforingen skall man beakta hur tillforlitligt,
effektivt och ekonomiskt systemet ar.

Det &r i allmanhet vettigast att fora en separat anlaggningstillgangsbokforing som delbok-
foring i en separat datatillampning med mdgjlighet till dverforing av data till huvudbokférings-
systemet. Anlaggningstillgangsbokforingen kan skétas med en programvara som utformats
for detta behov eller i en tillampning som skapats i ett tabellkalkyleringsprogram.

Anlaggningstillgangsbokfsringen och inventarieregistret kan skétas med samma program.
| sa fall gor man inte upp en avskrivningsplan for de tillgangar som fi i inventarieregistret.
Dessa uppgifter overfors inte heller till huvudbokféringen. Det skall bland annat for avstam-
ningen av huvudbokféringen vara mdjligt att avskilja uppgifterna om natinoalférmdgenhet
och anlaggningstillgangar i den egentliga anlaggningstillsdngsbokféringen fran uppgifterna
om poster som har registrerats direkt som kostnad.

4.5.6 Uppgifter om objekten for anlaggningstillgangsbokféringen
Anlaggningstillgangsbokforingens  objekt

I anlaggningstillgangsbokforingen foljer man som huvudregel upp nationalférmdgenhet och
anlaggningstillgangar enligt tillgang (féremal). En tillgang kan besta av flera delar som an-
knyter till varandra strukturellt eller funktionellt. Till exempel centralenheten for en mikro-
dator och en separat skarm kan tillsammans bilda en tillgang, forutsatt att de har samma
verkningstid. A sin sida kan man dven behandla centralenheten fér en mikrodator och skar-
men som separata tillgangar i anlaggningstillgangsbokféringen, om tillgangarna de facto &r
olika tillgangar exempelvis sa att de enligt behov separat kan flyttas frdn en anvandare till
en annan. Som skilda tillgangar raknas aven ADP-utrustning och programlicenser forutsatt
att programlicensen inte ar direkt knuten till nagon specifik ADP-utrustning. | anlaggnings-
tillgdngsbokforingen far varje tillgang en egen identifikationskod, som vanligen gar under
benamningen objektseller foremalsbeteckning.

I anlaggningstillgangsbokfaringen kan en tillgang som bildar en stor funktionell helhet, av
typ en byggnad eller ett vagnat, spjalkas upp pa olika delar utgaende fran vasentligt avvi-
kande verkningstider. Som exempel kan ndmnas att till exempel den tekniska utrustningen
i byggnader, sasom hissar eller uppvarmnings- och ventilationssystem, avviker i s hog
grad frdn den egentliga byggnaden att det &r skal att behandla dem som separata tillgangar
avskilt frAn byggnader i anlaggningstillgadngsbokféringen. Vagnatet spjalkas for sin del upp
pa delar som bestar av vagbotten och vagkonstruktioner samt vagkonstruktionerna ytterli-
gare undergrupperade enligt fundament, belaggningar, broar och évriga vagkonstruktioner
(tillbehor och apparater). Om det system for anlaggningstillgangsbokforingen som anvands
tilldter en sammanstallning, ar det i allmanhet andamalsenligt att kombinera de delar som
skall foljas upp som separata tillgangshelheter (anskaffningshelheter) till en egen rappor-
teringshelhet i anlaggningstillgdngsbokféringen.

Likadana maskiner och inventarier och annan darmed jamférbar 16s nationalfdrmégenhet
och lésa anlaggningstillgdngar, som har anskaffats som en helhet, kan med beaktande av
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vasentlighetsprincipen aven foljas upp som en tillgangsgrupp i anlaggningstillgdngsbokfo-
ringen. En tillgangsgrupp far endast innehalla poster som bokfors pa ett och samma konto
for nationalférmogenhet eller anlaggningstillgangar i affarsbokféringen. De kontorsinventa-
rier som har kdpts nér man forsta gangen inreder ett kontor kan bilda en sadan tillgangs-

grupp.
Grunduppgifter om objekten

Enligt Statskontorets foreskrift skall man som grunduppgifter for tillgangen (eller tillgangs-
gruppen) uppta foljande uppgifter i anlaggningstillgangsbokforingen:

- identifikationsuppgifter (féremals- eller objektsnummer, namn, typ)

- anskaffningsutgift (exklusive mervardesskatt)

- anskaffningstidpunkt (ménad och ar)

- konto i affarsbokforingen eller annan identifikationsuppgift enligt vilken kontot for
registrering av anskaffningsutgiften faststalls

- avskrivningsmetod som skall tillampas eller uppgift om att anskaffningsutgiften inte
avskrivs enligt plan

- avskrivningstid, om den inte framgar ur uppgifterna om avskrivningsmetod

- tidpunkt d& avskrivningarna borjar (manad och ar)

- ett eventuellt restvarde, vars motsvarande anskaffningsutgift inte skall avskrivas
enligt plan.

Grunduppgifterna om vilken avskrivningsmetod och avskrivningstid som skall tillampas kan
aven inkluderas i anlaggningstillgangsbokféringen med en anvisning om vilken férmogen-
hetsgrupp i avskrivningsplanen tillgangen (eller tillgangsgruppen) tillhor.

Vanligen antecknar man dven 6vriga grunduppgifter om tillgangen (eller tillgangsgruppen)
i anlaggningstillgdngsbokforingen. Typiska sadana uppgifter ar information om var till-
gangen finns eller vem som anvander den samt produktens typ- eller serienummer eller
registernummer. Dessa tillaggsuppgifter tjanar forst och framst skétseln och tryggandet av
den formoégenhet som har upptagits i anlaggningstillgangsbokfaringen.

Uppgifter om transaktioner med objekten

Manatligen upptas féljande uppgifter om transaktioner med tillgangen (eller tillgangsgrup-
pen) i anlaggningstillgangsbokféringen:

- Okning av anskaffningsutgiften under perioden (exklusive mervardesskatt)

- planenlig avskrivning under perioden

- en eventuell avskrivning som avviker frn planen under perioden

- en minskning av anskaffningsutgiften under perioden till foljd av att tillgangen slut-
ligt har tagits ut bruk (t.ex. skrotning) eller gatt forlorad (t.ex. forstorts)

- minskning av de ackumulerade avskrivningarna da anskaffningsutgiften har sjunkit
till foljd av nagot av det ovan namnda

- en eventuell uppskrivning eller annullering av uppskrivning.

En utgift for grundforbattring av en tillgang (eller tillgangsgrupp) som finns i anlaggningstill-
gangsbokforingen upptas som en 6kning av anskaffningsutgiften. Om det for skotsel av
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anlaggningstillgangsbokforingen ar dandamalsenligt kan man aven behandla utgifter for
grundforbattring som skilda tillgangar. Daremot skall utgifterna for reparation och underhall
av tillgadngar som har upptagits i anlaggningstillgangsbokféringen redovisas direkt som
kostnad.

Kénnetecknande for utgifterna for grundférbéttring av nationalformdgenhet ar att de va-
sentligt 6kar den tid da formdgenheten bevaras. Som utgifter for grundforbattring av an-
laggningstillgdngarna upptas daremot de utgifter som vasentligt forbattrar produktens (eller
produktgruppens) produktionsférmaga. En grundforbattring forlanger ofta tillgangens (eller
tillgangsgruppens) verkningstid, men den kan ocksa medfora att produktionsformagan for-
battras medan den ursprungliga verkningstiden ar oférandrad. Daremot upptas sadana ut-
gifter som inte okar eller endast i ringa grad okar anlaggningstillgangarnas produktionsfor-
maga direkt som kostnad som reparations- och underhallsutgifter. Det &r inte alltid sjalvklart
var gransen mellan grundférbattring samt reparation och underhall skall dras. Det forutsat-
ter att man skilt 6vervager varje fall utgdende fran de principer som har presenterats har
ovanfor.

D& endast en del av tillgangarna i tillgangsgruppen overlats, slutligt tas ur bruk eller gar
forlorade ar det i praktiken problematiskt att faststélla hur stor minskningen av anskaff-
ningsutgiften och den darmed relaterade minskningen av ackumulerade avskrivningar &r
for den nationalférmégenhet och de anlaggningstillgangar som féljs upp enligt tillgangs-
grupp. | detta fall far man lov att bedéma dem utgaende fran de uppgifter man har att tillga
om tillgangarna i tillgangsgruppen, till exempel antalet tillgangar eller &teranskaffningspri-
serna.

Ackumulerade uppgifter om objekten
Enligt Statskontorets foreskrift skall foljande ackumulerade uppgifter om tillgangen (eller
tillgangsgruppen) framga ur anlaggningtillgangsbokféringen:

- anskaffningsutgift i borjan och slutet av rakenskapsperioden

- ackumulerade avskrivningar i bdrjan och slutet av rakenskapsperioden

- en eventuell uppskrivning i borjan och slutet av réakenskapsperioden

- bokforingsvardet i slutet av rékenskapsperioden.
For avstamning av huvudboken skall anlaggningstillgdngbokféringen dven visa tillgangens
(eller tillgdngsgruppens) bokforingsvarde atminstone i slutet av varje manad. For uppstall-
ning av bilageuppgifter och balansspecifikationer éver nationalformdgenhet och anlagg-

ningstillgdngar skall dessutom foljande ackumulerade uppgifter om tillgangen (eller till-
gangsgruppen) finnas tillgangliga i anlaggningstillgangsbokforingen:

- Okningar i anskaffningsutgiften under rakenskapsperioden

- minskningar i anskaffningsutgiften under rékenskapsperioden

- rékenskapsperiodens avskrivning enligt plan

- en eventuell avskrivning som avviker fran planen under rakenskapsperioden

- minskningar av ackumulerade avskrivningar enligt plan med anknytning till minsk-

ningar i anskaffningsutgiften under rakenskapsperioden.

Tillgangen (eller tillgangsgruppen) skall inkluderas i anlaggningstillgangsbokféringen under
hela sin verkningstid, &ven om hela anskaffningsutgiften redan har avskrivits som kostnad.
Om en tillgdng som ingéar i nationalférmoégenheten fortfarande &r i bruk fortsatter man att
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bevara och trygga forvaltningen av den. Verkningstiden for tillgdngar som ingar i anlagg-
ningstillgdngarna fortsatter for sin del, om de fortfarande anvands som produktionsfaktorer
eller ambetsverket pa annat sétt forvaltar 6ver dem for detta andamal, till exempel som
reservinventarier. Daremot skall uppgifterna for en tillgang (eller tillgangsgrupp) som under
rakenskapsperioden har overlatits, slutlig tagits ur bruk (till exempel skrotats) eller gatt for-
lorad (t.ex. forstorts) inte dverforas till anlaggningstillgangsbokféringen for foljande raken-
skapsperiod.

Aven om tillgangen (eller tillgdngsgruppen) redan har avlagsnats ur anlaggningstillgangs-
bokforingen, kan uppgifterna om denna fortsattningsvis finnas kvar i anlaggningtillgangs-
bokforingens register som en dold uppgift. Det ar skal att avlidagsna onddiga uppgifter ur
systemets registeruppgifter med jamna mellanrum.

4.5.7 Overforing av uppgifter mellan anlaggningstillgangsbokféringen
och huvudbokforin  gen

I allmanhet ar overforingen av uppgifter mellan anlaggningstillgdngsbokféringen och hu-
vudbokféringen en dubbelriktad transaktion. Fran huvudbokféringen kan man féra over
uppgifter om anskaffning och 6verlatelse av nationalférmogenhet och anlaggningstill-
gangar. Till exempel féljande uppgifter kan 6verféras om anskaffningarna:

- anskaffningstidpunkt (dtminstone manad och ar)

- verifikationsnummer

- uppgift om leverantdr som forklaring till verifikationen
- balanskonto pa vilket anskaffningen har bokforts

- anskaffningsutgift.

Uppgifter som dverfors fran anlaggningstillgangsbokforingen till huvudbokféringen ar:

- uppgifter om de méanatliga avskrivningarna enligt plan och avskrivningar som avvi-
ker frén planen

- manatliga uppgifter om de oavskrivna utgiftsresterna for tillgdngar som har éverla-
tits, slutligt tagits ur bruk (t.ex. skrotats) och gatt forlorade (t.ex. forstorts).

| stéllet for att fora dver uppgifterna elektroniskt kan man till exempel separat registrera de
oavskrivna utgiftsresterna p& salda anlaggningstillgangar i anlaggningstillgangsbokfo-
ringen och huvudbokféringen

4.5.8 Anlaggningstillgangsbokféringens rapporter

Bade under rakenskapsperioden och i samband med bokslutet skall olika rapporter regel-
bundet skrivas ut ur anlaggningstillgangsbokféringen. Till dessa rapporter hor forteckningar
over nationalférmodgenhet och anlaggningstillgdngar samt forandringar i dessa, utredning
Over avskrivningarna och sammandrag av uppskrivningarna.

Uppgifterna i forteckningarna 6ver nationalférmdgenhet och anlaggningstillgangar jamfors
med motsvarande uppgifter i affarsbokféringens huvudbok i samband med att uppgifterna
i anlaggningstillgangsbokféringen och huvudbokforingen manatligen avstams. | allmanhet
fas uppgifterna for de bilageuppgifter om avskrivningar p& nationalférmégenhet och an-
laggningstillgangar samt 6vriga langfristiga utgifter liksom dven balansspecifikationerna for
nationalférmégenhet och anlaggningstillgangar som skall sammanstéllas i samband med
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bokslut ur anlaggningstillgdngsbokféringen. En narmare redogorelse for bokslutets bilage-
uppgifter och balansspecifikationer finns langre fram i denna handbok.

Utover de namnda rapporterna skall rapporter skrivas ut for kontroll och avstamning av att
uppgifterna har overforts korrekt i den elektroniska éverforingen av data mellan anlagg-
ningstillgdngsbokfaringen och huvudbokféringen. Innehallet i dessa rapporter ar beroende
av vilket bokforingssystem som anvands. Dessutom skrivs uppgifter om olika tillgangar och
tillgdngsgrupper ut ur anlaggningstillgangsbokforingen for prissattning av de avgiftsbelagda
prestationerna.

4.5.9 Avskrivni ngsplaner

| budgetférordningen 66 g 8 2-3 momenten stadgas foljande om avskrivningar:

Anskaffningsutgiften for nationalférmdgenhet och anlaggningstillgangar aktiveras
och upptas under sin verkningstid som kostnader genom avskrivningar enligt plan.
(600/1997)

Har andra utgifter med lang verkningstid aktiverats, skall de avskrivas under sin verk-
ningstid enligt plan. (600/1997)

| férordningens 66 g 8§ 4-5 moment stadgas féljande om hur avskrivningar och uppgifterna
som utgoér grunden for avskrivningarna skall presenteras i bokslutet samt uppstéallning av
avskrivningsplaner:

| intdkts- och kostnadskalkylen eller balansréakningen eller i bilagor till dessa skall
upptas sadana avskrivningar av utgifterna for nationalférmégenhet och anlaggnings-
tillgdngar samt andra utgifter med lang verkningstid som under finansaret dragits av
fran intakterna specificerade enligt balansposterna samt ges en utredning om grun-
derna for avskrivningar enligt plan och éndringar i dessa. Avskrivningsplanerna och
andringar i dem skall géras upp skriftigen samt fogas till specifikationerna till balans-
rakningen. (600/1997)

Statskontoret meddelar vid behov ndrmare foreskrifter om avskrivningar och uppgo-
randet av avskrivningsplaner samt om periodisering i 6vrigt. (600/1997)

Narmare foreskrifter om avskrivningsplanen har meddelats den 19.12.2005 i Statskon-
torets foreskrift (388/03/2005) Bokféring av anlaggningstillgangar samt uppstalining av av-
skrivningsplaner och registrering av avskrivningar.

Bokféringsenheterna och statliga fonder utanfér budgeten skall ha en skriftlig avskrivnings-
plan. Bestdammelserna om hur avskrivningsplanen stalls upp, uppdateras och godkanns
skall finnas i den ekonomistadga som avses i budgetférordningens 69 b § (7.4.2004/254).
Ekonomistadgan skall faststéllas av det ambetsverk eller den inrattning som verkar som
bokforingsenhet. For att boksluten skall vara uppstallda pa ett enhetligt satt aven for av-
skrivningarnas del skall avskrivningsplanerna hos 6vriga bokféringsenheter med likartad
verksamhet beaktas vid uppstéllning och justering av avskrivningsplan.

Som huvudregel skall anskaffningsutgifterna for nationalférmdgenhet och anlaggningstill-
gangar som aktiveras i balansrakningen samt évriga langfristiga utgifter bokforas som kost-
nad enligt en pa forhand uppstalld plan. P& anskaffningsutgiften fér nationalférmégenhet
skall dock avskrivningar géras endast i den utstréckning som nationalférmdgenheten an-
vands som produktionsfaktor. Langfristiga utgifter avskrivs enligt planen under sin verk-
ningstid. Om man inte kan definiera en begransad verkningstid for anskaffningsutgiften for
nationalférmagenhet eller anlaggningstillgangar, vilket i allmanhet &r fallet for jordoch vat-
tenomraden samt vardepapper, skall dessa inte avskrivas enligt plan.
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Delfaktorer i avskrivningsplanen

De viktigaste delfaktorerna i avskrivningsplanen ar avskrivningstiden, avskrivningsmet-
oden, objektets restvarde samt tidpunkten da avskrivningarna inleds och avslutas.

| Statskontorets foreskrift om anlaggningstillgangsbokféring samt uppstéallning av avskriv-
ningsplaner och registrering av avskrivningar finns riktgivande normvéarden for avskriv-
ningsintervallet for affarsbokféringens kontogrupper. Ambetsverket eller inréattningen skall
bedéma avskrivningstiden for respektive langverkande tillgang eller tillgangsgrupp inom
dessa ramar. Ramarna fér dessa avskrivningsplaner finns i féljande tabell.

Kontogrupp Foérmogenhetsgrupp Avskrivningstid

110 Etablerings- och organisationsutgifter 3-5ar

111 Forsknings- och utvecklingsutgifter 3-5ar

112 Immateriella rattigheter 3-17 ar

113 Affarsvarde 3-5 ar

114 Ovriga utgifter med I&ng verkningstid 3-20 ar

119 Forskottsbetalningar och pagdende anskaffningar ingen avskrivningstid

120 Jord- och vattenomraden ingen avskrivningstid, jordam-

nen enligt férbrukning
121 Byggnadsmarks- och vattenomraden ingen avskrivningstid, jordam-
nen enligt férbrukning

122 Industri- och kontorsbyggnader 20-40 ar
Kontorsbyggnader 30-50 ar

123 Konstruktioner 10-20 ar

124 Anlaggningar 10-50 &r

1251 126 Maskiner och anordningar Transportmedel 57 15 ar
ADP-anordningar 417 ar

127 Inventarier 5-10 ar

128 Malmfyndigheter och 6vriga jordamnen enligt forbrukning
Ovriga materiella tillg&ngar 5-20 ar

129 Forskottsbetalningar och pagdende anskaffningar ingen avskrivningstid

13 Vardepapper ing&ende i anlaggningstillgdngarna och ingen avskrivningstid

6vriga langfristiga placeringar

Ambetsverket eller inrattningen kan skapa egna avskrivningsgrupper inom de tillgangs-
grupper som namns i Statskontorets foreskrift. | sa fall kan man i stallet for att inkludera
avskrivningstiden i anlaggningstillgangsbokféringen anvanda identifikationskoden for den
aktuella avskrivningsgruppen. For att underlatta avskrivningskalkylerna ar det andamals-
enligt att skapa grupper inom vilka avskrivningstiden och avskrivningsmetoden samt de
ovriga viktiga faktorerna for avskrivningsplanen ar enhetliga. Sarskilda skal maste foreligga
for att man skall f& avvika fran avskrivningstiderna i Statskontorets foreskrift.
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Som avskrivningstid for nationalformégenhet som har aktiverats i balansréakningen och som
anvands som produktionsfaktor tillAmpas en avskrivningstid som har valts inom ramarna
for avskrivningstider pa anlaggningstillgdngar i Statskontorets foreskrift.

Avskrivningstid

Avskrivningsplanerna uppgérs for de langfristiga utgifternas verkningstid, det vill saga for
den period som man uppskattar att formodgenhetsposterna under nationalférmdgenhet eller
anlaggningstillgangar eller 6vriga langfristiga tillgangar gagnar bokféringsenheten som en
produktionsfaktor eller genom produktion av inkomst. Denna tid kallas aven for tillgangens
ekonomiska livslangd. | allménhet sammanfaller den med féormégenhetspostens berak-
nade anvandnings tid.

Avskrivningstiden for en produktionsfaktor med lang verkningstid paverkas primart av an-
vandarens planer och férvantningar, erfarenhet samt de radande omstandigheterna. | all-
manhet har man pa respektive ambetsverk och inrattning tidigare erfarenhet som ger den
mest exakta uppskattningen av avskrivningstiden. Atminstone féljande faktorer bor beaktas
da man 6vervager hur lang avskrivningstiden bor vara: anvandningséandamal for tillgangen,
tidigare erfarenheter av motsvarande tillgang, den fysiska, dvs. tekniska anvandningstiden
(livslangd) samt eventuella inkomstférvantningar och nedgangen i det sannolika Gverlatel-
sepriset med aren. Dessutom kan juridiska begransningar i anvandningen av tillgangen
paverka avskrivningstiden.

Den tekniska livslangden for materiella tillgangar fortséatter ofta efter det att den ekonomiska
livslangden &r slut. Detta har dock ingen betydelse for avskrivningarna, utan avskrivnings-
planen skall grunda sig pa den ekonomiska livslangden for tillgdngar. Om avskrivningarna
inte skulle félja den ekonomiska livslangden utan den tekniska livslangden, skulle avskriv-
ningarna ofta bli fér sma bl.a. till foljd av den snabba tekniska utvecklingen. Som exempel
kan namnas att den tekniska anvandningstiden foér en datamaskin av erfarenhet ar betydligt
langre an den ekonomiska livslangden. Om férmogenhetsposten utnyttjas da den plan-
massiga avskrivningstiden &r slut skall den sta kvar i anlaggningstillgangsbokfaringen.

Avskrivningsmetod

Linedara avskrivningar ar den huvudsakliga avskrivningsmetoden. Fér malmfyndigheter och
ovrig markegendom (till exempel grustag) anvands daremot substansavskrivningsmet-
oden, dar avskrivningen gors enligt anvandning. | 6vrigt avskrivs markomraden inte enligt
plan liksom i allmanhet inte heller vardepapper som ingar i anlaggningstillgangarna eller
ovriga langfristiga placeringar.

Restvarde

Med en tillgangs eller tillgangsgrupps restvarde avses dess sannolika éverlatelsepris i slu-
tet av avskrivningsperioden. | allmanhet ar restvardet sa litet att det definieras som noll.
Om det dock av sarskilt vagande skal ar sannolikt att tillgangens eller tillgAngsgruppens
restvarde ar vasentligt i forhallande till anskaffningsutgiften skall restvardet beaktas som
en delfaktor i avskrivningsplanen. Till exempel en sadan anskaffningsprincip for bilar att de
byts ut mot nya efter att de har anvénts en viss tid som ar avsevart mycket kortare &n deras
maximala anvandnings tid kan vara ett sddant sarskilt vagande skal.

Om ett restvarde har faststéllts for tillgangen och tillgangen anvands som produktionsfaktor
da avskrivningstiden ar slut skall en ny avskrivningsplan géras upp for restvardet.
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Andring av avskrivningsplanen

| princip skall avskrivningsplanen vara en bestdende anvisning, som &ar avsedd att foljas
kontinuerligt, och for att &ndra den kravs valgrundade skal. P4 detta satt tryggar man att
avskrivningarna gar att jamfoéra mellan de olika rakenskapsperioderna. Till exempel en
grundrenovering, som avsevart forlanger tillgangens anvandnings tid, att tillgangen forald-
ras i fortid eller att inkomstférvantningarna pa den antingen okar eller minskar betydligt kan
vara orsaker till &ndringar i avskrivningsplanen. D4 tillgangens verkningstid avsevart for-
langs eller forkortas skall dess avskrivningsplan andras, sa att den motsvarar den &ndrade
verkningstiden.

Om man &r tvungen att géra en andring i avskrivningsplanen far den endast paverka av-
skrivningar som gors darefter. Man far inte andra pa tidigare avskrivningar. Avskrivnings-
planerna och andringarna i dem skall goras upp skriftligt och bifogas till balansspecifikat-
ionerna.

Avskrivningsplan - godk&nnande och underskri  ft

Det &r forst och framst ledningen for &mbetsverket eller inrattningen som har fattat investe-
ringsbesluten och darmed ocksa besluten om hur investeringarna skall periodiseras. Per-
soner i ledande stallning inom admbetsverket eller inrattningen har i allmanhet den basta
kunskapen om specialdragen inom den egna verksamheten och de egna branscherna.
Dessa paverkar aven hur periodiseringsproblemen skall I6sas.

Respektive &mbetsverk och inréttning bar ansvaret for att uppgifterna i avskrivningsplanen
ar riktiga. En utredning av grunderna for avskrivningar enligt plan ingar i bilageuppgifterna
till bokslutet, vilket betyder att utredningens riktighet faststalls samtidigt da bokslutsdoku-
menten undertecknas. Bestammelser om uppstéallning, uppdatering och godkannande av
avskrivningsplanen skall finnas i ambetsverkets eller inréattningens ekonomistadga.

4.5.10 Registrering av avskrivningar

Avskrivningarna registreras manatligen i affarsbokféringen. Registreringen av avskriv-
ningar inleds senast fran och med boérjan av den manad som féljer pa ibruktagningsméana-
den for tillgangen. Testanvandning av en maskin eller anordning under pagaende installat-
ion anses inte vara anvandning av tillgangen. Uppskrivningar avskrivs inte eftersom av-
skrivningarna enligt 66 g § skall goras pa anskaffningsutgiften.

Produktionsférmagan for en tillgdng som ingar i nationalférmdgenheten eller anlaggnings-
tillgdngarna kan forsamras till exempel till foljd av att tillgdngen har skadats. Om den be-
raknade kompensationen for tillgangens anskaffningsutgift under dess verkningstid vasent-
ligt sjunker till foljd av nedsatt produktionsformaga skall en engangsavskrivning goras pa
tillgdngens anskaffningsutgift. | affarsbokféringen registreras tillaggsavskrivningen som en
avskrivning utanfor planen. Det kan daven ibland vara nédvandigt att géra en sadan tillaggs-
avskrivning som avviker fran planen pa anskaffningsutgiften for nationalformagenhet eller
anlaggningstillgdngar av typ markomraden eller vardepapper, som enligt avskrivningspla-
nen inte skall avskrivas som kostnad.

| samband med forséljning av formdgenhet skall den sista avskrivhingen géras den sista
manaden d& férmogenheten var i bruk. Darefter debiteras den aterstdende utgiftsresten
kontot for vinster och forluster fran forsaljning av formogenhet. D& formdgenhet Gverlats
gratis, besittningsratten till den éverfors, den slutlig tas ur bruk eller gar forlorad skall en
eventuell utgiftsrest avskrivas i sin helhet.
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4.5.11 Registreringar i anknytning till nationalféormdgenhet och anlagg-
ningstillgangar

4.5.11.1 Anskaffning av nationalféormé genhet och an laggningstillgangar

| de foliande exemplen har anlaggningstillgangarna aktiverats I6pande.

Exempel 1: Anskaffning av ringa véarde

Om anskaffningsutgiften for anlaggningstillgangar &ar under 10 000 euro eller dess ekono-
miska livslangd inte dverskrider ett ar, skall anskaffningsutgiften kostnadsforas som en ars-
kostnad. Ambetsverket kan dock aktivera anskaffningsutgiften fér anlaggningstillgangar

som inte &r varda 10 000 euro, om &mbetsverket foljer principen att anskaffningsutgiften
for alla foremal i en viss formogenhetsgrupp (till exempel mikrodatorer) skall aktiveras.

Il nk°®p av en handdator, anskaf2f ni.ngsutgi ften
ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
40000 Maskiner, anordningar och transport- XX.XX.21 500
medel av ringa varde
93000 Mervérdsskattekostnader XX.XX.29 120
19200 Allménna transaktionskonton for utgif- 620

ter (T)

Exempel 2: Anskaffning av en fardig tillgang

Inkép av ADP-utrustning. Anskaffningspriset inklusive mervardesskatt ar 12 400

euro.
ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
12550 ADP-utrustning inklusive kringutrust- | 28.05.21 10 000
ning
93000 Mervardsskattekostnader 22 % XX.XX.29 2 400
19200 Allménna transaktionskonton for ut- 12 400
gifter (T)

Exempel 3: Anskaffning av anlaggningstillgang ar med delfinansiering fran
en annan bokféringsenhet

Det anskaffande ambetsverket registrerar hela anskaffningspriset i sin anlaggningstill-
gangsbokforing.

Nar det anskaffande ambetsverket har ratt att registrera utgifterna pa det finansierande
ambetsverkets moment (dispositions och registreringsratt), skall anskaffningsutgift regi-
streras direkt pA momenten i den takt som bestamd.

Om det finns bara dispositionsratt, fakturerar det anskaffande d&mbetsverket det finansie-
rande dmbetsverket. Kostnadsersattningarna for anskaffningar som anknyter till myndig-
hetens verksamhet registreras pa kontot 39670 Kostnadsersattningar for samarbete,
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erhdllna, interna. Det finansierande ambetsverket registrerar pa kontot 43968 Kostnads-
ersattningar for samarbete, interna.

Da anskaffningen &r en part av samfinansierad verksamhet, bokfor den finansierande bok-
foringsenheten finansieringsandelen pa konto 43978 Finansieringsandelar for samfinansi-
erad verksamhet, interna. Den mottagande bokfdringsenheten registrerar finansieringen
pa konto 39780 Intakter frAn samfinansierad verksamhet, interna.

Tv- 2mbetsverk k°%°per tillsammans en paketbil
+ moms 7 200 0 . mbet sverken h°r tildl samma f°%rvaltni
betsverk som deltar i finansieringenbetalar 8 000 (G -t det 2@ mbetsverk
inkdpet. | detta fall inkluderar finansieringen inte mervéardesskattens andel.

ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit

12500 Bilar och andra landtransportmedel XX XX.XX 30 000

93000 Mervéardsskattekostnader XX XX.XX 7 200

19200 Allméanna transaktionskonton for ut- 37 200

gifter (T)

39670 Kostnadsersattningar for samarbete, XX XX.XX 8 000

erhdlina, interna

19100 Allméanna transaktionskonton for in- 8 000

komster (T)

Exempel 4: En tillgang som levereras etappvi s

Innan tillgangen tas i bruk anvands ett lampligt konto for pAgéende anskaffningar som bok-
foringskonto for anskaffningsutgiften. Darifran 6verfors anskaffningsutgiften pa kontot for
anlaggningstillgangar i samband med att tillgangen tas i bruk.

Ett uppfdljningsobjekt grundas i anlaggningstillgdngsbokféringen for tillgangen (om till-
gangen inte foljs upp gruppvis) genast da den forsta fakturan har anlant. Om anskaffningen
i sin helhet sker under budgetaret 6verfors tillgangen till det aktuella kontot for anlaggnings-
tillgangar i anlaggningstillgangsbokforingen forst i samband med ibruktagandet av till-
gangen. Aven avskrivningarna borjar I16pa forst efter ibruktagandet.

Inkdp av en ny natserver. D& servern har levererats fakturerar forséljaren 80 %
avpriset,detvi | | s2ga 8 1®@ZW . U F-aremidstalgrar servern sé
att den kan tas i bruk inom 2 méanader.

ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
12990 Ovriga halvfardiga materiella anlagg- XX.XX.21 8 000
ningstillgangsanskaffningar

93000 Mervéardsskattekostnader XX.XX.29 1920

ter (T)

19200 Allménna transaktionskonton for utgif-

9920

Tva manader senare har servern installerats och ar fardig att tas i bruk. Forsalja-

ren

fakturerar

20 %

ionsut gi fternasl2® 00 .0

av
@b gnlo

Ans
ngs
SOl

pri sSsetup-samrvienst 4RI 800 ¢
mervardesskattefri

Den
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installationsutgiften laggs till anskaffningsutgiften. Hela anskaffningsutgiften regi-
streras pa anlaggningstillgangskontot.

ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit

12550 ADP-utrustning inklusive kringutrust- XX.XX.21 2 500
ning

93000 Mervardsskattekostnader XX.XX.29 600

19200 Allmanna transaktionskonton for ut-
gifter (T)

3100

12550 AICT-utrustning 8 000

12990 Ovriga halvfardiga materiella anlagg-
ningstillgangsanskaffningar

8 000

Exempel 5: Anlaggningstillgang som tillverkas sjalv eller for vars tillverk-
ning man koper arbete fran ett annat ambetsverk

Utgifterna for tillverkning av tillgadngar bokfors pa utgiftskontot enligt utgiftsslag. Utgifterna
aktiveras till kontot for konttypen pagéende upphandlingar. Motkonto i denna aktiverings-
bokforing &r konto 47000 Tillverkning for eget bruk. Da tillgangen ar klar registreras an-
skaffningsutgiften pa det aktuella anlaggningstillgangskontot.

De ambetsverk som anvander Kieku ska nar de bokfor en utgift pa ett utgiftskonto enligt
utgiftsslag anvanda projektkoden for det projekt som aktiveras i bokforingen. Da gors inte
en separat aktivering av utgiften manuellt mellan kontot for pabérjade anlaggningstillgangar
och kontot Tillverkning for eget bruk, utan avskrivningskorningen av projektet vid periods-
skiftet gor nédvandiga registreringar.

Uppgiften om ambetsverkets kostnadsstruktur forblir oférandrad nar aktiveringsbokf6-
ringen inte gors genom att en utgift bokfors direkt pa kontot fér pabdrjade anlaggningstill-
gangar utan pa konto 47000. | bokslutet leder detta till att utgiften forekommer bade pa ett
kostnadskonto enligt det ursprungliga utgiftsslaget och ett tillgangskonto. Posten Tillverk-
ning for eget bruk korrigerar kostnaderna pa intakts- och kostnadskalkylen och anger sam-
tidigt att utgifterna har aktiverats.

Eftersom budgetekonomin &r en bokforingsskyldig innebar sjélva tillverkningen férutom till-
verkning for det egna ambetsverket aven situationer dar tillverkningen ar kopplad till arbete
som utforts vid ett annat &mbetsverk. Kostnader som debiteras av ett annat &mbetsverk
och som aktiveras ska bokftras pa det satt som beskrivs har, aven om tillverkningen inte
kraver ambetsverkets egna kostnader.

Enligt huvudregeln ingar endast de direkta utgifterna for produktionen i den aktiverade an-
skaffningsutgiften. De direkta utgifterna kan aven inkludera lénebikostnader i férhallande
till I6nerna samt den kalkylméssiga andelen av semesterlénerna och semesterpenning-
arna. Endast i de fall d& kostnaderna for utrakning av semesterléner och semesterpen-
ningar inte ar oskaligt hoga i forhallande till nyttan &r aktivering av dessa motiverad. De
fasta utgifterna kan inkluderas i faststallandet av anskaffningsutgiften for en produkt pa det
satt som avses i definitionen av anskaffningsutgift i Statskontorets foreskrift 19/03/97 fran
den 19.12.1997. De fasta kostnader som skall aktiveras skall kunna pavisas genom kost-
nadskalkyler, som bifogas till verifikationen dver anskaffningsutgiften. Anskaffningsutgiften
faststalls alltid konsekvent p& samma grunder.
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Ett ADP-program framstalls for eget bruk. Vid tillverkningen anlitas ocksa en kon-

sult utanfor budgetekonomin samt experter fran ett annat ambetsverk. Framtag-
ningen av programmet pagar under tva budgetar. For att forenkla exemplet pre-
senteras aktiveringen av l6nebikostnader och semesterléneandelen inte.

A. Under tillverkningstiden (ar n)

ABF-konto

BBF-konto

Partner

Debet

Kredit

41010 Loner for personer i arbetsférhallande

XX.XX.21

10 000

43920 Sakkunnig- och utredningstjanster

XX.XX.21

2 000

43928 Sakkunnig- och utredningstjanster,
interna

XXXX

1000

93000 Mervardsskattekostnader 22 %

XX.XX.29

480

19200 Allmanna transaktionskonton for ut-
gifter (T)

13 480

. Bokslutstransaktioner (ar n)

ABF-konto

BBF-konto

Partner

Debet

Kredit

11910 Pagéende anskaffningar avimmateri-
ella anlaggningstillgangar

13 000

47000 Tillverkning for eget bruk

13 000

. Under tillverkningstiden (ar n+1)

ABF-konto

BBF-konto

Partner

Debet

Kredit

41010 Loner for personer i arbetsforhallande

XX.XX.21

8 000

43920 Sakkunnig- och utredningstjanster

XX.XX.21

3 000

43928 Sakkunnig- och utredningstjanster, in-
terna

XXXX

1000

93000 Mervardsskattekostnader

XX.XX.29

720

19200 Allménna transaktionskonton for utgif-
ter (T)

12 720

D. Bokslutstransaktioner samt registreringar i samband med att program-
met blir fardigt och tas i bruk (ar n +1)
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ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit

11400 Sjalvtillverkade och pa bestallning tillver- 12 000

kade datasystem

47000 Tillverkning for eget bruk 12 000

11400 Sjalvtillverkade och pa bestallning tillver- 13 000

kade datasystem

11910 Pagéende anskaffningar av immateriella 13 000

anlaggningstillgangar

Exempel 6: En donerad tillgdng

Vérdet pa nationalférmogenhet eller anlaggningstillgangar som har fatts i gava registreras

pa ett balanskonto enligt den donerade tillgangens kontoklass och som en extraordinar

intakt. En erhallen donation skall inte registreras i budgetbokforingen. Den erhallna donat-

ionen varderas till sitt gangse varde och vid behov uppgédrs en avskrivningsplan for till-

gangen.

Formdgenhet som bokféringsenheten har fatt tillgang till och som har influtit till staten ge-

nom arv registreras pa samma satt som en erhallen gava.

En mikrodator f6r20000 U4 er h=1 1 s haldwvmradonati on oc

ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
12550 ICT-utrustning 20 000
60990 Ovriga extraordinéra intéakter 20 000

4.5.11.2 Inkop av extra utrustning till en tillgdngspost och grundforbattring av for-
mogenhet

Som exempel pa tillaggsutrustning eller tillaggsegenskaper kan nadmnas sorterare for ko-
pieringsmaskiner, tillaggsminne, cd-stationer och dvd-stationer fér mikrodatorer. Det ty-
piska for sddan tillaggsutrustning &r att den ar en oskiljpar del av tillgangen. Den namnda
tillaggsutrustningen eller tillaggsegenskapen bokfors pa samma satt som inkopet av den
aktiverade tillgdngen. | anlaggningstillgangsbokféringen bokfors tillaggsutrustningen eller
tillaggsegenskapen som en 6kning av tillgdngen. Daremot foranleder denna inga andringar
i avskrivningsplanen.

Genom grundforbattring av tillgangen forbattrar man avsevart tillgangens anvandbarhet.
Som exempel pa& grundférbattringar kan namnas ombyggnad av ett plant hustak till ett sa-
deltak, teknologisk modernisering av en mikrodators eller servers moderkort eller uppdate-
ring av en processor. Om tillgangens ekonomiska livslangd okar eller produktionsformagan
i Ovrigt okar vasentligt skall avskrivningsplanen éndras till foljd av grundforbéttringen.

Man kan &ven uppta utgiften for grundforbattring av tillgangen for separat uppféljning i an-
laggningstillgangsbokféringen och inte som en 6kning av den ursprungliga anskaffningsut-
giften, savida ett sddant forfarande ar andamalsenligt. Vid ett sddant forfarande lonar det
sig att sammansla den ursprungliga anskaffningsutgiften och grundférbattringsutgiften till
en rapporteringshelhet (anskaffningshelhet) i anlaggningstillgangsbokforingen, om det &ar
méjligt i det anvanda anlaggningstillgdngsbokforingssystemet.
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4.5.11.3 Grundforbattring av en hyreslokal o ch 6vriga langfristiga utgifter

Omfattande grundférbattringar i hyreslokaler, som hyresgasten skall betala, av typ and-
ringsarbeten i lokalerna eller dragning av ADP-kablar, kan aven aktiveras. Utgifter for
grundforbattring av hyreslokaler aktiveras p& konto 1149 Ovriga utgifter med l&ng verk-
ningstid.

Som exempel pa liknande ovriga utgifter med lang verkningstid som skall aktiveras kan
namnas grundlaggningsutgifterna for ett storre datalager. | sa fall galler aktiveringen inte
programvaran, som anvands for att uppratthalla datalagret, utan anskaffningsutgiften for
de data som har samlats i datalagret. Om insamlingen av data fér datalagret gors internt
tillampar man principerna i exempel 5 pa aktivering av utgifterna.

4.5.11.4 Registrering av avskrivning

Avskrivningar pa nationalférmogenhet och anlaggningstillgangar registreras manatligen.
De manatliga avskrivningarna och de manatliga forandringarna pa formégenhetskontona
overfors fran anlaggningstillgangsbokforingen till huvudbokforingen. Efter 6verféringen
skall anlaggningstillgdngsbokféringen avstammas mot huvudbokféringen.

500 U registrer ABP-uirusteings kr i vning p-

ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit

12550 ICT-utrustning 500

48230 Avskrivningar pa maskiner och anord- 500
ningar

En tillgang kan skadas sa svart att dess varde som produktionsfaktor bestdende sjunker
till foljd av till exempel ett olycksfall. Om tillgdngens livslangd forkortas skall tillgangens
avskrivningstid andras sa att den motsvarar den forkortade livslangden. Om daremot till-
gangens livslangd inte forkortas, men dess produktionsforméaga i 6vrigt sjunker, skall man
gora en engangsavskrivning pa tillgangen. En sadan tillaggsavskrivning bokférs som en
avskrivning utanfor planen.

Man kan aven fa lov att géra en extra engangsavskrivning pa anskaffningsutgiften for sa-
dan nationalférmogenhet eller sddana anlaggningstillgangar, till exempel markomraden,
som enligt avskrivningsplanen inte skall avskrivas som kostnad. For markomradets del kan
orsaken till exempel vara att man inte far ut s mycket jordamne ur omradet som man hade
beréknat.

Aven en bestdende nedgang i marknadspriset for aktier eller motsvarande 6vriga langfris-
tiga placeringar kan krava en extra engangsavskrivning. Avskrivningar som gors till féljd av
att vardet pa vardepapper som ingdr i anlaggningstillgangarna och ovriga langfristiga pla-
ceringar har sjunkit vasentligt skall bokféras mot finansiella kostnader pa konto 51980 Kon-
toavskrivningar pa placeringar och lanefordringar.

Ett fordon skadas i en olycka sa att dess varde som produktionsfaktor sjunker
trotsreparati oner . Fordonets oavskrivna anskaffningsutagi
aggsavskrivning p-~ 2 000 U g°rs p- fordonet.
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ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit

12500 Bilar och andra landtransportmedel 2 000

48900 Avskrivningar som avviker fran plan 2 000

4.5.11.5 Overlatelse av anlaggningstillgangar

For det mesta uppstar antingen en 6verlatelsevinst eller en 6verlatelseforlust vid dverla-
telse av anlaggningstillgangar mot ersattning beroende p& om den ersattning man far vid
overlatelsen ar storre an tillgangens oavskrivna anskaffningsutgift eller inte. Férsaljningen
av anlaggningstillgdngar registreras i tva etapper sa att man forst registrerar det aktuella
forsaljningspriset i sin helhet pa kontot for forsaljningsvinst eller forsaljningsforlust och se-
dan krediterar tillgdngskontot med den oavskrivna anskaffningsutgiften och debiterar kon-
tot for forsaljningsvinst eller forsaljningsforiust med detta belopp. Orsaken till detta forfa-
rande &r att hela forsaljningspriset ar forsaljningsarets budgetinkomst i budgetbokforingen.

Forsaljningen av en tillgang som har anvants i myndighetsverksamhet ar mervardesskat-
tefri. Daremot skall man lagga till mervardesskatten pa priset for en tillgang som har an-
vants i affarsekonomisk verksamhet. | oklara fall avgor det andamal som tillgdngen framst
har anvéants for om en eventuell mervardesskatt laggs till vid forséljningen.

Om forsaljningsmanadens avskrivning pa tillgdngen ar oregistrerad skall den bokforas in-
nan den oavskrivha anskaffningsutgiften férs mot kontot for forséljningsvinst eller forsalj-
ningsforlust.

De oOverlatna anlaggningstillgdngarna skall avlagsnas ur anlaggningstillgangsbokféringen.

Exempel: Forsaljning av tillgang (forsaljningsvinst)

En bil, som har anvants i myndighetsverksamhet, séljs. Bilens forsaljningspris ar
2 800chi dess oavskrivna anskaffningBeutgift (

erh=l1lan f°rs2ljningsvinsten 2r allts-= 800
ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
39050 Forsaljningsvinster fran forsaljning av | xx.xx.xx 2800
transportmedel
19100 Allméanna transaktionskonton for in- 2800

komster (T)

39050 Forsaljningsvinster fran forséljning av 2 000
transportmedel

12500 Bilar och andra landstransportmedel 2 000

Exempel: Inkdp av en ny tillgdng. Rabatt utgar genom att en gammal tillgang
Overlats i utbyte till forsaljaren (forsaljningsforlust)

Ur bokférings- och mervardesskatteperspektiv ar det frdga om tva skilda affarstransakt-
ioner d& man Gverlater en gammal tillgang i samband med inkép av en ny: férsaljning och
kop av tillgang. | sa fall skall man foérséakra sig om att forsaljaren ger en faktura som klart
visar att den gamla tillgangen har salts i samband med inkdpet samt att man har fatt kom-
pensation for den gamla tillgangen.
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En bil képs for myndighetsanvandning och en gammal bil 6verlats till férsaljaren.
Den oavskrivna anskaffningsutgiften (bokforingsvarde) pa den gamla bilen &r 2

f0°0r0s a4l j+a -mo

000 U och kompensat i.nemhingstdrilisjeneéamnallt$as5001 500
G. Det Wurga@rpnigset f°r en MBHOMDid. aTi ILI5
ren betalarmanalltsa183 00 U 1 500 @710@ek.t vill s?&ga
ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
45550 Forsaljningsforluster vid forsaljning av 2 000
transportmedel
12500 Bilar och andra landtransportmedel 2 000
45550 Forsaljningsforluster vid forsaljning av | Xxx.xx.xx 1500
transportmedel
12500 Bilar och andra landtransportmedel XX.XX.XX 15 000
93000 Mervardsskattekostnader XX.XX.XX 3600
19200 Allmé&nna transaktionskonton for utgif- 17 100
ter (T)
Exempel: Gratis overlatelse av tillgdng och skrotning
Formdgenhet som har overlatits till en part utanfor statsekonomin eller férmogenhet som
har skrotats bokférs som en engangsavskrivning som avviker fran planen eller avfors fran
kontona placeringar och lanefordringar. Férmogenhet som har overlatits till ett affarsverk
registreras pa kontoslag 131 Placeringar i statens affarsverk och formdgenhet som har
overlatits genom apport till aktiebolag pa konto 13620 Kapitallanefodringar och 6vriga mot-
svarande placeringar i form av eget kapital. .
Skrotning av kontorsinventarier. Den oavskrivna anskaffningsutgiften fér de skro-
tade inventarierna 2r 100 0.
ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
48900 Avskrivningar som avviker fran plan 100
12700 Bostadslagenhets- och kontorsinred- 100
ning

Exempel: Byte av tillgd ngar med en instans utanfor statsférvaltningen

I allménhet behandlas byten av besittning med en instans utanfor statsférvaltningen som
normala forséljningar och inkép, vilket betyder att en eventuell férséljningsvinst eller forlust
pa tillgangen bokférs som i exempel 2 har ovanfor.

4.5.11.6 Overforing av besittning mellan bokféringsenheterna

| 66 b § 4 momentet i budgetférordningen finns foljande bestammelse om registrering av
Overforing av besittning:

4-44 Handbok om statens bokféring




Statskontoret

Besittningsoverféringar mellan bokféringsenheterna registreras i affarshokféringen
till beloppet av den anskaffningsutgift som inte registrerats som kostnad for nyttigheten
efter det att de avdrag som avses i 66 f och 66 g § har gjorts fram till tidpunkten for
Overforingen. (1786/2009)

Vid 6verféring av besittningar anvands konto 20830 Overforingar av besittningar som mot-
konto till formdgenhetskontot. Registreringarna skall goéras under samma manad i det 6ver-
latande och det dvertagande ambetsverket.

Overlataren meddelar till mottagaren alla de uppgifter om besittningséverféringsobjektet
som behdvs i mottagarens anlaggningstillgdngsbokféring (grundande av objekt, uppstall-
ning av avskrivningsplan). Bokforingsenheten maste gora en specifikation av kontos 20830
anvandning till Statskontoret enligt dess foreskrifter.

Om anskaffningsutgiften for den dverlatna formogenheten har avskrivits helt och hallet skall
overlatelsen ske till nollvarde. | sa fall bokfor det mottagande ambetsverket tillgangen i sin
anlaggningstillgangsbokforing, men man registrerar ingen anskaffningsutgift och ingen av-
skrivningsplan gors upp for tillgangen. Overlatelsen registreras inte alls i huvudbokféringen.
Exempel: Besittningsdverforing

Ambetsverk A dverlater en bil &t &mbetsverk B. Bilens oavskrivna anskaffningsut-
giftar2000 0.

Bokforingen i det dverlatande ambetsverket A

ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit

20830 Overféringar av besittningar 2 000

12500 Bilar och andra landtransportmedel

2000

Bokforingen i det dvertagande @&mbetsverket (B)

ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit

12500 Bilar och andra landtransportmedel 2 000

20830 Overféringar av besittningar

2 000

Exempel: Byte av besittning for tillgangsposter mellan bokféringsenheter
utan ersattning (pengar).

D& ambetsverk byter tillgdngar sinsemellan uppstar varken 6verlatelsevinster eller forlus-
ter, eftersom bytet alltid sker till bokforingsvarden. Om bokféringsvardena inte sammanfall-
ler och skillnaden inte betalas i pengar bokfér bada bokforingsenheterna skillnaden under
eget kapital pa konto 20830 Overféringar av besittningar.

En kontorsbyggnad med bokféringsvardet 10 000 euro byts mot ett skogsomrade
med bokféringsvardet 8 000 euro.

Det ambetsverk som Overlater kontorsbyggnaden
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ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
12210 Kontorsbyggnader 10 000
12000 Skogsomraden 8 000
20830 Overforingar av besittningar 2 000

Det ambetsverk som tar emot kontorsbyggnaden
ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
12000 Skogsomraden 8 000
20830 Overforingar av besittningar 2 000
12210 Kontorsbyggnader 10 000

Exempel : Byte av besittning av tillgangsposter mot ersattning mellan bok-
foringsenheter

Ett skogsomrade med bokforingsvardet 8 000 euro byts ut mot en kontorsbygg-

nad med bokféringsvardet 10 000 euro. | budgeten har 2 000 euro budgeterats

for bytet. Det ambetsverk som fungerar som mottagare har motsvarande budget-

konto.

Det ambetsverk som Overlater skogsomradet
ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit
12000 Skogsomraden 8 000
19200 Allméanna transaktionskonton fér utgif- 2 000
ter (T)
12210 Kontorsbyggnader Budgetkonto 2 000
12210 Kontorsbyggnader 8 000
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Det d&mbetsverk som tar emot skogsomrédet

komster (T)

ABF-konto BBF-konto Partner Debet Kredit

12210 Kontorsbyggnader 8 000
12210 Kontorsbyggnader Budgetkonto 2 000
12000 Skogsomraden 8 000

19100 Allménna transaktionskonton for in- 2 000

4.5.12 Avskrivningsplan och presentation av avskrivningarna i bokslu-

tet

Foéljande bestammelser om hur avskrivningarna skall anges finns i 66 g 8 4 och 5 momentet

i budgetforordningen:

| intdkts- och kostnadskalkylen eller balansrakningen eller i bilagor till dessa skall
upptas sadana avskrivningar av utgifterna for nationalférmdgenhet och anlaggnings-
tillgAngar samt andra utgifter med lang verkningstid som under finansaret dragits av
fran intakterna specificerade enligt balansposterna samt ges en utredning om grun-
derna for avskrivningar enligt plan och andringar i dessa. Avskrivningsplanerna och
andringar i dem skall goras upp skriftligen samt fogas till specifikationerna till balans-
rakningen. (600/1997) Statskontoret meddelar vid behov narmare foreskrifter om av-
skrivningar och uppgérandet av avskrivningsplaner samt om periodisering i ovrigt.

(600/1997)

Ett exempel pa hur grunderna for avskrivningarna enligt plan kan presente-

ras i bilagorna till bokfoéringsenhetens boksl ut

Avskrivningarna gors forsta gadngen den manad da tillgangen tas i bruk och det forsta aret
gors en avskrivning i forhallande till antalet manader da tillgangen har varit i bruk under

aret.

Avskrivningstiden for transportmedel ar 4 &r och avskrivningarna ar lineara avskrivningar
med ett restvarde pa 30 %. Tillgdngarna i de 6vriga formdgenhetsgrupperna avskrivs ge-
nom lineéra avskrivningar under tillgangens ekonomiska livslangd enligt foljande:

Egendomsgrupp Anvandningstid Arlig avskriv- | Restvarde %
nings-%

Immateriella nyttigheter 5ar 20 % 0%
Byggnader 30 ar 3% 10 %
Konstruktioner 15 ar 6,6 % 0 %

Léatta maskiner och anordningar 5ar 20 % 0 %
Inredning 10 ar 10 % 0%

Ovriga immateriella nyttigheter 5ar 20 % 0%

Mindre inkop av tillgangar, dar anskaffningsutgiften stannar under 10 000 euro, avskrivs i

sin helhet under anskaffningsaret.

Handbok om statens bokféring

4-47




Statskontoret

Exempel om ett &mbetsverks avskrivningsplan

Benamning eller grupp- | Anskaffnings-utgift Avskriv- Restvéarde Avskrivnings Ibruktagen,

namn for en nyttighet (exklusive mervar- | ningstid manad

eller en utgift med 1&ng | desskatt) -metod

verkningstid

Sandgrop xx 1.700.000 0 Enligt forbruk- 08.2001
ning

Kontorsbyggnad xx 10.392.000 30 0 Linear avskriv- 06.1999
ning

Sékerhetssystem for 300.000 15 0 Line&r avskriv- 11.1999

fastighet xx ning

Saab 9000 CD xx 40.000 5 12 000 Line&r avskriv- 12.2003
ning

Datamaskin xx 2.000 3 0 Linear avskriv- 03.2006
ning

Inventarier for kontors- 40.000 10 0 Linear avskriv- 01.2000

lokalen xx ning

Intékts- och kostnadskalkylen, inklusive bilageuppgifter och balansspecifikationer, behand-
las langre fram i denna handbok.

4.6 Anskaffning och tverlatelse av omsattningstillgangar

| 66 § 4 moment foérordningen om statsbudgeten definieras omsattningstillgangar, i 66 b §
deras anskaffningsutgift och i 66 g § varderingsgrunden for det lager som aterstar vid fi-

nansarets utgang.
66 §

Som omsattningstillgangar raknas nyttigheter vilka som sadana eller i foradlad form
ar avsedda att 6verlatas eller konsumeras. (600/1997)

66 b8

Med anskaffningsutgift avses de rorliga utgifterna for anskaffning och tillverkning av
en nyttighet. (600/1997)

Om de fasta utgifter som ansluter sig till anskaffningen och tillverkningen av en nyt-
tighet ar vasentliga i forhallande till anskaffningsutgiften, far ett sddant undantag goéras
fran 1 moment att med anskaffningsutgift dessutom avses den del av de till anskaff-
ningen och tillverkningen av en nyttighet anslutna fasta utgifterna som kan hanféras till
anskaffningsutgiften. (600/1997)

De utgifter for anskaffning och tillverkning av en nyttighet som réknas som aktiverade
anskaffningsutgifter skall kunna redas ut med hjélp av en kostnadsberakning eller kost-
nadskalkyler. (600/1997)

Besittningsdverforingar mellan bokféringsenheterna registreras i affarsbokféringen
till beloppet av den anskaffningsutgift som inte registrerats som kostnad for nyttigheten
efter det att de avdrag som avses i 66 f och 66 g § har gjorts fram till tidpunkten for
overforingen. (1786/2009)

Statskontoret meddelar narmare féreskrifter om definitionen av utgifter for anskaff-
ning av egendom. (600/1997)

6698
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Anskaffningsutgiften for de omsattningstillgdngar som aterstar vid finansarets ut-
gang aktiveras. Ar den sannolika anskaffningsutgiften for omséattningstillgangar eller
det sannolika 6verlatelsepriset for omséttningstillgangar i frdga om avgiftsbelagd verk-
samhet vid finansarets utgang lagre an anskaffningsutgiften, skall skillnaden dock upp-
tas sdsom kostnad. (600/1997)

Anskaffningar och forséljningar registreras I6pande pa intakts- och kostnadskonton. An-
skaffningarna registreras exempelvis pa kontot for material och tillbehor och lIoner pa loners
konto. | bokslutet inventeras omsattningstillgdngarna och andringarna i material -, tillbe-
hors- och varulager samt tillverkningslager registreras.

Lagervardet beraknas alltid med mervardesskattefria priser.

Anskaffningsutgiften for omsattningstillgangar som aterstér i slutet av rakenskapsperioden
aktiveras. Om den sannolika anskaffningsutgiften eller det sannolika éverlatelsepriset for
omsattningstillgangarna i slutet av rakenskapsperioden ar mindre @an anskaffningsutgiften
skall skillnaden registreras som kostnad (lagsta vardets princip).

Oberoende av det som namnts ovan varderas nyttigheter som overlatits utan vederlag samt
prisstddda nyttigheter till anskaffningspris eller till en i slutet av bokféringsperioden sanno-
likt lagre anskaffningsutgift. Detta gors aven om de Gverlats vidare utan avgift och inga
inkomster for dem saledes ar att vanta, eller om inkomsterna pa grund av prisstodet &r
lagre &n ateranskaffningspriset.

Halvfardig produktion varderas enligt anskaffningsutgiften.

Anskaffningsutgiften for omsattningstillgdngar betraktas som kostnader for den raken-
skapsperiod under vilken omsattningstillgangen har 6verlatits, konsumerats eller forlorats.
Av anskaffningsutgiften for omsattningstillgangarna i slutet av rakenskapsperioden betrak-
tas som kostnad for rakenskapsperioden den andel som 6verstiger den anskaffningsutgift
som i slutet av rakenskapsperioden behdvs for att skaffa motsvarande omsattningstillgang,
eller vid avgiftsbelagd verksamhet det overlatelsepris som sannolikt kan erhallas vid
samma tidpunkt.

En nedvardering(inkurans) av omsattningstillgangarna kan beaktas pa foljande satt: Den
andel av omsattningstillgangarna som inte har nagon anvandning inom synhall eller som
inte har nagon anvandning pa en langre tid ar inkurant. Som tidsperspektiv kan beroende
pa forvaltningsomrade anvandas exempelvis ett ar eller en langre tidsperiod. Nar inkurans
har konstaterats registreras vardet av den inkuranta egendomen i affarsbokféringen som
kostnad via kontot lagerandringar. Budgetbokforingen paverkas inte.

Andringar av lagervardet under rakenskapsperioden péverkar beloppet kostnader under réa-
kenskapsperioden sa att en minskning av lagervardet 6kar kostnaderna for rakenskapspe-
rioden och en 6kning av lagervardet minskar kostnaderna for rdkenskapsperioden.

Exempel pa audit trail for ett mervardesskattefritt inkdp av omsattningstill-
gangar nar en del av lagret konstateras vara inkurant

1. Ilagret finns tva stycken nyttigheter avsedda for forsaljning & 10 mk, dvs. sammanlagt 20

G. Av nyttigheterna konstateras den ena senare
2. I nk°p av 10 stycken nyttigheter avsedda f°r for:
3. Forséljningav4styckennytti gheter 8§ 20 mk, dvs. sammanl agt
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Periodisering av omsattningstillgangarna. Lagervardet registreras pa balans-
konto, inkurant vara som kostnad och &ndringen i intdkt och kostnadsberak-

ningen.
Lager mangd a -pris sammanlagt
ingdende lagersaldo 2 10 20
inkdp under rékenskapsperiod 10 10 100
fors. under rakenskapsperiod -4 10 -40
inkurant lager -1 10 -10
utgaende lager 7 10 70
Affarsbokforing Budgetbokféring
Finansierings- Inkdp Intdikter frdn Omsdattn. till- Lagerfor- Budgetkonto
konton avgiftsb. verk- gdngskonton andringar
samhet
1. (20)
2 10 100 100
3 80 80 80
50 50
20 100 8o 7o 50 100 | 80

Sammandrag: Som en foljd av registreringen av lagerféréandringar uppvisar intakts och
kostnadsberakningen ett verskott pa 30 euro, medan utfallsberékningen for budgeten vi-

sar ett underskott pa 20 euro.
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