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KAIKU-KEHITTÄMISHANKKEEN LOPPURAPORTTI 

Hankkeen toteuttajavirasto laatii loppuraportin kolmen kuukauden kuluessa hankkeen päättymisestä ja lähettää siitä yhden kappaleen Kaiku-työelämäpalveluille sähköpostin liitteenä osoitteella kaikuhanke@valtiokonttori.fi. 
Raportissa painopisteenä on hankkeen aikana saavutettujen asioiden, kokemusten ja jatkotoimien tarkastelu. Tarkoituksena on, että raportin teko hyödyttää toteuttajavirastoa ja että kokemuksia saadaan myös muiden virastojen käyttöön. Raportointimallia voidaan käyttää myös väliraportin laatimiseen yli vuoden mittaisissa hankkeissa.

Raportti rakentuu hankkeen eri vaiheisiin liittyvistä teemoista. Ne on purettu alakohdiksi, ja toivotaan, että ne käydään soveltuvilta osin läpi raportoinnissa. Raportoitavat tiedot voidaan täyttää esimerkiksi Word-ohjelmalla kunkin raportointikokonaisuuden alla olevaan palkkiin.

1. Taustatiedot

· Toteuttajaviraston tai verkoston nimi 

     
· Hankkeen nimi ja määrärahapäätöksen diaarinumero

     
2. Hankkeen teema ja tavoitteet
· Mihin kehittämisteemaan hanke liittyi ja mitkä olivat sen tavoitteet?
     
3. Hankkeen toteutus 

· Hankkeen kesto

· Konkreettinen kuvaus siitä, mitä käytännössä todella tehtiin ja vastasiko se alkuperäistä suunnitelmaa

· Johdon ja henkilöstön sitoutuminen ja osallistuminen toteutukseen

· Luettelo käytetyistä menetelmistä ja kokemukset niistä

· Kokemukset viraston omien asiantuntijoiden ja ulkopuolisten palveluntuottajien käytöstä

· Millaisia ongelmia hankkeen aikana ilmeni ja miten ne ratkaistiin?

· Miten kustannusarvio toteutui?

     
4. Tulokset ja vaikuttavuus

· Miten tavoitteet toteutuivat?

· Mitä yllättäviä tuloksia tuli, joita ei osattu aloittaessa odottaa?

· Millä menettelytavoilla hankkeen toteutusta ja tuloksia arvioitiin?

· Millaisia pysyviä toimintatapoja hankkeen myötä syntyi?

· Millä tavoin hankkeen vaikutukset näkyvät työyhteisössänne ja asiakkaillenne?

     
5. Kehitysajatukset
· Kuinka aiotte jatkaa tästä eteenpäin? Miten pidätte uudistumiskykyä yllä jatkossa?
     
6. Suositukset muille virastoille
· Mitä toteutuneessa hankkeessa oli sellaista innovatiivista (pienetkin ideat), jota suosittelisitte levitettäväksi myös muille työyhteisöille.

· Mitä muiden organisaatioiden kannattaisi ottaa huomioon, kun ne suunnittelevat kehittämishankkeita?

     
3. Tiivistelmä hankkeen tuloksista ja vaikuttavuudesta (kohdat 4-6) (maksimissaan 1000 sanaa). Tiivistelmä julkaistaan hankerekisterissä: 

https://www.valtiokonttori.fi/kaiku-hankkeet 
     
6. Kaiku-loppuraportin laatimispäivämäärä, yhteystiedot ja mahdollinen lisäinformaatio
     
· Yhteyshenkilöt, joilta saa lisätietoa

	     


· Muuta materiaalia (esim. PowerPoint-esittelyjen liitteet tai linkit)
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