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JOHDANTO

JOHDANTO

Taman oppaan tarkoituksena on ohjeistaa valtion tulostietojarjestelman teknista kayttoa. Tulos-
tietojarjestelmalla kootaan valtionhallinnon tuloksellisuuden tavoite- ja toteumatiedot yhteen
jarjestelmaan, josta niita voidaan tarjota julkisen Netra-palvelun raporttien kautta eri kayttaja-
ryhmille.

Oppaan sisalto etenee kronologisesti jarjestelmaan kirjautumisesta tietojen syo6ttamiseen. Tieto-
jen syottaminen on jaettu perustietoihin, mittaristotietoihin ja tulostietoihin.

Perustiedot -osiossa kerrotaan, miten viraston organisaatiotietoja yllapidetaan, luodaan tulosta-
voitteiden luokitteluja ja otetaan kayttoon valtion arvosana-asteikko.

Tulostavoitteiden perusluokittelutekijoina toimivat valtion talousarvioasetuksessa (1992/1243)
kuvatun tulosprisman mukaiset jaottelut. Lisaksi voidaan kayttaa myos organisaation omia
tuloksellisuuden luokittelutekijoita.

Mittaristotiedot -osiossa kerrotaan miten luodaan tavoitemittareita ja miten mittareista koo-
taan viraston vuosittaiset tavoitteet sisaltava mittaristo. Lisaksi kdydaan lapi arvosanatulkinto-
jen lisadminen mittareille.

Tulostiedot -osiossa kerrotaan miten luoduille mittareille syotetdan ja hyvaksytaan tavoite- ja
toteumatiedot. Tavoite- ja toteumatiedot voivat olla numeerisia arvotietoja tai sanallisesti
kuvattuja tavoitetasoja.

Tulostietojdrjestelmddn syotetyt tiedot ndkyvidt julkisen Netra-palvelun raporteilla vasta kun
tiedot on erikseen julkaistu.

Opas sisaltaa lahinna teknisia ohjeita tulostietojarjestelman kaytosta. Sisallollisena ohjeena
suosittelemme kaytettavaksi Valtiovarainministerion hallinnon kehittamisosaston julkaisemaa
Tulosohjauksen kdsikirjaa (Julkaisuja 2/2005). Lisdtietoja 16ytyy myos Valtiokonttorin tulokselli-
suustietojen toimittamista koskevasta maarayksesta.

Vihjelaatikoista I6ydat kdytdnnéllisid lisdohjeita eri aiheiden kohdalta

Tulostietojarjestelman kaytto

Valtion tulostietojarjestelmassa voi selata, yllapitaa, tulostaa ja julkaista viraston
tuloksellisuuden tavoite- ja toteumatietoja. Tulostietojarjestelmaan syotetyt tiedot nakyvat
Netran julkisessa raportoinnissa (www.netra.fi) vasta tietojen julkaisemisen jalkeen.
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Kirjautuminen

Tulostietojarjestelman kaytto edellyttaa kirjautumista Valtiokonttorin tunnistuspalveluun. Tun-
nistuspalveluun kirjaudutaan toimikortilla ja tunnusluvulla tai kidyttajatunnus-salasana yhdis-
telmalla osoitteessa https://tunnistusvaltiokonttori.fi

Valtiokonttori

Statskontoret
StateTreasury

SUOMI | SWVENSKA | ENGLISH
Ohjeita

Toimikorttitunnistus Kayttijatunnus-Salasana

Kayttajatunnus: | |

Salasana [ |

Valtiokonttorin tunnistuspalveluun liittyvissa ongelmatianteissa
ofa yhieyttd tunnistuspalvelu@valtiokonttori.fi

Al Rights Reserved. Copyright © Insta DefSec Oy 2010

Kirjautumisen jalkeen avautuu sovellusportaali, josta voit avata tulostietojarjestelman tuotanto-
tai koulutusversion:

i)

SOVELLUSPORTAALI

Khynajan sovelluksat

Sovellusportaalissa voi kéyttdoikeuksiesi mukaisesti ndkyd myos muita
Valtiokonttorin sovelluksia.



https://tunnistus.valtiokonttori.fi
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Sovellusportaalista paaset tulostietojarjestelman etusivulle:
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Tietoturvasyista voit kayttaa Tulostietojarjestelmaa yhdella kertaa korkeintaan nelja tuntia,
taman jalkeen sinun on kirjauduttava jarjestelmaan uudelleen. Sivun oikeasta ylakulmasta naet,
paljonko sinulla on istuntoaikaa. Kirjaudut jarjestelmasta automaattisesti ulos myos, jos jatat
sen kayton yli puoleksi tunniksi.

Kayttajatunnus ja salasana

Kayttajatunnuksena toimii sahkopostiosoite (yleensd muotoa: etunimi.sukunimi@organisaatio.
fi). Tulostietojarjestelman kayttajatunnukset vahvistaa Valtiokonttori.

Henkilokohtaisen salasanan voi pyytaa Valtiokonttorista tai osoitteesta Netra@valtiokonttori.fi
Jarjestelmad pyytaa muuttamaan salasanan heti ensimmaisen kayttokerran yhteydessa.

Salasanassa sallitut kirjaimet ja numerot ovat:
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAOabcdefghijkimnopgrstuvwxyz4i61234567890
Erikoismerkit:

V#S%& ()*+,-./:;<=>?@\]*_“{|}~£n§fh "€

Salasanan vahimmaispituus on 8 merkkia ja enimmaispituus 20 merkkia. Salasanassa tdytyy olla
vdhintddn yksi erikoismerkki kirjainten ja numeroiden lisdksi.

Tietoturvasyista jarjestelma vaatii vaihtamaan salasanan 30 paivan vélein. (Huom! Uusi salasana
ei saa liiaksi muistuttaa edellista kaytossa ollutta salasanaa).
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Kayttajaroolit

Tulostietojarjestelman kayttooikeudet maaraytyvat kiyttajaroolin perusteella. Tulostietojarjes-
telmassa on viisi erilaista kayttajaroolia:

Hyvaksyja

Hyvaksyjalla on oikeus julkaista rakennetietojen yllapitdjan ja arvotietojen yllapitdjan syottamat
tiedot, jolloin ne ovat julkisesti nahtavilla Netra.fi -palvelussa. Lisaksi hyvaksyjalld on lukuoikeus
seka arvo- ja rakennetietojen yllapito-oikeus oman organisaationsa kaikkiin tietoihin.

Hyvdiksyjd on tulostietojdrjestelmdin tdrkein rooli. Hyvdksyjd vastaa
viraston kaikista tuloksellisuustiedoista ja niiden oikeellisuudesta.
Hyvdksyjdnd toimii tyypillisesti viraston taloussuunnittelusta vastaava
henkild, esim. controller tai talouspddilliikko.

Rakennetietojen yllapitaja

Rakennetietojen yllapitajalla on oikeus syottaa ja yllapitad oman virastonsa tai hallinnonalansa
tuloksellisuuteen liittyvia perustietoja (tulosyksikkérakenne, organisaatiokohtaiset luokittelut,
mittarit ja arvosana-asteikot). Lisaksi rakennetietojen yllapitajalla on lukuoikeus seka arvotieto-
jen yllapito-oikeus oman organisaationsa kaikkiin tietoihin.

Rakennetietojen ylldpitdjdn roolia voidaan hyddyntdd esimerkiksi
hajautettaessa mittarien luontia tulosyksikoiden vastuuhenkiléille.

Arvotietojen ylldpitdja

Arvotietojen yllapitajalla on oikeus syottaa ja yllapitaa oman virastonsa tai hallinnonalansa
tulostietoja, joita ovat alustavat tulostavoitetiedot, tulossopimustavoitetiedot seka toteuma-
tiedot. Lisaksi arvotietojen yllapitdjalla on lukuoikeus oman organisaationsa ja sen alaiseen
hierarkiaan kuuluvien organisaatiotasojen kaikkiin tietoihin.

Arvotietojen ylldpitdjdn rooleja voidaan antaa avustavalle henkilokun-
nalle, kuten taloussihteereille. Tadmd rooli on kdyttdkelpoinen etenkin,
jos viraston tietoja kerdtdcdn tulosyksikkétasolta.

Periytyva lukija

Periytyvalla lukijalla on lukuoikeudet oman organisaationsa ja sen alaiseen hierarkiaan kuulu-
vien organisaatiotasojen kaikkiin tietoihin, esimerkiksi hallinnonalan alaisiin virastoihin.

Periytyviin lukijan rooli soveltuu erityisesti ministerididen tulosoh-
jauksesta vastuussa oleville henkiléille, joilla on tarve pdfdistd alaisen
hallintonsa tuloksellisuuden luonnosvaiheen tietoihin.
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Lukija

Lukijalla on lukuoikeudet vain oman organisaationsa tietoihin.

Lukijan rooli soveltuu esimerkiksi tilanteeseen, jossa viraston toimintaa
ohjaa useampi ministerio. Ministeriéiden tulosohjauksesta vastuussa
olevien henkildiden lukuoikeudet voidaan tarvittaessa ndin rajata kos-
kemaan vain oman hallinnonalan tietoja.

Tulostietojdrjestelman osiot

Perustiedot Mittaristotiedot Tulostiedot
Organisaatio- | Luokittelu- | Arvosana- | Mittarit | Tulostavoite- Mittaristot | Tavoitteet | Toteumat
tiedot tiedot asteikot ryhmat

Organisaatiotiedot -osiossa voi selata ja yllapitaa virastokohtaisia tietoja. Organisaatiotiedot
esitetaan hierarkkisena hakemistopuuna, jossa hallinnonalojen alle on sijoitettu kirjanpitoyk-
sikdiden/rahastojen tiedot ja ndiden alle edelleen tulosohjattujen virastojen ja tulosyksikéiden
tiedot.

Luokittelutiedot -osiossa voi lisdta mittareiden ryhmittelemiseksi omalle organisaatiolle
tuloksellisuuden toiminnallisia jaotteluita (esim. tulos- tai tehtdvaalueet) seka tarvittaessa
oman tuloskasitemallin (esim. BSC, Balanced Scorecard) rakenteen. Organisaation kayttamia
mittareita voi vapaasti kytkea naihin rakenteisiin. Nain mittareita voi katevasti tarkastella rapor-
teilla my6s organisaation omien luokittelujen mukaisesti ryhmiteltyna. Valmiina jaotteluina
kdytossa ovat valtion tulosprisma, HSA (hallituksen strategia-asiakirja) seka talousarvio.

Arvosana-asteikot -osiossa voit ottaa kaytt6on valtion viisiportaisen (1-5) arvosana-asteikon.
Arvosana-asteikon kaytto on suositeltavaa erityisesti tietojen vertailtavuuden kannalta.

Mittarit -osiossa maaritellaan tulostavoitteita kuvaavat mittarit ja niilden ominaisuudet. Mittarit
voivat olla joko numeerisia tai sanallisia.

Tulostavoiteryhmat -osiossa voi luoda omien tarpeiden mukaisia ryhmittelytekijoita, joiden
mukaisesti tavoitemittarit voi ryhmitella raporteille.

Mittaristot -osiossa luodaan vuosikohtainen tulostavoitteet sisaltava mittaristo valitsemalla siihen
"Mittarit”-osiossa luotuja mittareita. Esimerkiksi vuoden 201 mittaristo sisaltaa vuonna 201m kay-
tossa olevat mittarit, eli ne asiat, joita organisaatiossasi mitataan kyseisena vuonna ja joille asetetaan
tulostavoitteita. Jarjestelmaan on valmiiksi lisatty kaikille yhteisid mittareita (mm. henkil6ston maara
ja henkilotyévuodet).

Tavoitetiedot -osiossa voi selata, yllapitaa, tulostaa ja julkaista oman organisaation
tuloksellisuuden tavoitetietoja. Tavoitetietoina esitetdan seka alustavat ettd lopulliset tavoitteet.
Tavoitteet esitetaan tulosprisman mukaisessa jarjestyksessa. Julkaisemisen jalkeen tiedot ovat
nahtavissa Netra.fi -palvelun julkisilla raporteilla.

Toteumatiedot -osiossa voi selata, yllapitaa, tulostaa ja julkaista oman organisaation
tuloksellisuuden toteumatietoja. Toteumatiedot esitetdan tulosprisman mukaisessa jarjestyk-
sessd. Julkaisemisen jdlkeen tiedot ovat nahtavissa Netra.fi -palvelun julkisilla raporteilla.
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Tulostietojdrjestelmdissd osioiden vililld siirrytddn sivun vasemman
reunan navigointipalkin avulla. Valittu osio avautuu sivun oikean pals-
tan sisdltdosioon.
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Tulostietojdrjestelmdn navigointireitti sekd ndyton ohjeet ja tunnusnumero.

Jokaisella ndytolla etusivua lukuun ottamatta on nakyvissa ndyton numero. Painamalla nume-
ron alla olevaa vihreaa kysymysmerkkia saat nakyviin nayttékohtaisen ohjeen kyseisen nayton
toiminnoista.
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Tietojen kommentointi

Tulostietojarjestelmdssa on mahdollisuus kdyda keskustelua valmisteilla olevista tiedoista kom-
mentointiominaisuuden avulla. Jarjestelmassa on mahdollista kommentoida koko mittaristoa
yleisella tasolla tai yksittaisten mittareiden alustavia, lopullisia ja/tai pitkan tahtdimen tavoit-
teita tai toteumia.

Kommentteihin on mahdollista lisdtd vastakommentteja, jolloin ne muodostavat kommenttiket-
juja. Kunkin kommentin yhteydessa nakyy kommentoija kayttdjatunnus ja kommentointiajan-
kohta. Kommenttikentta avautuu erilliseen "pop-up”-ikkunaan.

Kommentit eivat siirry julkiseen raportointiin, vaan ne nakyvat ainoastaan oman viraston tai
hallinnonalan nimetyille kayttajille. Kommentteja voi tulostaa jarjestelmasta tyoraportin tai
vapaavalintaisen raportin avulla. Kommentointi on mahdollista kaikilla kdyttajarooleilla.

Voit kommentoida yksittaisia tulostavoitteita tai -toteumia () -painikkeen avulla. Aiemmin
kommentoidut tiedot tunnistat puhekupla-ikonista =, jota klikkaamalla paaset jatkamaan
keskustelua.

Esimerkkeja tavoitetietojen kommentoinnista

1. Tulostavoitteiden yleiskommentointi

2. Yksittaisen tulostavoitteen lopullisen arvon kommentointi
Tavoitetiedot [ 7]
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ORGANISAATIOTIEDOT

PERUSTIEDOT

Perustiedot-osiossa voit muokata organisaation tietoja seka luokitella mittareita eri luokitte-
luryhmien mukaisesti. Lisaksi voit lisata ja muokata arvosana-asteikkojen, mittaristojen seka
yksittaisten tulosmittareiden tietoja ja tehda mittareille omia organisaatiokohtaisia luokitteluja.

1 Organisaatiotiedot

Perustiedot Mittaristotiedot Tulostiedot
Organisaatio- | Luokittelu- | Arvosana- | Mittarit | Tulostavoite- | Mittaristot | Tavoitteet | Toteumat
tiedot tiedot asteikot ryhmat

Organisaatiotietojen yllapito hoidetaan padosin keskitetysti Valtiokonttorista. Kayttaja voi muo-
kata osaa tulosohjatun viraston tiedoista seka perustaa jarjestelmaan viraston tulosyksikoita.

Organisaatiotiedoissa virastokayttajan yllapidettavina ovat lisaksi viraston toiminta-ajatus,
linkki viraston suunnittelun ja seurannan asiakirjasivulle, linkki viraston kotisivuille seka yhteys-
henkilon tiedot.

Organisaatiotietojen muokkaaminen

1. Valitse pudotusvalikoista haluamasi organisaatio ja paina "Hae”-painiketta.
2. Valitse haluamasi tulosohjattu virasto tai tulosyksikko painamalla organisaation nimea
hakemistopuusta.

Qi B badat

Organisaatiotiedot
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3. Avautuvalta ndytoltd padset muuttamaan tulosohjatun viraston tietoja. Paina lopuksi
"Tallenna”.
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| T [ 213001
e | [Pouschist dssioiinrast 58
——— o [ 8
| Takminta ajmus '
Rabakijirshad [rempihovwes rbra Tiniit iowminad aspha=Vimedmaitus 20as1a kol
Ftiehal trovw) | [rmgifwenw: malstraat Walandd
S slaninan | !
ViiteshomkNnn Hodol
M I
[ErTT— M
Pty T

(I EEm T

Kohtaan ’Asiakirjasivu” lisdtddn linkki viraston suunnittelun ja seuran-
nan asiakirjasivuille ja kohtaan “Kotisivu” linkki viraston kotisivuille.
Linkkitiedot pdivittyvdit raporteille sekd julkiseen Netra-palveluun:
www.netra.fi > Asiakirjat

www.netra.fi > Organisaatio

Uuden tulosyksikon lisaaminen

1. Valitse haluamasi tulosohjattu virasto pudotusvalikoista ja paina painiketta "Hae”.
2. Valitse haluamasi organisaatio painamalla organisaation nimea hakemistopuusta.

L anild Fyubadst hHayno &
Organisaatiotiedot [ 7]
[ Matimpseial vl 26§ Brshastainrninisterdn hallinnonals -
Tiina st ralsasts Ii__11‘;|'!.rmarm:a1 Mahninhallilugs -
Tosotiat ety (213001 1 Amenanmain s #

Loydetyt erganizaatiot
1= Myviksymitts @= Passibinen

OE 28 Siskssininmintsterin hefinnonaly Hallinnonals

O = DY Amnanmggnl

phaliths TEeiragio
@ Cmunnimin AT osoniaty WrastorTieirasto
——
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ORGANISAATIOTIEDOT

3. Valitse avautuvan nayton alaosan hakemistopuusta tulosohjattu virasto, jolle haluat lisata
tulosyksikon. (paina organisaation nimen vasemmalla puolella olevaa valintapainiketta).
4. Paina”Lisaa lapsiorganisaatio” -painiketta.

Tulosohjatun viraston tiedot a
Tsnarganis i [Es08 rmay sty
Wi

Suomeks  [Musemvirst
Ristsdal  [Wusehertkel

Enplanniksi |
Tinedis E0B001
Tiwped [Tulnsorysma virastorTimragtn =
ey e ——
_IBIH > .| 2050 =
Tt -ijilus
Featihay (v} [t thorwew. s i
SraniE Aidibdnan ."
il s pidon Bisilol
el [
Sahhogonti |
Paililidy

[
T e e |

Tulasohjatun viraston srganisaatiorskenne
1= hpsrsrnans D= Passivinen

CE_HlEDm Museorestn Tulasahisn wastarTilast

d Lisai lapaiorgancsautio_ |

5. Syo6td uuden organisaation tiedot ja valitse lopuksi "Tallenna”. Merkinnalla “Hyvaksy tulosyk-
sikkd” uusi organisaatiorakenne paivittyy myos julkiseen Netra-palveluun. (Voit halutessasi

hyvaksya uudet tulosyksikot myos jalkikateen).

Tulosyksikdn tiedot a
Isdeaganisamia [ Bt ¢ Mussirastn
i Suomeks  [Museo 1

Buiksiksi iT
Englanniksl 8
|sums -sm-r-m. Is
Ructsiksl  [r
Erglanniks fo

.tl.l'l'lll [l

.l.runnu . '252135 -

[— Aatibenon
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2 Luokittelutiedot

LUOKITTELUTIEDOT

Perustiedot Mittaristotiedot Tulostiedot
Organisaatio- | Luokittelu- | Arvosana- | Mittarit | Tulostavoite- | Mittaristot | Tavoitteet | Toteumat
tiedot tiedot asteikot ryhmat

Luokittelutiedot toimivat ryhmittelytekijoina tulostietojarjestelman mittareille. Luokittelutie-
doissa voit tarkastella jarjestelmassa valmiina olevia valtion yleisia luokitteluryhmia. Lisdksi voit
maaritelld organisaatiosi omia virastotasoisia tuloskasitemalleja ja tuloksellisuuden toiminnalli-

sia jaotteluita.

Luokitteluryhmien kdyttd on vapaaehtoista. Organisaatiolla voi olla kdytossa kerrallaan vain yksi
oma tuloskasitelmalli ja yksi oma toiminallinen jaottelu.

Luokitteluryhman luominen ja hyvaksyminen

1. Valitse pudotusvalikoista organisaatiotaso, jolle haluat lisata organisaatiokohtaisen luokitte-
luryhman ja paina "Lisaa” -painiketta.

Luckittelutiedot
Heallinwesi kaks (vl

Tt s AT v asto

20 I'Valliowarainrninistesin fhallinnonala »

L0 i waain vty arsom iugiatiisha

0 O 'vaitinkon@on

[Hae ]

Hae leoktaleryhmian parustisss

Loydeiyt luohiite uryhmat

Valmovarainministerion hallinnenala

() @

Valnokonmoern

L koo b b s Dl etk o wleleyye O =ylelien, O=o gandsaatiekol e

1A Valtia
Waltin
Waltio

¥
¥
¥

i fylosdhs femalll Valliokonon {Tolosehjatu viraslo) O
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LUOKITTELUTIEDOT

2. Valitse avautuvassa ndytossa organisaatiosi omiksi luokitteluryhmiksi "Viraston oma tulos-
kasitemalli” tai "Organisaation omat tuloksellisuuden toiminnalliset jaottelut”.
3. Lisaa luokitteluryhmalle ensimmadinen luokittelutekija ndyton alareunan ”Lis3a...”

-painikkeella.
Ly igtiedol - LoiiMaigrghmdh Badsf Mito 4.2
Luokitteluryhmin tiedot (2]

= e ) ()

Selfie s80iie1 71

.mu.mmh

VAl ko rlen (Tidaan|afu virksin) Vairda..
.W [ Ceganieaaliokohiainen
Hiwgtto Vanaashininan

Luokitteluryhman luokitte lutekijat

T iyt cotbrs oot Dbt ot ) [H_H‘-I

* = hyvsasymnans @ = Passmingn

Tuloskdsitemalli = organisaation johtamisjdrjestelmdn osana oleva vii-
tekehys, esim. BSC (Balanced Scorecard) tai EFOM (European Foundation
for Quality Management, Excellence Model)

Tuloksellisuuden toiminnallinen jaottelu = organisaation toiminnalli-
siin kokonaisuuksiin perustuva jako esim. tehtdvdalueittain, tulosalueit-
tain tai politiikkasektoreittain.
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LUOKITTELUTIEDOT

4. Syotd avautuvassa naytossa uuden luokittelutekijan tiedot ja valitse "Tallenna”. Siirry edelli-
selle ndytolle “Takaisin” -painikkeella.

Luokittelutekijin tiedot 2]
LisshRtahimins 108N B3 59en pmEl ulokeallisyyden benine gl el ipnteluf
Visi luokatshnskiia
ol Suwomeksi
Rustsiksi |
Ensglanniksi [

T TR pa—— -
N ha Vi valiulle arganisaatiolls -

af sl il
Tila Ei brywikosylty
S Akdienan
Cuille wiomnks
Solfle noolsiksi _
Lol o vyl ek i
|

Semnril s BokEs =

L ]
Fkalty Talgirkans ! lugsitoly
WedmiaLsa A0S ~ . X0 -

— RSP
Paruts |
S——

Nimi kannattaa muodostaa siten, etta se kuvaa mahdollisimman hyvin ja selkeasti haluttua
asiaa.

Tunnus -koodi on vapaasti maariteltavissa ja se voi sisaltaa seka numeroita etta kirjaimia.
Tunnuskoodeina kannattaa kdyttda johdonmukaisesti esimerkiksi jotain organisaatiossasi jo
kaytossa olevaa koodistoa. Tunnuskoodi maarittaa tietojen esiintymisjarjestyksen rapor-
teilla.

Kaytossa alapuolisilla organisaatioilla -valinnalla voidaan maaritella, onko hallinnonalalle
lisattava luokittelutekija kaytossa myos hallinnonalan virastoille. Virastolle lisattavan luokit-
telutekijan osalta voidaan vastaavasti maaritelld, onko luokittelutekija kaytettavissa myos
virastoon kuuluvilla tulosyksikéilla.

Selite -kenttiin syotetyt tiedot eivat tule nakyviin julkisen Netra-palvelun raporteille. Niiden
tarkoitus on auttaa tiedon syottajia.

Summatason luokitus -valinnalla voit tehda luokittelutekijoille ryhmittelytekijoita. Sum-
matason luokittelutekijoihin ei voi kytkea mittareita, vaan ne toimivat ainoastaan apuna
luokittelutekijoiden ryhmittelemisessa. (Voit esimerkiksi luoda summatason luokitukseksi
"Kuluttajaviraston tehtdvdalueet”, jonka alatasoiksi luodaan erikseen kutakin tehtavaaluetta
kuvaavat luokittelutekijat.)
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LUOKITTELUTIEDOT

Tallentamisen jdlkeen voit “Uusi” -painikkeen avulla lisditd useamman
luokittelutekijin samalla kertaa.

5. “Lisaa samalle tasolle” ja “Lisaa lapsi” -painikkeiden avulla voit vastaavasti muodostaa luo-
kittelutekijoille tarvittavan hierarkian.

6. Jotta saat luomasi luokittelutekijat kayttoon, sinun on ensin hyvaksyttava ne. Valitse
haluamasi luokittelutekijat hyvaksyttavaksi. Tunnistat hyvaksymattomat luokittelutekijat
punaisesta huutomerkista (!).

7. Merkitse kohta "Hyvaksy valitut” ja paina lopuksi “Tallenna”-painiketta.

kuskt isliwdel - Lusslinlarghmdn o dsi Fadn®a 4.2

Luokitteluryhmin tiedot a8
Nk

‘Seine [eEenavoT

el isniaiiod Vatokgeiton (Tulpubsat viraslo)

ek CHGANIS A chaRiamtn
Hipgto Pakallingn

Luokitteluryhman luokittelutekijat
[+ Mt sbliteis el lunkiebdekijal @
.! = Hpvlisyndss @) = Paswininen
R VIO WalokuoRoin obseusmall - .
T W o Buwnla _- .
T 0102 sk -7 .7
§ wa_H 03 Tebinorganisoin -7 e

T W 0104 Edsitienal - e

| CLinsd namalia taseme (] Lindd lapai
| Vltse kaiksd || Poista valinta_|

[ rotent J[_Passae saemsan woden ioppuun _J_Pacsteol istscan woden iogpuun__J| oista |

“Tulosta hyviksymdttomdt” -painikkeella voit tulostaa listauksen
hyviksymdttomistd luokittelutekijoistd tai halutessasi myds kaikista
luokittelutekijoistd.
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LUOKITTELUTIEDOT

Luokittelutekijan siirto

1. Valitse pudotusvalikoista haluamasi rajaukset (hallinnonala, tulosohjattu virasto) ja paina
"hae” -painiketta.
2. Loydetyt luokitteluryhmat avautuvat sivun alaosaan. Luokitteluryhman nimen jal-
keen on merkitty luokitteluryhman omistaja (esim. valtio) seka kayttdalue (Y=yleinen,
O=organisaatiokohtainen). Paina luokitteluryhman nimea.
Luckittelutiedot a
Hallinwediaka /vallks {20 rvat ninisbediin bl

L wain vaintyr tason haokitten

| 301 S04 IvaltinkonEon A

([Hae ) Hae luoktishusyhmien perustiedst ]| Lisaa. |

Loydeiyt luohiite uryhmat

Vamiovarainministerion hallinnenala | Valuokonmeri
Luvirbiim b ytmidin ndml, eqisstalka ja yeisyys O =yieinen, O=oganksaatiokolismen
Hallfkson saibtals: asiakuia Vamia ks

Isinysanio alti ¥

Luokittelutekijat avautuvat sivun alaosaan. Paina “Siirrd” -painiketta.

hushrmalvtiedol  Lusbmsleyhmin Bedel

Luckitteluryhmin tisdot (7]
|

[l SEelReVOT

ot Waltiokantior (Tulogohjathy virsto) o

e | Crganisaanakantaingn

| Kirpttn Pakglingn

Luokitteluryhman luokittelutekijat
[ Moyt it uokdtiuhutoksst

¥ - pparsymans @ = Passivinen

O=  w_o1 Yatsakantann chiaismal
T v 0 Junnfa

T V0102 Asiabdygus

¥ Vi_0107 Tefincagenisginll

T W_0104 Bovivhigel

oDooOo

)| Liséd lapsd

| Autivai [ Passienl edellisen woden loppuun || Pasivoi biduvan veoden loppuis |m

oioren N
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ARVOSANA-ASTEIKOT

4. Paina hiirella sen luokittelutekijan nime3, jonka haluat siirtaa. Luokittelutekijan nimi lihavoi-

tuu.

5. Merkitse hakemistopuun vasemman laidan valintapainikkeella taso, jolle haluat siirtaa valit-

semasi luokittelutekijan.
6. Valitse “Siirra valitulle tasolle”. Mikali haluat siirtaa luokittelutekijan valitsemasi hierarkiata-
son alapuolelle, valitse “Siirrd valitun kohdan lapseksi”.

T T N I Y P

Luokitteluryhmiin luokittelutekijbin siirto

‘SlrreTavan luckatieluba®iian nimd linavoldaen kkkasmala nimes
Ta Hywlkaymasi ﬂ = Faffuvindn

& § VK_01 Valtiokantiorin of
O wonGmnD
f V0103 Asiakm

T Wi_0109 Tyinarnga

@ # VH_O0T08 Edplifgsst

I (Sluru'mlllullu lasaly )] [ CEIInh‘JI:‘!uu kohdan |JD'.-uh'.I> ]l Takaigin |

©,

Esimerkkikuvassa siirretddn kohta "Suunta” kohdan “Edellytykset” alatasoksi.

3 Arvosana-asteikot

Perustiedot | Mittaristotiedot Tulostiedot
Organisaatio- | Luokittelu- | Arvosana- | Mittarit | Tulostavoite- | Mittaristot | Tavoitteet | Toteumat
tiedot tiedot asteikot ryhmat

Arvosana-asteikot osiossa voit ottaa kdyttodn valtion yleisen arvosana-asteikon (1-5). Arvosana-

asteikon avulla tavoitteiden saavuttamista voidaan kuvata ja vertailla yhtenaisella tavalla.

Organisaation voimassa oleva asteikko tulee automaattisesti kayttéon organisaatiolle perustet-

taville mittareille. (Osavuosiraportoinnissa arvosana perustuu ennusteeseen koko vuoden toteu-

masta). Arvosana-asteikkoa ei kuitenkaan ole pakko kayttaa kaikkien mittareiden yhteydessa.

Arvosanojen selitteet

1= Luovuttu (Tavoitteesta on luovuttu)

2= Ei toteutunut (Tavoite ei ole toteutunut)

3= Osittain toteutunut (Tavoite on toteutunut osittain)

4= Saavutettu (Tavoite on saavutettu)

5= Ylitetty (Tavoite on ylitetty)

20

Liikennevalosymboli

@ ¢ & =

Arvosana-asteikon kdytto mahdollistaa ns. liikennevaloraportoinnin
tavoitteiden saavuttamisen seurannassa, mikd soveltuu erityisesti joh-
don kdyttoon tarkoitettuun raportointiin.

Ks. www.netra.fi > Tuloksellisuusraportointi




ARVOSANA-ASTEIKOT

Arvosana-asteikon kdyttoonotto

1. Valitse hakemistopuusta haluamasi organisaatio.

2. Paina hakemistopuun alla olevaa painiketta "Lisaa asteikko valitulle organisaatiolle”.

AT TR R

Arvosana-asteikot a

Crganisaatickohtaiset asteikot

¥ = ArceEans-3steihko maantizlamalon
@Ei T Valigvaratneminigiandn hallinnonala (Hallinncnala)

=

Q000000000
ER SIS EB®

Elld-Buomda Sudfallindsadrases [Tilhirasts) @
Vallion talows- ja henkildsiohallinnon pabarlubeskus (Tilivirasia)

Alvpanaremaan waBamdaasle (Tilkirasio)

Tilastokeskus (Tiirasto)

Vamon misudailingn Rismusksskus (Tiikirasta)

‘verahamingo (Tilkirasea)

TPl (Tilarasta)

VallakonSan (Tilkirasda)

Walticreasainuministend (Tilivrasta)

Vaustdrehisterikesius (Tunirasin)

[ C Ueio suimaaee votnale organssatane > @
Vaimiit astelkot

3. Valitse avautuvasta ikkunasta valitsemallesi organisaatiolle haluamasi arvosana-asteikko.

Jgition gne

g 1-5 04.01.2008 - 31122050

4. Saat asteikon kayttoon valinnalla ”"Ota kayttoon”.

Afreping sitybp?: Arpdae s sl ®en yRi Gyt

Arvosana-astelkon kiyttddnotto

i 0.1

o 8-§ Plpinand ©1.01.2006 - 1122050

o kaymeon> I Luo vusi astoicko | Takaisin

®
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ARVOSANA-ASTEIKOT

5. Valitsemasi arvosana-asteikko avautuu tarkasteltavaksi. Voit maaritelld organisaation
arvosana-asteikolle voimassaolon alku- ja paattymisajankohdan.
Paina lopuksi "Tallenna”.

6. "Takaisin”-painikkeella paaset takaisin arvosana-asteikkojen paasivulle. Valitsemasi arvosa-
na-asteikko nakyy sivun yldosan hakemistopuussa valitsemasi organisaation kohdalla.

ARCIERNE BUEERT A TEERE BTN @I

Arvosana-asteikon tiedot a
ST il
| AstiiNn P M J|

Ructsiksd | |

Ensgtannibai | i
VeIEaED ; . | 050 - i
s . - |
Arvosanat




MITTARISTOTIEDOT

4 Mittarit

MITTARIT

Perustiedot

Mittaristotiedot

Tulostiedot

Organisaatio-
tiedot

Luokittelu-
tiedot

Arvosana-

asteikot

Mittarit | Tulostavoite-

ryhmat

Mittaristot Tavoitteet Toteumat

Mittarit-osiossa organisaatiolle voidaan perustaa numeerisia ja sanallisia mittareita. Uudet mit-

tarit otetaan kayttoon vuosikohtaisen mittariston perustamisen yhteydessa (ks. luku 6.).

Mittari on sen perustaneen organisaation kaytettavissa. Lisaksi ministeriokayttaja voi perustaa
mittareita oman hallinnonalansa virastojen yhteiseen kayttoon. Myos Valtiokonttori on perusta-
nut mittareita kaikkien hallinnonalojen ja virastojen yhteisteen kayttoon.

Henkiloston lukumddird
Henkilotyovuodet

Kdytettdvissd olevat valtion yhteiset mittarit

Keski-ikdi

Koulutustaso

Vakinaisen henkiléston mddird
Mddrdaikaisen henkiloston mddrd

Tehdyn tydajan osuus sddnndllisestd vuositydajasta
Kokonaistyévoimakustannukset

Tehdyn tydajan palkat

Vililliset tyovoimakustannukset
TyStyytyviisyys (1-5)

Ldhtovaihtuvuus

Tulovaihtuvuus

Tyokyvyttomyyseldkkeelle siirtymisprosentti
Sairauspoissaolojen mddird

Tyoterveyshuolto

Tyokunnon ja tyétyytyviisyyden edistdminen
Koulutus ja kehittdminen

Henkiloston arvo

Tehdyn tydajan palkat, %-palkkasummasta
Kokonaistuottavuusindeksi

kpl
kpl

kpl
kpl
%

pv/htv
€/htv
€/htv
€/htv

%

23




MITTARIT

Mittareiden perustaminen
Siirry paavalikosta "Mittarit” — ndytolle

1. Valitse organisaatiosi alasvetovalikoista
2. Paina ”"Hae” -painiketta. Naytoélle listautuvat organisaation kaytettavissa olevat mittarit.

Kaytettavissa olevia mittareita voivat olla valtion, hallinnonalan tai viraston itsensa luomat
mittarit.

3. Siirry mittareiden perustamisnaytolle "Lisaa uusi mittari” -painikkeella.

wina Hawtin
mittarit (1]
[ Hewtd wain walien hadinnonatan omat mitarsiotmmard liman virmstotagon
el
Tt st SO1001 [ Vattchanfion W |
LI T ] | - |
Tinbfifietin b | Hae kuiki mltant - |

HKaikki mittarit
WValtiovarainministerion hallinnonala ' Valtiokonttor

ViR ensin miNam, minka jdkoen valilse Sominia naven slalsidan paindkessta
Q:_ Passinen ™= Yhleinen

. o HERAIIGEIDN MAREA SUOEHN AR smlinte valtin -l

[1 too3 Hsraiittetiodel B Vallio il

0 oo Hariig{n Srosmteiinin w Vallig

[l 100s kit ¥ o ama

O vamo_mstant  Vallion mife 3 o vamia

[l @vatio_mitan_1_uusivaitsen mitel sy mo Valtio

O vons Tagtmaai :""" VaMSA RN RaTInA

? e b i P v - N YA o AR s B

Ql  Lisdd vusimitan D wiogeni valmd mittart | _. @
[ Tulosta mtaresden nerustingot ||

4. Tayta avautuvaan valikkoon mittarin perustiedot: Tunnus, Nimi, Mittarin taso, Kdyttdtarkoi-
tus, Tietotyyppi ja Yksikko (valittavissa vain numeerisille mittareille).
5. Paina lopuksi: "Tallenna”.

Mitlirin guraiadsl LT LR
Mittarin perustiedot [ 7]
| O ganis aatio Valiknnitori Walilse ...

(Wil (i 100 ek momekel

gt |
| Englann
| Mt s Pep—

| b 542 et ekdinh

Ruatsiksi |

[Tty Criptin @ ey
Valtion arvosana-asteikko 1-5
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MITTARIT

Tunnus -koodi on vapaasti maariteltavissa ja se voi sisaltaa seka numeroita etta kirjaimia.
Tunnuskoodeina kannattaa kayttda johdonmukaisesti esimerkiksi jotain organisaatiossasi jo
kdytossa olevaa koodistoa. (Esim. OMAV_0010 - korvaa teksti "OMAV” oman virastosi lyhen-
teelld). Tunnuskoodi maarittaa tietojen esiintymisjarjestyksen raporteilla.

Nimi kannattaa muodostaa siten, etta se kuvaa mahdollisimman hyvin ja selkeasti mitat-
tavaa asiaa. (Esim. "Tukihakemusten lapimenoaika”).

Mittarin selite kertoo ulkopuolisille, mihin mittaria kiaytetaan seka muita mahdollisia
lisatietoja mittarista ja/tai mitattavasta asiasta. (Esim.” Tukihakemusten keskimaarainen
lapimenoaika tukihakemuksen saapumisesta tukipaatoksen toimittamiseen asiakkaalle”).

Tietotyypilla maaritellaan mittari joko numeeriseksi tai sanalliseksi. Numeerisen mittarin
tavoite- ja toteumatieto esitetdan numeroin ja sille annetaan yksikkotietieto. Sanallisen mit-
tarin tavoite- ja toteumatieto esitetaan tekstimuotoisena ilman yksikkétietoa.

Voimassa ja Status -kohdissa maaritelladn mittarin voimassaoloaika. Passivointi lopettaa
voimassaolon joko kuluvan tai edellisen vuoden loppuun valitun mukaisesti.

Mittarin taso / yhteinen kohdassa ministeriokayttaja voi maaritella hallinnonalan virastoille
yhteisia mittareita. Yhteinen mittari voidaan maaritella pakolliseksi, jolloin se nakyy tahdella
(*) merkittyna.

Muokattu kohtaan tallentuu tieto mittarin edellisesta muokkaajasta ja muokkausajankohta.

Tallentamisen jdlkeen voit aloittaa uuden mittarin perustamisen ”Liscd uusi mittari” -painikkeella
kohdan 3. mukaisesti.

"Kopioi pohjaksi” toiminnolla saat uuden mittarin perustamisen pohjaksi valitun mittarin tiedot.

Mittareiden kopiointi

Taman toiminnon avulla voit kopioida aiemmin luotuja mittareita muiden organisaatioiden

kayttoon kayttooikeuksiesi puitteissa. Mittareita voi kopioida vain samantasoisten organisaatioi-

den vililla, esimerkiksi hallinnonalalta hallinnonalalle tai virastolta virastolle.

Tdmdn toiminnon avulla voit kopioida vain yksittdisid mittareita
perustietoineen muiden organisaatioiden kdyttodn. Kokonaisten mitta-
ristojen kopiointi luokittelu- ja arvotietoineen on ohjeistettu kohdassa
“6 Mittaristot > Mittariston kopiointi”
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MITTARIT

Siirry paavalikosta "Mittarit” — naytolle

1.

3.

26

Valitse organisaatiosi alasvetovalikoista (kayttdjaroolisi mukaan organisaatiosi tulee toden-

nakoisesti automaattisena valintana ruudulle)

Paina "Hae” -painiketta. Naytolle listautuvat organisaation kaytettavissa olevat mittarit.
Kaytettavissa olevia mittareita voivat olla valtion kaikille virastoille kaytettavaksi luodut,
ministeriokayttajan hallinnonalansa kaikille virastoille kdytettavaksi luomat tai viraston
itsensd luomat mittarit.

Valitse kopioitavat mittarit valintaruutujen avulla.

Siirry mittareiden kopiointinaytolle "Kopioi valitut mittarit” -painikkeella.

Mittarit

Hailnmonata | vaite 20/ Vallisarsnmintslerian hallanonats - @

Climiasta vain waitun hatlnnpnatan gmiat arol

st s < T o — =

Tukosyksikko I =

Tarkeomatty hakuy Haa kb mitiard -

Kalkkl mittarit

Valtiovarainministerian hallinnanala / Valtiekantter

Wl ENEIn MEant, minkd ja0Een walRse Seninlo ndyton daasn panikgist
@ = Passininen * = Yhtsinen

\WRIZ0S Ehicitermeszin ool ‘ ‘Valbskontor |
AT Harailaglem ik L valbshenBon |
" THigyE- i3 nEnEsagishgliinngn shEgings . .
R ] e iy Valtchoror
(BMEN CREBINMEERAET YU
O vz nnEiEiETaghaimE (5 EnnyEETEmisen valbshangar

O ‘wazia HshoRgsn sastLugen 1a i

|

£ ¥
(L1523 s mitar | C Kopiol bt matark ) | vaktve vaisi mant | Tiyenna vainen

Tub3sta Milantiden peskedol




MITTARIT

5. Valitse organisaatio, jolle valitut mittarit kopioidaan. "Valitse useita” valinnalla voit kopioida
valitsemasi mittarit samalla kertaa useammalle organisaatiolle.
6. Paina "Kopioi ja tallenna” painiketta.

¥ ot oy it
Wma-s - Uiiariide- Wie = bepmesi

=]

Mittariston/Mittarin kopiointi (7]
Valitut mittarit

[ vimzos EEFaitmipian oagts
rmza? Elgrbilialin kv doly

F-C

IP!nrlIJlldol ll.uuw-udum sulomoaeilisesl
Kaopialtavien lisatietajen tarkennus

Lokt st i b Bl

| Tavestient ja totmamat

Hehdeorganisaation maarittaminen

| Hallinnanal | valta [28 rvamovara 16n hallinnenala =
Tulosojatuuvirasto  TTF0E001 1 varcnanny || [Cvatse usata @
| Tudosyk sikica | )

Kopioinnin jdlkeen sivun alaosaan ilmestyy linkki “lokiraporttiin”, josta
voit tarkistaa mahdollisesti kopioimatta jddneet tiedot.
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MITTARIT

Mittareiden perustietojen tulostaminen (tarvittaessa)

Voit tulostaa raportin mittareiden perustiedoista.

1. Valitse organisaatiosi alasvetovalikoista

2. Paina "Hae” -painiketta.

3. Nayton alaosassa ndet valitsemasi organisaation mittarit. Paina "Tulosta mittareiden perus-
tiedot” -painiketta.

Wittar PRl 5
Mittarit
Hiallimanaky ol [ 28 s ammearsrministenion halirmonal -
] vt vain walion palinnonatan omat mitlarsiotmigans liman virastotason
e |
Taasalijattu viraste 301001 I Vatscknnfini )
Tnlosybnbmo [ - |
Tim et in fieleis |Hee ket mliant - |

@
HKaikki mittarit

WYaltiovarainministerion hallinnonala * Vaftiokonttor

Walise Ensin midan, minkd jdRren valiisn Soemino nddon slalsiden panikests
Q: Passinen ™= Yhleinen

1 1o HankilgEion miks unakin vuonna smlmke Valtio -~
O ooz Herkititerndel Ho Vallio !
1 o003 taridl i @ Vallig

1 1004 L g amo

[ vwamo_pimant Wil i 3o e Ve

[l @vatio_mitan_1_uusivaitsen mitel sy m o altio

O wons sttt :“"" Valsuarainnsanbn Ramnad
M A M i e Pt e Bal sl nerianbarth i D

[ Uisaa et mtan [ boopeot vatnat atant__ ][ Vatse kaa metart__J[ Tonjones vadnnat |
QI Tuinsta mstaressen ponustindct ]

®

4. Raportti avautuu html-muodossa omaan ikkunaansa. Raportin ylareunan painikkeilla saat
raportin pdf-, excel- tai xml-muotoon. Tulostamiseen parhaiten soveltuu pdf-muoto.

-
HEE +1~E--

o bl ukwl
B T R ——
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Wilto
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i ke Rk
Hashiletyonge Hy & Mamiwrirer | 0052050 l'ir‘!:-';i‘ﬁ
T
Fiamkdioion TPRyTVERYS L] Memewirer | M0SZ0S)  destemid 7 ) 2005
L5 h)
Hankdéatén TpE yytrabing yad po el Mgrasrer | NOG20E0  deabewid 710000
WAB T
allmn nfEn i e WleE Pl Mafiwenicar | 20052050 1192006
L=
‘Walion N e 1 PSR nEn om o Cvakon res s i Memesirer | XMI2XE0  ragekos 108000
5T &
Mabsmmnmesmegnbflareras
ML 3o Wbk Wt el e Tetatyyn  Viemenyemassl Mkt
st Fasin! Lasdaiinen & 20032050 pevwowl 3008 006
10451
Palpuih gusg pasn e kfaacihl Lasdeinen & 2004206 1 00
(L8 ke
Tamtrmitterd il € fhl Blunseenen & 2005-2060 5 102006
[Ll=101
Tarirattard Wiy Phimarsnen s 005 FoR I 1
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TULOSTAVOITERYHMAT

5 Tulostavoiteryhmat (vapaaehtoinen)

Perustiedot Mittaristotiedot Tulostiedot

Organisaatio- | Luokittelu- | Arvosana- | Mittarit | Tulostavoite- | Mittaristot | Tavoitteet | Toteumat

tiedot tiedot asteikot ryhmat

Tulostavoiteryhmien avulla voit ryhmitella mittareita tarpeenmukaisiksi kokonaisuuksiksi.
Ryhmittelyt nakyvat seka tulostietojarjestelman naytolla etta raporteilla tulosprismarakenteen
alaisena rakenteena.

Tulostavoiteryhmid voidaan kdyttdd useamman samaa asiaa kuvaa-
van mittarin ryhmittelemiseksi yhdeksi kokonaisuudeksi. Esimerkiksi
sanallisesta mittarista ja siihen liittyvistd numeerisista indikaattoreista
voidaan koota tulostavoiteryhmd, joka voitaisiin nimetd strategisen
linjauksen mukaisesti, johon ne liittyvdt.

Mittareiden liittdminen perustettuihin tulostavoiteryhmiin tehdaan "Mittaristot” naytolla.

Tulostavoiteryhmien kdytto on vapaaehtoista.

Tulostavoiteryhmien luominen

1. Valitse pudotusvalikoista organisaatio, jolle haluat perustaa tulostavoiteryhmia. Jos organi-
saatiolle on jo perustettu tulostavoiteryhmia, tulee my6s vuosivalinta aktiiviseksi, jolloin voit
"Hae” -painikkeella hakea naytolle tiettynd vuotena voimassa olevat tulostavoiteryhmit.

2. Valitse "Lisaa uusi”.

Tulostaveiteryhmat [ 7]

Hallsnonads / vallio 8 | VamovaEainmnislgnen halemonsa

it vy el Ml nnadan Bt afvol

Talrsohjatiu viasto

010041 / Vaitokondon

iR e

1]

vl muuBss fulostavoilerihmien phjestots sifopainikkeilla. joBsin ryhmien ja nilhin kytkelpen miltareiden
JONesrs MUy MEIRFIn Bedal- Taomaieeor- 3 Toleumabedol - nayioad

I ®

"
E
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TULOSTAVOITERYHMAT

oV op W

30

Nimea tulostavoiteryhma.

Paina "Tallenna”-painiketta.

Valinnalla "Lisaa uusi ...” voit lisdta seuraavan tulostavoiteryhman.
Paina lopuksi "Takaisin” -painiketta.

Tulmisa s nmg | T o imn s Hai 5 1

Tulostavoiteryhma 1)
i — ®

Runtsikst |

| Englanniksi |

®OZE .

Voit jarjestaa tulostavoiteryhmat haluamaasi jarjestykseen valitsemalla ensin tulostavoite-
ryhman luettelosta.

Siirtopainikkeiden avulla voit siirtaa valitsemasi tulostavoiteryhman haluamaasi kohtaan.

]

Tulastavaitaryhmat [ 2]
Nalinronal | valtio . .gﬂﬁ l..:ui.w.wn;lmmmnnn hallinnenala L]
] Mpta wain vallfn haBinnonalan emal snel
Tuloschyai virasta [ 302001 ) Tulihallitus -
Voos! [0

Valtievarainministearion hallinnonala ! Tulihalitus Wwlostaveitaryhmat

Yoll muutlsa lulostavoilen bmien jdjeststs sifopainikkellla, jollain nbenien ja nidn kike®jen mBsreidan
ipstys Mmooty ‘Mitarston Sedol-. Tavolbaliedal - j@ Toteumaliedol-nitoild

Woimasea

@. lingn lghd lus 2008 2030 @
T Ligmgankgugen suliaisden ehigdalus 2000 2050
) WidegR urnan §uctagmisen bebligaiue 2000 2030
{0 Tuilpiminnod 000 2050
) Fuii shiwinan 2008 2030

Mittaristondytélld ja raporteilla mittarit eisitetdcdn oletusarvoisesti
aakkosjdrjestyksessd. Tulostavoiteryhmien avulla voit muuttaa mittar-
ien esitysjdrjestysta.




MITTARISTOT

6 Mittaristot

Perustiedot Mittaristotiedot Tulostiedot
Organisaatio- | Luokittelu- | Arvosana- | Mittarit | Tulostavoite- | Mittaristot | Tavoitteet | Toteumat
tiedot tiedot asteikot ryhmat

Organisaatiossa tiettyna vuonna kaytossa olevat mittarit muodostavat mittariston. Mittaristo
on aina vuosikohtainen. Esimerkiksi vuoden 2011 mittaristo sisaltaa vuonna 2011 kaytossa olevat
mittarit. Jokaisella virastolla ja hallinnonalalla on oma mittaristonsa.

Uusi mittaristo voidaan perustaa alusta alkaen tai olemassa olevan mittariston tiedot voi kopi-
oida uuden mittariston pohjaksi.

Mittaristoon voi sisallyttaa organisaation perustamia mittareita, hallinnonalan mittareita ja
valtion mittareita

Mittariston mittari on luokiteltava aina johonkin tulosprismaluokkaan, maariteltava kayttotar-
koitus ja talousarviokytkos

Mittaristopohjan perustaminen

Tdssd kohdassa kuvataan kuinka perustetaan uusi yksittdisen vuoden
mittaristo, eli luodaan mittaristopohja. Jos organisaatiossasi on jo
valmiina jonkin toisen vuoden mittaristo, usein kdtevin ratkaisu on
kopioida olemassa olevan mittariston sopivat mittarit uudelle perustet-
tavalle vuodelle. Kopiointimenettely on kuvattu tdmdn luvun lopussa
kohdassa “Mittariston kopiointi”.

1. Valitse pudotusvalikoista organisaatio (hallinnonala tai tulosohjattu virasto), jolle haluat
perustaa mittariston ja paina "Lisaa mittaristo” -painiketta.

Mittaristot B2

Hallneaiika - wallio

28 Malbrearainminigberitn halbrmonala

] Myt walr vaitian hailinranaten omat mitasstot

T algmm v asto 01 F'alligkonton

Wit tarkcasiaiia ja muokaia olemassa olvan mittansion tiefo)a organizaaton nimiinkin kauts

Woil menna nimilinkin kautla clemasas olevan mitiarkeion teloihin 3 koploida sild mitaneits yuden milarision
pobjatedoksi

i bl uadin Bfgan mkaision painikkeela Lissh mitaisio, jonka jdken il valda mitarstolio wosi @
ELA1E mitaraita milanatshn

Mittaristot

_ Lisda mifans
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MITTARISTOT

2.
3.

Valitse avautuvan ikkunan pudotusvalikosta vuosi, jona perustettava mittaristo on voimassa.
Paina "Tallenna” -painiketta.

T 1] 2w |sutiati |§ A akian lasmings eyt 5 b
Tulosprismaan luckittelu ja mittaristopohjan luominen [ 7]
Chalkshntis | Wallinkantian
Wittaristo volassa I

WO hedd a odun miltansiepohin, kun valiel millaniuoeRelosts migael, valtsy leosprisman kohdan, sinrdl ja
Rallgramiat walis d s ndal
Vol muuTaa mittann fulosprismalunkii st vasits a3 rniftarnit, il an, saramails ju talent Ila tisdng

& ppaksymans @ Passivinen == rasinen

((rattenaa ) rocis | @

Tallentamisen jalkeen siirryt "Mittaristoon liitettavissa olevat mittarit” —ndytolle, jossa voit lisdta
luomaasi mittaristoon mittareita tulosprisman kohdittain.

Mittareiden liittaminen mittaristoon

1.

2.
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Valitse pudotusvalikoista organisaatio (hallinnonala tai tulosohjattu virasto) ja paina "Hae”-
painiketta.
Valitse tarkasteltavaksi haluamasi mittaristo painamalla mittariston nimea.
Mittaristot | a
Halieaynids | valths 78 | VaRovaranmiresisnan Rallnnonala i

Tidanelijame i asto

307007 { Vamskontion

Vo barkastalla | mudkalky Alemassa dlévan miEanslon Bl seganisaalion romilinke kama

Yol mannd nimiknkin kEuts ohemassa chavan miEaniston tisbelhin [ kopaoida gidd méttarsia ugden miEarision
pohjatissaksl

Vol 113506 uuden Wnian miEsision painlkkeels Lisas mmansio, (onks |§ikeen vol vakts mitarisiole voosi &
ligath mitlareita mittaristoon

Mittaristot

Valligkontior 2049 |
Yafiokgntton 102G

Yallipkpnion 3018

@
AMICEoTHGn J01 1

valbekonlon 2010 L
Yalliskontion J00%

alligkannan J008
allipkontior 3007 wi
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Paina avautuvan ikkunan "Tulosprisma”-linkkia

AiTERAE « RITEEecn Secel Hams 55

Mittariston tiedot a8
Valtickontton 2012

1I8iE EERegta Bl i e

‘ol lim it miltarin mitarstoon rihmilelemiila sen ulcsprismaan enllisella nadolla. jonne pideel
hlgapiiamactailonsts

el ikl ja lallenlas yhdelh kailes valittujen millanesden mahdollimen iloslawilerfmba. kapitakofulien
Juckiteld & muul Bedsl sarakeolsiboistla subsmden kenlien soults

"z¥mienen ¥z Hrrlhwnahﬂ = Passinirgn

Valsn L - b Lisad F  Foista ¥ Tulssta b Hyvaisy ¥ Takaisin

Yhsikt  Tunmus

:
:
i

WG

VRS

WRIE0E
RGO
R
WEI3Z
WRIEE

[0 N R R B B B |

Valitse mittaristoon lisattava mittari luettelosta klikkaamalla mittarin edessa olevaa valinta-
ruutua

Valitse tulosprisman kohta, johon haluat liittaa mittarin (teksti muuttuu tummennetuksi).
Huom! Siirrettavid, saman tulosprismakohdan mittareita voi valintavaiheessa valita klikkaa-
malla useita.

Paina ”Siirrd mittari” -painiketta.

mmariins hiedod » Tulcspmmaan iuckifisiu jo mifessapotjan usminen Pt 4 0
Tulosprismaan luokittelu ja mittaristopohjan luominen [ 7]
[ agaiis-satin VR kOrTRon

IR AL 0 vollisas sa ama

I'ulhtaristann !.iitaﬁivi: s olevat mittarit

Waoil heoda wuden millanstopokgan, kun valitsel mitailuetalosta millard, valilsel hlospisman kohdan, Sierdl [
Ballgrmal walits ermag Dedol
Wa PuBaa miltann Julaspnsmalipthhesta walRsamalla millien. prismakondan, sikmaid (& Ballsndamalla Beoob
T= Hpritksy @ pagaimnen == Mhigine
Yreiskunnalinen vaikyllanss -
= Toaminnalleon iRokEss
Tuotavuus
Talowdellisuws
FENRSTHAUUE |3 KUStRNNUSVaSIRRUE
H  Tuoloksel ja leadunhalbrta
Sugnitnet | ks vkl
@ Fatlukyicy [ bt
Pablulyky |3 last

pnkighs hallinka ja kehilldminen

kil §ion maErE kumakin worng valtio =]
Henkiliteimapde WVallig
Henkil oS St ions Waltin
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MITTARISTOT

7.
8.

Mittarit nakyvat siirron jalkeen Tulosprismanaytolla.
"Takaisin”-painiketta klikkaamalla paaset "Mittariston tiedot”-naytoélle, jossa voit luokitella
mittaristoon liittamiasi mittareita.

LR - W DAl s T abrgimeEn e okilely | e a b bieRin
Tulesprismaan luckittelu ja mittaristopohjan luominen [#]
Orpanisamia Waliokontion

B sl o ol sa mz

Mittaristoon liitettiavissa olevat mittarit
Woit luoda uuden mEanisiopohian, kun vaktsel milanivetelosia miTa, valtoe! iiosprisman kohdan, siimat ja
lallennsl valssemasi lisdot
Wil muullas milain blogprsmaluokiysla valilsemaita millanl, pismakohdan, Sdimble ja lalenlamalla ledsd
= Hiwdamnhts @: Passivinien ®= Yhiginen
DOy R
Kannaiauus ia kuslannusyasiaanus
Tungaks#l ks keaduenhallints
Suieitieel ja pulkdabridyikest
@ Pahoehaioey o laaby
Pakvelusyty ia lnats
Herkisten voimivarojen hallinda ja
whifamindn
= Henkihs
LJ¥ 1001 Henkilogian ikt kyngkn wo

o

i Frenl
L —
Mittars |oita ei ole lidsty Rtosprismaan
0 1ob32 HEnkios vamn L
O 1 vaho
0 (Juil } ¥ Walip
[ waitio_riftan_1 il fil Valio w

| :el,l.rtﬁ.@.w.!:n. | Polsta miten prsmasts JLMIsnﬂp.fa_".ﬁm || Lisdd uusi itari |
| Poista riffurist:

Painikkeiden toiminnot

Siirrd mittari - Mittarin valitsemisen jalkeen (klikkaamalla ruutua nimen edessa) siirtaa valitun mittarin
mittaristoon

Poista mittari prismasta - Mittarin valitsemisen jalkeen (likkaamalla ruutua nimen edessa) poistaa valitun
mittarin prismasta/mittaristosta

Tyhjenna valinnat - Poistaa valintamerkin kaikkien valittujen mittareiden edesta

Lisaa uusi mittari - Siirtyy ndytclle, josta uusi mittari voidaan luoda.

Poista mittaristo - Poistaa koko mittariston silloin, kun arvotietoja ei ole viela maaritelty tai arvotietojen kent-
tien tiedot on tyhjennetty (varmistuskysymys nayton ylalaidassa ennen poistamista)

Takaisin - Palauttaa edelliselle sivulle

Mittareiden luokitteleminen

Mittariston tiedot -ndytolla mittareille lisataan pakollisena luokittelutietona kayttotarkoitus ja
talousarvioluokitus. Muita mahdollisia luokitteluja ovat oma toiminnallinen jaottelu, oma tulos-
kasitemalli, hallituksen strategia-asiakirjan (HSA) kohta ja arvosana-asteikko.
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Luokittelun voi tehdd yhdelld kertaa useammille saman organisaa-
tiotason mittereille, esim. yhdelld kertaa useammalle virastotason
mittarille tai yhdelld kertaa useammalle tulosyksikdon mittarille.




MITTARISTOT

Mittarin kéyttotarkoitus (pakollinen)

1. Valitse mittari/mittarit, johon/joihin haluat kohdistaa luokittelun.
2. Klikkaa "Kayttotarkoitus”-otsikkoa (avaa uuden valintaikkunan)
3. Valitse kayttotarkoitus
4. Paina "Tallenna”-painiketta
Mittariston tisdaot a A ipE L netra fl <, Micreaoft It
Do ‘anpkanton
st Lo Kiyttitarkoitus
O T AL

il |insks eroiaris mikansinos AhmMESIEmELS Con fUREpiEmann snlEaln nilis, aane phiesl uinemrismeei i
Wil m kit e |sll erita vhsel b kevlics wa o N erllareden matool en e stvortenSen i, kyBlarko oo, kookeoul @ muul bedal saces Maltion tlousaressds | Boaviia OB @

=z ymtaingn ¥ = Hysaemass @ = Passimnen L

Willss 3 Higial * Lirsaa 3 Poisln ® Tauatsin
@r\mﬂﬁuﬂﬂl! = i i
Yimiket | Tunmus 1 i Fraktat A Tals Aol WD LIE Hu
Ll S @ tues
VieraraiEn wrimasanien halims |8 ketflgmenen
Hank enna
@l". R R il L) | [ [+ c lahgals
= frgr
+ DEARMIDED

Mittarin kdyttotarkoitus valitaan sen mukaisesti esiintyyké tavoite
valtion talousarviossa ja/tai viraston tulossopimuksessa.
Seurantamittari valitaan silloin kun kyseessd on puhtaasti organisaa-
tion sisdiseen tarpeeseen liittyvd mittari.

Talousarvio (pakollinen, kun tieto saatavissa)

1. Valitse mittari/mittarit, johon/joihin haluat kohdistaa luokittelun
2. Klikkaa "Talousarvio”-otsikkoa (avaa uuden valintaikkunan)
3. Valitse tavoitteeseen/tavoitteisiin liittyva paaluokka, luku ja momentti alasvetovalikoista
4. Paina”Tallenna”-painiketta
Mittariston tiedat a Witpa et etra ], Mibcrsal) blneron) Enplvas porvt et
Do ‘anpkanton
Wit isin wolnassa 0z Talousarvio
S R ) R

Vil Ial8 mllaeis mitsiginos RhmEslemEla cen juasprismasn snlkaaln niysilie, eana pakesl o Ensismasta knist 5 ..-*“'_..,_..,,,_c" rdaaa

Wl merktd F lslentad yoellh kevles vt en rifleceden mahdolEen oo slvaienSemen, nBlakooen, ookl [ muul bedal seceeotiliniss aukeanen kEn|
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Omat toiminnalliset luokittelut

Valitse mittari/mittarit, johon/joihin haluat kohdistaa luokittelun.

Valitse organisaatiosi omat toiminnalliset luokittelut

1.
2. Klikkaa otsikkoa (avaa uuden valintaikkunan)
3.
4. Paina”Tallenna”-painiketta
Mittariston tiedot
Chpamds i WatiokonEuri
e st o ol s frd ) B
i g ol miLa o lola Jei gt een)
Wil lissis eliaees migansinos LEEELET

== yrtaingn ¥ = I-hﬂ-ﬁ'l".'prhmq = Passimngn

d I I8 nE@lis, jenne pRisal uinEprismasia inics
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= DEARMIED
Oma tuloskasitemalli (vapaaehtoinen)
1. Valitse mittari/mittarit, johon/joihin haluat kohdistaa luokittelun.
2. Klikkaa otsikkoa (avaa uuden valintaikkunan)
3. Valitse organisaatiosi oman tuloskasitemallin mukaiset luokittelut
4. Paina”Tallenna”-painiketta
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Hallituksen strategia-asiakirja HSA

1.
2. Klikkaa otsikkoa (avaa uuden valintaikkunan)
3. Valitse HSA:n mukaiset luokittelut
4. Paina”Tallenna”-painiketta
Mittariston tiedot ™
Do ‘anpkanton
W i o ST SR 2013 HaSAukien wltug‘l-th“ll
AR R
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Valitse mittari/mittarit, johon/joihin haluat kohdistaa luokittelun.
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Arvosanojen tulkintojen lisiaminen

Huom! "Arvosanat”-sarake ndkyy ndytolld vain, mikdli organisaation

lul

nnnmil CmikkRatEmE b

kdyttéon on perustiedoissa mddiritelty arvosana-asteikko.

MITTARISTOT

¥ Tawatzin

1. Valitse mittari/mittarit, johon/joihin haluat lisdta arvosanojen tulkinnat.

2. Klikkaa linkkia "Arvosanat”-sarakkeesta (avaa uuden valintaikkunan)

3. Lisda mittarille arvosanojen tulkinnat. Maarittele numeerisen mittarin arvosanoille ala- ja

ylarajat tai vastaavasti sanalliselle mittarille kriteerit, joiden mukaan ko. mittarille tuleva

tulostavoitteen ja -toteuman arvosanat maaraytyvat.

4. Paina "Tallenna”-painiketta

ddHaramed - Miflanrien Haco

Mittariston tiadot
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MITTARISTOT

Mittariston tietojen tulostaminen (tarvittaessa)

Voit tulostaa raportin valitsemasi mittariston mittareista, esimerkiksi tietojen tarkistamiseksi tai
organisaatiosi sisdista kayttoa varten.

1. Valitse hiirelld "Tulosta” > "Kaikkien mittareiden tiedot”.
2. Tuloste avautuu pdf-muodossa uuteen ikkunaan.

ddHaramed - Miflanrien Haco
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Mittareiden hyvdaksyminen mittaristoon

Luokiteltuasi mittarit voit hyvaksya mittarit kasittelemasi vuoden mittaristoon. Vasta
hyvaksymisen jalkeen voit sy6ttda mittareille tavoite- ja toteuma-arvoja "Tavoitetiedot” ja
"Toteumatiedot”-naytoilla.

Hyvaksymattomat mittarit on merkitty punaisella huutomerkilla (!). Voit hyvaksya yhden, use-
amman tai kaikki mittarin kerralla.

1. Valitse haluamasi mittari/mittarit hyvaksyttavaksi.
2. Valitse hiirelld "Hyvaksy” > "Valitut mittarit”

ddHaramed - Miflanrien Haco

Mittariston tiedot a
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MITTARISTOT

Valinnan jélkeen mittarin kohdalla ei ndy endd huutomerkkid (!). Mittarille voidaan tdmdn jélkeen
syottdd tavoite- ja toteumatietoja.

Mikdli mittaristoon liitetyn mittarin tietoja muutetaan hyviksymisen
jdlkeen, on mittari hyvdiksyttdva uudelleen.

Mittariston kopiointi

Kopiointitoiminnolla voit kayttooikeuksiesi puitteissa kopioida mittareita muihin mittaristoihin
tai muille organisaatioille. Toiminto soveltuu hyvin esimerkiksi pohjatietojen viemiseen uutta
vuosittaista mittaristoa perustettaessa.

Mittariston kopiointi kannattaa suunnitella huomellisesti, koska tiedot tallentuvat jarjestelmaan

kopioinnin yhteydessa. Ylimaardisten kopioitujen tietojen poistaminen voi olla tydlasta.

Mittariston kopiointitoimintoa voi hyédyntdd myds esimerkiksi organi-
saation muutostilanteessa.

1. Valitse haluamasi mittari/mittarit kopioitavaksi.
2. Valitse hiirelld "Kopioi” > "Valitut mittarit”

i remos - M n Hador
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Mahdolliset omat luokittelut tulee luoda mittaristoon ennen kopioin-
tia samansisdltoisind, jotta myds ndmd luokittelut kopioituvat uuteen

mittaristoon.
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MITTARISTOT

3. Valitse kopioitavat luokitukset ja lisatiedot
Valitse kopioitavat tavoite- ja toteuma-arvot.

5. Valitse organisaatio, jolle tiedot kopioidaan. ("Valitse useita”-valinnalla voit kopioida tiedot
samalla kertaa useammalle organisaatiolle).

6. Valitse vuosi, jonka mittaristoon mittarit kopioidaan.
Paina "Kopioi ja tallenna”-painiketta.

T Ot kopastmas s mrTartston th oja
Wiftanmsl - M Bedal - MEIRAGAMRRs kRl

MNiven 5T
Mittariston/Mittarin kopicinti a
Valitur MITEarit 4573 ivatiokoren  J012 )
1o | el ) 50 Bk I ey
Pretustielt Koptekdaan miopaanises
Koplaitavien lisatieto|&n tarkennus
Luiakiikgal | e ibindol
[Flvattnn ki @
Tiveattast ja intmmnae
Cwatess kansa

Kehdeorganisaation maarimaminen

Nalirmoneaa valtis

| M i Valtiovarainministandn hallinsonsls

Tigoadifain vir isto
Tulomylenikhe

A o) it i

_¥opici ja talianna_ Y| Takaisin |

301001 /vatvskonton > Clvainss useta

AE @

Kopioinnin jdlkeen sivun alaosaan ilmestyy linkki “lokiraporttiin’, josta
voit tarkistaa mahdollisesti kopioimatta jddneet tiedot.
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TAVOITETIEDOT

TULOSTIEDOT

Tulostiedot-osiossa voit selata, yllapitda ja hyvaksya organisaatioiden mittareille tavoite- ja
toteumatietoja.

7 Tavoitetiedot

Perustiedot Mittaristotiedot Tulostiedot
Organisaatio- | Luokittelu- | Arvosana- | Mittarit | Tulostavoite- | Mittaristot | Tavoitteet | Toteumat
tiedot tiedot asteikot ryhmat

Tavoitetiedot-naytolla mittarit esitetaan tulosprisman mukaisessa jarjestyksessa. Voit tassa
osiossa kayttooikeuksiesi puitteissa tarkastella, yllapitaa ja hyvaksya mittareille alustavia, lopul-
lisia seka pitkan aikavalin tavoitteita. Tieto voi olla my6s arvio, mikali kyseessa on seurantamit-
tari, jolle ei varsinaisesti aseteta tavoitearvoa.

Tavoitetietojen lisddmisessd voi hyddyntdd myos Excel-tiedonsiirtoa,
erityisesti jos kdytdssd on runsaasti sanallisia mittareita. Ks. luku “9.
Excel tiedonsiirto”.

Tavoitetietojen lisGdminen

1. Valitse pudotusvalikoista organisaatiotaso seka vuosi, jota haluat tarkastella.
2. Paina ”"Hae” -painiketta.
Tavoitetiedot a8

linlinnasnala | valen

2l I'valtlevarainministerion Rallinnenada

Clireapia wain valfun hallmnonalan omat araol

Tuasodyam vrasin

301001 | vamakantoe hd

sy aibka
-
Tarkonmatiu hak TS ASpITLS
Kakki matant w
Seursna
Talous S Kadd matianl b

(m[Y 518 vaim juleaes amatomad trvamsal

N 7 KIS SN | @

Tarkennetun haun avulla voit rajata tiedot tulossopimusmittareihin tai
seurantamittareihin. Vastaavasti voit rajata tiedot valtion talousarvi-
ossa esiintyviin tai esiintymdttémiin mittareihin. Raporteille tulostuvat
vain ndytolld ndkyvat tiedot.
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TAVOITETIEDOT

Avautuvassa ndytossa esitetadn (A) valitun vuoden ja (B) sitd edeltdvan vuoden tavoitteet ja
niiden toteumat seka (C) pitkan aikavalin tavoitteina seuraavan viiden vuoden tavoitteet.

Voit syottaa mittarille alustavia ja lopullisia tavoitteita numeroina suoraan taulukkosoluun tai
tekstina avautuviin pop-up-ikkunoihin riippuen siita, onko mittari numeerinen vai sanallinen.

T vartabatat

Tavoltetiedot [1]
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Numeerisen mittarin tietojen lisaaminen
1. Syota tiedot suoraan taulukkosoluun.
2. Paina taulukon otsikkorivin “Tallenna”-painiketta. Nayton yldreunaan tulee ilmoitus:
"I Tiedot tallennettu”
Tallentamista kannattaa tehdd useamminkin syéttimisen aikana, jotta
tietoja ei menetetd mahdollisessa hdiiriotilanteessa.
Tavoltetiedot [ 7]
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TAVOITETIEDOT

Sanallisen mittarin tietojen lisddaminen

1. Klikkaa taulukkosolua.
2. Syota tiedot uuteen ikkunaan avautuvaan taulukkosoluun.
3. Paina syéttoikkunan “Tallenna”-painiketta. Syottéikkunan ylareunaan tulee ilmoitus:
"I Tiedot paivitetty”
4. Sulje syottoikkuna
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Tavoitteiden arvosanat

Mikali mittaristolle on maaritelty kayttoon arvosana-asteikko, maaraytyvat mittareiden tavoi-
tearvosanat seuraavasti:

Numeerisen mittarin arvosana maaraytyy automaattisesti tallentamisen jalkeen syétetyn luvun
perusteella, mikdli mittariston arvosanojen tulkinnat on maaritelty oikein.

Sanalliselle mittarille voidaan valita pudotusvalikosta kaytossa olevan asteikon mukainen

arvosana.

Taulukkondkymdin otsikkorivin “Kopioi” -painikkeella voit kopioida valit-
tujen alustavien tavoitteiden tiedot lopullisien tavoitteiden tiedoiksi.

Tavoitetietojen tulostaminen

Voit tulostaa jarjestelmaan syotettyja tavoitetietoja valmisraporttina, tyéraporttina seka vapaa-
valintaisena raporttina.

Valmisraportti sisaltaa julkaistut tavoitteet ja toteumat seka arvosanat tulosprisman mukai-
sessa jarjestyksessa.
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Tavoltetiedol

TAVOITETIEDOT

Tyoraportti sisaltaa lisaksi julkaisemattomat tiedot punaisella huutomerkilla (') merkittyna seka
tulosprisman ohella myds mittareiden muut luokittelutiedot.

Vapaavalintaisella raportilla voi itse maaritelld, mita tietoja raportilla ndytetaan. Raportille voi
muiden tietojen ohella esimerkiksi valita nakyviin pitkan aikavalin tavoitteet seka kommentit.

1. Valitse "Tulosta”-valikosta haluamasi raportti.
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Valmisraportti ja tyoraportti avautuvat suoraan uuteen ikkunaan. Vapaavalintaisen raportin
avautumista edeltaa valintanaytto, jossa maaritellaan raportilla esitettavat tiedot.
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Vapaavalintaisen raportin sisdllon valintaikkuna.

44

Valmisraportti. (Tyéraportille tulostuvat
myds julkaisemattomat mittarit punai-
sella huutomerkilld (1) merkittynd).
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TAVOITETIEDOT

Tavoitetietojen julkaiseminen

Tietojen sy6ttamisen ja tallentamisen jalkeen voit julkaista haluamiesi mittareiden tiedot. Voit
julkaista erikseen alustavia tavoitteita, lopullisia tavoitteita seka pitkan tahtdgimen (PT) tavoit-
teita.

Julkaistujen mittareiden tiedot nakyvat julkaisemista seuraavana paivana julkisen Netra-palve-
lun raporteilla: www.netra.fi > Tuloksellisuusraportointi

1. Valitse julkaistavat mittarit. Voit valita kerralla julkaistavaksi yhden tai useamman mittarin.
Julkaisemattomat tiedot on merkitty punaisella huutomerkilla (!).

2. Valitse taulukon otsikkorivin "Julkaise”-valikosta julkaistavaksi "Valitut alustavat”, "Valitut
lopulliset” tai "Valitut PT-tavoitteet”.

3. Nayton ylareunaan tulee ilmoitus "Tietoja ikkunalla muutettu. Tallennetaanko tiedot?”.
Valitse "Kylla”.
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Nayton yldreunaan tulee teksti "Tiedot tulevat julkisiksi seuraavana paivanal”. Julkaistujen
tietojen edessa ollut punainen huutomerkki (!) on poistunut nakyvista.

Taulukkondkymdin otsikkorivin "Valitse” > “Valitse kaikki” -painik-

keella voit valita kerralla julkaistavaksi kaikki mittariston mittarit.
Suositeltavaa onkin julkaista yhdelld kerralla kaikki alustavat tavoitteet
ja vastaavasti yhdelld kerralla kaikki lopulliset tavoitteet.
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TOTEUMATIEDOT

8 Toteumatiedot

Perustiedot Mittaristotiedot Tulostiedot
Organisaatio- | Luokittelu- | Arvosana- | Mittarit | Tulostavoite- | Mittaristot | Tavoitteet | Toteumat
tiedot tiedot asteikot ryhmat

Voit tassa osiossa kayttooikeuksiesi puitteissa selata, yllapitaa ja hyvaksya mittareille
toteumatietoja. Toteumatiedot ovat ulostavoitteen toteutumista kuvaavia numeerisia arvoja tai
sanallisia luonnehdintoja tavoitteen saavuttamisesta.

Toteumat voivat koskea kokonaista vuotta tai ne voivat olla osavuositoteumia. Osavuosirapor-

toinnissa annettava kunkin tavoitteen osalta ennuste, eli arvio koko vuoden toteumasta.

Toteumat-osiossa mittarit esitetadn tulosprisman mukaisessa jarjestyksessa.

Toteumatietojen lisddmisessd voi hyodyntdda myos Excel-tiedonsiirtoa,
erityisesti jos kéytossd on runsaasti sanallisia mittareita. Ks. luku “g.
Excel tiedonsiirto”.

Toteumatietojen lisaGminen

Valitse pudotusvalikoista organisaatiotaso seka vuosi, jota haluat tarkastella. (Kuukausivalin-
nalla voit tarkastella osavuosiraportoinnin toteumatietoja).
Paina "Hae” -painiketta.

Toteumatiedot
Hallsniaks wallie

M Vallivarainministerion ballnneaala

[l reseptas waim wailiun hasirnonalan amat anl

Py, 01001 I Vamokonton w

Tiadersshisibbin

Wl S Il

Tt hahn Tidossopimus | Sevraala | Kaikki miltari "

Talouganio Faikdki mittarit =

Wallion
tilinpaatdekenomus

] rasepta waim uilcassemaornad tbeumat :

ki mittar s

Tarkennetun haun avulla voit rajata tiedot tulossopimusmittareihin

tai seurantamittareihin. Vastaavasti voit rajata tiedot valtion tal-
ousarviossa esiintyviin tai esiintymdttomiin mittareihin sekd valtion
tilinpddtoskertomuksessa esitettdviin mittareihin. Liscksi voit rajata
ndkymdn vain julkaisemattomiin toteumatietoihin. Raporteille tulostu-
vat vain ndytolld nékyvat tiedot.

Voit syottaa mittarille toteumatietoja numeroina tai tekstina riippuen siita, onko mittari

numeerinen vai sanallinen.



Numeerisen mittarin tietojen lisddminen

1. Syo6ta tiedot suoraan taulukkosoluun.

TOTEUMATIEDOT

2. Paina taulukon otsikkorivin “Tallenna”-painiketta. Nayton ylareunaan tulee ilmoitus:

"I Tiedot tallennettu”
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Sanallisen mittarin tietojen lisddminen

1. Klikkaa taulukkosolua.
2. Syota tiedot uuteen ikkunaan avautuvaan taulukkosoluun.
3. Paina syéttéikkunan “Tallenna”-painiketta. Syottdikkunan yldreunaan tulee ilmoitus:

"I Tiedot péivitetty”
4. Sulje syottoikkuna

Tebsurmsagdnt

Toteumnatiedot D Tulsksellnmm jor featedmen visaatol [Hallinozn shjan), 3
Onganisaaio Valtiskorgan
Wil 2009
Totwupar T
Vo miniiontTa1 b Wik AN - B mikant
[Teduri

Tuloksellisuuden yleizkuvaukset 2043
1 Ligady LTE T
Vi ghn e Bilen mista i
ool WA it numesEia Bleumia vemsla ne Sunesn k]
it knhdnniaa valiisemnilng mifamiln panikmiden mimin
Togmal tadl @riluval i nurrsserraten foleumien arosanoiEn anmt
it krmememcida fehanmia e sarakia e s EE jokn ommElE u

= = Knmmaniob jel ks

ke faun

® = vhininen G = Pansiwinn

®

Tallgnng Valllss
Tulosprigma  Tolaslambanhms Mt ) i
hileiskmmalinen valkaflpams e
ToEnmwslineg rabebbonn :
Klaku [} Palvstukeekusten toin @
(] [ Tulnkssllisuasianasin
[] “emiden midn (Hal P tipk (et retia ATIATO_WERIgrd ) Srbermet
=~ Tusflmanis
Tilourdellinams

aran
Minpaiskenomukisiia

e ®E
[l 1] =1E
riviia e

Winp33skenamuks

Cikvila FE
Thkvlla EiR
i =E

Juliaisn " Takaisin
o
5§ Teeuma  Anmsana  Tulkints  Anabysl Muokitiu
= pirodin 05 0%,
=l - I piromn 1708,
| E = oo 200
Juliaigs ] Taksiin
0

g Tebouma  Anbsana  TuRinia  Analys| kit

piroiin 05 06 .

phniin 17 06

= ahoom 20

47



TOTEUMATIEDOT

Toteumien arvosanat

Mikali mittaristolle on maaritelty kayttoon arvosana-asteikko, maaraytyvat mittareiden tavoi-
tearvosanat seuraavasti:

Numeerisen mittarin arvosana maaraytyy automaattisesti tallentamisen jalkeen syétetyn luvun
perusteella, mikali mittariston arvosanojen tulkinnat on maaritelty oikein.

Sanalliselle mittarille arvosana valitaan pudotusvalikosta kaytossa olevan asteikon mukainen
arvosana.

Analyysi-kentdssa voi kertoa miksi tavoite on saavutettu, ylitetty tai jaanyt saavuttamatta.
Lisaksi voi kasitella tuotettujen suoritteiden ja julkishyodykkeiden maaran ja laadun suhdetta
kaytettyihin resursseihin seka toiminnan vaikuttavuuden suhdetta kaytettyihin resursseihin.

Osavuosiraportointi: Osavuosiraportoinnin yhteydessd toteuman lisciksi
kéytossd on “Ennuste”-kenttd, mihin syétetddn arvio tavoitteen koko
vuoden toteumasta. Huom! Osavuositoteuman arvosana mddrdytyy
ennusteen perusteella.

Toteumatietojen tulostaminen
Voit tulostaa jarjestelmaan syotettyja toteumatietoja valmisraporttina, tyoraporttina seka
vapaavalintaisena raporttina.

Valmisraportti sisaltaa julkaistut lopulliset tavoitteet ja toteumat seka arvosanat tulosprisman
mukaisessa jarjestyksessa.

Tyoraportti sisaltaa lisaksi julkaisemattomat tiedot punaisella huutomerkilla (') merkittyna seka
tulosprisman ohella my6s mittareiden muut luokittelutiedot.

Vapaavalintaisella raportilla voi itse maaritelld, mita tietoja raportilla ndytetaan. Raportille voi
muiden tietojen ohella esimerkiksi valita nakyviin pitkan aikavalin tavoitteet seka kommentit.

1. Valitse "Tulosta”-valikosta haluamasi raportti.
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TOTEUMATIEDOT

Valmisraportti ja tyéraportti avautuvat suoraan uuteen ikkunaan. Vapaavalintaisen raportin
avautumista edeltda valintandytto, jossa maaritellaan raportilla esitettavat tiedot.

Vapaavalintaisen raportin sisdllon [
valintaikkuna.
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Valmisraportti. (Tyéraportille tulostuvat myés julkaisemattomat mittarit punaisella huutomerkilld (!)

merkittynd).
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Toteumatietojen julkaiseminen

Tietojen sy6ttamisen ja tallentamisen jalkeen voit julkaista haluamiesi mittareiden toteumatie-

dot.

Julkaistujen mittareiden tiedot nakyvat julkaisemista seuraavana paivana julkisen Netra-palve-

lun raporteilla: www.netra.fi > Tuloksellisuusraportointi

1. Valitse julkaistavat mittarit. Voit valita kerralla julkaistavaksi yhden tai useamman mittarin.
Julkaisemattomat tiedot on merkitty punaisella huutomerkilla (!).

2. Valitse taulukon otsikkorivilta "Julkaise” > "Valitut tiedot”

3. Nayton ylareunaan tulee ilmoitus "Tietoja ikkunalla muutettu. Tallennetaanko tiedot?”.

Valitse "Kylla”.
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Taulukkondkymdin otsikkorivin
"Valitse” > “Valitse kaikki” -painik-
keella voit valita kerralla julkaista-
vaksi kaikki mittariston mittarit.
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EXCEL TIEDONSIIRTO

9 Excel tiedonsiirto

Voit paivittaa mittariston tavoite- ja toteumatiedot myos Excel-siirtotiedoston avulla. Mittaris-
ton tiedot haetaan ensin Excel-tiedostoksi, lisataan tavoitearvot, tallennetaan omalle tietoko-
neelle ja viedaan tiedot takaisin Tulostietojarjestelmaan.

Excel-siirron avulla voit pdivittdd vain mittariston tavoite ja
toteuma-arvoja. Tiedot siirtyvdt Tulostietojdrjestelmddn”Hyviksymd
ttd (1)” tilassa. Excel-siirron jdlkeen tiedot tulee hyviksyd normaalisti
Tulostietojdrjestelmdissdi.

Esimerkki: tavoitetietojen lisaadminen Excel-siirrolla

Esimerkki Excel-tiedonsiirron kdyttdmisestd on laadittu tavoitetietojen
pdivittdmisesta. Toteumatietojen pdivittdminen tapahtuu kdytdnndssa
samalla tavoin, aloittamalla “"Toteumatiedot” ndytélld.

Tietojen vienti Exceliin

1. Valitse pudotusvalikoista organisaatio seka vuosi, minka mittariston tietoja haluat vieda
Exceliin.
2. Paina "Vie Exceliin” -painiketta.

Tavoitatiedot
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EXCEL TIEDONSIIRTO

3. Valitsemasi mittariston tiedot avutuvat Exceliin. Paivita tavoitetiedot keltaisella taustalla
merkittyyn "Lopullinen tavoite” sarakkeeseen - dla muuta muiden sarakkeiden tietoja.
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Tiedoston tallentaminen

Tallenna Excel-tiedosto esim. oman tietokoneesi "My Documents” hakemistoon.
5. Valitse tallennusmuodoksi "CSV (Comma delimited) (*.csv)”

(suomenkielisissa versioissa "CSV (Luetteloerotin) (*.csv)”)
6. Paina ”Tallenna”-painiketta
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Tietojen tuonti Excelista

EXCEL TIEDONSIIRTO

7. Siirry "Tavoitetiedot” ndytdlle ja paina "Tuo Excelista” painiketta.

T M 0 &
Tavoitetiedot 7]
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Vig Engaliin Tug Excelista

8. Paina avautuvan ikkuna "Browse...” painiketta.
Terarimivnint - Toswminle e veiidrios

Tavoltetietojen sisddniuku
Valtiskonttori 2003

T
wiirtativciosion nmi |

) |

9. \Valitse haettavaksi aiemmin tallentamasi CSV-tiedosto.

10. Paina "Open” painiketta.
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1. Paina avautuvan ndyton "Lataa” painiketta.
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EXCEL TIEDONSIIRTO

12. Saat ilmoituksen laatamisen onnistumista seka erittelyn ladatuista muutoksista

(esimerkissa on muutettu mittarin "testi_1” tavoitetta arvosta ”1” arvoon "10”).
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13. Julkaise siirretyt tavoitetiedot Tulostietojarjestelmassa
(ks. luku "Tavoitetietojen julkaiseminen”)



TIETOJEN PASSIVOINTI JA POISTAMINEN

TIETOJEN PASSIVOINTI JA POISTAMINEN

Voit tarvittaessa passivoida tulosyksikditd, luokittelutekijoitd ja mittareita tai poistaa tulosyksi-
kéitd, luokittelutekijoitd, arvosana-asteikkoja, mittareita seka mittaristoja.

Rakennetietojen poistaminen ei ole mahdollista, jos niihin on liitetty arvotietoja. Talloin tulee
kayttaa passivointia. Passivointi tarkoittaa kohteen voimassaolon paattymisen maarittamista
kuluvan tai edellisen vuoden loppuun. Nain tietorakenne sdilyy eri ajankohtiin nahden eheana.

Tulosyksikon passivointi ja poistaminen

Perustiedot Mittaristotiedot Tulostiedot
Organisaatio- | Luokittelu- | Arvosana- | Mittarit | Tulostavoite- | Mittaristot

Tavoitteet Toteumat

tiedot tiedot asteikot ryhmat

Tulosyksikon passivointi

1. Valitse haluamasi organisaatio pudotusvalikoista ja paina painiketta "Hae”.
2. Valitse avautuvasta hakemistopuusta passivoitava tulosyksikkod painamalla tulosyksikon
nimea.

Organisaatiotiedot B
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TIETOJEN PASSIVOINTI JA POISTAMINEN

3. Valitse avautuvan ndyton kohdan ”Status” pudotusvalikosta ”Passivoi edellisen vuoden lop-
puun”tai "Passivoi kuluvan vuoden loppuun”.
4. Painalopuksi "Tallenna”.

Crganicasmatiaded  Tulseglaiis 1isdst HaEo R
Tulosyksikin tiedot (7]
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Tulosyksikén poistaminen

1. Valitse haluamasi organisaatio pudotusvalikoista ja paina painiketta "Hae”.
2. Valitse avautuvasta hakemistopuusta poistettava tulosyksikkoé painamalla tulosyksikon

nimea.
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3.

TIETOJEN PASSIVOINTI JA POISTAMINEN

Valitse avautuvan nayton alareunasta “Poista”.
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Huom! Tulosyksikén poistaminen ei ole mahdollista, jos siihen on
kytketty mittareita. Tdllaisessa tapauksessa se voidaan passivoida.

Luokittelutekijan passivointi ja poistaminen

Perustiedot Mittaristotiedot Tulostiedot
Organisaatio- | Luokittelu- | Arvosana- | Mittarit | Tulostavoite- | Mittaristot | Tavoitteet | Toteumat
tiedot tiedot asteikot ryhmat

Valitse pudotusvalikoista haluamasi rajaukset (hallinnonala, tulosohjattu virasto) ja paina
"hae” -painiketta.

Paina valintasi mukaan "Organisaation omat tuloksellisuuden toiminnalliset jaottelut” tai
"Viraston oma tuloskdsitemalli” -luokitteluryhman nimea.
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TIETOJEN PASSIVOINTI JA POISTAMINEN

3. Valitsemasi luokitteluryhman luokittelutekijat avautuvat sivun alaosaan. Valitse hiirella
luokittelutekija, jonka haluat passivoida tai poistaa.
4. Paina lopuksi valintasi mukaan "Passivoi edellisen vuoden loppuun”, ”Passivoi kuluvan vuo-
den loppuun” tai "Poista” -painiketta.
wrashn

Wi Cinganis aatokaRiaingn
Kt Yapasehloinen

Luokitteluryhman luokittelutekijat
(=] poarvta asivsul suokemenseiat EI
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Voit poistaa luokittelutekijoitd vain, jos niihin ei ole kytketty mittareita,
Jjoilla on tulostavoite- ja toteumatietoja. Tdlloin voit halutessasi pas-
sivoida luokittelutekijéitd.

Voit tarvittaessa palauttaa passivoidun luokittelutekijin voimassa
olevaksi “Aktivoi”-painikkeen avulla.

Mittarin passivointi ja poistaminen

Perustiedot Mittaristotiedot Tulostiedot
Organisaatio- | Luokittelu- | Arvosana- | Mittarit | Tulostavoite- | Mittaristot | Tavoitteet | Toteumat
tiedot tiedot asteikot ryhmét

Taman toiminnon avulla voit passivoida tai poistaa organisaatiosi kaytossa olevia mittareita.
Ensisijaisesti kannattaa kayttaa passivointia, jotta mittareita ei tarvitse perustaa uudelleen, jos
mittareita tarvitaan tulevaisuudessa.

Mittareita kannattaa kdsitelld vuosikohtaisten mittaristojen kautta.
Poistettaessa mittari vuosikohtaisesta mittaristosta, on se edelleen
tarvittaessa otettavissa organisaation kdyttéon. Katso luku: "Mittarin
poistaminen mittaristosta”
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TIETOJEN PASSIVOINTI JA POISTAMINEN

1. Paina hakukriteeriksi "Hae kaikki mittarit” ja valitse pudotusvalikoista haluamasi organisaa-
tio.

2. Paina "Hae”-painiketta.

3. Paina haluamasi mittarin nimea.

Liirany Hiays 5
Mittarit 7]
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Kaikki mittarit
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4. Valitse avautuvassa ndytossa kohdan ”Status” pudotusvalikosta joko "Passivoi edellisen
vuoden loppuun” tai ”Passivoi kuluvan vuoden loppuun”.
5. Paina lopuksi "Tallenna” -painiketta.
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Halutessasi voit poistaa valitsemasi mittarin kokonaan painamalla "Poista” -painiketta.
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Vingrwng: - Mineres- weadt

Mittariston tiedot
Vamickanter 2010

TIETOJEN PASSIVOINTI JA POISTAMINEN

Huom! Vioit poistaa mittarin vain jos mittariin ei ole liitetty tavoite- tai
toteumatietoja. Poistaaksesi mittarin poista ensin mittariin liitetyt
tavoite- ja toteumatiedot osioissa "Tavoitetiedot” ja "Toteumatiedot”.

Mittarin poistaminen mittaristosta

Perustiedot

Mittaristotiedot

Tulostiedot

Organisaatio-

tiedot

Luokittelu-
tiedot

Arvosana-

asteikot

Mittarit | Tulostavoite-

ryhmat

Mittaristot Tavoitteet

Toteumat

[LL T

Mittaristot
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CDveaas vain vattun nalmnonatsn omal minangbot

Valitse pudotusvalikoista haluamasi organisaatio.
Paina "Hae” painiketta.
Valitse tarkasteltavaksi haluamasi mittaristo painamalla mittariston nimea.
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TIETOJEN PASSIVOINTI JA POISTAMINEN

Mittariston poistaminen

Perustiedot Mittaristotiedot Tulostiedot
Organisaatio- | Luokittelu- | Arvosana- | Mittarit | Tulostavoite- | Mittaristot | Tavoitteet | Toteumat
tiedot tiedot asteikot ryhmat

Huom! Voit poistaa mittariston vain jos siihen ei ole liitetty mittareita.
Poistaaksesi mittariston poista ensin mittaristoon liitetyt mittarit.

1. Valitse pudotusvalikoista haluamasi organisaatio.
2. Paina ”"Hae” painiketta.
3. Valitse tarkasteltavaksi haluamasi mittaristo painamalla mittariston nimea.

LTl FilEa 54
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4. Paina hiirella avautuvalta naytolta otsikkoa "Tulosprisma”. Valittu mittaristo avautuu
tulosprisman mukaisessa jarjestyksessa. Poistaaksesi mittariston paina "Poista mittaristo”
-painiketta.
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Paina "Poista mittaristo” painiketta.
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SANASTO

SANASTO

Aktiivinen mittari

Tarkasteluhetkelld voimassa oleva "Mittari” (Vrt. "Passivointi”)

Alustava tavoite

Valtion talousarvioesityksessa esitettdvit tulostavoitetiedot (vuo-
delle N) sekd seuraavia vuosia N+x koskevat tulostavoitteet, mikdli
ne on sisdllytetty vuoden N talousarvioesitykseen.

Arvosana-asteikko

Arvosana-asteikon avulla mddritellddn organisaation toiminnan
tuloksellisuutta kuvaavien tavoite- ja toteuma-arvojen merkitys ja
vaihteluvdli. Tulostietojdrjestelmdsd on kdytossd valtion arvosana-
asteikko 1-5 (1= Tavoitteesta on luovuttu, 2= Tavoite ei ole toteutu-
nut, 3= Tavoite on toteutunut osittain, 4= Tavoite on saavutettu, 5=
Tavoite on ylitetty).

Arvosana-asteikon
tulkinta

Mittarikohtainen tulkinta arvosana-asteikon arvosanoille. Numee-
risen mittarin kohdalla mittarin kullekin arvosanalle mddritellddn
vaihteluvdli. Sanallisen mittarin kohdalla avataan sanallisesti kuva-
ten kunkin arvosanan saamisen edellytyksid.

Esim. 1: Mittari on "tuotetun suoritteen yksikkéhinta” ja sille asete-
taan jokin tavoitearvo. Arvosana-asteikko on 1-5 (1=Tavoitteesta on
luovuttu, 5=Tavoite on ylitetty). Tulkinnassa avataan, mitkd ovat
edellytykset tamdn mittarin kohdalla saada kukin arvosana, 5=
31-40, 4= 41-50, 3=51-60, jne.

Esim. 2: Mittari on "Tietojdrjestelmien integrointi’, jolle asetetaan
tavoite: Tietojdrjestelmid integroidaan siten, ettd kerdttyjen tie-
tojen monikdyttoisyyttd voidaan lisitd. Arvosana-asteikko on 1-5
(1=Tavoitteesta on luovuttu, 5=Tavoite on ylitetty). Tulkinnassa ava-
taan jokainen asteikon arvosanoista (kuinka paljon/hyvin tietojir-
Jestelmien integrointia on pitdnyt tehdd), ettd voidaan ko. asialle
antaa arvosanaksi’s, 4, 3, 2 tai 1.

Arvotieto

Ks. Tulostiedot

Arvotietojen ylldpitdja

Arvotietojen ylldpitdjd on Tulostietojdrjestelmdn kdyttdjdrooli. Arvo-
tietojen ylldpitdjalld on oikeus syottdd ja ylldpitdd oman virastonsa
tai hallinnonalansa tulostietoja, joita ovat alustavat tulostavoitetie-
dot, tulossopimustavoitetiedot sekd toteumatiedot. Liscksi arvotie-
tojen ylldpitdjdlld on lukuoikeus oman organisaationsa ja sen alai-
seen hierarkiaan kuuluvien organisaatiotasojen kaikkiin tietoihin.

Ennuste

Osavuosiraportoinnissa (kuukaudet 1-11) annettava arvio ko. mitta-
rin koko vuoden toteumasta.

Hallinnonala

Yksittdinen ministerio yhdessd alaistensa virastojen ja laitosten
kanssa muodostaa yhden hallinnonalan.

Hyvaksyja

Hyvaksyja on Tulostietojdrjestelmdn kdyttdjdrooli. Hyvdksyjdlla on
oikeus julkaista rakennetietojen ylldpitdjan ja arvotietojen ylldpi-
tdjin syottamadt tiedot, jolloin ne ovat julkisesti néhtdvillg Netra.fi
-palvelussa. Liscksi hyviksyjdlld on lukuoikeus sekd arvo- ja rakenne-
tietojen ylldpito-oikeus oman organisaationsa kaikkiin tietoihin.

Kirjanpitoyksikko

Taloushallinto-organisaation osa, joka vastaa osaltaan valtion
talousarvion toimeenpanosta, omaisuuden- ja kassanhallinnasta,
maksuliikkeestd ja kirjanpidosta. (Vuoteen 2009 asti “Tilivirasto”)

Lapsiorganisaatio

Samaan organisaatioon kuuluvaa, tarkasteltavaa organisaatiota
hierarkiassa seuraavaa alempaa, organisaatiota kutsutaan lapsi-
organisaatioksi. Esimerkiksi tulosyksikko on tulosohjatun viraston
lapsiorganisaatio.

Lopullinen tavoite

Ministerion ja viraston viliseen tulossopimukseen kirjattavat tulos-
tavoitteet tai ministerion muutoin virastolle vahvistamat tulosta-
voitteet sekd ministeriGta itsedidn koskevat vahvistetut tulostavoit-
teet.
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SANASTO

Lukija

Lukija on Tulostietojdrjestelmdn kdyttdjcrooli. Lukijalla on lukuoike-
udet vain oman organisaationsa tietoihin.

Lukija periytyvd

Lukija periytyvi on Tulostietojdrjestelmdn kayttdjcrooli. Periytyvilld
lukijalla on lukuoikeudet oman organisaationsa ja sen alaiseen
hierarkiaan kuuluvien organisaatiotasojen kaikkiin tietoihin, esimer-
kiksi hallinnonalan alaisiin virastoihin.

Luokitteluryhmda

Luokitteluryhmdt toimivat ryhmittelytekijéing tulostietojdrjestel-
mdn mittareille. Valittavina on valtiotasoisia, kaikille yhteisid luokit-
teluryhmid (Tulosprisma, Talousarvio ja Hallituksen strategia-asia-
kirja) sekd organisaation itsensd mddirittelemid, organisaatiotason
luokitteluryhmidi.

Luokittelutekijd

Luokittelutekijat ovat “luokitteluryhmdn”sisaltdmia kohtia sekd nii-
dentarkempia jaotteluita. Esimerkiksiluokitteluryhmd "Tulos-prisma
“sisdltdd luokittelutekijdn “yhteiskunnallinen vaikuttavuus”

Luokittelutiedot

Luokittelutiedot -osio on osa Tulostietojdrjestelmdn “perustietojen”
syottaa. Luokittelutiedoissa mddritellddn mittareiden ryhmittelyte-
kijoind toimivien “luokitteluryhmien”sisdltamat luokittelutekijdt.

Mittari

Tulostietojdrjestelmdssd mittarit ovat organisaation toiminnan
tuloksellisuuden kuvaamisen vdlineitd. Mittarin avulla saadaan
mitattua tietoa jostakin asiantilasta. Mittareille asetetaan yleensd
tavoitearvoja, mutta ne voivat myds toimia vain tietyn asiantilan
kuvaajina. Mittari tuottaa tavallisesti jonkin tunnusluvun (numee-
rinen mittari), jolle voidaan asettaa tavoitearvo ja mittaamalla saa-
daan sille myds toteuma-arvo. Mittari voi olla joko "numeerinen”tai
“sanallinen”.

Mittaristo

Tulostietojdrjestelmdssd tietyssd organisaatiossa tiettynd vuonna
kdytossa olevat mittarit muodostavat mittariston. Mittaristot ovat
aina vuosikohtaisia.

Muu tulosohjattava
yksikko

Organisaatio, joka tekee ministerion kanssa tulossopimuksen, mutta
ei kuulu juridisesti budjettitalouteen eikd ministerién hallinnona-
laan (esim. jotkin sddtiot ja valtionapuyhteisét). Ndmd perustetaan
tulostietojdrjestelmddn vastaavan ministerion (hallinnonalan) alai-
suuteen, ne ovat siis tilivirastorakenteesta irrallaan olevia organisaa-
tioita.

Numeerinen mittari

Organisaation toiminnan tuloksellisuuden kuvaaja, jolle asetetaan
kvantitatiivisia tavoitearvoja ja jonka kvantitatiivisia toteuma-arvoja
raportoidaan.

Organisaatio

Tulostietojdrjestelmdn organisaatiohierarkia on neliportainen: 1.
hallinnonala, 2. tilivirasto/rahasto, 3. tulosohjattu virasto, 4. tulosyk-
sikko.

Organisaatiokohtainen
luokitteluryhma

Tulostietojdrjestelmdn raporteilla voidaan mittareiden ryhmittely-
tekijoind kdyttdd organisaatiokohtaisia luokitteluryhmid (vrt. "Val-
tion yleinen luokitteluryhmd”). Ryhmittelytekijéing voivat toimia
Joko “organisaation omat tuloksellisuuden toiminnalliset jaottelut”
tai "organisaation oma tuloskasitemalli’.

Organisaation oma
tuloskdsitemalli

Organisaation johtamisjirjestelmdn osana oleva viitekehys, esim.
BSC (Balanced Scorecard) tai EFOM (European foundation for Qua-
lity Management, Excellence Model).

Organisaation omat
tuloksellisuuden toimin-
nalliset jaottelut

Organisaation toiminnallisiin kokonaisuuksiin perustuva jako esim.
tehtdvdalueittain, tulosalueittain, strategialinjauksittain tai politiik-
kasektoreittain.

Organisaatiotiedot

Tulostietojdrjestelmdn organisaatiotiedoissa mddritellddn organi-
saatiohierarkia sekd organisaatiokohtaisia tietoja.
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Passivointi

Rakennetiedon ("perustieto”) voimassaoloajan muuttaminen siten,
ettd tarkasteluhetki ei sisclly voimassaoloaikaan. Valittavana on
passivointi edellisen vuoden loppuun (tieto passivoituu vilittémdsti)
Jja passivointi kuluvan vuoden loppuun (tieto passivoituu kalente-
rivuoden vaihtuessa). Passivoidut tiedot ndkyvdt julkisen Netra-
palvelun raporteilla voimassaoloaikansa mukaisesti. Tulostietojdr-
Jestelmdssd voidaan passivoida organisaatioita, luokitteluryhmien
luokitteluja, arvosana-asteikkoja seka mittareita.

Perustiedot

Tulostietojdrjestelmdicdn sydtettdvat rakennetiedot: organisaatiotie-
dot, luokittelutiedot, arvosana-asteikot sekd mittarit ja mittaristot.

Rooli

Rakennetieto

Ks. Perustiedot

Rakennetietojen ylldpi-
tdjd

Rakennetietojen ylldpitdja on Tulostietojdrjestelmdn kdyttdjcrooli.
Rakennetietojen ylldpitdjalld on oikeus syottda ja ylldpitdd oman
virastonsa tai hallinnonalansa tuloksellisuuteen liittyvid perustie-
toja (tulosyksikkorakenne, organisaatiokohtaiset luokittelut, mit-
tarit ja arvosana-asteikot). Lisiksi rakennetietojen ylldpitdjdlld on
lukuoikeus sekd arvotietojen ylldpito-oikeus oman organisaationsa
kaikkiin tietoihin.

Sanallinen mittari

Organisaation toiminnan tuloksellisuuden kuvaaja, jolle asetetaan
sanallisesti kvalitatiivisia tavoite- ja toteuma-arvoja. Sanalliseen
mittariin liittyvé tulostieto (tavoite tai toteuma) ilmaistaan sanal-
lisena kuvauksena, jolloin toteuma ei tavallisesti perustu mitattuun
tietoon, vaan on arvio toteutuneesta asiantilasta.

Seurantamittari

Seurantamittarille ei vahvisteta tai aseteta tavoitearvoa tulosso-
pimuksessa, vaan sille voidaan antaa tavoitteen sijaan arvio. Seu-
rantamittareilla mitataan asioita, joita organisaation johtamisen
kannalta on oleellista seurata, mutta joille ei aseteta varsinaisia
tulostavoitteita.

Tavoitetieto

Organisaation toiminnan tuloksellisuutta kuvaaville mittareille
annettava tavoitearvo (sanallinen tai numeerinen).

Tilivirasto

Ks. Kirjanpitoyksikkd

Toteumatieto

Organisaation toiminnan tuloksellisuutta kuvaaville mittareille
annettava toteuma-arvo (sanallinen tai numeerinen). Toteumatieto
kuvaa tulosta, aikaansaannosta, jolla on haluttu vaikutus, hyéty tai
palvelu toimintaympdristossa. Toteuma-arvot voivat koskea koko-
naista vuotta tai sitten ne voivat olla osavuositoteumia (kuukaudet
1-11).

Tuloksellisuuden toimin-
nallinen jaottelu

Organisaation toiminnallisiin kokonaisuuksiin perustuva jako esim.
tehtdvdalueittain, tulosalueittain, strategialinjoittain tai politiikka-
sektoreittain.

Tuloskdsitemalli

Organisaation johtamisjirjestelmdn osana oleva viitekehys, esim.
BSC (Balanced Scorecard) tai EFOM (European Foundation for Qua-
lity Management, Excellence Model).

Tulosohjattu virasto

Tulosohjattava virasto on valtion tulosohjausjdrjestelmdn perusyk-
sikko. Kukin ministerio tekee tulossopimuksen kaikkien omalle hal-
linnonalalleen kuuluvien tulosohjattavien virastojen kanssa tulosta-
voitteista ja resursseista. Yksi tilivirasto voi muodostua yhdesta tai
useammasta tulosohjattavasta virastosta. Ministeriét voivat tehdd
tulossopimuksia myos toisille hallinnonaloille kuuluvien virastojen
kanssa, jos ndmd virastot hoitavat ko. ministerion toimialaan kuu-
luvia asioita.

Tulosprisma

Valtion tulosohjauksessa kdytettdva peruskriteeristd, jonka ulot-
tuvuuksina ovat yhteiskunnallinen vaikuttavuus, toiminnallinen
tehokkuus, tuotokset ja laadunhallinta sekd henkisten voimavarojen
hallinta ja kehittdminen.
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Tulossopimusmittari

Mittarille vahvistetaan sanallinen tai numeerinen tavoitearvo minis-
terion ja viraston vdlisessd tulossopimuksessa.

Tulostavoiteryhmd

Tulostietojdrjestelmdissd kdytettdva mittarien ryhmittelytekijd. Toi-
mii otsikkona tiettyyn aihepiiriin tai ryhmddn kuuluville mittareille.
Tamdn avulla mittareita voidaan ryhmitelld ndkymdcdn yhtend ryh-
mdnd raportoinnissa.

Tulostiedot

Organisaation toiminnan tuloksellisuutta kuvaaville mittareille
annettavat tavoite- ja toteumatiedot.

Tulostietojdrjestelmd

Valtion tuloksellisuustietojen tietokanta. Valtion virastot ja laitok-
set ylldpitavat Tulostietojdrjestelmdlld tulossopimustavoitteita ja
niiden toteumatietoja. Julkaistut tulostietodot esitetddn julkisen
Netra-palvelun raporteilla. Tietojen vienti Tulostietojdrjestelmdidn
on virastoille Valtiokonttorin mddrykseen perustuen pakollista.
Lisciksi Tulostietojdrjestelmdd voi hyddyntdd tulosneuvotteluproses-
sin tukena.

Tulosyksikko

Tulostietojdrjestelmdn organisaatiohierarkian alin taso (1. Hallin-
nonala, 2. Kirjanpitoyksikké/Rahasto, 3. Virasto tai laitos, 4. Tulosyk-
sikkd). Virasto voi itse perustaa Tulostietojdrjestelmdcdn tulosyksi-
koita.

Valtion yleinen luokitte-
luryhma

Valtion yleisid luokitteluryhmid ovat tulosprisma, talousarvio ja hal-
lituksen strategia-asiakirja (vrt. “Organisaatiokohtainen luokittelu-
ryhmd”).

Valtion yleinen asteikko

Ks. Arvosana-asteikko
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