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Tulossopimuksen laadinta tulostietojarjestelméassa

Ministerion ja viraston valinen tulossopimus perustuu yleensa strategia-
asiakirjaan. Tulossopimuksessa méaaritelladn ne toimenpiteet, joiden avulla
strategia-asiakirjassa esitettyihin tavoitteisiin paastaan. Tulossopimuksen ta-
voitteet esitetddn padsaantodisesti numeerisina, mutta myos laadullisia, sanal-
lisia tavoitteita voi olla.

Tulostavoitteet kytketaan tulostietojarjestelmassa talousarvioasetuksen mu-
kaisiin tulosprisman osa-alueisiin (talousarvion toimeenpano 11 §, toiminta-
kertomuksen sisaltd 65 8§ seka toiminnan tuloksellisuuden kuvaus tilinpaatok-
sessd 68 b 8). Tulossopimus laaditaan yleensa tulosprisman rakenteen mu-
kaisena, mutta jarjestelmadan on mahdollista perustaa myds tulosprismasta
poikkeava sisaltdrakenne "Organisaation oma toiminnallinen jaottelu” -
luokittelun avulla.

Tulossopimuksen laatimisen edellytyksené on, ettd organisaation tulostavoit-
teet sopimusvuodelle on tallennettu tulostietojarjestelmaan.

1 Tulossopimuksen laadintapohja

Tulostietojarjestelméassa laadittuun tulossopimukseen tulostuvat jarjestelmaan
syOtetyt organisaatiotiedot, toiminta-ajatus seka tulossopimuksen mukaiset tu-
lostavoitteet niille m&ariteltyjen luokittelujen ja koodien mukaisesti jaoteltuina.
Tekstiosuudet lisataan haluttuihin kohtiin tulossopimuksen laadintapohjassa.

Tekstiosuudet on mahdollista tallentaa tulostavoiteasiakirjan laadintapohjas-
sa, joka avautuu tulostietojarjestelman Tulossopimus-linkista. Avautuvalla

naytolla valitaan organisaatio, jolle tulossopimusta ollaan laatimassa, sopi-
musvuosi seka luokitteluryhma, joka toimii asiakirjan siséltérakenteena:

VALTION TULOSTIETOJARJESTELMA

Tulossopimus

Tulossopimus a
Hallinnonala [ valtio
28 iValtiovarainministeridn hallinnonala w
Tulosohjattu virasto — -
201001 /Valtiokonttori A
Vuosi
2013 »
Luokitteluryhma :
Tulosprisma v

Hae

Kuva 1: Tulossopimuksen laadinta tulostietojarjestelmassa
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Taman jalkeen valinnalla "Hae” naytt6on avautuu tulossopimuksen laadinta-

pohja:
» " Istuntoasi jaljell: 3:35

VALTION TULOSTIETOJARJESTELMA netra
'I:L:I:)‘st;\-rc;i_tat;;i; k| r}a - a

Valtiovarainministerion hallinnonala / Valtiokenttori / 2013

Toiminta-ajatus
Nayta

Yleistd
Nayta

Pitkdn aikavélin strategiset linjaukset
Nayta

Yhteiskunnallinen vaikuttavuus

hallinnonalan

Toiminnan kytkeytyminen
vaikuttavuustavoitteisiin

Toiminnallinen tuloksellisuus

Toiminnallinen tehokkuus

Tuotokset ja laadunhallinta

Henkisten voimavarojen hallinta ja
kehittaminen

|
|
|
|
| |
|
|
|
|

Resurssit

Voimassaolo ja seuranta

Allekirjoitukset

Paikka ja aika ‘

Himen selvenndos [ [ [ [

Himike ‘ ‘ ‘ |

Liitteet
Nayta

Diaarinumero ‘

[ Tallenna } [ Tulosta ] [ Takaisin ]

Kuva 2: Tulosprisman mukainen laadintapohja

Toiminta-ajatus tulostuu pohjaan organisaatiotiedoista, eikd tdhan kenttéaan
ole mahdollista lisata tekstia. Yleista ja Pitkén aikavalin strategiset linjaukset -
kentat ovat luokittelusta rippumattomia. Nayta-valintaruutu jatetdan tyhjaksi,
jos kenttia ei haluta tulostaa raportille.

Raportille on mahdollista maaritella kolme omaa otsikkokenttaa ja niiden alle
tekstia. Ne tulostuvat tulossopimukselle valitun luokittelun osa-alueiden jal-
keen. Liitteet-kenttddn on mahdollista merkita, mita liitteita tulossopimukseen
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litetdaan, mutta erillisia liitteité ei ole mahdollista liittda tulossopimukselle tulos-
tietojarjestelman kautta.
Asiakirjan tila -kentdssa maaritelladn, onko sopimus valmis vai viela muokat-
tavissa. Kun asiakirja on maaritelty valmiiksi, ei samalle vuodelle pysty laati-
maan toista tulossopimusta.
Poista-painike poistaa vain tulossopimuspohjaan viedyt tekstit, mutta ei jarjes-
telmaan vietyja tavoitteita.
Tulossopimuksen laadintapohjaan viedyt tekstit tulee tallentaa, minka jalkeen
tulossopimus on valmis tulostettavaksi.

2 Tulostavoiteasiakirjan tulostaminen
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Tulostavoiteasiakirjaan tulostuvat jarjestelméan viedyt tulostavoitteiksi maari-
tellyt tavoitteet, vaikka laadintapohjan tekstikenttid ei hyddyntaisikaan. Tavoit-
teet tulostuvat valitun luokittelun mukaisesti, joko tulosprisman otsikoiden alle
tai organisaation oman toiminnallisen luokittelun mukaisesti.

Kunkin tavoiteosion kohdalla esitetddn ensin suunnitteluvuoden sanalliset ta-
voitteet. Numeeriset tavoitteet esitetaan sanallisten tavoitteiden jalkeen tau-
lukkomuodossa. Taulukkoon sisaltyy tulossopimusvuoden (N) tavoitteen li-
saksi jarjestelmaan mahdollisesti tallennetut vertailutiedot (N-2 toteuma, N-1
tavoite) seka tulevien vuosien tavoitteet (N+1, N+2 ja N+3). Jos raportille tuo-
tu tulostavoite on merkitty tulostietojarjestelméssa kayttotarkoitukseltaan
my0s talousarviotavoitteeksi, tulostavoitteen yhteyteen tulee merkinta TA.

Tulostavoitteet eivét ole nakyvissa laadintapohjassa, joka on tarkoitettu va-
paan tekstin syottéa varten. Laadintapohja on ensin tallennettava ja sen jal-
keen sopimus on tulostettavissa Tulosta-painikkeen avulla. Tulossopimus tu-
lostuu naytolle oletusarvoisesti PDF-muotoisena, mutta se voidaan nayttaa

my6s HTML, XML tai Excel -muotoisena - kuvakkeen kautta.

Tulossopimukselle tulostuvat organisaatiotiedoissa maéaritellyt organisaation
ja sitd ohjaavan ministerion nimet. Oletuksena on, etta kaksi ensimmaista
kenttdd ovat ministerion ja kaksi seuraavaa ohjatun organisaation allekirjoi-
tuskenttia.
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3 Oman luokittelun kayttaminen

Tulostietojarjestelméan luokittelutiedot toimivat ryhmittelytekijoina tulostietojar-
jestelman mittareille. Organisaation oma toiminnallinen jaottelu -luokittelun
avulla voi rakentaa tulosprismasta poikkeavan siséltérakenteen tulossopi-
mukselle. Luokittelu voidaan valita kaytettavaksi koko hallinnonalalla tai yksit-
taisella organisaatiolla.

3.1 Luokitteluryhman luominen

Valitse tulostietojarjestelman Luokittelut-linkin kautta avautuvasta naytosta
organisaatiotaso, jolle haluat luokittelun rakentaa. Miké&li olet rakentamassa
luokittelua hallinnonalalle, valitse kohta Nayta vain hallinnonalan omat luokit-
telut. Paina Hae-painiketta, jolloin saat ndkyviin valitsemallasi organisaatiota-
solla kaytossa olevat luokittelut.

VALTION TULOSTIETOJARJESTELMA

Luckittelutiedot SETETT
Luokittelutiedot a8

Hallinnonala [ valtio 28 / Valtiovarainministerién hallinnonala -

L Mayta vain valitun hallinnonalan cmat luckittelut

Tulosohjattu virasto 301001 / Valtiokanttor I

[ Hae luckitteluryhmien perustiedot ] [ Lisaa. . ]

Léydetyt luokitteluryhmat

Valtiovarainministerion hallinnonala / Valtiokonttori

Luokitteluryhmé&n nimi, omistaja ja yleisyys (Y=yleinen, O=organisaatiokohtainen)

Hallituksen strateqia-asiakiria Yaltio Y
Talousanio Yaltio Y
Tulosprisma Valtio Y
Oroanisaation oma tuloskasitemalli Valtickonttari {Tulosohjattu virasts) O

Kuva 3: Luokittelutiedot-nayttd

Valtio-tasoiset luokitteluryhmat ovat Valtiokonttorin yllapitamia ja kaikkien kay-
tossa. Lisda-painikkeella siirryt Luokitteluryhman tiedot -naytélle, jossa voit li-
sétd uuden luokittelun.
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Luckittelutiedot - Luckitteluryhmén tiedst Mayta 4.2
Luokitteluryhman tiedot 8
Himi |Organisaation oma toiminnallinen jacttelu v
Selite Organisaation itse maarittelema, omaan kayttdon ~
tarkoitettu toiminnallinen jacottelu
b’
e Valtiokanttori (Tulosohjattu virasto)
altiokaonttori (Tuloschjattu virasto
Yleisyys Organisaatickohtainen
Kéytto Vapaaehtoinen

Luokitteluryhmaén luokittelutekijat

[Triayta aktiiviset luokittelutekijat Hae

? = Hyaksymatta @ = Passiivinen

Lis&d samalle tasolle Lis&a lapsi Lisda.. Siirra...
| Lisaasamalletasolle | psi | Lisaa. Jj Siima_
Walitse kaikki Poista valinta
Altivioi Passivoi edellisen vuoden loppuun Passivoi kuluvan vuoden loppuun Foista

W Tulosta hyvaksymatiomat

Kuva 4: Luokitteluryhmén tiedot -naytto

Valitse Nimi-kentan alasvetovalikosta Organisaation oma toiminnallinen jaot-
telu. Lisda-painikkeella paaset maarittdmaan luokittelutekijan tiedot.
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Luckittelutiedot - Luckitteluryhman tiedot - LuckittelutekijEn tiedot Naytto 4.3
Luokittelutekijén tiedot (7]

Luckitteluryhma Organizaation oma toiminnallinen jacttelu

Ylempi luokittelutekija
Himi (max 100 merkkid) =uomeksi
Ruotsiksi

Englanniksi

Tunnus

Kaytossa alapuolisilla

R . “alitulle organizaaticlle ja =en alaizille | %
organisaatioilla bl g J

Tila Ei hywaksytty

Status Aldivinen

selite suomeksi
{max 255 merkkia)

Selite ruotsiksi
{max 256 merkkia)

Selite englanniksi
{max 256 merkkia)

Summatason luokitus B

[ reyna
Kytketty Talousarvie ! luckittslu
Voimassa

Kuva 5: Luokittelutekijan tiedot -naytto
Nimi-kentdssa méaaritellaan tulostavoiteasiakirjan otsikot.

Tunnus-koodi on vapaasti maariteltavissa ja se maarittaa otsikoiden esiinty-
misjarjestyksen asiakirjassa.

Kayttssa alapuolisilla organisaatioilla -valinnalla voidaan maaritella, onko luo-
kittelu kaytdssa myds organisaation alatasoille.

Selite-kenttddn syotetyt tiedot eivat tulostu raporteille.
Nimi, tunnus ja selite suomeksi ovat pakollisia tietoja.

Tallenna ja paina Takaisin-painiketta, jolloin palaat edelliselle naytolle (4.2).
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Luckittelutiedot - Luckitteluryhmaén tiedot MNaytth 4.2
Luokitteluryhman tiedot (2]
Nimi
Selite

Organisaation oma toiminnallinen jaottelu

Organisaatio o . ) ) .
Valtickonttori (Tulosohjattu virasto)

Yleisyys Qrganisaatiokohtainen

Kéytto Vapaaehtoinen

Luokitteluryhman luokittelutekijat
Nt—i-,—tti aktiiviset luokittelutekijat Hae
HE Hywaksymatia 0 = Passiivinen

[J®  VKTH_01 Strategia-asiakirja 2013-2013

[ Lisaa samalle tasclle ][ Lisaa lapsi ]

| valitsekaikki || Poistavalinta |

[.i\If:ti'v'ni ][ Fassivoi edellisen vuoden loppuun ][ Fassivoi kuluvan vuoden loppuun ][Poista ]

[ | Hyvéksyvalitut | Takaisin || Tulosta nyvaksymattomat

Kuva 6: Luokitteluryhmén tiedot -naytté/hierarkian laatiminen

Luokittelutekijan hierarkia rakennetaan Lisdé samalle tasolle ja Lisaa lapsi -
painikkeiden avulla. Luokittelutekijat tulee viela hyvaksya, ennen kuin ne ovat
mittaristolla kaytossa. Valitse "Hyvéksy valitut” ja paina Tallenna-painiketta.
Hyvaksymattomien luokittelutekijéiden edessa on punainen huutomerkki (!).

Mittarit kytketdaan luokittelutekijoihin Mittariston tiedot -naytolla. Kun kytkennat

on tehty ja tavoitteet tallennettu jarjestelmaan, on mahdollista tulostaa tulos-
tavoiteasiakirja luokittelun mukaisin otsikkotiedoin.
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