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Kommun- och landskapsekonomins informationstjanstprojekt ingar i
finansministeriets utvecklingsprogram (kommuninformationsprogram) foér
statistikforing och hantering av kommunalekonomisk information. Syftet med
programmet ar att utveckla produktionen av och tillgangen pa den ekonomiska
information som kravs i kommunernas eget beslutsfattande samt férbattra den
offentliga férvaltningens funktionella och informativa kompatibilitet. Som
slutresultat av programmet har kommunerna och staten mgjlighet att tillampa
samma, gemensamt beslutade och automatiskt producerade information som
beskriver kommunernas ekonomi i sina egna processer for beslutsfattande
gallande kommunerna.

Insamlingen av kommunernas ekonomiska information fors 2021 éver fran
Statistikcentralen till Statskontoret. Statskontoret kommer aven att ansvara for
insamlingen av landskapens ekonomiska information. Dessutom kommer de
uppgifter som galler registreringen och rapporteringen av kommunernas och
landskapens ekonomiska uppgifter att skotas av Statskontoret.

For att verkstalla de namnda ansvaren inleddes hdsten 2016 ett projekt for
kommun- och landskapsekonomins informationstjanst vid Statskontoret. Syftet
ar att bygga upp de verksamhetsmodeller och system som kravs for att skota
de ovan namnda uppgifterna. Projektet ar en del av verkstallandet av de
atgarder som namns i programmet fér kommuninformation.

1.1 Syftet med instruktionen

Syftet med det har dokumentet ar att fungera som en instruktion for de
instanser som skickar in kommunernas och landskapens ekonomiska
information.

2 Allman beskrivning av tjansten
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Kommunekonomins informationstjanst bestar av flera olika funktioner. Harnast
ska funktionerna gas igenom enskilt i den ordning som den inskickade
informationen flédar genom tjansten.
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2.1 Overforingstjinsten for ekonomisk information

Den ekonomiska informationen som skickas till informationstjansten 6verfors
forst till Overforingstjansten for ekonomisk information.

Materialet ska i forsta hand vara i XBRL-format, men kan aven vara i CSV-
format. Material i CSV-format gar igenom en CSV-omvandlare, som
konverterar materialet till XBRL-format. Harifran behandlas CSV-material pa
samma satt som XBRL-material.

| samband med informationséverféringen goérs valideringar, vilket innebar att
man kontrollerar materialets formella riktighet.

2.2 Godkannandetjansten

Valtiokonttori

Statskontoret
StateTreasury

Godkannandetjansten hamtar den ekonomiska informationen fran
Overféringstjansten. Valideringsresultaten och avsandarens uppgifter har
fogats till materialet. | det har skedet riktas ocksa innehallsmassiga kontroller
till den ekonomiska informationen och resultaten av dessa observationer
fogas till materialet. Materialet dverfors till Godkannandetjanstens datalager
Material som véntar pa godkédnnande.

Anvandarna som har utsetts av kommunerna far i det har skedet ett
meddelande till sina e-postadresser om att material har anlant till
Godkannandetjansten (se bild nedan). Ett e-postmeddelande skickas till
anvandarna ocksa i det skede da ett material som vantar pa godkannande har
godkants.

Lahettdjd: Hyviksyntapalvelu <kuntadata@valtickonttori fi»
Lihetetty: keskiviikko 18. joulukuwta 2019 13.19
Vastaanottaja: etunimi sukunimi@valtiokonttori f

Aihe: Aineisto hyviksyttivissh

Materialet &r fardigt fér godkannande i portalen. Lank till portal: hitps://kuntatalous kuntadata fif

The material can be approved in the portal. Link to the portal: https:/kuntatalous kuntadata fif

Bild 2 Meddelande om ankomst av inlamnat material

Nar anvandaren loggar in i Godkannandetjansten, kan hen granska den
ekonomiska informationen for organisationerna som hens behdrighet
berattigar till. Anvandaren ska i forsta hand kontrollera att det inlamnade
materialet ar korrekt, det vill sdga kontrollera att materialet som dverforts till
tjiansten motsvarar den inskickade informationshelheten.

Dessutom gérs kontroller av innehallet i det inskickade materialet och de
granskningsresultat som dessa ger upphov till presenteras for anvandaren i
Godkannandetjansten. Anvandaren ska ga igenom dessa granskningsresultat
och kommentera de bakomliggande orsakerna. Ett granskningsresultat kan
ocksa krava rattelse av information och atersandning av korrigerat material.
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Nagra av observationerna ar ogiltiga, i vilket fall det korrigerade materialet
maste skickas igen till informationstjansten.

Nar anvandaren har gatt igenom granskningsresultaten och konstaterat att
materialet ar korrekt, kan informationen i rapporteringshelheten godkannas for
publicering. Ocksé alla kommenterar fogade till granskningsresultaten
publiceras tillsammans med materialet, sa informationsnyttjaren ska battre
forsta innehallet i materialet.

Godkanda material kan du granska har ocksa efter att de har godkéants och
publicerats. Efter godkdnnande &verférs materialet till fliken Godkénda.

Granskad och godkand ekonomisk information éverférs darnast till
Registertjansten. Registertjansten ar den ekonomiska informationens
datalager.

| Registertjansten erbjuds ett Oppet granssnitt via vilket den ekonomiska
informationen jdmte kommentarer finns tillganglig for alla. Harigenom kan vem
som helst sdka information efter sina egna behov, till exempel for att foga
information till sina egna rapporteringssystem. Informationen finns tillganglig i
flera olika format, till exempel json-, XML och XBRL-format.

2.4 Rapporteringstjansten

Att anvanda det 6ppna granssnittet ar kanske inte det optimala sattet i alla
situationer att fa tillgang till publicerad information. Darfér erbjuds den
ekonomiska informationen ocksa i fardiga rapporter, grafer osv. via
Rapporteringstjansten www.tutkihallintoa.fi.

Rapporteringstjansten genomfors som en del av projektet Kunskapsspurten.

Mer information om #kunskapsspurten finns pa: https://tietokiri.fi/337-2/

2.5 Stodinformationstjansten och Kompatibilitetsplattformen
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Stdédinformationstjansten syns inte direkt fér anvandarna, men den ar
oumbarlig for tjanstens funktion. Stédinformationstjansten innehaller
stodinformation som funktionen och underhallet kraver, som den i huvudsak
hamtar fran kompatibilitetsplattformen, men vid behov aven fran andra
informationsproducenter, sdsom Statistikcentralen, THL och
Utbildningsstyrelsen.

Kompatibilitetsplattformen bestar av gemensamt definierade ordlistor, koder
och informationsfléden samt informationsmallar som behdévs i den évriga
informationshanteringen. Ocksa XBRL-taxonomin produceras fran
kompatibilitetsplattformen och hamtas darifran till Stodinformationstjansten.
Ett mer tekniskt paket med sa kallad taxonomi finns pa
https://www.avoindata.fi/data/sv/dataset/sbr-taksonomia. XBRL-taxonomins
koder och andra koder som stdds i tjansten kan hamtas fritt fran
programgranssnittet till det egna systemet. Tjansten produceras av
Befolkningsregistercentralen.



http://www.tutkihallintoa.fi/
http://www.tutkihallintoa.fi/
http://www.tutkihallintoa.fi/
https://tietokiri.fi/337-2/
https://tietokiri.fi/337-2/
https://tietokiri.fi/337-2/
https://tietokiri.fi/337-2/
https://tietokiri.fi/337-2/
https://tietokiri.fi/337-2/
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Mer information: https://yhteentoimiva.suomi.fi/sv/

3 Hur man soker efter anvandarnamn

Kommunen/samkommunen informerar Statskontoret om nyttjanderatten
avseende dess eget foretags-ID och dess roller i Webropol-formularet.
Skapandet av anvandarroller som anmalts senare an den 1 januari 2020 blir
en annan bekraftelse for den begarande parten.

Administrationen av anvandarrattigheter andras nar suomi.fi -
anvandarautentiseringen slutfors i den utstrackning som kravs. Detta kommer
att meddelas separat.

3.1 Aktivering av anvandarnamn

Valtiokonttori
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Registrera dig hos Informationstjansten (Godkannande Service) genom att
skapa ett ID med den e-postadress och det I6senord du anger. Lésenordet
maste vara mellan 6 och 100 tecken och innehalla stora bokstaver, gemener,
siffror och specialtecken, minst en kopia vardera. Registrering sker pa
https://kuntatalous.kuntadata.fi/Account/Reqister.

Registrering

Skapa nytt anv&ndarnamn:

E-post maija.mehilainen@valtiokonttori.fi
Losenord TIYITYT)

Bekrafta | eeescces |
Iésenord

Skapa anvandarnamn Avbryt

Godkannandetjansten - Copyright © 2017-2019 Statskontoret

Bild 1 Registrering av godkdnnandetjanstens ID

Den e-postadress som anges vid registreringstillfallet maste bekraftas i
enlighet med instruktionerna i det e-postmeddelande som skickas av tjansten.
Nar du har aktiverat ditt konto kan du logga in pa Godkannandetjansten pa
https://kuntatalous.kuntadata.fi/



https://yhteentoimiva.suomi.fi/sv/
https://yhteentoimiva.suomi.fi/sv/
https://yhteentoimiva.suomi.fi/sv/
https://yhteentoimiva.suomi.fi/sv/
https://kuntatalous.kuntadata.fi/Account/Register
https://kuntatalous.kuntadata.fi/Account/Register
https://kuntatalous.kuntadata.fi/Account/Register
https://kuntatalous.kuntadata.fi/Account/Register
https://kuntatalous.kuntadata.fi/
https://kuntatalous.kuntadata.fi/
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Inloggning
== i

E-post
Losenord

Logga in

Skapa nytt anvdndarnamn
Byt ut det glémda I6senordet

Bild 2 Inloggningsfonstret for Godkdannandetjansten

4 Bildning av material som ska lamnas ut

4.1.1 Skapa material i CSV-format

Overféringstjansten for ekonomisk information klarar av att skapa nédvandiga
XBRL-instansdokument av korrekta CSV-filer. Nedan beskrivs kraven och
konstruktionen for CSV-formatet.

» CSV-filernas teckenuppsattning UTF-8

* CR, CRLF och LF accepteras som radbrytningstecken

* Kolon ar avskiljare for falten (;)

+ Falt som innehaller specialtecken (kolon (;), radbrytningstecken och citattecken ("))
maste avskiljas med citattecken (")

» Citattecknen far inte omges av Overflédiga tecken, inte ens mellanslag, till exempel
OK: a;"b”;c

» Citattecken inom ett falt ska vara duplicerade, till exempel: "Erik ”’Exempel""
Eriksson”

* I nummerfalt ar det tillatet att anvinda bade kommatecken och punkt som
decimaltecken

+ | datumfélt accepteras formaten D.M.AAAA, AAAAMMDD och AAAA-MM-DD

* | nummerfalt far inga tusenavskiljare anges, bortsett fran mellanslag och non
breaking space-tecknet

* Filens forsta rad avlases inte

» Det garinte att andra ordning pa falten

* De rapporterade talvardena uttrycks i heltal eller med decimaler. Varden uttrycks i
euro, inte i tusental euro.

* Information som definieras som obligatorisk ska alltid tillhandahallas. Om
obligatorisk information inte har nagot varde boér den sattas till 0 (med undantag for
tjanstespecifik information). Frivilliga uppgifter pa en gra bakgrund kan ldamnas
tomma.

Valtiokonttori
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taksonomiatunnus ilmoittaja ytunnus  alkupvm loppupvm kenttdtunnus arvo kommentti
SBR-2019-09-24  kunta 0145208-4 1.1.2020 31.12.2020 1909 Tama on yleiskommentti, joka ke
SBR-2019-09-24  kunta 0145208-4 1.1.2020 31.12.2020 1872 2553001

SBR-2019-09-24  kunta 0145208-4 1.1.2020 31.12.2020 1866 702000

SBR-2019-09-24  kunta 0145208-4 1.1.2020 31.12.2020 1851 545000

SBR-2019-09-24  kunta 0145208-4 1.1.2020 31.12.2020 1893 2484000 Tunnuslukukohtainer
SBR-2019-09-24  kunta 0145208-4 1.1.2020 31.12.2020 166 6600

SBR-2019-09-24  kunta 0145208-4 1.1.2020 31.12.2020 253 1000

SBR-2019-09-24  kunta 0145208-4 1.1.2020 31.12.2020 82 13221000

Bild 5 Exempel pa CSV-material

Vid rapportering med hjalp av en CSV-fil kan skandinaviska bokstaver andras
nar de kommenterar. Detta kan korrigeras:

o Kommentarer ska kodas i UTF-8-format. ANSI-kodade tecken visas i
Godkannandetjansten och i granssnittet som fragetecken.

o Kommentarer visas i Godkdnnandetjansten. De beter sig exakt samma som de som
anges i granssnittet. De kan modifieras och till exempel kan den dags repareras.

4.1.2 Skapa material i XBRL-format
Materialet som ska skickas maste vara baserat pa den senaste taxonomin.

Taxonomier finns for nedladdning via Statskontorets webbplats:
https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjianst/koder-for-ekonomisk-
rapportering/#xbrltaxonomin-for-kommuner

Standardiserade finansiella rapporteringskoder och klassificeringar finns pa
Suomi.fi: https://koodistot.suomi.fi/reqistry;reqistryCode=sbr-fi-code-lists
Exempelmaterial i XBRL-format kan laddas ned fran Statskontorets webbplats:
https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanst/kommun-
ochlandskapsekonominsinformationstjanst/#testning

4.1.2.1 Anmarkningsvart vid kompilering av XBRL-formatdata

* Endast en punkt far anvandas som decimaltecken

* De rapporterade talvardena uttrycks i heltal eller med decimaler. Varden
uttrycks i euro, inte i tusental euro.

* Information som definieras som obligatorisk ska alltid tillhandahallas. Om
obligatorisk information inte har nagot varde bor den sattas till 0 (med undantag
for tjanstespecifik information). Frivilliga uppgifter pa en gra bakgrund kan
ldmnas tomma.

4.2 Skicka in information

Vid séndning av material &r det mdjligt att anvanda olika satt att dverfora
informationen.

4.2.1 Leverans av fil som bilaga

Instruktion for dverforing av information:
https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanst/kommun-och-
landskapsekonominsinformationstjanst/#produktion > Leverans av fil som
bilaga.
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Uppladdningssida fér materialet: https://kuntatalous.kuntadata.fi/ > Skicka
material

KUNTADATA

Invantar godkannande Godkanda Administration av overvakare Anvandaradministration Skicka material

Skicka material

Material

Valitse tiedosto | Ei valitiua tiedostoa

Filformat
XBRL © CSV

Godkannandetjansten - Copyright ® 2017-2019 Statskontoret

Bild 6 Uppladdning av material via webbplatsen

Anvandarnamnet maste hamtas innan materialet skickas.
4 .2.2 Skickande av material med Excelblankett

| bruksanvisningen nedan beskrivs hur kommunernas budget- och
ekonomiplanuppgifter skickas in med Excelblanketten.

Excelblankett kan ocksa anvandas for att skapa en xbrl-fil som kan laddas ner
till lokala myndigheter informationstjanst via webbsidan (se "Leverans av
material via webbplatsen”).

Excelblandett som anvands for att tillhandahalla data, instruktioner for
anvandning av Excel och information om den aktuella versionen av formularet
finns pa Statskontorets webbplats
https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanst/kommun-och-
landskapsekonominsinformationstjanst/#produktion > Skickande av material
med Excelblankett > Excelblanketten kan laddas ner har.

En bruksanvisning for Excelblanketten kan laddas ner har:

https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanst/kommun-och-
landskapsekonominsinformationstjanst/#produktion > Skickande av material
med Excelblankett > En bruksanvisningen for Excelblankett kan laddas ner
har.

4.2.3 Leverans av informationen via granssnittet Suomi.fi

Grundlaggande information om suomi.fi-tjanstens roll https://esuomi.fi/suomifi-
tianster/suomi-fi-informationsled/?lang=sv.

Valtiokonttori

Statskontoret
StateTreasury
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Vanligtvis hanteras 6verféringen av ett program som gér http (HTTP POST).
Materialet skickas till avsandarens egen anslutningsserver, som éverfor det via
servicebussen till den Kommunekonomis informationstjanst.

Instruktion for dverforing av information:

Skicka data pa Suomi.fi-testbussen:
https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjianst/kommun-och-
landskapsekonominsinformationstjanst/#testning

Information om hur uppgifterna skickas i Suomi.fi-granssnittet finns pa
Statskontorets webbplats (i avsnittet "Avsandning av kommunernas
ekonomiska uppgifter i granssnittet Suomi.fi”)
https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanst/kommun-och-
landskapsekonominsinformationstjanst/#testning

Service Description Language -filen:
https://drive.google.com/file/d/1HQJSb7BAXDzblym6zFLyGrdnLDxM2Pxk/vie w

4.3 Vad hander nar materialet har skickats in?

| samband med insandningen av materialet skickas ett meddelande om att ditt
material har dverforts till godkdnnandetjansten till e-postadressen som du har
uppgett. E-postmeddelandet innehaller en lank till godkannandetjanstens
inloggningssida.

Lahettdjd: Hyviksyntapalvelu <kuntadata@valtickonttor fi»
Lihetetty: keskiviikko 18. joulukuwta 2019 1318
Vastaanottaja: etunimi sukunimi@valtiokonttorn f

Aihe: Aineisto hyviksyttivissh

Aineisto on hyvaksyttavissd portaalissa. Linkki portaaliin: https:/fkuntatalous kuntadata fif

Materialet &r fardigt fér godkannande i portalen. Lank till portal: hitps://kuntatalous kuntadata fif

The material can be approved in the portal. Link to the portal: https:/kuntatalous kyntadata fif

Bild 7 Meddelande om inskickat material till e-postadressen

4.3.1 Skapa inloggningsuppgifter i godkannandetjansten

Innan du kommer at att granska materialet som du har skickat in, maste du
skapa inloggningsuppgifter till Godkannandetjansten. Se punkt 3. Hur man
sOker efter anvandarnamn.

4.3.2 Jag har loggat in i Godkdnnandetjansten. Vad ska jag gbra?

Valtiokonttori

Statskontoret
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Nu kommer du at att granska informationen som du har skickat.
Godkannandetjansten visar en vy i enlighet med inloggningsuppgifternas
behorighet till kommunens/samkommunens ekonomiska information. Om du
till exempel ar representant for revisionsbyran, kan du ha behérighet till flera
organisationers material.
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Syftet ar att du sjalv gar igenom ditt material med hjalp av de olika flikarna i
Godkannandetjansten. Nedan beskrivs med bilder hur du ska gdéra och vilken
information som visas for dig.

4.3.3 Vyer och innehall i Godkannandetjansten

Valtiokonttori
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Nar du loggar in i Godkannandetjansten, visas forsta sidvyn for dig. Dar visas
allman information om tjanstens innehall och leveransen av information. | den
har vyn visas aven en lista 6ver importerade rapporteringshelheter, som
vantar pa granskning av informationens riktighet och det darpa foljande
godkannandet. Materialet som ska granskas valjs fran listan éver
rapporteringshelheter som vantar pa godkannande, som finns langst ned pa
sidan.

Invantar godkannande Godkanda Administration av Gvervakare Anvandaradministration Skicka material ANVisSNing  mmm 'I—

Rapporteringshelheter som invantar godkédnnande

Godkannandetjansten ger sina anvandare tillgang till den kommuns/det landskaps ekonomiska
uppgifter som anvandarnamnet berattigar till.

Tillganglig i Godkdnnandetjansten

Invéntar godkidnnande/Godkinda Kalkyler Tarkastushavainnot Instansdokument
Walj Invantar godkannande och sedan Nar du vill ga igenom Helhetsoversikt aver Helhetsoversikt dver
onskad rapporteringshelhet i listan, nardu  granskningsobservationer | granskningsobservationerna.  inlamnade

vill granska ekonomiskt material och tydliga rapporter sdsom Majlighet att filtrera enligt rapporteringshelhater.
ohservationer gallande det samt balansrakning, resultatrakning delhelhet Majlighet att filtrera
godkanna rapporteringshelheten. Valj och finansieringsanalys. enligt delhelhet.

godkanda nér du vill granska redan
godkanda rapporteringshelheter.

De rapporteringshelheter som kan valjas Granskningsecbservationerna ar  Granskningsobservationer Rapporteringshelheten

anges i listan kopplade till nigen del av en fior tvé rapporteringshelheter,  som skickats in till
redovisningskod, exempelvis ett  sammanstallda och informationstjansten
LKP-konto. Innehaller dven allokerade ill den cellkod enligt nyckeltal
narmare beskrivningar av som ohservationan galler.

granskningsobservationama.

Preliminar tidtabell fér inlAmning av uppgifter

Kvartalsvis Arligen
Uppgifter om poster i kommunemas och samkommunernas resultatrékningar Uppgifter om driftsekonomin per serviceklass
och finansieringsanalyser inklusive investeringar

Tilinpaatostiedot

Talousarvio ja -suunnitelmatiedot

Tid for
avsindning Rapporteringshelhet Anmalare Organisationstyp Avsandare

Bild 8 Godkdannandetjanstens forsta sidvyn

Harnast 6ppnas det valda materialet i en rapport med fem flikar som skapas
med Power Bl. Du kan byta flik langst ned pa rapporten. Innehallet i rapporten
utvecklas baserat pa feedback fran anvandare som har skickat in testmaterial.

Rapportvyn kan forstoras med helskdrmsknappen under rapporten. Du kan
avsluta helskarmslaget genom att trycka pa Esc pa tangentbordet.
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» Forsta sidan visar en o6versikt 6ver kvaliteten pa den inskickade
rapporteringshelheten. Baserat pa den har vyn ska anvandaren kunna
sakerstalla att det inskickade materialet har éverforts korrekt till tjansten.

» Pafliken Rakningar kan du granska det inskickade materialet med hjalp av
tydliga rapporter. Fliken visar de granskningsresultaten som genereras av
de genomfdrda innehallsgranskningarna av materialet.

+ Pafliken Validering resultatet visar teknisk information om validering.

+ Pafliken Instansdokument listas den inskickade ekonomiska
informationen i ett format i enlighet med taxonomin.

+ Pafliken Kommentarer listar kommentarer som lagts till av kommentaren
till materialet.

Hittills har finansiella data granskats i Overféringstjanster for ekonomisk
information for att sékerstalla att uppgifterna ar formellt korrekta. Uppgifterna
har ocksa varit foremal for innehallskontroller i detta skede. Baserat pa
innehallsgranskningarna kommer uppgifterna att utgéra
inspektionsobservationer for rapporter om falten i uppgifterna inte klarar de
inspektionsregler som galler for falten. Du kan visa granskningsresultat i
rapportvyerna Godkannandetjansten pa olika satt.

Pa den forsta sidvyn visas viktiga nyckeltal om de inskickade
rapporteringshelheterna. Syftet med detta ar att underlatta kontrollen av att
den inskickade informationen har éverforts korrekt till Godkannandetjansten,
det vill sdga sa som den har skickats till tjansten.

Dessutom visas i den har vyn antalet falt som innehaller information fran det
inskickade materialet i forhallande till antalet alla mdjliga falt. Syftet eller
meningen ar inte att anvanda alla falt, utan endast de falt som
kommunen/samkommunen har information att fylla i. Om data innehaller ett
nollvarde visas data. Om vardet [amnas tomt visas inte informationen.
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Rapporteringshelhet: Kuntien ja kuntayhtymien talousarvio ja
-suunnitelma 2019 Keilaniemi testikunta
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Bild 9 Forsta sidvyn

Fdrsta sidan visar ockséa det totala antalet granskningsresultat.
Sammandrag av rapporteringshelhetens kvalitet
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Bild 10 Det totala antalet granskningsresultat

Valtiokonttori

Statskontoret
StateTreasury




Valtiokonttori

Statskontoret
StateTreasury

15 (27)

Pa fliken Rakningar kan du granska den ekonomiska informationen i rapporter
som presenteras i diagramformat. Den dnskade helheten kan valjas via
kryssrutorna till vanster.

| den har vyn presenteras aven granskningsresultat relaterade till materialet ur
vilka framgar mer information genom att klicka pa raden som
granskningsresultatet ar riktat till. Syftet med den har fliken ar att visa
ekonomisk information i ett bekant format, vilket gér det enklare att hitta
granskningsresultaten i det inskickade materialet.

Om uppgifterna ar foremal for en inspektion som inte kraver att felet
korrigeras och att uppgifterna lamnas in pa nytt, ska observationen
kommenteras. Kommentaren bor vara tillrackligt forklarande for att
dataanvandaren ska kunna forsta vad som menas med kommentaren. Om du
tidigare har kommenterat samma amne i ett tidigare inskickat material,
kommer kommentaren att visas langst ner pa sidan och kan éverforas
darifran till materialet som behandlas. Detta kommer att undvika omskrivning.

Bild 11 Fliken Rakningar

Fliken visar ocksa hur allvarligt granskningsresultatet ar, som visas i
kolumnen "Hindrar godkdnnande”, och om granskningsresultat blockerar
godkannandet (K / E).
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Bild 12 Allvarlighet av granskningsresultat i vyn

Pa fliken Validering resultat visar teknisk information om validering.

Sammandrag Rékningar Validering resultat Instansdokument Kommentarer

Bild 13 Fliken Resultat av validering
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Informationsdefinitioner som skapas i enlighet med XBRL-standarden kallas
for taxonomi. Rapporter skapade i enlighet med taxonomin kallas for
instansdokument. Pa fliken Instansdokument kan du granska XBRL-filer
som skickats till informationstjansten pa cellidentifierarniva.

Bild 14 Fliken Instansdokument

4.3.4 Kommentera och godkanna materialet

Valtiokonttori
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| godkannandetjansten ar uppgifterna foremal fér automatiska kvalitetskontroller
for att hitta ofullstandiga och felaktiga uppgifter. Granskningsresultaten visas pa
fliken Inspektionsobservationer i godkannandetjansten och pa fliken Rakningar.

Om uppgifterna ar felaktiga, maste de korrigeras pa kallsystemet och skickas
igen till Kommunekonomins informationstjanst. Ett granskningsresultat maste
kommenteras nar vardet ar korrekt, men det finns fortfarande ett
granskningsresultat. Varje kvarvarande resultat maste kommenteras innan
materialet kan godkannas med framgang.

De ekonomiska uppgifter som ska rap

Rapportedngshelheten

Antalet rapporterad nal. Icke rapporterade falt & s3dana som informationsansien inte

Sammandrag Rakningar Validering resultat Instansdokument Kommentarer

Bild 15 Godkdanna materialet
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Efter godkannande kommer de kommentarer som bifogas uppgifterna att
Overforas till registertjansten, dvs. det faktiska registret dver finansiella
uppgifter. Darifran ar de tillgangliga via ett 6ppet granssnitt for dataanvandare.

Nar rapporteringsperioden har avslutats kan kommunen eller samkommunen
marka ett fel i materialen som behdver rattas till. Materialet kan skickas till
Kommunekonomins informationstjanst, men kommunen eller samkommunen
har ingen ratt att godkanna det. Kommunen eller samkommunen kan i faltet for
ytterligare information begara att Stadskontoren godkénner materialet, om det
bliv inga granskningsobservationer som hindrar godkéannande.

4.4 Sokning av uppgifter i rest-granssnittet

Godkanda uppgifter som har dverforts till registertjansten ar tillgangliga via
rest-granssnittet i JSON- och XML-format.

Sokningen av nyckelvarden via rest-granssnittet sker i tva steg.
1. Forst sOker man i alla materialuppgifter som finns i tjansten.

2. Darefter kan man valja det 6nskade materialet med hjalp av
resultatgruppens koduppgifter (FO-nummer, rapporteringshelhet etc.).
For resultatgruppen finns en fardig URL-adress med vilken man kan
leta efter nyckelvarden for just det aktuella materialet.

Hur man soker information beror naturligtvis ocksa pa vilken applikation eller
webblasare man anvander for att séka informationen.

4.4 1 Rest-granssnittets adress

Valtiokonttori
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Rest-granssnittet finns pa adressen:
https://prodkuntarest.westeurope.cloudapp.azure.com/.

Nar man gar till adressen 6ppnas vyn nedan med anvisningar fér anvandning
av granssnittet.


https://prodkuntarest.weste/
https://kuntarestusertest.westeurope.cloudapp.azure.com/
https://kuntarestusertest.westeurope.cloudapp.azure.com/
https://kuntarestusertest.westeurope.cloudapp.azure.com/
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Bild 16 Startsida for registertjanstens startsida
| produktionsbruk ar uppgifterna tillgangliga for alla via granssnittet.

4.4.2 Sékning av materialuppgifter och exempelsékningar

| sdkningen av materialuppgifter anvands féljande parametrar:

*  Version: v1
* Format: json eller xml (senare aven xbrl och jxbrl)
» Material nyckelord: aineistot, collection, samling

Utgaende fran ovan namnda parametrar kan alla materialuppgifter som
finns i tjdnsten sokas:
https://prodkuntarest.westeurope.cloudapp.azure.com/rest/<version>/<f
ormati>/<material-nyckelord>. Dessa tecken bor inte anvandas for
riktiga adresser.

1. 1 JSON-format:

https://prodkuntarest.westeurope.cloudapp.azure.com/rest/v1/ijson/ai
neistot

2. | XML-format:

https://prodkuntarest.westeurope.cloudapp.azure.com/rest/v1/xml/ai
neistot .

Nedan har vi som exempel s6kt samma materialuppgifter med nagra olika
applikationer.

Exempel 1. S6kning av materialuppgifter i JSON-format i webblésaren Firefox.
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https://prodkuntarest.westeurope.cloudapp.azure.com/rest/%3cversion%3e/%3cformati%3e/%3cmaterial-nyckelord
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Nar du i Firefox gar till ovan namnda adress
https://kuntarestusertest.westeurope.cloudapp.azure.com/rest/v1/ijson/aineistot,
Oppnas en textvy i JSON-format

- st L _

= & @ - Azurecom

(el Wi Itk gz}

Bild 17 S6kning av materialuppgifter i JSON-format i webbldsaren Firefox.

Till Firefox finns aven tillagg med vilka man kan fa JSON-formatet att visas
med prydligare formatering.

] arure.com o @ W m O & =

Bild 18 Visning av JSON-format med prydligare formatering

Exempel 2. Sbkning av materialuppgifter i JSON-format med Internet Explorer.

Webblasaren IE foreslar att de materialuppgifter som sdks pa adressen
(aineistot.json) ska 6ppnas i arbetsstationens applikation eller sparas pa
arbetsstationen.

Haluatko avata tai tallentaa tiedoston aineistot.json (koko 590 tavua) sijainnista kuntarestusertest.westeurope.cloudapp.azure.com?

Avaa Tallenna |7 Peruuta

Bild 19 Sokning av materialuppgifter i JSON-format med Internet Explorer,
laddningsfonster

Efter sbkningen kan materialuppgifterna 6ppnas i en applikation pa
arbetsstationen (t.ex. anteckningar).

) aineistot.json - Muistio - m} X

Tiedoste Muokkaa Muotoile Nayti Ohje
K aineisto”: [{"hyvaksymispum":"2018-18-26

11:41:56.917", "hyvaksymisvaihe": "esihyvaksytty","raportointikausi™:"2819", "raportointikokonaisuus™: "ktas", "tunnusluvut": "https
1 //kuntarestusertest.westeurope. cloudapp.azure.com/rest/vl/json/tunnusluvut/esi/fi/ktas/0145208-4/2019", "ytunnus":"0145208-
4"}, {"hyvaksymispvm":"2018-18-26

11:43:27.3087", "hyvaksymisvaihe™: "esihyvdksytty”, "raportointikausi™:"2019", "raportointikokonaisuus™: "kltr", "tunnusluvut™: "https
://kuntarestusertest.westeurope.cloudapp.azure.com/rest/vl/json/tunnusluvut/esi/fi/kltr/8145208-
4_LLe1/2019","ytunnus”:"0145208-4_LLe1"}]}

Bild 20 S6kning av materialuppgifter i JSON-format med Internet Explorer


https://kuntarestusertest.westeurope.cloudapp.azure.com/rest/v1/json/aineistot
https://kuntarestusertest.westeurope.cloudapp.azure.com/rest/v1/json/aineistot
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https://kuntarestusertest.westeurope.cloudapp.azure.com/rest/v1/json/aineistot
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Exempel 3. S6kning av materialuppgifter i JSON-format med applikationen
SoapUI.

Materialuppgifter kan s6kas med kommandot:

GET
https://kuntarestusertest.westeurope.cloudapp.azure.com/rest/v1/json/aineistot
HTTP/1.1.

Ol el
oo E

]
3

Bild 21 Sokning av materialuppgifter i JSON-format med applikationen SoapUI

4.4.3 Tolkning av materialuppgifter
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| materialuppgifterna finns information om allt material i registertjansten, och
féljande uppgifter for varje material:

e FO-nummer (Y-tunnus)

Rapporteringshelhet (Raportointikokonaisuus)
Rapporteringsperiod (Raportointikausi)

¢ Godkannandeskede (Hyvaksyntavaihe)

o Tid for godkénnande (Hyvaksyntaaika)

o URL-adress for nyckelvardet (URL-osoite tunnuslukuja varten)

Resultatuppsattningen identifierare (FO-nummer, rapporteringshelhet osv.)
anvands for att valja de uppgifter som kravs, och en féraggregerad URL kan
anvandas for att sOka efter relevanta data. Fardiga sOkadresser anvander
samma overforingsformat som anvandes for att sdka efter all data. Om alla data
har begarts i json-format, parametreras aven URL:erna i datalistan for json-
baserade Kl-listor. URL-anrop for data i frammande sprak hanvisar ocksa till
icke-sprakliga nyckelkodsamtal. Det ar latt att skapa en URL som hamtar
nyckelnumren per maskin. Detta ar fallet om du vill &ndra parametervardena for
det fardiga nyckelvardet sdkning (till exempel spraket i kontrollfallen).

Den tidigare resultatuppsattningen innehall endast en data, vars nyckeltal kan
sOkas pa foljande adress:
https://prodkuntarest.westeurope.cloudapp.azure.com/rest/v1/json/dokumentti/lo
pullinen/ktas/0186588-2/2019.
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{"aineisto": B L.
[{"hyvaksymispvn":['2018-10-26 ]« Hyvaksymisaika
11:41:56.917", "hyvaksymisvaihe™:" P HyVéksynt'&ivaihe
“paportointikausi™
Fraportointikokomatsuusts Raportointikausi

“tunnusluvut™: "https: //kun
tarestusertest.westeurope.cloudap
p.azure.com/rest/vl/json/tunnuslu
vut/esi/fi/ktas/0145208-

472019", "ytunnus [ @145208-4 Jy — Y-tunnus
{"hyvaksymispvm":"2018-10-26
11:43:27.367","hyvaksymisvaihe™:"
esihyvaksytty", "raportointikausi”
:"2019", "raportointikokonaisuus”:
"kltr","tunnusluvut”:"https://kun
tarestusertest.westeurope.cloudap
p.azure.com/rest/vl/json/tunnuslu
vut/esi/fi/kltr/0145208-
4_|181/2019","ytunnus":"0145288-
4_LLe1"}1}

—— Raportointikokonaisuus

l—

Bild 22 Tolkning av materialuppgifter

Fran ovanstaende exempelsdkning bér det noteras att API-s6kningar som ges
som exempel har implementerats med testdata, sa att sékningarna kanske inte
returnerar samma resultat i den verkliga miljon.

4.4.4 Sokning av nyckelvarden som hor till ett visst material

Valtiokonttori
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Sokningen av materialuppgifter beskrevs ovan. Man kan valja det dnskade
materialet med hjalp av resultatgruppens koduppgifter (FO-nummer,
rapporteringshelhet etc.). For resultatgruppen finns ocksa en fardig URL-
adress med vilken man kan leta efter nyckelvarden for det aktuella materialet.

| den fardiga s6kningsadressen for nyckelvarden anvands samma
overforingsform som anvandes for att sOka allt material. Om alla material har
begarts i JSON-format kommer URL-adresserna i materiallistorna i fraga
ocksa att vara parametriserade for JSON-baserade listor 6ver nyckelvarden.
En URL-adress som soker nyckelvarden kan enkelt bildas aven maskinellt.
Man maste gora pa detta satt om man vill andra parametervardena for en
fardig sokning av nyckelvarden (sasom granskningshandelsernas sprak).

| s6kningen av nyckelvarden fér material anvands féljande parametrar:

*  Version: v1

* Format: json, xml (senare aven xbrl och jxbrl)

* Dokument Nyckelord: dokumentti, document eller dokument

+ Godkannandeskede, finska: esi, alustava, hyvaksytty, lopullinen.
* Godkannandeskede, engelska: initial, approved, final

* Godkannandeskede, svenska: preliminar, godkant, slutlig

» Rapporteringshelhet: ktas (andra stdds fér narvarande inte)

»  FO-numret: kommunens FO-nummer, till exempel 0145208-4

* Period: 2018, 2019 osv.

Dokumentnyckelordet och godkannandesteget maste skrivas pa samma sprak
sa att systemet kanner igen begaran korrekt. Till exempel dokumentti och
lopullinen, document och final eller dokument och slutlig.
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Aven om sdkningen av nyckelvardet utférs pa ett frammande sprak, &r
kommentarfaltet i resultaten endast pa det sprak dar kommentaren skrev den.
Systemet Oversatter inte kommentarer till 6nskat sprak.

4.4.5 Tolkning av nyckelvarden som hor till ett visst material
| resultaten av en sokning av nyckelvarden ar foljande uppagifter tillgangliga:

*  FO-nummer

» Rapporteringshelhet

* Rapporteringsperiod

* Godkannandeskede

+ Tid for godkannande

» Taxonomi

* Nyckelvarde (sifferkod enligt taxonomin)
* Nyckelvardets varde

* Anmalan om granskningshandelse

» Precisering av granskningshandelse
+ Granskningshandelsens allvarlighet
* Granskningshandelsens sprak

Nedan visas uppgifter fran en exempelobservation.
Bt

RAds (MC:x58) FRimiARARNGEAN (1020001)

"tarkastustapauksen vakavuus":
nag™:

"Larksnnus": "Joi AIBOARERAAR SWEA 1 s=n osatekisBfiche, pe chevevy anras kaikkd da osa
e o Epars il
i s

1l

Bild 23 Nyckelvardesuppgifter for exempelobservation

Tills vidare (24.1.2020) stéds endast godkannandeskedet "godkant i forvag” i
uppladdningen av ekonomisk information. | granssnitten stéds aven andra
godkannandeskeden nar de férverkligas i laddningsprocessen.

5 Intressentgrupper, avhiangigheter och andra system/fragor relaterade till tjansten

Malgrupperna for tjansten bestar av saval dem som levererar ekonomisk
information som de instanser som utnyttjar informationen. Tjansten utvecklas i
samarbete med ett omfattande natverk av intressentgrupper.

5.1 Informationsleverantorerna

Den ekonomiska informationen kan levereras av kommuner, samkommuner,
kommunala affarsverk och andra balansenheter. Dessutom levereras
information av instanser som producerar tjanster at ovan namnda aktorer, till
exempel revisionsbyraer och IT-leverantérer.
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5.2 Informationens slutanvandare

Den ekonomiska informationen kan man nyttja via Registertjansten och
Rapporteringstjansten, vilka uppratthalls av Statskontoret. Nedan listas
identifierade slutanvandare av informationen.

* Finansministeriet

» Statistikcentralen

+  Kommuner och landskap

*  Kommunférbundet

+ Utbildningsstyrelsen

* Institutet for halsa och valfard

* Arbets- och naringsministeriet TEM
* Undervisnings- och kulturministeriet
» Statskontoret

5.3 System och dvriga tjanster relaterade till tjansten

Nedan féljer en lista dver system relaterade till tjansten.

»  Kommunernas ekonomisystem

+ Datasystem for mynligheter som uppratthaller stédinformation
* Nationella kompatibilitetsverktyg

» Tjanster for behandling av information

» Servicearkitekturen Suomi.fi

» Tutkihallintoa.fi/sv

* avoindata.fi/sv

Dessutom utnyttjas koder i tjansten som uppratthalls av
Befolkningsregistercentralens tjanst (yhteentoimiva.suomi.fi/sv/)

5.4 JHS-rekommendationer

| fortsattningen styrs kommunernas externa ekonomirapportering av JHS-
rekommendationer (rekommendationer fér den offentliga férvaltningen).
Rekommendationerna underhalls arligen. Fran och med bdrjan av 2021 blir
JHS-rekommendationerna bindande fér kommunerna. De viktigaste JHS-
rekommendationerna betraffande ekonomi och ekonomirapportering ar:

+ kontoférteckning (kontoférteckningsmall)
*  XBRL-taxonomin

* budget och ekonomiplan

» rapportering av ekonomisk information

* kostnadsredovisning

+ tjansteklassificering

5.5 XBRL

XBRL (eXtensible Business Reporting Language) ar ett XML-baserat
marksprak for sammanstallning av ekonomisk information, till exempel
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bokslutsuppgifter, i ett elektroniskt, strukturerat format. XBRL goér det maijligt
att automatiserat skapa, hantera och vidarebearbeta dokument som
innehaller ekonomisk information.

Instanserna som producerar, férmedlar och analyserar informationen kan dra
fordel av dokument i XBRL-format bland annat nar tillgangen och kvaliteten pa
informationen forbattras. Malet ar att nar det manuella arbetet minskar, sa ska
aven tolknings- och lagringsfelen minska och att informationen ska finnas
tillganglig snabbare.

Kommunernas och samkommunernas ekonomiska information som skickas till
Kommunekonomins informationstjénst levereras till Overfoéringstjansten for
ekonomisk information i forsta hand i XBRL-format. Den ekonomiska
information som skickas in ska alltid vara i enlighet med den senaste
taxonomin. Mer information och nedladdning av XBRL-taxonomin hittar du hér.



https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanst/koder-for-ekonomisk-rapportering/#xbrl-taxonomin-for-kommuner
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https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanst/koder-for-ekonomisk-rapportering/#xbrl-taxonomin-for-kommuner

5.6 Ordlista
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TERM

Stédinformation

Stodpost
Anmélare
Avsandare
Godkannare
Taxonomi

Taxonomi-ID

Rapporteringshelhet

Delhelhet
Organisationstyp
Falt-1D

Falt

Konto-ID

Konto
Tjansteklass-ID
Tjansteklass
Tjanstegrupp
XBRL
XBRL-taxonomin
XBRL-entrypoint

Instansdokument

DEFINITION

Definition av en samling stodposter i tabellformat relaterad till ett specifikt amne

En informationsgrupp som innehaller en eller flera kolumner som motsvarar definitionen av
stédinformationen

Rapporterande kommun, samkommun eller annan rapporteringsskyldig balansenhet

Avsandaren ar den som har skickat informationen

Godkannaren ar den som har godkant informationen i godkdannandetjansten.
Namn pa taxonomi

Taxonomins ID

Del av taxonomin

Del av rapporteringshelhet

Anmalarens organisationstyp

Faltets ID

Faltets namn

Kontots ID i driftsekonomirapporteringen

Kontots namn i driftsekonomirapporteringen

Tjansteklassens ID i driftsekonomirapporteringen

Tjansteklassens namn i driftsekonomirapporteringen

Tjansteklassernas dverbegrepp

eXtended Business Reporting Language

Overenskommet informationsinnehall och formen pa det i enlighet med XBRL.

Del av XBRL-taxonomin

XBRL-fil som skickas till informationstjansten

6 Kontaktuppgifter
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Feedback och fragor: kuntadata@valtiokonttori.fi
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Version

Datum

Forfattare

Granskare

Godkannare

Andringshistorik

V1.0

30.12.2019

Hanna Ahola

V11

8.1.2020

Hanna Ahola

Punkt 3.1 Aktivering av anvandarnamn: krav pa
|6senord.

16.1.2020

Hanna Ahola

Punkt 4.2.1 Leverans av fil som bilaga:
uppdaterade text och lankar. 4.4 - 4.4.5 Sokning
av uppgifter i rest-granssnittet: uppdaterade
lankar och text.

9.3.2020

Hanna Ahola

Punkt 4.1.1 Skapa material i CSV-format laggs
till i slutet ett nytt stycke och uppdaterat figur 5. |
punkt 4.3.4 Kommentera och godkénna
materialet laggs till i slutet av stycket om
godkannande av uppgifter efter
rapporteringsperiodens slut.
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