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Aura-handboken och kontoplanen

Automatiserad ekonomisk rapportering — snart en del av kommunernas
vardag!
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Vad innehaller AURA?

1) Inledning

2) Kubmodellen

3) Kontoplan

4) Serviceklassificering

5) Kostnadsredovisning

6) Lasanvisning for tabellunderlagen
7) XBRL-tabellunderlag

Forordningarna uppdateras arligen. AURA
uppdateras fortlopande — uppdateringarna finns i
versionshistoriken i borjan av handboken.
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Instruktion

Bilagor
&4, Bilaga 1. Kontoplan (Excel 9.10.2020)

@ Bilaga 2. Bokféringsexempel géllande
fonder (PDF 9.10.2020)

@ Bilaga 3. Diagram &ver presentation av
nedskrivningar (PDF 9.10.2020)

@ Bilaga 4. Registrering av
forsdkringsersattningar (PDF 9.10.2020)

3, Bilaga 5. Serviceklassifikation fér
kommuner och samkommuner (Excel
9.10.2020)

& Bilaga 6. Exempel for
kostnadsredovisning (PDF 9.10.2020)

@ Bilaga 7. Ordlista (PDF 9.10.2020)

https://www.valtiokonttori.fi/sv/foreskrifter

-och-instruktioner/handbok-for-

automatisk-ekonomisk-rapportering-i-

kommuner-och-samkommuner/
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https://www.valtiokonttori.fi/sv/foreskrifter-och-instruktioner/handbok-for-automatisk-ekonomisk-rapportering-i-kommuner-och-samkommuner/

Kubmodell fér extern rapportering

> > Fran registreringskod till extern rapportering
> > Till exporter i bokforingen

Partnerkod
FO-nummer
Interna poster

Kontoplan

+ Underkonto 1
+ Underkonto 2
+ Underkonto 3

Serviceklassificering
+ Produkt a/KS
+ Produkt b/KS
+ Produkt c/KS




Kontoplan

For varje rakenskapsperiod en tydlig och tillrackligt
specificerad forteckning 6ver bokféringskontona, som
forklarar kontoinnehallet

Kontoplanen ska forvaras i minst 10 ar efter
rakenskapsperiodens utgang

Transaktioner av olika slag ska ha egna konton - ingen
nettning

Varje konto ska kontinuerligt hallas oférandrat till sitt
innehall

Kan dven innehalla konton pa vilka man inte bokfor
externa affarshandelser och vilka inte tas med i bokslutet
* bl.a. konton for interna poster som 6ppnats for
budgetuppfdljning eller kostnadsredovisning eller konton
for vardtagare liksom hjalpkonton for I6nebokféringen



Kontoplan

Varje kommun ska ha ett redovisnings- och
kontosystem som utgar fran ledningsbehoven, sa
att bokforingen ger information som ar relevant for
ledningen och beslutsfattandet i kommunen.

* Underkonton &r tillatna!
Kontonumrering

Registreringskoden bildas av kontonumret i den
externa bokforingen och koderna for den interna
redovisningen

Sektorklassificeringen (bl.a. staten, kommuner,
samkommuner och 6vriga) av forsaljningsintakter,
understdd och bidrag samt kop av kundtjanster fas
med motpartskoden



Forsaljningsintakter/Omsattning och Ovriga

rorelseintakter

VERKSAMHETSINTAKTER
Forsiljningsintikter/Omsiittning

Forsaljningsintikter

Ovriga rérelseintikter

Ovriga rérelseintikter
Avgiftsintikter

Avgiftsintiikter
Understod och bidrag

Understéd och bidrag (av 6vriga)
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3000-3199
3005
3070-3075
3070
3200-3299
3295
3300-3399
3300

FIEN

* Forsaljningsintakter

Kunta, ky, Kons
Kunta, ky, LL

LL
LL
Kunta, ky, LL, Kons

Kunta, ky
Kunta, ky, LL

Ersattningar fran staten till fullt belopp
Hemkommunsersattningar

Medlemskommunernas ersattningar och
betalningsandelar till samkommunen

Ovriga samarbetsersittningar
Ovriga forsaljningsintakter
* T.ex. intakter fran markforsaljning

Omsattning (LL)

Forsaljningsintakter fran affarsverk

Ovriga rorelseintakter

Bl.a. overlatelsevinster samt
forsakringsersattningar som inte ar direkt
hanforbara, till exempel ersattningar genom
avbrottsforsakring
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Forandring av produktlager och
Okning eller minskning av lager?
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Verksamhetskostnader

Servicesedel 1.1.2021

* | gruppen Kop av kundtjanster, se nedan:

Kop av tjiinster
Kop av kundtjinster
Kop av kundtjanster

Servicesedel

Servicesedel 2020

* | gruppen Understdd och bidrag

43004499  Kunt:
43004339

4300

4315
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Nya konton

Till exempel:

e Utbildningsersattningar till arbetsgivare (Kbp av dvriga tjanster)

EIEIWENRBER

* Kompensationer for skatteforluster (Statsandelar)

* Amorteringar pa langfristiga 1an foljande ar (5 konton) r‘ed an 2020
Kortfristigt rintebelagt frimmande kapital 2500-2539 Kunta, ky, LL, K
Masskuldebrevslan 2500 Kunta, ky, LL. K

Amorteringar pa langfristiga lan som foérfaller till betalning

f6ljande ar, masskuldebrevslan 2501 Kunta, ky, LL, K
Lan fran finansiella institut och férsiakringsanstalter 2510 Kunta, ky, LL. K
Amorteringar pa langfristiga lan som foérfaller till betalning
téljande ar, lan fran finansiella institut och 2511 Kunta, ky, LL. K
0 forsdkringsanstalter KUNTA
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Om tabellunderlagen

.\ : :



Lasanvisning for tabellunderlagen

* Faltens farg

* Noggrannhetsniva for de siffror som ska
rapporteras

e Rapportering av nollvarden
* Fortecken

* Anmarkningsfalt och fritextanmarkningar i
rapporterna

* Rapporternas fullstandighet och
korrigering/atersandning av information

* Rapporteringshelheter och hierarkier samt
fliken t00
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https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanster/tjanster-for-den-offentliga-forvaltningen-2/tjanster-for-

statsforvaltningen/koder-for-ekonomisk-rapportering/

Snabbhjalp
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Ladda ner

Kommunekonomins
informationstjanst -
rapporteringspaket 22-9-
2020

Uppdaterad 22.9.2020: Tillagd fil
Rapporterningshelheter_kommuner_30_6

RAPORTTERINGSPAKET

r\
ko

Packa upp

@Er tabellmall-KKNR_2020-v11-kknr_gaap_in..
@Er tabellmall-KKOTR_2019-v10-kkotr_gaap_..
@Er tabellmall-KKTPA_2020-v11-kktpa_gaap_.
@Er tabellmall-KKTPP_2020-v11-kktpp_gaap_.
@Er tabellmall-KKTR_2019-v10-kktr_gaap_ind.
@Er tabellmall-KKYTT_2020-v11-kkytt_gaap_i..
B3 tabellmall-KLTPA_2019-v10-kltpa_gaap_i..
@Er tabellmall-KLTR_2019-v10-kltr_gaap_ind...
@Er tabellmall-KTAS_2019-v11-ktas_gaap_ind.
@Er tabellmall-KTPE_2019-v11-ktpe_gaap_in...
B3 tabellmall-TOLT_2019-v10-tolt.xlsm

@Er tabellmall-TOTT_2020-v11-tott_gaap_ind..

Tillat makron

- Kommun

— Dolj rader

- Dolj kolumner

Gul cell = uppgift som ska rapporteras
Ljusgra = frivillig
Kryss/morkgra = forbjuden

g e eimce e e e
R0O370

Aktiverade socialskyddsavgifter 372480 372479 372399 372413 372450 372455
RO400

Kop av kundtjanster, ospecificerade 372648 372647 372567 372581 372618 372623
RO410

Servicesedel 372732 372731 372651 372665 372702 372707
RO480

Experttjanster 374496 374495 374415 374429 374466 374471
R0O490

Kontorstjanster 374580 374579 374499 374513 374550 374555
RO500

ICT-tjanster 372900 372899 372819 372833 372870 372875
DnE1Nn
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https://www.valtiokonttori.fi/sv/tjanster/tjanster-for-den-offentliga-forvaltningen-2/tjanster-for-statsforvaltningen/koder-for-ekonomisk-rapportering/

Delarsrapporter (statsradets forordning)

e Halvarsrapport

resultatrakningar och balansrakningar for
kommuner, affarsverk och balansenheter

relevanta handelser i verksamheten och
ekonomin

budgetutfall
prognos for hela arets intakter och kostnader
15.8 och 15.4

* Kommunen gor ett eget paket,
rekommendation for kannedom till fullmaktige
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* Uppgifter som ska rapporteras:

KTPE = bokslutsprognos 15.8

Hela kommunen, inkl. affarsverk och
balansenheter, interna poster eliminerade
Inga uppgifter pa sektorniva

Prognoser for hela aret; oberoende av om
budgetandringar har gjorts

Kommentarer i godkannandetjansten faltvis
eller i faltet for tillaggsuppgifter pa fliken t-00
Kommentarer om eventuella andringar efter
den ursprungliga budgeten, vilka paverkar
avvikelsen i budgeten och prognosen



KTPE = bokslutsprognos 15.8

* Resultatrakning

- R0270
° I nve Ste rl nga r Mark- och vattenomrdden 1905
. pe R0O280
* Specificerade Byggnader en
* Finansieringsandelar n RO290
. . ] Byggnader: undervisnings- och kultursektorn 1912
e OQverlatelseinkomster brutto R0300
Byggnader: social- och halsovardssektorn 1916
* Verksamhetens och investeringarnas R0310
kassafIOde Byggnader: dvriga 1907
R0O320
° Lé ne besté N d et31.12 Fasta konstruktioner och anordningar 1921
R0330
® Anta I et an Sta I I d a 3 1 . 1 2 Maskiner och inventarier - 1935
Ovriga materiella tillgdngar 1914

OBS! BOKFORING AV SEMESTERPENNING
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Delarsrapporter (statsradets forordning)

e Kvartalsrapport

e resultatrakningar och balansrakningar for
kommuner, affarsverk och balansenheter

* relevanta handelser i verksamheten och
ekonomin

* budgetutfall

* centrala faktorer som forvantas paverka
rakenskapsperiodens intakter och kostnader

* 30.4.0ch 31.10.

* Kommunen gor ett eget paket,
rekommendation for kannedom till fullmaktige
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* Uppgifter som ska rapporteras:

KKNR, dvs. kvartalsrapportering

Hela kommunen, inkl. affarsverk och balansenheter,
inbordes poster eliminerade

Kumulativa saldon for resultatrakningens och
balansrakningens konton (+ investeringar)

Uppgifter enligt sektorklassificeringen
Naturaférmanernas penningvarde

Mervardesskatt for driftsekonomi och investeringar i
aterbaringssystemet

Allmanna bokslutsprinciper

Det ar mojligt att i korthet kommentera sadana
faktorer som inte fordelas jamnt over aret

30.4,15.8,31.10 och 15.4



Allmanna anvisningar fran bokforingsnamndens
kommunsektion

https://www.kommunforbundet.fi/ekonomi/bokfOring-och-bokslut/bokforingsnamndens-
kommunsektion/bokforingsnamndens-kommunsektions-gallande-allmanna-anvisningar
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https://www.kommunforbundet.fi/ekonomi/bokforing-och-bokslut/bokforingsnamndens-kommunsektion/bokforingsnamndens-kommunsektions-gallande-allmanna-anvisningar

Bokslutsprognos KKTPA 25.1.
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Uppgifter pa kontosaldoniva racker inte, utan korrigering med eventuella
obokforda kanda poster kravs.

| rapporteringen ingar uppgifter om resultatrakningen och balansrakningen
pa kontoniva sa att en finansieringsanalys kan bildas av dem.

Investeringsutgifter
Investeri NgSS pECIfI kationer enl |gt Finansieringsandelar for investeringsutgifter
ti | |gé ngstyp Overlatelseinkomster, dverlatelsevinster och -forluster

Moms fran investeringar i aterbaringssystemet



Budget och ekonomiplan samt rapportering av ekonomiska
uppgifter?

Ingérianvisningarnao‘”i}/’ bél@f!agﬁﬂﬁfﬁ(A —

KTAS, KKYTT

Budgetanvisningarna atergar
till Kommunforbundet
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KKYTT ovriga ekonomiska uppgifter som kompletterar
bokslutsuppgifterna 31.5.

* Statistikcentralens, FM:s, THL:s och SHM:s
sarskilda informationsbehov

e Kriterier for kriskommuner, hyresforpliktelser

* Kommunen som helhet, dessutom separata

uppgifter om affarsverk

. Arvodena inom familjevarden, éver 65-ariga
© THutilleempel | g

Understod till hushall 47004739
Stod for narstdendevard, vardarvoden _| 4710
Stod f6r hemvard 4712
Kommuntillagg till stodet for hemvard 4713
Stod for privat vard av barn 4714
Kommuntillagg till stédet f6r privat vard av barn 4715
Partiell vardpenning 4716
Flexibel vardpenning 4717

T 1 4 1 Rl ioaw 1 A -

- | kontoplanen

Intlode av pengar
under
rakenskapsperioden
coo10
ROO10
Vardarvoden fér stdd fér ndrstdendevard, under 65-aringar 236242
RO0O20
Vardarvoden fér stéd fér ndrstdendevard, 65 ar fyllda 236230
RO030
Arvoden fér familjevard, under 65-aringar 236234
RO040
328386
ROOS50
Kostnader fér hemvardens stédtjénster (separat frdn den 6y 236324
ROOG0
Kostnader fér anskaffning av hjilpmedel 236331
ROO70
Vaccinationskostnader 236314
ROO80
Kostnaderna for laboratorieverksamhet i de tjdnsteklasser d 236318
KUNTA
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KKYTT ovriga ekonomiska uppgifter som kompletterar
bokslutsuppgifterna 31.5.

* Hyresforpliktelserna uppges enligt noterna FM:s informationsbehov:

* Till exempel lokaler, maskiner och anordningar,

markomréden (|nk| indeXVi”kor), éven Kommunens och samkommunens hyresansvar — 4999212
hyresforpliktelser for tillfalliga och flyttbara Affarsverkens hyresansvar 4999214
. R0040
byggnader samt lokaler som vidareuthyrts Koncernens hyresansvar 4999213
* Uppsagningstiden betraktas som hyrestid for
hyresavtal som galler tills vidare
e Dessutom ska andelen leasingansvar som Statistikcentralens
galler fastigheter redovisas informationsbehov:
R0O010

Leasingansvar i anslutning till fastigheter totalt vid arets utgar

309

[=1aTal=1a}
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KKYTT ovriga ekonomiska uppgifter som kompletterar

bokslutsuppgifterna 31.5.

FM:s informationsbehov

» Kapitalkostnader som ingar i interna hyror
* Smabarnspedagogik
* Biblioteksverksamhet
* Social- och halsovard

* Sma projekt

22

Innehall
k-t01
k-t17
k-t18.01
k-t18.02
k-t19
k-t20.01
k-t20.02
k-t21.02
k-t21.03
k-t21.04
k-t22.01
k-t22.02
k-t23
k-t24.01
100

Statistikcentralens informationsbehov

Tabell

Kommunernas och samkommunernas sarskilda databehov (THL 200)
FM:s behov av separat information

PPP-projektens totala varde

PPP-projektens specifikationer

Borgensférbindelser

Specifikationer av energieffektivitetsprojekt
Energieffektivitetsprojekt — 6vriga uppgifter

Uppgifter med anknytning till gda samfund = uppgifter om dividend
Uppgifter med anknytning till gda samfund — kapitalisering
Uppgifter med anknytning till 4gda samfund — férsdljning av aktier och andelar
Ovriga uppgifter (bl.a. leasingansvar och derivatavtal)
Ranteswapavtal

Reparationsbyggande

Ovriga specifikationer for investeringar, Byggkostnader

Uppgifter i rapporten
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Marja Lnsa Ylltalo
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http://www.kuntaliitto.fi/
https://www.facebook.com/kuntaliitto
https://twitter.com/kuntaliitto
https://www.linkedin.com/company/association-of-finnish-local-and-regional-authorities-kuntaliitto-
https://www.instagram.com/kuntaliitto/
mailto:marja-liisa.ylitalo@kuntaliitto.fi

	Aura-handboken och kontoplanen
	Slide Number 2
	Vad innehåller AURA?
	Kubmodell för extern rapportering
	Kontoplan
	Kontoplan
	Försäljningsintäkter/Omsättning och Övriga rörelseintäkter
	Slide Number 8
	Verksamhetskostnader
	Nya konton
	Delårsrapporter
	Läsanvisning för tabellunderlagen
	Snabbhjälp 
	Delårsrapporter (statsrådets förordning)
	KTPE = bokslutsprognos 15.8
	Delårsrapporter (statsrådets förordning)
	Allmänna anvisningar från bokföringsnämndens kommunsektion
	Bokslutsprognos KKTPA 25.1.
	Budget och ekonomiplan samt rapportering av ekonomiska uppgifter?
	KKYTT övriga ekonomiska uppgifter som kompletterar bokslutsuppgifterna 31.5.�
	KKYTT övriga ekonomiska uppgifter som kompletterar bokslutsuppgifterna 31.5.
	KKYTT övriga ekonomiska uppgifter som kompletterar bokslutsuppgifterna 31.5.
	 

